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(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajgcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza sprawozdanie zbiorczo lacznie z jednostkami
budzetowymi oraz samorzadowymi zakladami budzetowymi

1. Czy jednostka w roku sprawozdawczym zawarka umowy o charakterze sprzedazy zwrotnej, w tym nie ] 1
powiazane z leasingiem/dzierzawa/najmem? tak ] 2
Sposdb ujecia
Czy operacja A ptatnosci doko-
. sprzedazy Sposob_ weeia nanych w roku
Wartos¢ . transakcji sprze-
. . zwrotnej zostata . sprawozdaw-
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, (dochod Data zaangazo- - ] daniu Rb-27S -
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2. Czy w umowach sprzedazy aktywéw, zawartych przez jednostke¢ w roku sprawozdawczym, wystapi- nie L] 1
ly klauzule wycofania? tak ] 2
3. Czy jednostka realizowala w roku sprawozdawczym inwestycje z zakresu poprawy efektywnosci ener- nie Ol 1
getycznej w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) lub innej? tak ] 2
s . : Czy operacja zostata
Kontraktowa warto$¢ Faktyczna warto$¢ Wanoscvgiezltlrleos()cl(\r;a rrf)ec;:zzapc?\fvt;l era pry ujeta w sprawozdaniu
Nazwa umowy nakladow inwestycyj- nakladow inwesty- go(we J Rb-Z
nych (w zt) cyjnych (w zt) splata naktadow pozostate ptatno- . warto$¢
. . - tak/nie
inwestycyjnych (w zt) $ci (w zb) (w zh)
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1
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3.1. Sposéb ujecia w sprawozdaniu Rb-28S transakcji wyszczegélnionych w pyt. 3
Naktady inwestycyjne Pozostate ptatnosci
sposob ujgcia trans- zobowigzania Wg sposob ujecia trans- zobowigzania wg
akji wydatki wykonane stanu na koniec akgji wydatki wykonane | stanu na koniec okre-
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rozdziat | paragraf dawczego (w zt) rozdzial | paragraf (w zt)
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3.2. Czy jednostka realizowala w roku sprawozdawczym inwestycje w formule partnerstwa publiczno- nie o1
prywatnego (PPP) inne niz z zakresu poprawy efektywnosci energetycznej? tak ] 2
Warto$¢ platnos$ci na rzecz partnera fazl)l/’ Otge\';’jzjar;\?vsot;:
Kontraktowa warto$¢ Faktyczna warto$¢ prywatnego (wg rodzajow) Jganiu RF;)-Z
Nazwa umowy nakladow inwestycyjnych | naktadow inwestycyjnych spiata nakiadow
(wzb (wzb) 0 - pozostate plat- - warto$¢
inwestycyjnych . tak/nie
noéci (w zh) (w zt)
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4, Czy jednostka utworzyla spélke specjalnego przeznaczenia/celowa/spétke komunalna, w ktérej nie [ 1
udzialy (akcje) objela instytucja finansujaca? tak ] 2
Nazwa spotki Regon % udzial w spotce Rok utworzenia
0 1 2 3 4
1
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4.1 Czy jednostka przystapila do spolki specjalnego przeznaczenia/celowej/spétki komunalnej, nie ]!
w ktorej udzialy (akcje) objela instytucja finansujaca?
tak ] 2
Nazwa spotki Regon % udziat w spotce Rok przystapienia
0 1 2 3 4
1
2
5. Zobowigzania w podziale na grupy wierzycieli
wedtug stanu na dzien 31 XII (w zt)
W tym
z tytulu dostaw towarow z t}{tu%u podatkow z tytulu innych niz
e Zobowiazania i ustug ! Sk%ad.ek na wymienione
Wyszczegolnienie ogélem ubezpieczenie spoleczne
w tym w tym w tym
razem niewyma- razem niewyma- razem niewyma-
galne galne galne
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Ogotem (w. 02+14) 01
Wierzyciele krajowi razem 02
(w. 03+08+09+10+11+12+13)
podmioty sektora finansow publicz- 03
nych razem (w. 04+05+06+07)
grupa | 04
grupa Il 05
grupa Il 06
grupa IV 07
bank centralny 08
banki 09
pozostate krajowe instytucje finan- 10
sowe
przedsigbiorstwa niefinansowe 11
gospodarstwa domowe 12
instytucje nickomercyjne dziatajace 13
na rzecz gospodarstw domowych
Wierzyciele zagraniczni razem (w. 14
15+16)
podmioty nalezace do strefy euro 15
pozostale podmioty zagraniczne 16
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6. Czy jednostka w roku sprawozdawczym przejela zobowiazania innego podmiotu? tak g >
a
Nazwa jednostki Regon Warto$¢ przejetych zobowiazan (w zt)
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2
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7. Czy jednostka w roku sprawozdawczym umorzyla naleznosci od innego podmiotu? tak g 2
Nazwa jednostki Regon Warto$¢ umorzonych naleznosci (w zt)
0 1 2 3
1
2
8. Czy jednostka posiada przejete przez instytucje finansowe lub zrestrukturyzowane dtugoterminowe nie ] 1
zobowiazania wynikajace z umoéw nienazwanych zwiazanych z finansowaniem uslug, dostaw, robot K
budowlanych ta ] 2
Czy operacje zostaty ujete
Zobowiazania dtugoterminowe: Warto$¢ zobowigzan ogdtem (w zt) w sprawozdaniu Rb-Z
tak/nie warto$é (w zt)
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9. Czy jednostka w roku sprawozdawczym zawarla umowe wsparcia? ak O 2
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10. Czy jednostka w roku sprawozdawczym otrzymala dywidende? ok g >
a
Nazwa spotki przekazujacej dywidende Regon Wartosz:vsl}zlgldendy
0 1 2 3
1
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11. Czy jednostka w roku sprawozdawczym podwyzszyla kapital zakladowy spélek zaleznych, stowarzy- nie O 1
szonych i celowych? tak ] 2
Szczegotowy opis transakcji
Kwota % udziat . forma Czy transakcja
Nazwa spotki Regon podwyzZszenia w spotce po rodzaj pokrycia pod- cel zostala ujeta
P 9 kapitatu zaklado- | zarejestrowaniu podwyzszenia wyzszenia podwyzszenia | wydatkach
wego (w zt) podwyzszenia kapitatu kapitatu kapitatu budzetu jst
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12. Czy jednostka w roku sprawozdawczym udzielila por¢czenia lub gwarancji innym jednostkom? K O 2
Warto$¢ sptat dokona- Kwota odzyskanych
. nych (wydatki) od wierzytelnosci (dochody)
Naleznos¢ gtéwna Odsetki ustawowe od poczatku roku do konca od poczatku roku do

naleznos$ci glownej

okresu sprawozdaw-

konca okresu sprawoz-

12.1. Warto$¢ naleznosci z tytulu udzielonych czego dawczego
gwarancji/poreczen wg grup dtuznikéw (w zh) w tym w tym w tym w tym
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ogdtem gwarancji ogotem | gwarancji | ogotem | gwarancji ogbtem gwarancji
standary- standary- standary- standary-
zowanych zowanych zowanych zowanych
0 1 2 3 4 5 6 8
Kwota ogotem (w. 02+03+05+07) 01
Podmioty sektora finanséw publicznych 02
Banki i krajowe instytucje finansowe 03
w tym publiczne 04
Przedsigbiorstwa niefinansowe 05
w tym publiczne 06
Pozostate podmioty 07

12.2. Warto$¢ zobowiazan z tytulu udzielonych

Warto$¢ nominalna niewyma-
galnych zobowigzan

nych zobowiazan

Warto$¢ nominalna wymagal-
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grupa | 03
grupa Il 04
grupa Ill 05
grupa IV 06
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13. Bilans nieskonsolidowany stan w dniu 31 XII (w zt)
sporzadzany odrebnie dla:

[J 13.1 jednostki samorzadu terytorialnego
L1132 samorzadowych zaktadow budzetowych
[] 13.3 jednostek budzetowych

Aktywa Stan na Stan na Pasvwa Stan na Stan na
yw poczatek roku | koniec roku YW poczatek roku | Kkoniec roku
A. Aktywa trwale 01 A. Fundusz 35
1. Warto$ci niematerialne i prawne 02 I. Fundusz jednostki 36
II. Rzeczowe aktywa trwale 03 1. Wynik finansowy netto (+, -) 37
srodki trwate 04 8, | zysk netto (+) 38
o ]
8| srodki trwate w budowie (inwestycje) 05 ~ | strata netto (-) 39
~ — - -
zaliczki na $rodki trwate wbudowie | g TIL. Nadwyzka $rodkéw obrotowych (-) | 40
(inwestycje)
II1. Naleznosci dtugoterminowe 07 V. Odpisy z wyniku finansowego (-) 41
IV. Dhugoterminowe aktywa finansowe 08 V Fundusz mienia zlikwidowanych 42
jednostek
akcje i udziaty 09 B.. Zob9w1qzama i rezerwy na zobo- 43
wigzania
papiery warto$ciowe 10 1. Zobowigzania dlugoterminowe 44
£
? udzielone pozyczki i kredyty 11 £ | kredyty i pozyczki 45
> — —
. z tytutu emisji dluznych papierow
w tym zagrozone 12 2 wartosciowych 46
inne aktywa finansowe 13 Il. Zobowiazania krotkoterminowe 47
Zé:\/artosc mienia zlikwidowanych jedno- 14 2 tytutu dostaw i ushig 48
B. Aktywa obrotowe 15 wobec budzetow 49
1. Zapasy 16 z t}_/tulu uPezpleczen i innych 50
$wiadczen
II. Naleznosci krotkoterminowe 17 Z tytulu wynagrodzen 51
z tytutu dostaw i ustug 18 S| kredyty i pozyczki 52
(<)
od budsetéw 19 N |z tytu%ru emisji dtuznych papieréw 53
warto§ciowych
o | Z tytutu ubezpieczen . .
2 i innych $wiadezen 20 pozostate zobowigzania 54
~ pozostate naleznosci 21 sumy obce (depqzytovye, zabezpie- 55
Czenie wykonania umow)
rozliczenia z tytutu $rodkow na wy- rozliczenia z tytutu $§rodkow na
datki budzetowe i z tytutu dochodow 22 wydatki budzetowe i z tytutu do- 56
budzetowych chodéw budzetowych
III. Krotkoterminowe aktywa finansowe 23 I1l. Rezerwy na zobowigzania 57
srodki pieni¢zne w kasie 24 C. Fundusze specjalne 58
$rodki pienigzne na rachunkach . o
bankowych 25 D. Rozliczenia migdzyokresowe 59
srodki pieni¢zne panstwowego 26 1. Rozliczenia migdzyokresowe przycho- 60
funduszu celowego dow
qg; inne $rodki pieni¢zne 27 II. Inne rozliczenia mi¢dzyokresowe 61
~ | akcje lub udziaty 28
inne papiery wartosciowe 29
udzielone kredyty i pozyczki 30
W tym zagrozone 31
inne aktywa finansowe 32
V. Rozliczenia migdzyokresowe 33
Suma aktywow 34 Suma pasywow 62




14. Czy jednostki posiadajace osobowo$¢ prawna podlegle Panstwa instytucji':

14.1 w roku sprawozdawczym zawarty umowy 0 charakterze sprzedazy zwrotnej, w tym powiazane z lea- nie L] 1
singiem/dzierzawa/najmem? tak ] 2
Nazwa jednostki Regon
0 1 2
1
2
14.2 realizowaly w roku sprawozdawczym inwestycje z zakresu poprawy efektywnosci energetycznej nie L] 1
w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) lub innej? tak ]
Nazwa jednostki Regon
0 1 2
1
2
14.3 realizowaly w roku sprawozdawczym inwestycje w formule partnerstwa publiczno-prywatnego nie Ol !
(PPP) inne niz z zakresu poprawy efektywnosci energetycznej? tak I 2
Nazwa jednostki Regon
0 1 2
1
2

!nalezy wykaza¢ dane dla ponizszych jednostek:
—  samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest jednostka samorza-
du terytorialnego,
—  instytucje kultury, dla ktérych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest jednostka samorzadu terytorialnego,
—  wojewddzkie osrodki ruchu drogowego.

Proszg podac szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie
danych dla potrzeb wypehienia formularza

Prosze poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypehienie
formularza

(e-mail kontaktowy w zakresie sporzqdzonego sprawozdania — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

(telefon kontaktowy (miejscowosc, data)
w zakresie sporzadzonego sprawozdania)




Objasnienia do formularza RF-03
Sprawozdanie jednostek sektora instytucji rzqgdowych i samorzgdowych

Uwaga: W e-mailu kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrebnej kratce.
Przyktad wypetnienia e-maila:

e voln| jowlale sk rjopixpe| vyl fe o) | [ L] [ ][ 1] ]]]

We wszystkich pytaniach przez jednostke nalezy rozumie¢ jednostke sprawozdawcza (jednostke samorzadu terytorialnego (jst)) tacznie
z jej jednostkami budzetowymi oraz samorzagdowymi zaktadami budzetowymi, tzn. dane powinny by¢ wykazane tacznie dla wszystkich
tych jednostek. Pytanie 13 nalezy sporzadzi¢ odrebnie: dla jednostki samorzadu terytorialnego (13.1), zbiorczo dla wszystkich samorza-
dowych zaktadow budzetowych (13.2) oraz zbiorczo dla wszystkich jednostek budzetowych (13.3).

Sprzedaz zwrotna (pytania 1 oraz 14) to transakcja, w ktorej obecny wiasciciel przedmiotu ($rodka trwatego) sprzedaje go i jednocze-
$nie zawiera z kupujacym (teraz juz leasingodawca/wydzierzawiajacym/wynajmujagcym) umowe leasingu/dzierzawy/najmu. Byly wia-
Sciciel, teraz leasingobiorca/dzierzawca/najemca, otrzymuje mozliwos¢ uzytkowania przedmiotu leasingu/dzierzawy/najmu i zapewnia
sobie prawo odkupienia po wygasnigciu umowy. Sprzedaz zwrotna powoduje odmrozenie kapitalu ulokowanego wcze$niej
w $rodkach trwalych. W przypadku umow leasingu zwrotnego, sprzedaz zwrotna moze by¢ zawierana zaréwno w formie leasingu opera-
cyjnego, jak i finansowego.
W pytaniu 1 w rubryce 2 nalezy wykaza¢ rodzaje uméw, ktore zostaty zawarte w ramach transakcji sprzedazy zwrotnej, tj. np. leasing
finansowy, leasing operacyjny, umowa sprzedazy, umowa dzierzawy, umowa najmu lub inne (jakie?).
Przez rodzaje zaangazowanych aktywow (pytanie 1) nalezy rozumieé:

—  grunty,

—  budynki i lokale,

—  Obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

— maszyny i urzadzenia techniczne,

—  $rodki transportu,

— narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie,

— inne.
Przez pojecie klauzuli wycofania (ang. claw-back clause) (pytanie 2) nalezy rozumie¢ uprawnienie zbywcy aktywow (jednostki samo-
rzadu terytorialnego, przez z gory okreslony czas, do otrzymania catosci lub czgéci zysku z dalszej (pdzniejszej) odsprzedazy aktywow

przez nowego wlasciciela. Wystgpowanie klauzul wycofania w umowach sprzedazy pozwala sektorowi instytucji rzagdowych i samorzg-
dowych na uniknigcie ryzyka nieotrzymania odpowiedniej ceny w momencie sprzedazy albo na udziat w dodatkowych zyskach.

W pytaniach 3 oraz 14 przez inwestycje z zakresu poprawy efektywnosci energetycznej nalezy rozumie¢ m.in. inwestycje w formule
PPP (partnerstwa publiczno-prywatnego), leasingu operacyjnego lub umowy o $wiadczenie ustug.

Przez przedsiewzigcia realizowane w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (pytania 3 i 14) rozumie si¢ przedsiewziecia,
0 ktorych mowa w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1834).

Przez kontraktowg warto$¢ nakladow inwestycyjnych (pytanie 3) nalezy rozumie¢ warto$¢ naktadow inwestycyjnych zgodng z zawar-
ta umowa.

Przyktadowe rodzaje wartosci pozostalych platnosci na rzecz partnera prywatnego (pytanie 3): sptata zadtuzenia, sptata odsetek,
optata za dostepnosc.

Spoétka specjalnego przeznaczenia (ang. special purpose entity (SPE)) lub spotka celowa (ang. special purpose vehicle (SPV)) (pytanie
4) to przewaznie spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spétka komandytowa powotana w okreSlonym, waskim lub czasowo
ograniczonym celu oraz aby wykluczy¢ ryzyko finansowe, szczegdlny sposob opodatkowania lub ryzyko zwigzane z nadzorem.

Przez instytucje¢ finansujgca (pytanie 4) nalezy rozumie¢ jednostke wnoszaca stosowny kapitat pozwalajacy spotce komunalnej zrealizowaé
okreslone przedsiewzigcie (projekt) (tzw. sponsor).

Dluznikéw i wierzycieli nalezy podzieli¢ na nastepujace grupy (pytania 5 i 12):

1. Grupa | obejmuje organy wiadzy publicznej, organy administracji rzadowej, organy kontroli pafistwowej i ochrony prawa, sady
i trybunaty, panstwowe jednostki budzetowe, oraz panstwowe fundusze celowe nieposiadajace osobowosci prawnej, z wyltacze-
niem funduszy wskazanych w grupie IV.

2. Grupa Il obejmuje agencje wykonawcze, instytucje gospodarki budzetowej, uczelnie publiczne, samodzielne publiczne zaktady
opieki zdrowotnej nadzorowane przez ministrow, centralne organy administracji rzadowej, wojewodow i uczelnie medyczne,
Polska Akademi¢ Nauk i tworzone przez nig jednostki organizacyjne, panstwowe instytucje kultury, panstwowe instytucje fil-
mowe oraz inne panstwowe osoby prawne, utworzone na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych,
z wylaczeniem przedsigbiorstw panstwowych, instytutow badawczych, bankow i spotek prawa handlowego.

3. Grupa Il obejmuje jednostki samorzadu terytorialnego, samorzadowe jednostki budzetowe, samorzadowe zaklady budzetowe,
samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej nadzorowane przez jednostki samorzadu terytorialnego, samorzadowe instytu-
cje kultury oraz samorzadowe osoby prawne utworzone na podstawie odrgbnych ustaw, w celu wykonywania zadan publicznych,
z wylaczeniem bankow oraz spolek prawa handlowego.

4. Grupa IV obejmuje Zaktad Ubezpieczen Spotecznych i fundusze zarzadzane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Kase Rol-
niczego Ubezpieczenia Spolecznego i fundusze zarzadzane przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego oraz Na-
rodowy Fundusz Zdrowia.

5. Bank Centralny — Narodowy Bank Polski.



6. Banki z siedziba na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (banki panstwowe, banki spotdzielcze, banki w formie spotek akeyj-
nych).

7. Pozostale krajowe instytucje finansowe obejmuja podmioty, ktoérych gtéwna dziatalno$cia jest posrednictwo finansowe (przy
réwnoczesnym zacigganiu zobowigzan na wlasny rachunek w wyniku przeprowadzania transakcji finansowych), z wylaczeniem
bankéw, oraz jednostki $wiadczace ustugi pomocnicze w stosunku do posrednictwa finansowego. Do tej grupy podmiotow zali-
cza si¢ W szczegdlnosci: fundusze inwestycyjne, towarzystwa funduszy inwestycyjnych, narodowe fundusze inwestycyjne, za-
ktady ubezpieczen, towarzystwa emerytalne, fundusze emerytalne, domy maklerskie, majace siedzib¢ na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej.

8. Przedsiebiorstwa niefinansowe obejmujg podmioty, ktorych gtéwng dziatalnoscia jest produkcja i obrét dobrami lub $wiadcze-
nie ushug niefinansowych, w szczego6lnosci przedsigbiorstwa panstwowe, spoiki, spotdzielnie, oddziaty przedsigbiorcow zagra-
nicznych, osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza na wlasny rachunek zatrudniajace powyzej 9 oséb (bez wzgledu
na wymiar etatu) na koniec danego okresu sprawozdawczego, grupy producenckie, niepubliczne szkoty wyzsze, spélki prowa-
dzace dzialalnos¢ leczniczg, agencje (z wyjatkiem agencji wykonawczych). Dopuszcza si¢ dokonywanie szacunkéw w przypad-
ku braku wyczerpujacych informacji na temat przynaleznosci kontrahenta do danej grupy dluznikoéw/ wierzycieli.

9. Gospodarstwa domowe obejmujg osoby lub grupy oséb bedgce konsumentami lub producentami rynkowymi wyrobow i ustug.
Do tego sektora zaliczane sg osoby fizyczne, w tym osoby fizyczne prowadzace dziatalno§¢ gospodarcza na wiasny rachunek za-
trudniajace do 9 0s6b wiacznie (bez wzgledu na wymiar etatu) na koniec danego okresu sprawozdawczego oraz rolnicy indywi-
dualni, szkoty niepubliczne prowadzone przez osoby fizyczne, o ile zatrudniaja do 9 0sob wlacznie (bez wzgledu na wymiar eta-
tu) na koniec danego okresu sprawozdawczego. Kategoria ta obejmuje rowniez zobowigzania wobec o0sob fizycznych zatrudnio-
nych w jednostce sporzadzajacej sprawozdanie. Dopuszcza si¢ dokonywanie szacunkow w przypadku braku wyczerpujacych in-
formacji na temat przynaleznosci do danej grupy dtuznikow/wierzycieli.

10. Instytucje niekomercyjne dzialajace na rzecz gospodarstw domowych sg to odrebne jednostki organizacyjne, dziatajgce
na rzecz gospodarstw domowych i bedace prywatnymi pozostatymi producentami nierynkowymi. Sektor ten obejmuje zwigzki
zawodowe, fundacje, stowarzyszenia, partie polityczne, koscioty lub zwigzki wyznaniowe majgce uregulowane stosunki z Rzecz-
pospolita Polska, kluby: spoteczne, kultury, rekreacyjne i sportowe, instytucje dobroczynne i inne organizacje spoteczne oraz za-
wodowe finansowane z dobrowolnych wptat pieni¢znych lub w naturze od innych jednostek instytucjonalnych.

11. Do dluznikéw/wierzycieli zagranicznych zalicza si¢ nierezydentow bedacych osobami fizycznymi majacymi miejsce zamiesz-
kania za granicg oraz osobami prawnymi majacymi siedzibe¢ za granica, a takze inne podmioty majace siedzib¢ za granica posia-
dajace zdolno$¢ zaciagania zobowigzan i nabywania praw we wiasnym imieniu. Nierezydentami sg rowniez znajdujace si¢ za
granica oddzialy, przedstawicielstwa i przedsigbiorstwa utworzone przez rezydentow, a takze obce przedstawicielstwa dyploma-
tyczne, urzedy konsularne i inne obce przedstawicielstwa oraz misje specjalne i organizacje mi¢dzynarodowe korzystajace
Z immunitetow i przywilejow dyplomatycznych lub konsularnych.

12. Podmioty nalezace do strefy euro to nierezydenci majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktorym obowigzujacym srodkiem ptatniczym jest euro.

13. Pozostale podmioty zagraniczne to nierezydenci majgcy miejsce zamieszkania za granicg oraz osoby prawne majace siedzibg za
granica w innym panstwie niz w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej strefy euro.

W pytaniu 12 przez pozostale podmioty nalezy rozumie¢ podmioty zaliczone do grupy przedsigbiorstw niefinansowych, gospodarstw
domowych, instytucji niekomercyjnych dziatajgcych na rzecz gospodarstw domowych, wierzycieli/dtuznikéw zagranicznych w tym
podmioty nalezgce do strefy euro oraz pozostate podmioty zagraniczne (zgodnie z powyzszym opisem).

Dane dotyczace zobowiazan wedlug grup wierzycieli (pytanie 5) obejmuja dane zbiorcze jednostki samorzadu terytorialnego, samorza-
dowego zaktadu budzetowego oraz jednostek, o ktorych mowa w artykule 163 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

Zobowiazania wymagalne — wszystkie bezsporne zobowigzania, ktorych termin ptatnosci dla dtuznika mingt, a ktore nie zostaty ani
przedawnione, ani umorzone. Wynikaja gtéwnie z dostaw towarow i ustug (np. niezaptaconych w terminie faktur), prawomocnych orze-
czen sadu, udzielonych porgczen i gwarancji. Kategoria ta nie obejmuje wymagalnych zobowigzan z tytulu papieréw warto$ciowych,
pozyczek i kredytow oraz przyjetych depozytow, a takze odsetek za opdznienie od zobowigzan wymagalnych. W sytuacji,
w ktorej zostanie zawarta ugoda pomiedzy dtuznikiem a wierzycielem i zobowigzanie uprzednio wymagalne zostanie zrestrukturyzowa-
ne (tj. wierzyciel wyznaczy nowy harmonogram sptat), zobowigzanie przestaje by¢ wymagalne i nie podlega wykazaniu w rubrykach
odnoszacych si¢ do zobowigzan wymagalnych. W przypadku gdy termin splaty zrestrukturyzowanego zobowigzania wykracza poza
jeden rok, liczac od pierwotnego terminu ptatnosci, takie zobowigzanie moze spelniaé przestanki umowy nienazwanej kwalifikowanej do
kategorii kredyty i pozyczki. Zobowiazanie staje si¢ wymagalne, liczac od dnia nastgpnego po uptywie terminu ptatnosci wskazanego
w dokumencie zaptaty lub zapisanego w umowie.

Przez przejecie zobowiazan innego podmiotu (pytanie 6) nalezy rozumie¢ przejecie odpowiedzialno$ci innej jednostki za nieuregulo-
wane zobowigzania wobec wierzyciela. Czgsto ma to miejsce gdy podmiot przejmujacy udziela gwarancji sptacenia dtugu innej jednost-
ki, po czym nastepuje wezwanie do realizacji gwarancji lub gwarancja ta jest uruchamiana.

Przez umorzenie naleznosci od innego podmiotu (pytanie 7) nalezy rozumie¢ wygasnigcie lub zmniejszenie naleznosci w drodze poro-
zumienia migdzy wierzycielem a dluznikiem.

W pytaniu 8 wykazuje si¢ zobowiagzania wedlug wartosci nominalnej wynikajace z uméw nienazwanych zwigzanych z finansowaniem
ustug, dostaw, robot budowlanych, dotyczacych zrestrukturyzowanych lub przejetych przez instytucje finansowe kredytéw handlo-
wych, przez ktére rozumie si¢ dlugoterminowe zobowigzania powstajace w wyniku bezposredniego udzielenia przez dostawcow lub
producentéw odroczenia terminu zaplaty za te transakcje.

Kredyt handlowy uwaza si¢ za przejety od dostawcy (producenta) przez bank czy inng instytucj¢ finansowa wtedy, gdy spetnione sg
tacznie dwie przestanki:

1) jednostka nie jest juz zobowigzana z tego tytulu do dokonywania ptatno$ci na rzecz dostawcy;
2) instytucja finansowa, w przypadku niedokonania ptatnosci przez jednostke, nie ma ani bezposrednich, ani posrednich roszczen
w stosunku do dostawcy.



Kredyt handlowy uwaza si¢ za zrestrukturyzowany wtedy, gdy jest podpisywana nowa umowa (zmiana umowy pierwotnej) pomiedzy
stronami zmieniajgca gtowne cechy ekonomiczne istniejagcego zobowigzania do zaptaty o odroczonym terminie, do ktorych nalezy zali-
czy¢ oprocentowanie lub czas splaty zobowigzan, ale ktdre nie s ograniczone jedynie do prostego wydluzenia pierwotnego terminu
sptaty, w tym uzgodnienia bez dodatkowych odsetek, czy dyskonta, nowego harmonogramu sptat.

Porozumienia (tzw. umowy wsparcia) (pytanie 9) zaktadajg formalne przejecie zadtuzenia jst. przez spotke przy jednoczesnym zobo-
wigzaniu sie jst do przekazywania tej spotce Swiadczenia pienieznego, w wysokosci odpowiadajgcej kwocie, ktora spotka jest obcigzona
w zwiazku z ,przejeciem” zobowigzania. Umowy te ksztaltuja zobowiazanie jednostki samorzadu terytorialnego do przekazywania
spotce swiadczenia pienieznego w oparciu o okreslony tytul prawny (np. doptaty do kapitatu), ktére to $§wiadczenie faktycznie odpowia-
da kwocie obcigzenia spotki z tytutu zobowigzania dtuznego i przypadajacych do sptaty odsetek.

Podwyzszenie kapitalu zakladowego (pytanie 11) dotyczy dofinansowania przedsigbiorstw publicznych i prywatnych przez jst. Doka-
pitalizowanie przedsigbiorstw, moze zostaé¢ przeprowadzone zarowno w formie transakcji finansowej jak i niefinansowe;j. Jedng z pod-
stawowych form dokapitalizowania jest przelew gotowki na konto przedsigbiorstwa, jak rowniez sfinansowanie emisji nowych akcji czy
udziatow. Czesto zastrzyk kapitalowy przyjmuje form¢ umorzenia dtugéw lub ich zmniejszenia, udzielenia dotacji na inwestycje, moz-
liwosci gwarancji pozyczki lub konwersji zobowiazan. Niefinansowe formy dokapitalizowania to np. przekazanie aktywow niefinanso-
wych na rzecz przedsiebiorstwa w postaci infrastruktury (rurociagi, trakcje elektryczne itp.), ziemi, budynkéw, maszyn i urzadzen, in-
korporacja majatku innych spoltek.

W pytaniu 12 nalezy wykaza¢ nalezno$ci jednostki z tytulu udzielonych przez nia porgeczen i gwarancji, ktore powstaly
w wyniku uruchomienia porgczenia (gwarancji), czyli realizacji umowy poreczenia (gwarancji) oraz warto$¢ potencjalnych zobowiazan
cigzacych na jednostce z tytutu udzielonych porgczen lub gwarancji, jak rowniez zobowigzania wymagalne, ktore jednostka udzielajaca
poreczenia (gwarancji) musi sptaci¢ za dtuznika (tj. beneficjenta umowy porgczenia lub gwarancji) w przypadku uruchomienia porgcze-
nia (gwarancji), czyli realizacji umowy porgczenia (gwarancji).

Przez warto$¢é zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji, rozumie si¢ wartos¢ nominalng niewymagalnych (potencjalnych) zobowia-
zan z tytutu porgczen i gwarancji rozumiang jako oszacowana kwota, ktorg porgczyciel (gwarant) bylby zobowiazany zaptaci¢ do konca
okresu obowigzywania porgczenia (gwarancji), przy zatozeniu pelnego wykorzystania srodkow z porgczonego (gwarantowanego) kredy-
tu, pozyczki lub emisji papieréw wartosciowych, gdyby dtuznik, za ktoérego udzielono porgczenia (gwarancji), nie dokonal sptaty zobo-
wigzania samodzielnie. W przypadku kredytéw, pozyczek i emisji papierow wartoSciowych objetych porgczeniami (gwarancjami)
uwzglednia si¢ zard6wno kwote $wiadczenia glownego (warto$¢ nominalng kredytow, pozyczek lub papieréw wartosciowych), jak
i Swiadczen ubocznych (odsetek oraz innych opfat), o ile zostaty objete poreczeniem (gwarancja).

Do wyliczenia warto$ci nominalnej zobowigzania:

- objetego porgczeniem lub gwarancja, podlegajacego oprocentowaniu wedtug zmiennych stdop procentowych, przyjmuje si¢ stopg
procentowa obowigzujgcg w ostatnim dniu danego okresu sprawozdawczego,

- jednostki objetego porgczeniem lub gwarancjg wyrazonego w walucie obcej stosuje si¢ Sredni kurs tej waluty oglaszany przez
Narodowy Bank Polski, obowiazujacy w ostatnim dniu roboczym danego okresu sprawozdawczego.

W pytaniu 12.1 w rubryce 1 nalezy poda¢ warto$¢, ktora beneficjent zobowiazany jest zwrocic¢ porgezycielowi (gwarantowi) w wyniku
uruchomienia porgczenia, czyli realizacji umowy porgczenia (gwarancji). W przypadku kredytow, pozyczek i emisji papier6w warto-
sciowych objetych poreczeniami (gwarancjami) uwzglednia si¢ zarbwno kwote $wiadczenia glownego (warto$¢ nominalng kredytow,
pozyczek lub papierow wartosciowych), jak i §wiadczen ubocznych (odsetek oraz innych optat), o ile zostaty objete poreczeniem (gwa-
rancja).

W rubryce 3 nalezy poda¢ warto$¢ naleznych odsetek ustawowych na koniec okresu sprawozdawczego od naleznosci niesptaconych
W terminie przez beneficjenta udzielonego porgczenia (gwarancji).

W rubryce 5 nalezy poda¢ warto$¢ sptat dokonanych w okresie sprawozdawczym, tj. od poczatku roku budzetowego do konca okresu
sprawozdawczego, za dtuznikow z tytulu udzielonych porgczen lub gwarancji (wydatki) obejmujaca wartos¢ faktycznie sptaconych
srodkow ($wiadczenia glownego i Swiadczen ubocznych) w ramach realizacji umow porgczenia lub gwarancji.

W rubryce 7 nalezy poda¢ kwote odzyskanych wierzytelno$ci w okresie sprawozdawczym, tj. od poczatku roku budzetowego do konca
okresu sprawozdawczego, od dtuznikow z tytutu porgezen i gwarancji (dochody) - kwota naleznosci gtdéwnej oraz nalezno$ci ubocznych)
z tytutu realizacji zawartych uméw porgczenia lub gwarancji.

W pytaniu 12.2 w rubryce 1 wykazuje sie¢ warto$¢ nominalng niewymagalnych (potencjalnych) zobowigzan rozumiang jako 0szacowana
kwota, ktorg poreczyciel (gwarant) bylby zobowigzany zaptaci¢ do konca okresu obowigzywania porgczenia (gwarancji), przy zatozeniu
petnego wykorzystania srodkéw z poreczonego (gwarantowanego) kredytu, pozyczki lub emisji papieréw wartoSciowych, gdyby dtuz-
nik, za ktérego udzielono porgczenia (gwarancji), nie dokonat sptaty zobowiazania samodzielnie. W przypadku kredytow, pozyczek
i emisji papieréw wartosciowych objetych porgczeniami (gwarancjami) uwzglednia si¢ zardwno kwote $wiadczenia gtéwnego (wartos¢
nominalng kredytow, pozyczek lub papierow warto§ciowych), jak i §wiadczen ubocznych (odsetek oraz innych optat), o ile zostaty obje-
te poreczeniem (gwarancja).

W rubryce 3 wykazuje si¢ warto$¢ nominalng rozumiang jako kwote wymagalnych zobowigzan - §wiadczen poreczyciela (gwaranta)
naleznych do zaptaty w dniu wymagalnosci.

W rubryce 5 wykazuje si¢ wartos¢ nominalng porgczen i gwarancji udzielonych od poczatku roku do kofica okresu sprawozdawczego,
obejmujaca taczng wysokos$¢ §wiadczenia gtdéwnego oraz $wiadczen ubocznych, porgczonych lub gwarantowanych.

Gwarancje standaryzowane (rubryka 2, 4, 6) — udzielane w duzych iloéciach, zwykle na do§¢ mate kwoty, na identycznych warun-
kach (np. gwarancje kredytow studenckich).



Pytanie 13 Bilans nieskonsolidowany

Bilans nalezy sporzadzi¢ odrebnie: dla jednostki samorzadu terytorialnego (13.1), zbiorczo dla wszystkich samorzadowych zaktadéw
budzetowych (13.2) oraz zbiorczo dla wszystkich jednostek budzetowych (13.3).

AKTYWA

W wierszu 01 wykazuje si¢ aktywa trwate jednostki w warto$ci netto, na ktore sktadaja si¢ wartosci niematerialne i prawne, rzeczowe
aktywa trwate, naleznosci dtugoterminowe, dtugoterminowe aktywa finansowe oraz warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek.

W wierszu 02 wykazuje si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jed-
nostki, a w szczegdlno$ci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje; prawa do wynalazkow, patentow, znakow
towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych; know-how. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rGwniez nabyta
warto$¢ firmy oraz koszty zakoficzonych prac rozwojowych.

W wierszu 03 wykazuje si¢ warto$¢ netto srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz zaliczek na $rodki trwate w budowie.

W wierszu 07 wykazuje si¢ naleznosci (bez naleznosci z tytutu dostaw i ustug), w walucie polskiej i obcej, ktorych termin zaptaty (lub
ostatniej raty) przypada po okresie dluzszym niz rok od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem ostrozno$ci.

W wierszu 08 wykazuje si¢ m.in. udzialy, akcje, papiery warto§ciowe, udzielone pozyczki i kredyty (w tym pozyczki zagrozone), inne
aktywa finansowe, przeznaczone do zbycia w terminie dtuzszym niz 12 miesi¢cy od dnia bilansowego lub od daty ich zatozenia, wysta-
wienia lub nabycia.

W wierszu 12 i 31 wykazuje si¢ kredyty i pozyczki zagrozone. Kredyt, pozyczka jest zagrozona, w przypadku gdy ptatno$ci odsetek lub
kapitatu sg przeterminowane 90 dni lub wigcej lub kiedy platnosci odsetkowe za okres 90 dni lub wigcej zostaty skapitalizowane, refi-
nansowane lub ich platno$¢ zostata odsunigta w czasie na podstawie umowy lub ptatno$ci dokonywane sg wczesniej niz 90 dni, ale ist-
nieja powody (takie, jak zgtoszenie przez dtuznika wniosku o upadlo$¢) by watpié, Ze sptata bedzie dokonana w calosci.

W wierszu 15 wykazuje si¢ warto$¢ aktywow obrotowych, na ktore sktadaja si¢ zapasy, naleznosci krotkoterminowe, krotkoterminowe
aktywa finansowe oraz rozliczenia miedzyokresowe.

W wierszu 16 wykazuje sie sktadniki zapasow, tj. materiaty, potprodukty i produkty w toku, produkty gotowe, towary.

W wierszu 33 wykazuje si¢ stan czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow i rozliczen migdzyokresowych przychodow (podlega-
jacych rozliczeniu w okresie nie dluzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego) jako odpowiednik przychodow niebg¢dacych jeszcze
na dzien bilansowy naleznosciami z prawnego punktu widzenia.

PASYWA

W wierszu 35 wykazuje si¢ fundusz wlasny jednostki, wynik finansowy netto roku obrotowego, nadwyzke srodkéw obrotowych (wiel-
kos$¢ ujemna), odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego (wielko$¢ ujemna) oraz fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.

W wierszu 43 wykazuje si¢ zobowigzania dlugoterminowe zobowigzania krotkoterminowe 0raz rezerwy na zobowigzania.

W wierszu 44 wykazuje si¢, wyrazone w walucie polskiej i w walutach obcych, zobowigzania dtugoterminowe z terminem splaty (lub
splaty ostatniej raty) dtuzszym niz rok od dnia bilansowego (bez zobowigzan z tytutu dostaw i ushug).

W wierszu 47 wykazuje si¢ 0g6t zobowiazan z tytutu dostaw i ustug, a takze t¢ cze$¢ innych zobowiagzan, ktore staja si¢ wymagalne
W ciagu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego.

W wierszu 58 wykazuje si¢ stan funduszy specjalnych; na ogoét zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

W wierszu 59 wykazuje si¢ rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmujace w szczegdlnosci: rownowartos¢ otrzymanych lub
naleznych od kontrahentow $rodkow z tytulu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych, $rodki
pieni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, w tym takze srodkoéw trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, a takze rownowarto$¢ przejetych nieodplatnie (w tym w drodze darowizny) $rodkéw trwatych w budowie, srodkow trwa-
tych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one kapitatow (funduszy) wiasnych.
Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych przychodéw kwoty zwiekszaja stopniowo pozostate przychody operacyjne, rownolegle
do odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkow trwatych lub kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych Zrodet.
W pytaniu 14 nalezy wykaza¢ dane dla ponizszych jednostek:

— samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej, dla ktorych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest jednostka samo-
rzadu terytorialnego,

— instytucje kultury, dla ktérych organem zatozycielskim lub nadzorujacym jest jednostka samorzadu terytorialnego,
—  wojewoddzkie o$rodki ruchu drogowego.



