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Cze¢s¢ I. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajgcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMTI)

Symbol rodzaju przewazajacej dziatalno$ci wedtug PKD 2007 | ‘ ‘ ‘ ‘ |

Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej przedsi¢biorstwa

1. Stan aktywnosci prawnej i ekonomicznej w dniu 31 XII
(zaznaczy¢ wilasciwg odpowiedz)

podmiot aktywny

— prowadzacy dzialalnoSC .........coiiiiiiiiiii s 11 |:|
— W SEANIE TKWITACH .vvvovvvvvovevsveiiis s 13 []
= W StANIE UPAATOSCT 1.ttt h et r e E bR r b e 14 |:|
podmiot nieaktywny

— jeszeze nie Podjal dZIATAINOSCI .....viviiiiii i e 21 |:|
— W SEANIE TKWITACH .vvvovvvvvoveeeeiesiise s 23 []
= W STANIC UPAATOSCT 1.ttt e e 24 D
— z zawieszong dziatalnosCia ..o 25 D
— z zakonczong dziatalno$cig (niewyrejestrowany z rejestru sgdowego/eWidencji) «...o.ovevveervverireenienieenieniennens 26 |:|




Czes¢ I1. BILANS I RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

Strona 2

1. Rok
obrotowy

1.1data
rozpoczecia
rok mies. dzien
1.2 data
zakonczenia
rok mies. dzien

2. Czy przedsi¢biorstwo:
(zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz)

sporzadza bilans i rachunek zyskow i strat za rok

KaleNdarZOWY .......c.cccevieiieiieic e

podaje dane bilansowe tylko na koniec roku (rubryka 2)
i rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy (pehy) ...

2 [

3. Czy przedsiebiorstwo dokonalo przeszacowania poszczegélnych wartosci
bilansowych w okresie sprawozdawczym w zwigzku ze zmiang cen i réznic

kursowych?

Jesli TAK, podaé procentowa zmiane wartosci sumy bilansowej bez znaku po

przecinku.

[]1 tak

[] 2 nie

| | % udziatu




Dzial 1. Bilans sporzadzony na dzien 31 XII w tys. zt (bez znaku po przecinku)

Strona 3

AKTYWA Stan na
(wyszezegolnienie) poczatek roku koniec roku
0 1 2
A. Aktywa trwale (wiersze 02+03+09+10+15) 01
I. Warto$ci niematerialne i prawne 02
II. Rzeczowe aktywa trwate 03
srodki trwate 04
grunty 05
; ; budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej 06
= | = | iwodnej
urzadzenia techniczne, maszyny i §rodki 07
transportu
srodki trwate w budowie 08
II1. Naleznosci dtugoterminowe 09
IV. Inwestycje dlugoterminowe 10
nieruchomosci 11
| dlugoterminowe aktywa finansowe 12
2
2| g | udzialy lub akcje 13
2
2| inne dhugoterminowe aktywa finansowe 14
V. Dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe 15
B. Aktywa obrotowe (wiersze 17+19+23+27) 16
|. Zapasy 17
w tym zaliczki na dostawy i ustugi 18
II. Naleznosci krotkoterminowe 19
z tytutu dostaw i ustug 20
= z tytulu podatkow, dotacji, cet, ubezpieczen
= spotecznych i zdrowotnych oraz innych tytutow 21
= publiczno-prawnych
dochodzone na drodze sgdowej 22
II1. Inwestycje krotkoterminowe 23
w tym krotkoterminowe aktywa finansowe 24
w tym Srodki pieni¢zne i inne aktywa pieni¢zne 25
w tym $rodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach 26
IV. Krétkoterminowe rozliczenia mi¢edzyokresowe 27
C. Nalezne wplaty na kapital podstawowy 28
D. Udzialy (akcje) wlasne 29
Aktywa razem (A+B+C+D) (wiersze 01+16+28+29) 30
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Dzial 1. Bilans sporzadzony na dzien 31 XII w tys. zt (bez znaku po przecinku) (dokonczenie)

PASYWA Stan na
(wyszczegélnienie) poczatek roku koniec roku
0 1 2
A. Kapital (fundusz) wlasny 31
w tym kapitat (fundusz) podstawowy 32
B. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania 33
(wiersze 34+35+37+44)
I. Rezerwy na zobowigzania 34
II. Zobowiazania dlugoterminowe 35
w tym kredyty i pozyczki 36
II1. Zobowigzania krotkoterminowe 37
z tytulu dostaw i ustug 38
kredyty i pozyczki 39
e zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi 40
20 2 tytutu podatkéw, cel, ubezpieczen spotecznych
= zdrowotnych oraz innych tytutéw publiczno- 41
prawnych
z tytulu wynagrodzen 42
fundusze specjalne 43
IV. Rozliczenia migdzyokresowe 44
Pasywa razem (A+B) (wiersze 31+33) 45

Dane uzupelniajace do bilansu w tys. zt (bez znaku po przecinku)

Z wiersza 44 rozliczenia miedzyokresowe przychodow 46
dotacje budzetu panstwa 47
w tym dotacje jednostek samorzadu terytorialnego | 48

ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich 49




Dzial 2. Rachunek zyskéw i strat w tys. zl (bez znaku po przecinku)

Strona 5

Wyszczegdlnienie Kwota w tys. zt
0 1
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnanie z nimi (wiersze 02+04+05+06+07) 01
przychody netto ze sprzedazy produktéw 02
w tym dotacje do produktow (wyrobow i ustug) 03
zmiana stanu produktow (zwigkszenie — warto$¢ dodatnia, zmniejszenie —
warto§¢ ujemna) (+ lub -) 04
koszty wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki 05
przychody netto ze sprzedazy towar6w 1 materiatow 06
Z tego dotacje do dziatalnosci podstawowe;j 07
budzetu panstwa 08
budzetu srodkow europejskich 09
w tym jednostek samorzadu terytorialnego 10
Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej 11
Funduszu Promocji Kultury 12
B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej (wiersze 14+15+16+17+18+20+23+26) 13
amortyzacja 14
zuzycie materiatow i energii 15
ustugi obce 16
podatki i optaty 17
wynagrodzenia 18
w tym ze stosunku pracy 19
Z tego ubezpieczenia spoteczne i1 inne $wiadczenia 20
sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych 21
w tym
transfery na rzecz ludnosci 22
pozostate koszty rodzajowe 23
podroze shuzbowe 24
w tym
transfery na rzecz ludnosci 25
warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow 26
C1. Zysk ze sprzedazy (wiersze 01-13) > 0 27
Co2. Strata ze sprzedazy (wiersze 01-13) <0 28




Dzial 2. Rachunek zyskow i strat w tys. zl (bez znaku po przecinku) (cd.)

Strona 6

Wyszczegodlnienie Kwota w tys. zt
0 1
D. Pozostale przychody operacyjne (wiersze 30+31+32+33) 29
zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych 30
aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych 31
z tego dotacje 32
inne przychody operacyjne 33
W tym rozwigzane rezerwy 34
E. Pozostale koszty operacyjne (wiersze 36+37+38) 35
strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwalych 36
aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych 37
Z tego inne koszty operacyjne 38
rezerwy na przyszle zobowigzania 39
wtym odpisane wierzytelnosci (w wyniku postepowan upadtosciowych, 40
uktadowych i naprawczych)

F1. Zysk z dzialalno$ci operacyjnej (wiersze 01-13+29-35) > 0 41
F2. Strata z dzialalno$ci operacyjnej (wiersze 01-13+29-35) <0 42
G. Przychody finansowe 43
dywidendy i udziaty w zyskach 44
odsetki 45
odsetki z budzetu panstwa 46

z tego wtym
odsetki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego 47
zysk z tytutu rozchodu aktywow finansowych 48
inne 49
H. Koszty finansowe 50
odsetki 51
w tym odsetki zwiazane ze sptata dtugu 52

Z tego

strata z tytutu rozchodu aktywow finansowych 53
inne 54
I1. Zysk brutto (wiersze 01-13+29-35+43-50) > 0 55
I2. Strata brutto (wiersze 01-13+29-35+43-50) < 0 56
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Dzial 2. Rachunek zyskow i strat w tys. zl (bez znaku po przecinku) (dokonczenie)

Wyszczegodlnienie Kwota w tys. zt
0 1
J. Podatek dochodowy 57
czg$¢ biezaca 58
Z tego
cz¢$¢ odroczona 59
K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenie zysku (zwiekszenie straty) 60
L1. Zysk netto (wiersze 01-13+29-35+43-50-57-60) > 0 61
L.. Strata netto (wiersze 01-13+29-35+43-50-57-60) < 0 62
Dane uzupelniajace do dzialu 2 w tys. zt (bez znaku po przecinku)
Wyszczegdlnienie Kwota w tys. zt
0 1
podatki na rzecz budzetu panstwa 63
opfaty na rzecz budzetu panstwa 64
Z wiersza 17 . . .
orzypada na podatki na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego 65
oplaty na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego 66
wplaty na PFRON 67
odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 68
7 wiersza 20 fundusz pracy 69
przypada na sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 70
sktadki na pracownicze programy emerytalne 71
dotacje budzetu panstwa 72
Z wiersza 32 . .
orzypada na dotacje jednostek samorzadu terytorialnego 73
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich 74
7 wiersza 33 odpisy dotacji, subwencji i doptat na naktady na $rodki trwate 75
przypada na bezzwrotne srodki zagraniczne 76
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci 77
Zobowigzania umorzone (jednostce sprawozdawczej przez inny podmiot) 78
w tym przez jednostki samorzadu terytorialnego 79
Przychody nalezne z tytulu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych 80
Warto$¢ netto sprzedanych niefinansowych aktywow trwalych oraz koszty zwigzane ze 81
sprzedaza tych aktywow
Przecigtne zatrudnienie w petlnych etatach (z jednym znakiem po przecinku) 82
Liczba pracujacych w osobach (stan w dniu 31 XII) 83




Strona 8
Czesé 11T SRODKI TRWALE

1. Jednostka wykazuje $rodki trwale jako dane (zaznaczyé wiasciwg odpowiedz)

Jednostkowe (dane jednostki sprawozdawczej)

Zerowe (dane przekazane przez inng jednostke) prosze podaé¢ REGON jednostki wykazujgcej dane . ... ... ... . .. . . .. Ce [

TAK NIE
2. Czy jednostka w roku sprawozdawczym (zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz TAK lub NIE)
a) posiadata srodki trwate wtasne lub w stosunku do ktorych wykonuje uprawnienia wiascicielskie (w tym: stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu [] []
terytorialnego, przyjetych w leasing finansowy w rozumieniu art.3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)
o o O O
b) posiadata wartosci niematerialne i prawne
| o - o N O O
C) poniosta naktady na nowe obiekty majatkowe (budowe, zakup srodkow trwatych) oraz ulepszenie® istniejgcych lub (i) zakup uzywanych $rodkéw trwatych?

3 Przez ulepszenie nalezy rozumieé przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje lub modernizacje.



Dzial 1. Warto$¢ brutto Srodkow trwalych oraz naklady na ich budowe, zakup i ulepszenie w tys. zI (bez znaku po przecinku)

Strona 9

Srodki trwate

Naktady poniesione
w roku sprawozdawczym na

wzrost wartosci

zmniejszenie warto$ci brutto z tytutu

nowe obiekty

Wyszczegolnienie i symbol wedtug Klasyfikacji ¢ . B : zakup
: ; brutto z tytutu innego| 1NNego niz majatkowe .
Srodkéw Trwatych stan na poczatek  |" i b dowa, zakup, S , wymienione | stan na koniec roku | (budowe, zakup) uz,y"(vfl‘?yCh
roku ulepszenie @ likwidacji sprzedazy w rubrykach 3i 4 oraz ulepszenie @ Sro 10‘?’1
(w tym otrzymania ?) W tym istniejacych trwatyc
przekazania ©)
0 1 2 3 5 6 7 8

Ogobtem (wiersze 02+04+06+08+10+11+12,

a w rubryce 7 wiersze 02+04+06+08+10+ 01

11412+20+21)

Grunty (grupa 0) 02
w tym zasadzenia wieloletnie 03

Budynki i lokale (grupa 1) 04
w tym budynki mieszkalne i lokale 05
mieszkalne (rodzaje 110 i 122)

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa2) | 06
w tym melioracje szczegétowe (melioracje 07
wodne, rodzaj 226)

Maszyny i urzadzenia techniczne (grupy 3—6) 08
w tym zespoty komputerowe (rodzaj 487) 09

Srodki transportu (grupa 7) 10

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci 11

i wyposazenie (grupa 8)

Inwentarz zywy (grupa 9) 12

3 Przez ulepszenie nalezy rozumieé przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje lub modernizacje. ® W przypadku otrzymania $rodkéw trwatych od innych podmiotéw prosze podaé w pozycji ,.érodki otrzymane” warto$é, nazwe podmiotu i miejscowosé oraz
rodzaj §rodka trwatego. © W przypadku przekazania srodkéw trwatych innym podmiotom prosze podaé w pozycji ,,$rodki przekazane” warto$¢, nazwe podmiotu i miejscowo$é oraz rodzaj $rodka trwatego.

Srodki trwale otrzymane Wartos¢ Nazwa podmiotu, od ktérego otrzymano Srodki trwale, Miejscowos¢ Rodzaj srodka trwalego
Wiersz 1
Srodki trwale przekazane Wartos¢ Nazwa podmiotu, ktéremu przekazano $rodki trwale, Miejscowo$é Rodzaj $srodka trwalego

Wiersz 1
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Dane uzupelniajace do dzialu 1 w tys. z1 (bez znaku po przecinku)

drog, mostow, wiaduktow, estakad, tuneli, przej$¢ nadziemnych i podziemnych (rodzaje 220 i 223) 13
Z wiersza 06 rubryki 6 przypada na wartosc:
melioracji podstawowych (urzadzen wodnych, rodzaj 225) 14
wiersz 08 maszyn i urzgdzen technicznych (grupy 3-6) 15
Z rubryki 7 wiersz 10 przypada na import: $rodkow transportu (grupa 7) 16
wiersz 11 narzedzi, przyrzadow, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8) 17
Warto$¢ nowych $rodkow trwatych oraz ulepszen® w §rodkach | budynkéw i lokali (grupa 1) 18
trwatych, przyjetych do ewidencji w roku sprawozdawczym
(bez zakupu uzywanych): obiektéw inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2) 19

Koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia $rodka trwatego poniesione w okresie sprawozdawczym oraz zwigzane 20
z nim1 réznice kursowe

Pozostate naklady zwigzane z realizacja inwestycji (budowa srodka trwatego), ktore po jej zakonczeniu nie beda stanowity $rodka trwatego 21
Warto$¢ brutto (tj. bez potracenia umorzen) warto$ci niematerialnych i prawnych (stan w dniu 31 XII) 22
autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje i koncesje 23
oprogramowanie komputerowe 24

w tym dokumentacja i projekty zagospodarowania zt6z oraz oceny eksploatacji zt0z, prawa eksploatacji gruntu zwigzanego ze ztozami 25

koncesje i licencje (bez oprogramowania komputerowego) 26

wom prawa do wynalazkow, patentow, znakoéw towarowych, uzytkowych oraz zdobniczych 27
koszty zakonczonych prac rozwojowych 28

w tym koszty prac rozwojowych zwigzanych z eksploatacjg zt6z 29

wartos$¢ firmy 30
Nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji dlugoterminowych (stan w dniu 31 XII) 31

a) Przez ulepszenie nalezy rozumie¢ przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcjg lub modernizacje.

Dzial 1.0. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) sSrodkow trwalych wykazanych w dziale 1 rubryka 6 w tys. zl (bez znaku po przecinku)

Obiekty inzynierii ladowej 1 wodne;j

Narzedzia
. (grupa 2) Maszyny ) ’
Wyszezeoblnienic 858361‘2 Grunty Budynki i lokale w tym melioracje i urzadzenia Srodki transportu rIl);cmhy(f rzr?géyc,i
Yy g 24344 +6y +7+8) (grupa 0) (grupa 1) oeblem szczegblowe techniczne (grupa 7) i wyposazenic
g (melioracje wodne | (grupy 3-6) (YI; 2 8)
rodzaj 226) grup
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Dotychczasowe odpisy amortyzacyjne 1
(umorzeniowe) ogdtem
Warto$¢ §rodkow trwatych catkowicie 2
zamortyzowanych (umorzonych)
Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) 3
w roku sprawozdawczym

Dzial 1.1. Leasing finansowy w tys. z} (bez znaku po przecinku)
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Wyszczegolnienie

Ogotem

w tym

maszyny i urzadzenia

$rodki transportu

narz¢dzia, przyrzady,

techniczne ruchomosci i wyposazenie
rupa 7
(grupy 3-6) (grupa 7) (grupa 8)
0 1 2 3 4
Wartos¢ brutto srodkow trwatych przyjetych w roku sprawozdawczym do 1
odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing finansowy
Warto$¢ brutto srodkow trwatych oddanych w roku sprawozdawczym do 2
odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing finansowy
Dzial 2. Finansowanie nakladéw w tys. z (bez znaku po przecinku)
Zrédta finansowania
(Ogglﬂl? $rodki vred srodki z zagranicy Naklad
rubryki budzetu redyty i : S akrady
Wyszczeg6lnienie 9434445464740+ udze ok pozyczki f_leasmg wtym inne Zrédla | o finansowane
10) wlasne , q kraio inansowy razem kredyty razem
pafistwa samorzadu jowe bankowe
terytorialnego ankow
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ogotem naktady 1
(wiersze 2+4+5+6)
srodki trwate 2
w tym naklad{ na nowe
obiekty majatkowe 3
i Ulepszenie istniejgcych
Z  |wartoSci niematerialne 4
tego |i prawne
na [nieruchomosci oraz warto$ci
niematerialne i prawne, 5
zaliczane do inwestycji
dhugoterminowych
pozostate dlugoterminowe 6
aktywa finansowe
Prosze podac szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypetianego formularza 1
Prosz¢ poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypetienie formularza 2

(e-mail kontaktowy w zakresie sporzqdzonego sprawozdania — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

(telefon kontaktowy

w zakresie sporzadzonego sprawozdania)

(miejscowos$¢, data)




Objasnienia do formularza F-02/dk

Uwaga: Dane za 2022 r. wykazuje si¢ w pelnych tysiacach zlotych.

Podajemy przyktady poprawnego zapisu danych w bilansie i rachunku zyskow i strat:
np. warto$¢ 241 234,51 zt nalezy wykaza¢ w postaci 241,

warto$¢ 521,17 zt nalezy wykaza¢ w postaci 1,

warto$¢ 458,65 zt nalezy wykaza¢ w postaci 0.

CZESC 1. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

W pozycji 1 nalezy wstawi¢ ,,X” w jednym z podanych kodow, przy czym poszczegolne kody oznaczaja:

1) Kod 11 — podmiot aktywny — prowadzacy dziatalno$§é

Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego uzyskujacych
(w okresie objetym sprawozdaniem) przychody z dziatalnosci, dla ktorej prowadzenia powstaty lub
zostaty utworzone;

2) Kod 13 — podmiot aktywny — w stanie likwidacji

Dotyczy podmiotéw, ktore 31 XII sa w stanie likwidacji, prowadza nadal dziatalno$¢ i w okresie
objetym sprawozdaniem uzyskiwaty z niej przychody;

3) Kod 14 — podmiot aktywny — w stanie upadtosci

Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII sa w stanie upadtoéci, prowadzg nadal dziatalnos$¢ i w okresie
objetym sprawozdaniem uzyskiwaty z niej przychody;

4) Kod 21 — podmiot nieaktywny — jeszcze nie podjat dziatalnosci

Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego, ktore nie podjety
zadnych dziatan na rzecz dzialalnos$ci, dla ktorej prowadzenia powstaty lub zostaly utworzone;

5) Kod 23 — podmiot nieaktywny — w stanie likwidacji

Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII sa w stanie likwidacji i nie prowadzily, w okresie objgtym
sprawozdaniem, dziatalnosci, dla ktorej powstaty;

6) Kod 24 — podmiot nieaktywny — w stanie upadtosci

Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII sa w stanie upadtosci i nie prowadzily, w okresie objetym
sprawozdaniem, dziatalnosci, dla ktorej prowadzenia powstaty;

7) Kod 25 — podmiot nieaktywny — z zawieszong dziatalno$cia

Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII majg zawieszong dziatalnos¢;

Uwaga: Przypomina si¢ o obowigzku zglaszania do rejestru REGON faktu zawieszenia dziatalnosci
oraz okresu, na jaki dzialalno$¢ jest zawieszona,

8) Kod 26 — podmiot nieaktywny — z zakonczong dziatalno$cia (niewyrejestrowany z rejestru sgdowego/ewidencji)

Dotyczy podmiotoéw, ktére zakonczyly definitywnie dziatalno$¢, ale nie dopetnily obowigzku
zgloszenia wniosku o wykreslenie z rejestru sgdowego/ewidencji.
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CZESC II. BILANS I RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

Bilans oraz rachunek zyskow i strat nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (DZ. U. z 2021 r. poz. 217). Formularz zostal dostosowany do wzoru zawartego w zataczniku nr
1 do wyzej wymienionej ustawy.

Podmioty prowadzace ksiegi rachunkowe przekazuja dla statystyki bilans i rachunek zyskoéw i strat wedlug
zatgczonego wzoru. Dzial 2 zawiera tylko jedna, porownawcza wersje rachunku zyskow i strat (dane z rachunku
porownawczego oraz dane uzupetniajace sa niezbedne do wyliczen produktu krajowego brutto).

Wszystkie podmioty wypetniaja zarowno wiersze oznaczone literami i cyframi rzymskimi, jak i wiersze bez
oznaczen. W przypadku gdy informacja w danym wierszu nie wystgpuje, ten wiersz pozostaje pusty.

W punkcie 2 bilansu i rachunku zyskow i strat nalezy zaznaczy¢:

— odpowiedz 1, jesli rok obrotowy pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym — przedsigbiorstwo sporzadza bilans
(wypehnia rubryki 1 i 2 bilansu) oraz rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy,

— odpowiedz 2, jesli rok obrotowy jest r6zny od roku kalendarzowego lub jednostka powstata w drugiej potowie
2022 r. i nie jest zobowigzana do zamykania ksigg rachunkowych na dzien 31 XII 2022 r. — przedsi¢cbiorstwo
podaje dane bilansowe wedtug stanu na 31 XII 2022 r. (rubryka 2 bilansu) oraz sporzadza rachunek zyskow
i strat za rok kalendarzowy 2022,

Jednostka, w ktorej sktad wchodza jednostki organizacyjne sporzadzajace samodzielnie sprawozdania finansowe,
sporzadza tgczne sprawozdanie finansowe, bedgce sumg sprawozdania finansowego jednostki i wszystkich jej
oddzialow (zaktadoéw), wylaczajac odpowiednio: aktywa i1 fundusze wydzielone, wzajemne naleznoSci
i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, przychody i koszty z tytutu operacji gospodarczych
dokonanych mi¢dzy jednostka a jej oddziatami (zaktadami) lub miedzy jej oddziatami (zaktadami), wynik
finansowy operacji gospodarczych dokonywanych wewnatrz jednostki zawarty w aktywach jednostki Iub jej
oddzialéw. Mozna nie dokonywac powyzszych wylaczen, jezeli nie wplywa to ujemnie na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majagtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Przedsigbiorstwa, ktéore w ciggu roku kalendarzowego zmienity forme¢ prawng bez zmiany numeru
identyfikacyjnego REGON, sktadaja dwa bilanse: jeden przed zmiang formy prawnej, drugi po zmianie formy
prawne;j.

Dzial 1. Bilans sporzadzony na dzien 31 XII

AKTYWA

W wierszu 01 wykazuje si¢ aktywa trwate jednostki w wartosci netto, na ktore sktadaja si¢ warto$ci niematerialne
i prawne, rzeczowe aktywa trwate, naleznosci dlugoterminowe, inwestycje dlugoterminowe oraz dlugoterminowe
rozliczenia migdzyokresowe.

Zarowno s$rodki trwate, jak tez warto$ci niematerialne i prawne, oddane do uzywania na podstawie najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywdw trwatych jednej ze stron umowy,
wlasciciela (finansujacego) lub uzytkownika (korzystajacego), zaleznie od tego, czy stosowna umowa spetnia
warunki okreslone w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, czy nie.

W wierszu 02 wykazuje si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajgce
si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczeg6lnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje; prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzoréow uzytkowych oraz zdobniczych;
know-how.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rowniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac
rozwojowych.

W wierszu 03 wykazuje si¢ warto$¢ netto srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz zaliczek na $rodki
trwate w budowie.

W wierszu 04 wykazuje si¢ warto$¢ netto rzeczowych aktywow trwalych i zréwnanych z nimi, o przewidywanym

okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do uzytku i przeznaczonych na

potrzeby jednostki. Wykazuje si¢ tez Srodki trwate przejete w nieodplatny zarzad i uzytkowanie.

Srodki trwate przyjete do uzywania na podstawie umowy o leasing finansowy wykazuje korzystajacy

(leasingobiorca) jako $rodki trwale, wzglednie wartoSci niematerialne i prawne, natomiast finansujacy

(leasingodawca) — jako naleznosci. W przypadku umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
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charakterze niemajgcej charakteru leasingu finansowego stanowigce jej przedmiot $rodki trwate lub prawa
wykazuje ich wlasciciel.

W wierszu 05 wykazuje si¢ warto$¢ gruntow nieprzeznaczonych do dalszej sprzedazy, stanowiacych wihasno$¢ lub
wspotwlasnos¢ jednostki, oraz prawo wieczystego uzytkowania gruntow (grupa 0 wedlug Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (KST)). Nie wykazuje si¢ tu gruntow oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntow zakwalifikowanych
do inwestycji.

W wierszu 06 wykazuje si¢ wartos¢ budynkéw i budowli, a takze bedacych odrgbna wiasnoscig lokali,
spotdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego
(grupy 1 i 2 wedlug KST), z wylaczeniem budynkéw, lokali i obiektow oraz praw zakwalifikowanych do
inwestycji.

W wierszu 07 wykazuje si¢ warto$¢ maszyn i urzadzen technicznych: grupe 3 — kotly i maszyny energetyczne,
grupe 4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania, grupe 5 — specjalistyczne maszyny, urzadzenia
i aparaty, grupg 6 — urzadzenia techniczne oraz $rodki transportu (grupa 7 wedtug KST).

W wierszu 08 wykazuje si¢ srodki trwate w budowie, czyli przedsiewzigcia majace na celu uzyskanie nowych lub
ulepszenie juz posiadanych s$rodkow trwalych, w wysokosci ogoélu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Zalicza si¢
tu rowniez budowe tych budynkéw lub obiektéw inzynierii ladowej 1 wodnej, ktore z chwila, gdy stang sie gotowe,
zostang zaliczone do inwestycji (z wyjatkiem ulepszenia nieruchomosci nabytych jako inwestycje).

W wierszu 09 wykazuje si¢ naleznosci (w walucie polskiej i obcej), ktorych termin zaptaty (lub ostatniej raty)
przypada po okresie dluzszym niz rok od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci.

W wierszu 10 wykazuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i warto$ci niematerialne
i prawne, ktore zostaty nabyte w celu osiagniecia korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci.

W wierszu 11 wykazuje si¢ nieruchomosci (grunty, budynki, budowle, prawa wieczystego uzytkowania gruntu,
spotdzielcze prawa do lokali) utrzymywane w celu uzyskiwania pozytkéw z wynajmu lub korzysci wynikajgcych
z przyrostu wartosci danej nieruchomosci. Nie wykazuje sie¢ tu nieruchomosci przeznaczonych do uzytku na
wlasne potrzeby oraz przeznaczonych do zbycia w ramach prowadzonej dziatalno$ci lub ktore nabyto z zamiarem
poddania ulepszeniu, a nastepnie sprzedazy.

W wierszu 12 wykazuje si¢ m.in. udzialy, akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki, inne aktywa
finansowe platne i wymagalne badz przeznaczone do zbycia w terminie dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia
bilansowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia.

W wierszu 14 wykazuje si¢ lokaty terminowe $§rodkow pienieznych (depozyty) ztozone w banku na okres dtuzszy
niz rok, naleznosci od leasingobiorcy z tytutu leasingu finansowego o terminie sptaty dtuzszym niz 12 miesigcy.

W wierszu 15 wykazuje si¢ aktywa z tytutlu odroczonego podatku dochodowego oraz inne dtugoterminowe
rozliczenia miedzyokresowe.

W wierszu 16 wykazuje si¢ warto$¢ aktywow obrotowych, na ktore skladaja si¢ zapasy, naleznosci
krotkoterminowe, inwestycje krotkoterminowe oraz krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

W wierszu 17 wykazuje si¢ sktadniki zapasow, tj. materialy, potprodukty i produkty w toku, produkty gotowe,
towary oraz zaliczki na poczet dostaw.
Sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych wycenia si¢ na dzien bilansowy zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1
pkt 6, art. 34 i art. 35¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, tj. wedtug:
— cen nabycia — art. 28 ust. 2
lub — jezeli nie znieksztalca to stanu zapaséw oraz wyniku finansowego — wedtug:
— cen zakupu
albo kosztow wytworzenia — art. 28 ust. 3.

W wierszu 18 wykazuje si¢ rownowarto$¢ srodkow pienigznych wyrazonych w walucie polskiej i w walutach
obcych przekazanych dostawcom, ktorych rozliczenie nastapi po zrealizowaniu zaméwionych dostaw zapasow lub
wykonaniu ustugi.
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W wierszu 19 wykazuje sie naleznosci z tytutu dostaw i ustug wykonanych w ramach dziatalno$ci operacyjnej, bez
wzgledu na termin ich ptatnosci, oraz cato$¢ lub t¢ cze$¢ naleznosci z innych tytutdow, niezaliczonych do aktywow
finansowych, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaplaty,
z zachowaniem ostroznosci.

W wierszu 20 wykazuje si¢ naleznosci z tytulu dostaw i ustug, zaliczone obecnie w catosci do naleznosci
krotkoterminowych.

W wierszu 21 wykazuje si¢ stan naleznosci z tytutu dotacji budzetowych i ewentualnych nadptat z tytutu podatkow
oraz innych tytuléw rozliczanych z budzetem centralnym, z budzetami terenowymi i zakladem ubezpieczen
spotecznych w kwocie wymagajacej zwrotu oraz naleznosci z tytulu innych $wiadczen, do ktoérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540,
Z pdzn. zm.).

W wierszu 23 wykazuje si¢ krotkoterminowe aktywa finansowe oraz inne inwestycje krotkoterminowe.

W wierszu 24 wykazuje si¢ aktywa pienigzne, instrumenty kapitatlowe wyemitowane przez inne jednostki, a takze
wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pieni¢znych lub prawo do wymiany instrumentow
finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach, ktore sa ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
W ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego lub od daty ich ztozenia, wystawienia lub nabycia albo stanowia aktywa
pienig¢zne.

W wierszu 25 wykazuje si¢ aktywa w formie krajowych $rodkow ptatniczych, walut obcych i dewiz oraz inne
aktywa finansowe, w tym w szczegdlnosci naliczane odsetki od aktywow finansowych.

W wierszu 27 wykazuje si¢ stan czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow i rozliczen migdzyokresowych
przychodow (podlegajacych rozliczeniu w okresie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego) jako
odpowiednik przychodow niebedacych jeszcze na dzien bilansowy nalezno$ciami z prawnego punktu widzenia.

W wierszu 28 nalezy wykaza¢ nalezne wptaty na kapital podstawowy, zadeklarowane, lecz niewniesione na dzien
bilansowy wktady kapitatowe - rzeczowe i finansowe w spotkach kapitatowych (z o.0. i akcyjnych) oraz spotkach
osobowych. W tej pozycji wykazuje si¢ roOwniez przewyzszajaca zysk kwote zaliczek pobranych w ciggu roku
przez wspolnikow spotek osobowych.

W wierszu 29 nalezy wykaza¢ udziaty (akcje) prezentowane w ksiegach rachunkowych jako krotkoterminowe
aktywa finansowe wlasne, przewidziane do zbycia lub umorzenia w ciggu roku od dnia bilansowego.

Dotyczy to takze udzialow wilasnych w spdtkach z 0.0. Analogicznie jak udziaty lub akcje wiasne traktuje si¢ w
zaleznych spotkach udzialy lub akcje spotki dominujace;.

W razie zbycia lub umorzenia wtasnych udziatow (akcji) stosuje si¢ art. 36a ust. 1-3 ustawy o rachunkowosci.

PASYWA

W wierszu 31 wykazuje sie¢ tgczng sume kapitatdéw (funduszy) wiasnych jednostki, tzn. kapitatu (funduszu)
podstawowego, kapitatu (funduszu) zapasowego, kapitatu (funduszu) z aktualizacji wyceny, pozostatych kapitatow
(funduszy) rezerwowych, niepodzielonego wyniku finansowego z lat ubieglych, wyniku finansowego netto roku
obrotowego oraz odpiséw z zysku netto w ciagu roku obrotowego (wielko$¢ ujemna).

W wierszu 32 wykazuje sie stan kapitatu (funduszu) podstawowego.

W wierszu 33 wykazuje si¢ rezerwy na zobowigzania, zobowigzania dlugoterminowe, zobowigzania
krotkoterminowe oraz rozliczenia migdzyokresowe.

W wierszu 35 wykazuje si¢, wyrazone w walucie polskiej i w walutach obcych, zobowigzania dtugoterminowe
z terminem splaty (lub sptaty ostatniej raty) dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego.

W wierszu 36 wykazuje sie uzyskane dtugoterminowe pozyczki i kredyty bankowe, w kwocie wymagajacej
zaptaty (wraz z ewentualnymi odsetkami).

W wierszu 37 wykazuje sie 0got zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze te cze$¢ innych zobowigzan, ktore
stajg siec wymagalne w ciagu 12 miesi¢cy od dnia bilansowego.

W wierszu 38 wykazuje si¢ zobowigzania z tytulu dostaw i ustug dotyczace biezacej dziatalnosci operacyjne;.
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W wierszu 41 wykazuje sie zobowigzania z tytulu podatkow (w tym VAT), optat oraz innych rozrachunkéw
0 charakterze publicznoprawnym — wobec budzetéw i1 zaktadu ubezpieczen spotecznych iinnych $wiadczen, do
ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, w kwocie wymagajace;j
zaptaty.

W wierszu 43 wykazuje si¢ stan funduszy specjalnych; na ogot zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych.

W wierszu 44 wykazuje si¢ rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmujace w szczegdlnosci: rownowartosé
otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw S$rodkow z tytulu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi
w nastepnych okresach sprawozdawczych, srodki pieni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkow trwalych, w tym takze Srodkéw trwalych w budowie oraz prac rozwojowych, a takze rownowarto$é
przejetych nieodptatnie (w tym w drodze darowizny) $rodkéw trwalych w budowie, $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwickszajg one kapitatoéw (funduszy)
wlasnych. Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych przychodow kwoty zwigkszaja stopniowo pozostale
przychody operacyjne, rownolegle do odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub
kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet.

Dane uzupelniajace do bilansu
Wiersze 4649 wypehiaja wszystkie jednostki sporzadzajace bilans.

W wierszu 47 wykazuje si¢ podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczania srodki z budzetu panstwa przeznaczone
na podstawie ustawy o finansach publicznych, odrgbnych ustaw lub umow migdzynarodowych, na finansowanie
lub dofinansowanie realizacji zadan publicznych. W wierszu 47 nie wykazuje si¢ kwot platnosci wykazanych
w wierszu 49.

W wierszu 48 wykazuje si¢ dotacje otrzymane z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego (gmin, powiatow,
wojewddztw) 1 zwiazkdéw jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu 49 wykazuje si¢ kwoty ptatnosci pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, o ktorych mowa
w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.).

Dzial 2. Rachunek zyskow i strat

Obejmuje zestawienie elementow, ktorych suma algebraiczna pozwala na obliczenie wyniku finansowego netto
jednostki. Poszczegolne pozycje nalezy wypetni¢ zgodnie z zamianowaniem wierszy. Nalezy zwroci¢ uwage, ze
warto$ci dodatnie posrednich wynikow sa zyskami, a ujemne stratami.

Dzial 2 zawiera tylko jedng wersje rachunku zyskow i strat, tj. porownawcza.
W wierszu 01 nalezy wykaza¢ sume wierszy (02+04+05+06+07).

W wierszu 02 nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy w kraju i na eksport wytworzonych przez jednostke
produktéw (wyrobow gotowych, potfabrykatow oraz ushug), a takze ushlug obcych, jesli sa one fakturowane
odbiorcom tacznie z produktami, $rodki pieni¢zne otrzymane tytulem doptat do cen sprzedazy. Przychody netto
ze sprzedazy produktéw obejmuja nalezne, bez podatku od towarow i uslug, kwoty za sprzedane produkty
(niezaleznie od tego, czy zostaty zaptacone) wynikajace z przemnozenia ilo$ci sprzedanej przez jednostkowa cene
sprzedazy, skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty oraz bonifikaty.

W wierszu 03 nalezy wykaza¢ dotacje przedmiotowe, zwigzane z wydatkowaniem $rodkow budzetowych na
doplaty do kosztow $wiadczenia okreslonej ustawowo ustugi publicznej lub do kosztow wytwarzania okreslonych
w ustawie wyrobow. Dotacja przedmiotowa stosowana jest tam gdzie wplywy z ustugi nie pokrywaja peilnych
kosztow jej swiadczenia lub gdy ustuge publiczng podmiot §wiadczy nieodptatnie (w przypadku instytucji kultury
sg to np. doptaty do biletdw na imprezy kulturalne).

W wierszu 04 nalezy wykaza¢ przyrost (+) badz ubytek (-) (zwigkszajacy lub zmniejszajacy przychody
ze sprzedazy produktow) wartoSci stanu zapasow produktow gotowych, niezakonczonych (potproduktow
i produktoéw w toku), atakze rozliczen miedzyokresowych (bez dziatalno$ci finansowej), jaki nastapit migdzy
poczatkiem i koncem okresu sprawozdawczego.

W wierszu 05 nalezy wykaza¢, traktowane na réwni z przychodami, koszty wytworzenia we wlasnym zakresie
swiadczen zwigkszajacych aktywa (np. $wiadczen na rzecz budowy wlasnych $rodkéw trwatych, prac
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rozwojowych odnoszonych na warto$ci niematerialne i prawne, wyrobow wiasnej produkcji przekazanych do
wlasnych sklepow).

W wierszu 06 nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy towarow i materialow (bez podatku od towarow
i ustug), tj. kwoty nalezne za sprzedane towary i materiaty, niezaleznie od tego, czy zostaty zaptacone, wynikajace
z przemnozenia ilosci sprzedanej przez jednostkowa cene sprzedazy netto, skorygowane o nalezne doptaty
i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty nalezne z tytutu sprzedazy.

Do przychodow ze sprzedazy towarow zalicza si¢ sprzedaz tych sktadnikow, nabytych w celu odsprzedazy w stanie
nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we wtasnej sieci sklepow obok towarow obcej produkeji takze
produkty przez siebie wytworzone.

W wierszu 07 nalezy wykaza¢ dotacje podmiotowe bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig operacyjng jednostki,
w tym dotacje przeznaczone na finansowanie biezacej dziatalnosci instytucji kultury, pod warunkiem, ze dotacje
nie zostaly przeznaczone na finansowanie nabycia, wytworzenia srodkow trwalych, srodkow trwalych w budowie
i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Dotacje podmiotowe sa to $rodki budzetowe przeznaczone na finansowanie biezacej dzialalnosci ustawowo
wskazanego podmiotu. W przypadku instytucji kultury sa to dotacje do kosztow prowadzenia dziatalnos$ci
kulturalnej i innej dziatalnosci statutowe;.

W wierszu 13 nalezy wykazaé te¢ czes¢ kosztow dziatalno$ci operacyjnej, ktora dotyczy dziatalnosci operacyjnej
podstawowej.

W wierszu 14 nalezy wykaza¢ systematyczna, planowg amortyzacje (umorzenie) $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

W wierszu 15 nalezy wykaza¢ zuzycie materialow i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy), w tym
takze zuzycie opakowan, odpadow, paliw i gazow technicznych.

W wierszu 16 nalezy wykaza¢ zuzycie ushug obcych, np. spedycyjnych, transportowych, sktadowania,
remontowych, budowlano-montazowych (takze podwykonawcow), obrobki obcej, telekomunikacyjnych,
prowadzenie ksiag, badanie bilansow, ustug doradztwa, bankowych optat manipulacyjnych i prowizji (z wyjatkiem
prowizji od kredytow), optat za leasing operacyjny, najmu i dzierzawy lokali, sprzetu, terenow, ustug pralniczych,
utrzymanie czystos$ci, ustug wywozu $mieci.

W wierszu 17 nalezy wykaza¢ podatki i oplaty obciazajagce koszty, m.in. podatek akcyzowy, podatek od
nieruchomosci, podatek od $rodkow transportowych i inne podatki (rolny, lesny) oraz podatki lokalne, a takze
optaty urzgdowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, optaty skarbowe, podatek od uméw cywilnoprawnych, za
wieczyste uzytkowanie gruntow, ochrone srodowiska, optaty za gospodarcze uzytkowanie srodowiska), podatek od
towarow 1 ustug (niepodlegajacy odliczeniu), wptaty na PFRON.

W wierszu 18 nalezy wykaza¢ wynagrodzenie brutto pracownikow jednostki z tytulu stosunku pracy, z tytutu
umow-zlecenia, umow o dzieto i uméw agencyjnych.

W wierszu 20 nalezy wykaza¢ sktadke na ubezpieczenia spoleczne (w czeSci optacanej przez pracodawce), na
fundusz pracy, fundusz gwarantowanych $wiadczen pracowniczych oraz $§wiadczenia na rzecz pracownikow, jak
np. doplaty do biletow, kwater, wyzywienia, szkolenia pracownikéw, wydatki na bhp i ochrone zdrowia, a takze
odpisy na ZFSS lub $wiadczenia urlopowe.

W wierszu 22 nalezy wykazaé transfery na rzecz ludnosci zaliczane do kosztow z tytutu:
1) kosztoéw osobowych niezaliczonych do wynagrodzen (wyplaty pienig¢zne, jak i warto§¢ §wiadczen

w naturze), takich jak:

a) $wiadczenia rzeczowe, wynikajgce z przepisdéw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy (w tym
profilaktyczne positki i napoje), oraz ekwiwalenty za te §wiadczenia,

b) zasitki na zagospodarowanie i zasitki osiedleniowe,

c¢) srodki wydawane do spozycia pracownikom wyltgcznie w czasie wykonywania pracy, bez prawa do
ekwiwalentu z tego tytutu,

d) wyptaty dokonywane na rzecz tworcow wynalazkow, projektow racjonalizatorskich 1 wzorow
uzytkowych oraz nagrody zwigzane z tymi projektami, a takze nagrody za osiggni¢cie wymiernych
efektow ekonomicznych wdrazania nowych rozwigzan technicznych i organizacyjnych, bedacych
wynikami prac badawczych;
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2) s$wiadczen spotecznych (m.in. zapomogi dla podopiecznych, zasitki dla rodzin os6b odbywajacych stuzbe
wojskows, dodatki mieszkaniowe, zasitki rodzinne i dodatki do zasitkow rodzinnych, zasitki pielegnacyjne
oraz $wiadczenia pielggnacyjne).

W wierszu 23 nalezy wykaza¢ pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i zagranicznych, ryczalty za
uzywanie samochodow pracownikéw w sprawach jednostek, ubezpieczenia majatkowe, odprawy majatkowe,
odprawy posmiertne, odszkodowania powypadkowe, ekwiwalenty za zuzycie przez pracownikow odziezy
roboczej, narzedzi itp.

W wierszu 25 nalezy wykazaé transfery na rzecz ludnosci zaliczane do kosztow z tytutu:
1) kosztow osobowych niezaliczonych do wynagrodzen (wyptaty pieni¢zne, jak i warto$¢ $Swiadczen
w naturze), takich jak:

a) ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej wykonywane przez pracownikow, ekwiwalenty za uzywanie
wlasnej odziezy i obuwia roboczego,

b) ekwiwalenty pieni¢zne za uzyte przy wykonywaniu pracy narz¢dzia, materialy lub sprzet, stanowigce
wiasno$¢ wykonawcy,

c) warto$¢ umundurowania, jesli obowigzek jego noszenia wynika z obowiagzujacych ustaw,

d) okreslone ustawowo: odprawy pieni¢zne, odszkodowania, rekompensaty, lub inne $wiadczenia z powodu
ogloszenia upadiosci lub likwidacji pracodawcy albo restrukturyzacji zatrudnienia z przyczyn
niedotyczacych pracownikow,

e) odszkodowania przystugujace od pracodawcy za przedmioty utracone lub uszkodzone wskutek wypadku
przy pracy,

f) zasadzone i dobrowolnie wyptacone odszkodowania w sprawach o roszczenia ze stosunku pracy,

g) odprawy pos$miertne;

2) nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen (m.in. nagrody resortowe, nagrody
konkursowe, nagrody za szczegdlne osiagniecia w zakresie prac badawczych oraz zastosowanie ich
wynikéw w praktyce, nagrody za osiagniecia w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania
i ochrony kultury);

3) zasadzone renty;

4) stypendia i zasitki i inne formy pomocy.

W wierszu 26 nalezy wykaza¢ warto$¢ sprzedanych towarow i materiatdéw wedtug cen nabycia lub cen zakupu
(jezeli jednostka nie stosuje cen nabycia).

W wierszu 27 nalezy wykazaé zysk ze sprzedazy, tj. nadwyzke przychodow netto ze sprzedazy i zrownanych
znimi wykazanych w wierszu 01 dzialu 2 nad kosztami dziatalno$ci operacyjnej wykazanymi w wierszu 13
dziatu 2.

W wierszu 28 nalezy wykazaé strate ze sprzedazy, tj. nadwyzke kosztéw dziatalno$ci operacyjnej wykazanych
W wierszu 13 dzialu 2 nad przychodami netto ze sprzedazy i zréwnanymi z nimi, wykazanymi w wierszu 01
dziatu 2.

W wierszu 29 nalezy wykaza¢ pozostate przychody operacyjne, ktore posrednio sg zwigzane z dziatalno$cia
operacyjng jednostki, a w szczegodlno$ci zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych (Srodkow
trwatych, Srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji w nieruchomosci
i prawa), otrzymane nicodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywa (w tym takze $rodki pieni¢zne na inne cele
niz nabycie lub wytworzenie $rodkow trwatych, §rodkow trwatych w budowie albo warto$ci niematerialnych
i prawnych), odszkodowania, rozwigzane rezerwy, korekty odpisow aktualizujgcych warto§¢ aktywow
niefinansowych, przychody zwigzane z dziatalno$cig socjalng, przychody z najmu (niestanowigce przedmiotu
wilasciwej dziatalnosci) lub dzierzawy $rodkéw trwatych albo inwestycji w nieruchomosci i prawa, przychody
powstate w wyniku aktualizacji warto$ci nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczonych do
inwestycji, jak rowniez ich przekwalifikowania odpowiednio do $rodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych
i prawnych, jezeli do ich wyceny przyjeto ceng rynkowa lub inaczej okreslong warto$¢ godziwa. W pozostatych
przychodach operacyjnych nalezy wykaza¢ przychody zwigzane ze zdarzeniami losowymi, tj. zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogoélnym ryzykiem jej
prowadzenia, np. odszkodowania z tytutu zdarzen losowych (powddz, pozar).

W wierszu 31 zgodnie z art. 35¢ ustawy o rachunkowos$ci, w przypadku ustania przyczyny dla ktorej dokonano
odpisu aktualizujgcego, wartos¢ aktywow niefinansowych (rozwigzanie odpisu aktualizujgcego) nalezy wykazaé
rownowartos¢ catosci lub odpowiedniej czes$ci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego z tytutu - trwalej
utraty warto$ci srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji
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w nieruchomosci 1 prawa, zapasOw oraz utraty warto$ci zapasow, utraty wartosci naleznosci oprocz naleznos$ci
zaliczanych do aktywow finansowych.

W wierszu 32 nalezy wykaza¢ dotacje posrednio zwigzane z dziatalno$cig operacyjng jednostki.

W wierszu 33 wykazuje si¢ m.in. odpisy przypadajacych na dany rok dotacji, subwencji i doptat na naktady na
srodki trwate, bez wzgledu na zrédto dotacji, subwencji lub doptat.

W wierszu 35 nalezy wykaza¢ pozostate koszty operacyjne niezwigzane bezposrednio ze zwykly dziatalno$cig
jednostki, m.in. strat¢ z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych, amortyzacja oddanych w dzierzawe
lub najem $rodkow trwatych, nieplanowane odpisy amortyzacyjne (odpisy z tytulu trwalej utraty wartos$ci),
poniesione kary, grzywny, odszkodowania, odpisane czgsci lub catosci wierzytelnosci w wyniku postepowan
upadtosciowych, uktadowych 1 naprawczych, utworzenie rezerw na pewne lub o0 duzym stopniu
prawdopodobienstwa przyszte zobowigzania (straty z transakcji gospodarczych w toku), odpisy aktualizujace
warto$¢ aktywow niefinansowych, koszty utrzymania obiektow dziatalnosci socjalnej, darowizny lub nieodptatne
przekazanie aktywow trwatych, koszty powstale w wyniku aktualizacji warto$ci nieruchomosci oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji, jak rowniez ich przekwalifikowania odpowiednio do
srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli do ich wyceny przyjeto ceng rynkowa lub
inaczej okreslong warto$¢ godziwg. W pozostatych kosztach operacyjnych nalezy wykazaé straty zwigzane ze
zdarzeniami losowymi, zdarzeniami trudnymi do przewidzenia poza dzialalno$cia operacyjng jednostki i
niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia, np. straty powstale w majatku jednostki na skutek zdarzen
losowych, jak réwniez koszty usuwania skutkéw tych zdarzen.

W wierszu 41 nalezy wykaza¢ zysk na dziatalnoSci operacyjnej, ktory stanowi dodatnig réznice migdzy
przychodami ze sprzedazy produktow, towaréw i1 materiatdw oraz pozostaltymi przychodami operacyjnymi
(wiersz 01+wiersz 29) a warto$cig sprzedanych produktéw, towaréw i materiatdw wycenianych w kosztach
wytworzenia albo cenach nabycia albo zakupu, powigkszong o cato$¢ poniesionych od poczatku roku obrotowego
kosztow ogoélnego zarzadu, sprzedazy produktow, towarow i materiatdéw oraz pozostatych kosztéw operacyjnych
(wiersz 13+wiersz 35).

W wierszu 42 nalezy wykaza¢ strate na dziatalno$ci operacyjnej, tj. nadwyzke kosztow wykazanych w wierszach
13 i 35 nad przychodami wykazanymi w wierszach 01 i 29.

W wierszu 43 nalezy wykaza¢ przychody finansowe, tj. kwoty nalezne m.in. z tytulu dywidend i udziatow
w zysku, odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki zwloki, zysk z tytutu rozchodu
aktywow finansowych, zmniejszenie odpiséw aktualizujagcych warto$¢ aktywow finansowych wobec catkowitego
lub czgsciowego ustania przyczyn powodujacych trwata utratg ich warto$ci, nadwyzke dodatnich réznic kursowych
nad ujemnymi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktorych mowa w art. 28
ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 46 wykazuje si¢ odpowiednio dyskonto lub odsetki od lokat wolnych srodkow, z wyjatkiem $rodkow
pochodzacych z dotacji z budzetu:

1) w skarbowych papierach wartosciowych;

2) w formie depozytu u Ministra Finansow.

W wierszu 47 wykazuje si¢ odpowiednio dyskonto lub odsetki od lokat wolnych $rodkéw, z wyjatkiem $rodkow
pochodzacych z dotacji z budzetu:

1) w obligacjach emitowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego;

2) w formie depozytu u jednostki samorzadu terytorialnego.

W wierszu 50 nalezy wykaza¢ koszty finansowe, tj. miedzy innymi odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek,
odsetki i optaty dodatkowe z tytutu leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przez jednostke
obligacji, odsetki zwloki, strate z tytutu rozchodu aktywow finansowych, odpisy z tytulu aktualizacji warto$ci
aktywow finansowych (np. skutki obnizenia wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych), nadwyzke
ujemnych roznic kursowych nad dodatnimi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych rdznic
kursowych, o ktéorych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 55 nalezy wykazaé¢ zysk brutto, tj. nadwyzke przychodow wykazanych w wierszach (01+29+43) nad
kosztami wykazanymi w wierszach (13+35+50).

W wierszu 56 nalezy wykazaé strate brutto, tj. nadwyzke kosztow wykazanych w wierszach (13+35+50) nad
przychodami wykazanymi w wierszach (01+29+43).
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W wierszu 57 nalezy wykaza¢ podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci).

W wierszu 60 nalezy wykaza¢ migdzy innymi wplaty z zysku na rzecz budzetu panstwa.

W wierszu 61 nalezy wykazaé zysk netto, tj. dodatnig réznicg miedzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym
I pozostalymi obowigzkowymi zmniejszeniami zysku.

W wierszu 62 nalezy wykazaé stratg netto, tj. ujemng roéznicg migdzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym
i pozostalymi obowigzkowymi zmniejszeniami zysku, lub strat¢ brutto powigkszong o obcigzenia zwigkszajace
strate.

Dane uzupelniajace do dzialu 2

Wiersz 82 — nalezy wykazaé liczbg przecietnie zatrudnionych, po przeliczeniu osob nhiepetnozatrudnionych na
peine etaty (z jednym znakiem po przecinku).

Do zatrudnionych zalicza si¢:
1) osoby zatrudnione na podstawie umowy 0 pracg, powolania, wyboru lub mianowania (¥gcznie z osobami
zatrudnionymi poza granicami kraju), w tym rowniez:
a) osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu
Pracy,

b) osoby mtodociane pracujace na podstawie umowy o pracg, a nie w celu przygotowania zawodowego,
C) osoby przebywajace za granicg na podstawie delegacji shuzbowej;

2) osoby pracujagce w zakladach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikow OHP
(z wyjatkiem odbywajacych nauke zawodu), skazanych;

3) cudzoziemcow wykonujacych prace w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1100, z p6zn. zm.).

Do zatrudnionych nie zalicza sig:
1) o0sob wykonujacych prace naktadcza;
2) 0s0b (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego;
3) agentow;
4) o0s6b pracujacych na umowe zlecenie lub umowe o dzieto;

5) pracownikoOw obcych tj. niebedacych w okresie sprawozdawczym pracownikami jednostki,
a otrzymujacych wynagrodzenie wynikajace z wczes$niejszego stosunku pracy z jednostka
sprawozdawczg np. byli pracownicy.

Przecietne zatrudnienie nalezy oblicza¢ jako sume¢ przecigtnego zatrudnienia w poszczegolnych miesigcach
podzielong przez 12 (bez wzgledu na to, czy zaklad funkcjonowal przez caly rok, czy nie). Metode obliczania
przecig¢tnego zatrudnienia w miesigcu nalezy dostosowac¢ do sytuacji kadrowej w jednostce.

W przypadku duzej ptynnosci kadr lub natezenia zjawiska udzielania urlopéw bezptatnych nalezy stosowaé
metode S$redniej arytmetycznej ze stanow dziennych w miesigcu. Osob przebywajacych na urlopach
bezptatnych, wychowawczych oraz osob otrzymujacych zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie
i opiekuncze nie nalezy liczy¢ do stanéw dziennych w czasie trwania tych nieobecnosci z wyjatkiem osob, ktore
facza dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z pracag w niepelnym wymiarze u pracodawcy
udzielajgcego tego urlopu.

Przy stabilnej sytuacji kadrowej przecigtne zatrudnienie w miesigcu mozna obliczy¢ metoda uproszczona, tj. na
podstawie sumy dwoch standow dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu miesigca) podzielonej przez dwa, lub
metoda Sredniej chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy potowy stanu dziennego w pierwszym
i ostatnim dniu miesigca oraz stanu zatrudnienia w 15 dniu miesigca podzielonej przez dwa. Przy zastosowaniu tych
metod w czasie trwania tych nieobecnosci (w stanach dziennych przyjmowanych do obliczen) nie nalezy ujmowaé
osob, ktore powyzej 14 dni nieprzerwanie w danym miesigcu przebywaty na urlopach bezptatnych,
wychowawczych, otrzymywaty zasitki chorobowe, macierzynskie, rodzicielskie i opiekuficze z wyjatkiem osob,
ktore tacza dodatkowy urlop macierzynski lub urlop rodzicielski z pracg w niepelnym wymiarze u pracodawcy
udzielajacego tego urlopu.

Przeliczenia osob niepelnozatrudnionych na pelne etaty dokonuje si¢ wedtug liczby godzin pracy ustalonych
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W umowie 0 pracg w stosunku do obowigzujgcej normy.

Przyktady obliczania przecietnej liczby zatrudnionych umieszczone sg w ,,Zeszycie Metodologicznym. Statystyka
rynku pracy i wynagrodzen” GUS Warszawa 2018.

Wiersz 83 — nalezy wykaza¢ wszystkich pracujacych w jednostce, bez wzgledu na to, czy osoby te pracuja
w innych jednostkach sprawozdawczych (nie nalezy zalicza¢ osob, z ktéorymi zawarto umowe zlecenia i umowy o
dzieto oraz osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg w celu przygotowania zawodowego), wedtug stanu w
koncu okresu sprawozdawczego.

Do pracujacych zalicza sig:

1)  osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, (tj. umowy o prace, powotania, wyboru lub mianowania)
acznie z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2)  pracodawcow i pracujacych na wlasny rachunek:
a) wiascicieli i wspotwtascicieli (facznie z pomagajacymi czlonkami ich rodzin) jednostek prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarcza (z wylaczeniem wspdlnikow spotek, ktorzy nie pracuja w spotce),
b) osoby pracujace na wiasny rachunek;

3)  osoby wykonujace prace w Polsce, a takze za granicg na rzecz jednostek, w ktorych zostaty zatrudnione,
niezaleznie od czasu trwania tego zatrudnienia (np. przy realizacji ustug eksportowych, jako pracownicy
polskich przedstawicielstw dyplomatycznych, urzedoéw centralnych, polskich przedstawicielstw przy
ONZ oraz innych misji, a takze osoby skierowane za granice w celach szkoleniowych i badawczych);

4)  agentow pracujacych na podstawie umoéw agencyjnych i umoéw na warunkach zlecenia (tgcznie
Z pomagajacymi czlonkami ich rodzin oraz osobami zatrudnionymi przez agentow); do agentdw nie
zalicza si¢ osob, ktore prowadzg wlasng dziatalno$¢ gospodarcza;

5)  osoby wykonujace prace naktadcza;

6)  osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuncze, a takze
nauczycieli przebywajacych na urlopach zdrowotnych lub ,bedacych czasowo w stanie nieczynnym" oraz
skazanych (wigznidow) pracujgcych na podstawie zbiorowych umoéow o prace.

Do pracujacych nie zalicza sig:

1)  osob skreslonych czasowo z ewidencji, z ktérymi nie rozwigzano umowy o prac¢ oraz innych, miedzy
innymi osob:

2)  pracujacych na umowe zlecenie lub umowg o dzieto;

3)  zatrudnionych na podstawie umowy o pracg w celu przygotowania zawodowego;

4)  korzystajacych z urlopow bezptatnych w wymiarze powyzej 3 miesi¢cy (nieprzerwanie);

5)  korzystajacych z urlopéw wychowawczych w wymiarze powyzej 3 miesiecy (nieprzerwanie);

6)  przebywajacych na swiadczeniach rehabilitacyjnych;

7)  pracownikow udostepnianych (zatrudnionych) przez agencje pracy tymczasowej;

8)  pracownikow zatrudnionych na kontraktach, ktorych umowa nie ma charakteru umowy o prace.

CZESC II1. SRODKI TRWALE

Uwaga: Dane nalezy wykazywa¢ zgodnie z prowadzong ewidencjg $rodkow trwalych w jednostce
sprawozdawczej.

W dziale 1 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto srodkéw trwatych (4. takich, ktorych okres uzytkowania jest diuzszy
niz 1 rok) kontrolowanych przez jednostke, amortyzowanych stopniowo oraz jednorazowo w 100 % w momencie
oddania do uzywania, w tym:

1) wilasnych jednostek sprawozdawczych (takze czasowo nieczynnych, jak np. znajdujace si¢ w rezerwie lub
zapasie, bedace w naprawie, zbedne, uznane za trwale nieczynne, wydzierzawione innym jednostkom)
lacznie z wartoscig Srodkow trwatych przyjetych do uzytkowania na podstawie umow dzierzawy, najmu lub
leasingu, z ktorych wynika prawo do ich amortyzowania, oraz (lub)

2) stanowigcych wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktorych
jednostka wykonuje uprawnienia wlascicielskie.

Podziatu srodkow trwatych i naktadow na ich budowe, zakup lub ulepszenie (w tym rowniez naktadéw na budowy
rozpoczete, a niezakonczone) na grupy i rodzaje nalezy dokonaé zgodnie z Klasyfikacja Srodkow Trwalych
wprowadzona rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864).
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Do wartoséci nakladow na $rodKi trwale zalicza si¢ poniesione w okresie sprawozdawczym naktady na nabycie
(w tym réwniez zakup $rodkow trwatych niewymagajacych montazu lub instalacji oraz wartos¢ brutto srodkow
trwatych przyjetych na mocy umowy o leasing finansowy lgcznie z wartos$cig leasingu uznawanego do celow
bilansowych za aktywa trwate korzystajacego) badz wytworzenie na wilasne potrzeby srodkow trwatych, naktady
na $rodki trwate w budowie (niezakonczone, tj. na przyszte srodki trwate), na ulepszenia (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, modernizacje) wlasnych §rodkow, na ulepszenie w obcych $rodkach trwatych oraz inne naklady
zwigzane z budowa $rodka trwatego — wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu,
zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze, cet itp. — niezaleznie od zrédet finansowania (réwniez nabyte ze
srodkow obcych, np. dotacji, subwencji itp.).

W przypadku wspdlnej budowy $rodka trwatego przez kilku inwestoréw naktady powinny by¢ wykazywane
w zakresie catej budowy tylko w sprawozdaniach realizujagcego budowe tzw. inwestora zastgpczego (gtownego).
Inwestorzy, ktorzy biora udzial w kosztach budowy, nie wykazuja wnoszonych udziatow jako zrealizowanych
naktadow.

Podmioty, ktore nie moga odlicza¢ podatku VAT i podatek ten jest wliczany do wartosci $rodka trwatego,
wykazuja naktady tacznie z podatkiem VAT. Rowniez pozostate podmioty w przypadku, gdy podatek VAT
zwickszy warto$¢ ujetego w ewidencji ksiggowej $rodka trwalego, podajg warto$¢ tacznie z podatkiem VAT
(dotyczy to samochoddéw osobowych zakupionych na wtasne potrzeby oraz zakupionych débr inwestycyjnych
stuzacych dziatalno$ci nicopodatkowane;j).

Dzial 1. Warto$¢ brutto srodkéw trwalych oraz naklady na ich budowe, zakup i ulepszenie

W dziale 1 warto$¢ brutto $rodkéw trwatych w rubrykach 1 i 6 nalezy poda¢ wedlug wartosci ewidencyjnej
figurujacej w ksiegach, tj. bez potracenia umorzen.

W rubryce 1 nalezy poda¢ warto$¢ brutto srodkow trwatych wedhug stanu w dniu 1 | lub w dniu rozpoczgcia
dziatalno$ci, zmiany formy prawne;j.

W rubryce 2 nalezy wykazac¢ tzw. inny przychod srodkéw trwatych, w szczegdlnoSci:

1) srodki trwate otrzymane na podstawie umowy najmu lub dzierzawy, z ktorych wynika prawo ich
amortyzowania przez uzytkujacego;
2)  srodki otrzymane:
a) jako wktad rzeczowy (aport),
b) jako darowizna,
C) nieodptatnie, o charakterze infrastruktury technicznej na mocy czynnosci cywilnoprawnych,
d) w nieodptatne uzywanie od Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego;
3) nabycie gruntu i ewentualnie obiektow trwale z nim zwigzanych w drodze zasiedzenia (na mocy wyroku sadu);
4)  ujawnienie $rodka trwatego;
5)  przekwalifikowanie (przeksiggowanie) z materiatow itp.

W rubryce 3 nalezy poda¢ warto$¢ srodkéw trwalych, ktore zostaly postawione w stan likwidacji na skutek
zuzycia w toku normalnego ich uzytkowania, oraz $rodkow trwalych, ktore zostaly wycofane z uzytkowania
(postawione w stan likwidacji) w wyniku zniszczenia (np. wypadkow losowych, powodzi, katastrof itp.) lub zmian
sytuacyjnych (np. wyburzenie budynku niezuzytego catkowicie celem uzyskania miejsca na budowe innego
obiektu). W rubryce tej podaje si¢ réwniez wartos¢ Srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji
przekazanych innej jednostce celem fizycznej ich likwidacji.

W rubryce 5 nalezy wykaza¢ przekazania srodkow trwatych (tzw. inny rozchod), w szczegdlnosci:
1) jako aportu na poczet udziatu w innej jednostce;
2) nieodptatnie jako darowizna;
3) innej jednostce do uzywania na podstawie umowy przewidujacej amortyzacje przez uzytkownika;
4) nieodptatnie o charakterze infrastruktury technicznej na mocy czynnosci cywilnoprawne;.

W rubryce 6 nalezy poda¢ warto$¢ brutto srodkow trwatych wedtug stanu w dniu 31 XIL;
rubryka 6:

1) dla wierszy 02,03, 08—12 = (suma rubryk 1, 2, 7, 8) — (suma rubryk 3, 4, 5);

2) dlawiersza 04 = (suma rubryk 1, 2, 8 i wiersza 18) — (suma rubryk 3, 4, 5);

3) dlawiersza 06 = (suma rubryk 1, 2, 8 i wiersza 19) — (suma rubryk 3, 4, 5);

z wyjatkiem, gdy:

1) zostaly poniesione naktady, a srodki trwale powstale w wyniku tych nakladow nie zostaly jeszcze
wprowadzone do ewidencji ksiggowej;

2) na Srodki trwale zostaly priyjete obiekty zakupione w roku poprzednim (wykazane jako naklady
W sprawozdaniu ubieglorocznym);

Strona 11



3) zostaly poniesione naktady przez jedng jednostke, a srodki trwale powstale w wyniku tych nakladow zostaly
przekazane innej (innym) jednostce (jednostkom), np. centrala banku dokonata zakupu srodkow trwalych
(i wykazata w swoim sprawozdaniu w rubryce 7), a nastgpnie przekazata je swoim oddziatom.

Wiersz 01 rubryka 7 stanowi sume warto$ci podanych w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12+20+21.
Wiersz 01 rubryka 8 stanowi sumeg wartosci podanych w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12.

W rubrykach 7 i 8 w wierszach od 02 do 12 nalezy poda¢ wylacznie wartos¢ nakladéw na $rodki trwale
poniesionych w okresie sprawozdawczym — bez kosztow obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu
sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia srodka trwatego oraz zwigzanych z nimi r6éznic kursowych:

a) W rubryce 7 — na obiekty produkcji krajowej, z importu oraz przyjete do odptatnego uzywania na mocy umowy
o leasing finansowy lacznie z wartoScia leasingu uznawanego do celéw bilansowych za aktywa trwate
korzystajacego, ktore spelniajg kryteria zaliczania ich do srodkéw trwatych, wykazujac naklady na nowe
srodki trwale, naklady na wulepszenie istniejacych s$rodkéow trwalych (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, modernizacj¢ i doposazenie w ramach ulepszenia),

b) w rubryce 8 — na nabycie uzywanych $rodkow trwatych wraz z naktadami ponoszonymi przy ich nabyciu,
zakup $rodkoéw trwatych w budowie oraz nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntu, spotdzielczego prawa
do lokalu uzytkowego i spotdzielczego whasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego.

W wierszu 02 w rubrykach 1 i 6 wykazuje si¢ wartos¢ gruntow i prawa uzytkowania wieczystego gruntu objete
ewidencja ksiggowa. Zakup gruntéw oraz prawa uzytkowania wieczystego gruntu nalezy traktowaé jako nabycie
uzywanego $rodka trwatego i wykazywa¢ w rubryce 8, a naktady na poprawe waloréw (ulepszenie) gruntu
w rubryce 7.

Uwaga: wiersz ten wypetniaja rowniez jednostki, ktore na mocy odrgbnych przepisow wykonuja uprawnienia
wlascicielskie w stosunku do gruntow stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego.

W wierszu 05 nalezy poda¢ warto§¢ budynkow i lokali, ktorych powierzchnia uzytkowa w przewazajacej czesci
przeznaczona jest do stalego zamieszkania, w tym takze domoéw opieki spotecznej bez opieki medycznej oraz
warto$¢ budynkow mieszkalnych diugotrwatego zamieszkania, tj. domy dziecka, domy zakonne, budynki
koszarowe, domy mieszkalne dla ludzi starszych.

Uwaga: nie nalezy w wierszu 05 podawaé wartosci budynkéw burs, doméw akademickich, internatéw, hoteli
miejskich, schronisk turystycznych, domow opieki spotecznej z opieka medyczna (z wyjatkiem lokali,
w ktérych jest state zameldowanie), zaktadow karnych, aresztéw §ledczych, zaktadéw poprawczych,
schronisk dla nieletnich oraz budynkéw uzytkowanych jako obiekty kolonijne, domy wypoczynkowo-
wczasowe i tym podobnych budynkow krotkotrwatego zakwaterowania.

W wierszu 07 nalezy wykaza¢ warto$§¢ ewidencyjng (brutto) melioracji szczegétowych (melioracji wodnych)

zaliczonych zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych do rodzaju 226, tj. tych, ktore stuzg regulacji stosunkow

wodnych w celu polepszenia zdolnosci produkcyjnej gleby, utatwieniu jej uprawy oraz ochronie uzytkéw rolnych

przed powodziami — ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz. U. 2021 poz. 624, z p6zn. zm.).

W wierszu 09 nalezy wykaza¢ warto$¢ zespolow komputerowych, aw wierszu 11 — warto$¢ narzedzi,
przyrzaddéw, ruchomos$ci i wyposazenia (m.in. zbiory biblioteczne), bez wzgledu na fakt, czy sa amortyzowane
stopniowo, czy jednorazowo w 100 % w momencie oddania do uzywania.

Dane uzupelniajace do dzialu 1

W wierszu 13 nalezy poda¢ warto$¢ drog, tj. warto$¢ nawierzchni i podbudowy, bez wartosci gruntow pod tymi
drogami. Warto$¢ gruntéw pod drogami nalezy wykazywac¢ w wierszu 02.

W wierszu 14 nalezy wykaza¢ warto$¢ ewidencyjng (brutto) melioracji podstawowych (urzadzen wodnych)
zaliczonych zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych do rodzaju 225, tj. tych, ktére stuzg regulacji stosunkow
wodnych w celu polepszenia zdolnosci produkcyjnej gleby, utatwieniu jej uprawy oraz ochronie uzytkéw rolnych
przed powodziami — ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne.

W wierszach 15—17 nalezy wykaza¢ naktady na zakupy $rodkéw trwatych z importu.

Uwaga: Réwnoznaczne do pojgcia ,,import”, stosowanego w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest pojecie
»wewnatrzwspolnotowe nabycie”, w odniesieniu do krajow cztonkowskich UE.

Przez naktady z importu nalezy rozumie¢ wydatki poniesione na $rodki trwate (maszyny, urzadzenia, srodki
transportu itp.) wyprodukowane poza granicami kraju, rowniez w przypadku ich zakupu u dealera lub posrednika.
Zakupy srodkow trwatych montowanych w kraju z elementow sprowadzanych z zagranicy nalezy traktowaé jako
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naktady krajowe. Nabycie uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z importu nalezy traktowaé jak zakup
nowych $rodkow trwatych i wykazywaé je w rubryce 7 i odpowiednio w wierszach 15—17, natomiast nabycie
uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z importu, a uzytkowanych dotychczas przez krajowych wiascicieli
nalezy uwaza¢ za zakup krajowego uzywanego srodka trwatego i wykazywacé tylko w rubryce 8.

W wierszu 18 nalezy wykaza¢ warto$¢ budynkow i lokali, a w wierszu 19 warto$¢ obiektow inzynierii ladowej
i wodnej (wtym réwniez warto$§¢ przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i modernizacji juz istniejgcych)
pochodzacych z inwestycji (takze wieloletnich) oraz zakupionych od firm budujacych na sprzedaz, przyjetych
W roku sprawozdawczym do ewidencji srodkow trwalych. W wierszach tych nie nalezy wykazywaé budynkow
i budowli zakupionych i uzytkowanych wczesniej przez innego uzytkownika wykazywanych w dziale 1 w rubryce
8 w wierszach 04 i 06.

W wierszu 20 nalezy poda¢ poniesione w okresie sprawozdawczym koszty obstugi zobowigzan zaciagnigtych
w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia $rodka trwalego oraz zwigzane z nimi rdznice kursowe
(wartosci tych nie nalezy zalicza¢ do wierszy od 02 do 12 w dziale 1).

W wierszu 21 nalezy wykaza¢ naktady zwigzane z budowa $rodka trwalego na tzw. pierwsze wyposazenie, ktore
po jej zakonczeniu i rozliczeniu nie beda stanowity $rodkéw trwatych ze wzgledu np. na przewidywany krotki
okres uzytkowania.

W wierszu 31 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, wg stanu
w dniu 31 XII, zaliczonych zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (DZ. U. z 2021 r. poz.
217) do inwestycji dlugoterminowych.

Dzial 1.0. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow trwalych wykazanych w dziale 1 rubryka 6

W wierszu 1 nalezy poda¢ warto$¢ dotychczasowych (tzn. naliczonych od poczatku uzytkowania) odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych).

W wierszu 2 nalezy poda¢ warto$¢ srodkéw trwatych catkowicie zamortyzowanych (umorzonych), a jeszcze
uzytkowanych.

W wierszu 3 nalezy wykazac¢ warto$¢ odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) w roku sprawozdawczym.

Dzial 1.1. Leasing finansowy

W wierszu 1 nalezy wykazaé¢ (ujete rowniez w rubrykach 7 i 8 dzial 1) warto$¢ brutto Srodkow trwatych
przyjetych wroku sprawozdawczym do odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing finansowy tacznie
Z wartoscia brutto leasingu uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwale korzystajacego zgodnie z art. 3
ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, natomiast W wierszu 2 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto
srodkéw trwatych oddanych w roku sprawozdawczym do odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing
finansowy tacznie z warto$cia brutto leasingu uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwale korzystajacego
zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Dzial 2. Finansowanie nakladow

W dziale 2 nalezy wykaza¢ Zrodta finansowania naktadéw (pochodzenia $rodkow pienigznych) tacznie
z podatkiem VAT, ktéry nie podlega odliczeniu.

Warto$¢ wykazana w wierszu 2 w rubryce 1 powinna by¢ zgodna z sumg warto$ci wykazanych w dziale 1 wierszu
01 wrubryce 7 i wierszu 01 w rubryce 8, natomiast warto$¢ wykazana w wierszu 3 w rubryce 1 powinna by¢
zgodna z wartoscig podang w wierszu 01 w rubryce 7 dziatu 1.

W wierszu 4 nalezy wykaza¢ wydatki poniesione w roku sprawozdawczym na nabycie warto$ci niematerialnych
i prawnych okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 5 nalezy wykaza¢ nabycie nieruchomosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych kwalifikowanych
od 1 stycznia 2002 r., zgodnie zustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, do inwestycji
dtugoterminowych (lokat).

W wierszu 6 nalezy wykaza¢ nabycie akcji, dlugoterminowych papieréw wartosciowych, wartosci udzielonych
dlugoterminowych pozyczek, wartosci udzialdw oraz innych dlugoterminowych aktywow finansowych. Do
dhugoterminowych papierow wartoSciowych, pozyczek itp. zalicza si¢ te z nich, ktdre zostaly uznane za lokaty i ktdrych
termin zaptaty przypada co najmniej po uptywie roku od daty, na jaka jest sporzadzone sprawozdanie finansowe.

W rubryce 6 nalezy wykaza¢ warto$¢ aktywow trwatych przyjetych w roku sprawozdawczym do odplatnego
uzywania na mocy umowy o leasing finansowy, tacznie z warto$cig leasingu uznanego do celow bilansowych za
aktywa trwate korzystajacego. Warto$¢ wykazana w wierszu 2 rubryce 6 powinna by¢ zgodna z wartos$cig podang
w wierszu 1 rubryce 1 dziatu 1.1.
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W rubryce 7 nalezy wykaza¢ wszystkie $rodki zagraniczne bezzwrotne i zwrotne uzyskane w ramach programow
miedzynarodowych, w tym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS), Funduszu Spdjnosci (FS) itp., rowniez w przypadkach, gdy inwestycja jest prefinansowana,
za$ W rubryce 8 zagraniczne kredyty i pozyczki zwrotne.

W rubryce 9 nalezy wykaza¢ pozostate (nie wymienione od rubr. 2 do rubr.8) zrédta finansowania, np. fundusze
celowe, $rodki pieniezne otrzymane od rady rodzicéw, oséb prywatnych, itp.

W rubryce 10 nalezy wykaza¢ naktady niesfinansowane, np. niezaptacone faktury.

Informacja o pracochlonnos$ci formularza

1) Przez czas przygotowania danych nalezy rozumie¢ czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w
zwiazku z:

a) konieczno$cig przygotowania Panstwa dokumentacji wewnetrznej, z ktorej bgda pochodzi¢ dane do
wypekienia sprawozdania;
b) wykonywaniem dodatkowych przeliczen danych pozyskanych bezposrednio z Panstwa ewidencji
wewnetrzne;j;
¢) opracowaniem danych wedtug przekrojow wymaganych dla potrzeb sprawozdania.
2) Przez czas wypetnienia sprawozdania nalezy rozumie¢ czas przepracowany (w minutach) przy wypetnianiu
sprawozdania tj. w szczegdlnosci czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualng ich korekte.
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