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Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

K-03

Sprawozdanie biblioteki publicznej

za 200... r.

Adresat: Urz¹d Statystyczny

w .................................................

Przekazaæ/wys³aæ w terminie
do dnia 26 stycznia

Dzia³ 9. KOMPUTERYZACJA BIBLIOTEKI (stan w dniu 31 XII)
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Przed wype³nieniem przeczytaæ objaœnienia

7. Jednostka w strukturze innej instytucji

Wpisaæ znak X w kratkê z odpowiednim symbolem w sytuacji,
gdy biblioteka publiczna lub filia nie jest jednostk¹ samo-
dzieln¹ organizacyjnie, ale zosta³a po³¹czona z inn¹ instytu-
cj¹ lub w³¹czona w jej strukturê.

1 biblioteka/filia publiczno-szkolna

2 biblioteka/filia dzia³aj¹ca w strukturze oœrodka
(domu) kultury lub innej instytucji kultury

3 biblioteka/filia dzia³aj¹ca w strukturze organiza-
cyjnej innej instytucji ni¿ instytucja kultury

Numer identyfikacyjny - REGON (wpisywaæ od pierwszej kratki z lewej strony)

5. Biblioteka/filia umo¿liwia:

Wpisaæ znak X w kratkê z symbolem w³aœciwej odpowiedzi

1 dostêp do w³asnych katalogów w Internecie

2 korzystanie z zewnêtrznych baz danych (ka¿d¹ bazê poza w³asn¹ uwa¿a siê za zewnêtrzn¹)

w
tym

2a biblioteki macierzystej (dotyczy tylko filii)

2b Biblioteki Narodowej

2c innych bibliotek

2. Zadania ponadlokalne (o zasiêgu powiatowym)
realizowane w roku sprawozdawczym na podstawie
podpisanej umowy/porozumienia, dla:

Wpisaæ znak X w kratkê z w³aœciwym symbolem tylko wtedy,
gdy zadania ponadlokalne realizowane s¹ na podstawie for-
malnej umowy/porozumienia z jednostkami samorz¹du tery-
torialnego. Je¿eli jednostka realizuje takie zadania z innego
tytu³u (ale nie na podstawie umowy/porozumienia), nie za-
znacza ¿adnego symbolu.

1 miasta na prawach powiatu

2 miasta na prawach powiatu i powiatu

3 powiatu

5. Obiekt biblioteczny przystosowany dla osób poru-
szaj¹cych siê na wózkach inwalidzkich

Wpisaæ znak X w kratkê z symbolem w³aœciwej odpowiedzi

1 tak 2 nie

3. Organizator jednostki a)

a)
Wpisaæ jednostkê samorz¹du terytorialnego (samorz¹d gminny,

powiatowy, wojewódzki).

Symbol organizatora jednostki (wype³nia US)

Identyfikator miejscowoœci
(wype³nia US)

strona 1Wype³nia US Oddzia³ terenowy Nr formularza

Dzia³ 1. DANE IDENTYFIKACYJNE PLACÓWKI BIBLIOTECZNEJ (stan w dniu 31.XII)

4. Liczba komputerów pod³¹czonych do Internetu

Ogó³em 1

w tym dostêpnych dla czytelników 2

1. Liczba komputerów u¿ytkowanych w bibliotece/filii

Ogó³em (wiersz 3 + 4 + 5) 1

w tym dostêpnych dla czytelników 2

Jako jednostki niepod³¹czone do sieci 3

W sieci lokalnej tej biblioteki 4

W sieci lokalnej innej instytucji (np. domu/oœrodka kultury) 5

3. Programy biblioteczne u¿ytkowane w bibliotece/filii:

Wpisaæ znak X w kratkê z symbolem w³aœciwej odpowiedzi

1 Aleph 4 ISIS 7 MOL 10 Schola

2 Co-Liber 5 Libra 8 Patron 11 Sowa 13 inny

3 Horizon 6 MAK 9 Prolib 12 VTLS (Virtua)

6. Dzia³alnoœæ biblioteki/filii w roku sprawozdawczym

Wpisaæ znak X w kratkê z symbolem w³aœciwej odpowiedzi

1 czynna

2 nieczynna

3 zlikwidowana

1. Rodzaj placówki bibliotecznej
Biblioteka wpisuje znak X w kratkê z jednym z symboli od 1
do 7 odpowiadaj¹cy funkcji okreœlonej w statucie jednost-
ki. Filia, zale¿nie od rodzaju, - wpisuje X w kratkê z symbo-
lem 8 lub 9 oraz w kratkê obok dopisuje symbol biblioteki
macierzystej (od 1 do 7)

1 biblioteka wojewódzka

2 biblioteka powiatowa

3 biblioteka miasta na prawach powiatu

4 biblioteka gminy miejskiej

5 biblioteka gminy miejsko-wiejskiej

6 biblioteka gminy wiejskiej

7 inna biblioteka publiczna

8 filia biblioteczna

9 filia biblioteczna dla dzieci

E-mail sekretariatu
dyrektora/prezesa

....................................................................... ........................................................ ............................ ......................................

(imiê, nazwisko i telefon osoby
sporz¹dzaj¹cej sprawozdanie)

(miejscowoœæ, data) (piecz¹tka imienna i podpis osoby
dzia³aj¹cej w imieniu sprawozdawcy)

2. Liczba komputerów wykorzystywanych do prac biblioteczno-bibliograficznych

Ogó³em 1

w tym

do prac w zakresie gromadzenia i/lub opracowywania biblioteczno-bibliograficznego 2

jako terminale katalogowe dla czytelników 3

do ewidencji czytelników i udostêpnieñ 4

w w w .
Adres strony
internetowej
jednostki

E-mail osoby
sporz¹dzaj¹cej
sprawozdanie
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Wyszczególnienie Stan w dniu 31 XII 2004 r.

Wp³ywy w ci¹gu roku Ubytki w ci¹gu roku
Stan w dniu 31 XII 2005 r.
(rubr. 1 + rubr. 2 - rubr. 4)ogó³em

w tym przejêto z innych
bibliotek

ogó³em
w tym przekazano
do innych bibliotek

0 1 2 3 4 5 6

Ksiê-
go-
zbiór

ksi¹¿ki 1

czasopisma 2

Zbiory specjalne 3

w
tym

rêkopisy 4

mikroformy 5

materia³y
audiowizualne

6

dokumenty
elektroniczne

7

Liczba tytu³ów cza-
sopism bie¿¹cych

8

Dzia³ 2. ZBIORY BIBLIOTECZNE

strona 3

Wyszczególnienie Ogó³em

0 1

Powierzchnia pomieszczeñ
bibliotecznych w m

2

stan w dniu
31 XII

1

Liczba miejsc dla czytelni-
ków

2

Dzia³ 5. POMIESZCZENIA BIBLIOTECZNE

Dzia³ 6. PRACOWNICY BIBLIOTEKI (stan w dniu 31 XII)

Wyszczególnienie Ogó³em

W tym z wykszta³ceniem
bibliotekarskim

wy¿szym œrednim

0 1 2 3

Ogó³em 1

w tym pe³no-
zatrudnieni

2

Dzia³ 7. ZAKUP NIEKTÓRYCH MATERIA£ÓW BIBLIOTECZNYCH

Wyszczególnienie
Liczba Wartoœæ w z³ (bez groszy)

zakupionych materia³ów

0 1 2

Ksi¹¿ki 1

Zbiory specjalne 2

w tym audiowizu-
alne

3

Prenumerata
czasopism

4

Dzia³ 3. CZYTELNICY ZAREJESTROWANI W CI¥GU ROKU

B. Wed³ug zajêcia Uczniowie Studenci
Pracownicy
umys³owi

Robotnicy Rolnicy Inni zatrudnieni Pozostali

0 1 2 3 4 5 6 7

Z “Ogó³em”
(cz. A rubr. 1 wiersz 1)

2

Dzia³ 4. UDOSTÊPNIANIE ZBIORÓW CZYTELNIKOM W CI¥GU ROKU

Wyszczególnienie

Liczba wypo¿yczeñ

ksiêgozbioru zbiorów specjalnych

razem

(rubr. 2+3+4)
ksi¹¿ek

czasopism
razem

w tym

oprawnych nieoprawnych mikroform audiowizualnych dokumentów elektronicznych

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Na zewn¹trz 1

Na miejscu 2

Dzia³ 8. PUNKTY BIBLIOTECZNE. ODDZIA£Y DLA DZIECI (stan w dniu 31 XII)

Wyszczególnienie
Identyfikator terytorialny

(wype³nia US)

Punkty biblioteczne

Oddzia³y dla
dziecirazem

czytelnicy zarejestrowani wypo¿yczenia ksiêgozbioru
wypo¿yczenia zbiorów specjalnych

razem w tym audiowizualnych

w ci¹gu roku

0 1 2 3 4 5 6 7

W mieœcie 1

Na wsi 2

A. Wed³ug wieku
Ogó³em

(w.1 rubr.2 do 7=w. 2,
rubr. 1 do 7)

W wieku

do lat 15 16-19 lat 20-24 lata 25-44 lata 45-60 lat powy¿ej 60 lat

0 1 2 3 4 5 6 7

Ogó³em 1
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Sprawozdanie sporz¹dzaj¹ biblioteki publiczne i ich filie.

Sprawozdanie obejmuje równie¿ biblioteki publiczne, niestanowi¹ce samodzielnych jednostek or-

ganizacyjnych, funkcjonuj¹ce w strukturze innych instytucji, np. w domach i oœrodkach kultury

lub w oœrodkach sportu i rekreacji.

Dzia³ 2.

W rubryce 1 i 6 - nale¿y wykazaæ wszelkie materia³y biblioteczne - wed³ug zapisu w ksiêgach in-
wentarzowych zgodnie ze stanem w dniu 31 XII roku podanego w rubryce:

– w wierszu 1 - ksi¹¿ki i broszury wydane po 1800 r. (w woluminach);

– w wierszu 2 - gazety i czasopisma w jednostkach inwentarzowych;

– w wierszu 3 - zbiory specjalne, tj. rêkopisy, stare druki (wydane przed 1800 r.), zbiory kartograficzne, dwu-
i trójwymiarowe mapy, modele topograficzne, muzyczne, graficzne, ekslibrisy, numizmaty, druki ¿ycia
spo³ecznego, mikrofilmy, fotokopie, normy, patenty, dokumenty elektroniczne itd. - obliczane w jednost-
kach inwentarzowych œciœle okreœlonych dla ka¿dego z rodzajów zbiorów (zwój, p³yta, mapa, kaseta, ta-
œma, norma itd.);

– w wierszu 4 - rêkopisy, tj. teksty napisane rêcznie niezale¿nie od rodzaju pisma, materia³u pisarskiego i
techniki, tak¿e niepowielone maszynopisy;

– w wierszu 5 - mikroformy, tj. zminiaturyzowane formy dokumentów piœmienniczych: mikrofilmy (utrwa-
lone na taœmie filmowej - zwojowej) i mikrofisze (utrwalone na materiale fotograficznym w postaci b³ony
p³askiej);

– w wierszu 6 - dokumenty zawieraj¹ce utrwalony zapis obrazu i/lub dŸwiêku, jak: filmy, przeŸrocza, p³yty
gramofonowe i dŸwiêkowe p³yty kompaktowe, taœmy i kasety magnetofonowe (np. ksi¹¿ki mówione), ka-
sety wideo, DVD itp.;

Ze wzglêdu na przystosowanie formularza do odczytu optycznego, GUS prosi sporz¹dzaj¹cych
sprawozdanie o przestrzeganie nastêpuj¹cych zasad jego wype³niania:

» wype³niaæ starannie i czytelnie tylko d³ugopisem koloru czarnego,

» w jedn¹ kratkê wpisywaæ tylko jeden znak, który w ca³oœci musi znaleŸæ siê w obrêbie bia³ego pola

tej kratki, nie stosowaæ ¿adnych skreœleñ, a w przypadku pomy³ki, dok³adnie usun¹æ b³êdny zapis

korektorem i wpisaæ w tym miejscu zapis poprawny,

» wszystkie liczby nale¿y wpisywaæ cyframi arabskimi, pocz¹wszy od pierwszej kratki z lewej strony

w rubrykach, pozostawiaæ puste, niewype³nione kratki w sytuacji, gdy na wpisanie liczby potrzeba

mniej kratek ni¿ przewidziano do wype³nienia,

» pozostawiaæ wszystkie puste kratki, w przypadku braku informacji liczbowej (je¿eli zjawisko nie

wystêpuje), nie nale¿y wpisywaæ zer lub kresek,

» nie dokonywaæ dodatkowych zapisów na marginesach, a szczególnie w rogach formularza, dbaæ

aby formularz w czasie wype³niania nie ulega³ zabrudzeniom i uszkodzeniom, przesy³aæ do

urzêdów statystycznych orygina³y sprawozdañ a nie kopie,

» dane z formularzy bêd¹ rejestrowane przez urz¹dzenia automatycznego odczytu optycznego

(OCR), które wymagaj¹ odpowiedniej starannoœci i precyzji w wype³nianiu pól formularza.

Objaœnienia do sprawozdania K-03

* * *



– w wierszu 7 nale¿y wykazaæ dokumenty w postaci czytelnej tylko dla komputera;

W rubryce 2 nale¿y podaæ wszelkie materia³y biblioteczne, które zosta³y wprowadzone do zbiorów
w drodze: kupna, darów, wymiany itp., a w rubryce 3 wyodrêbniæ te, które przejêto z innych biblio-
tek.

– w wierszu 8 - gazety i czasopisma wydane w roku sprawozdawczym: zaprenumerowane, otrzymywane
bezp³atnie lub zakupione.

W rubryce 4 nale¿y podaæ liczbê ksi¹¿ek, czasopism, zbiorów specjalnych wykreœlon¹ z ksi¹g in-
wentarzowych w ci¹gu roku - niezale¿nie od przyczyn (likwidacja, przekazanie innej placówce,
zniszczenie itp.), a w rubryce 5 wyodrêbniæ te, które przekazano do innych bibliotek.

Dzia³ 3 - dane dotycz¹ osób zarejestrowanych w bibliotece, które dokona³y co najmniej jednego wy-
po¿yczenia w roku sprawozdawczym.

Biblioteki publiczne opracowuj¹ dane do dzia³u 3 zgodnie z zasadami zawartymi we wskazówkach
dotycz¹cych prowadzenia Dziennika Biblioteki Publicznej (druk B-176), na podstawie zapisów w
czêœci B zestawienia rocznego (str. 38). Dane w dziale 3A (czytelnicy wed³ug wieku) w rubrykach
2-7 odpowiadaj¹ kolejnym rubrykom Dziennika - od 1 do 6. Dane w dziale 3B (czytelnicy wed³ug
zajêcia) w rubrykach 1-7 odnosz¹ siê do rubryk oznaczonych w Dzienniku - odpowiednio - M, S, U,

P, R, I oraz Nz.

Dzia³ 5.

W wierszu 1 nale¿y podaæ (bez znaku po przecinku) ³¹czn¹ powierzchniê pomieszczeñ bibliotecz-
nych, takich jak wypo¿yczalnia, magazyn, czytelnia. Nie nale¿y podawaæ powierzchni korytarzy,
szatni, sanitariatów, pomieszczeñ socjalnych.

W wierszu 2 nale¿y wpisaæ ³¹czn¹ liczbê sta³ych miejsc przeznaczonych do korzystania ze zbiorów
w placówce bibliotecznej; nie nale¿y wliczaæ miejsc zorganizowanych doraŸnie, np. przy stoliku bi-
bliotekarza.

Dzia³ 6 - dotyczy wy³¹cznie osób faktycznie zatrudnionych w dzia³alnoœci podstawowej: pe³no- i
niepe³nozatrudnionych w osobach, bez przeliczania na pe³ne etaty. Nie nale¿y wykazywaæ osób odde-
legowanych, korzystaj¹cych z urlopu bezp³atnego i urlopu wychowawczego. W przypadku osób
pe³no- lub niepe³nozatrudnionych obs³uguj¹cych dwie (lub wiêcej) biblioteki/filie, nale¿y je wyka-
zaæ tylko w jednej placówce, uwzglêdniaj¹c jednak ³¹czny wymiar zatrudnienia.

W rubrykach 2 i 3 nale¿y wykazywaæ równie¿ osoby maj¹ce wykszta³cenie uznawane - zgodnie z
przepisami o wykszta³ceniu uznanym za bibliotekarskie - jako równorzêdne z bibliotekarskim: wy¿-

sze (rubryka 2) i œrednie (rubryka 3).

W dziale 7 nale¿y wykazaæ liczbê i wartoœæ (w pe³nych z³otych bez groszy) materia³ów bibliotecz-

nych, zakupionych przez jednostkê sprawozdawcz¹. W wierszu 4 nale¿y podaæ liczbê tytu³ów za-

prenumerowanych czasopism (rubryka1) i kwotê wydatkowan¹ na ten cel (rubryka 2) w roku spra-

wozdawczym.

Dzia³ 8 wype³niaj¹ biblioteki (filie biblioteczne) prowadz¹ce punkty biblioteczne i oddzia³y dla
dzieci. W wierszach 1 i 2 nale¿y podaæ dane zgodne z faktyczn¹ lokalizacj¹ punktów bibliotecznych
i oddzia³ów dla dzieci: w mieœcie (wiersz 1) i na wsi (wiersz 2). Dane dotycz¹ce dzia³alnoœci punktów

bibliotecznych (rubryki 3-6) powinny byæ uwzglêdnione równie¿ w dziale 3 i 4 sprawozdania.




