
W związku ze zbliżającym się terminem przekazania (do dnia 11.04.2009r. dane za I kwartał 2009 r.) do GUS kwartalnego sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniach Z-03, które będzie sporządzane wg PKD 2007 oraz koniecznością uporządkowania sposobu składania sprawozdań zbiorczych przez niektóre jednostki, głównie szkoły i zespoły szkół, prosimy o ustalenie w I kwartale 2009 r., które podmioty będą składały sprawozdania samodzielnie, a za które jednostki dane będą ujęte w sprawozdaniach zbiorczych. 

Pragniemy zwrócić uwagę na to, iż na Portal Sprawozdawczy GUS w celu przekazania sprawozdania Z-03 powinny logować się wyłącznie jednostki, które składają sprawozdania zbiorczo (za kilka jednostek) lub samodzielnie, w przypadku gdy ustalono, że ich dane nie zostaną ujęte w sprawozdaniu zbiorczym sporządzanym np. przez zespół szkół.
Sprawozdania Z-03 oraz Z-06 dla placówek oświatowych (szkół, przedszkoli, zespołów szkół) można składać w Portalu Sprawozdawczym pojedynczo za każdą  jednostkę,  która posiada swój nr Regon oraz login i hasło dostępu do Portalu Sprawozdawczego GUS lub zbiorczo dla kilku jednostek, które mają ten sam rodzaj działalności  (pierwsze 3 cyfry symbolu PKD). Jest to bardzo istotne dla uzyskania prawidłowych wyników badań z zakresu pracujących i wynagrodzeń według poszczególnych rodzajów działalności i podziału terytorialnego kraju.

Poniżej podajemy przykłady sporządzania sprawozdań zbiorczych:
Przykład I:


W  „Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych” - PKD 8560Z (według klasyfikacji PKD 2007 wszystkie zespoły szkół będą posiadały ten sam symbol  8560Z) o nr  REGON 012345678  działa  6 szkół:
1. „Technikum dla młodzieży” (PKD 8532A)  

REGON  023456791
2. „Technikum Uzupełniające” (PKD 8532A)   

REGON  034567012
3. „Technikum dla Dorosłych” (PKD 8532A)   

REGON  045671123
4. „Liceum Ogólnokształcące” (PKD 8531B)   

REGON  056721234
5. Dwie „Zasadnicze Szkoły Zawodowe” (PKD 8532B)
REGON  067812345
             
REGON  078123456
Jeżeli ustalono, że żadna z wymienionych szkół nie złoży samodzielnego sprawozdania Z-03 lub Z-06, dla zespołu należy sporządzić sprawozdania w następujący sposób:

1) Sprawozdanie kwartalne Z-03 (lub roczne Z-06) dla „Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych” – symbol PKD 8560Z; nr REGON  012345678
Pytanie: czy sprawozdanie jest: 
pojedyncze
V  




    
zbiorcze
_
Sprawozdanie będzie zawierało dane dotyczące wyłącznie dyrekcji, administracji i obsługi Zespołu.

2) „Technikum dla młodzieży” (największa spośród szkół w zespole) - symbol PKD 8532A; nr REGON  023456791
Pytanie: czy sprawozdanie jest: 
pojedyncze
_  




    
zbiorcze
V
Po zaznaczeniu odpowiedzi „zbiorcze” pojawi się okno, gdzie należy wpisać pozostałe numery REGON  (oprócz REGONU – 023456791, który będzie podany na sprawozdaniu jako główny) jednostek, których dane są zawarte w sprawozdaniu:

· 034567012

· 045671123

· 056721234

· 067812345

· 078123456 

Sprawozdanie będzie zawierało dane o nauczycielach zatrudnionych w szkołach z nr REGON: 023456791, 034567012, 045671123, 056721234, 067812345, 078123456.  

Przykład II:

W niektórych gminach (dzielnicach dużych miast) rozliczenia finansowe placówek edukacyjnych są prowadzone centralnie przez służby finansowo-księgowe gmin lub w specjalnie powołanych komórkach np. Dzielnicowych Biurach Finansów Oświaty.

Dzielnicowe (gminne) Biuro Finansów (obsługi) Oświaty sporządza sprawozdania za 10 placówek: 

1. Trzy przedszkola (PKD 8510Z) 

REGON   134567892, 145678923, 
156789234
2. Trzy szkoły podstawowe (PKD 8520Z) 
REGON   167892345, 178923456, 
189234567
3. Cztery gimnazja (PKD 8531A) 

REGON   192345678, 102345678, 
102234567, 102345679

4. Dwa zespoły szkół (PKD 8560Z)            REGON   000000001, 000000002
w skład których wchodzą:

dwie szkoły podstawowe (PKD 8520Z)        REGON   123456789, 234444589
dwa gimnazja (PKD 8531A)                          REGON   333344445, 222211113
O ile żadna z wymienionych jednostek nie złoży samodzielnego sprawozdania Z-03 lub Z-06, należy sporządzić sprawozdania w następujący sposób:

1) Przedszkole (największe spośród przedszkoli) - PKD 8510Z;  nr REGON 134567892
Pytanie: czy sprawozdanie jest: 
pojedyncze
_  




    
zbiorcze
V
Po zaznaczeniu odpowiedzi „zbiorcze” pojawi się okno, gdzie należy wpisać numery REGON (oprócz REGONU – 134567892, który będzie podany na sprawozdaniu jako główny) jednostek, których dane są zawarte w sprawozdaniu:

· 145678923
· 156789234
Sprawozdanie będzie zawierało dane z nr REGON: 134567892, 145678923, 156789234
2) Szkoła Podstawowa (największa spośród Szkół Podstawowych) - PKD 8520Z; nr REGON 167892345
Pytanie: czy sprawozdanie jest: 
pojedyncze
_  




    
zbiorcze
V
Po zaznaczeniu odpowiedzi „zbiorcze” pojawi się okno, gdzie należy wpisać numery REGON (oprócz REGONU – 167892345, który będzie podany na sprawozdaniu jako główny) jednostek, których dane są zawarte w sprawozdaniu:

· 178923456
· 189234567
· 123456789

· 234444589

Sprawozdanie będzie zawierało dane z nr REGON: 167892345, 178923456, 189234567, 123456789, 234444589

3) Gimnazjum (największe spośród gimnazjów) - PKD 8531A;  regon 192345678
Pytanie: czy sprawozdanie jest: 
pojedyncze
_  




    
zbiorcze
V
Po zaznaczeniu odpowiedzi „zbiorcze” pojawi się okno, gdzie należy wpisać numery REGON (oprócz REGONU – 192345678, który będzie podany na sprawozdaniu jako główny) jednostek, których dane są zawarte w sprawozdaniu:

· 102345678
· 102234567
· 102345679
· 333344445
· 222211113
Sprawozdanie będzie zawierało dane z nr REGON: 192345678, 102345678, 102234567, 102345679, 333344445, 222211113

4) Zespół (największy spośród zespołów) – PKD 8560Z  REGON   000000001
Pytanie: czy sprawozdanie jest: 
pojedyncze
_  




    
zbiorcze
V
Po zaznaczeniu odpowiedzi „zbiorcze” pojawi się okno, gdzie należy wpisać numery REGON (oprócz REGONU – 000000001, który będzie podany na sprawozdaniu jako główny) jednostek, których dane są zawarte w sprawozdaniu:

· 000000002
Sprawozdanie będzie zawierało dane z nr REGON: 000000001, 000000002
W przypadku szkół składających sprawozdania samodzielnie, tj. nie ujętych w żadnym sprawozdaniu zbiorczym lub szkół nie działających w zespołach dane będą zawierały informacje o dyrekcji szkoły, jej administracji, obsłudze i nauczycielach.

Należy pamiętać, że sprawozdania placówek edukacyjnych nie mogą być sporządzane  pod nr REGON Urzędu Gminy lub Biura Obsługi Finansów Oświaty, ponieważ ze względu na różne symbole PKD placówek i Urzędu lub Biura dane o liczbie pracujących w zbiorczych wynikach badania zostaną błędnie zaliczone do innych sekcji niż edukacja. 
Przykład III 
W przypadku zespołu szkół (PKD 8560Z), w ramach którego działają: 

1. Jedno przedszkole (PKD 8510Z), 
2. Jedna szkoła podstawowa (PKD 8520Z)

3. Jedno gimnazjum (PKD 8531A) 
należy złożyć odrębne  sprawozdanie za zespół i odrębnie za  każdą z placówek.

