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1 Wprowadzenie 
Niniejsze opracowanie zawiera instrukcję obsługi aplikacji off-line służącej do sporządzania 
sprawozdania statystycznego F-01/I-01. Aplikacja ta może być instalowana we wszystkich 
systemach Windows obsługujących Java 1.5, a zatem: 
 
 

Platform Version 
WINDOWS IA32-bit 

Intel 32-bit Windows XP Professional (SP1) 
Windows XP Home 
Windows 2000 Professional (SP3+) 
Windows 98 (2nd Edition) 
Windows ME 
Windows Server 2003, Web Edition 
Windows Server 2003, Standard Edition 
Windows Server 2003, Enterprise Edition 
Windows Server 2003, DataCenter Edition 
7 Windows Vista 

    
WINDOWS Opteron 32-bit 

AMD Opteron 32-bit Windows Server 2003, AMD Opteron 32 bit 
7 Windows Vista 

    
WINDOWS Opteron 64-bit 

AMD Opteron 64-bit Windows Server 2003 
(AMD Opteron 64 bit) 
7 Windows Vista 

 

Ponadto poniżej opisany jest również przykładowy proces instalacji aplikacji w systemie 
operacyjny Microsoft Windows XP. 
Standardowy sposób przekazania danych przygotowanych z wykorzystaniem aplikacji 
sprawozdań off-line opisuje informacja GUS umieszczona w rozdziale:  ‘Dodatek 3. GUS 
informuje’ - niniejszego dokumentu..  
Mogą też być one dostarczone osobiście lub pocztą na nośniku elektronicznym do Urzędu 
Statystycznego na adres: 
 

Urząd Statystyczny w Warszawie 
ul. 1 Sierpnia 21 
02–134 Warszawa 

 

 Pytania dotyczące aplikacji i pomocy merytorycznej należy kierować zgodnie z listą osób do 
kontaktów ze sprawozdawcami umieszczoną w: ‘Dodatek 2. Lista osób do kontaktu ze 
sprawozdawcami’ - niniejszego dokumentu. 
W celu wyjaśnienia wszelkich wątpliwości dotyczących prawidłowego sporządzenia 
sprawozdania prosimy kontaktować się z pracownikami Urzędu Statystycznego. Dane 
kontaktowe znajdują się na stronie http://www.stat.gov.pl/warsz/69_911_PLK_HTML.htm 
na której po wpisaniu numeru REGON i zaznaczeniu symbolu badania uzyskają Państwo 
dane kontaktowe statystyka odpowiedzialnego za współpracę z Państwa jednostką. 
 
 

http://www.stat.gov.pl/warsz/69_911_PLK_HTML.htm�
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1.1 Instalator 
Uruchomienie tej wersji aplikacji jest możliwe tylko na komputerze z systemem operacyjnym 
Windows, na którym zainstalowane jest środowisko uruchomieniowe JAVA (w wersji 1.5 lub 
nowszej). 
Program instalacyjny aplikacji off-line składa się z jednego pliku 
InstalatorSprawozdanieF01.jar.  
 
Przed uruchomieniem instalatora należy upewnić się, że na komputerze jest  zainstalowane 
odpowiednie środowisko JAVA!  
 
UWAGA: Wersję zainstalowanego środowiska JAVA można sprawdzić np. wpisując 
plecenie: java –version 
 
W tym celu należy z menu Start Windows wybrać polecenie Uruchom 
 

 
 

Rysunek 1. Opcje menu Start 
 

Po wybraniu Uruchom otwiera się następujące okno umożliwiające wprowadzić komendę 
„cmd” uruchamiającą nowe wystąpienie interpretatora poleceń systemu Windows: 
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Rysunek 2. Okno do otwierania programów, folderów, dokumentów lub zasobów internetowych 
 
 
Po wprowadzeniu komendy i naciśnięciu przycisku OK. otwiera się następujące okno 
interpretatora poleceń systemu Windows: 
 

 
 

Rysunek 3. Okno interpretatora systemu Windows 
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Po wprowadzeniu komendy java –version i naciśnięciu enter pokazują się informację 
dotyczące wersji Javy 

 

 
  

Rysunek 4. Okno, z informacją o środowisku Java. 
 
 
 
Jeżeli Java nie jest zainstalowana komenda java -version zwróci komunikat jak poniżej: 
 
#>java –version 
 
Nazwa 'java' nie jest rozpoznawana jako polecenie wewnętrzne lub zewnętrzne, program 
wykonywalny lub plik wsadowy. 
 
W takim przypadku Javę należy doinstalować. 
Jeżeli wersja jest starsza niż 1.5 (na przykładzie z Rysunku 1. zainstalowana jest wersja 1.4) 
lub JAVA nie jest zainstalowana należy zainstalować JRE w wersji 1.5 lub nowszej. Proces 
przykładowej instalacji opisany jest w Dodatku 1. 
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1.1.1 Program instalacyjny aplikacji F-01/I-01 
 
Użytkownik po pobraniu pliku instalatora InstalatorSprawozdanieF01.jar powinien 
uruchomić program instalacyjny aplikacji. 
 

 
Rysunek 5. Ikona instalatora 

  
Po uruchomieniu powyższego pliku użytkownik widzi następujące okno powitalne: 
 

  
 

Rysunek 6. Widok początkowy dla instalatora. 
 
W prawym, dolnym rogu okna aplikacji znajdują się dwa przyciski: Dalej i Wyjście. 
Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją „Zamknięcie 
programu powoduje przerwanie instalacji!”. 
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Rysunek 7. Zamknięcie instalatora 
 
Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie 
powoduje powrót do poprzedniego widoku. 
 
W celu kontynuacji procesu instalacji należy kliknąć przycisk Dalej. Otworzy się wtedy 
widok wyświetlający licencję aplikacji, z którą należy się zapoznać. 
 

  
 

Rysunek 8. Licencja aplikacji. 
 
W prawym, dolnym rogu powyższego okna  znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. 
Kliknięcie przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego okna. Kliknięcie przycisku 
Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu powoduje 
przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna. 
Wybór - Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. Aby kontynuować instalacje należy 
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wybrać opcję Dalej. Opcja Dalej zostaje uaktywniona po zaakceptowaniu warunków licencji 
poprzez wybranie pola wyboru Zgadzam się na warunki licencji. 
Po przyciśnięciu Dalej otwiera się następujące okno wyboru katalogu instalacyjnego: 
 

  
 

Rysunek 9. Wybór katalogu instalacyjnego. 
 

 
Instalator podpowiada domyślną ścieżkę gdzie zostanie zainstalowana aplikacja. Możliwa jest 
zmiana wskazanej domyślnie ścieżki poprzez przycisk Przeglądaj lub wpisanie nowej ścieżki 
z klawiatury. Sugerowany jest zapis aplikacji w miejscu na dysku dogodnym dla 
użytkownika, gdyż tu też będą zapisane dane (w katalogu o nazwie outputdata), które zostaną 
zapisane – patrz dalsza część instrukcji, opcja Zapisz dane.  
W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie 
przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego widoku. Kliknięcie przycisku Wyjście 
powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu powoduje przerwanie 
instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór 
opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. 
Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej. 
Przyciśnięcie Dalej powoduje otwarcie okna pozwalającego użytkownikowi śledzić postęp 
procesu instalacji.  
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Rysunek 10.  Widok na postęp procesu instalacji. 
 
W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie 
przycisku Wstecz  nie jest możliwe.  Nie można wrócić do poprzedniej strony.  
Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie 
programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i 
zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do powyższego widoku. 
Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej. 
Przyciśnięcie Dalej powoduje przejście do dialogu pozwalającego na zdefiniowanie skrótów 
do aplikacji. 
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Rysunek 11.  Widok na okno do definicji skrótów. 
 
Użytkownik może włączyć lub wyłączyć następujące opcje: Utwórz skróty i Utwórz skróty na 
pulpicie (patrz czerwona ramka na powyższym rysunku). Kliknięcie kwadratowego pola obok 
tekstu spowoduje usunięcie znacznika i tym samym wyłączenie opcji odpowiednio 
utworzenia skrótów i/lub utworzenia skrótów na pulpicie.  
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Rysunek 12.  Okno do definicji skrótów – opcja Utwórz skróty nie jest aktywna. 
 
Gdy opcja Utwórz skróty jest zaznaczona, aktywna jest przewijana lista pozwalająca określić 
grupę w menu Start, w której zostaną utworzone skróty. 
Po prawej stronie ścieżki znajduje się przycisk Wyczyść. Jego przyciśnięcie powoduje 
automatyczne przywrócenie domyślnej grupy. 
Możliwe jest tworzenie skrótów dostępnych dla wszystkich użytkowników danego komputera 
lub wyłącznie dla bieżącego użytkownika. W tym celu należy kliknąć stosowną opcje z 
prawej strony okna. 
W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie 
przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego widoku. Kliknięcie przycisku Wyjście 
powoduje automatyczne zamknięcie okna oraz wyświetlenie dialogu z informacją, że 
zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie 
instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego 
widoku. 
Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej. 
Przyciśnięcie Dalej powoduje otwarcie okna następującej postaci: 
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Rysunek 13. Widok końcowy dla instalatora. 
 
W powyższym oknie znajduje się informacja o pomyślnym zakończeniu instalacji oraz 
informacja o ścieżce dostępu do programu deinstalacyjnego. 
Należy wcisnąć przycisk Zakończono, znajdujący się w prawym, dolnym rogu ekranu. Okno 
instalatora zostanie automatycznie zamknięte. Użytkownik, który wybrał opcję Utwórz skrót 
na pulpicie, w oknie definiowania skrótów zobaczy nowa ikonę na swoim pulpicie. 
 
 

 
Rysunek 14. Ikona Sprawozdania F-01. 

 
Jeśli nie została wybrana opcja tworzenia skrótów (rysunek 11)  skróty nie zostaną 
utworzone. W celu uruchomienia aplikacji należy wybrać plik ReportF01.jar, który znajduje 
się w miejscu zdefiniowanym przez użytkownika podczas instalacji aplikacji off-line (rysunek 
9).  
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1.1.2 Nadpisywanie plików z aplikacją. 
 
W czasie pracy z instalatorem, po zdefiniowaniu ścieżki do katalogu instalacyjnego (patrz 
rysunek 6) użytkownik może zobaczyć poniższe ostrzeżenie. 
 

 
 

Rysunek 15. Ostrzeżenie. 
 
Taki widok oznacza, iż instalacja została już dokonana wcześniej. Wybór opcji Tak 
spowoduje kontynuację procesu instalacji i nadpisanie aplikacji. Wybór opcji Nie powoduje 
powrót do poprzedniego widoku.  
 

Nadpisanie aplikacji nie powoduje utraty danych (o ile zostały one zapisane przez 
użytkownika – opcja Zapisz Dane w menu aplikacji). Jeśli użytkownik pracował już z 
aplikacją i wprowadził dane a następnie nadpisał aplikację możliwe jest otwieranie „starych” 
danych w nowej aplikacji. W tym celu, w menu aplikacji, należy wybrać opcję Wczytaj Dane 
i wskazać miejsce na dysku, w którym dane zostały zapisane. Dokładniejsze omówienie 
funkcjonalności zapisu i wczytania danych znajduje się w dalszej części instrukcji. 

Uwaga! 

1.1.3 Odinstalowywanie aplikacji 
 
Użytkownik ma możliwość skasowania zainstalowanego oprogramowania i ewentualnych 
skrótów. W celu odinstalowania należy kliknąć opcję Odinstaluj Sprawozdanie F01 
(informacja o tym gdzie znajduje się program deinstalacyjny znajduje się pod zdefiniowaną 
wcześniej ścieżką instalacji – rysunek 9). Po kliknięciu opisanej opcji użytkownik zobaczy 
okno: 
 

 
 

Rysunek 16. Odinstalowywanie. 
 
W celu odinstalowania aplikacji wraz z wprowadzonymi wcześniej danymi należy kliknąć na 
biały kwadrat obok napisu ”Bezwzględnie usuń…” i wcisnąć przycisk Odinstaluj. 
Użytkownik, który nie zaznaczy opcji ”Bezwzględnie usuń…”  będzie miał zachowane 
uprzednio wprowadzone dane. 
 W celu zaniechania procesu odinstalowania należy kliknąć przycisk Wyjście. 
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2 Podręcznik użytkownika aplikacji 

2.1 Główne okno aplikacji 
 
Po uruchomieniu aplikacji widoczne jest następujące okno: 

 
 

Rysunek 17. Widok po uruchomieniu aplikacji. 
 
Górna część okna zawiera menu  z pozycjami Plik i Pomoc, przyciski: lewą strzałkę, prawą 
strzałką, Domyślne, Wylicz i Sprawdzaj oraz rozwijane białe pole. Przyciski Domyślne i 
Wylicz są nieaktywne dla tego formularza. 
 

 
 

Rysunek 18. Menu aplikacji. 
 
W dalszej części okna widoczny jest elektroniczny formularz sprawozdania podzielony na 
odpowiednie zakładki. Początkowo widoczna jest zakładka Instrukcja obsługi. Użytkownik 
powinien zapoznać się z informacjami opisanymi w tej zakładce. Po prawej stronie okna 
znajduje się pasek do przewijania zawartości strony w pionie. 
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Menu zawiera pozycję Plik. 

 
 

Rysunek 19. Menu - Plik. 
 
 Po jej rozwinięciu sprawozdawca może dokonać następujących czynności: 

1. zapisać dane wprowadzone do aplikacji poprzez wybranie opcji: Zapisz Dane. Po jej 
wybraniu otwiera się okno dialogowe pozwalające sprawozdawcy wskazać miejsce 
na dysku, w którym dany plik ma być zapisany. Dane zapisywane są w pliku z 
rozszerzeniem XML; 

2. wczytać dane zapisane wcześniej (patrz punkt 1) poprzez wybranie opcji Wczytaj 
Dane. Po jej wybraniu użytkownik widzi okno dialogowe, w którym należy wskazać, 
zapisany wcześniej,  plik z danymi z aplikacji; 

3. obejrzeć pomocniczy wydruk aplikacji w przeglądarce Internet Explorer i zapisać go 
na dysku. Po wybraniu opcji Wydruk użytkownik zobaczy okno do zapisu wydruku. 
Po określeniu ścieżki dostępu do pliku zawierającego wydruk sprawozdania następuje 
uruchomienie domyślnej przeglądarki z formularzem uzupełnionym danymi 
wprowadzonymi przez sprawozdawcę do aplikacji. Sposób wyświetlania danych jest 
zależny od przeglądarki

 
 zainstalowanej na komputerze użytkownika. 

 
 

Rysunek 20. Menu – Plik - Wydruk 
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4. zamknąć aplikację poprzez wybranie opcji Wyjście;  
Każdorazowe zamknięcie aplikacji zostanie poprzedzone komunikatem 
przypominającym o zapisie danych i upewniającym się o chęci wyjścia z aplikacji. 
 

 
 

Rysunek 21. Komunikat przypominający o zapisie danych 
 
Poniżej menu znajdują się następujące przyciski: 
 

• Przyciski oznaczone << i >> to odpowiednio lewa i prawa strzałka nawigacji. Służą 
do przechodzenia kolejno pomiędzy zakładkami w aplikacji. Przyciśniecie lewej 
strzałki na pierwszej zakładce „Instrukcja obsługi” nic nie powoduje. Podobnie 
przyciśniecie prawej strzałki na ostatniej zakładce w aplikacji. 

• Przycisk Wylicz – nie aktywny dla tego sprawozdania 
• Przycisk Sprawdzaj – jego wybór powoduje automatyczne wywołanie sprawdzeń 

wszystkich pól sprawozdania, dla których zostały określone stosowne sprawdzenia. 
Lista błędów automatycznie wyświetla się w oknie obok przycisku. Walidacja pól 
dotyczy poprawności ich formatu (format jest kontrolowany przy wyjściu z pola)jak 
również związków logicznych między polami w aplikacji. Dlatego sugerowane jest 
uruchomienie sprawdzania dopiero po uzupełnieniu wszystkich danych w aplikacji. 
W aplikacji wyróżniono dwa typy błędów – bezwzględne (oznaczane , pola danych 
gdzie występuje ten błąd mają kolor czerwony) oraz uznaniowe (ostrzeżenia -
oznaczone , pola danych gdzie występuje ten błąd mają kolor żółty). Błąd 
bezwzględny wymaga poprawienia przez użytkownika gdyż oznacza, że sprawozdanie 
(w szczególności dane pole sprawozdania) nie jest wypełnione poprawnie. Błąd 
uznaniowy pełni rolę informacyjną i ma niższą wagę niż błąd bezwzględny. Wybranie 
opisu błędu w polu z rozwijaną listą błędów powoduje automatyczną zmianę strony na 
tę, na której dany błąd został znaleziony oraz umieszczenie kursora w odpowiednim 
polu. Pola wypełnione niepoprawnie oznaczane są różnymi kolorami: odpowiednio 
czerwonym – dla błędów bezwzględnych i żółtym dla ostrzeżeń. 
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Wybór opcji Pomoc w górnym menu aplikacji, powoduje rozwinięcie listy z pozycją Info…. 
Ten wybór pociąga za sobą wyświetlenie następującego okna:  
 
 
 

 
 

Rysunek 22. Menu – Pomoc – Info…. 
 
 
 
Zawartość aplikacji odpowiada zawartości sprawozdania w wersji papierowej. Natomiast 
podział na strony w formularzu papierowym i aplikacji nie jest taki sam. 
 
Po zapoznaniu się z treścią zakładki Instrukcja obsługi należy przejść do zakładki 
zatytułowanej Objaśnienia. „Przejście” jest możliwe poprzez bezpośrednie klikniecie 
zakładki lub przyciśnięcie prawej strzałki (>>). W analogiczny sposób odbywa się nawigacja 
pomiędzy wszystkimi zakładkami aplikacji. 
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2.2 Formularz – Zakładka Objaśnienia 
 
Zakładka Objaśnienia  zawiera merytoryczne objaśnienia GUS odnośnie wypełniania pól 
zawartych w aplikacji.  
 

 
 

Rysunek 23. Objaśnienia 
 
Po prawej stronie okna znajduje się pasek do przewijania zawartości strony w pionie. 
 

2.3 Formularz – Dane podstawowe 
 
Zakładka zatytułowana Dane podstawowe zawiera dane jednostki i dane osoby sporządzającej 
sprawozdanie.  
W celu uzupełnienia danych należy kliknąć lewym przyciskiem myszy na dane pole i 
rozpocząć pisanie tekstu Przechodzenie pomiędzy kolejnymi polami danej strony jest 
możliwe również z użyciem klawisza Tab. 
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Rysunek 24. Dane podstawowe. 
 
W tej zakładce należy też odpowiedzieć na pytania: 
Czy kapitał zagraniczny posiada udziały w kapitale zakładowym jednostki? 
Czy jednostka sporządza sprawozdanie finansowe zgodnie z Międzynarodowymi Standardami 
Rachunkowości? 
 
Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz I Dz. 1. A - C lub naciskając 
prawą strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie 
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji. 

2.4 Formularz – Zakładki Części I  
 
Część I formularz dotyczy przychodów, kosztów i wyników finansowych.  

2.4.1 Dział 1 A-C 
 
Zakładka Cz.I Dz. 1 A – C dotyczy danych rachunku zysków i strat takich jak przychody netto 
ze sprzedaży, koszty działalności operacyjnej, zysk/strata ze sprzedaży. W celu wprowadzenia 
wartości w dane pole należy kliknąć lewym przyciskiem myszy w dane pole. W polu zostanie 
automatycznie umieszczony kursor i sprawozdawca może wpisać stosowną wartość. 
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Nawigacja między polami na stronie jest możliwa dzięki przyciskowi Tab. Po prawej stronie 
okna znajduje się pasek do przewijania zawartości strony w pionie. 
 

 
 

Rysunek 25. Dział1 A - C. 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 

Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz.I Dz.1 D - F lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 
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2.4.2 Dział 1 D-F 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest zebraniu kolejnych danych rachunku zysków i 
strat, takich jak pozostałe przychody/koszty operacyjne i zysk/strata na działalności 
operacyjnej. 

 
 

Rysunek 26. Dział1  D - F. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji. 
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Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. I Dz. 1 G - I lub naciskając 
prawą strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie 
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji. 
 

2.4.3 Dział 1 G-I 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest zebraniu kolejnych danych rachunku zysków i 
strat, takich jak pozostałe przychody/koszty finansowe i zysk/strata na działalności 
gospodarczej. 

 
 

Rysunek 27. Dział1  G -I. 
 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
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Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. I Dz. 1 J - N lub naciskając 
prawą strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie 
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji. 

. 

 

2.4.4 Dział 1 J-N 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest zebraniu kolejnych danych rachunku zysków i 
strat, takich jak pozostałe zysk/strata nadzwyczajne, zysk/starta brutto, podatek dochodowy, 
zysk/starta netto. 
 

 
 

Rysunek 28. Dział1  J - N. 
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Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 

Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę  Cz .I Dz.1 (cd) lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 

2.4.5 Cz. I Dz. 1 (cd) 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest danym o przychodach ze sprzedaży traktowanej 
jako eksport, wartości zakupów z importu ogółem, przeciętnym zatrudnieniu oraz liczbie 
pracujących. 
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Rysunek 29.Cz. I Dz.1 (cd) -  Dane uzupełniające. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
W zakładce tej umieszczone są także dodatkowe objaśnienia do pól w aplikacji. 
 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 

Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz.I Dz.2 lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 
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2.4.6 Dział 2 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest danym o aktywach obrotowych i trwałych. 
 

 
 

Rysunek 30. Dział2. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 

Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. I Dz. 3 lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 
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2.4.7 Dział 3 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest danym o wybranych źródłach finansowania 
majątku. 
 

 
 

Rysunek 31. Dział1  3. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 

Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. I Dz. 4 lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 
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2.4.8 Dział 4 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest danym o podatku od towarów i usług (VAT) 
oraz podatku akcyzowym. 
 

 
 

Rysunek 32. Dział4. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 

Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. II Dz. 1,2 lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 
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2.5 Formularz – Zakładki Części II  
 
Część II formularza dotyczy nakładów na środki trwałe.  

2.5.1 Dział 1,2 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest danym o środkach trwałych w budowie – nowo 
rozpoczętych w okresie sprawozdawczym oraz o nakładach na budowę, ulepszenie i nabycie 
środków trwałych oraz nabycie wartości niematerialnych i prawnych. 
 

 
 

Rysunek 33.  Dział1,2. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
W zakładce tej umieszczone są także dodatkowe objaśnienia do pól w aplikacji. 
 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji. 
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Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. II Dz. 2(cd.) lub naciskając 
prawą strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie 
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji. 

2.5.2 Dział 2 (cd.) 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest zebraniu kolejnych danych o nakładach na 
budowę, ulepszenie i nabycie środków trwałych oraz nabycie wartości niematerialnych i 
prawnych. 
 

 
 

Rysunek 34. Dział2(cd.). 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych 
danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. 
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W 
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca 
zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem 
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej 
aplikacji
 

. 
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Po zakończeniu wprowadzania danych klikając zakładkę Cz. II Dz.3 lub naciskając prawą 
strzałkę  (przycisk >>) w górnej części okna użytkownik zostaje automatycznie przeniesiony 
do kolejnej strony aplikacji. 
 

2.5.3 Dział 3 
 
Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest zebraniu kolejnych danych o leasingu. 
 

 
 

Rysunek 35. Dział 3. 
 
Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać 
paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie). 
 
Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez 
System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie 
zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu. 
 
Po uzupełnieniu pól na tej stronie aplikacji użytkownik może dokonać weryfikacji danych – 
poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub wrócić do którejś ze strony aplikacji.  
Opcja Sprawdzaj uruchamia proces sprawdzenia poprawność danych wprowadzonych w całej 
aplikacji. Lista błędów jest widoczna w górnym białym polu menu.  
 

 
 

Rysunek 36. Przykładowy błąd bezwzględny. 
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3 Znane błędy i niedogodności 
 
Do obecnej wersji oprogramowania w momencie aktualizacji dokumentacji nie zostały 
zgłoszone błędy. 
 
Wciśnięcie przycisku Sprawdzaj w trakcie wypełniania aplikacji powoduje wyświetlenie 
błędów dla całego formularza (w tym dla części niewypełnionej). Sugerowane jest 
uruchomienie walidacji po uzupełnieniu wszystkich pól. 
 
Wydruk można wykonać korzystając z przeglądarki Internet Explorer. 
 
Podczas instalacji aplikacji na komputerze z Windows 98 w przypadku problemów z 
uruchomieniem pliku instalacyjnego zalecane jest odpalenie w okienku DOS (w katalogu 
gdzie jest instalator) lub pliku BAT (z odpowiednią ścieżką do Instalatora): 
 
java –jar InstalatorSprawozdanieF01.jar 
 

4 Podsumowanie 
 
Niniejsza aplikacja została stworzona w celu ułatwienia wypełniania sprawozdania 
statystycznego F-01/I-01. 
Przedstawione rozwiązanie umożliwia pracę nad sprawozdaniem na komputerze użytkownika 
bez konieczności utrzymywania stałego połączenia z Internetem.  
 
 
Data aktualizacji dokumentacji: 2009-03-04 
Dokumentacja aktualizowana dla aplikacji w wersji: 1.1.9 
 

Życzymy przyjemnej i owocnej pracy! 
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Dodatek 1. Instalacja Java Runtime Environment (JRE) 
 
Przykładowy przebieg instalacji Środowiska Java Runtime Environment 
 
Krok 1 
 
Środowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 można pobrać z Internetu np. poprzez 
następujący link: JRE 1.5.0_update_17. Po jego wybraniu użytkownik zobaczy okno: 
 

 
  

Użytkownik, który chce instalować środowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 musi 
wybrać z menu platformę (np. Windows) i zaznaczyć że zgadza się na warunki licencji 
(zaznaczyć kwadrat na lewo od: I agree to the Java... )  
 
 
 

https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_17-oth-JPR@CDS-CDS_Developer�
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Krok 2 
 

 
i nacisnąć przycisk Continue a następnie postępować zgodnie z instrukcja instalacji od firmy 
Sun. Do uruchomienia i pracy z aplikacja wystarcz opisany niżej program instalacyjny. 
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Krok 3 
 
W następnym oknie np. wybrać link 
jre-1_5_0_17-windows-i586-p.exe 
 

 
 
 

http://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/VerifyItem-Start/jre-1_5_0_17-windows-i586-p.exe?BundledLineItemUUID=9G5IBe.nqDkAAAEepaVFQIwP&OrderID=SvJIBe.n6FcAAAEel6VFQIwP&ProductID=aVBIBe.o8zwAAAEd.rNGcrY�
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Krok 4 
 
Otwarte zostanie okno pobierania aplikacji. Proponuje się wybrać: 

- opcję Zapisz  (a następnie uruchomić pobrany plik) 
- lub opcję Uruchom 
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Dodatek 2. Lista osób do kontaktu ze sprawozdawcami 
 

Województwo  Imię i nazwisko E-mail Telefon 
mazowieckie 
pomorskie  
warmińsko-mazurskie 

Renata Sawicka (022) 464-22-33 R.Sawicka@stat.gov.pl 
Beata Szymczak (022) 464-22-19 B.Szymczak@stat.gov.pl 
Marta Bandyra (022) 464-20-15 M.Bandyra@stat.gov.pl 
Izabella Borkowska (022) 464-20-42 I.Borkowska@stat.gov.pl 
Małgorzata 
Dąbrówka 

(022) 464-20-49 M.Dabrowka@stat.gov.pl 
 
 

łódzkie Anna Pietrzak (022) 464-21-57 A.Pietrzak1@stat.gov.pl 
Marzena 
Wroniewska 

(022) 464-20-70 M.Wroniewska@stat.gov.pl 

Irena Jankowska (022) 464-21-49 I.Jankowska@stat.gov.pl 
 

lubuskie Krystyna 
Zgliczyńska 

(023) 672-43-81  B.Milewska@stat.gov.pl 

Grażyna Babecka (023) 672-42-60 Z.Sieradzki@stat.gov.pl 
 

zachodniopomorskie 
kujawsko-pomorskie 

Anna Karna (023) 672-43-81 B.Milewska@stat.gov.pl 
Bogusława 
Milewska     

(023) 672-43-81 B.Milewska@stat.gov.pl 
 

małopolskie 
lubelskie 
podkarpackie 

Agnieszka Pyrzak (024) 366-50-28 M.Maksimik@stat.gov.pl 
Marta Bojanowska (024) 366-50-27 J.Pawinska@stat.gov.pl 

dolnośląskie 
opolskie 

Bożena Główczak (029) 760-78-57 B.Zebrowska@stat.gov.pl 
(029) 760-78-40 
wew. 127 

Beata Kowalska (029) 760-78-49 B.Zebrowska@stat.gov.pl 
(029) 760-78-61 
 

śląskie 
świętokrzyskie 

Małgorzata 
Stefaniak 

(048) 362-86-92 M.Stefaniak@stat.gov.pl 

Małgorzata Sztal (048) 363-06-40 M.Sztal@stat.gov.pl 
 

wielkopolskie 
podlaskie 

Irena Bryńczak (025) 632-58-19 E.Lugowska@stat.gov.pl 
Katarzyna 
Polkowska 

(025) 632-34-87 E.Lugowska@stat.gov.pl 
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Dodatek 3. GUS informuje 
 

Główny Urząd Statystyczny wprowadza jako obowiązującą elektroniczną formę 
przekazywania danych statystycznych ze sprawozdań GUS. 

 

Sprawozdawczość elektroniczna może być realizowana w dwóch formach: 

 

1. Poprzez wypełnienie on-line formularza elektronicznego udostępnionego na portalu 
sprawozdawczym GUS.  

 

2. Przy wykorzystaniu formularza off-line.  

Aplikacja off-line daje możliwość wypełnienia sprawozdania na Państwa komputerze, i w 
dowolnym czasie -zgodnie z terminem realizacji obowiązku sprawozdawczego - przekazanie 
danych  do zasobów GUS za pośrednictwem portalu sprawozdawczego przy wykorzystaniu 
funkcji  importu  .  

 

Zasady postępowania w procesie realizacji obowiązku sprawozdawczego przy 
zastosowaniu  formularza off-line obejmują następujące etapy : 

 

1. Pobranie aplikacji off-line z zasobów internetowych GUS . 

 

2. Instalacja aplikacji off-line na lokalnym stanowisku komputerowym w Państwa 
przedsiębiorstwie/instytucji. 

 

3. Zrejestrowanie danych dotyczących wybranego sprawozdania przy użyciu 
zainstalowanej aplikacji off-line . 

 

4. Wykonanie kontroli poprawności wprowadzonych danych przy wykorzystaniu 
programowej funkcji weryfikacji danych. 

 

5. Korekta zasygnalizowanych, ewentualnych  błędów i ponowna kontrola. 

 

6. W przypadku poprawności zarejestrowanych danych zapisanie ich w pliku w celu 
przygotowania do transferu do zasobów GUS (szczegóły dotyczące nazwy pliku z 
danymi oraz jego lokalizacji zawiera poniższa instrukcja ). 
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7. Transfer danych do zasobów GUS 

 

 

Transfer danych do zasobów GUS obejmuje następujące czynności : 

 
- logowanie do portalu ( aby zalogować się do Portalu Sprawozdawczego należy w 

przeglądarce internetowej wpisać adres:  https://raport.stat.gov.pl   )  
 
- wprowadzenie danych  uwierzytelniających w postaci identyfikatora  ID i Hasła, 

otrzymanych  z GUS w wyniku  procesu aktywacji konta  (bądź wygenerowania przez osobę 
zarządzającą sprawozdawczością  w firmie). 

 
- wybór odpowiedniego sprawozdania    ( po zalogowaniu do portalu wyświetlany jest 

ekran powitalny zawierający informacje m.in. o użytkowniku i jego obowiązkach 
sprawozdawczych , aby zrealizować zadanie związane z przekazywaniem danych należy 
przejść na ekran „Sprawozdawca” , poprzez wciśnięcie przycisku Sprawozdawca(1) albo 
przycisku Przejdź (2) ) 

 
 

https://raport.stat.gov.pl/�
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-przekazanie danych   (po wskazaniu badania na liście aktualnie prowadzonych badań w 
sekcji „Lista aktualnych obowiązków sprawozdawczych” -badanie to oznaczone zostanie 
kolorem pomarańczowym -  wcisnąć  wskazany na poniższym rysunku przycisk Import  ) 

 

- wskazanie pliku XML z danymi ( zgodnie z lokalizacją, w której zapisany został w 
aplikacji off-line )  

 

- potwierdzenie wyboru pliku  ( akceptacja uruchamia automatyczną wysyłkę ) 

              
- proces przekazania kończy się komunikatem : 

Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: F-01/I-01 

(  Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku błędów bezwzględnych 

otrzymuje status „zatwierdzone”.  ) 

 

- pobranie potwierdzenia o zarejestrowaniu danych w portalu i zrealizowaniu  
obowiązku sprawozdawczego w danej edycji badania. 

 

 

(Opis funkcjonalności portalu zawiera „Przewodnik po sprawozdawczości elektronicznej„  
dostępny pod adresem :  

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy_przewodnik.pdf  ) 

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy_przewodnik.pdf�
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