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1 Wprowadzenie

Niniejsze opracowanie zawiera instrukcj¢ obstugi aplikacji off-line stuzacej do sporzadzania
sprawozdania statystycznego F-01/1-01. Aplikacja ta moze by¢ instalowana we wszystkich
systemach Windows obstugujacych Java 1.5, a zatem:

Platform Version |
WINDOWS IA32-bit
Intel 32-bit Windows XP Professional (SP1)

Windows XP Home

Windows 2000 Professional (SP3+)
Windows 98 (2nd Edition)

Windows ME

Windows Server 2003, Web Edition
Windows Server 2003, Standard Edition
Windows Server 2003, Enterprise Edition
Windows Server 2003, DataCenter Edition
7 Windows Vista

WINDOWS Opteron 32-bit
AMD Opteron 32-bit Windows Server 2003, AMD Opteron 32 bit
7 Windows Vista

WINDOWS Opteron 64-bit
AMD Opteron 64-bit Windows Server 2003
(AMD Opteron 64 bit)
7 Windows Vista

Ponadto ponizej opisany jest rowniez przyktadowy proces instalacji aplikacji w systemie
operacyjny Microsoft Windows XP.

Standardowy sposob przekazania danych przygotowanych z wykorzystaniem aplikacji
sprawozdan off-line opisuje informacja GUS umieszczona w rozdziale: ‘Dodatek 3. GUS
informuje’ - niniejszego dokumentu..

Moga tez by¢ one dostarczone osobiscie lub poczta na nosniku elektronicznym do Urzedu
Statystycznego na adres:

Urzad Statystyczny w Warszawie
ul. 1 Sierpnia 21
02-134 Warszawa

Pytania dotyczace aplikacji i pomocy merytorycznej nalezy kierowa¢ zgodnie z lista oséb do
kontaktow ze sprawozdawcami umieszczong w: ‘Dodatek 2. Lista osob do kontaktu ze
sprawozdawcami’ - niniejszego dokumentu.

W celu wyjasnienia wszelkich watpliwosci dotyczacych prawidlowego sporzadzenia
sprawozdania prosimy kontaktowa¢ si¢ z pracownikami Urzedu Statystycznego. Dane
kontaktowe znajduja si¢ na stronie http://www.stat.qov.pl/warsz/69 911 PLK HTML.htm
na ktérej po wpisaniu numeru REGON 1 zaznaczeniu symbolu badania uzyskaja Panstwo
dane kontaktowe statystyka odpowiedzialnego za wspolprace z Panstwa jednostka.
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1.1 Instalator

Uruchomienie tej wersji aplikacji jest mozliwe tylko na komputerze z systemem operacyjnym
Windows, na ktérym zainstalowane jest sSrodowisko uruchomieniowe JAVA (w wersji 1.5 lub

nowszej).
Program  instalacyjny  aplikacji  off-line  sklada si¢ z  jednego  pliku
InstalatorSprawozdanieFO1.jar.

Przed uruchomieniem instalatora nalezy upewni¢ sig, ze na komputerze jest zainstalowane
odpowiednie srodowisko JAVA!

UWAGA: Wersje zainstalowanego srodowiska JAVA mozna sprawdzi¢ np. wpisujac
plecenie: java —version

W tym celu nalezy z menu Start Windows wybra¢ polecenie Uruchom

~} Moje dokumenty

) moje obrazy

__j Moja muzyka

.»_._.1’! Méj komputer

&) Moje micjsca sieciowe

Gﬂ Pares] cherowiarnis

@, Odred dostep do programde |
ich ustavasnds doomySine

'e:: Polacz z ¥

Rysunek 1. Opcje menu Start

Po wybraniu Uruchom otwiera si¢ nastgpujace okno umozliwiajace wprowadzi¢ komende
,,cmd”” uruchamiajaca nowe wystapienie interpretatora polecen systemu Windows:
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Uruchamianie @

- Wpisz nazwe programu, Folderu, dokumentu lub zasobu
E? internetowego, a zostanie on obwarty preez system Windows,

Cibvdrz: cmd w

[ (04 ] [ Anuluj ] [F‘rzeglqu:laj...

Rysunek 2. Okno do otwierania programéw, folderéw, dokumentéw lub zasob6w internetowych

Po wprowadzeniu komendy i1 naci$nigciu przycisku OK. otwiera si¢ nast¢pujace okno
interpretatora polecen systemu Windows:

C:AWINDOWS\system32\cmd. exe

Rysunek 3. Okno interpretatora systemu Windows
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Po wprowadzeniu komendy java —version i nacisnigciu enter pokazuja si¢ informacje
dotyczace wersji Javy

et C:AWINDOWS\system32\cmd. exe

C:~>java —version

java version "1.4.2_@A5"

Java(TM> 2 Runtime Environment, Standard Edition <(build 1.4.2_85-h@4)
Java HotSpot{(THM> Client UM <build 1.4.2_@5-h84, mixed moded

(RN

Rysunek 4. Okno, z informacjq o srodowisku Java.

Jezeli Java nie jest zainstalowana komenda java -version zwroci komunikat jak ponize;j:
#>java —version

Nazwa 'java' nie jest rozpoznawana jako polecenie wewnetrzne lub zewnetrzne, program
wykonywalny lub plik wsadowy.

W takim przypadku Jave nalezy doinstalowac.

Jezeli wersja jest starsza niz 1.5 (na przykladzie z Rysunku 1. zainstalowana jest wersja 1.4)
lub JAVA nie jest zainstalowana nalezy zainstalowa¢ JRE w wersji 1.5 lub nowszej. Proces
przyktadowej instalacji opisany jest w Dodatku 1.
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1.1.1 Program instalacyjny aplikacji F-01/1-01

Uzytkownik po pobraniu pliku instalatora InstalatorSprawozdanieFOl.jar powinien
uruchomi¢ program instalacyjny aplikacji.

Instalators, ..

Rysunek 5. lkona instalatora

Po uruchomieniu powyzszego pliku uzytkownik widzi nastgpujace okno powitalne:

o Instalacja programu Sprawozdanie FO1

T=| Witamy w instalatorze programu Sprawozdanie FO1 1,00
Q Aukarzy programu:
- System2000 Sp. 2 0.0, <info@systemz2000.pl=
|1| Strona internekowa programu: http:/ fForm, stat.gov, plfformularze/Formularze, htm;

(Utwozona = 1zP ack - hitp:fizpack.argh

| B> Dalej | |Te Whyjscie |

Rysunek 6. Widok poczqtkowy dla instalatora.

W prawym, dolnym rogu okna aplikacji znajduja si¢ dwa przyciski: Dalej i Wyjscie.
Kliknigcie przycisku Wyjscie powoduje wyswietlenie okna z informacja ,,Zamknigcie
programu powoduje przerwanie instalacji!”.
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zy na pewno choesz wyjsc? |

@ Zamkniecie programu spowaduje przerwanie instalaciil

[tk || me |

Rysunek 7. Zamkniecie instalatora

WYybor opcji Tak 0znacza przerwanie instalacji i zamknigcie okna, natomiast wybor opcji Nie
powoduje powrét do poprzedniego widoku.

W celu kontynuacji procesu instalacji nalezy kliknaé¢ przycisk Dalej. Otworzy si¢ wtedy
widok wys$wietlajacy licencjg aplikacji, z ktora nalezy si¢ zapoznac.

#F Instalacja programu Sprawozdanie FO1

['_EU Prosze uwaznie preeczytad ponizsza licencie:

Licencja Aplikacji Sprawozdanie FO1

Copyright © 2008 Gléwny Urzad Statystyczny. Wezellkie prawa zastrzefone
Licencjonodawea potwierdza, ze

1. Aplikacia moze byl kopiowana 1 instalowana nieodplatrie w celu sporzadzenda ub weryfikacii sporzadzonego sprawozdanda przez
podmiot zobowigzany do sporzadzenia sprawozdarda.

2. Apliktacia nie moze by modyfikiowana lub wykiorzystana, w czedel lub catodel, do stworzenia innego oprogramowania
komputerowego bez pisemne zgody Licencjodawey.

{1 Zgadzam sie na warunki licencii,
0 Mie zgadzam sie na warunki licencii,

(Utworzono = lzP ack - hitpiizpachk.argf

Rysunek 8. Licencja aplikacji.

W prawym, dolnym rogu powyzszego okna znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie.
Kliknigcie przycisku Wstecz powoduje powrdt do poprzedniego okna. Kliknigcie przycisku
Wyjscie powoduje wyswietlenie okna z informacja, ze Zamkniecie programu powoduje
przerwanie instalacji. Wybor opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknigcie okna.
WYybor - Nie powoduje powrdt do poprzedniego widoku. Aby kontynuowa¢ instalacje nalezy
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wybraé¢ opcje Dalej. Opcja Dalej zostaje uaktywniona po zaakceptowaniu warunkow licencji
poprzez wybranie pola wyboru Zgadzam si¢ na warunki licencji.
Po przyci$nigciu Dalej otwiera si¢ nastepujace okno wyboru katalogu instalacyjnego:

&% Instalacja programu Sprawozdanie FO1

|-;| Wybierz katalog instalacyjny:
| :\Program Files' SprawozdanieFo1 || B Przegladaj...

(Utworzono z 1zP ack - hitp:izpack.argsh

| -@I Wistecz | I @- Daleg I | @ Whyiscie |

Rysunek 9. Wyb6r katalogu instalacyjnego.

Instalator podpowiada domyslna $ciezke gdzie zostanie zainstalowana aplikacja. Mozliwa jest
zmiana wskazanej domyslnie $ciezki poprzez przycisk Przeglqdaj lub wpisanie nowej $ciezki
z klawiatury. Sugerowany jest zapis aplikacji w miejscu na dysku dogodnym dla
uzytkownika, gdyz tu tez beda zapisane dane (w katalogu o nazwie outputdata), ktore zostana
zapisane — patrz dalsza cz¢$¢ instrukcji, opcja Zapisz dane.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie. Kliknigcie
przycisku Wstecz powoduje powrdt do poprzedniego widoku. Kliknigcie przycisku Wyjscie
powoduje wyswietlenie okna z informacja, ze Zamknigcie programu powoduje przerwanie
instalacji. Wybor opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknigcie okna, natomiast wybor
opcji Nie powoduje powrét do poprzedniego widoku.

Aby kontynuowac instalacj¢ nalezy wybra¢ opcje¢ Dalej.

Przycisnigcie Dalej powoduje otwarcie okna pozwalajacego uzytkownikowi $ledzi¢ postgp
procesu instalacji.
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&% Instalacja programu Sprawozdanie FO1

% Postep instalacii:

| [Zakoriczana] |

98 Catkowity postep instalacii :
I 1 |

[Uhwarzono = [zPack - hitp:ffizpachk. o

<:-:-:| | II'-l;) Dalej | @ WyjScie |

Rysunek 10. Widok na postep procesu instalacji.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie. Kliknigcie
przycisku Wstecz nie jest mozliwe. Nie mozna wroci¢ do poprzedniej strony.

Kliknigcie przycisku Wyjscie powoduje wyswietlenie okna z informacja, ze Zamkniecie
programu powoduje przerwanie instalacji. Wybor opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i
zamknigcie okna, natomiast wybor opcji Nie powoduje powrot do powyzszego widoku.

Aby kontynuowac instalacj¢ nalezy wybra¢ opcje Dalej.

Przycisni¢cie Dalej powoduje przejscie do dialogu pozwalajacego na zdefiniowanie skrotow
do aplikacji.
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&% Instalacja programu Sprawozdanie FO1

[*] Tworzenie skrotow

Ubwdrz skraky
Ibvudrz skrdt na pulpicie

Wiybierz grupe menu Start, w kkdrej umiescic skrat do programu:

- Utwirz skrat dla:

Akcesaria = |
Arcade () biezgrega uzytkovwnika

Autostart o (W weszysthich uzykkovniko
avask! Ankiviras e

Check Poink WPM-1 SecurecClient
Cisco Systems VPN Client
Cyberlink PowerProducer

Drivin

gret!

Ghy

ey

GLUS Sprawozdania

HF

IBM Personal Communications
iTunes

Ul

GUS Sprawozdania | | Whyczyse

(Utworzono z [zP ack - hitp:ffizpachk. o

| -@ Wskecz | | IZ'-|}> Dalej | | @ Wiyiscie |

Rysunek 11. Widok na okno do definicji skrétow.

Uzytkownik moze wlaczy¢ lub wyltaczy¢ nastepujace opcje: Utwdrz skréty i Utworz skroty na
pulpicie (patrz czerwona ramka na powyzszym rysunku). Kliknigcie kwadratowego pola obok
tekstu spowoduje usunigcie znacznika 1 tym samym wylaczenie opcji odpowiednio
utworzenia skrotow i/lub utworzenia skrotow na pulpicie.
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@8 Instalacja programu Sprawozdanie FO1

[~] Tworzenie skrotow

[] Ubwadrz skraty

Weybierz grupe menu Start, w kbdrej umiescic skrat do programu:

- Utwirz skrat dla:

{

(Uwozona = IzP ack - hitpuifizpack.arg

| -@ \Wstecz | I @* Dalej I | @ iyiscie |

Rysunek 12. Okno do definicji skr6tow — opcja Utworz skroty nie jest aktywna.

Gdy opcja Utworz skréty jest zaznaczona, aktywna jest przewijana lista pozwalajaca okresli¢
grupe w menu Start, w ktorej zostana utworzone skroty.

Po prawej stronie $ciezki znajduje si¢ przycisk Wyczysé. Jego przycisnigcie powoduje
automatyczne przywrocenie domyslnej grupy.

Mozliwe jest tworzenie skrotow dostgpnych dla wszystkich uzytkownikow danego komputera
lub wylacznie dla biezacego uzytkownika. W tym celu nalezy klikna¢ stosowna opcje z
prawej strony okna.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie. Kliknigcie
przycisku Wstecz powoduje powrdt do poprzedniego widoku. Kliknigcie przycisku Wyjscie
powoduje automatyczne zamknigcie okna oraz wyswietlenie dialogu z informacja, ze
zamknigcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybor opcji Tak oznacza przerwanie
instalacji i zamknigcie okna, natomiast wybor opcji Nie powoduje powr6t do poprzedniego
widoku.

Aby kontynuowac instalacj¢ nalezy wybra¢ opcje Dalej.

Przycisnigcie Dalej powoduje otwarcie okna nastgpujacej postaci:
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@8 Instalacja programu Sprawozdanie FO1

Vv

8% Instalacja zostata pomysinie zakoficzona,

48 Program odinskalowujgey zostat ubworzony we
C:\Program Files)SprawozdanieF01\Uninstaller

[Uwarzono z |zPack - http:iizpack.arg

Rysunek 13. Widok koncowy dla instalatora.

W powyzszym oknie znajduje si¢ informacja o pomys$lnym zakonczeniu instalacji oraz
informacja o $ciezce dostepu do programu deinstalacyjnego.

Nalezy wcisnaé przycisk Zakornczono, znajdujacy si¢ w prawym, dolnym rogu ekranu. Okno
instalatora zostanie automatycznie zamknigte. Uzytkownik, ktory wybrat opcje Utworz skrét
na pulpicie, w oknie definiowania skrotow zobaczy nowa ikong na swoim pulpicie.

Sprawozdanie
FO1

Rysunek 14. Ikona Sprawozdania F-01.

Jesli nie zostala wybrana opcja tworzenia skrotow (rysunek 11) skréty nie zostana
utworzone. W celu uruchomienia aplikacji nalezy wybraé plik ReportF01 jar, ktory znajduje
si¢ w miejscu zdefiniowanym przez uzytkownika podczas instalacji aplikacji off-line (rysunek
9).
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1.1.2 Nadpisywanie plikéw z aplikacja.

W czasie pracy z instalatorem, po zdefiniowaniu §ciezki do katalogu instalacyjnego (patrz
rysunek 6) uzytkownik moze zobaczy¢ ponizsze ostrzezenie.

x

@ Katalag juz istnigjel Czy na pewno instalowad? Inskalatar moze nadpisad istniejace plikil

Rysunek 15. Ostrzezenie.

Taki widok oznacza, iz instalacja zostala juz dokonana wczes$niej. Wybor opcji Tak
spowoduje kontynuacje procesu instalacji i nadpisanie aplikacji. Wybor opcji Nie powoduje
powr6t do poprzedniego widoku.

Uwaga!

Nadpisanie aplikacji nie powoduje utraty danych (o ile zostaly one zapisane przez
uzytkownika — opcja Zapisz Dane w menu aplikacji). Jesli uzytkownik pracowat juz z
aplikacja 1 wprowadzit dane a nastepnie nadpisal aplikacje mozliwe jest otwieranie ,,starych”
danych w nowej aplikacji. W tym celu, w menu aplikacji, nalezy wybraé opcje Wczytaj Dane
1 wskaza¢ miejsce na dysku, w ktorym dane zostaty zapisane. Doktadniejsze omowienie
funkcjonalnos$ci zapisu i wezytania danych znajduje si¢ w dalszej czgsci instrukcji.

1.1.3 Odinstalowywanie aplikacji

Uzytkownik ma mozliwo$¢ skasowania zainstalowanego oprogramowania i ewentualnych
skrotow. W celu odinstalowania nalezy klikna¢ opcje Odinstaluj Sprawozdanie FO1
(informacja o tym gdzie znajduje si¢ program deinstalacyjny znajduje si¢ pod zdefiniowana
wczesniej $ciezka instalacji — rysunek 9). Po kliknigciu opisanej opcji uzytkownik zobaczy
okno:

o¢ IzPack - Uninstaller

@' Cdinstalowanie aplikaciil

[] Bezwzglednie usun:\Program FilesiSprawozdanisF 01

| [Mic] |
’ {3 odinstaluj

Rysunek 16. Odinstalowywanie.

W celu odinstalowania aplikacji wraz z wprowadzonymi wczesniej danymi nalezy kliknaé na
bialy kwadrat obok napisu ”Bezwzglednie usun...” i weisnaé przycisk Odinstaluj.
Uzytkownik, ktory nie zaznaczy opcji “Bezwzglednie usun...” bedzie miat zachowane
uprzednio wprowadzone dane.

W celu zaniechania procesu odinstalowania nalezy klikna¢ przycisk Wyjscie.
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2 Podrecznik uzytkownika aplikacji

2.1 Gloéwne okno aplikacji

Po uruchomieniu aplikacji widoczne jest nastgpujace okno:
Erul\-.!u.u.u. ho - e TITo A oo o e T [ S B e

Flik Pomoc

Domysine H Wivlicz H Sprawdzai ‘

Farmularz sprawozdania

Cz|Dz1.DF [ CzIDz 1.6l [ Cz 1Dz 1.0N [ CzIDz1.(e) | CzIDz2 | cz 1Dz 3 [ CzIDz4 | czliDz1-2 [ Cz Dz 2(cd) | Cz Dz 3 |
Instrukcja ohstugi r/ Objasnienia Cane podstawowe Cz 1Dz 1. AC ‘

OBSLUGA APLIKACJI SPRAWOZDANIA OFF-LINE [~
1. Wstep

\mplikacja stuzy do wprowadzania danych sprawozdania wtrybie off-ine. Wynikiemn pracy uzytkownika jest zapisany na dysku lokalnym plk zawierajacy wprowadzone do poszczegolnych pol dane sprawozdania, W
trakeie pracy, czesciowo wypetione sprawozdanie moze byt wislokrothie zapisywane | wezytywane do aplikacii w celu kontynuowania procesu wypemiania. Poprawnost formatu danych wprowadzanych do =
poszczegdinych pdl jest kontrolowana automatycznie w momencie opuszczania pola, PoprawnosE logiczna wartodd (speinast logiczna porniedzy wartodciami wordznych polach) jest kontralowana na 2yczenie
Eytlkownika woprocesie kontroli poprawnosd cafego sprawozdania. Zadaniem uivtkownika jest wypehienie (najlepiej kolejno) poszczegdlnych stron sprawozdania, a nastepnie - po przeprowadzeniu kontrol
poprawnoscl | upewnienil sie, 2e wprowadzone dane nie zawieraja bieddw bezwzglednych - zapisanie plku danych | przestanie go do Urzedu Statystycznego.

[2. Nawigacja i wypetnianie pol wartosciami

Po zainstalowaniu | uruchorisniu aplikac, w oknie aplikacji wyéwistlany jest formularz sprawozdania w postaci sekwencii zakladek zawierajacych poszczegding strony sprawozdania, ktdrych rozplanowania i opis
odpowiada w duzym stopniu wyaladowi formularza papierowego dystrybuowanego dia sprawozdania w formacie PDF. Pierwsze dwie zakladki: Pomoc oraz F-01/1-01 Info zawierala odpowiednio instrukcie obstugi
joraz informacis, o sposobie wypekniania pdl formularza F-01/1-01, Nasteprne zaktadki odpowiadajg stronom formularza do wiypelnienia poczynajas od czescl nagiéwkowe) (na formularzach papiercwych zwvkle juz
iCzesciown wypeinione]) a2 do stron formularza wiasciwego, Poruszanie sie pomiedzy zakiadkami jest modlive poprzez ich wiybidr bezposrednio myszka Iub (sekwencyinie) przy pomocy prayeiskenw “=< ™ oraz " =="
terujacych weyvbraniemn popreednie) lub nastepnej strony - zakiadki.

obrebie danej stromy mozna wypetiad (kolsjno b nie) poszczegdine pala oraz wskazwwead wibirane wartoicl w polach typu wybdr opcii. Pola zaznaczone szarym kolorem Ha s3 niedostepne da edyci. S3to
pola o wartosciach ustalanych automatycznie, lub tez pola, ktdrych wartosc nie muszg by wypelniane przez korkretnego ugytkownika, Po wypenieniu pola wbrang wartoscig nalezy preejst do pole nastepnego
(klawisz Enter lub Tab) ewentualnie wskazad myszka inny element aktywny aplikacji (pole lub przycisk).

trakoie wypetniania poszczegdinych stron formularza, uiytkownil zazweyczal wypehia tylko pola liczbowe, ktdre wojego proypadky powinny misc wartosE rdzng od zera, Po wiprosadzeniu wartodcl do wybranych
pdl, pozostate mozna automatycznie wypelnic wartoscami domysinymi (zerami) wykorzystujge preycisk "Domysine™ w gornej czesci okna aplikacji, W preypadku pdl, ktdrych wartost powinna byd weyliczona preez
#ytkownika na podstawie wartosci innych wprowadzonych pdl, mogna postuzye sie preyciskiem "wWylicz™ powodujacym automatyczna modyfikacie zawartosc pol wynikowych w oparciu o aktualne wartosc innych
pal uwegledniarych w formule wyliceenia, Malezy podkresic, ze preyciski “Domysine™ oraz "Wylicz" deiataja tylko w obrebie aktualnie wyswietlane) strony - zakladki, (Dla formularza F-01/1-01 preyciski ™Wylice™ oraz
"Domysine” s3 nieaktywne. )

13. Sprawdzanie poprawnosci

momencie opuszczania pola, sprawdzana jest poprawnost formatu wprowadzone] wartosc a takee weryflkowany sam fakt jej wprowadzenia, jesh wypelnienie pola jest obligatoryine, Wkryte nieprawidiowosc
wswietlane s3 na rozwijane] liscie bleddw w prawym, gomym obszarze okna aplikacii. Wybranie konkretnego pola, wyswietla pozycie listy dotyczaca pierwszego wykrytego bledu dla tego pola. Rozwiniecie listy i
whranie jednego z zarejestrowarych na nigj beddw powoduje wyswietlenie strony formularza i skierowanie kursora do pola, z ktdrym blad jest 2wigzany. Sprawdeanie poprawnosc powigzar logiczrych pomiedzy
artosciami pdl formularza inicjowane jest przez uzytkownika preyciskiemn “Sprawdzaj™ umieszczonym w gomej czesd okna aplikaci, W wyniku kontroli poprawnosc do listy dopisuia sie wszystkie bledy wykryte
podezas sprawdzania catodci formularza.

Btedy nale?a do dwoch kategorii: bleddw uznaniowych oraz bleddw bezweglednych (nieuznaniowych). Wykrycie bledu uznaniowego (oznaczonego na liscie bleddw symbolem trojkata 2 wykrevknikiem) powoduje
grniane koloru tHa adekwatnego pola na zotty, Wykrycie bledu bezweglednego (oznaczonego na liscie bleddw czerwonym symbolem X)) powoduje zmiane koloru ta adekwatnego pola na czerwory. Uwaga: Przed
odestaniem pliku do Urzedu Statystycznego uzytkownik powinien doprowadzi¢ sprawozdanie do stanu, w ktérym kontrola poprawnosci nie wykrywa bleddw bezwzglednych. W przecivnym
preypadiu przestane sprawozdanie bedzie zakwalifikowane jako bledne. Bledy uznaniowe mioga byt pozostawions | nie dyskwalifluig sprawozdania. Po skorygowaniu bhedu, przy koleine kontroli poprawnosc tha
danego pola powinno preybrad ponowie kolar bisty,

#. 2apis danych sprawozdania do pliku

dowalnym momencie wypefriania formularza uzytkownk moze zapisac dotychezas wprowadzone dane do pliku, Wybierajac opcie “2apisz Dane™ w menu “Plik™ udostepnionym w lewym gdrmym rogu okna

laplikacji otwiera sie okno umozliwiajace wybranie katalogu oraz nazwy pliku, w ktdrym beda skiadowane dane sprawozdania. Plik zapisywany jest woformacie xml zdefiniowanym dla potrzeb dalszego przetwarzania

przez GUS, Istnieje modliwosc wyboru dowalned nazwy pliku, jednak plilk zawierajacy ostateczry (poprawnie skontralowany ) zestaw danych do preekazania Urzedowi Statystycznemnu powinien byé zapisamy pod
gzwig standardowa F-01_REGON_ROK_KWARTAL. %, gdzie REGON jest numerem REGOMN jednostki sporzadzajarej sprawozdanie - zaktadka Dziat 1 sprawozdania. Mazwa ta jest domwélnie proponowana przy
azdym zapisywaniu plilku na dysku, Zapisany plk powinien bye preetransferowany do Portalu Sprawozdawczego (wediug opisu w Dodatku 2 Dokumentacii uéytkownika) lub dostarczony osobiscie do Urzedu I
tatvsturznenn zondnie z nrzedstawinna nonizei tahela

Rysunek 17. Widok po uruchomieniu aplikacji.

Gorna czg$¢ okna zawiera menu z pozycjami Plik 1 Pomoc, przyciski: lewa strzatke, prawa
strzatka, Domysine, Wylicz i Sprawdzaj oraz rozwijane biate pole. Przyciski Domysine i
Wylicz sa nieaktywne dla tego formularza.

Flik Pomoc

Domyéing H Wiylicz H Sprawdzaj

Rysunek 18. Menu aplikacji.

W dalszej czgsci okna widoczny jest elektroniczny formularz sprawozdania podzielony na
odpowiednie zaktadki. Poczatkowo widoczna jest zaktadka Instrukcja obstugi. Uzytkownik
powinien zapozna¢ si¢ z informacjami opisanymi w tej zakladce. Po prawej stronie okna
znajduje si¢ pasek do przewijania zawartosci strony w pionie.
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Menu zawiera pozycje Plik.

Plik| Pomoc

Zapisz Dane Ctrl-Z |
Wczyta) Dane

Vilydruk AP |
Whiscie Cirl-W |

Rysunek 19. Menu - Plik.

Po jej rozwinigciu sprawozdawca moze dokonaé nastepujacych czynnosci:

1. zapisa¢ dane wprowadzone do aplikacji poprzez wybranie opcji: Zapisz Dane. Po jej
wybraniu otwiera si¢ okno dialogowe pozwalajace sprawozdawcy wskaza¢ miejsce
na dysku, w ktorym dany plik ma by¢ zapisany. Dane zapisywane sa w pliku z
rozszerzeniem XML,

2. wczyta¢ dane zapisane wczesniej (patrz punkt 1) poprzez wybranie opcji Wczytaj
Dane. Po jej wybraniu uzytkownik widzi okno dialogowe, w ktorym nalezy wskazac,
zapisany wczesniej, plik z danymi z aplikacji;

3. obejrze¢ pomocniczy wydruk aplikacji w przegladarce Internet Explorer i zapisa¢ go
na dysku. Po wybraniu opcji Wydruk uzytkownik zobaczy okno do zapisu wydruku.
Po okresleniu $ciezki dostgpu do pliku zawierajacego wydruk sprawozdania nastgpuje
uruchomienie domyslnej przegladarki z formularzem uzupetnionym danymi
wprowadzonymi przez sprawozdawce do aplikacji. Sposob wyswietlania danych jest
zalezny od przegladarki zainstalowanej na komputerze uzytkownika.

] Sprawozdanie statystyczne F-01/1-01 Q@E

Pk, Edycja Widok Ulibione Marzgdzia  Pomac

GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY, al Migpodlegtngei 208, 00-925 Warszawa, wwrw stat gov pl

F-01/1-01

Sprawozdanie o przychodach,
Toszitach i wyniku finansowym
oraz o nakladach na érodl trrale

za olwes od poczathu roku do kosica 01 kwartatu 2009 .
REGON: 987654321

Hazwa i adres jednnstld sprawozduwess] Firma ABC
E-tuaill selaetariatu dyreklora | prezesa fimy firma@ahepl

Jednasth, ktoryeh ruk obrotowy nie polrywa i 2 rkiem Jalend i ie za ok Jalend . Prosze podawa¢ dane wedlug sianu na Jonice kaidege Jwartalu w ramach roku kalendarzoweg.
Podmiotyposiadajyre oddzialy (zakdady)poza terytori pospolitej Polskiej i ie Iacznie z damymi 2 tych oddzialévs (zakdadiw).

Jednoskd korczce lub ¢ 16 7 danymi na dziesi ia &

Cry kapital zagraiczny posiada ndzisty w kapitals zak}adnwym Jdnostia? (proszg zaznacay whicivry ndpnwmdz) tak

Cyr jeddnostka sporaadza sprawondans finansowe zgods = M 12 {proszg eznarzyd whisiws odpowisds) tak

E - mail asoby sporzadzajgee] sprawosdanie: jan.i@abe.pl

Iruig § nazwisho osoby sporzadzajace] sprawozdanie: Jan Testowy
Telefon asoby sporzadzajace; sprawozdanel 22 555 44 33

Urwagi

Czese 1. FRZYCHODY, KOSZTY I WYNIK FINANSOWY (w tys. z1)

Dzial 1. Rachunek zyskow i strat

-~

Wyszezegolnienie Kwotaw tys. 7}
i 1
A. Przychody netio ze sprzedaiy i zrownane z nimi {wiersze 02+04+05+08) a1 123000
przychody netio ze sprzedaty produktw 02 100000
Wty sprzedat na eksport i 50000
Zeiara stann produkté ie - wartost dodatnis, - wartods werana) (+,-) 04 20000
Bl oo wrytworzsnia produkiéw na whsne potrzshy 05 20000 v
&] Gatowe

4 M6j komputer

Rysunek 20. Menu — Plik - Wydruk
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4. zamkna¢ aplikacje poprzez wybranie opcji Wyjscie;
Kazdorazowe  zamknigcie  aplikacji  zostanie = poprzedzone  komunikatem
przypominajacym o zapisie danych i upewniajacym si¢ o chgci wyjscia z aplikacji.

Wyjscie z aplikacji

& Przed wyjsciem z aplikacji pamietaj o zapisaniu danych do pliku.

Czy choest teraz wyjst T aplikacji?

TAk MIE

Rysunek 21. Komunikat przypominajqcy o zapisie danych

Ponizej menu znajduja si¢ nastepujace przyciski:

Przyciski oznaczone << i >> to odpowiednio lewa i prawa strzatka nawigacji. Stuza
do przechodzenia kolejno pomigdzy zaktadkami w aplikacji. Przyci$niecie lewe;j
strzatki na pierwszej zaktadce ,Instrukcja obstugi” nic nie powoduje. Podobnie
przycisniecie prawej strzatki na ostatniej zaktadce w aplikacji.

Przycisk Wylicz — nie aktywny dla tego sprawozdania

Przycisk Sprawdzaj — jego wybor powoduje automatyczne wywotanie sprawdzen
wszystkich pdl sprawozdania, dla ktérych zostaly okreslone stosowne sprawdzenia.
Lista bledow automatycznie wyswietla si¢ w oknie obok przycisku. Walidacja pol
dotyczy poprawnosci ich formatu (format jest kontrolowany przy wyjsciu z pola)jak
réwniez zwiazkoéw logicznych migdzy polami w aplikacji. Dlatego sugerowane jest
uruchomienie sprawdzania dopiero po uzupetnieniu wszystkich danych w_aplikacji.
W aplikacji wyrézniono dwa typy bledéw — bezwzgledne (oznaczane #%, pola danych
gdzie wystepuje ten btad maja kolor czerwony) oraz uznaniowe (ostrzezenia -
oznaczone i, pola danych gdzie wystepuje ten blad maja kolor zotty). Btad
bezwzgledny wymaga poprawienia przez uzytkownika gdyz oznacza, ze sprawozdanie
(w szczegdlnosci dane pole sprawozdania) nie jest wypelnione poprawnie. Btad
uznaniowy peni role informacyjna i ma nizsza wage niz btad bezwzgledny. Wybranie
opisu bledu w polu z rozwijana lista blgdoéw powoduje automatyczna zmiang strony na
te, na ktérej dany btad zostat znaleziony oraz umieszczenie kursora w odpowiednim
polu. Pola wypetnione niepoprawnie oznaczane sa réznymi kolorami: odpowiednio
czerwonym — dla bledow bezwzglednych 1 z6ttym dla ostrzezen.
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WYybor opcji Pomoc w gérnym menu aplikacji, powoduje rozwinigcie listy z pozycja Info....
Ten wybor pociaga za soba wyswietlenie nastepujacego okna:

Aplikacja Sprawoz dania GUS: Info

Gtéwny Urzad Statystyczny
Al
£/ e S

Sprawozdanie GUS F-01/1-01

Aplikacja off-line

Wersja: 1.1.9

Dostawca: System 2000 Sp. z 0.0,

Dystrybucja: Centralny OSrodek Informatyki Statystyczne]

Zarmknij

Rysunek 22. Menu — Pomoc - Info....

Zawarto$¢ aplikacji odpowiada zawarto$ci sprawozdania w wersji papierowej. Natomiast
podzial na strony w formularzu papierowym i aplikacji nie jest taki sam.

Po zapoznaniu si¢ z trescia zakladki Instrukcja obstugi nalezy przejs¢ do zaktadki
zatytulowanej Objasnienia. ,PrzejScie” jest mozliwe poprzez bezposrednie Kklikniecie
zaktadki lub przyci$nigcie prawej strzatki (>>). W analogiczny sposéb odbywa si¢ nawigacja
pomiedzy wszystkimi zaktadkami aplikacji.
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2.2 Formularz — Zaktadka Objasnienia

Zaktadka Objasnienia zawiera merytoryczne objasnienia GUS odnos$nie wypelniania pol
zawartych w aplikacji.

Plik Pomoe
Domyéine ‘ | YWylicz ‘ ‘ Sprawdzaj ‘
| -
Formularz sprawozdania
€z 1Dz 1.0-F | C21D2.1.6-1 [ Cz 1Dz 1.-N [Cz 1Dz 1.¢oeh [ Cz1Dz2 [ 0z1Dz3 [ Cz1Dz 4 | Cz2liDz1-2 [ Cz Dz 2(ee) [ Cz Dz 8 |
Instrukcja ohstugi r Objagnienia Dane podstawowe r Cz 1Dz 1. AC ‘

OBJASNIENIA DO FORMULARZA F-01/1-01 [~
Statystyczne sprawozdanie finansowe F-01/1-01, zawierajgce m.in. rachunek zyskdw i strat oraz webrane elementy bilansu, nalezy wypelniac zgodnie  preepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(De. U, 2 2002 r. Mr 76, poz. 694, 2 pdzn. zm.). Formularz F-01f1-01 zostat dostosowany do zalgcznika nr 1w, ustawy,

Uwaga: Dane w 2009 r. wykazywane w peinych tysiacach zlotych w kwotach narastajacych od poczatku do korica okresu sprawozdawczego. T
Dbjasnienie do pytania 6 .Czy jednostka sporzadza roczne sprawozdanie finansowe zgodnis z Migdzynarodowymi Standardami Rachunkowodci?” Na pytanie 6 jednostka udziela pozytwwne) odpowiedz

raznaczajac pole 1 tak”, jezeli sporzadza roczne sprawozdanie finansows zgodhis 2 art. 45 ust, 1a lub 1b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosd (Dz. U, z 2002 r. Nr 76, poz. 654 z péén. zm.). —
Czesé |. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY

Dziat 1. Rachunek zyskow i strat

Obejmuje zestawienie glementdw, ktarych suma algebraiczna poewala na obliceenie wyniku finansowego netto jednostki. Poszczegdine pozycie nalezy wypeinic zgodnie 2 zamianowaniem wierszy, Malegy zwrdcc

wrage, 2e wartosti dodatnie posrednich wynikow s3 2yskami, a ujemne — stratami,

Rachunek zyskdw i strat zawiera tylko jedna wersje rachunku zyskow i strat, tj. pordwnawcza

wWiersz 01 - nalszy wykazad sume wierszy (02+04+05+06).

Miersz 02 - nalsgy wykazad przvchody netto ze spreedagy w kraju i na eksport wytwarzonych przez jednostke produltdnw (wyrobdw gotowych, potfabrykatdw oraz ustug), a takie ustug obcowch, jeili s3 one
fakturowane odbiorcom tacznie 2 produktari, srodki pieniszne otrzymane tytutem doptat do cen sprzedazy, Przychody netto ze sprzedazy produktdw obejmuia m. in. nalegne - bez podatku od towardw | ushg —

woty za sprzedane produkty (niezaleznie od tego, czy zostaly zaptacons) wynikajace z przemnozenia liodo sprzedans] przez jednostkows cene sprzedazy, skorygowane o nalezne dopfaty | udzislone rabaty oraz
borifikaty.

MWiersz 03 — naledy wykazad caowita wartost proychoddw ze sprzedazy produletde, ktdra dotyczy sprzedagy na ekspart.

Uwaga: Réwnoznacznym do pojecia .eksport™ - stosowanego w odniesieniu do krajdw pozauniinvch jest pojecie ,wewnatrzwspdlnotowa dostawa™ - w odniesieniu do krajdw cztankowskich UE,

Miersz 04 — nalezy wykazad zwiskszajace Iub zrmniejszajace preychody ze spreedazy produktaw, preyrost (+) badz ubytek (-) wartosd stanu zapastw produktow gotowych, niezakoriczonych (polproduktow i

produkeii w toku), a takze rozliczer misdzyokresowych (nie obejmuje kosztdw deistalnosci finansowed), jakie nastapity miedzy poczatkiemn i korfcemn okresu sprawozdawczego.

Miersz 05 — nalezy wykazad traktowane na rowni z preychodem koszty wytworzenia we wiasnym zakresie swiadczen zwiekszajaoych aktywa (np. swiadczen na reecz budowy wiasnych srodkow trwatych, prac
‘oewojowych odnoszonych na wartodcl niematerialne | prawne, wyrobdw wiasne] produkcii przekazanych do whasnych sklepdw ).

MWiersz 06 — nalezy wykazad preychody netto za spreedagy towardw i materialdw (bee podatku od towardw i ustug), t. kwaty nalezne za spreedane towary | materiaty, niezaleznie od tego, cey zostaly zapfacone,

wnikajace z preemnozenia ilosc spreedane] preez jednostkowa cene sprzedazy netto, skorygowane o nalesne doptaty i udzielone opusty, bonifikaty itp, lub umowne kwoty nalesne z tytuiu spreedazy.

Do przychoddw ze sprzedazy towardw zalicza sie sprzedaz tych skladnikdw, nabytych w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we wlasnej sieci

klepow obok towarow obcej produkdi takze produkty preez siebie wytworzone.

MWiersz 07 — nalezy wykazad cakowita wartost przychodow ze spreedazy towardw i materialdw, kidra dotycezy spreedazy na eksport,

Uwaga: Réwnoznacznym do pojecia .eksport” - stosowanego w odniesieniu do krajdw pozaunijnych - jest pojedie wewnatrzwspdlnotowa dostawa” - w odniesieniv do krajdw czonkowskich UE,

Uwaga: przedsiebiorstwa wytwarzajace energie elektryczna, deplha, gaz oraz zajmujace sie dystrybucja (przesytem) wymienionych wyrobdw wykazuja:

® w wierszu 02 przychody ze sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej, gazu wytworzonych we wilashych zradlach oraz przychody ze sprzedazy wiashych ustug dystrybucyinych

przesylowych); jako wartos¢ wilasnei ustugi nalezy wykazac nadwyzke optat (m.in. przesylowych, abonamentowych), naliczonych przez przedsiebiorstwo zajimujace sie dystrybucia, nad
wielkoscia ww. oplat zawartych w fakturze od dostawcy energii elektrycznej, cieplnej lub gazu; |

Rysunek 23. Objasnienia

Po prawej stronie okna znajduje si¢ pasek do przewijania zawartosci strony w pionie.

2.3 Formularz — Dane podstawowe

Zaktadka zatytutowana Dane podstawowe zawiera dane jednostki i dane osoby sporzadzajacej
sprawozdanie.

W celu uzupetnienia danych nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy na dane pole i
rozpoczaé pisanie tekstu Przechodzenie pomigdzy kolejnymi polami danej strony jest
mozliwe rowniez z uzyciem klawisza Tab.
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Flik Pomoc

| Domysine H Yiylicz H Sprawdzaj ‘

Farmularz sprawozdania

€z 10z 1.0-F | Cz.1Dz.1.6-| [ CzIDz 10N [ CzIDz1.(cd) [ CzIDz2 [ Cz1Dz3 [ CzIDz 4 [ CzlDz1-2 [CzliDz3(cth | CzNDz3 |
Instrukcja obstugi Ohjasnienia Dane podstawowe r Cz 1Dz 1 AC ‘

Sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym oraz o naktadach na srodki trwate

za okres od poczatku roku I:E do kofica kwartatu Dﬂ
Mumer identyfikacyjny - REGON

Mazwa i adres jednostki sprawozdawczej ‘

E-mail sekretariatu o firmy |

Jednostki, ktorych rok obrotowy nie pokrywa sie z rokiem kalendarzowym, sporzadzaja sprawozdanie za rok kalendarzowy.
Prosze podawac dane wedtug stanu na koniec kazdego kwartatu w ramach roku kalendarzowego.

Podmioty posiadajace oddzialy (zaklady) poza terytorium itej Polskiej
lacznie z danymi z tych iaho! 0!

lub i ji i §¢ skladaja ie Z danymi na dzien zakoiczenia dziatalnosci.

Czy kapitat zagraniczny posiada udzialy w kapitale zaktadowym jednastki? [] Tak  [] Mie

(Czy jednostka sporzadza sprawozdanie finansawe zgadnie z Migdzynaradowymi Standardami Rachunkowosei? [] Tak  [] Mie

Imig i nazwisko osoby sporzadzajace] sprawozdanie ‘

Telefon osoby sporzadzajacej sprawozdanie ‘

E-mail osoby sporzadzajacej sprawozdanie \

Uhwagi

Rysunek 24. Dane podstawowe.

W tej zaktadce nalezy tez odpowiedzie¢ na pytania:

Czy kapitat zagraniczny posiada udzialy w kapitale zakladowym jednostki?

Czy jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Rachunkowosci?

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zakladke Cz | Dz. 1. A - C lub naciskajac
prawa strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.4 Formularz — Zaktadki Czesci |

Czes¢ I formularz dotyczy przychodéw, kosztow 1 wynikow finansowych.

2.4.1 Dziat1 A-C

Zaktadka Cz.l Dz. 1 A — C dotyczy danych rachunku zyskdw i strat takich jak przychody netto
ze sprzedazy, koszty dziatalno$ci operacyjnej, zysk/strata ze sprzedazy. W celu wprowadzenia
wartosci w dane pole nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy w dane pole. W polu zostanie
automatycznie umieszczony kursor i sprawozdawca moze wpisaé stosowna wartoSc.
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Nawigacja miedzy polami na stronie jest mozliwa dzigki przyciskowi Tab. Po prawej stronie
okna znajduje sig pasek do przewijania zawartosci strony w pionie.

0 BEIE
Flik Pomoc

Farmularz sprawozdania
Cz10z.1.0-F | Cz.1Dz1.6-| [ CzIDz 10N [ CzIDz1.(cd) [ CzIDz2 | Cz1Dz3 [ CzIDz 4 [ CzlDz1-2 [CziDz3(ceh | CzNDz3 |

Instrukcja obstugi r Ohjasnienia r Dane podstawowe r Cz 1Dz 1 AC
Czesé I. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zH). =
Dziat 1. Rachunek zyskdow i strat
Kiwvata wtys. 7t

A. Przychody netto ze sprzeday i zrownane z nimi (wiersze 02+04+05+08) i} 0
przychody netlo ze sprzedazy produktdw 0z ’7

w iym sprzedai na eksport 03 ’7
zmiana stanu praduktdw (zwigkszenie - wartosé dodatnia, zmniejszenie - wartosé ujemnal (+, -3 04 ’7
kosztwybiarzenia produktéw na wiasne potrzeby s ’7
przychody netio ze sprzedazy towardw i materiativ 06 ’7

w iym sprzedai na eksport or ’7 -
B. Koszly dziatalnosci operacyjnej (wiersze 09+10+12+14+15+18+21+23) ik} 1]
amoryzacia 0a ’7
zuvcie materiatiw i energii 10 ’7
e Wy @RI n" ’7
ustugi ohce 12 ’7

Wty zakupione wecelu odsprzedazy (pocueykon 2wstio) 13 ’7
pocatki | optaty 14 ’7 1 |

w tym podatek akoyzowy 15 ’7
wynagrodzenia 16 ’7
ce W BT 28 STOSUNKU prACY 17 ’7
ubezpieczenia spoteczne | inne Swiadczenia 1% ’7

w by skiadki z tytutu ubezpieczen spotecznych 14 ’7 =1

Rysunek 25. Dziall A - C.

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.

Po uzupemieniu pol na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupeklnionych
danych, poprzez nacis$nigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastgpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz btedy z nastepnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke Cz.1 Dz.1 D - F lub naciskajac prawa
strzalke (przycisk >>) w gornej czgsci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.
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2.4.2 Dziat1D-F

Niniejsza zaktadka aplikacji po$wigcona jest zebraniu kolejnych danych rachunku zyskow i
strat, takich jak pozostate przychody/koszty operacyjne i zysk/strata na dzialalnosci
operacyjne;j.

B GUS F-01/1-01 Sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym oraz naktadach na srodki trwate (wersja 1.1)

Flik Pomoc

Farmularz sprawozdania

Cz|Dz1.DF [ CzIDz 1.6l [ CzIDz1.0N [ CzIDz1.(ed) | CzIDz2 | cz1Dz 3 [ CzIDz4 | czliDz1-2 [ Cz Dz 2(cd) | Cz Dz 3 |
Instrukcja ohstugi r/ Objasnienia r/ Cane podstawowe Cz 1Dz 1. AC ‘

Czesé |. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANS OWY

Kwita wiys. zt
D. Pozostale przychody operacyine (wiersze 27+28+29) 26 0
2ysk ze Zhycia niefinansowych aktwwdw thwatych 7 ’7
dotacje w|[ ]
inne proyehody operacyjne 29 ’7
e W YT FOZWIAZANE TRZE My 30 ’7
E. Pozostate koszty operacyjne (wiersze 32+33+34) 3 1]
strata ze zbycia niefinansowych aktywaw trwalych 3z ’7
aktualizacja wartosci aktywiw niefinansowych 33 ’7
inrne koszty operacyjne 34 ’7
e WY PEZENWY Na prZYSZRe Zobowizzania 35 ’7
e WA OdpISENE wierzvtelnogel tawaniku postepowan upadtosciowych, uktadowych | naprawczych) 36 ’7
Fq. Zysk na dziatalnosci operacyjnej (wiersze 01-08+26-31)=0 ar 1]
F2. Strata na dzialalno$ci operacyinej (wiersze 01-08+26-31) 20 38 1]

Rysunek 26. Dziatl D - F.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzil warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.

Po uzupehieniu podl na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez nacisnigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastgpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz btedy z nastepnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacji.
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Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadkg Cz. | Dz. 1 G - | lub naciskajac
prawa strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.4.3 Dziat1 G-l

Niniejsza zaktadka aplikacji poSwigcona jest zebraniu kolejnych danych rachunku zyskow i
strat, takich jak pozostate przychody/koszty finansowe 1 zysk/strata na dzialalno$ci
gospodarczej.

Flik Pomoc
| Domysine H Yiylicz H Sprawdzaj ‘

Farmularz sprawozdania

Cz10z.1.0-F | Cz1Dz 1.6 [ CzIDz 10N [ CzIDz1.(cd) [ CzIDz2 | Cz1Dz3 [ cz|Dz 4 [ CzlDz1-2 [CzliDz3(cth | CzNDz3 |
Instrukcja obstugi Ohjasnienia Dane podstawowe r Cz 1Dz 1. AC ‘
Czesc | PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zt)
Kivotaw tys. zt

G. Przychody finansowe (wigrsze 40+41+43+44+45) 39 0
dywidendy | udziaky w zyskach 40 ’7
odsetki al[ ]
w0 By 0ed ucizielonych pogyczek | lokat terminovych 42 ’7
zysk ze zhweia inwe stycjl 43 ’7
akiualizacja wartosci inwestycji 44 ’7
inne 45 ’7

w iy nadwyzka dodatnich rnic kursowych nad ujemnymi 46 ’7
H. Koszty finansowe (wicrsze 48+50+51+52) 47 0
odsetki w| ]

w iy ndsetki od kredytdw i pozyczek 49 ’7
sirata ze zbycia imwestycji a0 ’7
aktualizacja wartasci inwestycji a1 ’7
inne 52 ’7
e W Ty NACWAZRE LEMIYC FEZNIC KUrSDwyCh Nad dodatimi =] ’7
I1. Zysk z dziatalnosci gospodarczej (wiersze 01-08+26-31+39-47)=0 54 0
Iz' Strata z dziatalnosci gospodarczej (wiersze 01-08+26-31+39-47) 20 a5 [i}

Rysunek 27. Dziatl G -l.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pél na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzil wartos¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.
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Po uzupetieniu pol na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez nacisnigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastgpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz btedy z nast¢pnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej
aplikacji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadkg Cz. | Dz. 1 J - N lub naciskajac
prawa strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.4.4 Dziat 1 J-N

Niniejsza zaktadka aplikacji poswigcona jest zebraniu kolejnych danych rachunku zyskow i
strat, takich jak pozostate zysk/strata nadzwyczajne, zysk/starta brutto, podatek dochodowy,
zysk/starta netto.

Plik Pomoc

| Domysine H Wiylicz H Sprawidzaj |

Farmularz sprawozdania

Cz 1Dz 1.0-F | Cz.1Dz1.6-| [ Cz 1Dz 1. 0N [ Cz 1Dz 1. (o) [ CzIDz2 [ Cz1Dz3 | CzIDz4 | CzlDz1-2 | CzlDz2(ed) | CzIlDz3 |
Instrukcja obstugi Ohjasnienia Dane podstawowe ’/ Cz 1Dz 1 AC

Czesé |. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zi)
Dziat 1. Rachunek zyskéw i strat (cd.)

wwota we tys. 2t

J1. Zyski nadzwyczajne 26 ’7
Jz‘ Straty nadzwyczajne 57 ’7
K. Zysk brutto (wiersze (1-03+26-31+30-47+56-67)=0 s ]
K_. Strata brutto (wiersze 01-08+28-31+38-47+56-57) 0 59 ]7
L. Podatek dochodowy &0 ]7
czest hiezgca B1 ’7
czesi odroczona 62 ’7
M. Pozostate i iejszenie zysku (zwi ie straty) 63 ]7
N, Zysk netto (wiersze 01-08+26-31+39-47+56-57-60-63)>0 I
N_. Strata nefto (wisrszs 011-18+26-31 +38-47 +6-57-60-53] 1 65 ]7

Rysunek 28. Dziall J- N.
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Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym bledzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czgsci ekranu.

Po uzupehieniu p6l na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupelionych
danych, poprzez nacis$nigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastepnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pél formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz bledy z nastgpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke Cz .l Dz.1 (cd) lub naciskajac prawa
strzalke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.

245 Cz.1Dz. 1(cd)
Niniejsza zaktadka aplikacji poswigcona jest danym o przychodach ze sprzedazy traktowanej

jako eksport, wartosci zakupow z importu ogodtem, przecigtnym zatrudnieniu oraz liczbie
pracujacych.
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Plk Pamac

|

Farmularz sprawozdania
Cz.10z1.0-F | CzIDz.1.G-1 [ Cz1Dz.1.-N [ Cz 1Dz 1.oeh) | Cz 1Dz 2 | £z 1Dz 3 [ Cz1Dz 4 [ CzNDz1-2 [ Cz Dz 2(ee) [ Cz 1Dz 3 |

Instrukcja obstugi r Objasnienia r Dane podstawowe r Cz. 1Dz 1.AC ‘
Czesc |. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANS OWY (w tys. z)
Kwota wiys. 2t

Przychody ze sprzedaiy traktowane jako eksport fifi ’7
Przychody ze sprzedazy opodatkowane stawka VAT 22% 67 ’7
Przychody ze sprzedazy opodatkowane stawka VAT 7% (1] ’7
Przychody ze sprzedazy opodatkowane innymi stawkami, wiym sprzedaz w kraju ze stawka WAT 0% 1] ’7
Przychody ze sprzedaiy zwolnione od podatku VAT il ’7
Zwiersza 01 dz. 1 pravpada na dotacje do dziatalnosci podstawowe] il ’7
Zwiersza 02 dz. 1 preypada na dotacje do produktow feyrobow i ustug) T2 ’7
Wartosé zakupdw z importu ogétem 73 ’7

wiym import surowedw, materiatdw i potfabrykatow na cele produkeyine T4 ’7
<o W TYIN imipon towardw przeznaczonyeh do dalszej odsprzedazy 7a ’7
Zwiersza 08 dz. 1 pravpada na skiadki z tiuty ubeznieczen majatkowych | asobowych wi ]
Zwiersza 15 dz. 1 preypada na podatek akeyzowy ze sprzedazy produktow (w w.02) 7 ’7
Przecigtne zatrudnienie w przeliczeniu na peine etaty T8 ’7
Liczba pracujacych w osobach T4 ’7

Wiiersze 66-77 w kwotach narastajacych, Wiersze 86-70 dotyezq sprzedazy wykazane] wwierszach 02, 06, 26, a wiersz 77 - wwierszu 02

Rysunek 29.Cz. | Dz.1 (cd) - Dane uzupetniajqce.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).
W zaktadce tej umieszczone sa takze dodatkowe objasnienia do pol w aplikacji.

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym biedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czgsci ekranu.

Po uzupehieniu po6l na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupelionych
danych, poprzez nacis$nigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastepnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pél formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list¢ btedow dla tej strony oraz biedy z nastgpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadk¢ Cz.I Dz.2 lub naciskajac prawa
strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.
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2.4.6 Dziat2

Niniejsza zaktadka aplikacji poswigcona jest danym o aktywach obrotowych i trwatych.

Formularz sprawozdania
FCZ 1Dz 1.6 [ Cz1Dz1.J-N [ Cz Dz 1.(cd) [ Cz.1Dz2 [ CzIDz3 [ CzIDz4 [ CzliDz1-2 [ Cz.llDz2(cd) [ CzlDz 3

Instrukeja obstugi Objaénienia I Dane podstawowe I Cz Dz 1.AC [ Cz. 1Dz 1.D-F
Czesé |. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zl) ra
Dziat 2. Aktywa obrotowe i trwate
Stan na 01.01.2009 Stan na koniec okresu
sprawozdawczego
Zapasy ogotem [if] [ | [ |
materialy 02 ‘ | | |
pétprodukty | produkty w toku 03| | | [ | T
produkty gotowe 04| | | [ |
towary 05 ‘ | | |
Naleznoéci krétkoterminowe (wiersze 07+09) 06 | | | [ |
naleznosci od jednostek powigzanych 07 | | | [ | ]
w tym z tytutu dostaw i ustug (bez wzgledu na okres wymagalnosci zaptaty) 08 ‘ | | |
naleznodei od pozostatych jednostek og | | | [ |
...... wiym z tytutu dostaw | ustug (bezwzalgdu na okres wymagalnosci zaptaty) 10 | [ |
w tym z tytutu podatkaw, dotaci, cet, ubezpieczen spatecznych i innych Swiadczen A4 ‘ | | |
Inwestycje kritkoterminowe 12 | [ | |

Rysunek 30. Dziai2.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.

Po uzupeieniu pol na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupeilnionych
danych, poprzez nacisnigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastgpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz btedy z nast¢pnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke¢ Cz. | Dz. 3 lub naciskajac prawa
strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.
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2.4.7 Dziat3

Niniejsza zakladka aplikacji pos§wigcona jest danym o wybranych zrodtach finansowania
majatku.

Faormularz sprawozdania
FCZ 1Dz 1.6 [ Cz1Dz1.0N [ CzIDz1.(cd) [ CzIDz2 [ €z1Dz3 [ CzIDz 4 [ CzliDz1-2 [ CzlDz 2(cd) | CzNDz.3

Instrukeja obstugi Objaénienia Dang podstawowe Cz.1Dz.1.AC r Cz.1Dz.1.D-F
Czesé |. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANS OWY (w tys. zf) =
Dziat 3. Wybrane zrodta finansowania majgtku (w tys. zi)
Stan na koniec okresu sprawozdawczego

Z i ia i rezerwy na i ia (wiersze 02+04+09+13) 01 1]
Rezerwy na zobowigzania 02 ,7
w tym z tytutu odroczonego podatku dochodowego 03 ,7
Zobowigzania diugoterminowe (wiersze 05+08) 04 ,7

wobec jednostek powigzanych 05 ,7 T
wobec pozostatych jednostek 06 ,7
w tym z tytutu kredytow i pozyczek o7 ,7
w tym z tytutu emisji dtuznych papierdw wartoSciowych 08 ,7
Zohowiazania krotkoterminowe bez funduszy specjalnych 0a ,7
wobec jednostek powigzanych 10 ,7

... wtym z tytutu dostaw i ustug (bez wzgledu na okres wymagalnogci zaptaty) 11 ,7 | 4
wobec pozostatych jednostek 12 ,7
... W iym kredyly i pozyczki 13 ,7
... w tym z tytutu emisji dtuznych papierdw wartosciowych 14 ,7

turn 2 hetub dnetae i uehin (haz wealadi na abros wumanalnnéei zankahi 15 | I -

Rysunek 31. Dziatl 3.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pél na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.

Po uzupeieniu pol na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupeilnionych
danych, poprzez nacis$nigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastgpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz btedy z nastepnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke¢ Cz. | Dz. 4 lub naciskajac prawa
strzatke (przycisk >>) w gdrnej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.
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2.4.8 Dziat 4

Niniejsza zakladka aplikacji po§wigcona jest danym o podatku od towaréow i ustug (VAT)
oraz podatku akcyzowym.

Formularz sprawnzdania

CzIDz 1.0F [ CzlDz1.6- | CzIDz1.J-MN [ CzlDz1.(cd) [ CzIDz2 [ CziDz3 [ CzlDz4 | CzliDz1-2 | CzllDz 2(ee) | CzliDz3 |
Instrukeja obstuni Objasnienia Dane podstawowe r Cz 1Dz 1. AC

Czesc | PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zi)
Dzial 4. Podatek od towaréw i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy (w tys. zi)
Kwota w tys 2t

Podatek VAT nalezny ogdtem o ,7
Podatek VAT naliczony 02 ,7
Kwaota podatku VAT podlegajgceno wptacie do budzetu 03 ,7
Kwota podatku WVAT do zwrotu 04 ,7
Podatek akeyzowy oodterm 05 ,7
oo W BT O VORI G krajmarych (producenty 06 ,7
o e O towardw sproveadzanych zZagranicy 07 ’7

Rysunek 32. Dzial4.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit wartos¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym bledzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czgsci ekranu.

Po uzupehieniu pdl na tej stronie aplikacji mozna dokonaé¢ weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez nacis$nigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastepnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pél formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list¢ btedow dla tej strony oraz biedy z nastgpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke Cz. Il Dz. 1,2 lub naciskajac prawa
strzatke (przycisk >>) w gornej cze$ci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.
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2.5 Formularz — Zaktadki Czesci ll

Czes¢ 11 formularza dotyczy naktadow na $rodki trwate.

2.5.1 Dziat1,2

Niniejsza zaktadka aplikacji poswigcona jest danym o $srodkach trwatych w budowie — nowo
rozpoczetych w okresie sprawozdawczym oraz o naktadach na budowg, ulepszenie 1 nabycie
srodkow trwatych oraz nabycie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Formularz sprawozdania

€z1Dz1.G- [ CzIDz1.0N [ Cz1Dz1.(cd) [ C2iDz2 | CzIDz3 [ CzIDz4 | CzliDz1-2 [ CzIDz.2(cd) [ Cz 1Dz 3
Instrukcja obstugi [ Objasnienia Dane podstawowe I Cz 1Dz 1.AC I Cz1Dz.1.D-F

Czesé 1. NAKLADY NA SRODKI TRWALE m
Dziat 1. Srodki trwate w budowie - nowo rozpoczete w okresie sprawozdawczym

Liczba nowa wiym polegajacych na |Wartosé kosztorysowa nowarozpoczetych (w tys. 20
rozpoczetych ogdtem ulepszeniu® ogdfem w tym polegajacych na ulepszeniu®

Dziat 2. Naktady na budowe, ulepszenie i nabycie srodkéw trwatych oraz nabycie wartosci niematerialnych i prawnych (w tys. zi)

haktady w okresie sprawozdawczym na: Malktady w okresie sprawozdawczym na
Wyszczegdlnienie nowe obiekty majatkowe (budows, zakup) wiym zimportu® nabycie uzywanych srodkdw trwatych 1
oraz ulepszenia":' istniejgeych ogdtem (nie nalezy umowat wr. 1)

Ogdtem nakiady 01 0 0 0
(w. 02+04+07+08+09+11+12)
grunty (grupa 0) 0z lig rg

w tym prawo uzytkowania wieczystego 03
budynki i lokale oraz obiekly inzynierii |gdowej 04

i wodnej (grupy 1-2)

Rysunek 33. Dziall,2.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).
W zaktadce tej umieszczone sa takze dodatkowe objasnienia do pol w aplikacji.

Pole, do ktoérego uzytkownik wprowadzil warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym biedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czgsci ekranu.

Po uzupehieniu po6l na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupelionych
danych, poprzez nacis$nigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastepnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pél formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list¢ btedow dla tej strony oraz biedy z nastgpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.
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Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke Cz. Il Dz. 2(cd.) lub naciskajac
prawa strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.5.2 Dziat 2 (cd.)

Niniejsza zaktadka aplikacji po$wigcona jest zebraniu kolejnych danych o naktadach na
budowe, ulepszenie i nabycie $rodkow trwatych oraz nabycie warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Formularz sprawozdania

€z Dz 1.0-F | G210z 1.6 [ Cz.1Dz.1.N [ CzIDz1.¢eeh [ Cz1Dz2 | czIDz3 [ CzlDz 4 | CzlDz1-2 [ Gz.liDz 2fed) | Cz. 1Dz 3 |
Instrukeja ohstugi r Qhjasnienia r Dane podstawowe r Cz.lDz 1.AC

Czesé II. NAKLADY NA SRODKI TRWALE
Dziat 2. Naklady na budowe, ulepszenie i nabycie srodkéw trwalych oraz nabycie wartosci niematerialnych i prawnych (w tys zi) (c.d))

Qgdtem

MNaktady na wartosci niematerialne i prawne - ogdtem 14 ,7
autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje | koncesje 15 ’7
e WY Dprogramowanie komputerowe 16 ,7

wiym dokumentacia i projekly zagospodarowania 70z oraz oceny eksploatacji 20z, prawa eksploatacii gruntu zwigzanego ze #ozami | 17 ,7
W iym koncesje i licencje (hez oprogramowania komputeroweno) 18 ’7
prawa do wynalazkow, patentow, znakdw uzytkowych oraz zdobniczych 13 ,7
koszty zakoficzonych prac rozwojowych 20 ’7
oo W TYITI KOSTNY rAC rOTWOj0VYEh TWiAZanyeh 2 eksploatacq 2oz 21 ’7
wartast firmy 22 ,7
MNaktady na nigruchomosci oraz prawa zaliczane do inwestycji 23 ’7

Rysunek 34. Dzial2(cd.).

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich p6l na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijac
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.

Po uzupeieniu pol na tej stronie aplikacji mozna dokona¢ weryfikacji uzupeilnionych
danych, poprzez nacisnigcie przycisku Sprawdzaj lub przejs¢ do nastgpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypelnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy liste bledow dla tej strony oraz btedy z nastepnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacji.
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Po zakonczeniu wprowadzania danych klikajac zaktadke Cz. Il Dz.3 lub naciskajac prawa
strzatke (przycisk >>) w gornej czesci okna uzytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.

2.5.3 Dziat3

Niniejsza zaktadka aplikacji poswigcona jest zebraniu kolejnych danych o leasingu.

Formularz sprawozdania
€z.1Dz1.G-l | CzIDz.1.JN [ CzIDz1.(cd) | CzIDz2 [ Cz.1Dz3 [ CzIDz 4 | CzliDz1-2 [ CzllDz.2(cd) [ CzliDz3

Instrukcja obstugi r Ohbjasnienia Dane podstawowe r Cz 1Dz 1.A-C r Cz. IDz.1.D-F
Czesé Il. NAKLADY NA SRODKI TRWALE
Dziat 3. Leasing (w tys. zi)
Wypetnia leasingobiorca Wypetnia leasingodawca
Wartosé nowych Srodkdw trwatych Wartosé Srodkdw trwatych zakupionych
przyjetych w okresie sprawozdawczym w okresie sprawozdawczym
do odptatnego uzywania przeznaczonych do addaniaw lgasing
na mocy umowy o leasing:
-finansowy - finansowy
w tym Srodki transportu (grupa 7) w tym Srodki transportu (grupa 7)
- operacyjny - operacyjny
veeen W tym Srodki transportu (grupa 7) ... w tym &rodki transportu (grupa 7)

Rysunek 35. Dzial 3.

Nalezy wprowadzi¢ dane do odpowiednich pdl na stronie. Zawarto$¢ strony nalezy przewijaé
paskiem znajdujacym si¢ po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym biedzie
zostanie automatycznie wyswietlona w gornej czesci ekranu.

Po uzupehieniu pél na tej stronie aplikacji uzytkownik moze dokona¢ weryfikacji danych —
poprzez nacisnigcie przycisku Sprawdzaj lub wroci¢ do ktorejs ze strony aplikacji.

Opcja Sprawdzaj uruchamia proces sprawdzenia poprawnos¢ danych wprowadzonych w catej
aplikacji. Lista btedow jest widoczna w gérnym biatym polu menu.

Plik  Pomac

|$€ Prosze podac rok okresu sprawozdania |v|

Rysunek 36. Przykiadowy blad bezwzgledny.
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3 Znane btedy i niedogodnosci

Do obecnej wersji oprogramowania w momencie aktualizacji dokumentacji nie zostaty
zgloszone bledy.

Woeisnigeie przycisku Sprawdzaj w trakcie wypelniania aplikacji powoduje wys$wietlenie
btedéw dla catego formularza (w tym dla czesci niewypetnionej). Sugerowane jest
uruchomienie walidacji po uzupeieniu wszystkich pol.

Wydruk mozna wykona¢ korzystajac z przegladarki Internet Explorer.

Podczas instalacji aplikacji na komputerze z Windows 98 w przypadku probleméw z
uruchomieniem pliku instalacyjnego zalecane jest odpalenie w okienku DOS (w katalogu
gdzie jest instalator) lub pliku BAT (z odpowiednia $ciezka do Instalatora):

java —jar InstalatorSprawozdanieF01.jar

4 Podsumowanie

Niniejsza aplikacja zostala stworzona w celu ulatwienia wypelniania sprawozdania
statystycznego F-01/1-01.

Przedstawione rozwiazanie umozliwia pracg nad sprawozdaniem na komputerze uzytkownika
bez konieczno$ci utrzymywania statego potaczenia z Internetem.

Data aktualizacji dokumentacji: 2009-03-04
Dokumentacja aktualizowana dla aplikacji w wersji: 1.1.9

Zyczymy przyjemnej i owocnej pracy!
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Dodatek 1. Instalacja Java Runtime Environment (JRE)

Przyktadowy przebieg instalacji Srodowiska Java Runtime Environment

Krok 1

Srodowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 mozna pobraé¢ z Internetu np. poprzez
nastepujacy link: JRE 1.5.0 update _17. Po jego wybraniu uzytkownik zobaczy okno:

Java* 3Solaris~ Communiies = My SON Account Join SDN ~

@S@g_} Downloads

SDN Home = Download Center =

Java SE Runtime Environment 5.0u17 A

Provide Information, then Continue to Download @ NetBeans simple, Intuitive IDE

Select Platform and Language for your download: Getting Started?

» Mew to Java Center

Platform: ISeIed_._ :" » New to Solaris Center
Language: IMuIti—Ianguage 'I » 5un Studio

[ | agree to the Java Runtime Environment 5.0 License Agreement Download Resources

#» Download History
» 3un Download Manager

Uzytkownik, ktory chce instalowaé srodowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 musi
wybra¢ z menu platform¢ (np. Windows) i1 zaznaczy¢ ze zgadza si¢ na warunki licencji
(zaznaczy¢ kwadrat na lewo od: I agree to the )
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https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_17-oth-JPR@CDS-CDS_Developer�

Krok 2

Java w  Solariz «  Communities « iy SDM Account = Join SO+

%*Sun Downloads

milcrosyitems

S0M Hame = Dowenload Center =

Java SE Runtime Environment 5.0u17

Provide Information, then Continue to Download

Select Platform and Language for your download:

Platfarm: |Windnws v|

Language: | Mult-language |«

| agree to the Java Runtime Environment 5.0 License Agreement

i nacisna¢ przycisk Continue a nastgpnie postgpowaé zgodnie z instrukcja instalacji od firmy
Sun. Do uruchomienia i pracy z aplikacja wystarcz opisany nizej program instalacyjny.
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Krok 3

W nastepnym oknie np. wybrac¢ link
jre-1 5 0_17-windows-i586-p.exe

Java * Solaris = Communities by SOM Accourt +  Join SO -

Sun.  Downloads

microsystems

S0 Home = Download Center =

Download Java SE Runtime Environment 5.0u17 for Windows., oA
Multi-language

Download Information and Files &) NetBeans simple, Intuitive IDE

Instructions: Select the files you want, then click the "Download Selected with Sun Download
Manager (SDM) button below ta automatically install and use SOM (learn moare). Alternately, click
directly on file names to download with your browser. (Use of SDM is recommended but not
required.)

Getting Started?

» Mew to Java Center
= Mew to Salaris Center

Required Files .
# 3un Studio

[ Windows Offine Installation 16.26 MB
* jre-1_6_0_17-windows-i586-p.gxe Download Resources
# FAQS
# Download Histary
# 5un Download Manager

» Download Center
Customer Service

Optional Files

[] Windows Online Installation 0.24 B
* jre-1_&_0_17-windows-i586-p-ifw exe

Related Resources
Download Selected with Sun Download Manager » Easily manage your .
downloads (pause, Java.sun.com
resume, restar, » Solatis Developer Center
verify). # Learn mare % JavaFX

Notes: #\eb Developer Resource
Center
Far download problems or questions, please see the Download Center FACL

¥ i
Ifyou logged in first, you can complete this download any time in the next 30 days. Just visit your DB SERIEEE

Download Histary. # JavaOne Online
* For Customer Service, contact Download Center Customer Service. » Sun Student Developer
Program
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http://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/VerifyItem-Start/jre-1_5_0_17-windows-i586-p.exe?BundledLineItemUUID=9G5IBe.nqDkAAAEepaVFQIwP&OrderID=SvJIBe.n6FcAAAEel6VFQIwP&ProductID=aVBIBe.o8zwAAAEd.rNGcrY�

Krok 4

Otwarte zostanie okno pobierania aplikacji. Proponuje si¢ wybra¢:
- opcje Zapisz (a nastgpnie uruchomic pobrany plik)
- lub opcje Uruchom

Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabez pieczeniach [‘S__<|

Czy chcesz uruchomié plik, czy zapizac go?

Mazwa: jre-1_5_0_17-windows-i586-p,exe
Tvp: Aplikacia, 16,2 ME

0d: cds-esd,sun.caom

Uruchiom ][ Zapizz ]| Al

Fliki pochodzace z Internetu moga bye uzyteczne, ale ten typ pliku

y moze by potencjalhie szkodlivwy dla komputera. Jeh nie masz
zaufania dao Zradba, nie uruchamia) ani nie zapisw) kego
oprogramowania. Jakie jest zagrogenie’?
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Dodatek 2. Lista os6b do kontaktu ze sprawozdawcami

Wojewddztwo Imig i nazwisko E-mail Telefon
mazowieckie Renata Sawicka R.Sawicka@stat.gov.pl (022) 464-22-33
pomorskie Beata Szymczak B.Szymczak@stat.gov.pl (022) 464-22-19
warminsko-mazurskie | Marta Bandyra M.Bandyra@stat.gov.pl (022) 464-20-15

Izabella Borkowska | I.Borkowska@stat.gov.pl | (022) 464-20-42
Matgorzata M.Dabrowka@stat.gov.pl | (022) 464-20-49
Dabrowka
todzkie Anna Pietrzak A.Pietrzakl @stat.gov.pl (022) 464-21-57
Marzena M.Wroniewska@stat.gov.pl | (022) 464-20-70
Wroniewska
Irena Jankowska I.Jankowska@stat.gov.pl (022) 464-21-49
lubuskie Krystyna B.Milewska@stat.gov.pl | (023) 672-43-81
Zgliczynska
Grazyna Babecka |Z.Sieradzki@stat.gov.pl (023) 672-42-60
zachodniopomorskie | Anna Karna B.Milewska@stat.gov.pl (023) 672-43-81
kujawsko-pomorskie | Bogustawa B.Milewska@stat.gov.pl (023) 672-43-81
Milewska
matopolskie Agnieszka Pyrzak | M.Maksimik@stat.gov.pl | (024) 366-50-28
lubelskie Marta Bojanowska |J.Pawinska@stat.gov.pl (024) 366-50-27
podkarpackie
dolnoslaskie Bozena Glowczak | B.Zebrowska@stat.gov.pl | (029) 760-78-57
opolskie (029) 760-78-40
wew. 127
Beata Kowalska B.Zebrowska@stat.gov.pl | (029) 760-78-49
(029) 760-78-61
Slaskie Matgorzata M.Stefaniak@stat.gov.pl (048) 362-86-92
swigtokrzyskie Stefaniak
Matgorzata Sztal M.Sztal@stat.gov.pl (048) 363-06-40
wielkopolskie Irena Brynczak E.Lugowska@stat.gov.pl (025) 632-58-19
podlaskie Katarzyna E.Lugowska@stat.gov.pl (025) 632-34-87
Polkowska

Przedsiebiorstwo
Rozwoju i Innowacji sp. z 0.0.
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Dodatek 3. GUS informuje

Gtowny Urzad Statystyczny wprowadza jako obowiazujaca elektroniczna forme
przekazywania danych statystycznych ze sprawozdan GUS.

Sprawozdawczos$¢ elektroniczna moze by¢ realizowana w dwoch formach:

1. Poprzez wypelnienie on-line formularza elektronicznego udostgpnionego na portalu
sprawozdawczym GUS.

2. Przy wykorzystaniu formularza off-line.

Aplikacja off-line daje mozliwos$¢ wypelnienia sprawozdania na Panstwa komputerze, i w
dowolnym czasie -zgodnie z terminem realizacji obowiazku sprawozdawczego - przekazanie
danych do zasobéw GUS za posrednictwem portalu sprawozdawczego przy wykorzystaniu
funkcji importu .

Zasady postegpowania w procesie realizacji obowiazku sprawozdawczego przy
zastosowaniu formularza off-line obejmuja nastepujace etapy :

1. Pobranie aplikacji off-line z zasobdw internetowych GUS .

2. Instalacja aplikacji off-line na lokalnym stanowisku komputerowym w Panstwa
przedsigbiorstwie/instytuci.

3. Zrejestrowanie danych dotyczacych wybranego sprawozdania przy uzyciu
zainstalowanej aplikacji off-line .

4. Wykonanie kontroli poprawnosci wprowadzonych danych przy wykorzystaniu
programowej funkcji weryfikacji danych.

5. Korekta zasygnalizowanych, ewentualnych btedoéw i ponowna kontrola.

6. W przypadku poprawnos$ci zarejestrowanych danych zapisanie ich w pliku w celu
przygotowania do transferu do zasobéw GUS (szczegdly dotyczqce nazwy pliku z
danymi oraz jego lokalizacji zawiera ponizsza instrukcja ).
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7. Transfer danych do zasobéw GUS

Transfer danych do zasobow GUS obejmuje nastepujace czynnosci :

- logowanie do portalu ( aby zalogowac sie do Portalu Sprawozdawczego nalezy w
przegladarce internetowej wpisac adres: https://raport.stat.gov.pl )

- wprowadzenie danych uwierzytelniajacych w postaci identyfikatora ID i Hasla,
otrzymanych z GUS w wyniku procesu aktywacji konta (badz wygenerowania przez osobg
zarzadzajaca sprawozdawczoscia w firmie).

- wybor odpowiedniego sprawozdania ( po zalogowaniu do portalu wyswietlany jest
ekran powitalny zawierajqcy informacje m.in. o uzytkowniku i jego obowiqzkach
sprawozdawczych , aby zrealizowa¢ zadanie zwiqzane z przekazywaniem danych nalezy
przejsé na ekran ,, Sprawozdawca’ , poprzez wcisniecie przycisku Sprawozdawca(l) albo
przycisku Przejdz (2))

PORTAL
SPRAWOZDAWCZY Dsoba Zarzadzajaca

1.4.3 £ yozdawczoscia)

Informacje o zalogowanym uzytkowniku

Id test Liczba logowan 1181

Imig Jan Data i czas ostatniego logowania Z007-09-30 01:25:23
Drugie imig Stefan Adres IP ostatniego logowania 62,179.38.137
Mazwiska Kowalski Liczba nieudanych lagowan i

E-mail vpg7l@vyahoo.pl Data i czas ostatniego nieudanego logowania Z007-09-27 12127123
Praypisana rola O (Osoba Zarzadzajaca Adres IP ostatniego nieudanego logowania 10,10.7.9

Sprawozdawczoscia)

Obowiazki sprawozdawcze

Liczba aktualnyech obowigzkdw sprawozdawezych 2

Liczba obstugiwanych obowiazkdw sprawozdawczych 2 D

Lista nieodebranych wiadomosci
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-przekazanie danych (po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan w
sekcji ,, Lista aktualnych obowiqzkow sprawozdawczych” -badanie to oznaczone zostanie
kolorem pomaranczowym - wcisngé wskazany na ponizszym rysunku przycisk Import )

Lista Jednostek Sprawozdawczych obstugivwanych przez vzytkownika

Iwarszan,

Lista aktualnych obowiazkdw sprawozdawczych

t h Data od Data dol
Badanie demonstracyjne 2007-09-26 | 2007-12-

DEMO-2 Badanie demaonskracy 2007-07-15 2007-11-3

- wskazanie pliku XML z danymi ( zgodnie z lokalizacjq, w ktorej zapisany zostat w
aplikacji off-line )

- potwierdzenie wyboru pliku ( akceptacja uruchamia automatyczng wysytke )

Komunikat ze strony https://raportstatgov. _' : EI

9 Czy na pewno wykonad import XML?:

- proces przekazania konczy si¢ komunikatem :
Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: F-01/1-01
( Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku bledow bezwzglednych

otrzymuje status ,,zatwierdzone™. )

- pobranie potwierdzenia o zarejestrowaniu danych w portalu i zrealizowaniu
obowiazku sprawozdawczego w danej edycji badania.

(Opis funkcjonalnosci portalu zawiera ,, Przewodnik po sprawozdawczosci elektronicznej,,
dostepny pod adresem :

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy przewodnik.pdf )
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