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1 Wprowadzenie

Niniejsze opracowanie zawiera instrukcję obsługi aplikacji off-line służącej do sporządzania sprawozdania statystycznego P01 mutacja. Opisany jest również proces instalacji aplikacji na komputerze użytkownika, na którym zainstalowany jest system operacyjny Microsoft Windows XP.

Sposób przekazania danych przygotowanych z wykorzystaniem aplikacji sprawozdań off‑line opisuje informacja GUS umieszczona w rozdziale:  ‘Dodatek 3. GUS informuje’ - niniejszego dokumentu.

Pytania dotyczące aplikacji i pomocy merytorycznej należy kierować zgodnie z listą osób do kontaktów ze sprawozdawcami umieszczoną w: ‘Dodatek 2. Lista osób do kontaktu ze sprawozdawcami’ - niniejszego dokumentu.

1.1 Instalator

Uruchomienie tej wersji aplikacji jest możliwe tylko na komputerze z systemem operacyjnym Windows, na którym zainstalowane jest środowisko uruchomieniowe JAVA (w wersji 1.5 lub nowszej).

Program instalacyjny aplikacji off-line składa się z jednego pliku InstalatorSprawozdanieP01m.jar. 

Przed uruchomieniem instalatora należy upewnić się, że na komputerze jest  zainstalowane odpowiednie środowisko JAVA! 

UWAGA: Wersję zainstalowanego środowiska JAVA można sprawdzić np. wpisując plecenie: java –version 
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Rysunek 1. Okno, z informacją o środowisku Java.

Jeżeli wersja jest starsza niż 1.5 (na przykładzie z Rysunku 1. zainstalowana jest wersja 1.4) lub JAVA nie jest zainstalowana należy zainstalować JRE w wersji 1.5 lub nowszej. Proces przykładowej instalacji opisany jest w Dodatku 1.

1.1.1 Program instalacyjny aplikacji P-01m

Użytkownik po pobraniu pliku instalatora InstalatorSprawozdanieP01m.jar powinien uruchomić program instalacyjny aplikacji.
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Rysunek 2. Ikona instalatora

Po uruchomieniu powyższego pliku użytkownik widzi następujące okno powitalne:
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Rysunek 3. Widok początkowy dla instalatora.

W prawym, dolnym rogu okna aplikacji znajdują się dwa przyciski: Dalej i Wyjście. Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją „Zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji!”.
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Rysunek 4. Zamknięcie instalatora

Wybór opcji Tak oznacz przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku.

W celu kontynuacji procesu instalacji należy kliknąć przycisk Dalej. Otworzy się wtedy widok wyświetlający licencję aplikacji, z którą należy się zapoznać.
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Rysunek 5. Licencja aplikacji.

W prawym, dolnym rogu powyższego okna  znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego okna. Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacz przerwanie instalacji i zamknięcie okna. Wybór - Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. Aby kontynuować instalacje należy wybrać opcję Dalej. Opcja Dalej zostaje uaktywniona po zaakceptowaniu warunków licencji poprzez wybranie pola wyboru Zgadzam się na warunki licencji.

Po przyciśnięciu Dalej otwiera się następujące okno wyboru katalogu instalacyjnego:
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Rysunek 6. Wybór katalogu instalacyjnego.

Instalator podpowiada domyślną ścieżkę gdzie zostanie zainstalowana aplikacja. Możliwa jest zmiana wskazanej domyślnie ścieżki poprzez przycisk Przeglądaj lub wpisanie nowej ścieżki z klawiatury. Sugerowany jest zapis aplikacji w miejscu na dysku dogodnym dla użytkownika, gdyż tu też będą zapisane dane (w katalogu o nazwie outputdata), które zostaną zapisane – patrz dalsza część instrukcji, opcja Zapisz dane. 

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego widoku. Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku.

Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej.
Przyciśnięcie Dalej powoduje otwarcie okna pozwalającego użytkownikowi śledzić postęp procesu instalacji. 
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Rysunek 7.  Widok na postęp procesu instalacji.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie przycisku Wstecz  nie jest możliwe.  Nie można wrócić do poprzedniej strony. 

Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do powyższego widoku.

Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej.
Przyciśniecie Dalej powoduje przejście do dialogu pozwalającego na zdefiniowanie skrótów do aplikacji.
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Rysunek 8.  Widok na okno do definicji skrótów.

Użytkownik może włączyć lub wyłączyć następujące opcje: Utwórz skróty i Utwórz skróty na pulpicie (patrz czerwona ramka na powyższym rysunku). Kliknięcie kwadratowego pola obok tekstu spowoduje usunięcie znacznika i tym samym wyłączenie opcji odpowiednio utworzenia skrótów i/lub utworzenia skrótów na pulpicie. 
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Rysunek 9.  Okno do definicji skrótów – opcja Utwórz skróty nie jest aktywna.

Gdy opcja Utwórz skróty jest zaznaczona, aktywna jest przewijana lista pozwalająca określić grupę w menu Start, w której zostaną utworzone skróty.

Po prawej stronie ścieżki znajduje się przycisk Wyczyść. Jego przyciśnięcie powoduje automatyczne przywrócenie domyślnej grupy.

Możliwe jest tworzenie skrótów dostępnych dla wszystkich użytkowników danego komputera lub wyłącznie dla bieżącego użytkownika. W tym celu należy kliknąć stosowną opcje z prawej strony okna.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego widoku. Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje automatyczne zamknięcie okna oraz wyświetlenie dialogu z informacją, że zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku.

Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej.
Przyciśnięcie Dalej powoduje otwarcie okna następującej postaci:
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Rysunek 10. Widok końcowy dla instalatora.

W powyższym oknie znajduje się informacja o pomyślnym zakończeniu instalacji oraz informacja o ścieżce dostępu do programu deinstalacyjnego.

Należy wcisnąć przycisk Zakończono, znajdujący się w prawym, dolnym rogu ekranu. Okno instalatora zostanie automatycznie zamknięte. Użytkownik, który wybrał opcję Utwórz skrót na pulpicie, w oknie definiowania skrótów zobaczy nowa ikonę na swoim pulpicie.

[image: image12.png]»

Sprawozdanie
PoIm




Rysunek 11. Ikona Sprawozdania P-01mutacja.

Jeśli nie została wybrana opcja tworzenia skrótów (rysunek 8)  skróty nie zostaną utworzone. W celu uruchomienia aplikacji należy wybrać plik ReportP01m.jar, który znajduje się w miejscu zdefiniowanym przez użytkownika podczas instalacji aplikacji off-line (rysunek 6). 

1.1.2 Nadpisywanie plików z aplikacją.

W czasie pracy z instalatorem, po zdefiniowaniu ścieżki do katalogu instalacyjnego (patrz rysunek 6) użytkownik może zobaczyć poniższe ostrzeżenie.
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Rysunek 12. Ostrzeżenie.

Taki widok oznacza, iż instalacja została już dokonana wcześniej. Wybór opcji Tak spowoduje kontynuację procesu instalacji i nadpisanie aplikacji. Wybór opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. 

Uwaga!

Nadpisanie aplikacji nie powoduje utraty danych (o ile zostały one zapisane przez użytkownika – opcja Zapisz Dane w menu aplikacji). Jeśli użytkownik pracował już z aplikacją i wprowadził dane a następnie nadpisał aplikację możliwe jest otwieranie „starych” danych w nowej aplikacji. W tym celu, w menu aplikacji, należy wybrać opcję Wczytaj Dane i wskazać miejsce na dysku, w którym dane zostały zapisane. Dokładniejsze omówienie funkcjonalności zapisu i wczytania danych znajduje się w dalszej części instrukcji.

1.1.3 Odinstalowywanie aplikacji

Użytkownik ma możliwość skasowania zainstalowanego oprogramowania i ewentualnych skrótów. W celu odinstalowania należy kliknąć opcję Odinstaluj Sprawozdanie P01m (informacja o tym gdzie znajduje się program deinstalacyjny znajduje się pod zdefiniowaną wcześniej ścieżką instalacji – rysunek 6). Po kliknięciu opisanej opcji użytkownik zobaczy okno:
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Rysunek 13. Odinstalowywanie.

W celu odinstalowania aplikacji wraz z wprowadzonymi wcześniej danymi należy kliknąć na biały kwadrat obok napisu ”Bezwzględnie usuń…” i wcisnąć przycisk Odinstaluj.

Użytkownik, który nie zaznaczy opcji ”Bezwzględnie usuń…”  będzie miał zachowane uprzednio wprowadzone dane.

 W celu zaniechania procesu odinstalowania należy kliknąć przycisk Wyjście.
2 Podręcznik użytkownika aplikacji

2.1 Główne okno aplikacji

Po uruchomieniu aplikacji widoczne jest następujące okno:

[image: image15.png]GUS P-01 mutacja Sprawozdanie o produkcji (wersja

Plik Pomac

< > Dormyéine Wyicz Sprawdza)

Formularz sprawozdania

Pornoc | F-0imnfo | Dmat1 | Dzl |

OBSLUGA APLIKAC.I SPRAWOZDANIA OFF-LINE
1. wstep

pliaca stuzy do wprowadzania danych sprawozdania wtrybie offine. Wynikism pracy zytkowrika Jest zspisany na dysku lokalnym ik zawisrajacy wprowadzone do poszczegéinych pel dane sprawozdania. W
rakcie prary, czeétiowo wypsirione sprawozdanie moze bye wislokiotrie 23pisywane | wezytywane o aplkaci w csl kontynuowania procesu wypshiania. Poprawnost formstu danych wprowadzanych do
oszzeqdinych pél jest kontrolowana aitomatycarie w momencie opuszczania pola. Paprawnose logiczna wartoscl (spGjnost Ibgicana pomisdey wartodtiami w rdinych polach) jest kontrolowans na zyczsnie
izytkownka w procesie kontroll poprawnasci calego sprawozdanis, Zadaniem uzytkowniks jest wypelnieris (najlepie) kolejno) poszezegsinych stron sprawozdaria, a nastepnie - po presprowsdzeriu kontrol =
Joprawnosc | Upewnieril sk, 22 wprowadzone dane rie zawieraja bleddw bezwaolednych - zapisanie pliku danych | preesianie oo do Urzer Statystycznego,

2. Nawigacja i wypenianie pol wartosciami

‘0 zainstalowsniu | uruchomieriu plkac, w okrie apikaci wyswietlany jest formularz sprawoadania w postaci sskwenci zaklariek zawisrsjacych poszczeqdine strony sprawozdanis, ktdrych rozplanowania | opis
dpowiacda w duzym stopriu wyladow! formurza papisrowego dystrybuowanego dia sprawozdania w formacis POF. Pisrwsze dwie zakiadk: Pomoc oraz P-01m Info zawieraja odpowiedrio instrukcie obstug oraz ||
informacie o sposobie wypelniania pel formuarza P-01 mutacja. Nastepne zakiacki adpowiacdaja stronom formulrza do wypsinisnia poczynajar od czescl nagiwkows; (na formulrzach papierowych zwyde juz

2eciown wypshionei) a2 do stron formuarza wisdciwego, Poruszarie sie pormierizy zaklackami jest modiwe poprzez ich wybér bezpodtedrio myska b (sskwencyinie) prey pomocy prayeiskow "< * oraz ">
terujacych wybraniem poprzedried 1ub nastepre strany - zakiack

cbrebie danej strony moins wypshiat (koleino lub rie) poszczegdine pols oraz wskazywae wybrane wartoscl w polach typu wybr opei. Pols zamaczone szarym kolarem tia sa risdostapne dia edycji 53 to

ola o wartoscisch ustalanych automatycanie, lub t? pola, ktdrych wartasci rie musza byt wypekiane presz korkretriego Uzytkownika. Pa wypsinisni pola wybrana wartodcia nalezy przeiéé o pole nastepnego
((dawisz Enter lub Tab) ewsntualnie wskaza myszka inny element aktywny apliaci (pole lub praycisk).

trakcie wypekniania poszczegdinych stron formuarza, uzytkownik zazwyczs) wypsinia tyko pols licdbows, ktdre w jsgo praypadku powinny mie¢ wartosé réing od zera. Po wprowarkzeriu wartasci do wybranych
1, pozostals moina automatyczrie wypeknic wartasciami domyslinymi (2srami) wykorzystujac pryeisk “Domysine™ w osine) czesci okna apliaci. W praypadku pd, ktcrych wartos powinna byé wyliczona przez

izytkownka na podstawie wartodti innych wprowadzonych pdl, mozna postuzye si preyciskiem "Wylicz” powodujacym automatyczna modyficacis zawartodti pol wynikowych w oparciu o aktuaine wartasc innych
1l uwzglectrianych w formuie wyliczenia. Nalezy pockreslic, ze preyciski “Domysine” oraz “"Wylicz" ciaaia tyko w obrebie aktuslarie wyswietlane; strony - zkisdki. (Dls formularza PO1 mutacis preycisk “Wyliez

raz “Domysine” 53 nieaktywre.)

. Sprawdzanie poprawnos

momentie opuszczania pola, sprawdzana jest poprawnost formatu wprowarzone) wartoéti a takee weryfikowany sam fakt Jej wprowadizeria, jesl wypehienie pola jest ablgatoryine. Wykryte nieprawidiowosci
yéwietlane 53 na rozwiane scle bledow w prawym, adrmym obszarze okna apliaci, Wybrarie konkretniego pols, wyéwistla pozycie lity datyczaca pisrwszego wykryteoo bled dls tego pols. Rozwiniecis listy |
ybrarie jednega ¢ zarejestrowanych na riej bleriéw powoclie wyswietlertie strony formulrza i skierawarie kursora do pols, 2 ktdrym blaglJest zwiazany. Sorawtdzanie poprawnosl powiagan logicznych poriedey

artosciami pol formularzs iniciowane jest przez Liytkownika prayciskism "Sprawdzaj” Umieszczonym w obine; czesc okna aplicaci, W wyriku kontrol poprawnoscl do sty dopisuia sis wszystkie by wykryte
iodczas sprawcdzania calosci formularzs,

cy naleza o dwoch kategori beddw uznaniowych oraz blecidw bezwaglerinych (risznaniowych). Wykrytie bledu Lznaniowego (oznaczonego na licie bledow symbolem tréikata 2 wykrzyknikism) powoduie
e koloru ths sdekwatneno pola na #6ity. Wikrycie bledu bezwrolednean (oznaczoneqo na licie bieow czerwomym symbole X) powodie zmiane koloru t adskwstnieao pola na czerwony. Uwada: Przed





Rysunek 14. Widok po uruchomieniu aplikacji.

Górna część okna zawiera menu  z pozycjami Plik i Pomoc, przyciski: lewą strzałkę, prawą strzałką, Domyślne, Wylicz i Sprawdzaj oraz rozwijane białe pole. Przyciski Domyślne i Wylicz są nieaktywne dla tego formularza.
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Rysunek 15. Menu aplikacji.

W dalszej części okna widoczny jest elektroniczny formularz sprawozdania podzielony na odpowiednie zakładki. Początkowo widoczna jest zakładka Pomoc. Użytkownik powinien zapoznać się z informacjami opisanymi w tej zakładce. Po prawej stronie okna znajduje się pasek do przewijania zawartości strony w pionie.

Menu zawiera pozycję Plik.
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Rysunek 16. Menu - Plik.

 Po jej rozwinięciu sprawozdawca może dokonać następujących czynności:

1. zapisać dane wprowadzone do aplikacji poprzez wybranie opcji: Zapisz Dane. Po jej wybraniu otwiera się okno dialogowe pozwalające sprawozdawcy wskazać miejsce na dysku, w którym dany plik ma być zapisany. Dane zapisywane są w pliku z rozszerzeniem XML;

2. wczytać dane zapisane wcześniej (patrz punkt 1) poprzez wybranie opcji Wczytaj Dane. Po jej wybraniu użytkownik widzi okno dialogowe, w którym należy wskazać, zapisany wcześniej,  plik z danymi z aplikacji;

3. obejrzeć pomocniczy wydruk aplikacji w przeglądarce i zapisać go na dysku. Po wybraniu opcji Wydruk użytkownik zobaczy okno do zapisu wydruku. Po określeniu ścieżki dostępu do pliku zawierającego wydruk sprawozdania następuje uruchomienie domyślnej przeglądarki z formularzem uzupełnionym danymi wprowadzonymi przez sprawozdawcę do aplikacji. Sposób wyświetlania danych jest zależny od przeglądarki zainstalowanej na komputerze użytkownika.
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Rysunek 17. Menu – Plik - Wydruk

4. zamknąć aplikację poprzez wybranie opcji Wyjście; 

Każdorazowe zamknięcie aplikacji zostanie poprzedzone komunikatem przypominającym o zapisie danych i upewniającym się o chęci wyjścia z aplikacji.
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Rysunek 18. Komunikat przypominający o zapisie danych

Poniżej menu znajdują się następujące przyciski:

· Przyciski oznaczone << i >> to odpowiednio lewa i prawa strzałka nawigacji. Służą do przechodzenia kolejno pomiędzy zakładkami w aplikacji. Przyciśniecie lewej strzałki na pierwszej zakładce „Pomoc” nic nie powoduje. Podobnie przyciśniecie prawej strzałki na ostatniej zakładce w aplikacji.

· Przycisk Wylicz – nie aktywny dla tego sprawozdania

· Przycisk Sprawdzaj – jego wybór powoduje automatyczne wywołanie sprawdzeń wszystkich pól sprawozdania, dla których zostały określone stosowne sprawdzenia. Lista błędów automatycznie wyświetla się w oknie obok przycisku. Walidacja pól dotyczy poprawności ich formatu (format jest kontrolowany przy wyjściu z pola)jak również związków logicznych między polami w aplikacji. Dlatego sugerowane jest uruchomienie sprawdzania dopiero po uzupełnieniu wszystkich danych w aplikacji.
W aplikacji wyróżniono dwa typy błędów – bezwzględne (oznaczane [image: image20.png]


, pola danych gdzie występuje ten błąd mają kolor czerwony) oraz uznaniowe (ostrzeżenia -oznaczone [image: image21.png]


, pola danych gdzie występuje ten błąd mają kolor żółty). Błąd bezwzględny wymaga poprawienia przez użytkownika gdyż oznacza, że sprawozdanie (w szczególności dane pole sprawozdania) nie jest wypełnione poprawnie. Błąd uznaniowy pełni rolę informacyjną i ma niższą wagę niż błąd bezwzględny. Wybranie opisu błędu w polu z rozwijaną listą błędów powoduje automatyczną zmianę strony na tę, na której dany błąd został znaleziony oraz umieszczenie kursora w odpowiednim polu. Pola wypełnione niepoprawnie oznaczane są różnymi kolorami: odpowiednio czerwonym – dla błędów bezwzględnych i żółtym dla ostrzeżeń.

Wybór opcji Pomoc w górnym menu aplikacji, powoduje rozwinięcie listy z pozycją Info…. Ten wybór pociąga za sobą wyświetlenie następującego okna: 
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Rysunek 19. Menu – Pomoc – Info….

Zawartość aplikacji odpowiada zawartości sprawozdania w wersji papierowej. Natomiast podział na strony w formularzu papierowym i aplikacji nie jest taki sam.

Po zapoznaniu się z treścią zakładki Pomoc należy przejść do zakładki zatytułowanej P-01m Info. „Przejście” jest możliwe poprzez bezpośrednie klikniecie zakładki lub przyciśnięcie prawej strzałki (>>). W analogiczny sposób odbywa się nawigacja pomiędzy wszystkimi zakładkami aplikacji.

2.2 Formularz – Zakładka P-01m Info

Zakładka P-01m Info  zawiera merytoryczne objaśnienia GUS odnośnie wypełniania pól zawartych w aplikacji. 
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Rysunek 20. P–01m Info

Po prawej stronie okna znajduje się pasek do przewijania zawartości strony w pionie.

2.3 Formularz – Zakładki Działów 1 do 2
2.3.1 Dział 1 

Zakładka Dział 1 dotyczy danych podmiotu jak również danych o produkcji wyrobów przemysłowych wg PKWiU. W celu wprowadzenia wartości w dane pole należy kliknąć lewym przyciskiem myszy w dane pole. W polu zostanie automatycznie umieszczony kursor i sprawozdawca może wpisać stosowną wartość. Nawigacja między polami na stronie jest możliwa dzięki przyciskowi Tab. Po prawej stronie okna znajduje się pasek do przewijania zawartości strony w pionie.

W tej zakładce należy też odpowiedzieć na pytanie Czy w 2008 roku produkowali Państwo wyroby i/lub usługi przemysłowe…

Oznaczenie odpowiedzi Nie blokuje dalsze wypełnianie aplikacji. Pola są nie aktywne. A jednocześnie pojawia się ostrzeżenie o usunięciu list wyrobów i usług.
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Rysunek 21. Ostrzeżenie o usunięciu list wyrobów i usług.
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Rysunek 22. Nieaktywne pola dotyczące wyrobów i usług.

Należy zapisać dane (w menu Plik należy wybrać Zapisz Dane) i zakończyć pracę z aplikacją.

W przypadku gdy w odpowiedzi na pytanie Czy w 2008 roku produkowali Państwo wyroby i/lub usługi przemysłowe zaznaczona zostaje opcja Tak można kontynuować wypełnianie sprawozdania.
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Rysunek 23. Dział1.

W zakładce tej umieszczone są także dodatkowe objaśnienia do pól w aplikacji.

W celu uzupełnienia większej ilości danych w części „Dział 1” należy kliknąć przycisk Dodaj nowy wiersz. 
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Rysunek 24. Dział 1 – dodawanie wiersza.

Wciśnięcie przycisku powoduje automatyczne wyświetlenie nowego wiersz w tabeli.

[image: image28.png]Pomoc | P-0iminfo | Dziatt | Dziat2

Dane podmiotu

REGON

e p—

& mall osaby sporzacealaselsprawozdarte. |

Cayw 2008 roku produkowsali Paristwo wyroby ilub ushugi przemystowe? [] Tak [ Nie

Dzial 1. PRODUKCJA WYROBOW PRZEMYSEOWYCH wg PKWiU

Nazwa wytobu wedhug PKWIU Symbol wyrobu Jednostea miary? | Frodukcia Produkeja sprzedana
wg PRWIU (oznaczenie cyffowe) | sprzedana “ilost ¥ wartost wys. 2t
0- —1 2 -
Ogéfem produkcia sprzedana wyrobow 01

o1t

2 Nalezy wykazywat wyroby ulete w nomenidaturze PRODPOL, wydanie 2007, stanowiace] zatacznik do niniejszego badania
) Olaeslona w nomenidaturze PRODFOL dia kazdego wyrobu

) Dane wizycznych jednostkach miary - bez znaku po przecink; dane dla jednost miary"011" - rs. 2t
2jediyn znakiern po przecinku | bez naleznego podatiu VAT wykazat wiym sarmyim wierszu, ¢o dane o losci produkeii sprzedane]

@ Energia elekirycznai ciepin, ubs) przemysiowy, przsmiat 206z, wydawnictwa (1. lost wydrukowanych ksiazek, gazet, czasopism, broszur itp)
oraz wykariczaie materiaitw wikienniczych - nalezy podat produKje wyWorzona w rubryce 3, a rubiyke 4 pozostawic pusta

Dadaj nowywiersz | Usuri ostatni wiersz

Posortyj wiersze

u |





 Rysunek 25. Nowy wiersz tabeli w dziale 1.

W każdym wierszu działu 1 należy wybrać symbol wyrobu według PKWiU. Pole Symbol wyrobu według PKWiU można wypełnić poprzez wybranie symbolu z list. W tym celu należy kliknąć na przycisk oznaczony wielokropkiem, znajdujący się po prawej stronie pola tekstowego. Następujące okno, zawierające listę staje się wtedy widoczne:
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 Rysunek 26. Wybór wyrobu.

Poprzez kliknięcie lewym przyciskiem myszy odpowiedniego wyrobu (zostanie ono podświetlone granatowym paskiem) a następnie wciśnięcie przycisku Dalej pozwoli na doprecyzowanie wyboru.
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Rysunek 27. Zawężanie wyboru wyrobu.
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Rysunek 28. Zawężanie wyboru wyrobu.

Obok przycisku Dalej znajdują się przyciski Wybierz, Cofnij oraz Zamknij i Wyczyść.

Wciśnięcie przycisku Wybierz powoduje zamknięcie okna słownikowego, a symbol wybranego kodu wyrobu jest automatycznie uzupełniany w polu Symbol wyrobu wg PKWiU.

Wciśnięcie przycisku Cofnij na poziomie wyboru z pierwszego ekranu nie powoduje żadnej akcji.


Wciśniecie przycisku Zamknij powoduje zamknięcie okna i powrót do zakładki Dział 1 w aplikacji bez uzupełnienia pola Symbol wyrobu wg PKWiU.

Wciśniecie przycisku Wyczyść powoduje zamknięcie okna i powrót do zakładki Dział 1 w aplikacji z pustą/wyczyszczoną wartością w danym polu Symbol wyrobu wg PKWiU. 

Użytkownik może wrócić do widoku z listy poprzedniej poprzez wciśnięcie Cofnij lub opuścić okno poprzez wciśniecie Zamknij.

Ta sama procedura dotyczy jednostki miary (oznaczenie cyfrowe).

Jednakże w tym przypadku występuje tylko jedna lista, zależna od wyboru wyrobu.
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Rysunek 29.Wybór jednostki miary.

Kolejny krok to wpisanie wartości liczbowych w pola po prawej stronie ekranu odpowiadające kolumnom: Produkcja sprzedana ilość oraz Produkcja sprzedana wartość w tys. zł
Po uzupełnieniu danych w pierwszym wierszu można dodać kolejny wiersz postępując analogicznie jak podczas dodawania wiersza pierwszego. Możliwe jest usunięcie ostatniego wiersza z tabeli poprzez wciśnięcie przycisku Usuń ostatni wiersz, a także dokonanie sortowania Posortuj wiersze po symbolu wyrobu wg PKWiU.

Przed ostatecznym zapisem należy usunąć wszystkie puste wiersze i dokonać sortowania pozostałych.

Uwaga!

Chcąc usunąć dowolny wiersz należy ręcznie usunąć wartości z pól Produkcja sprzedana ilość oraz Produkcja sprzedana wartość w tys. zł, a także wyczyścić wartości ze słowników przy użyciu funkcji Wyczyść. Tak oczyszczony wiersz usuwany jest po wybraniu funkcji Posortuj.

Pole, do którego użytkownik wprowadził wartość jest automatycznie sprawdzane przez System. Sprawdzania dotyczą formatu danego pola. Informacja o ewentualnym błędzie zostanie automatycznie wyświetlona w górnej części ekranu.

Po uzupełnieniu pól na pierwszej stronie aplikacji można dokonać weryfikacji uzupełnionych danych, poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub przejść do następnej strony aplikacji. Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyczy wszystkich pól formularza. W przypadku wybrania opcji Sprawdzaj po wypełnieniu pierwszej strony sprawozdawca zobaczy listę błędów dla tej strony oraz błędy z następnych stron spowodowane brakiem danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej opcji dopiero po uzupełnieniu danych w całej aplikacji.

Dział 2

Niniejsza zakładka aplikacji poświęcona jest zebraniu danych dotyczących usług.
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Rysunek 30. Dział2.

Należy wprowadzić dane do odpowiednich pól na stronie. Zawartość strony należy przewijać paskiem znajdującym się po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

W celu uzupełnienia większej ilości danych w części „Dział 2” należy kliknąć przycisk Dodaj nowy wiersz. 
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Rysunek 31. Dział 2 – dodawanie wiersza.

Wciśnięcie przycisku powoduje automatyczne wyświetlenie nowego wiersz w tabeli.
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 Rysunek 32. Nowy wiersz tabeli w dziale 2.

W każdym wierszu działu 2 należy wybrać symbol usługi według PKWiU. Pole Symbol usługi według PKWiU można wypełnić poprzez wybranie symbolu z list. W tym celu należy kliknąć na przycisk oznaczony wielokropkiem, znajdujący się po prawej stronie pola tekstowego.

Następujące okno, zawierające listę staje się wtedy widoczne:
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 Rysunek 33. Wybór usługi.

W prawym górnym rogu okna słownikowego występuje opcja wyboru list usług bądź wszystkich. Wybór opcji powoduje otwarcie odpowiedniej listy.
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Rysunek 34. Wybór listy usług bądź wyrobów

Poprzez kliknięcie lewym przyciskiem myszy odpowiedniego wyrobu/usługi (zostanie ono podświetlone granatowym paskiem) a następnie wciśnięcie przycisku Wybierz pozwoli na dokonanie wyboru. Przycisk Dalej pozwala na doprecyzowanie wyboru jedynie dla listy wszystkich.
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Rysunek 35. Zawężanie wyboru usługi.
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Rysunek 36. Zawężanie wyboru usługi.

Obok przycisku Dalej znajdują się przyciski Wybierz, Cofnij oraz Zamknij i Wyczyść.

Wciśnięcie przycisku Wybierz powoduje zamknięcie okna słownikowego, a symbol wybranego kodu wyrobu jest automatycznie uzupełniany w polu Symbol wyrobu wg PKWiU.

Wciśnięcie przycisku Cofnij na poziomie wyboru z pierwszego ekranu nie powoduje żadnej akcji.


Wciśniecie przycisku Zamknij powoduje zamknięcie okna i powrót do zakładki Dział 2 w aplikacji bez uzupełnienia pola Symbol usługi wg PKWiU.

Wciśniecie przycisku Wyczyść powoduje zamknięcie okna i powrót do zakładki Dział 2 w aplikacji z pustą/wyczyszczoną wartością w danym polu Symbol usługi wg PKWiU. 

Użytkownik może wrócić do widoku z listy poprzedniej poprzez wciśnięcie Cofnij lub opuścić okno poprzez wciśniecie Zamknij.

Następnie należy wpisać wartości liczbowe w pola po prawej stronie ekranu odpowiadające kolumnom: Wartość sprzedaży w tys. zł oraz Wartość należnego podatku VAT w tys. zł
Po uzupełnieniu danych w pierwszym wierszu można dodać kolejny wiersz postępując analogicznie jak podczas dodawania wiersza pierwszego. Możliwe jest usunięcie ostatniego wiersza z tabeli poprzez wciśnięcie przycisku Usuń ostatni wiersz, a także dokonanie sortowania Posortuj wiersze po symbolu wyrobu wg PKWiU.

Przed ostatecznym zapisem należy usunąć wszystkie puste wiersze i dokonać sortowania pozostałych.

Uwaga!

Chcąc usunąć dowolny wiersz należy ręcznie usunąć wartości z pól Wartość sprzedaży w tys. zł oraz Wartość należnego podatku VAT w tys. zł, a także wyczyścić wartości ze słownika przy użyciu funkcji Wyczyść. Tak oczyszczony wiersz usuwany jest po wybraniu funkcji Posortuj.
Po uzupełnieniu pól na drugiej stronie aplikacji użytkownik może dokonać weryfikacji danych – poprzez naciśnięcie przycisku Sprawdzaj lub wrócić do którejś ze strony aplikacji. 

Opcja Sprawdzaj uruchamia proces sprawdzenia poprawność danych wprowadzonych w całej aplikacji. Lista błędów jest widoczna w górnym białym polu menu. 
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Rysunek 37. Przykładowy błąd bezwzględny.
3 Znane błędy i niedogodności

Do obecnej wersji oprogramowania w momencie aktualizacji dokumentacji nie zostały zgłoszone błędy.

Podczas wypełniania pól należy pamiętać o rozdzielaniu wartości całkowitej od dziesiętnych za pomocą kropki. Jeśli jako separator dziesiętny zastosowany zostanie przecinek będzie on zamieniony przez program na kropkę. 

Wciśnięcie przycisku Sprawdzaj w trakcie wypełniania aplikacji powoduje wyświetlenie błędów dla całego formularza (w tym dla części niewypełnionej). Sugerowane jest uruchomienie walidacji po uzupełnieniu wszystkich pól.

Podczas instalacji aplikacji na komputerze z Windows 98 w przypadku problemów z uruchomieniem pliku instalacyjnego zalecane jest odpalenie w okienku DOS ( w katalogu gdzie jest instalator) lub pliku BAT (z odpowiednią ścieżką do Instalatora):

java –jar InstalatorSprawozdanieP01m.jar
4 Podsumowanie

Niniejsza aplikacja została stworzona w celu ułatwienia wypełniania sprawozdania statystycznego P01 mutacja.

Przedstawione rozwiązanie umożliwia pracę nad sprawozdaniem na komputerze użytkownika bez konieczności utrzymywania stałego połączenia z Internetem. 

Data aktualizacji dokumentacji: 2009-01-23

Dokumentacja aktualizowana dla aplikacji w wersji: 1.0.4

Życzymy przyjemnej i owocnej pracy!

Dodatek 1. Instalacja Java Runtime Environment (JRE)
Przykładowy przebieg instalacji Środowiska Java Runtime Environment
Krok 1

Środowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 można pobrać z Internetu np. poprzez następujący link: JRE 1.5.0_update_17. Po jego wybraniu użytkownik zobaczy okno:
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Użytkownik, który chce instalować środowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 musi wybrać z menu platformę (np. Windows) i zaznaczyć że zgadza się na warunki licencji (zaznaczyć kwadrat na lewo od: I agree to the Java... ) 

Krok 2
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i nacisnąć przycisk Continue a następnie postępować zgodnie z instrukcja instalacji od firmy Sun. Do uruchomienia i pracy z aplikacja wystarcz opisany niżej program instalacyjny.

Krok 3

W następnym oknie np. wybrać link

jre-1_5_0_17-windows-i586-p.exe
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Krok 4
Otwarte zostanie okno pobierania aplikacji. Proponuje się wybrać:

· opcję Zapisz  (a następnie uruchomić pobrany plik)

· lub opcję Uruchom
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Dodatek 2. Lista osób do kontaktu ze sprawozdawcami

Lista osób do kontaktu ze sprawozdawcami w sprawie aplikacji off-line sprawozdania P-01 mutacja:

· p. Maria Pachołek, tel. (071) 3716-433, M.Pacholek@stat.gov.pl
· p. Elżbieta Szczepanowska, tel. (071) 3716-432, E.Szczepanowska@stat.gov.pl
Lista osób do kontaktu ze sprawozdawcami w sprawie udzielenia pomocy merytorycznej przy realizacji obowiązku sprawozdawczego P-01 mutacja:

dla podmiotów z województwa dolnośląskiego:

· p. Małgorzata Głuszczyk, tel. (071) 3716 343,

dla podmiotów z województwa kujawsko-pomorskiego:

· p. Małgorzata Cielińska, tel. (071) 3716 354,

dla podmiotów z województwa lubelskiego:

· p. Jolanta Jakubowska, tel. (074) 8869 228,

dla podmiotów z województwa lubuskiego

· p. Renata Woźniakowska, tel. (076) 8665 231,

dla podmiotów z województwa łódzkiego:

· p. Dorota Dolińska, tel. (071) 3716 452,


dla podmiotów z województwa małopolskiego:

· p. Genowefa Lewicka, tel. (071) 3716 344,

dla podmiotów z województwa mazowieckiego:

· p. Kalina Strumińska, tel. (076) 8665 224,

dla podmiotów z województwa opolskiego:

· p. Kazimierz Żak, tel. (074) 8869 206,

dla podmiotów z województwa podkarpackiego:

· p. Ewa Józefczyk, tel. (071) 3716 470,

dla podmiotów z województwa podlaskiego:

· p. Halina Mularska, tel. (075) 6424 055,

dla podmiotów z województwa pomorskiego:

· p. Bernarda Skulska Urban, tel. (074) 8869 218,

dla podmiotów z województwa śląskiego:

· p. Agnieszka Krajewska, tel. (074) 8869 233,

dla podmiotów z województwa świętokrzyskiego:

· p. Jolanta Juśkiewicz, tel. (075) 6424 020,

dla podmiotów z województwa warmińsko-mazurskiego:

· p. Barbara Rudowicz-Hebda, tel. (076) 8665 229,

dla podmiotów z województwa wielkopolskiego:

· p. Krystyna Arseniu, tel. (075) 6424 011,

dla podmiotów z województwa zachodniopomorskiego:

· p. Beata Banaszczyk, tel. (076) 8665 271,

Zapytania można też kierować na adresy poczty elektronicznej:

województwa: dolnośląskie, kujawsko-pomorskie, łódzkie, małopolskie, podkarpackie: 

M.Gluszczyk@stat.gov.pl, 

E.Jozefczyk@stat.gov.pl,

województwa: lubelskie, opolskie, pomorskie, śląskie:

Jo.Jakubowska@stat.gov.pl
I.Podlecka@stat.gov.pl,

województwa: lubuskie, mazowieckie, warmińsko-mazurskie, zachodniopomorskie:

J.Cieslak@stat.gov.pl,

województwa: podlaskie, świętokrzyskie, wielkopolskie:

G.Sobczak@stat.gov.pl,

Dodatek 3. GUS informuje

Główny Urząd Statystyczny wprowadza jako obowiązującą elektroniczną formę przekazywania danych statystycznych ze sprawozdań GUS.

Sprawozdawczość elektroniczna może być realizowana w dwóch formach:

1. Poprzez wypełnienie on-line formularza elektronicznego udostępnionego na portalu sprawozdawczym GUS. 

2. Przy wykorzystaniu formularza off-line. 

Aplikacja off-line daje możliwość wypełnienia sprawozdania na Państwa komputerze, i w dowolnym czasie -zgodnie z terminem realizacji obowiązku sprawozdawczego - przekazanie danych  do zasobów GUS za pośrednictwem portalu sprawozdawczego przy wykorzystaniu funkcji  importu  . 

Zasady postępowania w procesie realizacji obowiązku sprawozdawczego przy zastosowaniu  formularza off-line obejmują następujące etapy :

1. Pobranie aplikacji off-line z zasobów internetowych GUS .

2. Instalacja aplikacji off-line na lokalnym stanowisku komputerowym w Państwa przedsiębiorstwie/instytucji.

3. Zrejestrowanie danych dotyczących wybranego sprawozdania przy użyciu zainstalowanej aplikacji off-line .

4. Wykonanie kontroli poprawności wprowadzonych danych przy wykorzystaniu programowej funkcji weryfikacji danych.

5. Korekta zasygnalizowanych, ewentualnych  błędów i ponowna kontrola.

6. W przypadku poprawności zarejestrowanych danych zapisanie ich w pliku w celu przygotowania do transferu do zasobów GUS (szczegóły dotyczące nazwy pliku z danymi oraz jego lokalizacji zawiera poniższa instrukcja ).

7. Transfer danych do zasobów GUS

Transfer danych do zasobów GUS obejmuje następujące czynności :

- logowanie do portalu ( aby zalogować się do Portalu Sprawozdawczego należy w przeglądarce internetowej wpisać adres:  https://raport.stat.gov.pl   ) 

- wprowadzenie danych  uwierzytelniających w postaci identyfikatora  ID i Hasła, otrzymanych  z GUS w wyniku  procesu aktywacji konta  (bądź wygenerowania przez osobę zarządzającą sprawozdawczością  w firmie).

- wybór odpowiedniego sprawozdania    ( po zalogowaniu do portalu wyświetlany jest ekran powitalny zawierający informacje m.in. o użytkowniku i jego obowiązkach sprawozdawczych , aby zrealizować zadanie związane z przekazywaniem danych należy przejść na ekran „Sprawozdawca” , poprzez wciśnięcie przycisku Sprawozdawca(1) albo przycisku Przejdź (2) )
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-przekazanie danych   (po wskazaniu badania na liście aktualnie prowadzonych badań w sekcji „Lista aktualnych obowiązków sprawozdawczych” -badanie to oznaczone zostanie kolorem pomarańczowym -  wcisnąć  wskazany na poniższym rysunku przycisk Import  )
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· wskazanie pliku XML z danymi ( zgodnie z lokalizacją, w której zapisany został w aplikacji off-line ) 
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· potwierdzenie wyboru pliku  ( akceptacja uruchamia automatyczną wysyłkę )
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· proces przekazania kończy się komunikatem :
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(  Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku błędów bezwzględnych

otrzymuje status „zatwierdzone”.  )

· pobranie potwierdzenia o zarejestrowaniu danych w portalu i zrealizowaniu  obowiązku sprawozdawczego w danej edycji badania.

(Opis funkcjonalności portalu zawiera „Przewodnik po sprawozdawczości elektronicznej„  dostępny pod adresem : 

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy_przewodnik.pdf  )

�zamiast Z-06 z przykładu powinno być: P-01m


�zamiast Z-06 z przykładu powinno byc: P-01m
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