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1. INSTRUKC]JA INSTALAC]I APLIKAC]JI PL-2 OFF-LINE

1.1. Wymagania sprztowe i systemowe

» Komputer PC z systemem WindowsXP/Windows Vista
» Wirtualna maszyna Javy od wersji 1.6

Przed uruchomieniem instalatora nalezy upewni¢ sie, ze na komputerze jest zainstalowane
odpowiednie srodowisko JAVA (wersja minimalna 1.6)

Wersje zainstalowanego srodowiska JAVA mozna sprawdzi¢ np. wpisujac polecenie: java —version
w oknie ,wiersz polecenia”, uruchamianego w systemie Windows z menu START — PROGRAMY
— AKCESORIA.

W przypadku braku lub nizszej wersji oprogramowania JAVA odpowiednie pliki mozna pobrac¢ ze
strony http://[ava.com/pl/download/manual.jsp.

1.2. Opis instalaciji

Instalacja aplikacji PL-2 rozpoczyna sie od uruchomienia instalatora o nazwie
instalacja_sprawozdania_PL-2.jar.

@

instalacja_sprawozdania_PL-2.jar

Inicjalizacja tego procesu spowoduje pojawienie sie okna:

o Instalacja programu Sprawozdanie_PL-2

7= Witamy w instalatorzs programu Sprawozdanie PL-2 (ver, 1.0.0)
LJ Autorzy programu:
- Lrzad Statystycmy w todo <sekretariatllS D @stat, gov.pl=

taorzong I laPack - Mipizpeck oig)

E"'ﬂ;’.'l:lalej ” 5 wrisce |

Rysunek 1: Instalacja - Ekran powitalny procesu ingalacji aplikacji

UWAGA !l

W przypadku gdy doipym programem otwieragym plik typyar jestWinRAR lub inny
program, naley plik instalatora uruchondibezpdrednio z linii polecg za pomog komendy:
java -jar instalacja_sprawozdania_PL-2.jar




W celu kontynuacji nalezy klikngé¢ przycisk Dalej.
Na ekranie wyswietli sie informacja z licencjg aplikaciji:

&% Instalacja programu Sprawozdanie PL-2

:7] Prosze uwaznie przeczytad ponizsza licencie:

Licencja Aplikaciji
Glowny Urzad Statystyczny. Wszelkie prawa zastrzezons
Licencjonodawea potwierdza, Ze:

1. Aplikacja moze by¢ kopiowana i instalowana nisodplatnie w celu sporzadzenia ilub weryfikacji sporzadzonego
sprawozdania przez podmiot zobowiazany do sporzadzenia sprawozdania.

2. Aplikacja nie moze byc modyfikowana lub wykorzystana, w czesci lub calosci, do stworzenia innego oprogramowania
komputerowsge bez pisemne] zgody Licencjodawey.

3. Urzad Statystyczny w Lodzi oraz Glowny Urzad Statystyezny w Warszawie nie beds ponosic edpowiedzialnosci za
ewentualne szkody wynikajace ze zle) elsploatacji programu.

| &) Zgadzam sig na warunki licencji.|

() Nie zgadzam sie na warunki licencji.

{Wworzoneo z zPack - hitp:/izpack.orgd) —— ——

[ @wstece | (B Dok | [ @wyisce ]

Rysunek 2: Instalacja - Wymagana zgoda na warunkit¢enciji

Aby przycisk Dalej pozwolit nam przej$¢ do kolejnego okna nalezy zgodzi¢ sie na warunki licencji.

Nastepny ekran informuje nas o instalowanych pakietach oraz o ilosci potrzebnego miejsca do
umieszczenia ich na dysku.

o Instalacja programu Sprawoedanie_PL-2

& Wybierz pakiety programu do instalaci:
':L:' Uwaga: pakiety oznaczone szarym kolorem s3 niezhedna.
B Pk programu 11,35 MB
Dokumentacia 2,21 MB
" Opes
Pl programu
Calowite wymagane miejsce: 13,56 B
Dastepne misjsce na dysku: 10,36 B
WMeorzong & lEPach - hip.Vizpack cag
[ 4 wistecz ] { B Dagy | [ ) wyjgce ]

Rysunek 3: Instalacja - Informacja dotyczca instalowanych pakietow




Klikniecie przycisku Dalej spowoduje pojawienie sie ekranu z wyborem sciezki do umieszczenia
programu PL-2. Domysliny folder to C:\ProgramFiles\Sprawozdanie_PL-2, uzytkownik ma jednak
mozliwos¢ zmiany tej lokalizacji poprzez przycisk Przeglada,.

& Instalacja programu Sprawozdanie_[P1L-2

E ‘Wybierz katalog instalacyjny:
_C:'-Pn:g'ﬂ"- Files I.L'wnru'-'rurdw'il:_P'L-2|

{Mworzona ¢ lzPack - Mip.fizpack cegd)

[ @wstecz || Spoaey || @ wysoe |

Rysunek 4: Instalacja - Wskazanie, gdzie ma b§ zainstalowana aplikacja

W przypadku przejscia przyciskiem Dalej do kolejnego etapu instalacji i braku na dysku wybranego
katalogu pojawia sie informacja o utworzeniu tego folderu:

installer.Message

Katalog docelowy zostanie utworzony:
C:'Program Files\Sprawozdanie_PL-2

ok ] [ Anuy |

Rysunek 5: Instalacja - Komunikat o koniecznéci utworzenia katalogu docelowego

Natomiast w przypadku wyboru istniejacego juz katalogu pojawia sie informacja

Ostrzezeniel

Katalog juz istnigje! Czy na pewno instalowac? Instalator moze nadpisad istniejgee pliki!

Tk [ me |

Rysunek 6: Instalacja - Komunikat o koniecznéci nadpisania juz istniejacych danych

Zaakceptowanie tych wiadomosci spowoduje przeniesienie do okna z widocznym postepem
przebiegu procesu.




o Instalacja programu Sprawozdanie PL-2

8 Postep nstalac;

[Zadkoricrona]

B Cakawity pastep instalacs :

{Mtworzons £ lzPack - Mip:iizpack cegd)

i { ®0de || ©wsce |

Rysunek 7: Instalacja - Posgp procesu instalaciji

Powyzszy ekran przedstawia pozytywne zakonczenie instalacji plikw.
Pozostaje jeszcze zdefiniowac¢ skréty do aplikacji. Dokona¢ tego mozna na nastepnym ekranie.

o Instalacja programu Sprawoedanie_PL-2

[ = Tworzenie skritdw
[] Wetwdrz skroty
1¥) i sk ra pulpic
Wybierz grupg menu Start, w ktdrej umiescc skrét do programu;
Aoesona A Utwirz st dia:
Athenasoft X : 2
beeigcego uivtkownika
Sastastart D .
Citrix () weazystidoh udytkavrilew
CyberLink PowerDVD
Gry
GUS
Lexmark
Microsaft Office
Maje Programy
Marpgdzia adminisiracyjne

|4

.CJJS'ﬁD'a'ﬁﬂIﬂH'IE PL-2 Wycysc ]

WMecrzong I 2P ack - Mip.sfizpack cagl)

[ @wstecz || Spoaey || @wrsoe |

Rysunek 8: Instalacja - Tworzenie skrotéw

Program instalacyjny utworzy skrét GUS\Sprawozdanie PL-2 w menu START — PROGRAMY,
a na pulpicie pojawi sie ikona stuzgca do uruchomienia aplikaciji.

=/ )
Af-line
Sprawozdanie
PL-2




Pakiet GUS\Sprawozdanie PL-2 zawiera instrukcje do programu (w postaci pliku PDF), oraz
skréty pozwalajgce na uruchomienie badz odinstalowanie aplikacji PL-2.

Przejscie przyciskiem Dalej spowoduje pojawienie sie finalnego okna, informujgcego o
pozytywnym zakonczeniu instalacji oraz o sciezce programu odinstalowujgcego aplikacje PL-2.

& Instalacja programu Sprawozdanie_PL-2

| 4

ﬁ Instalacia rostata pomydne FEONCIONA.

8 Program odnstalowuiacy zostat utworzony w
C:'¥rogram Files\Sprawozdanie_PL-2Uninstaller

{WMwarzens 1 [zPack - Mip.izpack ceg'}

Rysunek 9: Instalacja - Finalizacja instalacji

1.3. Odinstalowanie aplikacji PL-2

Aby odinstalowa¢ aplikacje nalezy uruchomié¢ program Odinstaluj.jar. Domysina lokalizacja
to C:\Program Files\Sprawozdanie_PL-2\Uninstaller. Mozna réwniez skorzysta¢ ze skrotu
Sprawozdanie PL-2 — Odinstaluj znajdujgcego sie w menu START — PROGRAMY — GUS —
Sprawozdanie PL-2.

o¢ |zPack - Uninstaller Z“§|rg|

@ Odinstalowanie aplikadil

Bezwzglednie usunC: \Program Files\Sprawozdanie PL-Z

[ [Nic] |

(S

Rysunek 10: Instalacja - Okno procesu odinstalowaai aplikaciji

Zaznaczenie opcji Bezwzglednie usun... spowoduje catkowite usuniecie z dysku katalogu
Z danymi dotyczgcymi sprawozdania PL-2.




1.4. Dodatkowe informacje

Ponizszy ekran przedstawia zainstalowane produkty aplikacji PL-2 w menu
START — PROGRAMY — GUS — Sprawozdanie PL-2, a mianowicie:
* Instrukcja (do programu w postaci pliku PDF)
» Sprawozdanie PL-2 — skrét uruchamiajacy program
» Sprawozdanie PL-2 — Odinstaluj — skrot uruchamiajacy program do usuwania aplikacji

Mowry dokument Cffice

(8] Orbwirz dokument Office

B Windows Catalog

& Windows Update

@ skrdt do Internet Explorer

@ Okresl dostep do programdw i ich ustavienia domysine

Start
Rysunek 11: Instalacja - Ulokowanie skrétow w mentart (Windows)




2. PERSONALIZACJA SPRAWOZDANIA

W celu rozpocgcia pracy z aplikagjoff-line formularzaPL-2 nalery dokon& personalizacji danych
w aplikaciji.
Personalizacja aplikacji odbywa sv zakresie pobrania danych identyfikacyjnych paztoni

* Nazwa petna

* Adres siedziby zasdlu

*  Numer REGON

» Telefon / Telefax

 Forma prawna

Pobranie z Portalu Sprawozdawczego pliku xml zawieqjacego dane do personalizaciji.
1. Nalezy zalogowa si¢ na stronie Gtownego Ugdu Statystycznego www.stat.gov.pl oraz

wywota¢ Portal Sprawozdawczy z odimika umieszczonego w prawej kolumnie w zaktadce
Sprawozdawczg >> Portal Sprawozdawczy.

s e -

Rysunek 12: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy

2. Nastpnie naley wybrat link "Portal Sprawozdawczy - wagjie do systemu".

EET
e

Ak ool e Bt S o dia e ey

wan]iche S systemn

= e g g e ot s e Bt - b
" — e e

[ s e -

Rysunek 13: Personalizacja - Portal Sprawozdawczywejscie do systemu




3. Po jego wybraniu pojawi si'Ekran logowania do Portalu Sprawozdawczego". tkange
logowania naley wprowadz¢ swoje dane uwierzytelnigie (ID i Hasto), otrzymane z Ugdu
Statystycznego @alz wygenerowane przez ospbarzdzapca sprawozdawczoia w Urzedzie
Statystycznym w todzi).

Loqgovwanie

Eak mplia
Fogovamniam o

Informacin dodatkows
1h PESACTS Pt FADGITME S 7 rienaday iy nowesn Pordals Sorswoddseciecn

Sk ropdemrkrmids (D78 740 b wvtine
Zalerama prosglpderii: Mool Pogfos 2o gy Eplomgr 7.0

Rysunek 14: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy legowanie

W przypadku braku midiwosci zalogowania sprawdooprawng¢ wpisywanych danych
uwierzytelniajcych.

W przypadku braku aktywacji przez podmiot kontaevt®lu Sprawozdawczym nélbe
postpowa zgodnie z proceduaropisam w Instrukcji (menu POMOC, oddnik
AKTYWACJA KONTA W PS)

4. Po poprawnym zalogowaniwgilo Portalu Sprawozdawczego ukask ekran zawieragy
liczbe obstugiwanych obowikdw sprawozdawczychieby przej¢ dalej naley wcismé
czarny strzaik.

Ohowinzki sprawozdawcze

Liczba aktualmech obowiaziodw spramozdawczych 24
Liczba abslugiwanych abowigzhow sprawsrdawceych FE

Iista niesdelranych wiadonade

!

g3

Rysunek 15: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy ebowiazki sprawozdawcze

5. Nastpny ekran zawiera "Ligtjednostek sprawozdawczych obstugiwanych przez
uzytkownika" oraz "Lis¢ aktualnych obowizkéw sprawozdawczych (ba@é. Z "Listy
aktualnych obowizkéw sprawozdawczych (ba@d nalezy wybrat badaniePL-2 - Panelowe
Badanie Przedsgbiorstw a nastpnie nacisac ikong "Export XML" znajdupca Sig pod lish

bada.
Lista aktualnych obowiazkiw sprawozdawczych

Rysunek 16: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy lista sprawozdai

6. Nastpnie pojawi st ekran pozwalagy zapisa plik typu xml na dysku swojego komputera.
Po wybraniu opcji "Zapisz plik" i potwierdzenienmggciskiem "OK." plik xml zawieraicy
dane do personalizacji zostaje zapisany na pulganeputera gytkownika.

10



Pobieranie pliku

Czy chcesz otworzyc phlk, czy zapizac go?
PL-2_rok_2009_2009_99999999900000_0_test.xmi

> M azwma;

= Tvp: Dokument ML, 2,50 KB
Od: rapork.stat.gov.pl

] | Anub

Otyidrz ][ £apisz

Fliki pochodzace z Internetu moga bye uzvteczne, ale niektdre z
nich moga byé szkodliwe dla komputera. Jesl nie masz zaufania da

@ I
.
Zradka, nie ohwiera) ani nie zapisu) tego pliku. Jakie jest zagrogenie?

Rysunek 17: Personalizacja - Portal Sprawozdawczyzapisz plik xml

UWAGA !l
W sytuacji wygtkowej, gdy brak dogpu do Internetu sprawozdawca ri®wypetné
formularz PL-2 bez pobierania pliku xml z Portalupgawozdawczego




3. OBSLUGA APLIKAC]I PL-2 OFF-LINE

3.1. Wstep
Aplikacja stwzy do wprowadzania danych dotyeych sprawozdaniBL-2 w trybie off-line bez
konieczndci bezpdredniego dosgpu do Internetu.
Wynikiem pracy aytkownika jest zapisany na dysku lokalnym plik zexakcy wprowadzone
dane dla sprawozdania.
Poprawné¢ formatu danych wprowadzanych do poszczegoélnychegsbkontrolowana w
momencie wybrania przyciskieryfiku;j .
Zadaniem aytkownika jest wypetnienie poszczegolnych dzialgwasvozdania, sprawdzenie
poprawndci wprowadzonych danych, a ngstie zapisanie pliku danych i przestanie go na
Portal Sprawozdawczy GUS lub dostarczenie dedirStatystycznego.
W trakcie pracy, agciowo wypetnione sprawozdanie teby wielokrotnie zapisywane i
wczytywane do aplikacji w celu kontynuowania praces/petniania.

Aplikacje uruchamia si wybierapc w menu Start -> Programy -> GUS -> Sprawozdahi? P
skrétu ,Sprawozdanie PL-2" (patrgisunek 11) lub poprzez ikon&k umieszczoa na pulpicie
(patrz strona 6).

3.2. Wyglad aplikaciji
Aplikacja po uruchomieniu prezentujezgak na rysunku 18

Forsidsz PL-T  infio

fﬂlsll Gidwny Uirzgd Sfafystyczny
I._ I

PL-2 off-line

PL-2
Panelowe Badanie Przedsiebiorstw
za 2009 r,

¥ drep 2% coprecs 1999« o siniystyos publiczre [De. U % B35 por 893 rescr o7

Rysunek 18: Ekran pocatkowy aplikacji PL-2 off-line

W gornej czsci programu znajduje simenu z n/w opisami
= Formularz PL-2

*  Nowe sprawozdanie

e OtwoOrz sprawozdanie

e Wyslij sprawozdanie
= Info

e O programie

12



3.3. Nawigacja i wypetnianie pol wartgciami
Po zainstalowaniu i uruchomieniu aplikacji i wybitam menuFormularz PL-2 opcji: Nowe
sprawozdanie lub Otworz sprawozdaniewyswietlany jest formularz sprawozdania w postaci
zaktadek zawieragych poszczegolne dziaty sprawozdania, ktorychlesmpvanie i opis
odpowiada wygldowi formularza papierowego dystrybuowanego dlawpzdaniePL-2.

W obrebie zaktadki mana wypetnia (kolejno lub nie) poszczegdlne pola oraz wskazywa
wybrane wartéci w polach typu wybor opciji.

UWAGA Il
Poruszanie st pomiedzy zakladkami jest mitiwe poprzez wybér ich bezfrednio myszl.

Po wypetnieniu pola wybrarwartascia nalezy przegé do pola nagpnego wskazag myszk
inny element aplikaciji.

Dris? 1 | Cowd 3| Dl 3| By | etk

1L IENTYAHACIA PREED SIESRORSTWA &
Dara ety ar padraince Tl

= Hacwmba

Tederkn Eormidl

DMane o prredeishiorebvie @ repsing ZEGOH

L 3,

B v e

o
1 S aall w
F npanhi W
¥ e
a5 - gz - A

& wn Forma prawna cirsiloss w sptark B sy %

drshi papiny 2 rep e KR GOH nis s akluine, prosisy podas ders prawidoes
1A Ridvd pifd
A Adres medcEy carzeds
14 Hurmr darkpliacyrp REGEH
A Tadwian

EA Talwtui o

1 Prererom | 2 s | = 1
[ Owerbu | [ #wmor | [ Wiwernror | | ooemdoa |

Rysunek 19: PL-2 - Wyghd pustego formularza

Zaktadki: Btedy orazinstrukcja zawieraj odpowiednio wykaz ewentualnychedbw
wynikajacych z weryfikacji poprawn@i wypetniania sprawozdanRL-2 oraz niniejsz
instrukcg obstugi aplikacji PL-2 off-line.

W czesci dolnej formularza znajdajsie nastpujace przyciski:
* Weryfikuj - Sprawdzenie poprawsa wprowadzonych danych (patrz pkt. 3.7)
* Wyjscie- Rezygnacja z wprowadzania i aktualizacji danymfawozdania (patrz pkt. 3.6)
» Zapisz do PDF- Drukowanie sprawozdania (z zapisem do pliku pofitrz pkt. 3.11)
e Zapisz do XML - Zapis danych sprawozdania do pliku xml (patrz Bi&)

13



3.4. Nowe sprawozdanie - Wczytanie pliku xml zawieragjcego dane do personalizacji.
W tym celu uytkownik wybiera z mentrormularz PL-2 opcg Nowe Sprawozdanie

- HOwWe Srandddana
ad Stafysiyczny

DRwOrz prawnnd anie 4 . £
= NfEl) SprasIzOanG

»® Zamirg

PL-2 off-line

Rysunek 20: PL-2 - Nowe sprawozdanie (wczytanie gli xml z PS)

a w oknie dialogowynWczytaj plik do personalizaciji

ehprawozdawca - (Mworz formularz

' W o=l popravanega wypeinisnis formulsrrs nalery spersonalizowss dans w aplicsc)i popresr veczytanis pliu do personsieac).
M Pk be=n maina wygenercwad 2 Portalu Sprawoedawceego GUS,
Seczegddy bej operach apisans 58 w Instrukcl Obshugi. Czy dheesr wenytad piik xml = danymi?

Wiezyta) oik do personaizaci || | Ber werytywania .. | ANULLI proces |

Rysunek 21: PL-2 - Wczytanie pliku xml z danymi pesonalnymi do aplikacji

Pojawi st okno z maliwoscia wczytania pliku xml z komputerazytkownika
Uzytkownik wybiera plik xml pobrany z Portalu Sprawiaavczego akceptag wybor
przyciskiem ,,Otworz”

W wyniku tej czynnéci na formularzu w spos6b automatyczny zostaozytane dane
dotyczce czsci ,Dane o przedsgbiorstwie z rejestru REGON".

Doriad I | Ponét | Dinmd 3 | By | Ennirubcie

L EENTYARAC A PRIED SEBORSTIV #
Dusne ooy G0 MRN8 A el T

L HErssis Spescadesca

Talsfan (0335 205332 E-il |aprawcadswca@eeigonpl

T 2 prosdsighicratate 1 refani REGON

[P
i e
i
1 Uy Shbabrzey el -
B w78 Lkl Sawsin 39 L] L
3 eebIEsEd T L
4% ) EERIN | A - L
L 5 Porry peperey cislory  pyiEes 85 Tas -

Juths kg ¢ vparsl w LGN i 5 ehluaiiee. p iy podd dase 21 awidlnng
[T p—— [ T —

B Sasg R iny DT WLEEY PRI E AR ] et B e Dlva B
14, Hurar dentpikecypp FEGON

Ak Towlor i3y FE T

B4 Teiwtskn G FREEe

Lk i o o v puinchems?
“

W‘ [ o wrmae | l__.m:nuv.+1 |

Rysunek 22: PL-2 - Wyghd formularza z wczytanymi danymi personalnymi

Uzytkownik zatwierdza zgodré lub niezgodné&é danych personalnych wybiesaj
odpowied Tak lub Nie dotyczca pozycji od1 do6
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W przypadku gdy daney sieaktualne, uzupetnia pozycje b4 do6A dla danych, ktoreas
niezgodne z pozycjami dddo 6

Uzytkownik wypetnia kolejne dziaty formularza zgode stanem faktycznym danego
przedsgbiorstwa.

UWAGA !l

W sytuacji wygtkowej, gdy brak dogpu do Internetu sprawozdawca ri®wypetné
formularz PL-2 bez pobierania pliku xml z Portalupgawozdawczego
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3.5. Wprowadzanie danych w przypadku braku pliku xml z personalizacph danych
W tym celu uytkownik wybiera z mentrormularz PL-2 opcg Nowe Sprawozdanie

& i awnedania

I riowe sprawesagania

ga Stalysiyczny - -

B DRworz sprawoad anie

< WYfEl) SpraaazOanG

»® Zamirg

PL-2 off-line

Rysunek 23: PL-2 - Nowe sprawozdanie (bez wczytywinpliku xml z PS)

a w oknie dialogowynBez wczytywania ...

ebhprawozdawca - (hworz formularz

' W o=l popravenega wypenisnis formulsrzs nalety spersonalzowsc dans w aplicsci popresz wezytanis piiu do personsizacy.
M Plik b=n maina wygenerowad 2 Partshs Sprawoedawceege GLE.
Seczepdly bej operach apisane 53 w Instrukcl Obslugi. Czy cheesz werytad plit xmi 2 danymi?

[vezyia) ok do pusmaiu::nl“ B2 wezytywania ... |I ANULL proces |

Rysunek 24: PL-2 - Wypetnianie formularza bez pobraego pliku xml z personalizacy

Uzytkownik uzupetniaDziat 1 - w czsci ,,Dane osoby sporgdzajacej sprawozdanié
uzupetnia pola danymi osoby wypetaiegj formularz, w cgici ,Podaj dane o firmi€’
uzupetnia pozycje oflA do5A wskazuje w pozycibA ,Jaka jest forma prawna

podmiotu” oraz wypetnia kolejn®ziat 2i Dziat 3 zgodnie ze stanem faktycznym danego
przedsgbiorstwa

! eSpramdania

Fomsidsz P2 Info

Dris 3 | Cowd 3| Dl 3 By | etk

L IDENTYFAHACIA PRZED SIEEORSTHIA
Disma cmbry oo g TRRCR P A ITIAES
ey ey Harwmbo  SPRLAVAIIDANTA
Telekmn (127 2232IE2 E-rmd | GRSANAITTIAWCAGIETAT GOV FL
Preniey arwa o lrmde
T Razwi peia MR EPRAWTZTMYTA

PARERATA, UL SO AWE N A 1

B Ackes sesdEiy BarEads

A, Rurer denipitasyp REGOR
44, Taimize L

S Teminin B33 2TTTION

Jamkca jnt formas prwevra pockniotu

Bk 1. panba Snacong proesd 2ce dziseinodd poapodsecz, -
[ G werrman [ @wmoe | [ Wowsores | | Goosmena |

Rysunek 25: PL-2 - Wyghd formularza bez wczytywania danych personalnych
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3.6. Rezygnacja z wprowadzania, przegldania i aktualizacji danych sprawozdania

[ -J_....q.-.r..‘::- : i o I [.-:M|g'.i‘::r | | [ Ty i M, "

Rysunek 26: PL-2 - Rezygnacja z wprowadzania i akalizowania danych bez zapisywania

W dowolnym momencie wprowadzania, przggnia i aktualizowania sprawozdaniazna
wybierapc przyciskWyj $cie zakaiczy¢ prag z formularzem.

UWAGA!!I
Nalezy jednak pamgtad, ze dane naniesione na formularz, a nie zapisane di&pxml
zostarg utracone, o czym gytkownik zostanie poinformowany stosownyamunikatem.

17



3.7. Sprawdzenie poprawndci wprowadzonych danych
Wybierapc przyciskWeryfikuj udostpniony w lewym dolnym rogu okna aplikacji naje

dokona sprawdzenia poprawsa wprowadzanych danych oraz kompleftiovypetnianego

formularzaPL-2.

Wykryte nieprawidtoweéci wyswietlane § w zaktadceBtedy.

& apramurdania

Fomsisn FL-2 o

ety - Coind || Blachy - Chrint 2 | D 3| P2 | fmginubecia

FAAF BB s ke

Diziay! 1 - ety o] W ypRirsEnie Do st ohara o,

Dizier! 1 - PTwighon [_rstwsh] PIVTEeEE D0 £S5 ] Ol T
Dot 1 « Tsiefon [5_Lekefon] ‘Wi i F re i Forw e, 9 i)
it 1 - Marvvw pina [dip ] i ypeirene pos mEt ohowthoae.

1l
I 1 = Aoy wectriby parmachy [21p00] Wypsrene pois wet ohorsn hows.
izt 1 - Plurwey ichertyrlacyiny REGON [8ind VDT [ ST b e

iyt 1 - Tissefon [ Ao pvanl} e e Perw e, 9 3|
Dinat 1 - Forrs prawrs [2108]
Dirist ] - peiw 7T [d3p7] M reybrAND copTsess

Civist ] - paie 24 [ddn ] 5] Wy e et ohoauypicas
Diziy! 1 - pse 37 [ 23] VTN D ST oo T
P o €3] ol i

Wybtarme sdpeemind o £ inlp ! chomagrhowe

D! 3 - peie 368 [H20005]

[(Fvme | [(Wommar ] |

e Zapez do 0

Rysunek 27: PL-2 - Lista bedéw wprowadzonych danych

Pola dla ktérych wykryte zostaty nieprawidtoéeopodwietlane g kolorem czerwonym.

Fomsids2 P2 Info

ity - Dot | | ik -> Dot 7 | Tepin 3 | pimaty | i
L IBENTYAHACIA PRIED SIESIORSTINA

M vy B P TR{mO] AP aETTISE

Iy Hacwaba

Tederkun Eormil

el darw o Brmde
1A, iazwa pewa
A Acres seeiciy iRt
A nurer dertpinasyp REGOH
A Talwtzn

84 Telmlain

Sica jant: ot o evrs okt

B e - ~

[ @wee | [ Woomars | |

e Tapiz do WML

Rysunek 28: PL-2 - Sprawdzenie poprawrizi wprowadzonych danych
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3.8. Zapis danych sprawozdania do pliku xml
W dowolnym momencie wypetniania formularzaytkownik maze zapisa dotychczas
wprowadzone dane do pliku.

= el s

Rysunek 29: PL-2 - Zapisz do XML

Wybierapc przyciskZapisz do XML udostpniony w prawym dolnym rogu okna aplikacji
otwiera s¢ okno umadaliwiajace wybranie katalogu oraz nazwy pliku, w ktéryatdzapisane
dane sprawozdania. Plik zapisywany jest w formanmiezdefiniowanym dla potrzeb dalszego
przetwarzania przez GUS. Istnieje #iiwos¢ wyboru dowolnej nazwy pliku, jednak plik
zawierajcy zestaw danych do przekazaniaddiawi Statystycznemu powinien dygapisany
pod nazwy standardow PL-2_REGON.xml, gdzie REGON jest warfoia polaNumer
identyfikacyjny REGON zapisanej na pierwszej stronie - zaktadki sprawomDziat 1.
Nazwa ta domdlnie jest proponowana przy k@dym zapisaniu pliku na dysku.

Fomuierr®-1 o
Bty - Okl 1| By o Dol 2| D! 3| By | Dnsiuicia
BLWARLUNH POWSTANLA | RODMDJIU PRIEDSEBIDRSTWA |
L ypeins aroba Fpomna proasdogcs drissincss gomader oo b eockos ovna, parmers aha prans |
Snkawe | ] Soravesndaee L3 U e [ ]
A o
A =T
Vo bimiwew | Uy
dokmansy
&
Syl
i
—
e
4 doemeny
Wiy enmpuer
i riatwa b [i3 9000007 7602002 | | s |
Vi meEECE
senyws Pl by Tl plli L ™ 5040 w | ]
8y e Tt duze kannssne ¥ |- wyteers - -
femy korkareecyis Coniisy Rwoe Cary 36 - wybiers w
armdamteratue mai radosalecse e cate na ks aF |- wvtiers - w |
I3 werplag | o vipon | B 2acenrda roe i | b fpmrdeimd

Rysunek 30: PL-2 - Okno zapisz sprawozdanie

3.9. Edycja - odczyt danych sprawozdania z pliku xml

ﬂ eSpramrdania

! Howe spramiztania
egd Stafystyczny

W] sprasszdanie

o Zami]

PL-2 off-line

Rysunek 31: PL-2 - Otwérz sprawozdanie

W przypadku, gdy zytkownik dysponuje plikiem xml z zapisanymi danyrei sprawozdania
PL-2, maze je w dowolnym momencie wczytdo aplikacji wybierac z menuFormularz PL-2
opcj Otworz sprawozdaniewskazugc plik xml uprzednio utworzony. Natg zwrécic uwag;
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na pobieranie pliku o wiaiwym formacie. Wczytanie innego (dowolnego) plikwozszerzeniu
xml spowoduje kid i konieczné¢ ponownego uruchomienia aplikaciji.

3.10.Wystanie sprawozdania na Portal SprawozdawcZgUS

& ciprawozdania

" Howe spramgcdanie

Sfafysheczny
LR T T T a'd Jrar'”"' vreoam

B v spramcr e

¥ Zamimij

PL-2 off-line

Rysunek 32: PL-2 - Wiglij sprawozdanie

Jezeli uzytkownik dysponuje dogpem do Internetu oraz utworzyt plik xml wypetniaj
poprawnie sprawozdankl-2 maze wyst& sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy GUS,
wybierapc z menurormularz PL-2 opcg Wyslij sprawozdanie. Po dokonaniu akceptacii
otwiera s¢ okno umaliwiajace wczytanie pliku xml ( przycisWczytaj plik ) oraz dokonanie
autoryzacji aytkownika przesytajcego sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy.

Login i Hasto otrzymali Pastwo w licie przewodnim dotyezym obowazku
sprawozdawczego dla sprawozdaRla2. Wybierapc przyciskWyslij dane nasapi przestanie
sprawozdani#®L-2.

B ‘wysytanic deswch na Prortal Sprawozdawcry

Jarw re seoro ML

ey REGON ¢ DOOO0K 7 00000

Faazwn vy JAH SPRAWDIDAMIA

Flacrvm il © 0P T edubrratrukoegraBa_ T ys_13 e
I ..... iu) pli
ey ch ok S T
i S
Lagn: | heSehad
Hasko 1 e

[ |

Rysunek 33: PL-2 - Przestanie sprawozdanie na Pott&prawozdawczy GUS

O pomyslinym przestaniu gytkownik zostanie poinformowany stosownym komungkat

W przypadku gdy z jakipowoddow uytkownik nie mae przesta sprawozdania drag
elektroniczm na Portal Sprawozdawczy prosimy o g@enie pliku xml z zarejestrowanyn]
sprawozdanienL-2 do najbliszego urzdu statystycznego.
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3.11.Drukowanie sprawozdania

Rysunek 34: PL-2 - Zapisz do PDF — wydruk sprawozdda

Aby wydrukowa wypetniony formularz naley dokon& zapisu wybieraic przyciskZapisz do
PDF umiejscowiony w dolnej e&ci okna aplikacji. Po zapisaniu dokumentu na korafag
formularz zostanie otworzony w dostiyie zainstalowanej w systemie przsgprce
dokumentow PDF (zalecakalobeReade).

3.12.Lista 0s6b do kontaktu z sprawozdawcami

W sprawie udzielenia pomocy merytorycznej przyireaji obowszku sprawozdawczego PL-2
prosimy kontaktowasic z:

+ dla podmiotow z wojewodztwa dolnélaskiego:
p. Barbara Renasik, 0-44 64 52 617 maitenasik@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:
* p. Ekbieta Dymka, 0-44 64 52 625 mgikowalczyk@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa lubelskiego:
p. EEbieta Dymka, 0-44 64 52 625 mgikowalczyk@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa lubuskiego:
p. Beata Wnuk, 0-44 64 52 626 mailwnuk@stat.gov.pl
* dla podmiotow z wojewodztwa tédzkiego:
p. Renata Olczyk-Skora, 0-42 68 39 138 malawinski@stat.gov.pl
p. Lukasz Stawiski, 0-42 68 39 205 mail:slawinski@stat.gov.pl
+ dla podmiotéw z wojewodztwa matopolskiego:
p. Beata Kolasa, 0-46 874 29 49 mhikolasa@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa mazowieckiego:
p. Krystyna Piorkowska, 0-46 874 33 57 maipiorkowska@stat.gov.pl
p. Wioletta Skorzycka, 0-46 874 36 10 wewn. 26 nkagiorkowska@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa opolskiego:
p. Stanistawa Sobkiewicz, 0-46 874 44 89 nm#pbkiewicz@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa podkarpackiego:
p. Bazena Gwizdka, 0-46 874 35 12 mdilgwizdka@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa podlaskiego:
p. Barbara Renasik, 0-44 64 52 617 maitenasik@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa pomorskiego:
p. Beata Wnuk, 0-44 64 52 626 mailwnuk@stat.gov.pl
 dla podmiotow z wojewodztwaslaskiego:
p. Mariusz Kaczmarek, 0-43 82 23 849 mailkaczmarek@stat.gov.pl
* dla podmiotow z wojewodztwaswigtokrzyskiego:
p. Krystyna Nyziak, 0-43 82 25 980 mdilnyziak@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa warmisko-mazurskiego:
p. Krystyna Nyziak, 0-43 82 25 980 mailnyziak@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa wielkopolskiego:
p. Mariusz Kaczmarek, 0-43 82 23 849 mailkaczmarek@stat.gov.pl
* dla podmiotow z wojewodztwa zachodniopomorskiego:
p. Grayna Charaziak, 0-43 82 23 113 mailcharaziak@stat.gov.pl

21



3.13.Autorzy aplikacji PL-2 off-line
p. Tomasz Janiszewski mailfaniszewski@stat.gov.pl
p. Witold Garbi@ mail: w.garbien@stat.gov.pl
p. Robert Kembtowski mail.kemblowski@stat.gov.pl
p. Melita Konka mailm.konka@stat.gov.pl
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4. Dodatek: GUS INFORMUJE

Gtowny Urzd Statystyczny wprowadza jako obawiijaca elektroniczia forme przekazywania
danych statystycznych ze sprawozdzUS.

Sprawozdawczg elektroniczna mie by realizowana w dwoch formach:

1. Poprzez wypetnienie on-lindormularza elektronicznego udeghionego na portalu
sprawozdawczym GUS.

2. Przy wykorzystaniu formularza off-line.

Aplikacja off-line daje meliwos¢ wypetnienia sprawozdania naf3awva komputerze, i w
dowolnym czasie - zgodnie z terminem realizacjivetaaku sprawozdawczego - przekazanie
danych do zasobow GUS zaspednictwem portalu sprawozdawczego przy wykorzyatan
funkcji importu.

Zasady postpowania w procesie realizacji obowazku sprawozdawczego przy
zastosowaniu formularza off-line obejmuj nastepujace etapy :

1. Pobranie aplikacji off-line z zasobéw internetowygbS.

2. Instalacja aplikacji off-line na lokalnym stanowiskomputerowym w Hestwa
przedsgbiorstwie/instytuciji

3. Zrejestrowanie danych dotygz/ch wybranego sprawozdania przayciu zainstalowanej
aplikacji off-line.

4. Wykonanie kontroli poprawrigi wprowadzonych danych przy wykorzystaniu programjo

funkcji weryfikacji danych.

Korekta zasygnalizowanych, ewentualnyctddlw i ponowna kontrola.

W przypadku poprawrgi zarejestrowanych danych zapisanie ich w plikcelu

przygotowania do transferu do zasoboéw GE&¢egoty dotyaze nazwy pliku z danymi oraz

jego lokalizacji zawiera ponsza instrukcjg.

7. Transfer danych do zasobow GUS

oo

Transfer danych do zasobéw GUS obejmuje nagbujace czynndci :

+ logowanie do portalg aby zalogowac sie do Portalu Sprawozdawczego nalezy w
przegladarce internetowej wpisac adres: https://raport.stat.gov.pl )

« wprowadzenie danych uwierzytelrjaych w postaci identyfikato® 1 Hasta,
otrzymanych z GUS w wyniku procesu aktywacji koffigdz wygenerowania przez
osolg zaradzapca sprawozdawczeia w firmie).

« wybodr odpowiedniego sprawozdanipd zalogowaniu do portalu yietlany jest ekran
powitalny zawierajcy informacje m.in. oaytkowniku i jego obowrkach
sprawozdawczych , aby zrealizawadanie zwizane z przekazywaniem danych mgle
przegé¢ na ekran ,Sprawozdawca” , poprzez \imiccie przycisku Sprawozdawda@lbo
przycisku Przejd (2) )

23



o P
PORTAL im o ) 5 g
SPRAWOZDAWCZY '

sjar 1.4.8

DZ5 (Dsoba Zarzadzajaca
= & Sprawozdawczoscia)

Informacje o zalogowanym uzytkowniku

Fd test b Liczba logowan 1181

b Imie Jan b Data i czas ostatniego logowania 2007-09-30 01:25:23
! Drugie imie Stefan ¢ Adres IP ostatniego logowania 62.179.38.137

b Nazwisko Kowalski ¥ Liczba nieudanych logowarn 1]

b E-mail vpg7l@yahoo.pl b Data i czas ostatniego nieudanego logowania 2007-09-27 12:27:23
\ Przypisana rola ©ZS (0soba Zarzadzajaca » Adres IP ostatniego nieudanego logowania 1010.7.9

Sprawozdawczoscig)

Obowiazki sprawozdawcze

¢ Liczba aktualnych obowiazkaw sprawozdawczych 2

¢ Liczba obstugiwanych obowiazkdw sprawozdawczych 2 Q

Lista nieodebranych wiadomosci

przekazanie danyclp¢ wskazaniu badania n&die aktualnie prowadzonych batdea
sekgcji ,Lista aktualnych obowzkéw sprawozdawczych” -badanie to oznaczone z@stani
kolorem pomaraczowym - wcisig wskazany na pozszym rysunku przycisk Import

Lista Jednostek Sprawozdawczych obstugivvanych przez viytkownika

ZO07-09-26 | 2007-12-
2007-07-15% Z2007-11-3

wskazanie pliku XML z danyniizgodnie z lokalizagj w ktérej zapisany zostat w
aplikaciji off-line )

Plik XML

Pl |Goffiine\Z-06_83888888800000_2008aml Przeglads]...

potwierdzenie wyboru pliku gkceptacja uruchamia automatygamysytic )
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« proces przekazania kozy st komunikatem :

Komunikat ze strony hittps:/ [raportstabgov.plk ) ﬂ .

' Poprawnie zaimpartowana plik XML ze sprawozdanien o symbolu formularza: 2-06.
L

( Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji brakal@w bezwzghbnych
otrzymuje status ,zatwierdzone”.)

- pobranie potwierdzenia o zarejestrowaniu danyclosatu i zrealizowaniu obowzku
sprawozdawczego w danej edycji badania.

Opis funkcjonalngci portalu zawiera ,Przewodnik po sprawozdawgzcelektronicznej,,
dostpny pod adresem :
http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Pdrprawozdawczy przewodnik.pdf
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