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OPIS SYSTEMU

Kwartalne statystyczne sprawozdanie o aktywach i pasywach finansowych
sporzadzone na koniec kwartatu 2009r. Obowigzek przekazywania danych
statystycznych wynika z art. 30 pkt. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 27 listopada 2008r. w sprawie programu badanh statystycznych statystyki
publicznej na rok 2009 (Dz. U. Nr 221, poz. 1436.)

WYMAGANIA APLIKAC]I

Dostep do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersiji 9.0.
Program Adobe Acrobat Reader mozna pobrac na stronie:
http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

SRODOWISKO DZIALANIA APLIKAC]I

SYSTEM OPERACYJNY
e Microsoft® Windows® 2000 z Service Pack 4,
e Microsoft® Windows Server® 2003,
¢ Microsoft® Windows XP Professional, Home Edition lub Tablet PC Edition
z Service Pack 2 lub 3,
e Microsoft® Windows Vista® Home Basic, Home Premium, Business, Ultimate
lub Enterprise z lub bez Service Pack 1.

WYMAGANIA SPRZETOWE
* Procesor 1,3 MHz,

» 128 MB pamieci operacyjnej RAM (zalecana 256 MB).

INSTALACJA APLIKAC]I

Aplikacja nie wymaga instalacji.

URUCHOMIENIE APLIKAC]I

Nalezy uruchomi¢ program Adobe Reader wersja 9.0 z menu plik wybra¢ otwdrz
iwskaza¢ plik z aplikacjg RF-01 offline, lub tez dwukrotnie klikngé
na wyzej wymieniony plik.


http://get.adobe.com/reader/
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

DIAGRAM PRZYPADKOW UZYCIA FORMULARZA

Nowy formularz

)

y

Wprowadz dane:

identyfikacyjne: REGON, inne
dane jednostki, dane dotyczace
Zapisz formularz sprawozdana oraz dane

identyfikacyjne: login, hasto,

A

Edytuj formularz

—

A

L Sprawdz poprawnos¢ danych

Wyslij na portal sprawozdawczy Zapisz plik w formacie XML Drukuj formularz

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Nawigacja pomiedzy polami moze odbywacC sie za pomocg przycisku
tabulatora, lub poprzez klikniecie myszkg na wybrane pole.

Nalezy poda¢ numer identyfikacyjny Regon, symbol PKD, email, dane osoby
wypetniajacej sprawozdanie. Kolejne pola nalezy wypetni¢ wartosciami liczbowymi,
lub dokona¢ odpowiedniego wyboru z list.

Wprowadzenia  wartosci  niepoprawnych  zostanie  zasygnalizowane
komunikatem o btedzie, za pomocg pokolorowania btednego pola. Kolor czerwony
oznacza btad twardy, ktory musi by¢ skorygowany. Kolor zielony sygnalizuje btedy
miekkie, ktére mogg wystapié, ale ktére wymagajg szczegolnej uwagi.

Il. Depozyty 02
w tym ztoFone u nierezydentow 04

Ill. Dluzne papiery wartosciowe (wiersze 06+08) 05
z terminem pierwotnym do 1 roku witgcznie 06

w tym wyemitowane przez przedsiebiorstwa niefinansowe-rezydentow 07

z terminem pierwotnym powyzej 1 roku 08



W celu usprawnienia wypetniania formularza do kazdego pola dotgczono opis,
ktory jest wyswietlany po wskazaniu pola kursorem myszki.

Worowadzona wartosc ma by suma wartosci 2 wisrszy 6 1 8,
Ponad to liczba ta powinna wynosic 0 lub byé wigksza od
zera,

Aplikacje mozna w dowolnym momencie zapisa¢ wybierajgc z menu plik opcje
zapisz. Dane zostang zapisane i mozna kontynuowac prace w dowolnym momencie.

Przed wystaniem formularza na portal sprawozdawczy nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢
| Sprawdz caty |
danych za pomoca klawisza fomularz__| * Jezeli formularz zawiera btedy nalezy
je poprawi¢. Po zakonczeniu wpisywania obiektéw nalezy uzupetnic dane
uwierzytelniajgce uzytkownika dotyczace loginu i hasta otrzymanego z GUSu
w wyniku procesu aktywacji konta (bgdz wygenerowania przez osobe zarzadzajacqg
sprawozdawczoscig w firmie).

Na serwer mozna wysta¢ dane poprawne, btedne nie zostang wystane.
Po sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy dane wysta¢ na portal sprawozdawczy

‘ Wyslij na portal

za pomocg przycisku L_Sprawozdawczy

Jezeli dane zostang poprawnie wystane na serwer ukaze sie komunikat:

Wanning: JavaScript Window -

@ Dane zostaby przestane na serwer

Aplikacja zezwala zapisaC dane na dysku za pomocg klawisza
Zapisz do pliku
. Tworzy sie plik, ktéry moze by¢ dostarczony do wyspecjalizowanego
urzedu poprzez poczte elektroniczng, gdzie statystyk dokona wczytania danych
do zasobow GUS. Dane mogg by¢ dostarczone: pocztg elektroniczng, lub przesytkg
pocztowg zawierajgcg nosnik danych np. ptyta CD.

OPIS KLAWISZY

‘ Sprawdz caty
Za pomoca przycisku e L mozna sprawdzi¢ poprawno$¢ danych
na catym sprawozdaniu. Za poprawnos¢ danych na danej stronie odpowiada przycisk

Sprawdé formularz na tej stronie |




Sprawdzane sg dane dotyczgce poprawnosci numeru REGON, adresu e-mail,
symbolu PKD, oraz uwzgledniana jest poprawnos¢ danych za pomocg kontroli
logiczno-rachunkowej. Dane muszg posiada¢ zgodno$¢ pomiedzy dziatami oraz
miedzy sobag wg zatozen.

Sprawdz caly
formularz

Po kliknieciu w przycisk formularz szacuje minimalng liczbe
bteddéw, co nastepnie sygnalizowane jest komunikatem:

Ostrzezenie: okno JavaScript -

Wivkaz btedw w Formularzu;
7 bteddw na stronie 1

4 btedy na stronie 2

Znaleziono w sumie 11 bteddw w cabym Formularzu,

Btednego formularza nie mozna wysta¢ na portal, co jest sygnalizowane
w nastepujacy sposoéb:

Wanning: JavaScript Window -

@ Formularz zawiera co najmniej & btedow i dlatego nie moze by weestany,

SprawdZ caty
JeZeli kontrola po kliknieciu przycisku L c nie wykazata btedéw

zostaje wyswietlony komunikat:

Warning: JavaScript Window -
@ Forrnularz nie zawiera bheddw

Wyslij na portal
Za pomocq przycisku L_sprawozdawezy | qgne z formularza zostajg wystane
bezposrednio na portal sprawozdawczy.




Istnieje takze inna mozliwos¢ przestania danych. Jezeli portal jest niedostepny
lub potaczenie z Internetem nie jest mozliwe mozna zapisa¢ dane na dysku
w formacie pliku XML. Jest to postaé pliku, ktory jest niezbedny do przestania danych
na portal zgodnie z ustalonymi wczesniej zasadami. Uzyskany plik mozna przesta¢
za pomocg poczty elektronicznej, lub dostarczy¢ do dowolnego Urzedu
Statystycznego w celu wystania danych na portal sprawozdawczy. Dane mozna

Zapisz do pliku

uzyskac korzystajac z przycisku
W celu uzyskania kopii formularza mozna wydrukowa¢ formularz za pomocg

Drukuj formularz

przycisku

Na koncu formularza znajduje sie jego praktyczny opis, a takze pomoc wraz
z wyjasnieniami do wszystkich dziatbw. Sprawng komunikacje pomiedzy
ta dokumentacja, a czescig przeznaczong do wypetniania powinny zapewnic

przyciski: Pomoc 5, Powrot

IMPORT DANYCH DO PORTALU

Dane zapisane w pliku mozna takze importowaé bezposrednio
do portalu wykonujac nastepujgce czynnosci:

1. Po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan
w sekcji ,Lista aktualnych obowigzkéw sprawozdawczych” - badanie
to oznaczone zostanie kolorem pomaranczowym - wcisng¢ wskazany
na ponizszym rysunku przycisk ,/mport”)

Lista Jednostek Spraviozdawczych obstugiveanych przez uzytkownika

99999999900000 |Przedsisbiorstwio wislobranzowe “Jan Kowalski*

ISIE

Jdsta aktualnych obowiazkow sprawozdawczych

2007-09-26 | 2007-12-
2007-07-15 Z007-11-3

p—y

2. Wskazanie pliku XML z danymi (zgodnie z lokalizacjg, w ktérej - zapisany
zostat w aplikacji off-line)

Plik XML

Plik  |G:\offline'\Z-06_88328388800000_2008 i Przegladaj... |

3. Potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatyczng wysytke)



g Czy na pewno wykonad import ¥ML?

Anulug |

4. Proces przekazania konhczy sie komunikatem:

Komunikat ze strony https:f /[raportstat.gov.pk ]

' Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-06.
_.__.

Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedow bezwzglednych otrzymuje
status ,zatwierdzone”.

Klawisz

Drukuj formularz

PRZEKAZANIE DANYCH

Dane mozna przekaza¢ w jeden z ponizszych sposobdw:
przekazanie bezposrednio na portal sprawozdawczy za pomocg dostarczonej

aplikaciji.

pozwala na wydruk wypetnionego sprawozdania.

zapisanie pliku i dostarczenie pocztg lub osobiscie do najblizszego Urzedu

Statystycznego.

zapisanie do pliku i bezposredni import na portal sprawozdawczy (wymaga
potaczenia z portalem sprawozdawczym i zatadowanie danych z pliku
wg zawartej wyzej instrukcji ,IMPORT DANYCH DO PORTALU”).

KONTROLA LOGICZNO -RACHUNKOWA

Muszg by¢ spetnione ponizsze zatozenia do kontroli. Symbol ,E” z pierwszej
kolumny oznacza btad twardy, ktéry musi by¢ skorygowany. Symbol ,U” z pierwsze;j
kolumny sygnalizuje btedy miekkie, ktére mogg wystapi¢, ale ktdére wymagajg
szczegolnej uwagi.

Symbol | Opis sytuacji poprawnej Zatozenia do formularza elektronicznego
btedu
E111 PKD musi byé podane na
sprawozdaniu
E113 Zaznaczono 1 (notowana) Odpowiedz NOTOWANA lub

lub 2 (nienotowana) dla
spoétek akcyjnych
Zaznaczono 3 dla innej

NIENOTOWANA dla formy prawnej spotka
akcyjna oraz odpowiedz INNA FORMA
PRAWNA dla formy prawnej innej niz




formy prawnej,

spoétka akcyjna

E202

w.02 <=w.01

1. Wprowadzona warto$¢ musi by¢
mniejsza badz rowna wartosci z wiersza
01.

2. Wprowadzona wartos¢ musi by¢ wieksza
badz rowna zero.

E204

w.04 <=w.03

Wprowadzona warto$¢ musi by¢ mniejsza
badz rowna wartosci z wiersza 03.

E205

w.05 =w.06 + w.08

Wprowadzona wartos¢ ma by¢ sumg
wartosci z wierszy 06 i 08.

E207

w.07 <=w.06

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ mniejsza
badz rowna wartosci z wiersza 06.

E209

w.09 <=w.08

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ mniejsza
badz rowna wartosci z wiersza 08.

E211

w.11 =w.12 + w.18

Wprowadzona wartos¢ ma by¢ sumg
warto$ci z wierszy 121 18.

E212

w.12 =w.13 + w.17

Wprowadzona wartos¢ ma by¢ sumg
wartoéci z wierszy 131 17.

E213

w.14 + w.15 + w.16 <=w.13

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ wieksza
lub rébwna sumie warto$ci wprowadzonych
w wierszach 14, 15, 16.

E218

w.18 =w.19 + w.23

Wprowadzona wartos¢ ma by¢ sumg
wartosci z wierszy 19i 23.

E219

w.20 + w.21 +w.22 <=w.19

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ wieksza
lub réwna sumie wartosci wprowadzonych
w wierszach 20, 21, 22.

E224

W.25 + w.26 <=w.24

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ wieksza lub,

réwna sumie wartosci wprowadzonych w
wierszach 25 i 26.

E227

w.28 + w.29 <= w.27

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ wieksza
lub réwna sumie warto$ci wprowadzonych
w wierszach 28 i 29.

E230

w.31 + w.32 <=w.30

Wprowadzona warto$¢ musi by¢ wieksza
lub réwna sumie wartosci wprowadzonych
w wierszach 31 32.

E234

w.34 <=w.33

Wprowadzona warto$¢ musi by¢ mniejsza
lub réwna warto$ci wprowadzonej w
wierszu 33.

E236

w.36 = w.37 + w.38

Wprowadzona warto$¢ ma by¢ réwna
sumie wartosci wprowadzonych w
wierszach 37 i 38.

E240

w.40 =w.41 +w.45

Wprowadzona warto$¢ ma by¢ réwna
sumie wartosci wprowadzonych w
wierszach 41 i 45.

E241

w.42 + w43 + w.44 <=w.41

Wprowadzona wartos¢ musi by¢ wieksza
lub réwna sumie wartosci wprowadzonych
w wierszach 42, 43 i 44.

E245

w.46 + w.47 + w.48 <=w.45

Wprowadzona warto$¢ musi by¢ wieksza
lub réwna sumie wartosci wprowadzonych
w wierszach 46, 47 i 48.




E E-mail jednostki sprawozdawczej musi by¢
podany

E E-mail osoby sporzgdzajgcej sprawozdanie
musi by¢ podany

E201 w.01>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E203 w.03 >=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E205 w.05>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E210 w.10>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E211 w.11>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E224 w.24 >=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E227 w.27 >=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E230 w.30 >=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E233 w.33>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E235 w.35>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

U235 w.35>0 Wprowadzona wartos¢ powinna by¢
wieksza od zera.

E236 w.36 >=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E239 w.39 >=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

E240 w.40>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

U249 w.49 moze by¢ ujemny W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢
rézna od zera. Moze byc¢ to liczba ujemna.

E250 w.50>0 Wprowadzona wartos¢ powinna byc¢
wieksza od zera

E251 w.51>=0 W pole musi by¢ wprowadzona wartos¢ 0
lub wieksza od zera

U251 w.51>0 Wprowadzona wartos¢ powinna byc¢
wieksza od zera.

E W wierszach od 01 do 48 oraz od 50 do 51

mozna jedynie wpisywac¢ wartosci dodatnie.

DODATEK 1. INSTALACJA ADOBE READER W SRODOWISKU

WINDOWS

Program Adobe Acrobat Reader mozna pobrac na stronie:
http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.qov.pl/formularze/2009/index.htm

Po pobraniu i uruchomieniu instalatora AdbeRdr90_pl.PL.exe pojawia sie okno:
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http://get.adobe.com/reader/
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

Czy checesz uruchomic ten phk?

ﬁ Mazwa: AdbeRdr30_pl PL.exe
Wiodawca Adobe Systems, Incorporated

Typ: Aplikacja
Od: CHaDoBE_RADCMAdobeReaderd

[ Uruchom ][ Arulu

£awsze pytaj przed obwarciem tego pliku

Pliki pochiodzace z [ntemetu moga byé wiyteczne, ale ten typ pliku

@ moze bpé potencialnie szkodlivy dla komputera, Unichamiaj
wikaczhie opragramowanie pochodzace od zaufanych wydawodw,

Jakie [est zagoenie?

IO TR S e e T BN e T B e T e ﬂ

Rys.1 Okno powitalne instalatora

Nalezy wybrac¢ opcje Uruchom, rozpoczyna sie proces instalacji oprogramowania.
Moze trwaé kilka minut, w zaleznosci od systemu operacyjnego i zainstalowanego

oprogramowania.

A

Prezetwarzanie Adobe Reader 9 - Polish, ., i

[E AdobeReader® = Polish=Setup J _j @

Prosze zaczekad, trwa instalacja programu Adobe Reader 9 - Polish, Potrwa to kilka chiil w
zaleznosci od swstemu operacyinego i zainstalowanego oprogramoriania.

Rys.2 Instalacja oprogramowania
W kolejnym kroku nalezy wybrac przycisk Dalej.
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Zapraszamy do instalacji programu Adobe Reader 9

Instalator pozwali naprawic lub usunad program Adobe Reader 9. Aby konkynuowad, kliknij na
przycisk Dalej,

< Wetacs [ Dalej = ] I_' ’-‘F'-_ul'l'-lh-']' J

Rys.3 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Jezeli byt na komputerze zainstalowany Adobe Reader w wersji wczesniejszej,
pojawi sie ekran:

vz Adohe Heademng s ]“_:i;_-[agj;_u EE

e _

Utrzymanie Programu

Mapraw lub usun program,

E} Mapraw

Mapraw btedy instalacji w programie. Ta opcja naprawia brakujgce lub
uszkodzane pliki, skraky i wpisy do rejestru,

) Usuii
@ Usur program Adobe Reader 9 z kamputera,

[ < Wskecz ]l Dalej = I [ Anuluj

Rys.4 Instalacja oprogramowania- kolejny krok



Nalezy wybrac opcje Napraw i klikng¢ przycisk Dalej.
Nastepnie wybieramy przycisk Instalu;j.

E. - .. o - =
iz Adobe Reader g/ Instalacya m

Gotowy do naprawy programu

Kliknij na Instaluj, abw rozpoczac instalacje.

Aby przejrzec lub zmienic folder instalacyiny, nalezy kliknad na Wskecz, Kliknad na anuluj, aby
zamknad program inskalacyiny,

[ < WWsherz ”_ Instaluj ][ Anuluj

Rys.5 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Rozpoczat sie proces instalacji oprogramowania.

[ﬁ! A e ST R TS | e ey o d _]a

Instalowanie programu Adobe Reader 9
Trwa instalowanie wybranyvch Funkcji programu.

Prosze czekad na zainskalowanie programu Adobe Reader 9. Operacja moze
potrwad kilka minuk,

Status: Ilakkualnianie rejestracji sktadnika

(L] ]

Rys.6 Instalacja oprogramowania- kolejny krok




Po zakonczeniu instalacji pojawi sie ekran jak ponizej, nalezy wybrac przycisk
Zakoncz.

['_':‘Ej AdobeReader 0N nstalacd @

Instalacja zostala zakonczona

Instalacja programu Adobe Reader 2 zostata zakorniczona pomyslinie. Kliknij Z2akoncz.

P N W]

Rys.7 Instalacja oprogramowania- zakonczenie
Adobe Reader wersja 9.0 zostat poprawnie zainstalowany.

KONTAKT

Pomoc merytoryczna w zakresie sposobu wypetniania formularza (prosimy o kontakt
z odpowiednig osobg ze wzgledu na wojewddztwo):

Nazwa wojewodztwa RF — 01

Renata Chromy
Barbara Hachuta
Tel. 032 282-70-40

032 282-70-23
Alina Stachurska
Agnieszka Gabarska
Tel. 032 423-35-30

032 423-90-05
Grazyna Pietka
lubelskie Jadwiga Tyras
Tel. 034 366-00-14
Katarzyna Adamkowska
Agnieszka Gajos
Tel. 032 297-20-02
032 297-20-08
Rafat Gajowski-Kalinski
16dzkie Celina Samulska
Tel. 032 233-27-31
032 233-27-32
Agnieszka Paruzel
Jadwiga Biaton

dolnoslaskie

kujawsko-pomorskie

lubuskie

matopolskie
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Nazwa wojewddztwa RF - 01
Tel. 033 812-68-81
033 822-04-71
Grazyna Pietka
mazowieckie Jadwiga Tyras
Tel. 034 366-00-14
Magdalena Wojcik
Katarzyna Borkowska
Tel. 032 77-91-277
032 77-91-206
Zofia Nyk,
Matgorzata Grotkowska
Tel. 032 77-91-289
032 77-91-290
Gabriela Staboszewska
podlaskie Beata Bene$
Tel. 032 297-20-17
Magdalena Wajcik
Katarzyna Borkowska
Tel. 032 77-91-277
032 77-91-206
Magdalena Wajcik
Katarzyna Borkowska
Tel. 032 77-91-277
032 77-91-206
Alina Stachurska
Agnieszka Gabarska
Tel. 032 423-35-30
032 423-90-05
Rafat Gajowski-Kalinski
Celina Samulska
Tel. 032 233-27-31
032 233-27-32
Agnieszka Paruzel
Jadwiga Biaton
Tel. 033 812-68-81
033 822-04-71
Zbigniew Pydzik
Katarzyna Merta
Tel. 032 677-70-49
032 677-70-24

opolskie

podkarpackie

pomorskie

Slaskie

Swietokrzyskie

warminsko-mazurskie

wielkopolskie

zachodniopomorskie

Pomoc techniczna w przypadku nieprawidtowego dziatania formularza RF-01 offline:
tel. 032 7791 258, 032 7792 026
e-mail: s.borek@stat.gov.pl, j.jedrzej@stat.gov.pl

Pomoc techniczna w przypadku nieprawidtowego dziatania formularza RF-01 online,
ktory jest umieszczony na Portalu Sprawozdawczym:

tel. (022) 608-3377

e-mail: r.dudkowski@stat.gov.pl

Adres na ktéry mozna przesyta¢ wygenerowane pliki xml, ktére zostaty utworzone

. Zapisz do pliku o ) .
za pomocg przycisku znajdujacego sie w formularzu RF-01 offline:

e-mail: b.miller@stat.gov.pl
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