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1. INSTRUKCJA INSTALACJI APLIKACJI SP-3 OFF-LINE 
 
Przed uruchomieniem instalatora naleŜy upewnić się, Ŝe na komputerze jest zainstalowane 
odpowiednie środowisko JAVA (wersja przynajmniej 1.6u11)  
 
UWAGA:  
Wersję zainstalowanego środowiska JAVA moŜna sprawdzić np. wpisując polecenie: java –version 
w oknie „wiersz polecenia”, uruchamianego w systemie Windows z menu START → PROGRAMY 
→ AKCESORIA. 

  
W przypadku niŜszej wersji oprogramowania JAVA naleŜy je zaktualizować. Odpowiednie pliki 
moŜna pobrać ze strony http://java.com/pl/download/manual.jsp. 
 
Opis instalacji 
 
Instalacja aplikacji SP3 rozpoczyna się od uruchomienia instalatora o nazwie 
instalacja_sprawozdania_SP-3.jar. 

 
instalacja_sprawozdania_SP-3.jar 

 
Inicjalizacja tego procesu spowoduje pojawienie okna: 
 

 
 

Rysunek 1: Ekran powitalny procesu instalacji aplikacji 
 
W celu kontynuacji naleŜy kliknąć przycisk Dalej.  
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Na ekranie wyświetli się informacja z licencją aplikacji:  
 

  
Rysunek 2: Wymagana zgoda na warunki licencji 

 
Aby przycisk Dalej pozwolił nam przejść do kolejnego okna naleŜy zgodzić się na warunki licencji.  
 

 
Rysunek 3: WyraŜona zgoda na warunki licencji 
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Następny ekran informuje nas o instalowanych pakietach oraz o ilości potrzebnego miejsca do 
umieszczenia ich na dysku. 
 

 
Rysunek 4: Informacja dotycząca instalowanych pakietów 

 
Kliknięcie przycisku Dalej spowoduje pojawienie się ekranu z wyborem ścieŜki do umieszczenia 
programu SP-3. Domyślny folder to C:\ProgramFiles\Sprawozdanie_SP-3, uŜytkownik ma jednak 
moŜliwość zmiany tej lokalizacji poprzez przycisk Przeglądaj. 
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Rysunek 5: Wskazanie, gdzie ma być zainstalowana aplikacja 

 
W przypadku przejścia przyciskiem Dalej do kolejnego etapu instalacji i braku na dysku wybranego 
katalogu pojawia się informacja o utworzeniu tego folderu: 
 

 
Rysunek 6: Komunikat o konieczności utworzenia katalogu docelowego 

 
Natomiast w przypadku wyboru istniejącego juŜ katalogu pojawia się informacja 
 

 
Rysunek 7: Komunikat o konieczności nadpisania juŜ istniejących danych podczas instalacji 

 
Zaakceptowanie tych wiadomości spowoduje przeniesie do okna z widocznym postępem 
przebiegu procesu.  
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Rysunek 8: Postęp procesu instalacji 

 
PowyŜszy ekran przedstawia pozytywne zakończenie instalacji plików. Pozostaje jeszcze 
zdefiniować skróty do aplikacji. Dokonać tego moŜna na następnym ekranie. 
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Rysunek 9: Umiejscowienie skrótów 
 
Program instalacyjny utworzy skrót GUS\Sprawozdanie SP-3 w menu START → PROGRAMY,  
a na pulpicie pojawi się ikona słuŜąca do uruchomienia aplikacji.  
Pakiet GUS\Sprawozdanie SP-3 zawiera instrukcję do programu (w postaci pliku PDF), skrócony 
wykaz PKD – kodów działalności gospodarczej (w postaci pliku PDF) oraz skróty pozwalające na 
uruchomienie bądź odinstalowanie aplikacji SP-3. Przejście przyciskiem Dalej spowoduje 
pojawienie się finalnego okna, informującego o pozytywnym zakończeniu instalacji oraz o ścieŜce 
programu odinstalowującego aplikację SP-3. 
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Rysunek 10: Finalizacja instalacji 

 
Na pulpicie pojawi się ikona 

 
 
 

Odinstalowanie aplikacji SP-3 
 
Aby odinstalować aplikację naleŜy uruchomić program Odinstaluj.jar. Domyślna lokalizacja           
to C:\Program Files\Sprawozdanie_SP-3\Uninstaller. MoŜna równieŜ skorzystać ze skrótu  
Sprawozdanie SP-3 – Odinstaluj znajdującego się w menu START → PROGRAMY → GUS  → 
Sprawozdanie SP-3. 
 

 
Rysunek 11: Okno procesu odinstalowywania 

 
Zaznaczenie opcji Bezwzględnie usuń… spowoduje całkowite usunięcie z dysku katalogu              
z danymi dotyczącymi sprawozdania SP-3. 
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Dodatkowe informacje  
 
PoniŜszy ekran przedstawia zainstalowane produkty aplikacji SP-3 w menu  
START → PROGRAMY → GUS  → Sprawozdanie SP-3, a mianowicie: 

• Instrukcja do programu (w postaci pliku PDF) 
• Skrócony wykaz PKD – kodów działalności gospodarczej (w postaci pliku PDF) 
• Sprawozdanie SP-3 – skrót uruchamiający program 
• Sprawozdanie SP-3 – Odinstaluj – skrót uruchamiający program do usuwania aplikacji 

 

 
Rysunek 12: Ulokowanie skrótów 
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2. OBSŁUGA APLIKACJI SP-3 OFFLINE 
 

Aplikację uruchamia się wybierając menu Start → Programy → GUS →  

Sprawozdanie SP-3 → Sprawozdanie SP-3 lub poprzez ikonkę umieszczoną na pulpicie. 

Aplikacja po uruchomieniu prezentuje się jak na rysunku 13. 

 

 
Rysunek 13. Ekran powitalny aplikacji SP-3 Offline 

 
 

W górnej części programu znajduje się menu z n/w opisami. 

� SP-3 

• Nowe sprawozdanie 

• Otwórz sprawozdanie 

• Wyślij sprawozdanie 

� Info 

• O programie 
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Funkcja „Nowe sprawozdanie” słuŜy do rejestrowania nowego dokumentu SP-3.               

Po wybraniu tej funkcji na ekranie pokazuje się ekran jak na załączonym rysunku 14. 

 
Rysunek 14: Czysty formularz gotowy do rejestracji 

 

Ekran w tym przypadku podzielony jest na kilka elementów: menu z dostępnymi funkcjami 

wspomnianymi wcześniej, część formularzowa z podziałem na zakładki oraz przyciski. 

Ilość zakładek w części formularzowej wynika z ilości działów, jakie występują na 

formularzu papierowym sprawozdania SP-3. Dodatkowo dostępne są dwie zakładki z podręcznymi 

informacjami dotyczącymi merytorycznej strony wypełniania danych oraz dostępna jest krótka 

instrukcja obsługi aplikacji. 

W dolnej części ekranu znajdują się przyciski, pod którymi ukryte są następujące funkcje: 

� Przycisk „Poprzedni Dział” – przycisk do poruszania się o jeden dział wcześniej, 

� Przycisk „Następny Dział” – przycisk do poruszania się o jeden dział następny, 

� Przycisk „Zrezygnuj” – przycisk do rezygnacji z wypełniania danych bez zapisu danych, 

� Przycisk „Zapisz Dane” – przycisk do zapisu danych na nośniku, 

� Przycisk „Zapisz do PDF” – przycisk do zapisu danych w formie pliku PDF, który moŜna 

wydrukować posługując się programem Adobe Reader. 

 

W przypadku wypełnienia i wybrania przycisku „Zapisz Dane” oraz „Zapisz do PDF” 

uŜytkownik poproszony będzie o wskazanie katalogu, gdzie aplikacja ma zapisać dane, zostanie 

zaproponowana nazwa zbioru, którą moŜna zmienić. Rysunek 15 pokazuje w/w sytuację. 
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Rysunek 15: Zapis pliku PDF na dysk 

 
Po prawidłowej czynności zapisu, aplikacja wskazuje lokalizację, gdzie plik został zapisany, 

co pokazuje Rysunek 16. 

 
Rysunek 16: Zapis danych do pliku PDF wraz ze wskazaniem lokalizacji 

 
Analogiczną czynnością do zapisu pliku w formacie PDF jest zapis danych do pliku XML. 
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Funkcja „Otwórz sprawozdanie” umoŜliwia wczytanie pliku XML z danymi, które wcześniej 

zostały zapisane. Po wybraniu tej funkcji, na ekranie pokazuje się okno jak na rysunku 17. 

 
Rysunek 17: Otwieranie pliku z danymi 

 
Po prawidłowym wczytaniu danych, formularz przedstawia wypełnione pola, co widać na 

rysunku 18. 

 
Rysunek 18: Wczytane dane do formularza z pliku XML 

 
JeŜeli uŜytkownik dysponuje dostępem do Internetu oraz utworzył plik xml, wypełniając 

poprawnie sprawozdanie SP-3, moŜe wysłać sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy GUS, 

wybierając z menu SP-3 opcję "Wyślij sprawozdanie" i wskazując jeden z utworzonych plików xml. 

Po dokonaniu akceptacji wyboru pliku xml przyciskiem "Otwórz sprawozdanie SP-3" otwiera się 
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okno umoŜliwiające dokonanie autoryzacji uŜytkownika przesyłającego sprawozdanie na Portal 

Sprawozdawczy. Login i Hasło otrzymali Państwo w liście przewodnim dotyczącym obowiązku 

sprawozdawczego dla sprawozdania SP-3. Wybierając przycisk "Wyślij" nastąpi przesłanie 

sprawozdania SP-3. O pomyślnym przesłaniu uŜytkownik zostanie poinformowany stosownym 

komunikatem. Czynności jakie pojawiają się w wyniku wybrania tej funkcji przedstawiają kolejno 

rysunki 19,20 i 21. 

 
Rysunek 19: Wskazanie pliku z danymi XML do wysłania 
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Rysunek 20: Autoryzacja 

 

 
Rysunek 21: Komunikat Portalu Sprawozdawczego o poprawnym wczytaniu danych 

 

W przypadku, gdy z jakiś powodów uŜytkownik nie moŜe przesłać sprawozdania drogą 

elektroniczną na Portal Sprawozdawczy prosimy o doręczenie pliku xml z zarejestrowanym 

sprawozdaniem SP-3 do najbliŜszego urzędu statystycznego. 

 

 


