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1 Woprowadzenie

Niniejsze opracowanie zawiera instrukgbstugi aplikacji off-line st#acej do sporzdzania
sprawozdania statystycznegBP. Opisany jest rownie proces instalacji aplikacji na
komputerze #mytkownika, na ktérym zainstalowany jest system apgny Microsoft
Windows XP.

Sposoéb przekazania danych przygotowanych z wyktamiem aplikacji sprawozdeoff-line
opisuje informacja GUS umieszczona w rozdzialeodBtek 3. GUS informuje’ - niniejszego
dokumentu.

Pytania dotycgzce aplikacji i pomocy merytorycznej najekierowa zgodnie z list os6b do
kontaktow ze sprawozdawcami umieszczom: ‘Dodatek 2. Lista os6b do kontaktu ze
sprawozdawcami’ - niniejszego dokumentu.

1.1 Instalator

Uruchomienie tej wers;ji aplikacji jest move tylko na komputerze z systemem operacyjnym
Windows, na ktérym zainstalowane jéstdowisko JAVA (w wersji 1.6 lub nowszej).
Program instalacyjny  aplikacji off-line  sklada ¢si z jednego  pliku
InstalatorSprawozdanieSP.jar.

Przed uruchomieniem instalatora rgla@ipewnt sig, ze na komputerze jest zainstalowane
odpowiedniesrodowisko JAVA!

UWAGA: Wersg zainstalowanegosrodowiska JAVA mana sprawdz np. wpisujc
polecenie: java —version

e C:AWINDOWS\system 32%cmd. exe

C:~2>java —version

java version "1.4.2_@5%"

Java{TM> 2 Runtime Environment, Standard Edition <huild 1.4.2_65-bB@4>
Java HotSpot<TM> Client UM <huild 1.4.2_85%-hB4, mixed mode>

R

Rysunek 1. Okno, z informaa) srodowisku Java.
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Jezeli wersja jest starszamnil.6 (na przyktadzie z Rysunku 1. zainstalowanayessja 1.4)
lub JAVA nie jest zainstalowana najezainstalowa JDK w wersji 1.6 lub nowszej. Proces
przyktadowej instalacji opisany jestModatku 1.

1.1.1 Program instalacyjny aplikacji SP

Uzytkownik po pobraniu pliku instalatotastalatorSprawozdanieSP.jgowinien uruchondi
program instalacyjny aplikacji.

L

(&)

Instalatars, ..

Rysunek 2. lkona instalatora

Po uruchomieniu powgzego pliku aytkownik widzi nas¢pujace okno powitalne:

= Witamy w instalatorze programu Sprawozdanie SP 1,01
Q Aukarzy program:
- Syskem2000 5p. z 0.0, <info@system2000.pl=
@ Strana internetowa programu: http: | [Farm. skat.gov.pl/formularze [Formularze. htmf

(Utwarzona = IzPack - http:Mizpack.argl)

I I:'-} Dalgj | | @ Wryiscie |

Rysunek 3. Widok pagkowy dla instalatora.

W prawym, dolnym rogu okna aplikacji znajdugic dwa przyciski: Dalej i Wyjscie.
Kliknigcie przycisku Wyjscie powoduje wywietlenie okna z informagj ,Zamkniecie
programu powoduje przerwanie instalacji!”.
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zy na pewno chcesz wyjsc? |

@ Zamknigcie programu spowoduje przerwanie inskalaciil

[tk ||| me

Rysunek 4. Zamlgtie instalatora

Wybér opcji Tak oznacz przerwanie instalacji i zaméeie okna, natomiast wybor opdjiie
powoduje powr6t do poprzedniego widoku.

W celu kontynuacji procesu instalacji nateklikna¢ przycisk Dalej. Otworzy s¢ wtedy
widok wyswietlajacy licencg aplikacji, z ktéa nalezy sie zapozna.

SIS

"§ Prosze unaznie przeczytad ponizsza licencie:

Licencja Aplikacji Sprawozdanie SP

Copyright @ 2008 Glowny Urzad Statystyczny, Wizellde prawa zastrzeZone
Licencjonodawca potwierdza, Ze:

1. Aplitacja mozZe byc kopiowana 1 instalowana nieodplatiie w celu sporzadzenia 1lub weryfikac)i sporzadzonego sprawozdama przez
podimiot zobowigzaty do sporzadzenia sprawozdania,

1. Aplikacja mie moze byc modyfikowana lob wyltorzystana, w czgici Wb calodcd, do stworzenia innego oprogramowatia
komputerowego bez pisemne zgody Licencjodawey.

("} Zgadzam sie na warunki licencii,
(@ Mie zgadzam sie na warunki licencii.

(Utmorzona = [zPack - http:lfizpack.argld) —

Rysunek 5. Licencja aplikaciji.

W prawym, dolnym rogu powgzego okna znajdujsi¢ przyciski: WsteczDalej i Wyjscie.
Klikniecie przyciskuWsteczpowoduje powr6t do poprzedniego okna. Kligae przycisku
Wyjscie powoduje wywietlenie okna z informag] ze Zamkngcie programu powoduje
przerwanie instalacji Wybér opcji Tak oznacz przerwanie instalacji i zamégie okna.
Wybér - Nie powoduje powr6t do poprzedniego widoku. Aby kontgwa: instalacje naley
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wybrat opcg Dalej. OpcjaDalej zostaje uaktywniona po zaakceptowaniu warunkéenkg
poprzez wybranie pola wybo#gadzam g na warunki licencji
Po przycinieciu Dalej otwiera s¢ nastpujace okno wyboru katalogu instalacyjnego:

&% Instalacja programu Sprawozdanie SP

E Weybierz katalog instalacyiny:

| :\Program Files\SprawozdanissP |i & Przegladai. ..

{Utworzona-z [zFack - ktp:/lizpack org)

| @ Wstecz | I E-:E} Dalej | | @ Wiyiscie |

Rysunek 6. Wybdr katalogu instalacyjnego.

Instalator podpowiada dorfina sciezke gdzie zostanie zainstalowana aplikacja.zMea jest
zmiana wskazanej dorsipie sciezki poprzez przyciskrzeghdaj lub wpisanie nowejciezki

z klawiatury. Sugerowany jest zapis aplikacji w jso@ na dysku dogodnym dla
uzytkownika, gdy tu tez beda zapisane dane (w katalogu o nazaigputdatd, ktére zostam
zapisane — patrz dalszaséz instrukcji, opcjaZapisz dane.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdwgic przyciski: WsteczDalej i Wyjscie. Kliknigcie
przycisku Wsteczpowoduje powrot do poprzedniego widoku. Kligeie przyciskuWyjscie
powoduje wywietlenie okna z informagj ze Zamkngcie programu powoduje przerwanie
instalacji. Wyboér opcjirak oznacza przerwanie instalacji i zamgae okna, natomiast wybor
opcji Nie powoduje powr6t do poprzedniego widoku.

Aby kontynuowa instalacg nalezy wybrat opcg Dalej.

Przyckniccie Dalej powoduje otwarcie okna pozwaleggo wytkownikowi sledzi postp
procesu instalaciji.
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o Instalacja programu Sprawozdanie 5P

2% Postep instalacii:

| [Zakorfczona] |
8 Calkowity postep instalacii |
I Ik |

(UHworzeno z IzPack- hitp:flizpack argl) =

=) [ paei] | € wyiscie |

Rysunek 7. Widok na pegtprocesu instalaciji.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdwgie przyciski: WsteczDalej i Wyjscie. Kliknigcie
przyciskuWstecznie jest maliwe. Nie mana wrdct do poprzedniej strony.

Klikniecie przyciskuWyjscie powoduje wywietlenie okna z informagj ze Zamkngcie
programu powoduje przerwanie instalaciVybér opcjiTak oznacza przerwanie instalacji i
zamkngcie okna, natomiast wybor opdjie powoduje powrot do powgzego widoku.

Aby kontynuowa instalacg nalezy wybrat opcg Dalej.

Przyckniecie Dalej powoduje przégie do dialogu pozwalagego na zdefiniowanie skrotow
do aplikacji.
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o Instalacja programu Sprawozdanie SP

[*] Tworzenie skrotow

[wl Ubworz shrdby
Jbwarz skt na pulpicie

Whybierz grupe menu Start, w ktdrej umiescic skrot do programu:

Utwdrz skrdt dia:

[ »

Alcesaria
Autostart 1) bietacego uytkowniks
avastl Antivious () wszystkich uzytkownikow
Check Paint WPN-1 SecureClisnt g

Cisco Systems VPN Client
CyberLink DVD Solution
aretl

Gry

GUS

GLIS Sprawozdania
Hewlatt-Packard

HP

HF Backup & Recovery
Intervideo WinDD

iPlus

l

G5 Sprawozdania | | Whyczysc

| 'él Wstecz | | @- Délej I | @ Wyijscie |

{Utnarzona = [zPack - http:iiizpack orgl) -

Rysunek 8. Widok na okno do definicji skrotow.

Uzytkownik maze wihaczy¢ lub wylaczy¢ nastpujace opcjeUtwoérz skrotyi Utworz skréty na
pulpicie (patrz czerwona ramka na poisgym rysunku). Klikngcie kwadratowego pola obok
tekstu spowoduje uswmie znacznika i tym samym wagdzenie opcji odpowiednio
utworzenia skrotow i/lub utworzenia skrotéw na peikp
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& Instalacja programu Sprawozdanie SP

[*] Tworzenie skrotow

[ Utwérz skrdky

Wibierz grupe menu Start, w lktarej umiescic skrat do programu:

[ ¥

Utwarz skrot dia:

1]

{Utwarzano z [zPack - hitpfizpack argf)

| @ Wstecz | | E-:»} Dalzj | | @ Wjscie |

Rysunek 9. Okno do definicji skrétéw — opcja Uanakroty nie jest aktywna.

Gdy opcjaUtwérz skrotyjest zaznaczona, aktywna jest przewijana listavategaca okrali¢
grupe w menuStart w ktorej zostam utworzone skroty.

Po prawej stroniesciezki znajduje st przycisk Wyczyé. Jego przyéhiecie powoduje
automatyczne przywrocenie dosinej grupy.

Mozliwe jest tworzenie skrotow dagtnych dla wszystkichaytkownikéw danego komputera
lub wytacznie dla bieacego uytkownika. W tym celu naley klikna¢ stosowm opcje z
prawej strony okna.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdwgie przyciski: WsteczDalej i Wyjscie. Kliknigcie
przycisku Wsteczpowoduje powr6t do poprzedniego widoku. Kligeie przyciskuWyjscie
powoduje automatyczne zamkoie okna oraz wiwietlenie dialogu z informagj ze
zamkngcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybpcji Tak oznacza przerwanie
instalacji i zamknjcie okna, natomiast wybér opdjlie powoduje powrét do poprzedniego
widoku.

Aby kontynuowa instalacg nalezy wybrat opcg Dalej.

Przyckniccie Dalej powoduje otwarcie okna naptjacej postaci:
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o Instalacja programu Sprawozdanie SP

| 4

4% Instalacia zostata pomyélnie zakofczona,

4% Program odinstalowujacy zostat ubworzony w:
C:\Program Files\SprawozdanieSP| Uninstaller

(Utwozono =z zPack- hitp:ffizpack argf)

Rysunek 10. Widok koowy dla instalatora.

W powyzszym oknie znajduje siinformacja o pom§inym zakaczeniu instalacji oraz
informacja oéciezce dost¢pu do programu deinstalacyjnego.

Nalezy wcism¢ przyciskZakoiczono,znajdugacy sk w prawym, dolnym rogu ekranu. Okno
instalatora zostanie automatycznie zaratei Uzytkownik, ktory wybrat opgj Utworz skrét
na pulpicie w oknie definiowania skrétow zobaczy nowa ikara swoim pulpicie.

Sprawozdanie

sp
Rysunek 11. Ikona Sprawozdania SP.

J&ili nie zostata wybrana opcja tworzenia skrotow (nek 8) skroty nie zostamtworzone.
W celu uruchomienia aplikacji nalg wybra plik ReportSP .jar, ktéry znajdujecsiv miejscu
zdefiniowanym przezaytkownika podczas instalacji aplikacji off-line gynek 6).
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1.1.2 Nadpisywanie plikéw z aplikacj a.

W czasie pracy z instalatorem, po zdefiniowastiezki do katalogu instalacyjnego (patrz
rysunek § uzytkownik maze zobaczy ponizsze ostrzeenie.

ﬂ

@ Katalog juz istnieje! Czy na pewno inskalowac? Instalator moze nadpisad istniejgce pliki

Rysunek 12. Ostrzenie.

Taki widok oznacza, zi instalacja zostata ju dokonana wczmiej. Wybor opcji Tak
spowoduje kontynuagjprocesu instalacji i nadpisanie aplikacji. Wybgcjp Nie powoduje
powr6t do poprzedniego widoku.

Uwaga!
Nadpisanie aplikacji nie powoduje utraty danych i{e zostaly one zapisane przez

uzytkownika — opcjaZapisz Danew menu aplikacji). J# uzytkownik pracowat ja z
aplikacp i wprowadzit dane a naginie nadpisat aplikagjmozliwe jest otwieranie ,starych”
danych w nowej aplikacji. W tym celu, w menu aptikanalezy wybrat opcg Wczytaj Dane
I wskaz& miejsce na dysku, w ktorym dane zostaly zapis@ukiadniejsze omoéwienie
funkcjonalndci zapisu i wczytania danych znajduje &i dalszej cgsci instrukcji.

1.1.3 Odinstalowywanie aplikaciji

Uzytkownik ma maliwos¢ skasowania zainstalowanego oprogramowania i ewhkmith
skrotow. W celu odinstalowania naje klikna¢ opcg Odinstaluj Sprawozdanie SP
(informacja o tym gdzie znajdujegsprogram deinstalacyjny znajduje; 9od zdefiniowan

rrrrr

okno:

oF IzPack - Uninstaller E|E|E]

l‘-_: Odinstalowanie aplikacii!

[ ] Bezwzglednie usunc:iProgram FilesiSprawozdanieSH

[ [Mic] |
’ 'E'Odinstaluj | @Wyjs’.cie

Rysunek 13. Odinstalowywanie.

W celu odinstalowania aplikacji wraz z wprowadzomyvszesniej danymi naley klikna¢ na
biaty kwadrat obok napisu "Bezwzglnie ust...” i wcisnaé przyciskOdinstaluj

Uzytkownik, ktory nie zaznaczy opcji "Bezwzglnie usu...” bedzie miat zachowane
uprzednio wprowadzone dane.
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W celu zaniechania procesu odinstalowaniaayakéknac przyciskWyijscie.

2 Podrecznik u zytkownika aplikaciji

2.1 Glowne okno aplikacji

Po uruchomieniu aplikacji widoczne jest re@stjace okno:

] EETEY
Plik Personalizacja Widok Zarzadzanie danymi  Instrukcja obstugi  Objasniznia Pomoc

| << H s “ Domysine H ylicz ” Sprawdzaj ‘ El)ﬁsPRnczna-anmaprzaﬂsighimstm
| |~

WETS]e

Formularz sprawozdania
[ Grupowe jedn lokal | Grup. rodzaj dziataln [ Grup. kier. inwest ‘ Zadania inwestycyjne | Driatalnodt handlowa ‘ Uwagi | fiesd
Mowe jedn. okalne r Grupowanie jednostek r Sklepy r Sklepy nakiady r Jednostki lokalne | Jedn. rodz. dziatalnoscj f Jedn. kier. inwestowania
Dane uzupedn. (Rach) r Srodki trw. | nakk. inw. r Dane uzupein (émdki) r Amortyzacja i leasing r Dane o przedsigbiorstwie [ Podst dane o jedn. lokal.
Bilans-Pasywa | Dane uzupetn. (Bilans) I Przyeh. i koszy operac. |” Pozst prz.ikesz op | Przych. i koszty finans. [ Wynikiz deiatainasci
Dane adresawe | Aktywno&é prawna | skon [” Udz wpadm. zagr |" Zmiany organizac " Rodz dziatain | inf.podstawowe | Bilans- Akywa

IC

CZESC | PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

Dziat 1. Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej

Brak automatycznego sumowania w tym badaniu wynika 7 zaiozei do kontroll rachunikows) | ma na celu dodaticowg weryiikacie poprawnescl worowadzanyeh danych.
REGON 000018566

Mazwa peina  PANSTWOWE MAGAZYNY LUStUGOWE

Waojewddzwtwo/powiatiomina 1421021

MNazwa lokalizacji  Pruszkéw (WOJ.MAZOWIECKIE,Powiat pruszkowski) v
Kod pocztowy  05-800

MigjscowosE poczty  Pruszkdw

MigjscowosE siedziby  Pruszkdw

Adres siedziby (ulica, nr nieruchomosel, nrlokalu) UL Przejazdowa 25
Telefon siedziby 7381618

Fax siedziby Il
Podstawowsa forma prawna (OP) 1

Szezegdina forma prawna (FP) 24

Data wystawienia pierwszej faktury  15-05-1968
Mumer identyfikacyiny podatnika (MIP) 5250003663

Czy podane dane SA 7ZGODNE ze stanem faktycznym ?
tak [ nie

[4]

Rysunek 14. Widok po uruchomieniu aplikaciji.

Gorna czs¢ okna zawiera menu z pozycjarRlik, Personalizacja, Widok, Zaydzanie
danymi, Instrukcja obstugi, Objaienia i Pomo¢ przyciski: lewa strzalle, prawg strzatk,
Domyine, Wylicz i Sprawdzajoraz rozwijane biate pole. Przyciskiomyine i Wylicz 3
nieaktywne dla tego formularza.

Plik Personalizacja Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnisnia  Pomoc

| <= H == H Domysine H £z H Sprawdzaj

3 | GUS SP Roczna ankieta przedsigbiorstwa

| -]

Rysunek 15. Menu aplikaciji.
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W dalszej cgsci okna widoczny jest elektroniczny formularz spoa@ania podzielony na

odpowiednie zaktadki. Po prawej stronie okna znajduiz pasek do przewijania zawafto
strony w pionie.

Menu zawiera pozygjPlik.
Plik| Personalizacja

rb"w\jjécie =

Rysunek 16. Menu - Plik.
Po jej rozwingciu sprawozdawca nmie zamkaé¢ aplikacg poprzez wybranie opcivyjscie;

Kazdorazowe zamkgrcie aplikacji zostanie poprzedzone komunikatem fponyinagcym o
zapisie danych i upewnigym sk o0 checi wyjscia z aplikaciji.

Wyijscie z aplikacji

& Przed wyjsciem z aplikacji pamigtaj o zapisaniu danych do pliku.

Cy choes? teraz wiysE 7 aplikacji?

TAK MIE

Rysunek 17. Wigie z aplikacji

Menu zawiera pozygjPersonalizacja
Personalizacja |

Instrukcja
Rysunek 18. Menu - Personalizacja.

Po jej rozwingciu uzytkownik maze:

1. wczyta& dane zapisane wcgeej poprzez wybranie opcjiWczytaj Dane Po jej
wybraniu wytkownik widzi okno dialogowe, w ktOrym nalg wskaz&, zapisany
wczesniej, plik z danymi z aplikacji;

2. zapozna si¢ z instrukchj dotyczca personalizacji aplikacji SP poprzez wybranie
opcji Instrukcja

Menu zawiera rownieopcg Widok
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| Widok Zarzadzanie danym

J Peten lv

Dane podstawowe
Rodzaje dziatalnosci

l Bilans [

. |
Rachunek zyskow i strat I

| Srodki trwate

| Jednostki lokalne
| Dane uzupeiniajace |

' Rysunek 19. Menu - Widdk

]
|

Wybor z tej listy poniszych opcji umeliwia:

1.
2.

3.
4.

Peten - pozwala na wwietlenie catego sprawozdania — czyli wszystkicktadek.
Dane podstawowe pozwala na w§wietlenie zaktadek: Dane adresowe, Aktywho
prawna i ekonomiczna, Udziat w podm. zagranicznychiany organizacyjne;
Rodzaje dziatalnfwi — pozwala na w§wietlenie zaktadki: Rodzaje dziataléu;

Bilans — pozwala na wdwietlenie zakladek: Informacje podstawowe, Bilans —
Aktywa, Bilans — Pasywa, Dane uzupein. (Bilans);

Rachunek zyskéw i strat pozwala na w§wietlenie zaktadek: Przychody i koszty
operacyjne, Pozostate przychody i koszty operacypmeychody i koszty finansowe,
Wyniki z dziatalngci, Dane uzupetniage (Rach.);

Srodki trwate — pozwala na w§wietlenie zaktadek:Srodki trwate i naktady
inwestycyjne, Dane uzupetnige Srodki), Amortyzacja i leasing;

. Jednostki lokalne- pozwala na w§wietlenie zaktadek : Dane o przegsorstwie,

Podstawowe dane o jednostkach lokalnych, Nowe m#néokalne, Sklepy, Sklepy
naktady, Jednostki lokalne, Jedn. rodz. dziakdnoJedn. Kier. Inwestowania,
Grupowe jedn. Lokal., Grup. Rodzaj dziataln., Gmnwgokier. Inwest., Zadania
inwestycyjne;

Dane uzupetniajce — pozwala na w§wietlenie zakiadki dotyccej Dziatalndci
handlowej.

Menu zawiera opg¢jZarzdzanie danymi

Zarzadzanie danymi| Instrukcja obstugi  Ob,

Weczytaj zapisane w pliku XML dane

Zapisz dane do pliku XML

Wyslij do PS

Wydruk Ctrl-F
Rysunek 20. Menu — Zadzanie danymi
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Po wybraniu tej opcji sprawozdawca 780
1. wczyta zapisane wczaiej dane poprzez wybranie opbdjiczytaj zapisane w pliku
XML dane Po jej wybraniu giytkownik widzi okno dialogowe, w ktorym nate
wskaza, zapisany wczmiej, plik z danymi z aplikacji;

2. zapis& dane wprowadzone do aplikacji poprzez wybranigjiotapisz Dane do
pliku XML Po jej wybraniu otwiera siokno dialogowe pozwalge sprawozdawcy
wskaza miejsce na dysku, w ktorym dany plik matkmapisany. Dane zapisywang s
w pliku z rozszerzeniem XML;

3. wystat dane zapisane wcaeej poprzez wybranie opciiVlij do PS Po wybraniu
tej opcji wyswietlone zostanie nagiujace okno:

Autoryzacja polaczenia HTTP

L] Podaj nazwe uzytkownika i hasto
dla wystania sprawozdania zapisanego w pliku:
"loutputdata'SP_000013566_2008.xml"

LiEytkownik:
| |

Hasto:

Wyslij Zamknij

Rysunek 21. Wysytanie sprawozdania
Uzytkownik, w celu wystania sprawozdania, podaje Namaytkownika oraz Hasto a
nastpnie klika przyciskDalej aby wystd sprawozdanie luZamknijaby zaniecha
wysytania sprawozdania.

4. obejrzé pomocniczy wydruk aplikacji w przeglarce i zapisago na dysku. Po
wybraniu opcjiWydrukuzytkownik zobaczy okno do zapisu wydruku. Po @éleeiu
sciezki dostpu do pliku zawieracego wydruk sprawozdania ngstije uruchomienie
domysinej przeghdarki z formularzem uzupetnionym danymi wprowadzonprzez
sprawozdawe do aplikacji. Sposob wwietlania danych jest zaley od przegldarki
zainstalowanej na komputerzgytkownika.
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B} Sprawozdanie statystyczne SP [BEE

Pik Edyga Widok Ulbione Nerzsdda Pomoc 3

GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY, al Niepodieglosci 208, 00-923 Warszawa, wywnw.stat.gov.pl

Dane

Invie i nazwisko osoby sporzas prowozdanic: asdigh

Eq e Gasz:
Uwagi AQSDFGHIKIHGEDS Asdfghjkhgfdsa

Czesé 1. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

Drziat 1. Dane o sytuacji prawne-organizacyjnej

REGON:

Nazwa peina

Symbol lokalizacii (wojewadzwtwo powiat/zmina):
Nazwa lokalizacii

Kod pocztowy:

Vstawienia piens ury
Numer identyfilacyjoy podatniks (N

Czy podans dans $4 ZGODNE 2= stanem fakiycznym? nie

T '

[ ¥
E] cotowe 4 M6] komputer

Rysunek 22. Menu — Plik - Wydruk

Po wybraniu z menu aplikacji opdjnstrukcja obstugi otwierany jest plik PDF z opisem
aplikacji. W przypadku wyboru z menu opdpbjasnienia otwierany jest plik PDF z
objasnieniami formularza SP.

Ponizej menu znajduaj sic nastpujace przyciski:

Przyciski oznaczone << i >> to odpowiednio lewaavga strzatka nawigacji. Sta
do przechodzenia kolejno pogdey zaktadkami w aplikacji. Przyaiiecie lewej
strzatki na pierwszej zaktadce ,Pomoc” nic nie pdwe. Podobnie przyamiecie
prawej strzatki na ostatniej zaktadce w aplikaciji.

PrzyciskWylicz— nie aktywny dla tego sprawozdania

Przycisk Sprawdzaj— jego wybor powoduje automatyczne wywotanie splzai
wszystkich pol sprawozdania, dla ktérych zostalyedlkne stosowne sprawdzenia.
Lista bkddéw automatycznie wwietla st w oknie obok przycisku. Walidacja pol
dotyczy poprawngi ich formatu (format jest kontrolowany przy giju z pola)jak
rowniez zwiazkow logicznych mgdzy polami w aplikacji. Dlatego _sugerowane jest
uruchomienie sprawdzania dopiero po uzupetnieniaystkich danych w aplikaciji.
W aplikacji wyr@zniono dwa typy bidoéw — bezwzgtdne (oznaczanét, pola danych
gdzie wystpuje ten bdd map kolor czerwony) oraz uznaniowe (ostreaia -
oznaczoneil, pola danych gdzie wygiuje ten bdd map kolor zoity). Biad
bezwzgédny wymaga poprawienia przezytkownika gdy: oznaczaze sprawozdanie
(w szczegélnéci dane pole sprawozdania) nie jest wypetnione aopre. Bhd
uznaniowy petni ral informacyjra i ma nizsza wag niz bltad bezwzgédny. Wybranie
opisu bkdu w polu z rozwijaa lista bledoéw powoduje automatyczrzmiarg strony na
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te, na ktorej dany latl zostat znaleziony oraz umieszczenie kursora wowdgdnim
polu. Pola wypetnione niepoprawnie oznaczamednymi kolorami: odpowiednio
czerwonym — dla kbHow bezwzgldnych izottym dla ostrzeen.

Wybor opcjiPomocw gérnym menu aplikacji, powoduje rozwgnie listy z pozygj Info....
Ten wybor pociga za sofpwyswietlenie nasfpujacego okna:

Aplikacja Sprawozdania GUS: Info

Giéwny Urzad Statystyczny

Sprawozdanie GUS SP

Aplikacja of-line

Woersja: 1.0.11

Dostawca: System 2000 Sp.zo.0.

Dystrybucja: Centralny Osrodek Informatyki Statystyczne]

Zamknij

Rysunek 23. Menu — Pomoc - Info....

Zawartg¢ aplikacji odpowiada zawaroi sprawozdania w wersji papierowej. Natomiast
podziat na strony w formularzu papierowym i aplikage jest taki sam.

Nawigacja pomidzy zakiadkami aplikacji jest mibwa poprzez bezpwoednie klikniecie
zaktadki lub przyciniecie prawej strzaitki (>>).

2.2 Formularz — Dane adresowe

Zaktadka zatytulowandDane adresowezawiera podstawowe dane o przedmsirstwie,
ktérego dotyczy sprawozdanie.

W celu uzupetnienia danych najeklikna¢ lewym przyciskiem myszy na dane pole i
rozpoca¢ pisanie tekstu. Przechodzenie pedaly kolejnymi polami danej strony jest
mozliwe rowniez z wzyciem klawiszarahb.

Dane dotyczce sytuacji prawno — organizacyjnej przelgrstwa g automatycznie
uzupetniane. Nalg/ jednak sprawdzj czy podane dane ggodne ze stanem faktycznym. W
przypadku wyboru opcjinie - wyswietlane § dodatkowe pola uniiwiajace korekg
podanych informaciji.

68|
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- [ox]

Plik Personalizacja Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia Pomoc

| = H . \ . = || sprawszaj | Gusspﬂncmannietaprzedsiehiorsma

| |~
|

Formularz sprawozdania
Grupowe jadn. lokal. | Grup. rodzaj dziataln. | Grup. kier, inwest | Zadania inwestycyine | Dziatainoé? handliowa | Uwag | S
Nowe jedn. [okalne " Grupowania jadnostek [ SWepy [ Skepynamady | Jednostklokalne | Jedn. rodz. dziatalnosci i Jedn, kier. inwestowania
Dane uzupedn. (Rach) | Srodkitra. | nakk inw. r Dane uzupetn (émdkl] [’ Amortyzacjai leasing [ Dane o przedsighiarsiwie | Podst dane o jedn. lokal
Bilans - Pasywa ; Dane uzupein. (Bilans) ‘ Przych. i koszty operac | i Pozost prz. 1 kasz op \ Przych. i koszty finans. i Wyniki z dziatalnosei
Dane adresowe ‘ Aktywnosé prawna i ekon r Udz w podm. zagr | Zmiany organizac | Rodz dziataln | Inf, podstawowe | Bilans - Aktywa

CZESC | PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE m
Dziat 1. Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej

Brak automatycznego surmowania w tym badaniu wynika z zalozen do kontroli rachunkowej i ma na celu dodatkowa weryfikacie poprawnosci wprowadzanych danych.
REGON 000018566
Mazwa peina  PANSTWOWE MAGAZYNY UStUGOWE

Wojewddzwtwo/powiatigmina 1421021

Mazwa lokalizacji  Pruszkdw (WOJ MAZOWIECKIE Powiat pruszkowski)
Kod pocztowy  05-800

MigjscownsE pocaty  Pruszhdw

Migjscownst siedziby  Pruszkiw

Adres siedziby (ulica, nr nisruchomosci, nrlokaly) Ul Przejazdowa 25
Telefon sigdziby 7381618

Fax siedziby

Podstawowa farma prawna (OP) 1

Szezegdlna forma prawna (FF) 24

Data wystawienia pierwszej fakiury  15-05-1968

Mumer identyfikacyjny podatnika (MIP) 5250003663

Czy podane dane SA ZGODNE ze stanem faktycznym ?

[¥ltak []nie

Rysunek 24. Dane adresowe

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadlg Aktywnaé prawna i ekon.lub
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.3 Formularz - Aktywno $¢ prawna i ekon.

Niniejsza zaktadka dotyczy stanu aktywaigorawnej w dniu 31 XI1 2008r.

W zakladce tej po wybraniu jednej z opcji dotyoz] stanu aktywniei przedsgbiorstwa: 11
prowadacy dziatalnd¢, 12 w budowie, organizagy sk, 13 w stanie likwidacji, 14 w stanie
upadidci, 21 jeszcze nie pagljdziatalngci, 23 w stanie likwidacji 24 w stanie upagtto25
z zawieszoa dziatalngcia, 26 z zakaczom dziatalndgcia (niewykre&lony z rejestru
sadowego/ewidencji). W celu wyboru odpowiedniej opglezy kliknaé lewym przyciskiem
myszy w dane pole. W polu zostanie automatyczniesazozony znake zostata wybrana
odpowiednia opcja. Po wyborze stanu aktysengrawnej i ekonomicznej pojawigjSic
kolejne pola dotyczce Rodzaju ksigi; Srodkéw trwatych, naktadowrazLiczby pracugcych
Nawigacja m¢dzy polami na stronie jest mava dzigki przyciskowiTab Po prawej stronie
okna znajduje gipasek do przewijania zawagto strony w pionie.
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Stan aktywnosci prawnej i ekonomicznej w dniu 31.XIl. {cz.l dz.1 poz.5) Bl
11 - Podmiot aktywny - prowadzacy dziatalnosé
[[]112 - Podmiot aktywny - w budowie, organizujacy sig
[[]13 - Podmiat aktywny - w stanie likwidacji
[[]114 - Podmiot aktywny - w stanie upadtoci
21 - Podmiot nieaktywny - jeszcze nie podjat dziatalnosci
3 - Podmiot nieaktywny - w stanie likwidacji

m|

2

[] 24 - Podmiot nieaktywny - w stanie upadtosci

[] 25 - Podmiot nieaktywny - z zawieszong dziatalnoscia,
Oz

6 - Podmiot nieaktywny - zzakoficzong dziatainoscia (niewykre&lony z rejestru sgdowego/ewidencii)

Rodzaj ksiegi (cz.if poz.1) | [¥] 1 - ksiggi rachunkows
[] 2 - podatkowa ksiege przychoddw i rozchoddw
[13-inne

Przedsiebiorstwo prowadzi:

Srodki trwale, naklady

Czy jednostka poniosta w roku sprawozdawczym naktady na obiekly majatkowe lub (i) posiada Srodki trwate wiasne lub w stosunku do ktdrych tak
wykonuje uprawnienia wiascicielskie (wtym: stanowiace wiasno&é Skarbu Parstwa, jednostek samorzadu terytorialinego, przyjetych w leasing finansowy [ nie
W rozurnieniu art.3 ust.4 ustawy z dnia 29 wizenia 1994 r. o rachunkowosci- DU, 2 2002r. Nr 76, poz.694, z pdZnzm) ? ]

Rysunek 25. Aktywsédprawna i ekonom.

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaéczeniu wprowadzania danych klikajzaktadl Udz. w podm. zagfub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.
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2.4 Formularz - Udz. w podm. zagr.

Niniejsza zakladka aplikacji pdwigcona jest informacjom dotyazym udziatow
przedsgbiorstwa w podmiotach mgych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
W przypadku wyboru opcji-tak w odpowiedzi na pytanie ,Czy przedsiorstwo posiada
udzialy w podmiotach magych siedzik poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej?”
odblokowywanie s pola w tabelce powmej. Uzytkownik ma maliwos¢ uzupetnienia
informacji dotycacych krajow.

Czesé . Pozycja 6 Informacije o udziatach przedsiebiorstwa w podmiotach majacych siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1-tak
Czy przedsiebiorstwo posiada udziaty w podmiotach majacych siedzibe poza terytarium Rzeczypospolitej Polskis)? O
2- nie
Czesé . Pozycja 6.1 Podstawowe dane o podmiocie zagranicznym
Malezy wypeinié przynajmniej 1 wiersz ponizsze] tabelki
Symbol kraju | Udziatw kapitale Liczba pracujacych || Przychody ze sprzedazy produktdw, | Podstawowy
podstawowym w % towardw i materiatiw w tys. EUR rodzaj dziatalnoci
1 ﬂl:l \ 11.00] [ 111] 1111 a1 |:|
2 @l:l \ 11.00] [ 111] 11 9751 |:|
| T | — | — |
T T | | — |
| T | ] — |
T T | — 3 |

Rysunek 26. Udziat w podmiotach zagranicznych

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakdczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadlkk Zmiany organizaclub naciskajc
prawg strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.
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2.5 Formularz - Zmiany organizac.

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwigcona jest danym o sposobie powstania lub zmianach w
przedsgbiorstwie.

W przypadku wybrania opcjiak w odpowiedzi na pytanie ,Czy w przeesiorstwie w
okresie sprawozdawczym nggsity zmiany organizacyjne?” odblokowywane gola w
tabelce poriej. Uzytkownik ma maliwos¢ dodania odpowiedniej liczby wierszy za pompoc
przyciskuDodaj wierszlub usun¢cia ostatniego wiersza za pomquarzyciskuUsuw: ostatni
wiersz,a take dokonanie sortowaniBosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem rigle
usury¢ wszystkie puste wiersze i dok@nsortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné¢ dowolny wiersz naley recznie usuaé¢ wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartasci ze stownikdéw przy #yciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortu;.

Czesc |. Pozycje 7.8 Informacije o hie | tania lub zmi h w pr ighiorstwie

1-tak
Czy w przedsiebiorstwie w okresie sprawozdawezym nastapity zmiany organizacyjne? O
2-nie
Symbol zdarzenia Miesige) Dzief Numer identyfikacyjny
podaj wiasciwa liczbe wierszy postugujac sig przyciskami ponizej
‘ Dodaj nowy wiersz Usun ostatni wiersz Posortuj wiersze
|DS- przedsighiorstwo wehtoneto inne przedsiebiorstwa |v| 05 15 ‘ 012048871 |PHS OTWOCK
|D9- przedsighiorstwo wehtoneto czecel innych przedsiebiorstw |v| 05 16 ‘ 0 225'3285| |"N.¢SZ SKLEFP"SP.Z0.0

Rysunek 27. Zmiany organizac.

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdagpym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez ndatiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
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zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych Klikaj zaktadk Rodz. dziataln. lub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.6 Formularz - Rodz. dziataln.

Niniejsza zakladka aplikacji pcwigcona jest danym o rodzajach dziatglrio
przedsgbiorstwa.

Uzytkownik ma maliwos¢ dodania odpowiedniej liczby wierszy za porm@czyciskuDodaj

wiersz lub usungcia ostatniego wiersza za pomogrzyciskuUsuwi ostatni wiersz a take

dokonanie sortowaniBosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem rgl@sumé wszystkie
puste wiersze i dokokhaortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuné wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartagci ze stownikdw przy gzyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortuj.

Uzytkownik ma on meliwos¢ wpisania danych dotygzych: Opisu rodzaju dziatalda,
Symbolu klasy wedtug PKD, Przychodow ze sprzgdaroduktow, towaréw i materiatow
(bez podatku VAT).

Czesc L. Dziat 2. Rodzaje dziatalnosci przedsigbiorstwa

OGOLEM PRZEDSIEBIORSTWO 2763933

Lp Symbol klasy Opis rodzaju dziatainogei (produkeji, wykonywanych robdt, §wiadezanych ustug, Przychody ze sprzedazy
wedtug PKD dziatalnosci handlowej) wedhug PKD produktow, towardw i mat:
riatow (bez podatku VAT)
-0- - -2 -3

276933

podaj whadciwg liczhe wierszy postugujae sie przyciskami ponizej

Dodaj nowy wiersz | Usuri ostatni wiersz Posortuj wiersze

001 || (5211 I:l Sprzedaz detaliczna w niewyspecjalizowanych sklepach z przewaga ywnoéci, napojow i wyrobdw tytoniowych 276933

Rysunek 28. Rodzaje dziatafob

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).
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Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadk Inf. podstawoweub naciskajc
prawg strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.7 Formularz - Inf. podstawowe

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwigcona jest danym o zapasach, przychodach i podatkach
danym roku obrotowym. Naginie wytkownik podaje informaej
Czy przedsibiorstwo:

1. sporadza bilans oraz rachunek zyskow i strat za rokriddezowy

2. podaje dane bilansowe tylko na koniec roku (rubr@karachunek zyskow i strat za

rok kalendarzowy (petny).

System umgliwia wprowadzenie danych we wszystkich rastych zaktadkach dotyazych
Bilansu, Rachunku zyskow i str&trodkéw trwatych.
W przypadku odpowiedzak na pytanie ,Czy bilans zyskow i strat zawiera daddziatow
(zaktadow) znajdacych sté poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej?” swyetla sk
tabelka z danymi dotygzymi Symboli krajoworazUdziatu przychodow w %.
Z kolei w przypadku wyboru opcji2 w pytaniu ,Czy przedsgbiorstwo sporzdza
sprawozdanie finansowe (bilans oraz rachunek zysk®ivat) zgodnie z: 1. - Ustawo
Rachunkowéci; 2.- Migdzynarodowymi Standardami Rachunkdei®” pojawia s¢
dodatkowe zapytanie z ktérego artykutu Ustawy olRakowdaci ono wynika.

Strona 23



SO PO AT 00 AT (T PO TS|

Rl odeiatawwy (Crf atr, 1 por. )

Ceont I Parnscia ¥

Rysunek 29. Informacje podstawowe

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdagpym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktérego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakdczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadke Bilans - Aktywalub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.8 Formularz - Bilans — Aktywa
Niniejsza zakladkaaplikacji pawigecona jest spormmlzanemu przez przegbiorstwo

bilansowi — stronie Aktywow. Bytkownik podaje informacje o stanie poszczegolnych
aktywow ze stanem na padek i na koniec roku.

68|
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Rysunek 30. Bilans - Aktywa

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakdczeniu wprowadzania danych klikaej zaktadk Bilans - Pasywdub naciskajc
prawg strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.9 Formularz - Bilans - Pasywa

Niniejsza zakladkaaplikacji pawigecona jest spommlzanemu przez przegbiorstwo
bilansowi — stronie Pasywoéw. zMtkownik podaje informacje o stanie poszczegolnych
pasywow ze stanem na patk i na koniec roku.

68|
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Rysunek 31. Bilans - Pasywa

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zakladk Dane uzupein. (Bilansjub
naciskagc prawy strzatie (przycisk >>) w gornej ezci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony aaljk

2.10 Formularz - Dane uzupein. (Bilans)

Niniejsza zakladkaaplikacji pa&wigcona jest spowzlzanemu przez przegbiorstwo
bilansowi — danym uzupeiniggym. Uzytkownik podaje te informacje dodatkowe dla
jednostek sporglzapcych sprawozdanie wg MSR.

68|
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Rysunek 32. Dane uzupeln. (Bilans)

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdagym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktérego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyasyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikej zaktadle Przych. i koszty operacyjnieb
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.11 Formularz - Przychody i koszty operacyjne;
Pozostate przychody i koszty oper.

Niniejsze zakladkiaplikacji pcGwigcona jest sporrizanemu przez przegbiorstwo
rachunkowi zyskow i strat — przychodom i kosztoneragyjnym.

68|

Strona 27




Corpié I Diiad 7, Facinssh Fpkion i §iel w s, 1 (od) [Dar tnsk po priecmiu)

Rysunek 33. Przychody i koszty operacyjne

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
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danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej
aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadk Przych. i koszty finansowleb
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.12 Formularz - Przychody i koszty finans.

Niniejsza zakladkaaplikacji pawiecona jest spormmizanemu przez przegbiorstwo
rachunkowi zyskow i strat — przychodom i kosztonafisowym.
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Rysunek 34. Przychody i koszty finansowe

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdagpym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadk Wyniki z dziatalnéci lub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

6l
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2.13 Formularz - Wyniki z dziatalno sci

Niniejsza zakladkaaplikacji pa&wigcona jest spowzlzanemu przez przegbiorstwo
rachunkowi zyskéw i strat — wynikowi dziatakw przedstbiorstwa.
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Rysunek 35. Wyniki z dziatakod

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktérego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdiie
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zakiadk Dane uzupein. (Rach.)ub
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.14 Formularz - Dane uzupein. (Rach.)

Niniejsza zakladkaaplikacji pagwigecona jest spormmlzanemu przez przegbiorstwo
rachunkowi zyskow i strat — dodatkowym informacjodotyczacym m.in. dotacji,
przychodow oraz danych dodatkowych dotymzh jednostek spogdzapcych rachunek
zyskéw i strat wg MSR.

68|
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Rysunek 36. Dane uzupetnjeg

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakdczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadk Srodki trwate i naktady inwestyc.
lub naciskajc prawa strzalie (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agaljk
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2.15 Formularz - Srodki trwate i naktady inwestycyjne

Niniejsza zakladkaplikacji pagwigcona jest informacji dotyazej wartdci brutto srodkéw
trwatych oraz naktadéw na ich budevzakup i ulepszenie.

-
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Rysunek 3Brodki trwate i naktady inwestycyjne

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych  klikej zaktadk Dane  uzupetn.
(Srodki) lub naciskajc prawa strzalic (przycisk >>) w gornej eZci okna uytkownik
zostaje automatycznie przeniesiony do kolejnejstiaplikacii.
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2.16 Formularz - Dane uzupetn. ( Srodki)

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwig¢cona jest dodatkowym informacjom dotgcym Dziatu 1.
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Rysunek 38Srodki trwate i naklady inwestycyjne

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadk Amortyzacja i leasin@ub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.
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2.17 Formularz - Amortyzacja i leasing

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwiccona jest danym dotyazym amortyzacji i leasingu, w
tym: odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych), legsi finansowego, finansowania
naktadow.
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Rysunek 39. Amortyzacja i leasing

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakdczeniu wprowadzania danych klikaj zakltadk Dane o przedsbiorstwie lub
naciskajgc prawy strzalle (przycisk >>) w gornej ezci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony aajk
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2.18 Formularz - Dane o przedsi ebiorstwie

Niniejsza zakiladkaaplikacji padwigcona jest danym dotyseym przedsibiorstw, tj.
przecetnej liczby zatrudnionych w etatach, pramych w osobach (stan na 31 XIll),
wynagrodzenia brutto, wagé produktéw wytworzonych, a dla dziataked handlowej
wartas¢ ze sprzedsy towarow i materiatdw, naktady nowe trwate i ulpge ulepszeniu, w
tym budynki i budowle, wartd $rodkébw trwalych brutto wg stanu na
31XIl, w tym budynki i budowle. Informacje te powin zosté podane z wyszczegolnieniem
odpowiednich wartéri dla sklepow, zadainwestycyjnych.

Crott I, Dl 1, Dasd O irisiecl BF owacsssoi dpialales o B TeOuichess oWl 0 Do arie W i of A7 (200 G arecaitsd b ow, jedossinach biluakes " )
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Rysunek 40. Dane o przegsiorstwie

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdagpym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadk Podst. dane o jedn. lokalnydhb
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

6l
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2.19 Formularz - Podstawowe dane o jednostkach lokalnych

Niniejsza zaktadkaaplikacji pgwigcona jest danym dotyazym numeru jednostki, kodu
terytorialnego, wojewodztwa/powiatu/gminy, kodu pimwvego, miejscow&i siedziby,
adresu siedziby, typu jednostki, gotdeo eksploatacyjnej, jednostki zlikwidowane,
przecetnej liczby zatrudnionych w etatach, pramy w osobach wg stanu na 31 XIi,
wynagrodzenia brutto, wagé produktéw wytworzonych, a dla dziatakwd handlowej
wartas¢ ze sprzedey towarow i materiatdw, naktady n&odki trwate nowe i ulegage
ulepszeniu, w tym budynki i budowle, wastgrodkow trwatych brutto stan na 31 XII, w tym
budynki i budowle, przewajacy rodzaj dziatalnéci.

Rysunek 41. Podstawowe dane o jednostkach lokalnych

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdagym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycAormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdiie
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyae®yystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadlic Nowe jedn. lokalnéub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

6l
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2.20 Formularz - Nowe jednostki lokalne

Niniejsza zakladkaaplikacji pdwiccona jest danym dotyggym nowych jednostek
lokalnych, u ktorych liczba osdb pragaych przekracza 20 osébzydkownik maze dodawa

i usuwa wiersze za pomacprzyciskdwDodaj nowy wiersorazUsuwi ostatni wiersza take
dokonanie sortowaniBosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem rgle@suré wszystkie
puste wiersze i dokokaortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné¢ dowolny wiersz naley recznie usuaé¢ wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartasci ze stownikdéw przy #yciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortu;.

Czesé V. Dziat 1. Jednostki lokalne - nowe
Dane o jednostiach lokalnych wypeiniaja podmioty, u kidrych liczba pracujgcych przekracza 20 0s6b
podaj wiadciwg liczbe Wierszy postuguige sie preyciskami ponize)

MRJL Kod TERYT Wojewddztwo/powiatigmina Kod pocztowy: Migt

Dodaj nowy wiersz Usun ostatni wiersz Posortuj wiersze

Rysunek 42 Nowe jednostki lokalne

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.
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Po zakaczeniu wprowadzania danych Kklikaj zaktadk Grupowanie jednostelub
naciskagc prawy strzalle (przycisk >>) w gornej ezci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk
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2.21 Formularz — Grupowanie jednostek

Niniejsza zakladkaplikacji pégwigcona jest grupowaniu danych o jednostkach lokalnych
Zostaje ona uaktywniona, gdy w zaktad®edstawowe dane o jednostkach lokalnjudh w
zaktadce Nowe jednostki lokalnewybrane zostaty co najmniej po dwie jednostki o
identycznym kodzie terytorialnym oraz jednostki typu PR — produkcyjne lub PO -
pomocnicze. Po wybraniu opcji ,tak” na zaktadce @gnwanie jednostek odblokowywang s
pola tabelki umgliwiajace wprowadzenie danych o: numerze jednostki grupawemerze
jednostki lokalnej, typie jednostki, kodzie teryadnym, przewaajacym rodzaju dziatalnii.

Czest V. Dziat 1. Jednostki lokalne - grupowanie

W przypadku Pafhstwa podmictu wystepuje wigle jednostek lokainych, umiejscowionych na terenie tej samej gminy.
Czy dia dalszego wypeiniania ankiaty chcecie Panstwo dia tych podmiotow utworzy¢ GRUPY JEDNOSTEK LOKALNYCH?

[tak nie

Mumer jednostki Mumer jednostki Typ Kod Przewazajacy
arupowej (NJG) lokalnej (MRJL) jednostki TERYT rodzaj dziatalnosci

Rysunek 43. Grupowanie jednostek
Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyasyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadk Sklepylub naciskajc prawa strzatk
(przycisk >>) w gornej cgci okna uytkownik zostaje automatycznie przeniesiony do
kolejnej strony aplikaciji.
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2.22 Formularz - Sklepy

Niniejsza zakladkaaplikacji padwigcona jest danym dotygzym: wartgci produktow
wytworzonych ogétem a dla dziatake» handlowej warté przychodow ze sprzegha
towaréw i materiatldw; wartd wytworzonych produktow; w tym wypada na produkty
przeznaczone do sprzegiana zewatrz przedsibiorstwa; warté¢ przychodéw ze sprzegya
towaréw i materiatdw; koszt nabycia sprzedanychaidw i materiatdw; catkowite koszty
poniesione na wytworzenie produktow; w tynrycie materiatow i energii; w tym energii; w
tym ustugi obce. Bytkownik maze dodawa i usuwa wiersze za pomacprzyciskéwDodaj
nowy wierszoraz Usw: ostatni wiersza takke dokona sortowaniaPosortuj wierszePrzed
ostatecznym zapisem naje usuraé wszystkie puste wiersze i1 dokd@nasortowania
pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuné wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartagci ze stownikOw przy gzyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortuj.

W ten sposéb wypetnianeg snformacje dotyczce Symbolu klasy PKD; opisu rodzaju
dziatalngci.

=
Czesc V. Dziat 2, Dziat 3 Rodzaje dziatalnosci oraz poniesione Koszty w tys. 71 (bez znaku po przecinku) (SKLEPY) B
Uwaga: pozycia 1 powinna bye zgodna z suma wartosel wykazanych wpozycjach 2 i 4

OGOLEM Wartogé Wartosé Koszt nabycia Catkowite koszty
(wartosé produktow wytworzonych wytwarzonych W tym wypada na produkty przychoddw (zakupu) ponissione Wiy
a dia dziatalnosei handlowe) produkidw przeznaczone do sprzedazy ze sprzedazy sprzedanych na wytworzenis Zuzycie
wartosé przychoddw ze sprzedazy na zewnatrz przedsishiorstwa towardw towardw produktdw materiatdw
towardw | materiataw) (wtenach jak w kolumnie 2) i materiatow i materiatow i energii
2 3 4 3} 6
[ 276933 [ ‘ 276933 | | 193853 | [ I [

Czesé IV. Dziat 3. Rodzaje dziatainosci (SKLEPY)

#) Nalezy podaé te rodzaje dziatalnoscl, ktoryeh udziat wiacznel wartosei produktdw wytworzenych jest wiekszy niz 10%

podaj wiasciwg liczbe wierszy posiuguiac sie przyciskami ponize)

Lp. Symbol klasy OPIS RODZAJU DZIALALNOSCI Warto¢ przyc
wg PKD (produkeji, wykonywanych robét, Swiadezanych ustug, dziatalnosei handlowsj) wedtug PKD wiys 2 (bezz
OGOLEM:
Dodaj nowy wiersz | Usun ostatni wiersz Posortuj wisrsze |
a0t 'E{ﬂi — Sprzedaz detaliczna w niewyspecjalizowanych sklepach z przewaga zywnosel, napajéw i wyrobéw trtoniowych

Rysunek 44. Sklepy
Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdiie
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez ndatiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
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Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W

przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadle Sklepy naktadjub naciskajc prawa
strzalle (przycisk >>) w gornej egci okna uytkownik zostaje automatycznie przeniesiony
do kolejnej strony aplikacji.

2.23 Formularz - Sklepy naktady

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwiecona jest danym dotygseym naktadéw ndrodki trwate
wedtug kierunkéw inwestowania. ptkownik maze dodawé i usuwa& wiersze za pomac
przyciskbw Dodaj nowy wierszoraz Uswi ostatni wiersz a take dokona sortowania
Posortuj wiersze Przed ostatecznym zapisem ngleusura¢ wszystkie puste wiersze i
dokon& sortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuaé¢ wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartasci ze stownikdéw przy #yciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortu;.

W ten sposob wypetniana saformacje dotyczce nazwy kierunku inwestowania, lokalizacji
inwestycji oraz naktaddéw poniesionych w roku spradawczym na nowe obiekty nagfowe
oraz ulepszenie istnigjych.

a

Czesc IV. Dziat 4. Naklady na Srodki trwale wedtug kKierunkow inwestowania (SKLEPY)

Lp Nazwa kierunku inwestowania

podaj wiasciwg liczbe Wierszy posfugLiac sig prayciskami ponize)

‘ Dodaj nowy wiersz Usur ostatni wigrsz Posortuj wiersze

oo |'N)'|’JEISEE-3I1i-3 hudynek ]

0002 | [wyposazenie

0003 |w‘mosaienie hudynek

0004 | [wyposazenie

0005 | [wyposaze

nie

Rysunek 45. Sklepy naktady
Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).
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Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikej zaktadk Jednostki lokalndub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.
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2.24 Formularz - Jednostki lokalne

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwigcona jest danym rodzajow dziatakeooraz poniesionych
kosztow przez jednostki lokalne produkcyjnezytkownik maze dodawaé i usuwa wiersze
za pomog przyciskdw Dodaj nowy wierszoraz Uswi ostatni wiersz a take dokona
sortowaniaPosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem ngleusury¢ wszystkie puste
wiersze i dokonasortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné¢ dowolny wiersz naley recznie usuaé¢ wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartasci ze stownikdéw przy #yciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortu;.

W ten sposéb wypetnianea Snformacje dotycac: numeru jednostki lokalnej, wako
produktéw ogoétem a dla dziatalém handlowej warté¢ przychodow ze sprzeghatowarow i
materiatdw, wart& wytworzonych produktéw, w tym: przypada na produgtzeznaczone
do sprzeday na zewantrz przedsibiorstwa, warté¢ przychodéw ze sprzega towarow i
materiatdw, koszt nabycia (zakupu) sprzedanych towa materiatéw, catkowite koszty
poniesione na wytworzenie produktow, w tynryeie materiatdw i energii; w tym energii; w
tym ustugi obce.

Czesc V. Dzial 2, Driat 3 Rodzaje dziatalnosci oraz poniesione koszty w tys. zt (bez znaku po przecinku) (JEDNOSTKI LOKALNE PRODUKCY.JNE)
Uwaga: pozycia 1 powinna byc zg
podaj Wadciwng liczbe wierszy postugujae sie przyciskami ponize)

ina z sumaq wartosci wykazanych wpozyciach 214

Mumer OGOLEM Wartosé W tym ‘Wartose Koszt nabycia Catkowite
jednostki || (wartoSé produktdw wytworzenych wytworzonych przypada na produkiu przychodow (zakupu) koszty W tym
lokalnej | a dla dziatainosci handiowe] produktdw przeznaczone do sprzedazy Ze sprzedazy sprzedanych poniesione 2uzycie
(NRJL) wartosé przychoddw ze spizedazy na zewnatrz przedsigbiorstwa towardw towardw na wytworzenie materiatiw
towardw | materiatdw) (w cenach jak w kalumnie 2) i materiatow i materiatow produktdw i energii
Suma: i il i il 0 0 0

Dodaj nowy wiersz Usun ostatni wiersz I Posortuj wiersze :

Rysunek 46. Jednostki lokalne
Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
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Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W

przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakdczeniu wprowadzania danych Kklikaj zaktadk Jedn. rodz. dziatalnwi lub
naciskagc prawy strzalle (przycisk >>) w gornej ezci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony aaljk

2.25 Formularz - Jednostki rodzaje dziatalno $Sci

Niniejsza zaktadkaaplikacji pawiecona jest danym rodzajow dziatabeo jednostek
lokalnych produkcyjnych. Naky poda te rodzaje dziatalrdmi, ktorych udziat w dcznej
wartasci produktow wytworzonych jest wkszy ni 10%. Wytkownik maze dodawa i

usuwa wiersze za pomacprzyciskowDodaj nowy wiersorazUsuw: ostatni wiersza take

dokon& sortowaniaPosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem ngleisura¢ wszystkie
puste wiersze i dokokhaortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuné wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartagci ze stownikdw przy gzyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortuj.

W ten sposob wypetniang siformacje dotyczce: numeru jednostki lokalnej, Symbolu klasy
wedtug PKD; opisu rodzaju dziatalfm, wartg¢ produktow ogétem a dla dziatakéw
handlowej warté¢ przychodow ze sprzeghatowardw i materiatow.

Czesc IV, Dziat 3. Rodzaje dziatalnosci (JEDNOSTKI LOKALNE PRODUKCY.INE)

2l Nalezy podac te rodzaje dziatalnosci, ktorych udziat wigczne) wartosci produkiow wytworzonych jest wigkszy niz 10%
podaj wadciwg liczbe wierszy postugujac sig przyciskami ponize)

Lp | Numer Symbol klasy Opis rodzaju dziatalnosci Warto
jednostki wedtug PKD (produkcji, wykonywanych robdt, Swiadczonych ustug, dziatalnosci handlowej) wedtug PKD adla
Iokalngj wartoé
(NRJL) towar

wiys

OGOLEM:

Dodaj nowy wiersz Usur ostatni wisrsz Posortuj wiersze

Rysunek 47. Jednostki rodzaje dziatdtio
Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).
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Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdiie
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez ndatiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadk Jedn. kier. inwestowanidub
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.26 Formularz - Jednostki kierunki inwestowania

Niniejsza zakladkaplikacji pgwiecona jest danym dotyszym naktadéw narodki trwate
wedtug kierunkdéw inwestowania dla jednostek lokamy Uzytkownik maze dodawa i
usuwa wiersze za pomacprzyciskowDodaj nowy wiersorazUsuw: ostatni wiersza take
dokon& sortowaniaPosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem rgleisura¢ wszystkie
puste wiersze i dokokhaortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuné wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartagci ze stownikdw przy gzyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortuj.

W ten sposob wypetniane snformacje dotyczce: numeru jednostki lokalnej, lokalizacji
inwestycji, nazwy kierunku inwestowania oraz nakld poniesionych w roku
sprawozdawczym na nowe obiekty ptkpwe oraz ulepszenie istraejch.
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Czesc V. Dzial 4. Naklady na Srodki trwate wedhug kierunkow inwestowania (JEDNOSTKI LOKALNE)
podaj wiadciwg liczbe wierszy postugujac sie przyciskami ponize)

Lp Mumer Lokalizacja Mazwa kierunku inwestowania
jednostki inwe stycji
lokalnej
(MRJL)

OGOLEM

‘ Dodaj nowy wiersz | Usun ostatni wiersz | Posortuj wiersze

0001 1413044|:| [us wpisat 52122

Rysunek 48. Jednostki kierunki inwestowania
Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktérego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikaj zaktadk Grupowe jedn. lokalnelub
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.27 Formularz - Grupowe jednostki lokalne

Niniejsza zakladkaplikacji pégwiccona jest danym dotygeym rodzajow dziatalrii oraz

poniesionym kosztom przez jednostki grupoweytkownik maze dodawa i usuw& wiersze
za pomog przyciskow Dodaj nowy wierszoraz Usui ostatni wiersz,a take dokona

sortowaniaPosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem ngleusura¢ wszystkie puste
wiersze i dokonasortowania pozostatych.
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Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuné wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartagci ze stownikdw przy gzyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortuj.

W ten sposob wypetnianes snformacje dotyczce: numeru jednostki grupowej, statusu
jednostki grupowej, liczby jednostek lokalnych wdkgcych w skiad jednostki grupowej,
numeréw jednostek lokalnych wchagdych w sktad grupy, wargé produktéow ogoétem a dla
dziatalngci handlowej warté przychodow ze sprzegha towarOow i materiatdw, warts
wytworzonych produktow, w tym: przypada na produkitzeznaczone do sprzeglana
zewnytrz przedsibiorstwa, warté¢ przychodéw ze sprzegha towar6w i materiatdw, koszt
nabycia (zakupu) sprzedanych towarow i materiatl@atkowite koszty poniesione na
wytworzenie produktow, w tym zycie materiatléw i energii; w tym energii; w tym ugt
obce.

Czesc V. Dziat 2, Dziat 3 Rodzaje dzialalnosci oraz poniesione Koszty w tys. zt (bez znaku po przecinku) (JEDNOSTKI GRUPOWE)
Jednostka grupowa produicying - chociaz
Jednostka grupowa pomocai

jedna z jednostek wehodzacych w sidad grupy musi bye produkcying (Typ jednostii PR, PR1)
gee W skiad grupy muszg byc pomocnicze (Typ jednastki PO)
Jjednostid grupowe] pomo

Status jednostl grupowe) nalezy wybrac T

ze

Dia jednostek grupowych produkcyinych pozycia 1 powinna byt zgodna z suma wartos zanychwpozyciach 214

Dia jednostel grupowych pomocniczyeh naie2y wypeinic tylica: NJG, status jednasti grupows] pomocniczel (F) oraz iiczbe i liste jednostek lokalnych wehodzacyeh w skiad jednostki grupows)

podaj Wasciwg lic Zbe Wierszy posiugujac sie przyciskami ponize

Mumer Status Liczba Mumery jednostek lokalnych QGOEEM Wartog¢ Warto§é
jednostki | jednostkd | jednostek wehodzacych w skiad grupy (wartos¢ produkiow wytwarzonych wytwarzanych w tym: preychoddw]
grupowsj | grupowej ||lokalnych (NRJL) a dla dziatalnosci handlows) produldiw preypada na produkdy 7e sprzedag
(MJG) wehodzacych wartos¢ przychodaw ze sprzedazy przeznaczone do towardw

w skiad towarow i materiatow) sprzedazy na zewnatrz i materiatd

arupy przedsigbiorstwa

weenach jakw kol. 2
SUMA 0 ] il
= T
Daodaj nowy wisrsz Usuni ostatni wiersz Posortuj wigrsze

Rysunek 49. Grupowe jednostki lokalne

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
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danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej
aplikaciji.

Po zakéczeniu wprowadzania danych Klikaj zaktadk Grup. rodzaj dziatalnéci lub
naciskajc prawa strzatle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony agajk

2.28 Formularz - Grupowe jednostki lokalne rodzaje dziatalno  Sci

Niniejsza zaktadkaaplikacji pawigcona jest danym dotygazym rodzajéw dziatalrici

prowadzonym przez jednostki grupowe. Ngl@oda te rodzaje dziatalrimi, ktorych udziat
w tacznej wartéci produktéw wytworzonych jest wkszy niz 10%. Wytkownik maze

dodaw& i usuwa& wiersze za pomacprzyciskow Dodaj nowy wierszoraz Usw: ostatni

wiersz a take dokoné sortowaniaPosortuj wierszePrzed ostatecznym zapisem rigle
usury¢ wszystkie puste wiersze i dok@nsortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné dowolny wiersz naley recznie usuné wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartagci ze stownikdw przy gzyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortuj.

W ten sposéb wypetniane, snformacje dotyczce: numeru jednostki grupowej, symbolu
klasy wg PKD, opisu rodzaju dziatakw, wartg¢ produktow ogétem a dla dziatalkkw
handlowej warté¢ przychodow ze sprzeghatowardw i materiatow.

Czesc IV. Dzial 3. Rodzaje dziatainosci (JEDNOSTKI GRUPOWE PRODUKCY.INE)

= Nalezy podac te rodzaje dziatainoici, ktdrych udziat wigcznef wartosci produkiow wytworzonych jest wigkszy niz 10%
podaj wiasciwg liczbe wierszy postugujgr sie przyciskami ponize)

Lp | Mumer Symbol klasy Opis rodzaju dziatalnosci Warto
jednostki wedtug PKD (produkeji, wykonywanych robat, $wiadczonych ustug, dziatalnosci handlowej) wedtug PKD adla
grupows] wartod
(NJG) towar

wiys.

0GOLEM:

Dodaj nowy wiersz Usuri ostatni wiersz Posortuj wiersze

Rysunek 50. Grupowe jednostki lokalne rodzaje dlriaici

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).
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Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadk Grup. kier. inwestycjiub naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.29 Formularz - Grupowe kierunki inwestowania

Niniejsza zaktadkaplikacji pgwiecona jest danym dotygseym naktadéw ndrodki trwate
wedtug kierunkéw inwestowania. ptkownik maze dodawé i usuwa& wiersze za pomac
przyciskbw Dodaj nowy wierszoraz Uswi ostatni wiersz,a take dokona sortowania
Posortuj wiersze Przed ostatecznym zapisem ngleusua¢ wszystkie puste wiersze i
dokon& sortowania pozostatych.

Uwaga!

Chac usuné¢ dowolny wiersz naley recznie usuaé¢ wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartasci ze stownikdéw przy #yciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortu;.

W ten sposob wypetniane snformacje dotyczce: numeru jednostki grupowej, lokalizaciji
inwestycji, nazwy kierunku inwestowania, naktadoéanggsionych w roku sprawozdawczym
na nowe obiekty majkowe oraz ulepszenie istraeych.
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Czesc V. Dzial 4. Naklady na Srodki trwate wediug kierunkow inwestowania (JEDNOSTKI GRUPOWE)
podaj wiadeiwg liczbe wierszy postugujge sie przyciskami ponize)

Lp Mumer Lokalizacja Mazwa kierunku inwestowania
jednostki inwestycji
grupowej
(MJG)

OGOLEM:

Dodaj nowy wiersz Usur ostatni wiersz Posoruj wiersze

Rysunek 51. Grupowe kierunki inwestowania

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pol na stronie. Zawériirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycdormatu danego pola. Informacja o ewentualnymdike
zostanie automatycznie wwyietlona w gornej agci ekranu.

Po uzupetnieniu pél na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikacji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotyaesyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadke Zadania inwestycyjnkeib naciskajc
prawa strzalle (przycisk >>) w gornej e&ci okna uytkownik zostaje automatycznie
przeniesiony do kolejnej strony aplikacji.

2.30 Formularz - Zadania inwestycyjne

Niniejsza zakladkaplikacji pgwiecona jest danym dotyszym naktaddéw narodki trwate
wedtug kierunkow inwestowania. Adtkownik maze dodawaé i usuwa wiersze za pomac
przyciskow Dodaj nowy wierszoraz Usw: ostatni wiersz,a take dokondé sortowania
Posortuj wiersze Przed ostatecznym zapisem nmgleusua¢ wszystkie puste wiersze i
dokon& sortowania pozostatych.

Uwaga!
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Chac usuné¢ dowolny wiersz naley recznie usua¢ wartasci z poszczegolnych pél a tak
wyczysci¢ wartasci ze stownikdéw przy gyciu funkcji Wyczyé. Tak oczyszczony wiersz
usuwany jest po wybraniu funkdfiosortu;.

W ten sposéb wypetniane snformacje dotycace: lokalizacji inwestycji, nazwy kierunku
inwestowania, naktaddéw poniesionych w roku spraw@azym na nowe obiekty mglkowe
oraz ulepszenie istnigjych.

Zakladka ta staje si aktywna tylko w przypadku wpisania dodatniej ligzlzada
inwestycyjnych w zaktadcBane o przedsbiorstwie

CzesE IV. Dziat 4. Naklady na Srodki trwate wedlug kierunkow inwestowania (ZADANIA INWESTYCY.NE)
podaj viacivg liczbe wierszy postugujge sie przyciskami ponize)

Lp Lokalizacja Nazwa kierunku inwestowania
inwestycji

0GOLEM

Daodaj nowy wiersz | Usur ostatni wiersz Posortuj wiersze

0001 | 2469011 |:| [Us wpisat 52112

Rysunek 52. Zadania inwestycyjne

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikacii.

Po zakaczeniu wprowadzania danych Kklikaj zakladk Dziatalngi¢ handlowa lub
naciskagc prawy strzalle (przycisk >>) w gornej ezci okna uytkownik zostaje
automatycznie przeniesiony do kolejnej strony aajk
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2.31 Formularz - Dziatalno $¢é handlowa

Niniejsza zakladkaaplikacji pawiccona jest danym dotyazym tylko przedsibiorstw
zaliczanych wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatakoo do sekcji G. Wytkownik wypetnia
informacje dotyczce: zrodta zakupu towarow oraz podziatu przychodu (be¥T vedtug
typu klientéw w procentach.

-
Czesé V. Dziat 1. Zrédta zakupu towarow™! P
Czesc V dotyczy tylko przedsiebiorstw zaliczanych wedlug Polskiej Klasyfikacji Dzialainos ci do sekcji G:

Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdiw samochodowych, motocykii oraz artykulow uZytku osobistego i domowego
Zakupy towardw Liczha dostawcdw Udziat zakupdw w %

Ogdtemn 1 ’7 ’7

ztego bezposrednio od producentdw i wytwarcdw krajowych ’7 ’7 L

ztego u hurtownikéw 3 ’7 ,7

ztego bezpodrednio Z importy & ’7 ,7

ztego inne Zrddta zakupu (np. gietdy) 5 ’7 ’7
Czesé V. Dziat 2. Podziat praychodu (bez VAT) wedtug typu klientow w procentach®
Wipeiniaja fednostii handlowe realizujgce dzistalnosc hurtows —

Wyszezegdinienie Udziat w %

Przychody ze sprzedazy i zrdwnane z nimi (czesé |l dziat 2 wiersz 01) 1 ’—

w tym handlowcy detaliczni ’—

Rysunek 53 Dziatalié handlowa

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdacym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywasyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastipnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej

aplikaciji.

Po zakaczeniu wprowadzania danych klikajzaktadlk Uwagilub naciskajc prawg strzatle
(przycisk >>) w gornej cgci okna uytkownik zostaje automatycznie przeniesiony do
kolejnej strony aplikaciji.
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2.32 Formularz - Uwagi

Niniejsza zakladkaaplikacji pawiccona jest dodatkowym informacjom, ktore nie zostaty
zawarte w polach formularza.

Uwagit

Liwagi2

Uwagi3

Lhwagid

Uwagis

Rysunek 54. Uwagi

Nalezy wprowadzé dane do odpowiednich pdl na stronie. Zaw&riirony naley przewij&
paskiem znajdarcym sk po prawej stronie okna (przewijanie w pionie).

Pole, do ktorego aytkownik wprowadzit warté¢ jest automatycznie sprawdzane przez
System. Sprawdzania dotycZormatu danego pola. Informacja o ewentualnyradhie
zostanie automatycznie wyietlona w gérnej ogci ekranu.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikacji zna dokoné weryfikacji uzupetnionych
danych, poprzez natiiccie przyciskuSprawdzajlub prze§¢ do nastpnej strony aplikaciji.
Sprawdzenie wprowadzonych danych zawsze dotywsyystkich pdl formularza. W
przypadku wybrania opcjiSprawdzaj po wypetnieniu pierwszej strony sprawozdawca
zobaczy list bledow dla tej strony oraz &dly z nastpnych stron spowodowane brakiem
danych. Sugerowane jest uruchomienie opisanej dpgjiero po uzupetnieniu danych w catej
aplikaciji.

Po uzupetnieniu pdl na tej stronie aplikaciiytkownik maze dokond weryfikacji danych —
poprzez naéniccie przyciskuSprawdzajub wréci do ktore§ ze strony aplikacji.
OpcjaSprawdzapuruchamia proces sprawdzenia poprasgrdanych wprowadzonych w catej
aplikacji. Lista bédow jest widoczna w gérnym biatym polu menu.

Sprawdzaj GUS SP Roczna ankieta przedsigbiorstwa

‘3’{ [E21_W01/R1] Czll, Dz.1, R 1 jesli poz.1=1 i poz. 2=1 to w1 musi byé rowny wi2+wiB+w15+w17+w29 |v‘

Rysunek 55. Przyktadowygtbezwzgdny.
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W przypadku, gdy w wypetnionej aplikacji wgpuja bledy nieuznaniowe pojawiacsi
nastpujace okienko informacyjne:

Informacja

SPRAWOZDANIE BEEDNE
SHORYGLU.) DANE

Ok

Rysunek 56. Sprawozdaniedne

Z kolei gdy w aplikacji wysipuja bledy uznaniowe aplikacja wwietli nastpujacy
komunikat.

Informacja

,@ SPRAWOZDANIE POPRAWNE
: ZAWIERA Bt EDY UZNANIOWE

oK

Rysunek 57. Sprawozdanie poprawne zawjesapkdy uznaniowe

3 Znane btedy i niedogodno Sci

Podczas wypetniania pél nalepamkta¢ o rozdzielaniu wartei catkowitej od dziegtnych
za pomog kropki. J&li jako separator dziegny zastosowany zostanie przecinekiie on
zamieniony przez program na krapk

Wecisnigcie przyciskuSprawdzajw trakcie wypetniania aplikacji powoduje wwyietlenie
btedow dla catego formularza (w tym dla ¢ézi niewypetnionej). Sugerowane jest
uruchomienie walidacji po uzupetnieniu wszystkidh. p

Podczas instalacji aplikacji na komputerze z Winglo88 w przypadku probleméw z
uruchomieniem pliku instalacyjnego zalecane jegiabehie w okienku DOS ( w katalogu
gdzie jest instalator) lub pliku BAT (z odpowiedrtiezka do Instalatora):

java —jar InstalatorSprawozdanieSP.jar
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4 Podsumowanie

Niniejsza aplikacja zostata stworzona w celu utatwa wypetniania sprawozdania
statystycznego SP.

Przedstawione rozwzanie umaliwia prag nad sprawozdaniem na komputerzgtkownika
bez konieczn€ri utrzymywania statego pgizenia z Internetem.

Data aktualizacji dokumentaciji: 2009-05-11
Dokumentacja aktualizowana dla aplikacji w werjD.11

Zyczymy przyjemnej i owocnej pracy!
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Dodatek 1. Instalacja Java Development Kit (JDK)
Przyktadowy przebieg instaladrodowiska Java Development Kit
Krok 1

Srodowisko Java Development Kit (JDK) 1.6 fma pobréa z Internetu np. poprzez
nastpujacy link: JDK 1.6.0_update 130 jego wybraniuzytkownik zobaczy okno:

Java > Solanz v Communities My SCN Account Join SON -

@'m&uﬂ Downloads

SO Home = Download Center =

Java SE Development Kit with JavaFX (JDK 6u13 / FX 1.1)

Fast, Easy & Refiable
Select Platform and Language for your download:

Plafform: | Windows !

Language: Iﬂglish_\r|

"@mm Simple, Intuitive IDE

Getting Started?

* Mew to Java Center
[] 1agree to the following Software License Agreements: JavaFX 11 SOK License Agreement

i : » Mewto Solaris Center
and Java SE Development Kit 6 License Agreement .

# 8un Studic

Continue »
Download Resources
»FAQsS
*» Download Histary
» 8un Download Manager

* Download Center
Customer Senvice

Related Resources

» Java sun.com
* Solaris Developer Center
» JavaFX

*Web Developer Resource
Center

FEEDBAGK

Uzytkownik, ktory chce instalowa srodowisko Java Development Kit (JDK) 1.6 musi
wybrat z menu platforra (np. Windows) i zaznaczyze zgadza si na warunki licencji
(zaznaczy kwadrat na lewo od: | agree to tha/- )
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Krok 2

Download Java SE Development Kit with JavaFX (JDK 6u13 / FX 1.1) for
Windows, English

Download Information and Files (E——A f] GlassFish App 5

Fast, Easy & Rel

Instructions: Select the files you want, then click the "Download Selected with Sun Download

Manager” (SDM) button below to automatically install and use SDW (learn more). Alternately, click Zg NetBeans Simple, Intuitive IDE
directly on file names to download with your browser. (Use of SDM is recommended but not
required.)
Required Files Getting Started?
[?:[ » New to Java Center
vy ) . : . *» Mewto Solaris Center
¥ Java SE Development Kit with JavaFX} (JOK Gu13/FxX 1.1} 114.96 MB

* Sun Studio

*+ jdk-Bu13javaie-1_1_1-windows-i586.exe

Easily manage your Download Resources
downloads (pause,

» EA
resume, restart, FAds
werify).* Leam more » Download History
Notes: = 5un Download Manager

» Download Center
For download problems or questions, please see the Download Cenfer FACL Customer Senvice
If you logged in first, you can complete this download any time in the next 30 days. Justvisit your
Diownload History.
* Faor Custorner Senvice, contact Download Center Customer Service. Related Resources

» Java.sun.com
#Solaris Developer Center
#» Javarx

#\Web Developer Resource
Center

= Developer Services
# lavaOne Online [_]

FEEDEACK
» 5un Student Developer
Program

I nacism¢ przyciskContinuea nasgpnie postpowa zgodnie z instrukcja instalacji od firmy
Sun. Do uruchomienia i pracy z aplikacja wystarpisany nkej program instalacyjny.
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Krok 3

W nastpnym oknie np. wybralink
*]dk-6ul3-javafx-1_1 1-windows-i586.exe

Download Java SE Development Kit with JavaFX (JDK 6u13 f FX 1.1) for
Windows, English

Download Information and Files (Q :! GlassFish App Server

Fast, Easy & Reliable

Instructions: Select the files you want, then click the "Download Selected with Sun Download

lManager” (SDM) button below to automatically install and use SDM (learn more). Alternately, click @M Simple, Intuitive IDE
directly on file names to download with your browser. (Use of SDM is recommended but not

required.)

Required Files Getting Started?

= » Mew to Java Center

» MNew to Solaris Center
*».3un Studio

[] 4Java SE Development Kitwith JavaFX (JDK 6u13/FX 1.1} 114.96 MB
* jdk-Bu13javaie-1_1_1-windows-i586 exe

Download Selected with Sun Download Manager » Easily manaage your Download Resources
Fast i 5 downloads (pause, > Ehds
resume, restar, o
verify).* Leamn mare » Download History
Notes: #»3un Downlead Manager

» Download Center
For download problems or questions, please see the Download Center FACL Customer Senvice
Ifyou logged in first, you can complete this download any time in the next 30 days. Justwvisit your
Download History.
For Customer Senvice, contact Dewnload Center Custemer Senvice. Related Resources

» Java.sun.com
» Solaris Developer Center
» JavaFX

#\Web Developer Resource
Center

» Developer Services

¥ JavaOne Onling [_]
FEEDEACK

»5un Student Developer
Proaram
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Krok 4

Otwarte zostanie okno pobierania aplikacji. Propesi wybrat:
- opck Zapisz (a nagpnie uruchomi pobrany plik)
- lub opcg Uruchom

Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach

Czy cheesz uruchomic plik, czy zapisac go?

Mazwa: jdk-6ul3-avaf-1_1_1-windows-i536.exe
Typ: Aplikacia, 114 MB

Od: cds-esd.sun.com

Uruchom ][ Zapisz ] [ Anulyj

Plitkii pochodzace z Imtemetu mogg byd uzyteczne, ale ten typ pliku
moze byc potencialnie szkodliwy dia komputera. Jesli nie masz

zaufania do Zradla, nie uruchamiaj ani nie zapisyj tego
oprogramowania. Jakie jest zagrozenie?

Uwaga!

Istotne jest, aby zainstalowana wersja JDK byastarsza gizainstalowana wersja JRE. To
oznacza, 4 np. j&li zainstalowana jest wersja JRE 1.6 ul3 to powinost& zainstalowana
wersja JDK wysza lub rowna JDK 1.6 ul3.
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Dodatek 2. Lista 0s6b do kontaktu ze sprawozdawcami

Wojewddztwo | Imie i nazwisko E-mail Telefon
mazowieckie Jadwiga &ezyk J.Fraczyk@stat.gov.pl (022) 464-21-35
Agnieszka Sosnowska A.Sosnowska@stat.gov.p{022) 464-21-69
Ewa Wiodarczyk E.Wlodarczyk@stat.gov.pl (022) 464-20-17
Wioleta Perlhska W.Perlinska@stat.gov.pl |(022) 464-22-17
Rafat Szczepaski R.Szczepanski@stat.gov.p| (022) 464-20-84
todzkie Barbara Podsiadta B.Podsiadla@stat.gov.pl| (022) 464-21-70
Agnieszka Wolska A.Wolska@stat.gov.pl (022) 464-20-45
Ewelina Augustyn E.Augustyn@stat.gov.pl |(022) 464-20-22
lubuskie Lech Dejnakowski L.Dejnakowski@stat.gbv.[023) 672-32-00

wew. 209

Jadwiga Gromczewsk

& .Sieradzki@stat.gov.pl

(023) 672-42-60

zachodniopomorgZbigniew Sieradzki Z.Sieradzki@stat.gov.pl |(023) 672-43-
kie 81 wew. 205
Jan Folga J.Folga@stat.gov.pl (023) 672-32-00
wew. 207
matopolskie Michat Maksimik M.Maksimik@stat.gov.pl |(024) 366-50-26
Agnieszka Pyrzak M.Maksimik@stat.gov.pl | (024) 366-50-28
dolnaslaskie Ebbieta Deptuta D.Gadomska@stat.gov.pl| (029) 760-78-55
Elzbieta Kostowska B.Zebrowska@stat.gov.pl (029) 760-78-49,
(029) 760-78-61
slaskie Renata Kot R.Kot@stat.gov.pl (048) 362-21-01
wew.297
Iwona Rog I.Rog@stat.gov.pl (048) 360-14-03

Matgorzata Stefaniak

M.Stefaniak@stat.gov.pl

(048) 362-86-92

Matgorzata Sztal

M.Sztal@stat.gov.pl

(048)363-06-40

wielkopolskie

Baena Szewczyk

B.Szewczyk@stat.gov.pl

(025) 632-58-19

Elzbieta
Kielczykowska

B.Szewczyk@stat.gov.pl

(025) 633-90-60

podlaskie Maria Lapiska M.Lapinska@stat.gov.pl |(087) 563-54-79
Anna Makarewicz M.Zdunczyk@stat.gov.pl |(087) 563-54-80

pomorskie Eibieta Stasigko M.Gabinska@stat.gov.pl |(085) 749-77-30
Izabela Kisielew |.Kisielew@stat.gov.pl (085) 749-77-71
Krystyna Skard#iska | K.Skardzinska@stat.gov.p|(085) 749-77-39
Urszula Bartoszewicz| H.Artemiuk@stat.gov.pl |(085) 749-77-93
Anna Godlewska A.Godlewska@stat.gov.pl (085) 749-77-35
Izabella Szpaczko |.Szpaczko@stat.gov.pl |(085) 749-77-31
Danuta Skrouba D.Skrouba@stat.gov.pl |(085) 749-77-37
Jerzy Olender J.Olender@stat.gov.pl (085) 749-77-21

warminsko- Elzbieta Roszkowska | E.Roszkowska@stat.gov|§D86) 215-41-49

mazurskie Krystyna M.Kosnik@stat.gov.pl (086) 215-41-51
Werpachowska

s
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kujawsko-
pomorskie

Grazyna Koziot

G.Koziol@stat.gov.pl

(041) 361-88-42

Swietokrzyskie

Maria Rusak

M.Rusak@stat.gov.pl

(041) 361-15-42

wew. 160
kujawsko- Maciej Kluzek M.Kluzek@stat.gov.pl (041) 361-15-42
pomorskie wew. 113
i $wigtokrzyskie -
problemy
techniczne
lubelskie Marianna D.Grochowski@stat.gov.pl | (083) 351-12-10
Kotodziejczyk
Dariusz Grochowski D.Grochowski@stat.gov.pl(083) 351-12-10
opolskie Irena Kantyka |.Kantyka@stat.gov.pl (082) 563-08-57
wew. 17
Barbara Jajus B.Jajus@stat.gov.pl (082) 563-08-57
wew. 18
podkarpackie Ebieta Czapla U.Milczuk@stat.gov.pl (084) 639-24-48
wew. 23
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Dodatek 3. GUS informuje

Gtowny Urad Statystyczny wprowadza jako obawijaca elektroniczm forme
przekazywania danych statystycznych ze sprawo@iaS.

Sprawozdawczg elektroniczna mie by realizowana w dwoch formach:

1. Poprzez wypeinienie on-lineformularza elektronicznego udegpghionego na portalu
sprawozdawczym GUS.

2. Przy wykorzystaniu formularza off-line.

Aplikacja off-line daje meliwos¢ wypetnienia sprawozdania nafBawa komputerze, i w
dowolnym czasie -zgodnie z terminem realizacji olagku sprawozdawczego - przekazanie
danych do zasobow GUS zaspednictwem portalu sprawozdawczego przy wykorzyatan
funkcji importu .

Zasady posgpowania w procesie realizacji obowjzku sprawozdawczego przy
zastosowaniu formularza off-line obejmuj nastkpujace etapy :

1. Pobranie aplikacji off-line z zasobow internetowygbS .

2. Instalacja aplikacji off-line na lokalnym stanowiskomputerowym w Restwa
przedsgbiorstwie/instytuciji.

3. Zrejestrowanie danych dotygz/ch wybranego sprawozdania przyzyciu
zainstalowanej aplikacji off-line .

4. Wykonanie kontroli poprawrigci wprowadzonych danych przy wykorzystaniu
programowej funkcji weryfikacji danych.

5. Korekta zasygnalizowanych, ewentualnycledidh i ponowna kontrola.

6. W przypadku poprawrigi zarejestrowanych danych zapisanie ich w plikicelu
przygotowania do transferu do zasobow Gl$3ctegoty dotygee nazwy pliku z
danymi oraz jego lokalizacji zawiera peésiza instrukcjg.
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7. Transfer danych do zasobéw GUS

Transfer danych do zasobow GUS obejmuje nagbujace czynndci :

- logowanie do portalg aby zalogowa¢ sie do Portalu Sprawozdawczego nalezy w
przegladarce internetowej wpisac¢ adres: https://raport.stat.gov.pl )

- wprowadzenie danych uwierzytelrieych w postaci identyfikatordD i Hasta,
otrzymanych z GUS w wyniku procesu aktywacji korftadz wygenerowania przez ospb
zarzdzapca sprawozdawczeia w firmie).

- wybor odpowiedniego sprawozdania po( zalogowaniu do portalu wwietlany jest
ekran powitalny zawieragy informacje m.in. oaytkowniku i jego obowikach
sprawozdawczych , aby zrealizawadanie zwizane z przekazywaniem danych fale
przegé na ekran ,Sprawozdawca” , poprzez \tiecie przycisku Sprawozdawda@lbo
przycisku Przejé(2) )

S T O
E PORTAL 2REn
‘WY SPRAWOZDAWCZY 2 Eoha e o sizuyore

Inarsi - Sprawozdawrczosicia)

walski

Informacje o zalogowanym uzytkowniku

©Id test * Liczba logowan 1181
Imig Jdan ' Data i czas ostatniego logowania 2007-09-30 01:25:23
Drugie imig Stefan ¥ Adres IP ostatniego logawania 62,179.38,137
Mazwislko Kowalski Liczba nieudanych logowan i}
E-mail vpg7l@yahoo.pl Cata i czas ostatniego nieudanego logowania 2007-09-27 12:27:23

0OZS (Osoba Zarzadzajaca
Sprawozdawczoscia)

Obowiazki sprawozdawcze

Liczba aktualnych obowigzkdw spramozdawczych z

Przypisana rola ¥ Adres IP ostatniego nisudanego logowania 10,10.7.2

Liczba obstlugiwanych cbowiazkdw sprawozdawczych 2 Q

Lista nieodebranych wiadomosci
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-przekazanie danychpdg wskazaniu badania nadie aktualnie prowadzonych batla
sekcji ,Lista aktualnych obowzkow sprawozdawczych” -badanie to oznaczone z@stani
kolorem pomaraczowym - wcisft wskazany na pafszym rysunku przycisk Impoyt

Lista Jednostek Spravozdaw czych obstugivanych przez uzytkownika

99999599900000 |Pr=edsiakiorstiio winlobran

NE

2007-07-1% 2007-11-3

DEMS-1

DEMO-2

- wskazanie pliku XML z danym(izgodnie z lokalizagj w ktorej zapisany zostat w
aplikacji off-line )

Plik  [Gioffine’7-06_88882888800000_2008 Preediadai.

- potwierdzenie wyboru pliku gkceptacja uruchamia automatygzwysytle )

Komunikat ze strony hitps:/ [raportstatgov.pk EI
0 Czy na pewno wykonaé import XML?

Ay |

- proces przekazania kozy st komunikatem :

Komunikat ze strony https:/ fraportstat.gov.pk ﬁ[

I Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniemn o symbolu formularza: Z-06.

( Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji brialedow bezwzgbinych

otrzymuje status ,zatwierdzone”. )
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- pobranie potwierdzenia o zarejestrowaniu danych ovtapu i zrealizowaniu
obowigzku sprawozdawczego w danej edycji badania.

(Opis funkcjonalnéci portalu zawiera ,Przewodnik po sprawozdaws@aelektronicznej,
dosepny pod adresem :

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/PdrBprawozdawczy przewodnik.pdf
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