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I. Informacje ogólne 
 
1. Wymagania 
 
Na stacji roboczej, na której będzie rejestrowany formularz  musi być zainstalowany 
 Adobe Acrobat Reader wersja 9.0, lub wyższa – do bezpłatnego pobrania pod adresem: 
http://get.adobe.com/reader/otherversions 
 
Szczegółowy opis instalacji programu Adobe Acrobat Reader w p. V. Instalacja Adobe Acrobat 
Reader 

 
 
2. Zalecana kolejność wykonywania opcji: 
 
 - wprowadzenie danych; 
 - kontrola i sprawdzenie poprawności wprowadzonych danych; 
 - zapis danych do pliku xml; 
 - wydruk zapisanych danych; 
 - wysyłka na Portal Sprawozdawczy; 
 - wyjście z aplikacji. 
 

Kliknij, aby 
rozwinąć listę z 

symbolami PKD. 
Zacznij wpisywać 

symbol, to lista 
będzie się przewijać. 

Klikaj aby 
zapisać dane 

już  
wprowadzone

!!! 

 
Przycisk zapisu 
do pliku XML 

 
Przycisk  wydruku 
formularza 

 
Przycisk  kontroli 
formularza 

 
Przycisk wysyłki na 
portal 

http://get.adobe.com/reader/otherversions�
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II. Działanie aplikacji 
Przechodzenie pomiędzy kolejnymi polami danej strony jest możliwe za pomocą klawisza  Tab, Enter 
w przypadku pól numerycznych lub myszki.  
Przejście na wybraną stronę sprawozdania następuje po zaznaczeniu myszką  numeru bieżącej 
strony , za napisem ”Przejdź na stronę”, i wpisaniu żądanego numeru, automatycznie zostaniemy 
ustawieni na wybranej stronie. 
 
  Zalecane jest przechodzenie między polami formularza przy pomocy klawisza Tab lub Enter w 
przypadku pól numerycznych. 
 
  W każdej chwili można zapisać formularz i wrócić do rejestracji później.  
   
   Błędy po kontroli danych ”Kontrola formularza” sygnalizowane są na końcu formularza. Poprzez 
kliknięcie myszką na sygnalizowany błąd, program ustawia się w kwestionowanym miejscu 
formularza. 

 

1. Dział X 
 

Dla  działu X muszą być spełnione następujące zależności: 
1.  E-mail sekretariatu musi być wypełniony i prawidłowy 
2.  PKD musi być wypełniony i prawidłowy 
3.  Regon musi być wypełniony i prawidłowy 
4.  X1 musi być wypełnione 
5.  X1 musi być wypełnione jeśli wypełnione A2 lub B2  
6.  X2 musi być wypełnione 
7.  X2 musi być wypełnione jeśli w F9 „tak” (F9=1) 
8.  X3 musi być wypełnione 
9.  X3 musi być wypełnione jeśli wypełnione F2 (F2>0) 

  

2.  Dział A 
Dla  działu A muszą być spełnione następujące zależności: 

10.  A1 musi być wypełnione 
11.  Działy A, B, C, D, E, F, G nie mogą być wypełnione jeśli w A1 „nie” (A1=2) 
12.  A2 musi być wypełnione (liczba lub procent) (A2>0) jeśli w A1 „tak” (A1=1) 

A2 (procent) musi być <=100 
A2 (procent) musi być równy procentowi wyliczonemu A2 (liczba)* 100 / X1 jeśli w A2 
wypełniono liczbę pracowników i procent 

13.  A2 musi być mniejsze lub równe X1 (A2<=X1) jeśli w A2 wypełniono liczbę pracowników 
14.  A3 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
15.  A4 musi być wypełnione jeśli w A1 i A3 „tak” (A1=1 i A3=1) 
16.  A4 nie może być wypełnione jeśli w A1 „tak” i A3 „nie” (A1=1 i A3=2) 
17.  A5 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1)  
18.  A5 może być wypełnione na „tak” (A5=1) tylko jeśli w A1 i A3 „tak” (A1=1 i A3=1) 
19.  A6 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
20.  A6 może być wypełnione na „tak” (A6=1) tylko jeśli w A1 i A3 i A5 „tak” (A1=1 i A3=1 i A5=1) 
21.  A7 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 

3.  Dział B 
Dla  działu B muszą być spełnione następujące zależności: 
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22.  B1 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
23.  Dział B (B2÷B9) nie może być wypełniony jeśli w A1 „tak” i B1 „nie” (A1=1 i B1=2) 
24.  B2 musi być wypełnione (liczba lub procent) (B2>0) jeśli w A1 i B1 „tak” (A1=1 i B1=1) 

B2 (procent) musi być <=100 
B2 (procent) musi być równy procentowi wyliczonemu B2 (liczba)* 100 / X1 jeśli w B2 
wypełniono liczbę pracowników i procent 

25.  B2 (liczba) musi być mniejsze lub równe A2 (liczba) (B2<=A2) jeśli w A2 i B2 wypełniono 
liczbę pracowników 
B2 (procent) musi być mniejsze lub równe A2 (procent) (B2<=A2) jeśli w A2 i B2 wypełniono 
procent 

26.  B3 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i B1 „tak” (A1=1 i B1=1) 
27.  B4 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i B1 „tak” (A1=1 i B1=1) 
28.  B5 musi być wypełnione jeśli w A1 i B1 „tak” (A1=1 i B1=1) 
29.  B6 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i B1 i B5 „tak” (A1=1 i B1=1 i B5=1) 
30.  Co najmniej jeden wiersz B6a,B6b,B6c,B6d,B6e musi być wypełniony na „tak” jeśli A1 i B1  

i B5 jest „tak” (A1=1 i B1=1 i B5=1) 
31.  B6 nie może być wypełnione jeśli w A1 i B1 „tak” oraz B5 „nie” (A1=1 i B1=1 i B5=2) 
32.  B7 musi być wypełnione jeśli w A1 i B1 „tak” (A1=1 i B1=1) 
33.  B8 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i B1 i B7 „tak” (A1=1 i B1=1 i B7=1) 
34.  B8 nie może być wypełnione jeśli w A1 i B1 „tak” oraz B7 „nie” (A1=1 i B1=1 i B7=2) 
35.  B9 musi być wypełnione jeśli w A1 i B1 „tak” (A1=1 i B1=1) 

 

4.  Dział C 
Dla  działu C muszą być spełnione następujące zależności: 

 
36.  C1 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
37.  C2 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i C1 „tak” (A1=1 i C1=1) 
38.  C2 nie może być wypełnione jeśli w A1 „tak” i C1 „nie” (A1=1 i C1=2) 

   

5.  Dział D 
Dla  działu D muszą być spełnione następujące zależności: 

39.  D1 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
40.  Dział D (D2÷D4) nie może być wypełniony jeśli w A1 „tak” i D1 „nie” (A1=1 i D1=2) 
41.  D2 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i D1 „tak” (A1=1 i D1=1) 
42.  Co najmniej jeden wiersz D2a1,D2a2,D2a3 musi być wypełniony na „tak” jeśli A1 i D1 i D2a 

„tak” (A1=1 i D1=1 i D2a=1)  
43.  Wszystkie wiersze D2a1,D2a2,D2a3 muszą być wypełnione na „nie” jeśli A1 i D1 „tak” oraz 

D2a „nie” (A1=1 i D1=1 i D2a=2)  
44.  D3 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i D1 „tak” (A1=1 i D1=1) 
45.  Co najmniej jeden wiersz D3a1,D3a2,D3a3 musi być wypełniony na „tak” jeśli A1 i D1 i D3a 

„tak” (A1=1 i D1=1 i D3a=1) 
46.  Wszystkie wiersze D3a1,D3a2,D3a3 muszą być wypełnione na „nie” jeśli A1 i D1 „tak” oraz 

D3a „nie” (A1=1 i D1=1 i D3a=2) 
47.  D4 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i D1 „tak” (A1=1 i D1=1) 
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6. Dział E 
Dla  działu E muszą być spełnione następujące zależności: 

48.  E1 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
49.  E2 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
50.  E3 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
51.  E4 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 „tak” (A1=1) 

 

7. Dział F 
Dla  działu F muszą być spełnione następujące zależności: 

52.  F1 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 
53.  Dział F (F2÷F8) nie może być wypełniony jeśli w A1 „tak” i F1 „nie” (A1=1 i F1=2) 
54.  F2 musi być wypełnione (suma F2a,F2b musi być >0 i =F3) jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i 

F1=1)  
55.  F3 musi być wypełnione (wartość lub procent) jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i F1=1) 

F3 (procent) musi być <=100 
F3 (wartość) musi być mniejsza lub równa X3 (liczba) jeśli w X3 i F3 wypełniono wartość 
przychodów ze sprzedaży 
F3 (procent) musi być równy procentowi wyliczonemu F3 (wartość)* 100 / X3 jeśli w F3 
wypełniono wartość przychodów ze sprzedaży i procent 

56.  F4 musi być wypełnione (suma F4a,F4b,F4c musi być =100) jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i 
F1=1)  

57.  F5 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i F1=1) 
58.  F6 musi być wypełnione jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i F1=1)  
59.  F7 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i F1=1) 
60.  F8 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i F1 „tak” (A1=1 i F1=1) 
61.  F9 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1)  
62.  Dział F (F10÷F11) nie może być wypełniony jeśli w A1 „tak” i F9 „nie” (A1=1 i F9=2) 
63.  F10 musi być wypełnione (przedział lub wartość lub procent)  jeśli w A1 i F9 „tak” (A1=1 i 

F9=1) 
F10 (procent) musi być <=100 
F10 (wartość) musi być mniejsza lub równa X2 (liczba) jeśli w X2 i F10 wypełniono wartość 
netto zakupów 
F10 (procent) musi być równy procentowi wyliczonemu F10 (wartość)* 100 / X2 jeśli w F10 
wypełniono wartość netto zakupów i procent 
F10 (przedział) musi być zgodny z  wyliczonym procentem (F10 (wartość) * 100 / X2) jeśli w 
F10 wypełniono przedział i wartość 
F10 (przedział) musi być zgodny z  F10 (procent) jeśli w F10 wypełniono przedział i procent 

64.  F11 musi być wypełniony kompletnie jeśli w A1 i F9 „tak” (A1=1 i F9=1) 
65.  Co najmniej jeden wiersz F11a,F11b,F11c musi być wypełniony na „tak” jeśli A1 i F9 „tak” 

(A1=1 i F9=1) 
66.  F1 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1) 

 

8. Dział G 
Dla  działu G muszą być spełnione następujące zależności: 

67.  G1 musi być wypełnione jeśli w A1 „tak” (A1=1)  
68.  G2 musi być wypełnione kompletnie jeśli w A1 i G1 „tak” (A1=1 i G1=1) 
69.  Co najmniej jeden wiersz G2a,G2b,G2c,G2d,G2e,G2f musi być wypełniony na „tak” jeśli A1 i 

G1 „tak” (A1=1 i G1=1) 
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9. Dział Y 
Dla  działu Y muszą być spełnione następujące zależności: 

 
70.  Czas powinien być wypełniony (Y1>0) 

(BŁĄD UZNANIOWY) 

 

10. Błędy uznaniowe 
 
      Następujący błędy, w uzasadnionych sytuacjach, można  potraktować jako błędy 

uznaniowe,  tzn. błędy z którymi możliwa będzie wysyłka danych: 
 Brak nazwy  i adresu  jednostki sprawozdawczej, 
 Nie wypełniony e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie, 
 Brak imienia, nazwiska i telefonu osoby sporządzającej sprawozdanie, 
 Brak czasu wypełnienia formularza, 
 Symbole PKD poza sekcją C, D, E, F, G, H, I, J, L, M działy 69-74, N działy 77-82. 
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III. Przekazanie danych 
Jeśli po wykonaniu ”Kontroli Formularza” uzyska się komunikat : 

”Formularz poprawny – nie zawiera żadnych błędów” lub wystąpią wyłącznie tzw. błędy 
uznaniowe, wówczas można przystąpić do przekazania danych na Portal Sprawozdawczy. 
 
1. Podstawową formą przekazania danych jest przesłanie - bezpośrednio z  formularza 

SSI-01  na Portal Sprawozdawczy (realizowana za pomocą funkcji      programu 
”Wysyłka na portal”). 

     Przed wysyłką należy wprowadzić Państwa login i hasło (takie jakim posługujecie się  

     w  Portalu Sprawozdawczym). Jeśli login i hasło nie będzie podane, to wówczas po   

    uruchomieniu ”Wysyłka na portal” , wysyłka zatrzyma się na podanie tych danych. 

 
                      

 

 
Podaj 
login 

 
Podaj 
hasło 

Tym przyciskiem  
uruchamiamy  
wysyłkę na Portal 
sprawozdawczy 

Zapis do  
pliku XML 
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Poprawne zakończenie! 

                      
2. Dane można przekazać poprzez Portal Sprawozdawczy. 

a) Przygotowujemy plik XML. 
Będąc na wprowadzanym formularzu klikamy na przycisk ”Zapis do pliku XML”. 
Zapisujemy plik (ssi-01_offline_dane.xml) na własnym komputerze, miejsce 
wybieramy. 
 

b) Logujemy się do Portalu sprawozdawczego. Wybieramy ”Import XML” i 
wskazujemy zapisany powyżej plik,  potwierdzamy wybór. 

 

     
 

Po bezbłędnym przebiegu importu będzie komunikat: ”Dane zostały zapisane poprawnie”. 

3. Ostatecznie dane można zapisać w pliku XML ”Zapis do pliku XML”  
i powstały plik ssi-01_offline_dane.xml  : 
 

przesłać na adres e-mail:  J.Berezowska@stat.gov.pl – W przesyłce proszę 
dopisać Państwa REGON 
 

• można nagrać na nośnik magnetyczny(dyskietkę) i przesłać na adres: 
Urząd Statystyczny 
ul. Matejki 22 
70-530 Szczecin 
p. Justyna Berezowska             
Proszę dopisać Państwa REGON 
 
lub osobiście dostarczyć do najbliższego Urzędu Statystycznego.  

Wybieramy 
przycisk XML 
aby zaimportować 
dane do Portalu 
sprawozdawczego 

mailto:J.Berezowska@stat.gov.pl�
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IV. Instalacja Adobe Acrobat Reader 
Należy kliknąć na poniższy link, aby uzyskać Ekran1: 

 
 
 
http://get.adobe.com/reader/otherversions 

 
 
 
Ekran1 

 
 
Po klinięciu kontynuacji,  powinien ukazać się Ekran2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kliknij, aby 
wybrać system 
operacyjny 
zainstalowany 
na Państwa 
komputerze 

Kliknij, aby wybrać język -polish 

Kliknij, aby kontynuować 
 

http://get.adobe.com/reader/otherversions�
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Ekran2 

 
 
Zapisujemy, plik (Ekran3). Następnie przystępujemy do instalacji programu. 

  Po zapisie pliku, poprzez dwukrotne kliknięcie na nim, uruchomi się instalacja Adobe Acrobat   
  Readera. 
. 

 
Ekran3 

 
 

Należy 
przesunąć  
ekran w dół 
 

Uruchomienie 
zapisu pliku 
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Jeżeli nie pokaże się okienko (Ekran 3) tylko Ekran4, to czytamy dalej. 
 
 
Ekran4 

          
 
Po zapisie pliku, poprzez dwukrotne kliknięcie na nim, uruchomi się instalacja Adobe Acrobat 
Reader 
 

Klikamy tutaj aby uzyskać 
okienko (Ekran3) , do 
pobierania pliku. 
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