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INFORMACJA DOTYCZACA SPRAWOZDAWCZOSCI
ELEKTRONICZNEJ

Od 1 stycznia 2009 roku Gléwny Urzad Statystyczny wprowadzit jako
obowiazujaca bezpieczna elektroniczng forme przekazywania danych statystycznych
w sprawozdaniach GUS. Obowiazek przekazywania danych statystycznych wynika
z art.30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.Nr 88,
poz. 439, z p6ézn. zm.) oraz zatacznika do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

8 grudnia 2009 .

Sprawozdawczo$¢ elektroniczna moze by¢ realizowana w dwoch formach
on-line lub off-line.

Aplikacje off-line umozliwiaja wypelnianie sprawozdan bez koniecznos$ci
bezposredniego polaczenia z Internetem, a nastgpnie przekazanie ich jedna z drég do
statystyki publiczne;.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ skorzystania w Urzedach Statystycznych z aplikacji

z dostepem do Internetu.

W celu realizacji obowiazku sprawozdawczego nalezy posiada¢ aktywne konto
w portalu sprawozdawczym. Aktywacji mozna dokona¢ bezposrednio na portalu

(https://form.stat.gov.pl/edeklaracje/) lub poprzez kontakt z naszymi koordynatorami.

el L Trr—

Rys. 1 Aktywacja konta na portalu sprawozdawczym


https://form.stat.gov.pl/edeklaracje/

OPIS SYSTEMU

System AKHm obejmuje obstuge badania koniunktury handlu metoda testu
w wylosowanych przedsigbiorstwach. Proba podlegajaca badaniu jest losowana

centralnie w GUS.

SRODOWISKO DZIALANIA APLIKACJI

SYSTEM OPERACYJNY

e Windows — Windows 98, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista

e Linux

WYMAGANIA SPRZETOWE

e Procesor 633 MHz
e 128 MB pamigci operacyjnej RAM

WYMAGANIA APLIKACJI

Uruchomienie aplikacji jest mozliwe tylko na komputerze, na ktérym
zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe JAVA (http://www.sun.com),

- dla systemu Windows 98, Windows 2000, Windows XP —

jre-1_ 5 0 _16-windows-i586-p-s.exe, ktéry mozna pobra¢ ze strony dostgpnej
poprzez nastgpujacy link:

(https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/ WES/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-
/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_16-oth-JPR@CDS-CDS_Developer)

- dla systemu Windows Vista —
jre-6ull-windows-i586-p-iftw.exe, ktory mozna pobra¢ ze strony dostgpnej
poprzez nastgpujacy link:

(http://www.java.com/pl/download/windows_ie.jsp?locale=pl&host=www.java.com:80&bhcp=1)



http://www.sun.com
http://www.java.com/pl/download/windows_ie.jsp?locale=pl&host=www.java.com:80&bhcp=1
https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_16-oth-JPR@CDS-CDS_Developer

- dla systemu Linux-
jre-6ul0-linux-i586.bin, ktéry mozna pobra¢ ze strony dostgpnej poprzez
nastgpujacy link:

(https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/ WES/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-

/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-6ul0-oth-JPR@CDS-CDS Developer)

e Adobe Reader od wersji 5.0 dla systemu Windows

(http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2 _allversions.html).



http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2_allversions.html
https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-6u10-oth-JPR@CDS-CDS_Developer

Instalacja aplikacji w srodowisku Windows

Po pobraniu i uruchomieniu instalatora instalacja_ AKHm.jar
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Inzkalagiz_. ..

pojawia si¢ okno:

G =/ ok

Rys,.2 Okno powitalne instalatora

Aby kontynuowa¢ instalacje nalezy klikna¢ przycisk ,,Dalej”. Po pojawieniu si¢ okna

zawierajacego licencje

] it pevgs e B =0k

Rys.3 Licencja
i kliknigciu przycisku ,,Dalej” pojawia si¢ domys$lna $ciezka instalacji aplikacji.
W celu wyboru innej lokalizacji nalezy wpisa¢ nowa S$ciezke¢ lub wybra¢ nowa

lokalizacje przyciskiem Przeglqdaj:
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Rys.4 Wybor katalogu instalacyjnego

Rys.5 Akceptacja wyboru

Aby kontynuowa¢ instalacj¢ nalezy wybrac przycisk ,,Dalej”. Po pojawieniu si¢ okna
z pakietami instalacyjnymi nalezy zaakceptowa¢ domys$lne ustawienia instalatora

1 przej$¢ do nastgpnego kroku klikajac przycisk ,,Dalej”.
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Rys.6 Pakiety programu instalacji



W oknie ,,Definicji skrotow” istnieje mozliwo$¢ zmiany przez uzytkownika grupy
w menu Start, w ktorej zostang utworzone skroty do uruchomienia aplikacji. Domy$lnie

tworzona jest grupa AKHm.

X w|E

Rys.7 Okno do definicji skrotow

Po prawidlowej instalacji pojawi si¢ okno informujace o poprawnym zakonczeniu

instalacji:

bt o oo 1 ood

Rys.8 Okno koncowe

INSTALACJA APLIKACJI W SRODOWISKU LINUX

W celu zainstalowania aplikacji nalezy:

e pobrac aplikacj¢

o przejs¢ do katalogu domowego uzytkownika i rozpakowaé¢ plik AKHm.tar
zawierajacy aplikacje z programem instalacyjnym oraz dokumentacja komenda:

- tar —xvf AKHm.tar



e jezeli na komputerze nie ma zainstalowanego $rodowiska uruchomieniowego Javy

nalezy uruchomi¢ jre-6ul0-linux-i586.bin

STRUKTURA PLIKOW

W katalogu AKHm znajduja sig:
e katalog dane

e katalog lib

e katalog fonts

e plik AKHm.jar

e plik formularz.xml

e plik app.log

e plik readme.txt

e akhm.sh (dla sytemu Linux)

e katalog dokumentacja (dla systemu Linux)



Uruchomienie aplikaciji

DLA sYSTEMU WINDOWS

W celu uruchomienia aplikacji nalezy klikna¢ skrot AKHm, znajdujacy si¢ na pulpicie
lub wybra¢ z Menu Start Programy->AKHm, a nastgpnie postgpowaé zgodnie
z zataczong instrukcja obstugi (str 11).

DLA SYSTEMU LINUX

W celu uruchomienia aplikacji nalezy z katalogu AKHm uruchomi¢ plik akhm.sh,

a nastgpnie postgpowac zgodnie z zalaczong instrukcja obstugi (str 11).

OPIS KLAWISZY

1. Klawisz PageDown / PageUp umozliwia przemieszczanie si¢ po formularzu.
2. Klawisz Tab umozliwia przemieszczanie si¢ kolejno po polach formularza.

3. Klawisz Spacja umozliwia zaznaczenie odpowiedzi.

10



INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

/ Y

! Wprowadz
o= dane firmy

/

/

Usytkownik \n

\

Dirukuj
farmularz

Ctwirz
formularz

Rys. 9. Diagram przypadkow uzycia

USTAWIENIA POCZATKOWE

Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji przed przystapieniem do wypetnienia
formularza nalezy wprowadzi¢ nr regon do danych firmy (opcja ,, Ustawienia” - >

,,Dane firmy”). Jest on przekazywany automatycznie do formularza.
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DANE FIRMY

Uzytkownik aplikacji AKHm wybiera z menu programu opcje ,,Ustawienia->Dane

firmy”, pojawia si¢ okno do wprowadzania danych firmy.

|5 GATWTY CREAD STRTYSTYCINY. AL NBPORLIGLOYCT 208 00925 WARSZAWA == %

Formutars Ustaviers Poamoc

] e pwny

Rys. 10 Opcja aplikacji Ustawienia->Dane firmy

USTAWIENIA SERWERA

Uzytkownik aplikacji AKHm wybiera z menu programu opcje ,,Ustawienia->Ustawienia
serwera”, pojawia si¢ okno umozliwiajace wprowadzenie S$ciezki URL na Portal

Sprawozdawczy (https://raport.stat.gov.pl/gus.blc.loader/WyslanieFormularza).

[T T —

=N \&\_Gu‘éwny Urzad Statystyczny i

A i W B s

- handel

Rys. 11 Opcja aplikacji Ustawienia->Ustawienia serwera
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https://raport.stat.gov.pl/gus.blc.loader/WyslanieFormularza

FORMULARZ

Uzytkownik aplikacji AKHm wybiera z menu programu opcje:
1. Formularz->Nowy, pojawia si¢ nowe okno z formularzem

2. Formularz->Otworz, pojawia si¢ nowe okienko wyboru pliku z danymi do

wczytania

b il ~Ll -] =&l E#le

Al 2010 rok

v pis |51 22007 aml

[T

Otworz || Ay

Rys. 12 Opcja aplikacji Formularz->Otworz

Po wybraniu pliku do wczytania, pojawia si¢ okno formularza.

i Sprawdzenie Zapis Wysytka
apis .

P ) poprawnosci wprowadzonych pliku XML
sprawozdania

. wprowadzonych danych do pliku na PS. L
do pliku pdf. Wyjscie z
danych. XML.
formularza.

i - spuamanz danie 4K Him N\ \ | / / ﬁ
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o i oot S ] Loty |oSomy
. |
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b e
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Rys. 13 Opcja aplikacji Formularz->Nowy/Otworz
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OPIS FUNKCJI APLIKACJI

Wydruk do pliku PDF — zapis sprawozdania do pliku PDF

(@ &S prowardieca - sprawazdie AK Him (=),
Formularz  Ustawienia  Pomoc

| Oz B
bl T -] =l [=l)EE
) oatzz000
) na1z2009.0m
Ar 2010 rok
Pl el -
| oworz | [ amay |

Rys. 14 Wydruk do pliku PDF

Sprawdz — Sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych. Bledy sygnalizowane
sa z prawej strony pytania poprzez:

- @ dla bleddéw bezwzglednych

- @ dn btedow uznaniowych
oraz komunikatami znajdujacymi si¢ w dolnej czesci okienka aplikacji

Ll e v - wgerirwenz i A Fhn T, |
Tormetary Ustwwionia  Pamoe

Rys. 15 Sprawdz
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Zapis XML — zapis wprowadzonych danych do pliku XML
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Rys. 16 Zapis pliku XML

Wyslij — wysytka pliku XML na PS.

1. Po wybraniu przycisku ,, Wyslij”
- jezeli plik zostal zapisany i jest poprawny nastapi potaczenie z serwerem
sprawozdawczym
- jezeli plik jest bledny, uzytkownik zostanie poinformowany o koniecznosci
poprawienia bledow
- jezeli dokonano zmian na formularzu lub plik XML nie zostal utworzony
uzytkownik zostanie poinformowany o koniecznosci zapisu danych

2. Na pojawiajace si¢ pytanie dotyczace akceptacji certyfikatow nalezy
odpowiedzie¢ ,, OK”

[PET==rron lnnie 4 i =

otk Unlannia Pome:

Hegen  1BSYHAI0000000 “E‘ o ! ? ™
oot || o | | o | | -
Conrythaty % !

Loy akcrphges cuttytia T

10 Torruat ENGAR ADORESS~tesa st ot o pd, EN- 1119100 124, O-C0, | -Fabomn, 51 -lauminchie, €L
Wirstaseca (MAR ADORESS~wet etat goeva, C= B8, 10,10, 131, O-CONS, L-Fladom, ST-Marswiechie, C-FL
1. Jak P . ol Te
MO T 20 3 e el 790780 23 0 e 70 o 07 90

[ ]l e | [cmen]

] wysate DaCIAZBNSS ha (R Docttmiy
] waricaie c1b 1 abeiZenis mpsnses

Rys 17. Lista wymaganych certyfikatow
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Pojawiajace si¢ komunikaty dotyczace nawiazania bezpiecznego polaczenia

nalezy akceptowaé przyciskiem ,, OK”

1. Deena sytuacfi gospodarcre

Rys. 18 Informacja o akceptacji certyfikatow

W okienku ,,Logowanie na PS” nalezy zalogowac si¢ na portal sprawozdawczy

poprzez podanie poprawnego loginu i hasta

b | 1
Mol | L
s | oD |oom | |20 [
e — - |
o |
Howe: 7 P afated pIRCLRGTUiv
Labepa Arnmy

AT TR PR STRIN LS U

T

Rys. 19 Okno logowania na portal sprawozdawczy

Jezeli autoryzacja przebiegnie prawidtowo nastapi przestanie wyprowadzonego
pliku XML na portal sprawozdawczy.

- jezeli sprawozdanie z aktualnej edycji badania nie zostato przestane wczesniej
pojawi si¢ komunikat informujacy o przestaniu sprawozdania, nalezy wcisnac

przycisk ,,OK™

16
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Rys.20 Informacja o przestaniu sprawozdania na portal sprawozdawczy

- jezeli sprawozdanie z aktualnej edycji badania zostato juz wystane wczedniej

pojawi sig pytanie czy nadpisac istniejace na portalu sprawozdanie.

2 Pt petm g b it

Rys.21 Pytanie o nadpisanie sprawozdania

- po wybraniu przycisku ,, TAK” sprawozdanie zostanie przeslane na portal

sprawozdawczy
(P e S ot
Pogon 00019455 400000 = 1 ! 1
= i o Lo | |2 L=
S =8
1. Ocena syhuacll gospodares

==

2 Jgi ot b o wysacia gy

®omin O maawelnipts O

2

] e ooty s enver buttvn
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¥ hordesencia na e

Rys.22 Informacja o przestaniu sprawozdania na portal sprawozdawczy
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- po wybraniu przycisku ,, NIE” sprawozdanie nie zostanie przestane na portal

sprawozdawczy

Rys.23 Informacja o rezygnacji z przestania sprawozdania

- jezeli uzytkownik nie posiada uprawnien do obstugi jednostki sprawozdawczej
pojawi si¢ komunikat informujacy o tej sytuacji — nalezy sprawdzi¢ czy
NR REGON jest poprawny

s g W
lotimmsdar r Uniiwieria Pamec
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§

:
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Rys.24 Informacja o braku uprawnien do obstugi jednostki sprawozdawczej
Jezeli autoryzacja nie przebiegnie prawidlowo pojawi si¢ komunikat

informujacy o blednym loginie lub hasle — nalezy wcisna¢ przycisk ,,OK” i

wpisa¢ poprawny login 1 hasto
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Rys.25 Informacja o braku autoryzacji

Jezeli polaczenie z serwerem sprawozdawczym nie powiedzie si¢ nalezy

sprawdzi¢ poprawno$¢

serwera’”).

e e T
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sciezki URL (opcja ,, Ustawienia” -> ,, Ustawienia
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Rys.27 Blqd w adresie URL serwera
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Rys.28 Blqd w adresie URL serwera
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Rys.29 Blqd w adresie URL serwera

Zamknij — wyj$cie z formularza

Pomoc

Uzytkownik aplikacji AKHm wybiera z menu programu opcje Pomoc->O programie,

pojawia si¢ okno z informacja o wersji aplikacji.
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Rys.30 Opcja aplikacji Pomoc->0 programie

Uzytkownik aplikacji AKHm wybiera z menu programu opcje Pomoc, pojawia si¢ okno
pomocy dotyczace obstugi aplikacji oraz okno obstugi bledow z kontroli logicznej

podczas wypelniania formularza.

et e R TR (M~ |
Foamuilary  Ustawionsa  Pomc
[ Pomec. &]
=
For®

Umaiiwey wiTytanes pliu XML w caly j8g0 dalsze) edych bad? wysiki na portal sarawozdawczy

Kenlet pracy & programens
Zamyka agikacse,

Opis preycishow dostepnych na formularzu ankiety

r2a 1wy wiitiares owertalych gl

Lapiss XML

s wprowadzanych daenych 89 plitu XML

ual Sprawoadawesy,
Moziwn jBTt wyitaris tylka poprawnis wypeienag fommidars
Brzed wysylka dane n pisat

Tamskni
Zamyka aktywny formutarz

|EE

Rys. 31 Opcja aplikacji Pomoc->Instrukcja obstugi
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Rys. 32 Opcja aplikacji Pomoc->Kontrola logiczna

n) . Gléwny Urzad Statystyczny
fi | EEeaa

Urzad Statystyceny
L Spakoina 1

65054 Tiekona Giea

el 06 333 11 12

Ankieta konit e P 4 LT 2l na 2010 rok

Rys. 33 Opcja aplikacji Pomoc->Kontakt

Przekazywanie plikow

Sposoby przekazywania sprawozdan
e Bezposrednio z aplikacji AKHm na Portal Sprawozdawczy (realizowana za

pomoca funkcji programu ,, Wyslij )
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e Zapisanie wprowadzonych danych do pliku XML (funkcja aplikacji ,,Zapisz XML ")
i dostarczenie go poczta lub osobi$cie do Urzedu Statystycznego (domyslnie plik
ten jest umieszczony w katalogu np.:

\AKHm\Dane\akhm.xml)

Kontakt
Urzad Statystyczny
ul. Spokojna 1
65-954 Zielona Gora

tel. 068 322 31 12
fax 068 325 36 79, 325 74 45

e-mail: SprawozdaniaAKZGR@stat.gov.pl

e Zapisanie wprowadzonych danych do pliku XML (funkcja aplikacji Zapisz XML)
1 import bezposrednio z portalu sprawozdawczego.
W tym celu nalezy:
1. zalogowac sig na portal sprawozdawczy

(https://raport.stat.gov.pl/gus.ps/login/login.pa)

2. na liscie aktualnie prowadzonych badan (sekcja ,,Lista aktualnych obowiqzkow

sprawozdawczych) wskaza¢ badanie AK-H/m i wcisna¢ przycisk ,,XML”

I@ii“ PORTAL
(U] sprawozDAWCZY
Warmiu 174

=il IIEI[Z]_El S islial

Rys. 34 Import plikow XML w Portalu sprawozdawczym

3. wybra¢ plik ktéry ma zosta¢ zaimportowany (domyS$lnie plik ten jest

umieszczony w katalogu \AKHm\Dane) i potwierdzi¢ przyciskiem ,,OK”
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https://raport.stat.gov.pl/gus.ps/login/login.pa

KONTROLA LOGICZNA

Warianty odpowiedzi na pytania ankiety

Dziat 1

* W pytaniach 1, 2, 4, 5, 6, 7, 9 nalezy zaznaczy¢ wiasciwa (tylko jedna) odpowiedz.

* W pytaniach 3, 8 mozna wskazac¢ kilka barier.

Dziat II

* W kazdym pytaniu nalezy zaznaczy¢ wtasciwa (tylko jedna) odpowiedz.
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LISTA KONTAKTOWA

Urzad odpowiedzialny za realizacj¢ badan koniunktury gospodarczej

Urzad Statystyczny
ul. Spokojna 1
65-954 Zielona Gora

tel. 068 322 31 12
fax 068 325 36 79, 325 74 45

SprawozdaniaAKZGR@stat.gov.pl

Lista osob do kontaktu w sprawie aplikacji off-line

1. | Malgorzata Skrzeszewska | (068) 322-31-21 m.skrzeszewska@stat.gov.pl

2. | Anna Pawlak (068) 322-31-73 a.pawlak?(@stat.gov.pl

Lista osdb do kontaktu w sprawie aktywizacji konta w portalu

sprawozdawczym
1. | Danuta Szwarc (068) 322-31-69, d.szwarc(@stat.gov.pl
2. | Agnieszka Jankowska (068) 322-31-43 a.jankowska@stat.gov.pl
3. | Irena Kottko (068) 322-31-69, 322-31-37 i.koltko@stat.gov.pl
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Lista osob do kontaktu w sprawie pomocy merytorycznej

Urzqd Statystyczny w Zielonej Gorze

todzkie
swigtokrzyskie
dolnoslaskie
kujawsko-
pomorskie
podlaskie
lubelskie
lubuskie
matopolskie
opolskie
podkarpackie
slaskie
wielkopolskie

Elzbieta Twardowska

068 322-31-33

e.twardowska(@stat.gov.pl

Wioleta Wilk

068 322-31-54

w.wilk@stat.gov.pl

Barbara Biskup

068 322-31-74

w.wilk@stat.gov.pl

Regina Rosinska

068 322-31-51

r.rosinska@stat.gov.pl

Gabriela Rosiak

068 322-31-33

g.rosiak@stat.gov.pl

Oddziat w Gorzowie Wikp.

mazowieckie
pomorskie
warminsko-
mazurskie
zachodnio-
pomorskie

Maria Szczygiel

095 711-57-28

m.szczygiel2(@stat.gov.pl

Rozeta Pieczuro

095 711-56-84

r.pieczuro(@stat.gov.pl
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