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1. Przeznaczenie.

Program sluzy do przygotowania sprawozdania miesigcznego — DG-1 meldunek
o dzialalno$ci gospodarczej. Wprowadzone dane moga zosta¢ zapisane do pliku na
lokalnym dysku lub przestane do Portalu Sprawozdawczego GUS. Do przestania do
Portalu wymagane sa dane uwierzytelniajace jednostki sprawozdawczej - login 1 hasto.
Dostgpny jest w dowolnym momencie wydruk roboczy sprawozdania. Dane
wprowadzone do pol aplikacji musza zosta¢ sprawdzone pod katem poprawnos$ci
logiczno-rachunkowej. Bledy zawarte w sprawozdanie moga by¢ - bezwzgledne,
ktore musza zosta¢ poprawione oraz uznaniowe, ktore po analizie moga byc
zaakceptowane.
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2. Wymagania sprz¢towe 1 systemowe.
o Komputer PC z Windows 2000, Windows XP, Windows Vista,

e Optymalna rozdzielczo$¢ ekranu 1280x1024,

e Wirtualna maszyna Javy od wersji 1.6: http://www.java.com lub
http://www.java.com/pl/download
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3. Instalacja.

Do uruchomienia instalatora aplikacji wymagane jest zainstalowane Srodowisko
JAVA. Sprawdzenie czy na komputerze uzytkownika jest zainstalowane $rodowisko

JAV A mozna wykona¢ w nastgpujacy sposob:

- Uruchomi¢ przegladarke internetowa. W przegladarce internetowej wpisa¢ adres:
www.java.com

Po zaladowaniu strony internetowej, dostgpne jest aktywne tacze ,,Czy mam
zainstalowane oprogramowanie Java ?”. Ponizszy rysunek przedstawia wyglad tej

strony:

Javawakecji  Pobieranie  Centrum pomocy

JAVAITY,
POBIERZ JUZ DZIS$

Pobieranie bezpiatnego
oprogramowania Java

Co to jestoprogramowanie Javg? | Czy mam zainstalowane oprogramowanie Java? | Potrzebujesz pomocy?

Experience Java in Action [*1[*]

W\

“Jan + Neil Young Jah + Blu-ray Diu. J’lvi + Sony F'Icﬁ.lrlla Java + Linc Volt Java + Pogo.com Java + Sony Ericsson

o Sun

Nasunigcie kursora 1 kliknigcie na tych stowach spowoduje przejscie do strony:
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Pobieranie Centrum pomocy

Wers e weisle Zweryfikuj instalacje

oprogramovvania Java
Upewnij sig, 78 masz zainstalowana wersje oprogramowania Java zalecana dla twojego systemu

Aby pobraé g
operacyjnego.

oprogramowanie Java dla
innego komputera lub
systemu operacyjnego,
kliknij ponizsze facze.
Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Weryfikacja wersji

oprogramowania Java

Potrzebujesz pomocy?

UWAGA: lezeli oprogramowanie Java zostato zainstalowane niedawno, przed rozpoczeciem
sprawdzania poprawnoéci instalacji konieczne moze byc ponowne uruchomienie przegladarki
(zamkniecie i ponowne otwarcie wszystkich okien przegladarki).

Z oprogramowania Java korzystaja komputery zabawek, komputery poktadowe samochoddw,
samolotdw, rakiet, a nawet pojazd Mars Rover agencji NASA. Dzigki niemu istnieje interaktywny Internat,
w Czasie rzeczywistym dziataja grafiki w telewizji, w aparatach fotograficznych dziata podglad obrazu,
dzigki niemu tez funkcjonuja gry w telefonach komdrkowych i komputerach. Technologia Java towarzyszy
nam na kazdym kroku.

FIRMA SUN POLECA

OpenOffice.org
——— Bezptatny, fatwy w uzyciu i oferujacy petna game funkcji pakiet biurowy
q)enoff- obstugujacy wszelkie typy dokumentow, w tym Microsoft Office, Acrobat
ICROrY PR Open Document Format

Sun

Wybranie przycisku ,,Weryfikacja wersji oprogramowania Java” uruchomi proces
weryfikacji instalacji srodowiska JAVA.

- W przypadku braku srodowiska JAVA lub probleméw z poprawnym dziataniem
JAVY strona bgdzie miata wyglad:
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Fobieranie Centrum po

Instrukcja instalacji

Przetestuj maszyne wirtualna Java (J¥M)

= Wiersja oo druku

= Instrukcja instalacy

Artykut dotyczy:
« Platformy: = Honfiguracja
Salaris SPARC, Solaris x36, RedHat Linwe, SUISE Linux, Windows 53, s Aplikacia aplety

Windows ME, Windows 2000 (SP44), Windows XF (5P1 5F2), Vista,

Windows 2002, JD=
e Przegladarki:

> Momunikaty o btedach

= Aspekiy prawne

Internet Explorer 5.5, Internet Explorer 6.x, Internet Exploner 7.x, Metscape

4 7x, Metscape 6 2x, Metscape 7, Mozilla 1.4+, Firefox
o Wersje srodowiska JRE:

142 ¢ 150,60

PrzetestujJyn

IRE—
DAWALE

> Pytania ogolne
= Mobile Java lub J2ME

- W przypadku braku aktualnej wersji JAVY wyswietli si¢ ponizszy komunikat:

.'éi Weryfikacja poprawnosci zainstalowanego oprogramo. .. ‘ | ﬁ x {E = @Strona hd

Javaw akcii  Pobieranie  Centrum pomocy

Wszystkie wersje
Oprogramowania Java
Aby pobrac
oprogramowanie Java dla
innego komputera lub
syslemu operacyjnego,
kliknij ponizsze tacze.
Wszystkie wersje
oprogramowania Java

Weryfikacja wersji oprogramowania Java
O nie! Nie masz zainstalowanej zalecanej wersji oprogramowania Java.

Twoja wersja oprogramowania Java to Version 6 Update 5. Kliknij ponizszy przycisk, aby pobrac
oprogramowanie Java zalecane dia twojego komputera.

UWAGA: Jezeli oprogramowanie Java zostato zainstalowane niedawno, przed rozpoczgciem
sprawdzania poprawnosci instalacji konieczne moze byt ponowne uruchomienie przegladarki
(zamknigcie i ponowne otwarcie wszystkich okien przegladarki).

Pobierz bezptatne oprogramowanie Java dla systemu Windows

Windows Vista, XP i 2000 Server
Version 6 U pdate 12

Pobierz teraz

oprogramowanie Java

Wszystkie wersje oprogramowania Java | Inne wersje oprogramowania Java | Potrzebujesz pomocy?

Obecnos¢ aktualnej wersji sSrodowiska JAVY zakonczy si¢ komunikatem:
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Javaw akcji Pobieranie Centrum pomot

Wsezystkie wersje
oprogramowania Java

Aby pobrad
oprogramowanie Java dla
innego komputera lub
systemu operacyjnego,
kliknij ponizsze tacze.
Wazystkie wersje
oprogramowania Java

Zweryfikowana wersja oprogramowania Java

Gratulacje!

Masz zainstalowanaq zalecana wersje oprogramowania Java (Version 6 Update 12).

Jezeli chcesz pobrad oprogramowanie Java dla innego komputera lub systemu operacyjnego, Zobacz
wsZystkie wersje oprogramowania Java.

Aby pobierac aktualizacie oprogramowania Java i aplikacji obstugujacych technologie Java (dla
komputerow stacjonarnych i urzadzen przenosnych), zapisz sie na liste wysytkowa biuletynu java.com.

FIRMA SUN POLECA

OpenOffice.org
——— Bezptatny, fatwy w uzyciu i oferujgcy petna game funkcji pakiet biurowy
q)enoff- obstugujacy wszelkie typy dokumentdw, w tym Microsoft Office, Acrobat
ICOrg  poFiOpen Document Format.

Sun

Proces instalacji srodowiska JAVA (w przypadku stwierdzenia jego braku) zostat

opisany ponizej.
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Instalacja srodowiska Java:

W przegladarce internetowej pod adresem http://www.java.com/pl/download lub
http://www.java.com dostgpne jest oprogramowania JAV A, ktére jest wymagane do
uruchomienia aplikacji MeldunekDgl.

e [

el Jefel = U e

- Pohierzbeplatnicioproes

EGEd - (& +
LS A | &2 hitkpaffewewn java, com/plfdovinload) 2| X
Pl Edycja Widok Ulubione Marzedzia  Pomoc

Google (G- [ oo o B v | 2 Bookmarksw [ 15biocked | " Check vy Autolink v o Auionll [ Sendtaw

w |§, Pobierz bezplatnie oprogramowanie Java - Sun Micros. . | } M- B & -[Erstona - |

Szukaj a,

Java w akcji Pobieranie Centrum pomocy

Pobieranie bezptatnego oprogramowania Java

opogramowania Java

Aby pobrat Pobierz teraz oprogramowanie Javal
oprogramowanie Java dla
innggo komputera lub
systemu operacyjnego,
kliknij ponizsze tgcze.
Wszystiie wersje
oprogramowania Java

Version 6 Update 12

amowania Java

Co to jestoprogramowanie Java? | Czy mam zainstalowane oprogramowanie Java? | Potrzebujesz
pomocy?

Co to jest oprogramowanie Java?

Oprogramawanie Java umozliwia korzystanie z gier intermnetowych, rozmowy Z ludzmi z cakego Swiata,
obliczanie oprocentowania kredytu, oglacanie obrazow téjwymiarowych i wiele innych rzeczy. Jestono
takze czescig sktadowga aplikacji intranetowych i innych rozwigzan dla handiu elekironicznego, kidre
stanowia podstawg wykorzystania komputerdw w firmach

>Dowiedz sig wigcej o oprogramowaniu Java
Po pobraniu oprogramowania Java przejdz co witryny java.com (witryna w jezyku angielskim) | zapozna)

sie Z przykfadami coczienneqo praktycznego wykorzystania Javy.

Oprogramowanie Java lub Srodowisko wykonawcze Java moze rowniez wystgpowat pod nazwg Java
Runtime, Runtime Envirenment, Runtime, JRE, Java Virtual Machine, maszyna wirtualna Java, Java VM
JWM, WM, Java Download, pobieranie Srodowiska Java.

D Sun

9 Internet

Kliknigcie na przycisk ,,Pobieranie bezptatnego oprogramowania” uruchomi proces
pobierania 1 instalacji srodowiska JAVA. Instalacja wymaga potwierdzenia poprzez
kliknigcie na przycisk ,,Zainstaluj”.
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Czy chcesz zainstalowad to oprogramowanie?
Mazwa: JawalTr) SE Runkime Environment & Update 12
| Wydawca: Sun Microsystems, Inc.

ﬂigcej opcii [ Zainstaluj ] H Mig instaluj i

Pliki pochodzgce z Internetu mogg by uzvteczne, ale ken tvp pliky moze bd
pokencialnie szkadlivey dla komputera, Instaluj wetacznie oprogramowanie
pochodzace od zaufamych wydawcow, Jakie jest zagroZenie?

Po potwierdzeniu checi instalacji rozpocznie proces pobierania Instalatora Javy:

Java installer is being downloaded, please wait.

Estimated time left: 2 min 10 sec
[TIT11] |

Java is found evernywhere - on mohile phones, deskiop
computers, Blu-ray Disc plavers, settop boxes, and
EVen ih yaur car.

By installing Java, vou will be able fo experience the
power of Java, brought to vou by Sun Microsystems,
Inc.

Wisit us at hitpcifjava.com

@ Sun. Javarx"

Po pobraniu instalatora nalezy zaakceptowa¢ warunki licencjonowania srodowiska
Javy poprzez przycisk ,,Acccept >”
Po tej czynnosci instalacja srodowiska Javy zostanie dokonczona:

10
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AEE

Installing Java S
This may take a few minukes @ Hﬂ

PSP ETEnS

Skakus: YWalidating install

[!lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Now you can have a full-featured office suite that’s
compatible with Microsoft Office for free!

» Powerful, integrated set of word processing, spreadshest, presentation, drawing
and database applications

Reads, edits and saves Microsoft Office files

Supports over 7o languages and Solaris, Windows, Linux and Mac operating systems
Uses industry-standard, open file format (OpenDocument) as its default file format
Builtin, one<lick PDF export

B B B @B B B opnofficeos

Winer Calc mpress Base Mats

Poprawna instalacja powinna zakonczy¢ si¢ komunikatem:

You have Successfully Installed
Java™

The Java powered Internet is now available to wou,
Faor maore information on what Java can do for you, go
ko http:/fjava. com

The JavaFy runkime will be downloaded when you click,
Finish. For infarmation an JavaFy and how ko make
changes, go to htkp: ) fiava. comjjayal

Jawva Updates will be automatically downloaded ko
wour system, Yoo will be notified when updates are

™ ready for installation. To change this Feature, see
a va htkp:)fiava, comfautoupdate

@ Sun. JavaFc

Przycisk ,,Finish” zakonczy instalacj¢ srodowiska Java.

11
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Po zainstalowaniu $rodowiska JAVA program o nazwie InstalatorDG-1.jar — dla
sprawozdania DG-1 jest reprezentowany przez ikong:

|-\:|

InstalatorDG-1.jar

Dwukrotne kliknigcie na ikong uruchomi proces instalacji aplikacji.

Instalator aplikacji przeprowadzi w kilku krokach proces instalacji:

l.

E] [zPack - Instalacja programu DG-1 =NEEl X

T=| Witarny w instalatorze programu DG-11.2!
Auterzy programu:
- Gtowny Urzad Statystyczny <www.stat.gov.pl=
@! Strona internetowa: http://form.stat.gov.pl/fermularze/formularze. htm/

{Uhworzono za pomoca [zPack - hitp:/fizpack.orgl)

[ Daiei] [ @ wyiscie

Nalezy wybra¢ przycisk ,,Dalej”

12
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E} [zPack - Instalacja programu DG-1

T
e R N

@ Prosze uwaznie przeczytad ponizsza umowe licencyjna:

Licencja Aplikacji DG-1

Copyright © 2009 Gléwny Urzad Statystyczny. Wszelkie prawa zastrzezone

Licencjonodawca potwierdza, Ze:

1. Aplikacja mozZe byc kopiowana i instalowana nisodplatnie w celu sporzadzenia 1/lub weryfikacji sporzadzonego sprawozdania przez
podmiot zobowiazany do sporzadzenia sprawozdania.

2. Aplikacja nie moze by¢ modyfikowana lub wykorzystana, w czesci lub caloSci, do stworzenia innego oprogramowania
komputerowego bez pisemne) zgody Licencjodawey.

(@) Zgadzam sie na warunki umowy licencyjnej.

() Mie zgadzam sie na warunki umowy licencyjnej.

{Uhworzono za pomoca [zPack - hitp:/fizpack.orgl)

[ €@ wstecz | [®> Dalej] [ @ wyjcie |

Nalezy potwierdzi¢ zgod¢ na warunki licencji — ,,Zgadzam si¢ na warunki
licencji”

13
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b |
E} [zPack - Instalacja programu DG-1 =NEEl X
E Wybierz katalog docelowy:
(C:\Program Files\Aplikacja DG-1 | 5 Przeglada...

{Uhworzono za pomoca [zPack - hitp:/fizpack.orgl)

[ €@ wstecz | [®> Dalej] [ @ wyjcie |

Domys$lnym katalogiem, w ktorym zostanie zainstalowana aplikacja jest
,C:\Program Files\Aplikacja DG-1”. W przypadku braku dostepu do katalogu
,Program Files” lub braku uprawnien administratora mozna wybra¢ inny

katalog np. ,,C:\DG-1".

14
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f b |
E} [zPack - Instalacja programu DG-1 E@Iﬁ

&% Postep instalacji pakietu:
| [Zakoriczono] |
& Calkowity postep instalacji:

1/1 |

{Uhworzono za pomoca [zPack - hitp:/fizpack.orgl)
- | [E> Dalejl| | @ wyjscie

Pasek postgpu informuje o zakonczeniu czgsci procesu instalacji. Przycisk
,Dalej” poinformuje o utworzeniu skrotu do uruchomienia aplikacji na pulpicie

komputera:

15
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E [zPack - Instalacja programu DG-1

Tworzenie skrétéw

Utwiérz skroty]

Utwidrz skroty na pulpicie

Wybierz pozycje w menu Programy, w ktorej umiescic skroty:

Accessories Utwaorz skrat dla:

Adrministrative Tools {® biezacege usytkownika
AKBm s
DellInc

Edytor Sprawozdan GUS
Gadu-Gadu

GUS

GUS Sprawozdania
Maintenance

ystkich ugytkownikdw

Startup
Windows XP Fun Packs

GUS Sprawozdania | | Przywrdé domysiny

{Uhworzono za pomoca [zPack - hitp:/fizpack.orgl)

[ €@ wstecz | [®> Dalej] [ @ wyjcie |

16
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Nastegpny ekran informuje o ukonczeniu catego procesu instalacji aplikacji:

) |
E} [zPack - Instalacja programu DG-1 E@Iﬁ

Vv

&% Instalacja zostata pomyélnie zakoficzona.

% Program odinstalowujacy zostal utworzony w
Chdg-1\Uninstaller

{Uhworzono za pomoca [zPack - hitp:/fizpack.orgl)

(€9 Zakoricz]

17
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5. OBSLUGA APLIKACJI SPRAWOZDANIA OFF-LINE - przygotowanie
sprawozdania.

1. Wstep

Aplikacja sluzy do wprowadzania danych sprawozdania w trybie off-line.
Wynikiem pracy uzytkownika jest zapisany na dysku lokalnym plik
zawierajacy wprowadzone do poszczegdlnych pol dane sprawozdania. W
trakcie pracy, cze$ciowo wypetnione sprawozdanie moze by¢ wielokrotnie
zapisywane 1 wczytywane do aplikacji w celu kontynuowania procesu
wypethiania. Poprawno$¢ formatu danych wprowadzanych do poszczegodlnych
pol jest kontrolowana automatycznie w momencie opuszczania pola.
Poprawno$¢ logiczna wartos$ci (spojno$¢ logiczna pomigdzy wartosciami w
réznych polach) jest kontrolowana na Zzyczenie uzytkownika w procesie
kontroli poprawnosci calego sprawozdania. Zadaniem uzytkownika jest
wypekienie (najlepiej kolejno) poszczegdlnych stron sprawozdania, a nastgpnie
— po przeprowadzeniu kontroli poprawnos$ci 1 upewnieniu si¢, ze wprowadzone
dane nie zawieraja blgdow bezwzglednych - zapisanie pliku danych 1 przestanie
go do Portalu Statystycznego GUS.

2. Nawigacja i wypelnianie pol wartosciami

Po zainstalowaniu i uruchomieniu aplikacji, w oknie aplikacji wyswietlany jest
formularz sprawozdania w postaci sekwencji zaktadek zawierajacych
poszczegolne strony sprawozdania, ktorych rozplanowanie 1 opis odpowiada w
duzym stopniu wygladowi formularza papierowego dystrybuowanego dla
sprawozdania w formacie PDF. Kolejne zaktadki odpowiadaja stronom
formularza do wypelnienia poczynajac od czeSci naglowkowej (na
formularzach papierowych zwykle juz czgsciowo wypelnionej) az do stron
formularza wilasciwego. Poruszanie si¢ pomigdzy zakladkami jest mozliwe
poprzez ich wybor bezposrednio myszka lub (sekwencyjnie) przy pomocy
przyciskow "<< " oraz ">>" sterujacych wybraniem poprzedniej lub nastgpnej
strony - zaktadki.

W obrebie danej strony mozna wypetia¢ (kolejno lub nie) poszczegolne pola
oraz wskazywa¢ wybrane warto$ci w polach typu wybor opcji. Pola zaznaczone
szarym kolorem tla sa niedostgpne dla edycji. Sa to pola o wartoSciach
ustalanych automatycznie, lub tez pola, ktorych warto$ci nie musza by¢
wypehiane przez konkretnego uzytkownika. Po wypehieniu pola wybrana
wartos$ciag nalezy przejs¢ do pola nastgpnego (klawisz Enter lub Tab)
ewentualnie wskaza¢ myszka inny element aktywny aplikacji (pole lub
przycisk). W trakcie wypekiania poszczegdlnych stron formularza, uzytkownik

18
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zazwyczaj wypekia tylko pola liczbowe, ktore w jego przypadku powinny miec
warto$¢ rézna od zera. Pola liczbowe niewypelnione automatycznie beda
traktowane jak wypelione zerami. Niektére pola maja wartosci zalezne od
warto$ci innych pol. Po wypeklieniu formularza i1 naci$nigciu przycisku
Przelicz, zostaja obliczone wartosci tych pol.

Sprawozdanie nalezy zacza¢ od wypeknienia zaktadki ,,Dane identyfikacyjne.
W zaleznosci od wypehlionego symbolu PKD 1 miesiaca za ktory sktadane jest
sprawozdanie sa dost¢gpne odpowiednie pola w zaktadkach: ,,Dzial 17 i ,,Dziat
2” i Dziat 3.

Pola wymagane to :

- numer REGON (14 znakowy numer identyfikacyjny jednostki w rejestrze
REGON, jesli numer REGON zostanie podany jako 9 cyfr, program uzupelini
numer REGON 5 zerami),

- symbol PKD 2007 — 5 znakowy symbol oznaczajacy rodzaj prowadzonej
dziatalnosci wg klasyfikacji PKD 2007,

- numer REGON jednostki obstugujacej sprawozdawczos$¢. W przypadku
wypetiania sprawozdania przed podmiot sprawozdawczy nalezy wpisa¢ numer
REGON podmiotu sprawozdawczego.

- miesiac, za ktoéry wypelniane jest sprawozdanie.

3. Sprawdzanie poprawnosci

W momencie opuszczania pola, sprawdzana jest poprawnos$¢ formatu
wprowadzonej wartosci a takze weryfikowany sam fakt jej wprowadzenia, jesli
wypekienie pola jest obligatoryjne. Wykryte nieprawidtowosci wyswietlane sa
liscie bledow, ktora pojawia si¢ na dole strony w razie wystapienia btedu.
Wybranie konkretnego pola, wyswietla pozycje listy dotyczaca pierwszego
wykrytego bledu dla tego pola. Dwukrotne kliknigcie jednego z
zarejestrowanych na liscie bledow powoduje wyswietlenie strony formularza 1
skierowanie kursora do pola, z ktorym blad jest zwiazany. Sprawdzanie
poprawnosci powiazan logicznych pomigdzy wartoSciami pdl formularza
inicjowane jest przez uzytkownika przyciskiem "Sprawdz'" umieszczonym w
gornej czesci okna aplikacji. W wyniku kontroli poprawnosci do listy dopisuja
si¢ wszystkie btedy wykryte podczas sprawdzania catosci formularza. Bledy
naleza do dwodch kategorii: btedow uznaniowych oraz btedéw bezwzglednych
(nieuznaniowych).Wykrycie btedu uznaniowego (oznaczonego na liscie blgdow
symbolem trojkata z wykrzyknikiem) powoduje zmiang koloru tta adekwatnego
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pola na zotty. Wykrycie btedu bezwzglednego (oznaczonego na liscie btedow
czerwonym symbolem X) powoduje zmiang koloru tta adekwatnego pola na
czerwony.

Uwaga!

Przed odestaniem pliku do Urzg¢du Statystycznego uzytkownik powinien
doprowadzi¢ sprawozdanie do stanu, w ktorym kontrola poprawnosci nie
wykrywa bledow bezwzglednych. W przeciwnym przypadku przestane
sprawozdanie bedzie zakwalifikowane jako bledne.

Bledy uznaniowe moga by¢ pozostawione i nie dyskwalifikuja sprawozdania.
Po skorygowaniu bledu, przy kolejnej kontroli poprawnosci tto danego pola
powinno przybra¢ ponownie kolor bialy. Po wypeknieniu tabeli, ktora posiada
kilka jednakowych wierszy moze zaistnie¢ sytuacja, ze wierszy jest zbyt duzo
lub uzytkownik dodat ich za duzo. Nalezy wowczas usunaé puste wiersze przy
pomocy przyciskow Zaznacz 1 Usun, poniewaz pozostawienie ich moze
generowac btad. Jesli wierszy jest za mato, uzytkownik dodaje je przy pomocy
przycisku Dodaj.

4. Zapis danych sprawozdania do pliku

W dowolnym momencie wypetniania formularza uzytkownik moze zapisac
dotychczas wprowadzone dane do pliku. Wybierajac opcj¢ '"Zapisz dane do
pliku XML" w pozycji "Zarzadzanie danymi" w menu gldéwnym okna
aplikacji otwiera si¢ okno umozliwiajace wybranie katalogu oraz nazwy pliku,
w ktérym beda skladowane dane sprawozdania. Plik zapisywany jest w
formacie xml zdefiniowanym dla potrzeb dalszego przetwarzania przez GUS.
Istnieje mozliwos¢ wyboru dowolnej nazwy pliku, jednak plik zawierajacy
ostateczny (poprawnie skontrolowany) zestaw danych do przekazania Urzedowi
Statystycznemu  powinien by¢ zapisany pod nazwa standardowa
SS REGON RRRR MM.xml, gdzie SS oznacza symbol sprawozdania,
REGON jest numerem REGON jednostki sporzadzajacej sprawozdanie, RRRR
-tok, MM- miesiac za ktory sktadane jest sprawozdanie. Nazwa ta jest
domyslnie proponowana przy kazdym zapisywaniu pliku na dysku.

5. Odczyt danych sprawozdania z pliku

W przypadku, gdy uzytkownik dysponuje plikiem z zapisanymi danymi
sprawozdania, moze je w dowolnym momencie zaladowa¢ do aplikacji
wybierajac z menu "Zarzadzanie danymi" opcj¢ "Wczytaj dane zapisane w
pliku XML " i nastgpnie wskazujac jeden z uprzednio zapisanych przez
aplikacje plikow xml. Nalezy zwroci¢ uwage na tadowanie pliku o wlasciwym
formacie. Obecna wersja aplikacji sprawdza jedynie rozszerzenie nazwy pliku
oraz dla plikobw zapisanych przez aplikacj¢ kontroluje nazwe 1 wersj¢
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sprawozdania. Zaladowanie innego (dowolnego) pliku o rozszerzeniu xml
spowoduje blad 1 konieczno$¢ ponownego uruchomienia aplikacji.

Uwaga!

Skutkiem zaladowania danych z pliku jest utrata calej aktualnej
zawartosci formularza i zastapienie jej danymi pochodzacymi z pliku.

6. Przygotowanie roboczego wydruku sprawozdania

Uzytkownik moze rowniez zapisa¢ czg¢sciowo wypetniony formularz w pliku w
formacie PDF, aby go wydrukowaé. W tym celu nalezy uzy¢ opcji
Zarzadzanie danymi->Zapis do PDF (wydruk). Plik zostanie zapisany w
formacie PDF. Aby go wydrukowac¢ uzytkownik musi posiada¢ program, ktory
czyta pliki tego typu (np. Acrobat Reader).

7. Wysylanie sprawozdania.

Aby wysta¢ sprawozdanie, po wypelnieniu, uzytkownik musi zapisa¢ je pod
nazwa standardowa (jak opisano w rozdziale 4). Nastgpnie trzeba wybra¢ w
menu gtownym pozycj¢ Zarzadzanie danymi i opcje Wyslij do PS.

Uwaga!

Zapisany plik moze by¢ dostarczony do GUS tylko w formie transferu do
Portalu  Sprawozdawczego przy pomocy opcji  Zarzadzanie
danymi->Wyslij do PS z menu gléwnego Aplikacji.

21



