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OPIS SYSTEMU

Statystyczne sprawozdanie finansowe. Obowigzek przekazywania danych
statystycznych wynika z art. 30 pkt. 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 27 listopada 2009 r. w sprawie programu badan statystycznych statystyki
publicznej na rok 2008 (Dz. U. Nr 221, poz. 1436, z p6zn. zm.)

WYMAGANIA APLIKAC]I

Dostep do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersji 9.3.0.
Program Adobe Acrobat Reader mozna pobrac na stronie:
http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

SRODOWISKO DZIALANIA APLIKAC]I

SYSTEM OPERACYJNY
¢ Microsoft® Windows® 2000 z Service Pack 4,
e Microsoft® Windows Server® 2003,

e Microsoft® Windows XP Professional, Home Edition lub Tablet PC Edition
z Service Pack 2 lub 3,

e Microsoft® Windows Vista® Home Basic, Home Premium, Business, Ultimate
lub Enterprise z lub bez Service Pack 1.

WYMAGANIA SPRZETOWE
* Procesor 1,3 MHz,

» 128 MB pamieci operacyjnej RAM (zalecana 256 MB).

INSTALACJA APLIKAC]I

Aplikacja nie wymaga instalacji.

URUCHOMIENIE APLIKAC]I

Nalezy uruchomi¢ program Adobe Reader wersja 9.3.0 z menu plik wybra¢ otwoérz
iwskaza¢ plik z aplikacjg F-02 offline, Iub tez dwukrotnie klikngé
na wyzej wymieniony plik.


http://get.adobe.com/reader/
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

DIAGRAM PRZYPADKOW UZYCIA FORMULARZA

Nowy formularz

)

y

Wprowadz dane:

identyfikacyjne: REGON, inne

dane jednostki, dane dotyczace
Zapisz formularz sprawozdana oraz dane

identyfikacyjne: login, hasto,

A

Edytuj formularz

—

A

L Sprawdz poprawnos¢ danych

Wyslij na portal sprawozdawczy Zapisz plik w formacie XML Drukuj formularz

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Nawigacja pomiedzy polami moze odbywacC sie za pomocg przycisku
tabulatora, lub klikajac myszka na wybrane pole.

Nalezy poda¢ numer identyfikacyjny Regon, symbol PKD, email, dane osoby
wypetniajacej sprawozdanie. Kolejne pola nalezy wypetni¢ wartosciami liczbowymi,
lub dokona¢ odpowiedniego wyboru z list

Wprowadzenia  wartosci  niepoprawnych  zostanie  zasygnalizowane
komunikatem o btedzie, za pomocg pokolorowania na czerwono btednego pola.

u | 1 2 3 4 5
1 Andora ] 25 - 25 2 5 | 0121-Chéwihodowla []
2 Algieria ] 2|5 2 5 - 58] 0113 - Uprawa drzew i K~
3 | ]! ! - 6 [
a ol =

W przypadku wpisania liczb, ktérych znak (plus, minus) nie zgadza sie z
zatozeniami, zostanie dodatkowo podana informacja o btedzie w postaci:



POMOC

AKTYWA Stan na
(wyszczegoinienie) poczatek roku koniec roku
0 1 2
A. Aktywa trwale (wiersze 02+06+15+17+29) m 4 - 5 8
|. Wartno&ci niematerialne i prawne 02 - B 5 - 5 8
|k0521}r zakonczonych prac rozwojowych 03

W celu usprawnienia wypetniania formularza do kazdego pola dotgczono opis,
ktory jest wyswietlany po wskazaniu pola kursorem myszki.

] 0 0

R.1 w01 musi byS rowy
wZ+w 05w iS+w 10+Hw 12w 13+wld, oraz wilrl powinna
by rdwna welrd dla rz,r3,rd,rS,r7,r8=0 i w20=0 i w21=0

o i i

Utatwieniem, w przypadku wyboru w Cz.ll poz. 1=1 (ksiegi rachunkowe), jest
takze automatyczne obliczanie wierszy, ktorych numer wiersza jest zaznaczony
kolorem jasno niebieskim. W pozostatych przypadkach opcja ta nie dziata.

Il. Rzeczowe akiywa trwale (wierzsze 07+13+14) 06
Srodki trwate (wiersze 08 do 12) o7
grunty i}

budynki, lokale i obiekty inZynierii ladowe] i wodnej | 09

Aplikacje mozna w dowolnym momencie zapisaC wybierajgc z menu plik opcje
zapisz. Dane zostang zapisane i mozna kontynuowac prace w dowolnym momencie.
Przed wystaniem formularza na portal sprawozdawczy nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢

. Sprawdz caty formularz Lo . .
danych za pomocg klawisza . Jezeli formularz zawiera btedy nalezy

je poprawi¢. Po zakonczeniu wpisywania obiektéw nalezy uzupetnic dane
uwierzytelniajgce uzytkownika dotyczace loginu i hasta otrzymanego z GUS w
wyniku procesu aktywacji konta (badZz wygenerowania przez osobe zarzadzajacq
sprawozdawczoscig w firmie).

Na serwer mozna wysta¢ dane poprawne, btedne nie zostang wystane. Po
sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy dane wysta¢ na portal sprawozdawczy za

Wyslij na portal sprawozdawczy

pomocg przycisku
Jezeli dane zostang poprawnie wystane na serwer ukaze sie komunikat:



Wanning: JavaScript Window -

@ Dane zostaby przestane na serwer

Aplikacja zezwala zapisa¢ dane na dysku za pomocg klawisza

Zapisz do pliku

Tworzy sie plik, ktory moze zostaC dostarczony na nosniku
magnetycznym do wyspecjalizowanego urzedu, lub poprzez poczte elektroniczna,
gdzie statystyk dokona wczytania danych do zasobéw GUS. Dane mogag by¢
dostarczone takze przesytkg pocztowg zawierajgcg nosnik danych np. ptyta CD.

OPIS KLAWISZY

) Sprawdz caty formularz . ., L,
Za pomocg przycisku mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ danych

na formularzu. Formularz sktada sie z wstepu i dwuch dziatéw, ktére takze mozna
Sprawdz formularz- Wstep

oddzielnie korygowa¢ z pomocg  przyciskow:
Sprawdz formularz "Czes¢ 1.” .
‘ prawdz tormularz "_zesc |’ |td

Sprawdzane sg dane dotyczgce poprawnosci numeru REGON, adresu e-mail,
symbolu PKD, numeru identyfikacyjnego NIP, oraz poprawnos$¢ danych za pomocg
kontroli formalno-logicznej. Dane muszg posiadaé¢ zgodnos¢ pomiedzy dziatami oraz
miedzy sobg wg zatozen. Ponad to w catym formularzu tylko niektore pola moga
zawierac liczbe ujemna.

L . Sprawdz caty formularz . L. .
Po kliknieciu w przycisk formularz szacuje minimalng liczbe

btedéw, co nastepnie sygnalizowane jest komunikatem:

Ostrzezenie: okno JavaScript -

Wivkaz btedw w Formularzu:
& bteddw na skronie 1

8 bteddw na stronie 2

2 btedy na stronie 3

Z btedy na stronie ¢4

5 bteddw na stronie 5

1 btad na stronie &

1 btad na stronie 10

Btednego formularza nie mozna wysta¢ na portal co jest sygnalizowane w
nastepujacy sposob:



Warning: JavaScript Windowy -

@ Formularz zawiera co najmniej 6 bteddw i dlatego nie moZe byd wystany,

Jezeli po sprawdzeniu przed wystaniem danych kontrola nie wykazata btedéw
zostaje wyswietlony komunikat:

Warning: JavaScript Window -
@ Formularz nie zawiera bheddw

. Wyslij na portal sprawozdawczy .
Za pomoca przycisku dane z formularza zostajg

wystane bezposrednio na portal sprawozdawczy.

Istnieje takze inna mozliwo$¢ przestania danych. Jezeli portal jest niedostepny
lub potgczenie z Internetem nie jest mozliwe mozna zapisaC dane na dysku w
formacie pliku XML. Jest to postac pliku, ktéry jest niezbedny do przestania danych
na portal zgodnie z ustalonymi wczesniej zasadami. Uzyskany plik mozna przestaé
za pomocg poczty elektronicznej, lub dostarczy¢ do dowolnego Urzedu
Statystycznego w celu wystania danych na portal sprawozdawczy. Dane mozna

Zapisz do pliku

uzyskac korzystajac z przycisku
W celu uzyskania kopii formularza mozna wydrukowac formularz za pomocg

Drukuj formularz

przycisku

Na koncu formularza znajduje sie jego praktyczny opis, a takze pomoc wraz z
wyjasnieniami do wszystkich dziatbw. Sprawng komunikacje pomiedzy tq
dokumentacjg, a czesciom przeznaczong do wypetniania powinny zapewnic

Pomoc Powrdt

przyciski: , oraz

IMPORT DANYCH DO PORTALU

Dane =zapisane w pliku mozna takze importowaC bezposrednio
do portalu wykonujac nastepujgce czynno$ci:



1. Po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan
w sekcji ,Lista aktualnych obowigzkéw sprawozdawczych” - badanie to
oznaczone zostanie kolorem pomaranczowym - wcisngé wskazany na
ponizszym rysunku przycisk ,,/mport” )

Lista Jednostek Sprawozdawczych obstugivwanych przez vizytkownika

REGOM

99999999900000 |Przedsisbiorsbwo wislobranzowe “Jan Kowalsk®

Lista aktualnych obowiazkidw sprawozdawczych

! h Data od Data dof
DEMO-1 Badanie demonstracyjne Z007-09-26 | 2007-12-

DEMO-2 Badanie demanskracyj

2. Wskazanie pliku XML z danymi (zgodnie z Iokalizacja, w ktorej
zapisany zostat w aplikacji off-line)

Plik XML

Plik  |G:\offine\Z-D6_88888888800000_2008.xml Preegiadai... |

3. Potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatyczng wysytke)

4. Proces przekazania konczy sie komunikatem :

Komunikat ze strony https:/ [raportstat.gov.pk __)_C[

; : Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-06.

Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedéw bezwzglednych otrzymuje
status ,zatwierdzone”.

. Drukuj formularz . .
Klawisz pozwala na wydruk wypetnionego sprawozdania.

2007-07-15% 2007-11-3




PRZEKAZANIE DANYCH

Dane mozna przekaza¢ w jeden z ponizszych sposobdw:

e przekazanie bezposrednio na portal sprawozdawczy za pomoca dostarczonej
aplikaciji.

e zapisanie pliku i dostarczenie pocztg lub osobiscie do najblizszego Urzedu
Statystycznego.

e zapisanie do pliku i bezposredni import na portal sprawozdawczy (wymaga
potaczenia z portalem sprawozdawczym i zatadowanie danych z pliku wg
zawartej wyzej instrukcji ,IMPORT DANYCH DO PORTALU).

DODATEK 1. INSTALACJA ADOBE READER W SRODOWISKU
WINDOWS

Program Adobe Acrobat Reader mozna pobrac na stronie:
http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm
Po pobraniu i uruchomieniu instalatora AdbeRdr90_pl.PL.exe pojawia sie okno:

LIWOTE PIK - O5LTEEZENMIE O ZdDEZDIECZENTAET
Czy checesz uruchomié ten phk?

i Mazwa: adbeRdra0_pl_PL.exe
Widawca Adobe Systems, Incorporated

Typ: Aplikacja
Od: CHaDoBE_RADCOM AdobeReaderd

[ Uruchiom ][ Ao

£awsze pytaj przed obwarciem tego pliku

Pliki pochodzace z [ntermetu mogg byé wiyteczne, ale ten typ pliku
@ moze by potencijalhie szkodlivwy dla komputera. Urucharia
L vaptacznie oprogramowanie pochodzace od zaufanych vedamcow,
Jakie jest zagrodenie?

Rys.1 Okno powitalne instalatora

Nalezy wybra¢ opcje Uruchom, rozpoczyna sie proces instalacji oprogramowania.
Moze trwaé kilka minut, w zaleznosci od systemu operacyjnego i zainstalowanego
oprogramowania.


http://get.adobe.com/reader/
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

| IAdobeiReaden 9 olish _Setup d _ﬂ a

Prosze zaczekad, krwa instalacia programu Adobe Reader 9 - Palish, Potrwa ko kilka chil w
zaleznosci od swstemu operacyinego i zainstalowanego oprogramoriania.

Prezetwarzanie Adobe Reader 9 - Polish, ., i

[____._._._.__._._.____._.__ ]

Rys.2 Instalacja oprogramowania
W kolejnym kroku nalezy wybrac przycisk Dalej.

i s Adbbe Header o= Instalac)a w

Zapraszamy do instalacji programu Adobe Reader 9

Instalator pozwali naprawic lub usunad program Adobe Reader 9, Aby konkynuowad, kiknij na
pravcisk Dalej.,

<wistecz || Dalei> | § Arulii |

Rys.3 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Jezeli byt na komputerze zainstalowany Adobe Reader w wersji wczesniejszej,



pojawi sie ekran:

Vi Adohe Reareng s Lzl i ﬁ

Utrzymanie Programu

Mapraw lub usun program,

E} Mapraw

Mapraw btedy instalacji w programie. Ta opcja naprawia brakujgce lub
ﬁ uszkodzone pliki, skraky i wpisy do rejestru,

) Usui
@ Usuri program Adobe Reader 9 z kamputera,

[ « \Wskecz “ Dalej = I [ Anuluj

Rys.4 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Nalezy wybrac opcje Napraw i klikng¢ przycisk Dalej.
Nastepnie wybieramy przycisk Instaluj.

E. - .. o a =
iz Arohe Readergs Lz ezibie o ﬂ

Gotowy do naprawy programu

kliknij na Instaluj, aby rozpoczac inskalacie,

aby przejrzec lub zmienic folder instalacyiny, nalezy kliknad na Wskecz, Kliknad na anuluj, abey
zamknad program inskalacyrs,

[ < Wshkecz ”_ Instaluj ][ Anuluj

Rys.5 Instalacja oprogramowania- kolejny krok



Rozpoczat sie proces instalacji oprogramowania.

‘;ﬁ! A e ETRS RS 16 | ey o d Ja

Instalowanie programu Adobe Reader 9
Trwa instalowanie wybranych funkeii pragramu,

Prosze czekac na zainstalowanie programy Adobe Reader 9, Operacja moZe
potrwad kilka minuk,

Skatus: Ilakkualnianie rejestracii sktadnika

(wn ]

Rys.6 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Po zakonczeniu instalacji pojawi sie ekran jak ponizej, nalezy wybrac przycisk
Zakoncz.

r Adobe Reader o netalate [X]

Instalacja zostala zakonczona

Instalacja programu Adobe Reader 2 zostata zakonczona pomysinie. Kliknij 2akoncz.

Rys.7 Instalacja oprogramowania- zakonczenie

Adobe Reader wersja 9.0 zostat poprawnie zainstalowany.



KONTAKT

Pomoc merytoryczna w zakresie sposobu wypetniania formularza (prosimy o kontakt

z odpowiednig osobg ze wzgledu na wojewddztwo):

Dla jednostek z terenu
wojewodztwa:

Osoby do kontaktow ze
sprawozdawcami

Telefony

E-mail

dolnoslaskiego

Mariola Bajur
Katarzyna Czarniecka

032-282-70-40
032 282-70-23

m.bajur(@stat.gov.pl

kujawsko-pomorskiego |Agnieszka Gabarska 032 423-96-05 a.gabarska(@stat.gov.pl
lubelskiceo Marek Chodorowski 034366 37 10 m.chodorowski@stat.gov.pl
& Alicja Hochut 034 366 00 14 w.418 |a.hochul@stat.gov.pl
. Edyta Grzomba 032 297-20-02
lubuskiego Barbara Kubala 032 297-20-08 e.grzomba(@stat.gov.pl
s Agnieszka Swistun 032 335-30-45 .
t6dzkiego Anna Wachowicz 032 335-30-51 s.szajba(@stat.gov.pl
matopolskiceo Ewa Biaton-Wawrzyniak 033 822-04-71 e.bialon@stat.gov.pl
POSKICE Teresa Tota 033 822-93-52 b.koziol@stat.gov.pl
mazowieckieso Marek Chodorowski 03436637 10 m.chodorowski@stat.gov.pl
& Alicja Hochut 034 366 00 14 w.418 |a.hochul@stat.gov.pl
onolskieso Matgorzata Czarnota 032 77-91-202 m.czarnota@stat.gov.pl
p & Zofia Gustak 032 77-91-303 z.gustak(@stat.gov.pl
podkarpackiego Barbara Goleniec 032 77-91-274 b.goleniec@stat.gov.pl
podlaskiego \Bkggézt;aslzgggszewska 032 297-20-17 b.sapota@stat.gov.pl
omorskiceo Grazyna Gorska 032 77-91-251 z.gustak(@stat.gov.pl
p & Katarzyna Pietruczuk 032 77-91-298 k.pietruczuk(@stat.gov.pl
Slaskieo Matgorzata Czarnota 032 77-91-202 m.czarnota@stat.gov.pl
askIce Zofia Gustak 032 77-91-303 z.gustak(@stat.gov.pl
swigtokrzyskiego Agnieszka Gabarska 032 423-96-05 a.gabarska(@stat.gov.pl

warminsko-mazurskiego

Agnieszka Swistun
Anna Wachowicz

032 335-30-45
032 335-30-51

s.szajba@stat.gov.pl

wielkonolskiego Ewa Biaton-Wawrzyniak 033 822-04-71 e.bialon@stat.gov.pl
p & Teresa Tota 033 822-93-52 b.koziol@stat.gov.pl
zachodniopomorskiego Jolanta Czernek 032 677-70-49 zawiercie@stat.gov.pl

Elzbieta Kowalczyk

032 677-70-24

Pomoc techniczna w przypadku nieprawidtowego dziatania formularza offline F-02:
Sylwester Borek
tel. 032 7791 299
e-mail: s.borek@stat.gov.pl

13
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Jacek Jedrzej
tel. 032 7791 299
e-mail: j.jedrzej@stat.gov.pl

Pomoc techniczna w przypadku nieprawidtowego dziatania formularza online F-02:
Wojciech Kosiarek
tel. 022 608 34 68
e-mail: w.kosiarek@stat.gov.pl

Adres na ktory mozna przesyta¢ wygenerowane pliki xml:
e-mail: b.miller@stat.gov.pl

14
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