Aplikacja off-line IF — Instrumenty Finansowe

WYMAGANIA APLIKACJI

Dostep do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersiji 9.2.

INSTALACJA APLIKACJI

Aplikacja nie wymaga instalaciji.

URUCHOMIENIE APLIKACJI

Nalezy uruchomié¢ program Adobe Reader wersja 9.2 z menu plik wybra¢ otworz i
wskaza¢ plik z aplikacjg IF_offline.pdf Ilub tez dwukrotnie klikngé na wyzej
wymieniony plik.

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Nawigacja po formularzu

Nawigacja pomiedzy polami w catym formularzu moze odbywac sie za
pomocg przycisku tabulatora lub klikajgc myszkg na wybrane pole. Nawigacja
pomiedzy polami w dziale Il, w obrebie danej kolumny moze odbywac sie przy uzyciu
przycisku ENTER.

Strony formularza mozna dowolnie skalowaé (zmniejszac¢ lub zwiekszac ich
rozmiar) na ekranie. Skalowanie obrazu mozna przeprowadzi¢ w nastepujacy
sposob: za pomocg skrétu klawiszowego Ctrl + lub Ctrl — lub wybierajac z menu
Widok opcje Powiekszenie.

Na stronie 1 znajduje sie menu z przyciskami, ktére pozwalajg na szybkie
przejscie do wybranego dziatu na formularzu. U dotu wiekszosci stron znajdujg sie
dwa przyciski nazwane ,przejdz do str.1 (menu)”’ i ,przejdz do str. ostatniej (spr.
poprawnosci danych)”. Pierwszy przycisk pozwala na szybkie przejscie do strony
1, gdzie znajduje sie menu aplikacji. Drugi przycisk pozwala na szybkie przejscie do
strony 34 (ostatniegj).



Na stronie 34, po wyswietleniu pola z btedami
(patrz informacje o btedach), uaktywniajg sie przyciski, ktére pozwalajg przejs¢ do
miejsc na formularzu, gdzie znaleziono btedy (szybkie przejscie do stron/tablic na
ktorych wystgpity btedy).

Informacje o btedach

Btedy na formularzu IF sg sprawdzane na biezgco w miare wypetniania pdél na
formularzu. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci wyswietla sie komunikat o
znalezionym btedzie, a pole (pola) z btednymi wartosciami zostaje podswietlone na
kolor czerwony. Komunikaty z btedami pojawiajg sie w aplikacji w postaci
~wyskakujacego” okna. Okno o nazwie ,Informacja” przekazuje uzytkownikowi
informacje o wypetnionej czesci formularza. Okno o nazwie ,Znaleziono btgd!”
wysSwietla uzytkownikowi informacje o nieprawidtowosciach znajdujgcych sie na
formularzu, ktére nalezy poprawic.

Na stronie 34 (rys. 1) znajduje sie przycisk ,,Sprawdz poprawnos¢
wpisanych danych”, po kliknieciu ktérego, pojawia sie pole w kolorze czerwonym z
informacjami o btedach znalezionych na catym formularzu we wszystkich dziatach.
Pole z btedami posiada pasek przewijania tekstu aktywowany po kliknieciu na to pole
a znajdujacy sie po prawej stronie.

Komunikaty o btedach sktadajg sie z informaciji o typie btedu (btad twardy lub
uznaniowy), miejsce wystepowania (dziat, tabela, wiersz, kolumna, pole) oraz
przyczynie wystepowania btedu. Btedy oznaczone napisem Bifgd twardy trzeba
koniecznie poprawi¢ na formularzu. Btedy oznaczone napisem Bfgd uznaniowy nie
wymaga bezwzglednej poprawy.

Moze sie zdarzy¢, ze w polu z btedami pojawi sie kilkakrotnie ten sam opis
btedu. Nie ma to znaczenia dla funkcjonalnosci aplikacji. Po poprawieniu tych pdl (na
ktére wskazuje kontrola btedéw) nalezy ponownie klikng¢ przycisk ,,Sprawdz
poprawnos¢ wpisanych danych”, co spowoduje, ze btedy o tej samej tresci nie
zostang wyswietlone (dla pdl poprzednio wskazanych).

Na stronie 34, w czesci ,Szybkie przejscie do stron (tablic) na ktérych
wystapity btedy” znajdujg sie przyciski, ktére pozwalajg na przejscie w miejsce
wystepowania btedu. Domyslnie przyciski te nie sg aktywne. Aktywacja przyciskow
do stron, na ktérych znaleziono btedy nastepuje po wybraniu przycisku ,Sprawdz
poprawnos¢ wpisanych danych”. Jezeli na danej stronie znaleziono btad zostaje
aktywowany przycisk, ktory przenosi uzytkownika wypetniajgcego sprawozdanie do
strony z btedem.

W przypadku nie wykrycia btedéw ,twardych” na stronie 34 zostaje
uaktywniony przycisk ,,Wyslij dane na serwer sprawozdawczy”.
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Rys. 1. Strona 34. Pole z btedami pojawiajace sie po uruchomieniu przycisku
~oprawdz poprawnos¢ wpisanych danych” wraz z aktywnymi przyciskami, ktére
przenoszg do strony/tablicy, na ktérych znaleziono btedy.

Zapis i przechowywanie danych formularza

Wypetnione dane w aplikacji mozna w dowolnym momencie zapisa¢
wybierajgc z menu Plik opcje zapisz. Formularz z danymi zostanie zapisany w pliku
PDF, do ktérego mozna wréci¢ w dowolnym momencie.

Formularz nadaje sie do drukowania w dowolnym momencie. Nalezy w tym
celu nacisna¢ przycisk ,,Wydrukuj formularz” na stronie 34 lub wybierajgc z menu
Plik opcje Drukuj. Format formularza umozliwia wydruk wszystkich tabel z danymi.

Po wypetnieniu formularza danymi nalezy sprawdzi¢ jego poprawnos¢, przy
uzyciu przycisku ,,Sprawdz poprawnos¢ wpisanych danych” na stronie 34. W
przypadku braku bfedéw twardych, uaktywnia sie przycisk ,,Wyslij dane na serwer
sprawozdawczy”.

Przycisk ,,Wyslij dane na serwer sprawozdawczy” umozliwia przestanie
danych bezposrednio na serwer sprawozdawczy GUS. Po prawidtowym przestaniu
danych uzytkownik dostaje informacje o przestaniu danych. W przypadku problemow



z wystaniem danych na serwer sprawozdawczy uzytkownik zostaje poinformowany o
przyczynie btedu.

Aplikacja zezwala zapisa¢ dane na dysku za pomocg klawisza ,,Zapisz do
pliku XML”. Tworzy sie plik z rozszerzeniem XML, ktéry moze zosta¢ dostarczony
na nosniku magnetycznym do urzedu statystycznego, gdzie statystyk dokona
wczytania danych do zasobéw GUS. Dane mogq by¢ dostarczone takze przesytkg
pocztowg zawierajgcg nosnik danych np. ptyta CD.

Wprowadzenie do sposobu wypetnienia formularza IF

Uzytkownik wypetniajgcy formularz IF rozpoczyna od wpisania na str. 2
poprawnie regonu jednostki wypetniajgcej sprawozdanie. Po prawidtowym wpisaniu
regonu, pola NIP i PKD jednostki zostang wypetnione automatycznie. W kazdym
przypadku nieprawidtowego wypetnienia pola uzytkownik zostaje poinformowany
komunikatem o btedzie (patrz informacje o btedach) (rys. 2).

Nastepng niezbedng czynnoscig jest wypetnienie tabeli l.1.a Prosze
zaznaczy¢ pola odpowiednie do statusu organizacyjnego przedsiebiorstwa dziatu |
(str. 2, rys. ). W zaleznosci od wybranej odpowiedzi (zaznaczenie wiersza 01 lub 02)
w tej tabeli, aktywuje sie tabela I.1.b. Jesli przedsiebiorstwo funkcjonuje w strukturze
grupy kapitatowej, prosze zaznaczyc odpowiednie pole.

VA v pane nemynkacyne
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I LT T T T[T 0] [T [T 17T N I I T [T T TTTTT]
fe-maul sekretanar dyrekora/prezesa przedsighiorstwa |

Dzial I. Informacje ogolne

Grupa kapitalowa w rozumenm art. 3 ust. 1 pkt 44 ustawy z dma 29 wrzedma 199 1. o rachunkowoday (Dz. UL z 2009 ¢ Nr 152, poz. 1223, z pdén. zm. ) jest to jednostka dommugaca wraz
z jednostkam zalezmym.

qca w art. 3 ust. | pkt 37 ustawy z dma 29 wrzednia 1994 1. o rachunk ic1 jest 1o jednostka bedaca spotka handlows lnb P m,
sprawuyaca kontrolg nad mng jednosths,
podporzadk w am. 3 ust. 1 pkt 42 ustawy z dma 29 wrzedma 1994 r. o rachunk &c1 pest 1o jednostka zaleina, wepdlzal oraz
I.1.a. Prosz¢ zaznaczy¢ pola odpowiednie do statusu organizacyjnego przedsigbiorstwa.
Wyszezegdiniense . Tabela musi zostad wypelnona
[} W przypadku wybrania wiersza 01 lub 02 zostame udostepniona tabela L1 b
Proeduiehs Jest jedaostia, & w grapee o =1 W przypadku wybrania wiersza 02 zostame umozliwione wybrame wiersza 02 lub 03 tabhey 1.2
i jout jodoostia, T " ° o | 3w przypadku wybrama wiersza 01 tey samey rubryka tablicy 12.a.
} L ¥ - I w ‘ 1 "
Froduichiorstwo it webodzi w 1kisd propy bapialows) - W tablicy L3. wiersze: 01, 02, 03 me moga byé wypelmane przez przedsigbiorstwo, ktore

wypehulo w TablL1.a wybralo wiersz 03

I.1.b. Jesli przedsigbiorstwo funkcjonuje w strukturze grupy kapitalowej, prosze zaznaczyé odpowiednie pole.

Wyszczegdlniense 1
0
Grupa kapitalowa powstala do 31 grudaia 2006 1. (wiaczme) 01 Tabela zostanse udostepriona po wypelmeniu tabeli 1.1.2 w wierszu 01 hib 02
Grupa kapitalown powstala od 1 styczaia 2007 5, (wlaczase) 0
orzeid do sir. 1 (menw)| strona 2 przeidi do str. ost. (spr. poprawnotc damyeh) |

Rys. 2. Strona 2. Wypetnianie pola REGON i tabeli I.1.a.



Wazng tabelg do wypetnienia jest tablica Tabl. I.2.a. Stan aktywnosci prawnej i
ekonomicznej. Zaznaczajac wiasciwy wiersz z tabeli w wybranej kolumnie zostaje
wyswietlony komunikat o udostepnieniu w wybranych tabelach na formularzu tylko
kolumn z datqg, ktéra zostata wybrana (rys. 3).

Date nalezy wybraé w kolemotds: rok, nuesiac
dzien

Uwaga Prasimy o podania daty ploszenta informacfi do whaictwago wriedu skarbowego o zopreestantu (zawieszentu) drilabnoici gospodarczey b doty skreilenta preadsigbiorstwa = rejestru Poltax hub
rejestru sqdowego

Wyjainienia do tabl. L2.a i L2.b.

1 Kategonia _podimiot aktywny, prowadracy drishinodé gospodarcra” odnosi sig zardwno do jak i do grupy kapitalowe) jako caloici. W b.um przyycto, e grupa kapialowa jes
podmotem sktywsyim dopory, dopoki podmiotem aktywnym jest jednostks dmmy.u w bnhnu-b\unbup 3¢ od zzmisn w strubturze poda jednostek p yeh w tklad prupy
kautalowe) 2 takze od zzuas posycy dane; edoostks w pope 13¢ w podmiot domumujacy lub zostalo wlaczcae ).Ln)n!nm:l P)dpa zadkowans do prupy
kapstalowe), powolano nowe lub PoP ckresach spr yeh jedmostkt podp bodzace w ekiad grupy kap

2 Prosimy o zamaczasie w wiersza 01 w tabl 12, pol tylko w tych kolummach, ktére dotycza okresu aktywsoici gospodarcze;
Plrvilld lrmpdh M praedsightorstwo rozpocselo dutalabnoié posvodarcza 1 vaidziernika 2006 r (lub wezeinion) i browad:ilo 1a do konca okresu obietggo badaniem, naley zazmaczyc w wierszu 01 wizystiae pla w
h. Jeili pried: LY L Ostrzezenie: okno JavaScript - Informacia 2qce nastgpagqeych olresdw: 31 111 2007 v, 30 V12007 r.
IX 2007, jako plerwza posycie wierzzu 01 zammaczyé pole w i logicznie nalezy postepowac w proypodiu, gdy

drialyace d:: prred okresem objetym b . stka domimyjaca) lub weszlo w sklad grupy kaptialowey
{jedmozka podpor-adiomana) L) Koy 2 data 31 411,200 w tabeloch: 1.1, 112.3, 112, 11.3.3, 113,
11.3., TL6.3, IL.6.b 20staly udostepnions
3. Jeili drelme dziatajace Tub jednostka doa Kokumna 2 w dsalach 11,7, 11.8, 1112 1114 jest dostapna do wypsirenia. wierszu 0 tabl 12 a zazmaczy¢ tylko te pola, keére dotyczy
zed o upadlodci, 3 Kohumna 4 w dsale [11.7 jest dostepna do wypelnionia. zone) wpadloic

vietria 2008 r. Nelesy w wierszu 01 zazmaczyé w kolammach
1wo ulegio libwidacst pred koncem badanego okre:y
talowej, malacto sig w ctanie spodioct (prawomocnie
2008; 30 V1 2008; 30 LX 2008; 31 XT1 2008; 31 Il 200; 30

i
Praykind 1. Orzaczanie o xpadiodct prosdsighiorstwa dialefecego
pola dat: 31 II1 2007, 30 V1 2007; 30 I\ 2007; 31 X11 2007, 31 111

Preykiad 2 d-tolaface preed | stye:
w—x‘mmod“pa 2009 r. W formularzy nalezy zaznaczyé wie
V12009 oraz wiersz 04 w kolumnach: 30 IX 2009 i 31 XI1 2009.

4. Jedhs w grupse kapitalowej wystepuya jednostk podporzadkowase w stanse upadiodel Vlub w stanse lskwidacy, naley zarnaczy¢ odpowsednte pols kolumn w tabl. 122 w wierszu 02, zaé gdy likwidac)s jednostks
podporzadkowane) zostala zakodiczona - w wiersza 03, W sytuacy, pdy w stamie npndhm Viub w stame likwidacyi byla wigce) ni2 jedna jednostka podporzadkowans, wystarczy podaé mformacye tylko o pierwizey jednostce

podporzadkowane). kisre) dotyczyla procedura upadh badi | malezy postapsé, gy zakonczyla ug bkwidacya waece ra2 jedne) jedzostki podporzadkowane)
Tabl. 1.2.a. Stan aktywnosci prawnej i ekonomicznej
Czy pokazywa¢ informacje, ktore tabele i rubryki zostaly ep (lub P ) po wybraniu kaidego z terminow aktywnosci prawno ekonomicznej: ® TAK ( NIE
Wyszczegolnsense 31.1112007]30.V1.2007]30 IX 2007 31 X11.2007 | 31 111 2008 | 30.V1 2008 | 30 IX 2008 |31 XII 2008{ 31 III 2009 | 30.V1 2009 (30.IX 2009 |31 XII 2009
0 1 2 3 4 [ s 6 7 8 9 10 " 12
Podmot aktywny prowadzacy dzislalnoié gospodarczy [ ® X X 0 X =X O [ [
Jeduoska podporzadk omana w stame upadioic badz w starse Bkwndacy | 02 m| K
jedmostica podporzadkowana shkwidowans 03 m|
Podmsot aktywny w stanse upadloscy o >(| D([ 0 Ol >(| [ | [ I ]
Dia danego temunu moze by¢ zaznaczony tylko w.01 lub w.04. Dia danego termmnu moze by¢ zaznaczony tylko w.02 lub w.03. W tabeh 1.2. w.2 lub w.03 moze (nse musi) by¢ zaznaczony tylko

uptz\padkuzzmxn-nuulablll \\

Uwaga: w przypadk nego z terminow dane z wypeh veh rubryk dia terminu zostany usunigte. ¥
przeydz do st 1 (meau) strona 3 przeydz do str. ost. (spr. pop danych) |

Rys. 3. Informacja o udostepnionych kolumnach po zaznaczeniu wiersza w
kolumnie 6 w tabeli 1.2.a

Dziat 1.2.a posiada pytanie kontrolne: Czy pokazywaé informacje, ktore
tabele i rubryki zostaly udostepnione (lub nieudostepnione) po wybraniu
kazdego z terminéw aktywnos$ci prawno ekonomicznej, ktérego odpowiedzig jest
TAK lub NIE. Wybierajac opcje TAK przy kazdej zmianie danych w tabeli I.2.a zostaje
wyswietlona informacja ze szczegotowymi danymi, ktore tabele i kolumny zostaty
udostepnione (lub nieudostepnione) na formularzu. Domysinie zaznaczona jest opcja
NIE.

Uwaga! pola w tabelach I.1.a i |.2.a sg powigzane. W przypadku wybrania
wiersza 02 tabeli 1.1.a i zaznaczenia wiersza 01 dowolnej rubryki tabeli 1.2.a, zostajg
aktywowane wiersze 02 i 03 tabeli 1.2.a tej samej rubryki. Jezeli w tabeli .2.a



zaznaczymy wiersz 01 dowolnej rubryki to wiersz 04 tej samej rubryki jest
niedostepny (i odwrotnie).

Kolejne tabele w dziatach nalezy wypetniac zgodnie z
zamieszczonymi na formularzu i wyswietlajacymi sie komunikatami.

Tabele I1.5.a (rys. 4) i 1.5.b dziatajg na zasadzie multisekcji. Po prawidtowym
wypetnieniu kazdego wiersza mozna dodacC kolejny wiersz (maksymalna ilos¢
wierszy w kazdej tabeli wynosi 30) a wiersz poprzedni zastaje zatwierdzony (nie
mozna zmieni¢ jego danych). W przypadku checi zmiany danych w zatwierdzonych
wierszach nalezy nieprawidtowy wiersz usung¢ i wypetni¢ na nowo wiersz kolejny.

informacjami
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Zmians wyceny st 1o smiamia watorci (pesms bob dodatasa) sotranents fassowego wykayacs # sksalizac wyoesy jopo wartoic:
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Tabl. IL5.a. Instrumenty pochodne asymetryezne (opeje) - Aktywa (wiersze: 06-12 nalezy wypelni¢ w zlotych z 2-ma miejscami po przecinku)

Wy ! pochodne - Aktywa
Rodea) user
g Kod ISO walaty 2
Kod IS0 krwju partners | chodmegose | Call Kod 180 wakaty | (W przypadkn mstramentow Wartod¢ moaunalos (stan na| Wartoié rynkowa (stan na |
cperac wighdum | Put _— sedscwakstowych nalery 1 stycenia 2009 1) styczma 2009 1
v 2o0tawy paste pole)
L
I 01 0 03 o 08 06 0
Transakepe Wartodé rynkowa
Zrmiana wyceny Rétnice kursowe Peromale sisay | ¥ s ”“‘"‘:“w BB (otan na 30 grudma
kg peredaz 31 groduia 20091) 20097)
o 2] 10 n 1 13 14
00 [ [ [ \ 03 o 1 03 06 07
: i HE _H N e ——
! 1 o8 | 2] ] 10 I n I 12 I 13 [ it
| | | [ | o] s
| |
Doday nowy wiersz/sprawd2 poprawnost 1
| przeyd2 do str. 1 (menw) | strona 17 (nmltisekeya) przejd do str. ost. (spr. poprawnoécl danych) |

Rys. 4. tabela 11.5.a z multisekcja.

Tabele w dziale Il nalezy wypetni¢ bezwzglednie, a btedy dotyczace dziatu Il
sq btedami twardymi.



LISTA OSOB DO KONTAKTU W SPRAWACH SPRAWOZDANIA IF:

Dla jednostek

z terenu

wojewoddztwa:

Osoby do kontaktow ze
sprawozdawcami

Telefony

E-mail

Dla wszystkich
wojewodztw

Magdalena Wajcik
Agnieszka Gajek
Joanna Pietrowska
Artur Derbot

Zofia Gustak

032 77-91-277

032 77-91-294

032 77-91-294

032 77-91-216

032 77-91-303

ma.wojcik@stat.gov.pl

a.gajek2@stat.gov.pl

j.pietrowska@stat.gov.pl

b.goleniec@stat.gov.pl

z.gustak@stat.gov.pl

Barbara Wojnowicz
Krystyna Strzelecka

Sekretariat
Departamentu Finansow

Agnieszka Nowinska

Monika Rothe

022 608-38-56

022 608-34-67

022 608-31-42

022 608-36-20

022 608-35-33

b.wojnowicz@stat.gov.pl

k.strzelecka@stat.gov.pl

Sekretariat-SF@stat.gov.pl

a.nowinska@stat.gov.pl

m.rothe@stat.gov.pl
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