Aplikacja off-line L-01

WYMAGANIA:

Wymagana jest zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wers;ji 8.1 lub nowszej (zalecana najnowsza
wersja 9.3). Najnowszg wersje Adobe Readera mozna pobrac ze strony Adobe:
http://get.adobe.com/reader/ . W przypadku, gdy uzytkownik bedzie wysytat dane na portal

sprawozdawczy z formularza off-line, wymagany jest dostep do Internetu oraz aktywne konto na
portalu: https://raport.stat.gov.pl/ .

INSTALACJA APLIKACII :
Aplikacja nie wymaga instalacji.

URUCHOMIENIE APLIKACII :

Nalezy uruchomic program Adobe Reader, z menu Plik wybra¢ Otworz i wskazac plik z aplikacja:
L-01_offline.pdf lub klikng¢ na pliku prawym przyciskiem myszy i wybrac opcje ,,Otwdrz za pomocq
Adobe Reader”.

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

- NAWIGACIA

Po uruchomieniu pliku L-01_offline.pdf pojawi sie formularz do wypetnienia. Nawigacja pomiedzy
polami moze odbywac sie za pomocg przycisku tabulatora lub klikajgc myszka na wybrane pole.

Formularz sktada sie z czterech dziatéw: Dziat 1, Dziat 2, Dziat 3 i Zatgcznik. Kazdy dziat to tabela z
polami, w ktdre nalezy wpisaé dane lub wybrac je z rozwijanej listy. Aby doda¢ nowy wiersz w tabeli
nalezy klikng¢ przycisk ,,+”, kasowanie wiersza/danych z wiersza nastepuje po wcisnieciu przycisku
X"’ przy danym wierszu.

Po wypetnieniu kazdego z dziatéw nalezy sprawdzi¢ poprawnosé wprowadzonych w tym dziale
danych przyciskiem ,,Sprawdz poprawnosc¢ danych Dziatu ...”. W polu ,Raport sprawdzenia Dziatu...”
pojawi sie informacja czy dziat zostat poprawnie wypetniony lub pojawi sie lista btedow, ktére nalezy
poprawié. Pola ktérych dotycza ewentualne btedy beda zaznaczone na czerwono. Po wprowadzonych
poprawkach nalezy ponownie sprawdzi¢ dany dziat, az do momentu wyswietlenia informacji o
poprawnych danych.

- POMOC

Przy kazdym z dziatéw znajduje sie przycisk ze znakiem zapytania, ktérego klikniecie spowoduje
pokazanie sie pomocy dla danego dziatu. Najechanie myszka na wyrézniony kolorem niebieskim
tekst w nagtéwkach tabel spowoduje wyswietlenie dymka z odpowiednimi definicjami pojec .

- SCHEMAT WYPELNIANIA DANYCH
Na gérze formularza nalezy wypetni¢ pole ,,numer identyfikacyjny — REGON”.

Na poczatku formularza znajduje sie pytanie filtrujgce: ,,Czy jednostka byta uzytkownikiem laséw
Skarbu Panstwa w dniu 31.12 roku sprawozdawczego?” Po wybraniu odpowiedzi:

,Tak” — nalezy przejs¢ do dalszego wypetniania formularza

,Nie” —znikng dziaty, a pojawia sie tylko pola, ktére nalezy uzupetni¢ i po sprawdzeniu ,,Sprawdz
przed wystaniem” nalezy przekazaé formularz do GUS.


http://get.adobe.com/reader/�
https://raport.stat.gov.pl/�

W przypadku odpowiedzi , Tak” na pytanie filtrujgce nalezy wybrac czy jednostka jest Nadlesnictwem
Laséw Panstwowych. Po uzupetnieniu dziatéw, na koricu nalezy wypetnic¢ ,,Dane osoby
sporzqdzajgcej sprawozdanie” oraz, jesli formularz bedzie wysytany na portal sprawozdawczy - pola
,Uzytkownik” i ,,Hasto” - w te pola wpisujemy identyfikator uzytkownika i hasto do konta na portalu
sprawozdawczym, otrzymane z GUS w wyniku procesu aktywacji konta (badz wygenerowania przez
osobe zarzadzajgcay sprawozdawczoscig w firmie).

- ZAPISYWANIE BIEZACEJ PRACY
Aplikacje mozna w dowolnym momencie zapisa¢ wybierajgc z menu Plik opcje Zapisz. Dane zostang
zapisane i mozna kontynuowac ich wprowadzanie w dowolnym momencie.

- SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI | WYSY£KA NA PORTAL

Przed wystaniem formularza na portal sprawozdawczy nalezy sprawdzi¢ poprawnosé danych za
pomocgy przycisku ,, Sprawdz przed wystaniem”. Jesli jakis dziat nie byt sprawdzony (nie dotyczy
Dziatu 3 dla Nadlesnictw), lub sg jakie$ btedy, uzytkownik zostanie o tym powiadomiony w polu
»Raport sprawdzenia formularza”. Jezeli formularz zawiera btedy nalezy je poprawic. W przypadku
poprawiania ktérego$ z dziatéw nalezy ponownie sprawdzic jego poprawnos¢ oraz kolejnych dziatow
zaleznych. Wskazane jest sprawdzanie (zatwierdzanie poprawnosci) dziatéw wedtug kolejnosci ich
wystepowania, czyli kolejno: Dziat 1, Dziat 2, Dziat 3, Zatgcznik, na koncu przycisk ,SprawdZ przed
wystaniem”. Jezeli dane sg btedne lub nie zaakceptowano poprawnosci kolejnych dziatéw, program
blokuje wystanie danych — przycisk wysytania na portal nie jest aktywny. Przycisk odblokuje sie, gdy w
raporcie sprawdzenia formularza pojawi sie komunikat: ,,Formularz jest wypetniony poprawnie.
Dziekujemy!”. Na serwer mozna wystfac tylko poprawne dane, btedne nie zostang wystane. Po
sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy dane wysta¢ na portal sprawozdawczy za pomocg klawisza
,Wyslij na portal”.

Jezeli dane zostang poprawnie wystane na serwer ukaze sie komunikat: ,,Dane zostaty przestane na
serwer”.

- WYDRUK
Aplikacja umozliwia wydruk formularza przez klikniecie przycisku , Wydrukuj”.

- ZAPISYWANIE DANYCH DO PLIKU JAKO JEDNA Z METOD ICH PRZEKAZYWANIA

Aplikacja zezwala réwniez zapisa¢ dane na dysku za pomocg klawisza ,Zapisz do pliku XML”. Tworzy
sie plik, ktéry moze zostac dostarczony na nosniku magnetycznym do wyspecjalizowanego urzedu,
gdzie statystyk dokona wczytania danych do zasobdéw GUS. Zapisany w ten sposoéb plik z danymi z
formularza mozna réwniez samemu zaimportowac do portalu.

IMPORT DANYCH DO PORTALU

Dane zapisane w pliku mozna takze importowac bezposrednio do portalu wykonujac nastepujgce
czynnosci:

1. Nalezy zalogowac sie na Portal Sprawozdaweczy: https://raport.stat.gov.pl/



https://raport.stat.gov.pl/�

2. Po wskazaniu badania na liScie aktualnie prowadzonych badan w sekgc;ji ,Lista aktualnych
obowigzkéw sprawozdawczych” - badanie to oznaczone zostanie kolorem pomaranczowym -
wcisng¢ wskazany na ponizszym rysunku przycisk ,,Import”:

Lista Jednostek Sprawonzdawczych obstugivwanych przez uzytkownika

Q9993999900000 |Przedsisbiorstwo wislobranzowe “Jan Kowalsk:”

Lista aktualnych obowiazkdw sprawozdawczych

Badanie demonstracyjne 2007-09-26 | 2007-12-

DEMO-2 Badanie demonstracyj 2007-07-15 2007-11-3

3. Nalezy wskaza¢ plik XML z danymi (zgodnie z lokalizacjg, w ktorej zapisany zostat w aplikacji off-
line)

Plik XML

Plik  [Gi\offiine'\Z-06_82828282300000_2008 0 Preegladai_|

4. Portal pyta o potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatyczng wysytke)

Komunikat ze strony hittps://ra purt.slztmv,ﬁ;' x|

9 Czy na pewno wykonac import XML?

ok | A |

5. Proces przekazania konczy sie podobnym komunikatem :

Komunikat ze strony https:/ [raportstat.gov.pk B *EI

u.;..h Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-06.

6. Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedéw bezwzglednych otrzymuje status
,Zatwierdzone”.



PRZEKAZANIE DANYCH
Dane mozna przekazaé w jeden z ponizszych sposobdw:
¢ przekazanie bezposrednio na portal sprawozdawczy za pomocga dostarczonej aplikacji.

* zapisanie pliku XML i dostarczenie pocztg elektroniczng lub osobiscie do najblizszego Urzedu
Statystycznego.

e zapisanie do pliku XML i bezposredni import na portal sprawozdawczy (wymaga potgczenia z
portalem sprawozdawczym i zatadowanie danych z pliku wg zawartej wyzej instrukc;ji ,,IMPORT
DANYCH DO PORTALU").

Kontakt:

Urzad Statystyczny w Biatymstoku
tel. 085 7497720, 085 7497746, 085 7497790
e-mail: E.Sobiech@stat.gov.pl lub G.Blachowski@stat.gov.pl
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