Aplikacja off-line OS-3

WYMAGANIA APLIKACJI
Dostep do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersji 9.0.

INSTALACJA APLIKACJI
Aplikacja nie wymaga instalacji.

URUCHOMIENIE APLIKACJI

Nalezy uruchomi¢ program Adobe Reader wersja 9.0 z menu plik wybra¢
otworz i wskazac¢ plik z aplikacjg OS3_offline.pdf lub tez dwukrotnie klikng¢
na wyzej wymieniony plik.

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA
Nawigacja pomiedzy polami moze odbywac sie za pomocg przycisku
tabulatora lub klikajgc myszka na wybrane pole.

Nalezy wypetni¢ numer identyfikacyjny Regon. Nastepnie nalezy wybraé
z listy rozwijanej wojewodztwo (symbol niezbedny do sprawdzenia, czy
jednostka powinna wypetnia¢ dziat 1 wiersz 3), powiat i gmine. Pozostate pola
nalezy wypetni¢ wartosciami liczbowymi. W przypadku wprowadzenia wartosci
niepoprawnych zostanie to zasygnalizowane komunikatem o btedzie.

Po zakonczeniu wpisywania obiektdw nalezy uzupetnic dane
uwierzytelniajgce uzytkownika dotyczace loginu i hasta otrzymanego z GUS
w wyniku procesu aktywacji konta (badz wygenerowania przez osobe
zarzadzajacg sprawozdawczosciag w firmie), imienia i nazwiska osoby
wypetniajgcej sprawozdanie, adres email i numer telefonu.

Aplikacje mozna w dowolnym momencie zapisa¢ wybierajac z menu plik
opcje zapisz. Dane zostang zapisane i mozna kontynuowa¢ w dowolnym
momencie. Przed wystaniem formularza na portal sprawozdawczy nalezy
sprawdzi¢ poprawnos¢ danych za pomocg klawiszy ,Sprawdz przed
wystaniem dziaty 1-5” i ,SprawdZ przed wystaniem dziaty 6-8”. Jezeli
formularz zawiera btedy nalezy je poprawic. Jezeli dane sg btedne to program
blokuje wystanie danych — przycisk nie jest aktywny.
Na serwer mozna wystaé dane poprawne, btedne nie zostang wystane.
Po sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy dane wystaC na portal
sprawozdawczy za pomoca klawisza ,WysSlij na portal sprawozdawczy”.

Jezeli dane zostang poprawnie wystane na serwer ukaze sie komunikat:



Ostrzezenie: okno JavaScript -

@ Dane zostaty przestane na serwer

]

Aplikacja zezwala zapisa¢ dane na dysku za pomoca klawisza ,Zapisz
do pliku”. Tworzy sie plik, ktéry moze zosta¢ dostarczony na nosniku
magnetycznym do wyspecjalizowanego urzedu, gdzie statystyk dokona
wczytania danych do zasobow GUS. Dane moga byé dostarczone takze
przesytkg pocztowg zawierajgcg nosnik danych np. ptyta CD.

IMPORT DANYCH DO PORTALU
Dane zapisane w pliku mozna takze importowaC bezposrednio
do portalu wykonujgc nastepujgce czynnosci:

1. Po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan
w sekcji ,Lista aktualnych obowigzkéw sprawozdawczych” - badanie
to oznaczone zostanie kolorem pomaranczowym - wcisngé
wskazany na ponizszym rysunku przycisk ,/mport’ ')

Lista Jednostek Spraviozdawczych obstugiveanych przez uzytkownika

99999999900000 |Przedsisbiorstwio wislobranzowe “Jan Kowalski*
A=)

Lista aktualnych abowiazkiw sprawozdawczych

DEMO-1 |Baganie demonstracyne 2007-05-26 | 2007-12-

DEMO-2 Badanie demonstracyj 2007-07-15

2. Wskazanie pliku XML z danymi (zgodnie z lokalizacja, w ktorej
zapisany zostat w aplikacji off-line)

Plik XML

Plik  |G:\offine\Z-D6_88888888800000_2008.xml Preegiadai... |

3. Potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatyczng wysytke)



g Czy na pewno wykonad import ¥ML?

anug |

4. Proces przekazania konczy sie komunikatem :

Komunikat ze strony https:/ [raportstat.gov.pk ) N E[ .

' Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-06.
- 4

Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedéw bezwzglednych
otrzymuje status ,zatwierdzone”.

Klawisz ,,Drukuj formularz” pozwala na wydruk wypetnionego sprawozdania.

PRZEKAZANIE DANYCH
Dane mozna przekazac w jeden z ponizszych sposobow:
e przekazanie bezposrednio na portal sprawozdawczy za pomocg
dostarczonej aplikaciji.
e zapisanie pliku i dostarczenie pocztg lub osobiscie do najblizszego
Urzedu Statystycznego.
e zapisanie do pliku i bezposredni import na portal sprawozdawczy
(wymaga potgczenia z portalem sprawozdawczym i zatadowanie danych
z pliku wg zawartej wyzej instrukcji ,IMPORT DANYCH DO PORTALU”).

Kontakt:
Pomoc merytoryczna w zakresie sposobu wypetniania formularza (prosimy o kontakt
z odpowiednig osoba ze wzgledu na wojewddztwo):

Dla jednostek z terenu Osoby do kontaktow ze

wojewaodztwa: sprawozdawcami Telefony E-mail
, ) Dorota Gajdzik 032 282-06-18 L

dolnoslaskiego ] d.gajdzik@stat.gov.pl
Anna Bartosik 032 282-70-23

kujawsko-pomorskiego . ' a.stachurska@stat.gov.pl
Karina Gruszka 032 423-35-30

lubelskiego Jadwiga Gruzla 034 366-00-14 w.519 |z.gruzla@stat.gov.pl
Justyna Ruta 032 297-20-02 a.galuszewska@stat.gov.pl

lubuskiego

Aneta Gatuszewska[' 032 297-20-08



mailto:d.gajdzik@stat.gov.pl
mailto:a.stachurska@stat.gov.pl
mailto:z.gruzla@stat.gov.pl
mailto:a.galuszewska@stat.gov.pl

todzkiego

Sylwia Szajba
Aneta Jagietto-Biatczak

032 335-30-45
032 335-30-51

s.szajba@stat.gov.pl

matopolskiego

Zofia Bysko

033 822-93-52

b.koziol@stat.gov.pl

mazowieckiego

Janina Kowasz
Marek Chodorowski
Alicja Hochut

034 366-00-14 w.408
034 366-00-14
w.418,518

034 366-37-10

j-maludzinski@stat.gov.pl

m.chodorowski@stat.gov.pl

a.hochul@stat.gov.pl

Barbara Zawada

032 77-91-242

b.zawada@stat.gov.pl

opolskiego . )

Katarzyna Kimel 032 77-91-280 k.kimel@stat.gov.pl

. ) 033 822-18-
i Bozena Talik .
podkarpackiego 35 do 37 b.koziol@stat.gov.pl
w.305
) Gabriela Staboszewska

podlaskiego 032 297-20-17 g.slaboszewska@stat.gov.pl

Beata Benes$

pomorskiego

Elzbieta Zidtkowska

034 366-00-14 w.414

g.pietka@stat.gov.pl

$laskiego

Barbara Zawada
Katarzyna Kimel

032 77-91-242
032 77-91-280

b.zawada@stat.gov.pl

k.kimel@stat.gov.pl

Swietokrzyskiego

Monika Borowska

032 423-96-05

a.gabarska@stat.gov.pl

warminsko-mazurskiego

Sylwia Szajba
Aneta Jagietto-Biatczak

032 335-30-45
032 335-30-51

s.szajba@stat.gov.pl

wielkopolskiego

Beata Koziot

033 822-93-52

b.koziol@stat.gov.pl
|

zachodniopomorskiego

Jolanta Czernek
Elzbieta Kowalczyk

032 677-70-49
032 677-70-24

zawiercie@stat.gov.pl

Pomoc techniczna w przypadku nieprawidtowego dziatania formularza offline OS-3:
tel. 032 7791 207, 032 7791 299

e-mail: s.borek@stat.gov.pl, j.jedrzej@stat.gov.pl

Pomoc techniczna w przypadku nieprawidtowego dziatania formularza online OS-3,
ktéry jest umieszczony na Portalu Sprawozdawczym:

tel. 022 608 34 68

e-mail: p.sieczko@stat.gov.pl

Adres na ktéry mozna przesytaé wygenerowane pliki xml, ktére zostaty utworzone

za pomocg przycisku

Zapisz do pliku

e-mail: b.miller@stat.gov.pl

znajdujacego sie w formularzu OS-3 offline:



mailto:s.szajba@stat.gov.pl
mailto:b.koziol@stat.gov.pl
mailto:j.maludzinski@stat.gov.pl
mailto:m.chodorowski@stat.gov.pl
mailto:a.hochul@stat.gov.pl
mailto:b.zawada@stat.gov.pl
mailto:k.kimel@stat.gov.pl
mailto:b.koziol@stat.gov.pl
mailto:g.slaboszewska@stat.gov.pl
mailto:g.pietka@stat.gov.pl
mailto:b.zawada@stat.gov.pl
mailto:k.kimel@stat.gov.pl
mailto:a.gabarska@stat.gov.pl
mailto:s.szajba@stat.gov.pl
mailto:b.koziol@stat.gov.pl
mailto:g.kurcyus@stat.gov.pl
mailto:zawiercie@stat.gov.pl
mailto:s.borek@stat.gov.pl
mailto:j.jedrzej@stat.gov.pl
mailto:p.sieczko@stat.gov.pl
mailto:b.miller@stat.gov.pl

