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1 Wprowadzenie 
Niniejsze opracowanie zawiera instrukcję instalacji aplikacji off-line służącej do 

sporządzania sprawozdania statystycznego. Aplikacja ta może być instalowana we wszystkich 
systemach Windows obsługujących Java Runtime Environment  1.6.  

Środowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.6 można pobrać z Internetu np. poprzez 
następujący link: http://www.java.com/pl/download/manual.jsp#win. Po jego wybraniu 
użytkownik zobaczy okno: 

 

 

 
 
Standardowy sposób przekazania danych przygotowanych z wykorzystaniem aplikacji 

sprawozdań off-line opisuje informacja GUS umieszczona w rozdziale: „ 2. GUS informuje”.  
Dane mogą też być dostarczone osobiście lub pocztą na nośniku elektronicznym do 

Urzędów Statystycznych. 
W celu wyjaśnienia wszelkich wątpliwości dotyczących prawidłowego sporządzenia 

sprawozdania prosimy kontaktować się z pracownikami Urzędu Statystycznego. Dane 
kontaktowe znajdują się na stronie http://form.stat.gov.pl/formularze/kontakt.htm 
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1.1 Instalator 
Uruchomienie tej wersji aplikacji jest możliwe tylko na komputerze z systemem 

operacyjnym Windows, na którym zainstalowane jest środowisko uruchomieniowe JAVA (w 
wersji 1.6 lub nowszej), oraz aplikacja Adobe Reader 9. 

Wersję zainstalowanego środowiska JAVA można sprawdzić np. wpisując plecenie: 
java –version  

W powyższym celu należy z menu Start Windows wybrać polecenie Uruchom 
 

 
 

Rysunek 1. Opcje menu Start 
 

Po wybraniu Uruchom otwiera się następujące okno umożliwiające wprowadzenie 
komendy „cmd” uruchamiającą nowe wystąpienie interpretatora poleceń systemu Windows: 
 

 

 
. 

Rysunek 2. Okno do otwierania programów, folderów, dokumentów lub zasobów internetowych 
 
 

Po wprowadzeniu komendy i naciśnięciu przycisku OK. otwiera się następujące okno 
interpretatora poleceń systemu Windows: 
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Rysunek 3. Okno interpretatora systemu Windows 
 

Po wprowadzeniu komendy java –version i naciśnięciu enter pokazują się informację 
dotyczące wersji Javy 

 

 
  

Rysunek 4. Okno, z informacją o środowisku Java. 
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Jeżeli Java nie jest zainstalowana komenda java -version aplikacja zwróci komunikat 
jak poniżej: 
#>java –version 
 
Nazwa 'java' nie jest rozpoznawana jako polecenie wewnętrzne lub zewnętrzne, program 
wykonywalny lub plik wsadowy. 

 
W takim przypadku Javę należy doinstalować. 
 
Jeżeli wersja jest starsza niż 1.6 (na przykładzie z Rysunku 1. zainstalowana jest 

wersja 1.4) lub JAVA nie jest zainstalowana należy zainstalować JRE w wersji 1.6 lub 
nowszej.  
 
 

 Strona 5 



1.1.1 Program instalacyjny aplikacji 

 
Użytkownik po pobraniu pliku instalatora InstalatorSprawozdanie.jar powinien 

uruchomić program instalacyjny aplikacji. 
 

 
Rysunek 5. Ikona instalatora 

  
Po uruchomieniu powyższego pliku użytkownik widzi następujące okno powitalne: 

 

 
 

Rysunek 6. Widok początkowy dla instalatora. 
 

W prawym, dolnym rogu okna aplikacji znajdują się dwa przyciski: Dalej i Wyjście. 
Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją „Zamknięcie 
programu powoduje przerwanie instalacji!”. 
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Rysunek 7. Zamknięcie instalatora 
 

Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór 
opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. 

W celu kontynuacji procesu instalacji należy kliknąć przycisk Dalej. Otworzy się 
wtedy widok wyświetlający licencję aplikacji, z którą należy się zapoznać. 
 

 
 

Rysunek 8. Licencja aplikacji. 
 

W prawym, dolnym rogu powyższego okna  znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i 
Wyjście. Kliknięcie przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego okna. Kliknięcie 
przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu 
powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie 
okna. Wybór - Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. Aby kontynuować instalacje 
należy wybrać opcję Dalej. Opcja Dalej zostaje uaktywniona po zaakceptowaniu warunków 
licencji poprzez wybranie pola wyboru Zgadzam się na warunki licencji. 

Po przyciśnięciu Dalej otwiera się następujące okno wyboru katalogu instalacyjnego: 
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Rysunek 9. Wybór katalogu instalacyjnego. 
 

 
Instalator podpowiada domyślną ścieżkę gdzie zostanie zainstalowana aplikacja. 

Możliwa jest zmiana wskazanej domyślnie ścieżki poprzez przycisk Przeglądaj lub wpisanie 
nowej ścieżki z klawiatury. Sugerowany jest zapis aplikacji w miejscu na dysku dogodnym 
dla użytkownika, gdyż tu też będą zapisane dane (w katalogu o nazwie outputdata), które 
zostaną zapisane – patrz dalsza część instrukcji, opcja Zapisz dane.  
W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. Kliknięcie 
przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego widoku. Kliknięcie przycisku Wyjście 
powoduje wyświetlenie okna z informacją, że Zamknięcie programu powoduje przerwanie 
instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór 
opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego widoku. 

Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej. 
Przyciśnięcie Dalej powoduje otwarcie okna pozwalającego użytkownikowi śledzić 

postęp procesu instalacji.  
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Rysunek 10.  Widok na postęp procesu instalacji. 
 

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. 
Kliknięcie przycisku Wstecz  nie jest możliwe.  Nie można wrócić do poprzedniej strony.  

Kliknięcie przycisku Wyjście powoduje wyświetlenie okna z informacją, że 
Zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie 
instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do powyższego 
widoku. 

Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej. 
Przyciśnięcie Dalej powoduje przejście do dialogu pozwalającego na zdefiniowanie 

skrótów do aplikacji. 
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Rysunek 11.  Widok na okno do definicji skrótów. 
 

Użytkownik może włączyć lub wyłączyć następujące opcje: Utwórz skróty i Utwórz 
skróty na pulpicie (patrz czerwona ramka na powyższym rysunku). Kliknięcie kwadratowego 
pola obok tekstu spowoduje usunięcie znacznika i tym samym wyłączenie opcji odpowiednio 
utworzenia skrótów i/lub utworzenia skrótów na pulpicie.  
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Rysunek 12.  Okno do definicji skrótów – opcja Utwórz skróty nie jest aktywna. 
 

Gdy opcja Utwórz skróty jest zaznaczona, aktywna jest przewijana lista pozwalająca 
określić grupę w menu Start, w której zostaną utworzone skróty. 

Po prawej stronie ścieżki znajduje się przycisk Wyczyść. Jego przyciśnięcie powoduje 
automatyczne przywrócenie domyślnej grupy. 

Możliwe jest tworzenie skrótów dostępnych dla wszystkich użytkowników danego 
komputera lub wyłącznie dla bieżącego użytkownika. W tym celu należy kliknąć stosowną 
opcje z prawej strony okna. 

W prawym, dolnym rogu ekranu znajdują się przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjście. 
Kliknięcie przycisku Wstecz powoduje powrót do poprzedniego widoku. Kliknięcie przycisku 
Wyjście powoduje automatyczne zamknięcie okna oraz wyświetlenie dialogu z informacją, że 
zamknięcie programu powoduje przerwanie instalacji. Wybór opcji Tak oznacza przerwanie 
instalacji i zamknięcie okna, natomiast wybór opcji Nie powoduje powrót do poprzedniego 
widoku. 

Aby kontynuować instalację należy wybrać opcję Dalej. 
Przyciśnięcie Dalej powoduje otwarcie okna następującej postaci: 
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Rysunek 13. Widok ko y dla instalatora. 
 

W powyższym oknie znajduje się informacja o pomyślnym zakończeniu instalacji oraz 
inform

 prawym, dolnym rogu ekranu. 
Okno i

ńcow

acja o ścieżce dostępu do programu deinstalacyjnego. 
Należy wcisnąć przycisk Zakończono, znajdujący się w
nstalatora zostanie automatycznie zamknięte. Użytkownik, który wybrał opcję Utwórz 

skrót na pulpicie, w oknie definiowania skrótów zobaczy nowa ikonę na swoim pulpicie. 
 
 

 
Rysunek 14. Ikona Sprawo ania F-01. 

 
Jeśli nie została wybrana opcja tworzenia skrótów (rysunek 11)  skróty nie zostaną 

utworz

zd

one. W celu uruchomienia aplikacji należy wybrać plik Report.jar, który znajduje się w 
miejscu zdefiniowanym przez użytkownika podczas instalacji aplikacji off-line (rysunek 9).  
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1.1.2 Nadpisywanie plików z aplikacją. 

 
W czasie pracy z instalatorem, po zdefiniowaniu ścieżki do katalogu instalacyjnego 

(patrz rysunek 6) użytkownik może zobaczyć poniższe ostrzeżenie. 
 

 
 

Rysunek 15. Ostrzeżenie. 
 

Taki widok oznacza, iż instalacja została już dokonana wcześniej. Wybór opcji Tak 
spowoduje kontynuację procesu instalacji i nadpisanie aplikacji. Wybór opcji Nie powoduje 
powrót do poprzedniego widoku.  
 
Uwaga! 

Nadpisanie aplikacji nie powoduje utraty danych (o ile zostały one zapisane przez 
użytkownika – opcja Zapisz Dane w menu aplikacji). Jeśli użytkownik pracował już z 
aplikacją i wprowadził dane a następnie nadpisał aplikację możliwe jest otwieranie „starych” 
danych w nowej aplikacji. W tym celu, w menu aplikacji, należy wybrać opcję Wczytaj Dane 
i wskazać miejsce na dysku, w którym dane zostały zapisane. Dokładniejsze omówienie 
funkcjonalności zapisu i wczytania danych znajduje się w dalszej części instrukcji. 

1.1.3 Odinstalowywanie aplikacji 

 
Użytkownik ma możliwość skasowania zainstalowanego oprogramowania i 

ewentualnych skrótów. W celu odinstalowania należy kliknąć opcję Odinstaluj Sprawozdanie 
(informacja o tym gdzie znajduje się program deinstalacyjny znajduje się pod zdefiniowaną 
wcześniej ścieżką instalacji – rysunek 9). Po kliknięciu opisanej opcji użytkownik zobaczy 
okno: 
 

 
 

Rysunek 16. Odinstalowywanie. 
 

W celu odinstalowania aplikacji wraz z wprowadzonymi wcześniej danymi należy 
kliknąć na biały kwadrat obok napisu ”Bezwzględnie usuń…” i wcisnąć przycisk Odinstaluj. 
Użytkownik, który nie zaznaczy opcji ”Bezwzględnie usuń…”  będzie miał zachowane 
uprzednio wprowadzone dane. 

 W celu zaniechania procesu odinstalowania należy kliknąć przycisk Wyjście. 
 

 Strona 13 



 2. GUS informuje 
Główny Urząd Statystyczny wprowadza jako obowiązującą elektroniczną formę 

przekazywania danych statystycznych ze sprawozdań GUS. 

Sprawozdawczość elektroniczna może być realizowana w dwóch formach: 

1. Poprzez wypełnienie on-line formularza elektronicznego udostępnionego na portalu 
sprawozdawczym GUS.  

2. Przy wykorzystaniu formularza off-line.  

Aplikacja off-line daje możliwość wypełnienia sprawozdania na Państwa komputerze, i w 
dowolnym czasie, zgodnie z terminem realizacji obowiązku sprawozdawczego. 

Zasady postępowania w procesie realizacji obowiązku sprawozdawczego przy 
zastosowaniu  formularza off-line obejmują następujące etapy : 

1. Pobranie i  zainstalowanie Java Runtime Environment (JRE) w wersji co najmniej  
1.6, jeżeli jednostka sprawozdawcza nie dysponuje tego typu oprogramowaniem.  

2. Pobranie aplikacji off-line z zasobów internetowych GUS i jej instalacja. 

3. Wypełnienie formularza offline danymi zgodnymi z prawdą, podanie regonu. 

4. Wykonanie kontroli poprawności wprowadzonych danych przy wykorzystaniu 
programowej funkcji weryfikacji danych. 

5. Korekta zasygnalizowanych, ewentualnych  błędów i ponowna kontrola. 

6. Zapisanie danych go pliku XML w postaci „P-LS_REGON_2009.xml”, gdzie w 
miejscu REGON powinien znaleźć się indywidualny symbol regon jednostki 
sprawozdawczej.  
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7. Przesłanie zapisanego pliku XML na Portal Sprawozdawczy po wcześniejszym 
podaniu loginu użytkownika i hasła. 

 

 

Transfer danych do zasobów GUS poprzez Portal Sprawozdawczy: 
- logowanie do portalu ( aby zalogować się do Portalu Sprawozdawczego należy w 

przeglądarce internetowej wpisać adres:  https://raport.stat.gov.pl   )  
- wprowadzenie danych  uwierzytelniających w postaci identyfikatora  ID i Hasła, 

otrzymanych  z GUS w wyniku  procesu aktywacji konta  (bądź wygenerowania przez osobę 
zarządzającą sprawozdawczością  w firmie). 

- wybór odpowiedniego sprawozdania    ( po zalogowaniu do portalu wyświetlany jest 
ekran powitalny zawierający informacje m.in. o użytkowniku i jego obowiązkach 
sprawozdawczych , aby zrealizować zadanie związane z przekazywaniem danych należy 
przejść na ekran „Sprawozdawca” , poprzez wciśnięcie przycisku Sprawozdawca(1) albo 
przycisku Przejdź (2) ) 
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-przekazanie danych   (po wskazaniu badania na liście aktualnie prowadzonych badań w 
sekcji „Lista aktualnych obowiązków sprawozdawczych” -badanie to oznaczone zostanie 
kolorem pomarańczowym -  wcisnąć  wskazany na poniższym rysunku przycisk Import  ) 

      -wskazanie pliku XML z danymi ( zgodnie z lokalizacją, w której zapisany został w 
aplikacji off-line )  

     -potwierdzenie wyboru pliku  ( akceptacja uruchamia automatyczną wysyłkę ) 

              

-proces przekazania kończy się komunikatem : 

Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem  

(  Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku błędów bezwzględnych 

otrzymuje status „zatwierdzone”.  ) 

 

(Opis funkcjonalności portalu zawiera „Przewodnik po sprawozdawczości elektronicznej„  
dostępny pod adresem :  

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy_przewodnik.pdf  ) 
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