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1. INSTRUKCJA INSTALACJI APLIKACJI SP-3 OFF-LINE

1.1.Wymagania sprztowe i systemowe

* Komputer PC z systemem WindowsXP/Windows Vista
* Wirtualna maszyna Javy od wersji 1.6

* Doskp do Internetu

Przed uruchomieniem instalatora mgleupewné sig, ze na komputerze jest zainstalowane
odpowiedniesrodowisko JAVA (versja minimalna 1.6).

Wersg zainstalowanegérodowiska JAVA mana sprawdz np. wpisujc polecenie: java —version
w oknie ,wiersz polecenia”, uruchamianego w systemiVindows z menu START—
PROGRAMY — AKCESORIA.

¢+ Wiersz polecenia

C:w>java —version

java version "1.6.@_14"

JavatTM>» SE Buntime Environment <huild 1.6.6_14-h8a>

Java HotSpot(TM} Client UM (build 14.8-hl6, mixed mode, sharing?

Casrg

W przypadku braku lub nszej wersji oprogramowania JAVA odpowiednie plikoina pobra ze
stronyhttp://java.com/pl/download/manual.jsp

1.2. Opis instalacji

Instalacja aplikacji SP-3 rozpoczyna ¢ siod uruchomienia instalatora o0 nazwie
instalacja_sprawozdania_SP-3.jar.

=

instalacja_sprawozdania_SP-3.jar

Inicjalizacja tego procesu spowoduje pojawienieaokn

& Instalacja programu Sprawozdanie_SP-3

__— ‘Wikamy w instalatorze programu Sprawozdanie _SP-3 (ver, 1.0)
'\) Autorzy programu:
- Urzad Stabystyczny w todzi <sekretariatUSLDZ@stat, gov.pl=

(Utworzono z 1zFack - http:ifizpack.argh

| |:-:-> Dalej | [@Wyjs’cie ]

UWAGA !!!

W przypadku gdy dorfipwym programem otwieracym plik typyar jestWinRAR lub innyprogram,
naley plik instalatora uruchondibezpdrednio z linii polecé za pomog komendy:

java -jar instalacja_sprawozdania_SP-3.jar 3




W celu kontynuacji naley klikna¢ przyciskDalej.
Na ekranie wiwietli sie informacja z liceng aplikacii:

& Instalacja programu Sprawozdanie SP-3

[':T‘I_Proszq uwaznie preeczytad ponizszy licencie:

\Licencja Aphkacyp
| Ghowny Urzad Statystyczny. Wszelkie prawa zastrzeZone

Licencjonodawra potwierdza, ze:

1. &phkacja moze bye kopiowana 1 instalowana reodplatnie w celu sporzgdzenia Vb weryfikac)i sporzadzonego
| sprawozdania przez podimiot zobowigzany do sporzadzenia sprawozdania.

52. & plikacja rde raoze byd modsyfikowana b wykorzystana, wczesel lub catosel, do stworzenia innego oprogramowaria
| korputeronregn hez pisernne] zgody Licencjonodawey.

| 3. Urzgd Statystyezy w Lodzi oraz Gldwny Urzgd Statwstyezny w Warszawie nis bedy ponosié odpowiedzialnodel za

| eventualne szhody wirrdkajace ze =l ekeploatacii prograrm.

&3 Zgadzam sie na warunki licencji,

() Mie zgadzam sie na warunki licencii,

(Uwomzono z 1zF ack - http:izpachk.orgs) -

[ @Wstecz H E%-Dalej :J[ @Wyjs’cie I

Nastpny ekran informuje nas o instalowanych
umieszczenia ich na dysku.

&% Instalacja programu Sprawozdanie_SP-3

pakietacdz @ ilagci potrzebnego miejsca do

458 ‘Wyhierz pakisty programu do instalaciis
Q Lwaga: pakiety oznaczone szarym kolorem s3 niezbedne.

B Fliki programu
Dokurmentacja

11,63 MB
1,54 MB

Cpis
Pliki programu

Catkowite wymagane migjsce:
Dostepne migjsce na dysku:

(Uhwozono = |zPack - hitp:ifizpack.orgh

13,47 MB
4,13 GB

[ -@Wstecz ]l II-E}DaIej |[ @Wyjs’cie l




Kliknigcie przyciskuDalej spowoduje pojawienie giekranu z wyborendciezki do umieszczenia
programu SP-3. Domdiny folder to C:\ProgramFiles\Sprawozdanie_SP-3,uzytkownik ma
jednak maliwos¢ zmiany tej lokalizacji poprzez przyciskzeghda,.

&% Instalacja programu Sprawozdanie_SP-3

E, wyybierz katalog instalacyjny:
|C:'I,Pr0gram Files\Sprawozdanie_SP-3 || B Przegladaj...

(Utworzona = 1zPack - http:ffizpack.orgl)

[ -Q-]Wstecz ][ E-"}Dalej I[TQWyjs'cie ]

W przypadku przégia przyciskienDalej do kolejnego etapu instalacji i braku na dysku rapego
katalogu pojawia giinformacja o utworzeniu tego folderu:

installer.Message 1 x|

katain:ng u:in:ncein:nw-:.f Zoskanie Ubworzony
ZHiProgram Files\Sprawozdanie SP-3

Anuluj |

Natomiast w przypadku wyboru istrieggo ju katalogu pojawia giinformacja:

5
Kakalog juz istnieje! Czy na pewna instalowad? Instalator moze nadpisad istriejace plikil

Tlie:

Zaakceptowanie tych wiadordm spowoduje przeniesie do okna z widocznym ¢ przebiegu
procesu.

&% Instalacja programu Sprawozdanie_SP-3

5% Postep instalacji:

8 Catkowity postep instalacii :

(Utmamans = I=P ack - hitpi=p ack argd

< [[Erae | [ @ wyisae |




Nastpnie naley zdefiniowa skroty do aplikacji. Dokortatego mana na nagpnym ekranie.

o Instalacja programu Sprawozdanie_SP-3

[=] Tworzenie skrotow

Lkwdrz skrdby
L

‘iwbierz grupe menu Start, w kkorej umiescic skrot do programu;

\Lexmark A Ubworz skest dia;

[
[Micrasoft SOAP Toalkit Yersion 3 ‘ ) bietarego Uzytkoinika
|

(%) wszystkich uzytkawnikow

éNarzedzia adrministracyjng

éNarzn:dzia Microsoft Office

Metwaork Associates

Eijdata

[P

EQuickTime

|Roxia Creator DE

\Security - EMBASSY Trust Suite by Wave Systems |
Sprawczdanis 5-10 el

B, Sprawozdanie SP-3 [ Wy se

(Utworzono = IzPack - hitp:izpack.orgh)

I @Wstecz H I:r-‘}Dalej ][ @Wyjs’cie ]

Program instalacyjny utworzy skrot GUS\Sprawozd&te3 w menu STAR PROGRAMY,
a na pulpicie pojawi giikona stizaca do uruchomienia aplikacji.

SP-3
[Af-line

Sprawozdanis
SP-3

PakietGUS\Sprawozdanie SP-Zawiera instrukgj do programu (w postaci pliku PDF), skrécony
wykaz PKD — kodow dziatalrici gospodarczej (w postaci pliku PDF) oraz skravgwalajce na
uruchomienie Bdz odinstalowanie aplikacji SP-3. Prggp przyciskiem Dalej spowoduje
pojawienie st finalnego okna, informygcego o pozytywnym zakezeniu instalacji oraz éciezce
programu odinstalowagego aplikag SP-3.

o Instalacja programu Sprawozdanie_SP-3

v

% Instalacja zostata pomyélnie zakorczona.

% Program odinstalowujgey zostat ubworzony we
:\Program Files\Sprawozdanie_SP-3Uninstaller

(Ubnworzono z IzPack - http:fizpack.oraf)

| £ Zakoriczono |




1.3. Odinstalowanie aplikacji SP-3

Aby odinstalowdé aplikacg nalezy uruchomé program Odinstaluj.jar. Dondina lokalizacja
to C:\Program Files\Sprawozdanie_SP-3\Uninstaller Mozna réwnie skorzystd ze skrétu
Sprawozdanie SP-3 — Odinstaltpajdugcego st w menu START— PROGRAMY — GUS —
Sprawozdanie SP-3.

.‘;'% IzPack - Uninstaller ] = IEI[iI

@ Ddinstalawanie.apﬁkacji!_

[~ Beswzaledrie UsUrc A Brogram Flesispr amozdanie. SP-g

| [hic]
5 odinstaluj D wiscie |

Zaznaczenie opcjiBezwzgidnie usu... spowoduje catkowite uswgtie z dysku katalogu
z danymi dotyczcymi sprawozdania SP-3.

1.4. Dodatkowe informacje

Ponizszy ekran przedstawia zainstalowane produkty aglis-3 w menu
START —- PROGRAMY — GUS— Sprawozdanie SP-3, a mianowicie:
* Instrukcja do programu (w postaci pliku PDF)
e Skrocony wykaz PKD — kodéw dziatakéw gospodarczej (w postaci pliku PDF)
e Sprawozdanie SP-3 — skrot uruchaaggjprogram
« Sprawozdanie SP-3 — Odinstaluj — skrét uruchamyaprogram do usuwania apaiéji

@( Okresl dostep do pragrarmdw i ich ustawienia domysline

Sprawozdanis SP-3
cF-line
@ Windows Catalog

- Instrukcia
o Skricory wykaz PKD
@ Sprawozdanie SP-3
E Sprawonzdanie SP-3 - Odinstaluj

Ll i__";'_'_: Dokumenty (3=

Ustawienia L3

Whyszukaj

| Pomoc i obstuga techniczna

Uruchari, .

sy | Windows XP Profession



2. PERSONALIZACJA SPRAWOZDANIA

W celu rozpoczcia pracy z aplikagjoff-line formularzaSP-3nalezy dokon& personalizacii
danych w aplikaciji.
Personalizacja aplikacji odbywa sv zakresie pobrania danych identyfikacyjnych paztoni
* Nridentyfikacyjny - REGON
* NIP jednostki
* Nazwa jednostki
* Miejscowasé
* Ulica i numer posesiji
» Kod pocztowy
* Poczta
» Skrytka pocztowa
WON (numer wojewddztwa)
* OT (numer oddziatu terenowego)
* OP (forma prawna)
* FP (szczegolna forma prawna)

Pobranie z Portalu Sprawozdawczego pliku xml zawiejacego dane do personalizaciji.
1. Otworzy strorg Gtidwnego Urzdu Statystycznego www.stat.gov.pl oraz wywdrRortal

Sprawozdawczy z oddoika umieszczonego w prawej kolumnie w zaktadce
Sprawozdawczg >> Portal Sprawozdawczy.

& Giowny Urzad Statystyczny - Windows Internet Explorer |Z|@E]

C1 N \HE http:/ / www stat.gov.pl/cps/ rde; xchg,/ gus v| 5| ! ive Search | L=

Pl  Edycja  Widok  Ulubione  Marzedzia Pomoc

o |%|TIEREGON || B.oprofiuzyth,., | @4.0.20bshuga .. | @ hitpfianfidzg.., imaéwny Urz..; X !7| % - B v @& - rstrona - O Narzedzia -

Strona giéwna | BIP ™ | kontak: | GNEEE | T | Engli

Glowny Urzgd Statystyczny

Dla prasy | Tajemnica statystyczna | 220 lat statystyki | Publikacje A-Z | Roczniki Statystyczne

o Informacja SPISY POWSZECHNE
Komur Paiviessczema Zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr —
» Wyniki wstapne 112, poz. 1198, z poin. zm.) {art. 6), Glowny Urzad Statystyczny informuje, Zze w (o)
A ;. 5 trosce o dobro i bezpieczenstwo pracownikéw zakonczyl definitywnie wspolprace z 7/\/’
» Wekadniki makroekonomiczne firma Signal Iduna Polska T.U. S.A., ktéra prowadzilta na potrzeby Urzedu &
» Wkazniki monitarujace ubezpieczenia wyjazdow zagranicznych pracownikow statystyki publicznej. =0
SPRAWOZDAWCZOSC

» Koniunktura WYDARZENIA » Portal Sprawozdawczy

15.01.2010r. odbylo  sie  seminarium raukows poswiecone problematyce ushlug *Formuarze
bankowych i finansowych w Polsce pod patronatem naukowym pref. dr hab. Jézefa . Intrastat
Olerskiego - Prezesa GUS.

» Ceny. Handel

» Lugnosé czytaidalel »  yeraINFORMACIE
= Praca. Wynagrodzenia = : . e
ke " " AKTUALNOSCI zobacz wczesniejsze = Stownik pojec
*Przemyst, Budownictwo, Srodki trwale » Jakodé w statystyce
= Rachunki narodowe :
% ) ) Zharmonizowane wskazZniki cen konsumpcyjnych (HICP) = Kasyfikacie
s Srodowisko, Energia 20L10-01-15 = Interpretacie klasyfikaciji
Warlinki 2ycia
s ) o . Zharmonizowane wskazniki cen konsumpcyjnych (HICP) obliczane =g wedlug =
= Wiece] tematdw... - J ujednoliconej metodeologii Unii Eurcpejskiej przez kraje czlonkowskis. Podstawes do | PYTANIA | ZAMOWIENIA

opracowania HICF dla Folski stanowi... .
Uy » Informacie dia studentdw

& Lokalny intranet H100% -




2. Wybra link "Aktywacja konta w Portalu Sprawozdawczyrnpo(min¢ w przypadku
posiadania aktywnego konta w Portalu Sprawozdawgzym

/= Portal Sprawozdawczy - strona informacyjna - Windows Internet Explorer EE TZJ

@ & 3~ | & | http:// form.stat.gov.pl/ formularze/przewodnik/ psinfo.htm

Search | o[-

Pl Edycja ‘Widok Ulubione Marzedzia  Pomoc

e &

==l |@ Uzytkownicy jednosthi: 0005, .. | £ | 5.0 Sprawozdawca

8 Portal Sprawozdawcay - 5., % | | ~ |-k Strona - {F Narzedzia -

Strona ghéwna | BIP ™ | kontak: | BREEE | & | English Sk s

Giowny Urzgad Statystyczny
PORTAL INFORMACYJNY

KONTAKT PORTAL SPRAWOZDAWCZY

Strona informacyins

Lista escb do kontaktu

w sprawach sprawezdan » O

Lista oséb do kentaktu ¥ o b
w razie problemdw z aktywacia Gl s s
konta na Portalu Sprawozdawczym =

dywanych obowigzkach sprawozdawczych realiz

vanych w 20

or. wigcej»

! Nie zalecamy korzystania z przegladarki Internet Explorer w wersji 5.0 i starszych

Lista oseb do kentaktu
w razie problemsw z=

sprawozdawczodria slektroniczna > | et

Wykaz adreséw
Urzeddw Statwstycznych »

Aktywacja konta w Portalu Sprawozdawczym

v podmictéw, ktére nis posiadaix
v

™o informuiace o cbowiazku jege

TERMINARZ, INSTRUKCIE

Portal Sprawozdawczy - wejscie do systemu

Wzory formularzy, terminarz formujemy 2e najwisce] Sprawoadawcdw pracuie w Po
(s BT e nz skladani= sprawozdan. Jezeli chea Panstwe uniknad
J wykorzystanie godzin do 10 i po 14.

=lu Sprawozdsweaym pomisdzy godzinami 10-14 oraz w terminach kofcowych
‘carkéw', zalecamy ni= czekad na ostatniz chwils, = takze prosimy o

Przewodnik po sprawozdawczosc Portal Sprawozdawczy w wersii demonstracyinei
elektronicznei (plik w formacie POF)
INFORMACIE
Instrukcia instalacji cartyfikatu SSL
T T = Informacia o przewidywanych obowiazkach sprawozdawczych realizowanych w 2010 r.  wiscej =
DE e b et Bk = Obowiazek proskazywania danyeh w farmis elektroniczne]  wigoe] «
Inewdentalnych Z-kn | Z kS = Komunikat w sprawie rodzaju dziatalnosci przewazajacej (doc) plik do pobrania
m 1=k przystapic do sprawoszdawczogci slektronicznei?  wiscei
hbkpsfFarm. stak, gov., pliformularze fprewadnikipsdemo, htm %.J Lokalry intranst & 100% <

3. Wybr&® link "Portal Sprawozdawczy — weje do systemu”

{= Portal 5Sprawozdawczy - strona informacyjna - Windows Internet Explorer

- | & | http:// form.stat.gov.pl/ formularze/ przewodnik/ psinfo.htm

Plik.  Edycja  widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc

W |SE i | [E] uzytkowricy jednostkis 0005, .. | ] 5.0 Sprawoedavica

.f Strona - (_F Narzedzia -

(@ Portal Sprawozdawiczy - 5., % | |

Szukaj

Giowny Urzgd Statystyczny
PORTAL INFORMACY.JINY

Dia prasy | Tajemnica statystyczna | 220 lat statystyki | Publikacie A-Z | Roczniki Statystyczne

KONTAKT PORTAL SPRAWOZDAWCZY

Strona informacyins

Lista oséb do kontalktu

w sprawach sprawozdan . O RTRERTE

Lists oséb do kontaktu R —— it i A TN PR S chw 2010
S Rl = Informacja o prz ywanych obowigzkach sprawozdawczych reali anych w 2010 r.  wigcej =
konta na Portalu Sprawoczdawczym » v

=rsji 6.0 1 starszych

lorer w w

= Mie zalecamy korzystania z przegladarki Internst Ex

Lists oséb do kontaktu
w razie problemdw ze

sprawczdawczoscig elektroniczng. » PORTAL SPRAWOZDAWCZY

Wykaz adresdw

Urzedéw Statystycznych » Aktywacja konta w Portalu Sprawozdawczym
Dotyczy podmiotéw, ktdre nie posiadajs konts sprawez 2 i otraymaly pismo informuj o cbowiazku jego
aktyvacgi
TERMINARZ, INSTRUKCIE sen
Portal Sprawozdawczy - wejscie do systemu
Wzory formularzy, terminarz Informujemy 2= najwigcej Spr d ja-wcPortaly Sor d m i O=dzinami 10-14 oraz w terminach korcowych
g dslilibaitanats S0 i bl n= skiadanis sprawo=dan. Jazeli chea Paristwo uniknad "korkéw', zalacarmy nie czekad na ostatnia chuwile, = takza prosimy o

waykcorzystanie godzin do 10 i po 14, =

Przewodnile po sprawozdawczosci Portal Sprawozdawczy w wersii d onstracyinei
elektroniczne] (plik w formacie POF)

Frtrtikiee retalaal ettty ket Sak IHEORTACE

Informacia o przewidyvwanych cbowiazikach sprawozdawczych realizowanych w 2010 r. wiscei =
Cbowiqeek praskazywania danych w fermie elektroniczne]  wiscej +

Kemunikat w sprawie redzaju dzialalnesci przewazajace] (dec)  plik deo pobrania

Jak przystapic do sprawozdawezesc elektrenicznei?  wigtel =

Instrukcia dotyczacs postepowania w :
przypadku skiadania sprawozdar

; -

-

incydentalnych z- izZ-Ks

http:ffform. stat. gov. plfformularzefprzewodnilpsdema. htm %J Lokalny intranet # 100%% -




4. Pojawi s¢ "Ekran logowania do Portalu Sprawozdawczego". NMang logowania naley
wprowadzé identyfikator i hasto (ID i Hasto), otrzymane pktyvacji konta.

/= 1.0 Logowanie do systemu - Windows Internet Explorer

£ 1.0 Logowanie do systemu ¢ | | it 5 = v [ Strona - F

EE“S PORTAL
w2 SPRAWOZDAWCZY

N
Hasto [ 1]

[___=Zalogui |
w Portalu Sp zym udostepniona zostata lania 2 biorcze 3 listy
A0 rabi abiots o Gy uodmm
ey e it S e e e L S

Informacje dodatkowe

-+ Jezeli jeszcze nie zapoznates sie z materiatami doty mi noweas Portalu Sprawozdawezeas

+ Instrukcis instalacii cectyfilcaty dis przegiadarsic internetowye

Zalecana rozdzielcrases 102457 62 lub wyzsza

Zalecane przegladarki: Mozilla Firsfos 2.c Internst Explorsr 7.0 L

|

% Lokalry inkranet + 100% -

5. Po poprawnym zalogowaniugsdo Portalu Sprawozdawczego ukast ekran zawieragy
liczbe obstugiwanych obowrkéw sprawozdawczychzeby przej¢ dalej naley kliknaé¢
czarry strzaik.

Obowiazki sprawozdawcze

Liczba aktualnych obowigzkéw sprawozdawczych 17

Liczba obstugiwanych obowiazkéw sprawozdawczych i7

B &

Zbiorcza lista ocbowigzkow sprawozdawczych w 2010
roku

6. Kolejny ekran zawiera "List aktualnych obowizkéw sprawozdawczych". Z listy trzeba
wybraé badanieSP-3a nastpnie nacisa¢ ikong "Formularz” znajdujca si¢ pod list bada.
W nowym oknie przegbarki otworzy st formularz SP-3. Nalg/ zaakceptow@aprzegcie na
forme elektroniczm, wybra z formularza punkt 2 — ,Informacje o jednostcedpisa& strore
i zamkra¢ formularz.

Lista akiualnych obowiazkow sprawozdawczych Liczba pozycji: 11 Q

C-p1 Badanie cen producentow wyrobaw i ustug 2009-01-10 2010-12-26 nierozpoczete o
C-03 Badanie cen producentow wyrobdw spozywezych 2008-12-01 2010-12-29 zatwierdzone o
PNT-02 Badanie innowacji w przemysle 2009-01-11  2010-12-31  nierozpoczete 0
P-01 Badanie produkcyi 2008-11-21 2010-12-31 nierozpoczete 0
DG-1 Ocena biezace] dzialalnosci gospodarcze] przedsiebiorstw 2010-01-26 2010-02-10 nierozpoczete 2
G-02b Sprawczdanie bilansowe nosnikdw energii | infrastruktury cieplowniczej 2009-12-14 2010-03-30 nierozpoczete o
PNT-01 Sprawozdanie o dzialalnogci badawcze] | rozwojows] (B+R) 2008-07-30 2010-09-20 nierozpoczete a
PNT-01/s Sp:'awozdanis o dzialalncs’ci badawczej i r:zwcicwej {B+R) w szkolach wyzszych 2008-07-30 2010-09-20 nierozpoczete o
H-01w Sprawozdanie o sieci handlowej 2009-07-30 nierozpoczete o

EEEEUEEEEEE] o S e e

Forrularz
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7. Teraz naley wybra ikone ,Eksport do XML”

Lista aktualnych obowiazkéw sprawozdawczych Liczba pozycii: 11 @

c-01 Badanie cen producentdw wyrobdw i uslug 2009-01-10 2010-12-26 nierozpoczete o
-03 Badanie cen producentdw wyrobdw spozywezych 2008-12-01 2010-12-29 zatwierdzone o
PNT-02 Badanie innowadji w przemysle 200%-01-11 2010-12-31 nierozpoczete a
P-01 Badanie produkcji 2008-11-21 2010-12-31 nierozpoczete a
DG-1 Ocena biezace] dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorstw 2010-01-26 2010-02-10 nierozpoczete 2
G-02b Sprawczdanie bilansowe nosnikdw energii | infrastruktury cieplownicze] 2009-12-14 2010-03-30 nierozpoczete ]
PNT-01 Sprawozdanie o dziatalnosci badawcze] | rozwojowej (B+R) 2008-07-30 2010-09-20 nierozpoczete o
PNT-D1/s Sprawczdame o dzialalnosci hada'\:czsj i roz G'\-Ei (B+R) w szkolach wyzszych 2008-07-30 2010-09-20 nierozpoczegte a
H-01w rpra wozdarie o sieci handlowej 2009-07- 2010-02-24 nierozpoczete o
I\atll@l,ml-‘l@n EIR S e O

Eksport do ZML

8. Pojawi st ekran pozwalagy zapisa plik typu xml na dysku swojego komputera. Po
wybraniu opcji "Zapisz plik" i potwierdzeniem przgkiem "OK." plik xml zawierajcy dane
do personalizacji zostanie zapisany na pulpicieaera aytkownika.

Pobieranie pliku [g|
Czy chcesz otworzypc plik, czy zapisac go?

<@ Mazwa: ...rok_2009_2009_00017332100000_03dGE410. xml
= Tpp: Dokument =ML, 257 bajtdw
Od: 10191017

Otwwarz ] [ Zapisz ] I Ao

nich moga by szkodlive dla komputera, Jesh nie masz zaufania do

Ié) Pliki pochodzace z Internetu moga byd uzpteczne, ale niektore z
Zradha, nie obwiers] ani nie zapisuj tego pliku, Jakie jest zagrozenie?

UWAGA !!!
W sytuacji wygtkowej, gdy brak dogpu do Internetu sprawozdawca ri®wypetné
formularz SP-3 bez pobierania pliku xml z Portalypp&awozdawczego
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3. OBSLUGA APLIKACJI SP-3 OFFLINE

3.1. Wstep

Aplikacja stizy do wprowadzania danych dotycych sprawozdani8P-3w trybie off-line bez
konieczndci bezpdredniego dosgpu do Internetu.

Wynikiem pracy aytkownika jest zapisany na dysku lokalnym plik zexakcy wprowadzone
dane dla sprawozdania. Poprawhdanych wprowadzanych do poszczegéinych padl jest
kontrolowana w momencie wybrania przycidkieryfikuj .

Zadaniem gytkownika jest wypetnienie poszczegolnych dziatasasvozdania, sprawdzenie
poprawndci wprowadzonych danych, a ngstie zapisanie pliku danych i przestanie go nadPort
Sprawozdawczy GUS lub dostarczenie degduzstatystycznego.

W trakcie pracy, agciowo wypetnione sprawozdanie ueby wielokrotnie zapisywane i
wczytywane do aplikacji w celu kontynuowania praces/petniania.

Aplikacje uruchamia si wybierapc w menu Start -> Programy -> GUS -> SprawozdaR®ie8S
skrétu ,Sprawozdanie SP-3" lub poprzez ikenknieszczoa na pulpicie.

3.2.Wyglad aplikaciji
Aplikacja po uruchomieniu prezentuje gk na rysunku

@eﬁprmzdmﬂ E]@@

Formularz SP-3  [nfo

n | Glowny Urzad Statystyczny

SP-3 off-line

SP-3
Sprawozdanie o dzidtalnosci gospodarcze| przedsiebiorstw

za 2009 r.
Wers ja programu: 1.0

tiwaga - Przechodzenie pomigdzy polami w apiiikacii z wykorzystaniem kursora myszki lub klawisza TAB

wa.q kplzekzyw 2 da yhsttysty nyeh wymiks = art, 30 pkt 2 ustawy z dnia 20 czenuea 1995 1. o stabystyoe pbl J(D U, N1 B9, poz. 428, z péZn. zm
ozporzadze: RdyM istrén z dnia 27 listepada 2002 r. wspranie pro gamuhd ot ryaryoh atystk p Bl ok 008 (b= L Nr 221, poz 1435)

W gornej czsci programu znajduje simenu z n/w opisami
= Formularz SP-3
* Nowe sprawozdanie
e OtwoOrz sprawozdanie
e Wyslij sprawozdanie
= Info
O programie

12



3.3. Nawigacja i wypetnianie pol wartgciami

Po zainstalowaniu i uruchomieniu aplikacji oraz waiiu z mendrormularz SP-3 opcji: Nowe
sprawozdanielub Otwoérz sprawozdaniewyswietlany jest formularz sprawozdania w postaci
zaktadek.

W obrebie zaktadki mana wypetnia poszczegdlne pola oraz wskazyweybrane wartéci w
polach typu wybér opciji.

UWAGA Il
Poruszanie st pomiedzy zaktadkami jest mitiwe poprzez wybér ich bezfrednio myszk.

Po wypetnieniu pola wybrarwartdscia nalezy przegé do pola nagpnego wskazag myszlg inny
element aplikaciji.

ﬂeSprawozdawca E@@

Farmularz 5P-3  Infg

lieAatia Bone Petstonns; | Dl 0 el || Beis 24 0atet 51 Dl Dateh | Delel & Aot Alede § Objstriehe | et
Dane podstawowe
Dane osoby sporzadzajace sprawozdanie

Imig | | Mazwisko
Teletan | | B

Informacie o jednostce = =
M identy fikacyiny - REGON MIP jednostki

E-mail jecnostki

Mazwa jednostki

Migjscowosc

Ulica | numer posesii

oo pocztovy | | pocs |

Skrytka pocztovws

Jezeli w grudniu 2009 r. w pr; ichiorstwie nie pr darczej, prosimy o podanie

danych za ostatni okres prowadzenia dziatalnosci w 2009 r.

1. lle miesiecy w roku 2009 proweadzili Paristwo dziskinost gospodarczy 7 "3 .-wyb\erz- e
(W prIVRIERY RieprowadIens daigfainesel prosze wybrad o) —_ !

() wieryfik 1 wyidcie I n Zapisz do PDF J [ o Zapisz do XML

W gornej czsci formularza znajduaj sic zaktadki:

* Informacja — informacja o badaniu SP-3

* Dane Podstawowe, Dziat O, Dziat 1, Dziat 2, Dzia} Bziat 4, Dziat 5, Dziat 6 —
rejestracja formularza SP-3

* Ankieta — ankieta dotyczca czasu przygotowania danych i wypetnienia formaal&sP-3

» Btedy - wykaz ewentualnych blow wynikapcych z weryfikacji poprawriei wypetniania
sprawozdania SB

* Objasnienia —objasnienia do formularza SP-3

* Instrukcja — skrocony opis obstugi aplikacji SP-3 off-line

W czesci dolnej formularza znajdaijsie przyciski:

* Weryfikuj - Sprawdzenie poprawia wprowadzonych danych (patrz pkt. 3.7)

* Wyjscie- Rezygnacja z wprowadzania i aktualizacji danymfawozdania (patrz pkt. 3.6)
e Zapisz do PDF- Drukowanie sprawozdania (z zapisem do pliku poitrz pkt. 3.11)

e Zapisz do XML - Zapis danych sprawozdania do pliku xml (patrz Bk8)
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3.4.Nowe sprawozdanie

Uzytkownik wybiera z men&ormularz SP-3 opcg Nowe Sprawozdanie

= eSprawozdania

rgqd Statystyczny

[ Otwirz sprawozdanie
S0 wiysli] sprawozdanie

= zamknij

SP-3 off-line

Pojawia s¢ okno dialogowe:

X]

eSprawozdawca - Obworz formularz

UWAGA!

! 5 Prosimy o rejestrowanie czasu jaki zajmuje Parnstwu przygotowanie danych do sprawozdania
oraz czas wypehienia Formularzy. Informacje te beda potrzebne, do wprowadzenia podczas rejestracji
danych w poszczegilnych formularzach elektronicznych.

W celu poprawnego wypetnienia Formularza nalezy spersonalizowac dane w aplikacji poprzez wezytanie pliku do personalizacii.
Plik. ken mozZna wygenerowad z Porkalu Sprawozdawczego GUS,
Szozegdty tej operaci opisane sg w Instrukcji Obstugi. Czy choesz wezytad plik xml do personalizacji?

|§Wczytaj plik. do personalizacii | [ Bez wczybvwania ... ] [ AMNULU] proces ]

Sprawozdawca ma mliwos¢ wyboru przycisku ,\Wczytaj plik do personalizaciib w sytuaciji
wyjatkowej, gdy nie ma dogbu do Internetu przycisk ,,Bez wczytywania”.

* Wczytanie pliku xml zawierajacego dane do personalizaciji.

X

eSprawozdawca - Obwarz formularz

UWAGA !

! 5 Prosimy o rejestrowanie czasu jaki zajmuje Panstwu przygotowanie danych do sprawozdania
oraz czas wypenienia Formularzy. Informacje te beda potrzebne, do wprowadzenia podczas rejestracji
danych w poszczegoilnych formularzach elektronicznych.

W celu poprawnego wwpetnienia Formularza nalezy spersonalizowad dane w aplikacji poprzez wezytanie pliku do personalizacii.
Plik. ken mozna wygenerowad z Portalu Sprawozdawczego GUS,
Szczegoty bej operacii opisane sg w Instrukcii Obstugi. Czy choesz wezytad plik xml do personalizacii?

]
| |§Wczytaj plik. do personalizacii | [ Eez wozybywania ... ] [ AMULUI proces ]
1

Pojawi st okno z maliwoscia wczytania pliku xml z komputerazytkownika
Uzytkownik wybiera plik xml pobrany z Portalu Sprawdazvczego akceptag wybor
przyciskiem ,Otworz”.

W wyniku tej czynnéci na formularzu w sposob automatyczny zostanzytane dane
dotyczce czsci ,Informacje o jednostcé.
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= eSprawozdawca

Formularz SP-3  Info

:.Infgrmac]a: Dane Podstawowe alat O L zlat | al 2 || Daiad 3] || Deie _ el B | .anieta__ E{edy___objas’n\enia Il Instrukcia
Dane podstawowe

Dane osoby sporzadzajace] sprawozdanis

Ulica i numet posesii

iz | | mazwisko |
Telefon [ ‘ E-mail _. |Prnsze wpisac nazwisko osoby sporzadzajace) sprawozdanie |
Infatrmacie o jednostce
Mr identyfikacyiny - REGON .’w NIP jednostki ]
E- il jednastki [sekretarist@stat gov ol ]
Mazwa jecnostki Ilrzad Statystyczny: w kadzi |
Wigjzcomoss | |
|
|

| Pocta  |rouz

Hod pocztawy
Skrytka pocztowa | J
Jezeli w grudniu 2009 r. w pr. ighiorstwie nie pr Sci gosp czej, prosimy o podanie

danych za ostatni okres prowadzenia dzialalnosci w 2009 .

1. lle miesiecy w roku 2009 provwadzil Panstwo dzisainosé gospodarczy 7 B
(W przvipadiy nieprawadrenia dziziainosel prosze wybrad 0

e ‘Weryfikj ’_ﬂf Wyjscie Zapisz do PDF e Zapisz do ML
[ | ) |

Uzytkownik uzupetnig Dane osoby sporadzajacej sprawozdanie”,a nastpnie odpowiada na
pytanie ,lle miesicy w roku 2009 prowadzili Bgtwo dziatalné¢ gospodarcz?”.

* Wprowadzanie danych w przypadku braku pliku xml z personalizacp danych
Sprawozdawca wybiera przycisBez wczytywania ..”

eSprawozdawca - Obworz formularz 52 |

uwaGAa !

! ':] Prosimy o rejestrowanie czasu jaki zajmuje Parnstwu przygotowanie danych do sprawozdania
oraz czas wypehnienia formularzy. Informacje te beda potrzebne, do wprowadzenia podczas rejesktracii
danych w poszczegdlnych Formularzach elektronicznych.

W' celu poprawnego wwypetnienia Formularza nalezy spersonalizovead dane v aplikacji poprzez wczykanie pliku do personalizacii.
Plik. ten mozna wygenerowad =z Portalu Sprawozdawczego SUS.
Szczegdty tej operacji opisane s w Inskrukcii Obstugi. Czyw choesz wczwkad plik xml do personalizacjiz

1
|§Wczytaj plik. do personalizacii || [ Bez wozykbywania ... ] [ AMULUD proces ]
I

Uzytkownik uzupetnieDane Podstawowe w czsci ,Dane osoby sporgdzajacej
sprawozdani€ wprowadza dane osoby wypetniagj formularz, w cgici , Informacje o
jednostc€ uzupetnia dane o jednostce.

15



8 eSprawozdawca g@ :

Formularz SP-3 Info

Informacia | Dane Fodstawowe | | Bigt 1 | Dzict = | Deel 6 | ankieta | Bledy | Objaénienia | Instrukcjéé

Dane podstawome

Dane osoby sporzadzajace] sprawozdanic

Imig | | Mazwisko | |

Telefan | | Email | |

Informacie o jednostce
Mr identyfikacyiny - REGOR | MIP jednostki

E-mail jecinostki ‘

Mazwa jednostk ‘

Ulica i numer posesji

|
Kod poczhowy i | Poczta |
|

|
|
|
Miejzzowosd ‘ |
|
|
Skrytka pocztowa |

Jezeli w grudniu 2009 r. w pr; iebiorstwie nie pr i &ci czej, prosimy o podanie
danych za ostatni okres prowadzenia dziatalnosci w 2009 r.

1. lle miesisoy w roky 2009 provwadzil Pastwo dzistalnost gospodarcze 7 E ml
(W przvpadhn nieprowadzenia dristainesel prosze wybrad 0 el

[ @ Wiscie ] [_! Zapisz do PDF ] [ o Zapisz do EML J

Nastpnie sprawozdawca odpowiada na pytatie miesigcy w roku prowadzili Panstwo
dziatalnos¢ gospodarca?”.

3.5. Wprowadzanie danych

» Jeeli na pytanie lJe miesiecy w roku prowadzili Panstwo dziataln&¢ gospodarca?”
zostanie wybrana liczbd&), nalezy zaznaczy, z jakiego powodu nie byta prowadzona
dziatalng¢ gospodarcza.

8 eSprawozdawca

Formularz 5P-3  Info

ol 5 | Dz o | Ankieta | Btedy | Objagnienia | Tnstrukeja|

‘_InFnrmacia' Dane Podstawowe |_

Dane podstamare

Dane osoby sporzadzajace] sprawozdanie

Mazwiska |Kowa\ski |

P g 7
Telefon 426539100 -‘ E-mail | sekretarist@stat.gov.pl |

Informacie o jednoste

Mr iderty fikacyjny - REGON. | 00033153000000 ] MIF jecnostki W

E-mail jednostki sekretaristigstat gov pl |
Nazwa jednostki |Urzsd Statystyczny w todzi |
Migjscowost etz |
Ulica | numet posesii L!E:lfvv:a?[ska 29 1
Kol pocztowy 83176 | Poczta kot |
Skrytka pocriowa ‘
Jezeli w grudniu 2009 r. w pr: igbiorstwie nie pr i Sei €zej, prosimy o podanie

danych za ostatni okres prowadzenia dziatalnosci w 2009 r.

1. lle miesigcy w roku 2008 proweadzill Panstwo dzistalinoss gospodarczg 7 E [g 5
(W prTypadki WieprowadTenia dziataimadel prosTe wybrad i) i
Wiagne informacie
Jezeli v 2009 . rie proveadzil Panstwo dzistainosc [[]1 distaineée nierozpaczeta
YOSPOCAICIE), Prosimy THINacTye prIyezyng D 2 dzistalnodd zawisszona

[[13 przedsighiorstwo w stanie upadiosci
I:‘ 4 przedsighiorstvwo w stanie lkwidaci
§ catkowits likwidacia przedsighiorstwa

[ ﬁ Wiviscie ] [i Zapisz do PDF } [ e Zapisz do xML




Nastpnie naley odpowiedzié na 2 pytania zawarte Ankiecie dotyczcej czasu pawieconego
na przygotowanie danych i wypetnienie formularza sprawdzeniu poprawsa zapisanych
danych poprzeWeryfikuj i wyborze przyciskZapisz do XML nalezy wystaé sprawozdanie na
Portal Sprawozdawczy.

» Jeeli na pytanie lJe miesigcy w roku prowadzili Panstwo dziatalng¢ gospodarca?”
zostanie wybrana liczbag 1 do 12 uaktywni sk , Dziat 0”.

meSprmzdmd E@@

Formularz SP-3  Info

Infﬂrmaéja: Dane Podstawawe | Dziat 0 1| ankieta B#a‘d‘y :OEjas;n\enia Instru‘kcj.‘a
Dane podskawowe

Dane osoby sporzgdzajgee] sprawnzdanie

Mazwva jednostki

:i_l;'zqrj éta‘tys‘{yczny w tn‘dzw

Imig | Jan ) Mazwisko .analski

Teleton _425839100 E-mail ‘§ekre¢arlat@stat oy ol
Informacie o jednostce

Mr identyfikacyjry - REGOM 590033153000000 | MIP jednostki
E-mail jednostki :sekre{ar\a’t’@stat’.gov.ﬁl

Migjscowosdé :l:_ogz

Ulica i numer posesii Suwals)fa?g

Kad pocztowy [z37s ] | Poczts [eouz

Skrytka pocztowa i
Jezeli w grudniu 2009 r. w pr: igbiorstwie nie pr. czej, prosimy o podanie
danych za ostatni okres prowadzenia dziatalnosci w 2009 r.

1. lle miesigey v roku 2009 provwadzil Padstwo dristainosé gospodarczg 7 E w |

W provpadke nieprowadzenia dzigfainosol prosoe wybrac 0

(%) Weryfikuj Zapisz do POF Zapisz do ¥ML
=

o wyidcie ]

»,Dzial 0” zawiera kolejne pytania stegop. Odpowied na pytania sterage (pytania 2-7)
umazliwi wypetnienie dalszej agci formularza. W zalenosci od udzielonej odpowiedzi zostan

zaciemnione (zablokowane) odpowiednie pola fornaalaniedotycgzce danego przeddiiorcy.

= eSprawozdawca
Formularz 5P-3  Infa

Informacja | Dane Podstawowe | Daial O | ankieta | Bledy | Objasnienia | Instrukcja
Podstawoime informacie o przedsiebiorstwie
2, Jaki rodza) evvidenci ksisgowe] byt proveadzony w Paristya przedsighiorstie?

[ ksleai rachunkewe ] podatkows ksigga
przyehodéw | rozchoddw

[] ewidencja preychoddwe [ brak wydzielone] ewidencii
(karta podatkowa)

3. Jaki etveny rodza) dziskainodcl byt prowadzony w Parsta przedsishiorstwie?

Opis chéwnedo rodzau dzisainosel
Symbol klasy W przypadky A opisein rodzals dzidalposel prosivy karrystad
~ PHD 2007 2 “Wykazy rodizajé Sl wg PRD 2007 gt de aplikaci)
-wybierz - v
4. Czy w firmie pracowsli tylkn wisdciciels | bezplatnis pomagajacy czionkewis ich rodzin? a @i Jdi
(Dotyczy wylgeznie osdh fizyeznych prowadzacych dzistsino$e gospodarcza) 2
5. Czy posiadall Pafisto Srodkitrwals L byl poniesione naklady na nowe Srodk trwvate, Owk O
ulepszenia istnigjaeyeh ILb zakup uzywanych srodkdyw trwvatych 7 a & Bl
6. Czy byli Panstwo platnikami podatiu VAT 7 [ tak [ ris
7. Czy prowadzill Paristwo dzistainogé handlows U 1) gestronamiczig 7 [ tak [ rie

[_n zapiszdoPOF | [ zapszdodml |

[ o viyiscie ]

Po zaznaczeniu odpowiedzi na pytania steriDziat O pytania 2-7) zostandostpnione kolejne
dziaty sprawozdania.
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Przykfady:

e Przykiad 1
Jezeli na pytanie,Jaki rodzaj ewidencji ksiggowej prowadzony byt w Pastwa

przedsiebiorstwie w 2009 r.?” zostaniezaznaczona odpowied
1. Kksigegi rachunkowe

Informacja | Dane Podstawome Ankieka | Btedy | Objasnienia | Inskrukcia

Padstawowe infarmacie o przedsishiorsbwiz

2. Jaki rodzaj evvidencii ksiegowej byt provesdzony w Panstws prredsishiorstwis?

[] podatkowa ksigga [ ewidencia przychoddw [ brak wydzislone] evvidencji

ksiegi rachunkowe
proyvehoddwy | rozchoddyy (karts podatkows)

W dziale 2 i 4 naley wypeltnic wszystkie pola.

Gdy wybierzemy odpowied
2. podatkowa ksiega przychodéw i rozchodow

Informacja || Dane Podstawome Ankieta | Btedy | Objasnienia | Instrukcia

Podstawaowe informacie o preedsighiorstwie

2. Jaki rodza) ewidencii ksiegowej byt proveadzony w Panstus przedsichiorstuie?

[] ksiggi rachunkawe podatkows ksiggs [ ewidencja przychoddw  [] brak wydzielonej esvidencii
przychoddw | rozchoddy (karta podatkomea)

Wypeltnic wszystkie wiersze w dziale 2, a w dziale 4 wszgstiola z wyjtkiem wiersza 4, ktéry
zostanie zaciemniony.

@ eSprawozdania

Faormularz 53 Info

Informacis || Dane Podstawows | Daist 0| Daist 1| Dzist 2 | Daist 3| Daist 4 | Doist 5| Drist 6 | Ankista | Bredy | Obatnisia | Instrukejs
Praychody i koszty 2 catoksztatty deiatalnosc w 2009y, (w pefrych 2totych)

je podaé w zaleznosci od
- prowardzaey ksleg rachunkowe - wypelnisia wszysthie wiersze,
- prowadzacy podatkowe ksiee przychoddw | rozchoddw - wypetisig wiersz 1,2, 315,
- pozostefe jednosth - wypetniajs wiersz 1| 2 (w przypadku braku ewidencii dane wykazaé szacunkowo).

A, Praychody netlo = caioksztatu dzickinosci ez VAT) 1

B. Koszty Z catoksztotu dzidkinodci 2

rydlatki na Zakup tawardw handiwych i materistw wg cen zakupy 3

s e tym zakup materisiow 4
o y p

podatek skeyzowy (nis dotyozy wyrohéw importowanych) [ 5

2 wyjsce ] [izap\szduPDF ] [ "4 Zapisz do XML

* Przyktad 2
Jezeli na pytanie Czy posiadali Paistwo srodki trwate lub byly poniesione naktady na nowe

srodki trwate, ulepszenia istniepgcych lub zakup wywanych srodkéw trwatych w 2009 r.?”
zostanie wybrana odpowiggnie”

5. Czy posziadali Panstwo srodki trvvate lub bty poniesione nakady na nowe Srodki travate, 7] tek )
ulepszenia istnigigcych lub zakup ufywanych Srodkdw trneatych 7 A i
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beda zaciemnione wszystkie wiersze dotycz punktu 1 dzialu 2 (Wadé brutto srodkow
trwatych...). Naley odpowiedzié tylko na punkt 2 dziatu 2 (Jaka byta waidrutto: sprzedanych
srodkéw trwatych, zlikwidowanyckrodkow trwatych).

= eSprawoz dania g@

Formularz SP-3 - Info

Informacja | Dane Podstawowe | Dziat 0 | Dziat 1| D2ial 2 | Dzial 3 | Dziat 4 | Daiat 5 | Deist 6 | Ankieta | Bredy | Objasnienia | Instrukcja

Wartose brutto® srodkdw trwabych i nakiady na budowe, ulepszanie i zakup Srodkdw Erwatych w 2008r, (w petnych ztabych) g
1 Informatcie podaé w zaleznosci od i ewidencit
- wiersz 1 - wypetniajq wezyshia i e od i ewidencii,
-wistze 2,3, 4, 5, 6 - wypatniaja s dnestd ksisgi Iub podaticona keisas
» i Naktady na ki trwat
Wyszozegél iartot brutt frodkbu tiwatyeh 1o s etniejacych oraz zakup
EHLUEER SOl wpmanysh Srodidim tunatyoh

Ogétem 1
grunty (geznie z prawem wieczystego uzytkowania) 2
budyriki | lokale™ oraz obiekry indynieri ladows i wodnej 3
% maszyny i urzadzenia techniczne 4
tego
Srodki transporty 5
pozostate Srodki truzte [

2 Jaka hyla wartosé brutto (wypelniaja wszystkie jednostki):

1. spreadanych Srodkéu tusyeh 2_zilwidowanyoh Srodkéw truztych 3. &rodkbu tatych przyjetych w leasing finansow - |

- Wiarost ewidencyina zkeiag (bez potracenia umorzen)
. faeznie ze spatdzielezym prawem do |okalu uzybonege

o viyiscie I B zapisz do POF ] [ w4 Zapisz do XML }

3.6.Rezygnacja z wprowadzania, przegldania i aktualizacji danych sprawozdania

| [ L L3 .'...-5.;1- : | ._.'hcm iy PO | : wa TEOET 1

W dowolnym momencie wprowadzania, przggnia i aktualizowania sprawozdaniazna
wybierapc przyciskWyj $cie zakaiczy¢ prag z formularzem.

UWAGA!!
Nalezy jednak pamgtad, ze dane naniesione na formularz, a nie zapisane d&pxml
zostamg utracone, o czym gytkownik zostanie poinformowany stosownywaomunikatem.

3.7. Sprawdzenie poprawndci wprowadzonych danych
Wybierapc przyciskWeryfikuj udostpniony w lewym dolnym rogu okna aplikacji naje

dokona sprawdzenia poprawsa wprowadzanych danych oraz kompleftiovypetnianego
formularzaSP-3 Wykryte nieprawidtowéci wyswietlane § w zaktadceBtedy.
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&8 eSprawozdania
Formularz SP-3 Info

Informacia || Dane Podstawowe || Deiat 0 | D=imi 1 | it - = || Ankicta | Bfedy | Obissnienia | Instrukeis
|, Bteay

Opis bredu

[E_Dori] Fok rozpaczgeia deistalnesci { od 1900 do 2009 )
—lista [symbal_pkd] st E
[dOp3w1
= 5: [E_DOP3] Zci v praychodach oadtem
[E_ooP+11  |Dlaosab prawmych rodzai prowa clzone] e dencil ksigaowei powinien byed =

ol bylko whasciciele | bezptatnie dzi  TAK lub HIE } jest obowiazkowe.

Srodki truate Iub byby poniesione b anie odpowisdzi ( TAK Iub NIE ) jost obowiazkowe
.............. h b zakup

Pola, dla ktérych wykryte zostaty nieprawidtosgo(nalezy je bezwzgidnie poprawd)
podiwietlane g kolorem czerwonym. Kolorernottym zaznaczoneabitedy dopuszczalne.
meSprawozdawca E@@

Formularz SP-3  [nfo

Informacia | Dane Podstawowe | Dziat 0 | Lzl L 2| Daiel 5 | Dzt 4 | Dzl © | eis 6 | Ankieta || Bredy | Objadnienia || Instrukcja
Podstawowe informacje o przedsiebiorstwie

2. Jaki rodza) ewidencii ksiegowe) byt proweadzony w Panstwa prredsighiorstwie?

[] ksiegi rachunkowe nodathowa ksisgs [[] ewidencia przychoddw  [[] brak wydzielonsj evvidenci
przychodow i rozchoddw tkarta podsthowa)

3. Jaki gtdweny rodza) dzistainoscl byt proveadzony w Panstwa przedsiehiorstwie?

Opis ghdwnego rodzaju dzistlinosci
Symbol klasy W preypadky frudnaspcf I opiseln rodzail dzigiainodcl prosimy korzystad
ST 200 G 2 "Wykazu wpbrenych rodaiow dizistainasei wa PAD 2007 isigezanego do spiikach).
|Fwyhiste- | v |
4, Czy v firmie pracowal tylko wiadcicisle | bezpatnie pomagsigcy czhonkowie ich rodzin? 15‘.! D Lk D e
(Dotyczy weykcznie osob fizycznych prowadzacych dristelnost gospodarczy) =
5. Czy posiadali Panstwo Srodki trwvate lub byly poniesione naklady na nowe Srodki trwvate, tak :
ulepszenia istnisjgoych Iub zakup uzyweanych srodidew trwakech 7 E D 5 D i
6. Czy byl Paristo patnikami podatku AT 7 [ tak nie
7. Czy prowadzili Panstwo dzistalnose handiows lub () gastronamiczng # [¥] tak [ rie

\:Z)Waryﬂku]- o wyiscie ] n Zapisz do POF ] I s Zapisz do ¥ML

3.8. Zapis danych sprawozdania do pliku xml

W dowolnym momencie wypetniania formularzaytkownik maze zapisa dotychczas
wprowadzone dane do pliku.

| il Wy | :‘2--;'...-5.19- | | ._.'hm.ur;hl |

Wybierapc przyciskZapisz do XML udostpniony w prawym dolnym rogu okna aplikacji otwiera
sie okno umaliwiajace wybranie katalogu oraz nazwy pliku, w ktoryaudzapisane dane
sprawozdania. Plik zapisywany jest w formacie xdéfmiowanym dla potrzeb dalszego
przetwarzania przez GUS. Istnieje #iiwos¢ wyboru dowolnej nazwy pliku, jednak plik
zawierajcy zestaw danych do przekazaniagdiawi statystycznemu powinien byapisany pod
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nazwa standardow SP-3_REGON.xm| gdzie REGON jest war§oia pola
Numer identyfikacyjny REGON zapisanej na pierwszej stronie - zakfadki sprawomDane
Podstawowe Nazwa ta dominie jest proponowana przy k@dym zapisaniu pliku na dysku.

[- [B]X]

Formularz SP-2 |nfo

Dane podstawowe |

Diane osoby sporzadeajace] sprawozdanie

e [ 5] lapisz sprawozdanie [z|

Telefol =
| Szukaj v |{ijprawozdanie_SP—3 V| &' ::"ll

Infar

HEKie [ E ' sp3_00033153000000:
1t

E-mail
Moje hiezace
Mazwy dokumnenty

Migjsc| =

Ulica i @
Pulpit
Hod

Skiytk _‘_/

Jezeli o Moje
danych dakurnenty

1.l —51;!

18] komputer

% Hazwa piiu: ([spa_non3a153000000 ) | [ Zapisz sprawozdanie ]
Moje migjsca

sieciowe Pliki bypu: iTv|kD pliki ML (%, %ML ~ | Anuluj

[ ﬂ Wigcie ] [_. Zapisz do POF ] [ e Zapisz do XML

3.9. Edycja — odczyt danych sprawozdania z pliku xml

8 eSprawozdania

Formularz SP-3

'}" Mowe sprawozdanie

zgd Statystyczny

“ 0 wiysli) sprawozdanie

% Zarmknij

SIP-3 off-line

W  przypadku, gdy iytkownik dysponuje plikiem xml z zapisanymi danynze
sprawozdaniaSP-3 maze je w dowolnym momencie wczytalo aplikacji wybierajc z menu
Formularz SP-3 opcg Otworz sprawozdanie wskazugc plik xml uprzednio utworzony. Natg
zwrécic uwag na pobieranie pliku o wéaiwym formacie. Wczytanie innego (dowolnego) pliku
rozszerzeniu xml spowodujegbti konieczné¢ ponownego uruchomienia aplikacji.

21



3.10. Wystanie sprawozdania na Portal Sprawozdawczy GUS

SP-3 off-ine

Jezeli uzytkownik dysponuje dogpem do Internetu oraz utworzyt plik xml wypetaiaj
poprawnie sprawozdani&P-3 maze wystd sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy GUS,
wybierapc z menuFormularz SP-3 opckg Wyslij sprawozdanie. Po dokonaniu akceptacji otwiera
si¢ okno umaliwiajace wczytanie pliku xml (przyciskVczytaj plik) oraz dokonanie autoryzaciji
uzytkownika przesytajcego sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy. Zalogewst w Portalu
Sprawozdawczym GUS jest love poprzez aktywowane wcgdej konto (patrz — strona GUS
http://form.stst.gov.pl/formularze/przewodnik/psmhtm). Wybierapc przycisk Wyslij dane
nastpi przestanie sprawozdaniegSP-3 O pomyglnym przestaniu gytkownik zostanie
poinformowany stosownym komunikatem.

W przypadku, gdy z jakipowoddw uytkownik nie mae przesta sprawozdania drag
elektroniczm na Portal Sprawozdawczy prosimy ogzenie pliku xml z zarejestrowanyn]
sprawozdanien®P-3do najblzszego urgdu statystycznego.

3.11. Drukowanie sprawozdania

Aby wydrukowa wypetniony formularz naley wybra przyciskZapisz do PDF.Po zapisaniu
dokumentu formularz zostanie otworzony w pradglce dokumentéw PDF (zalecane
AdobeReade).

Na wydruku, w zalenosci od udzielonej odpowiedzi na pytania stecejw Danych Podstawowych
i Dziale 0, zostagnzaciemnione te pola formularza, ktére nie dodydanego przedsbiorcy.
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3.12. Lista os6b w Urzdzie Statystycznym w todzi do kontaktu ze sprawozdacami
W sprawie udzielenia pomocy merytorycznej przyieeaji obowazku sprawozdawczego SP-3
prosimy kontaktowasie z:

dla podmiotéw z wojewodztwa dolnélaskiego:
p. Barbara Renasik, 44 645 26 17 maitenasik@stat.gov.pl
p. Jolanta Gliszcaska, 44 645 26 33 mallstachowiak@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:
p. Anna Anczkiewicz, 44 645 26 38 mailanczkiewicz@stat.gov.pl
p. Grayna Sawicka, 44 645 26 36 mait.bezgacka@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa lubelskiego:
p. EEbieta Dymka, 44 645 26 25 maikowalczyk@stat.gov.pl
p. Joanna Kowalczyk, 44 645 26 40 mpdrzegorzewska@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewoddztwa lubuskiego:
p. Beata Wnuk, 44 645 26 26 mdilwnuk@stat.gov.pl
p. Wiestawa Radomiak, 44 645 26 10 mailtyrala@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa tédzkiego:
p. Matgorzata Sadowiska, 42 683 91 40 nraisadowska2@stat.gov.pl
p. Lidia Jagietto, 42 683 90 29 mdilagiello@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa matopolskiego:
p. Justyna toziska, 42 683 91 23 majliozinska@stat.gov.pl
p. Monika Czech, 42 683 91 86 maul.czech@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewoddztwa mazowieckiego:
p. Krystyna Pidrkowska, 46 874 33 57 méipiorkowska@stat.gov.pl
p. KrystynaSwiniarska, 46 874 34 16 wew. 23 mailurbanska@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa opolskiego:
p. Stanistawa Sobkiewicz, 46 874 44 89 nm#obkiewicz@stat.gov.pl
p. Bazena Gwizdka, 46 874 35 12 madilgwizdka@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewdédztwa podkarpackiego:
p. Stanistawa Miedzaska, 42 683 90 26 mas.miedzinska@stat.gov.pl
p. Agnieszka Miraczuk, 42 683 91 25 mai.mironczuk@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa podlaskiego:
p. Renata Janiszewska, 42 683 92 64 mglniszewska@stat.gov.pl
p. Katarzyna Gorajska, 42 683 90 33 miaiadamowicz@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa pomorskiego:
p. Jolanta Domaracka, 42 683 90 28 malbmaracka@stat.gov.pl
p. Andrzej Paycki, 42 683 90 27 maip.andrzej@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwaslaskiego:
p. Agnieszka Maciaszczyk, 42 683 91 28 mainaciaszczyk@stat.gov.pl
p. Lukasz Stawiski, 42 683 92 05 mail:slawinski@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewodztwaswigtokrzyskiego:
p. Beata Bogusz, 42 683 91 41 mhibogusz@stat.gov.pl
p. Katarzyna Gorajska, 42 683 90 33 miaiadamowicz@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewddztwa warmisko-mazurskiego:
p. Krystyna Nyziak, 43 822 59 80 mailnyziak@stat.gov.pl
p. Wiestawa Peszel, 43 827 12 97 maipeszel@stat.gov.pl
dla podmiotéw z wojewoddztwa wielkopolskiego:
p. Mariusz Kaczmarek, 43 822 72 29 mailkaczmarek@stat.gov.pl
p. Ewa Dzierbicka, 43 822 38 49 maildzierbicka@stat.gov.pl
“dla podmiotow z wojewddztwa zachodniopomorskiego:
p. Grayna Charaziak, 43 822 31 13 malcharaziak@stat.gov.pl
p. Beata Podniesska, 43 822 70 28 malb.podniesinska@stat.gov.pl
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3.13. Autorzy aplikacji PL-1 off-line

p. Tomasz Janiszewski mdilfaniszewski@stat.gov.pl
p. Witold Garbi@ mail: w.garbien@stat.gov.pl

p. Robert Kembtowski mailk.kemblowski@stat.gov.pl
p. Melita Konka mailm.konka@stat.gov.pl
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