
 Aplikacja off-line Z-KS 
 Sprawozdanie Z-KS należy wysłać w terminie 3 dni roboczych po 

zakończeniu strajku.  
 

 
Wymagania aplikacji 
Dostęp do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersji 9.0.  
 
Instrukcja użytkownika 
 
Uwaga! Sprawozdanie Z-KS jest sprawozdaniem incydentalnym w związku z tym, 
aby złożyć sprawozdanie należy  w danym roku należy nadać jednostce 
sprawozdawczej obowiązek w aplikacji dostępnej pod adresem 
https://form.stat.gov.pl/zapis/ Do logowania w aplikacji, jak również późniejszego 
złożenia sprawozdania, konieczny jest login i hasło używane w Portalu 
Sprawozdawczym, w przypadku jeśli jednostka nie posiada tego loginu prosimy  
o kontakt z Urzędem Statystycznym w Gdańsku. Obowiązek trzeba nadać tylko 
przed złożeniem pierwszego sprawozdania Z-KS w danym roku.  
Szczegółowe informacje na stronie: 
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/formularze_incydentalne.htm 
 
Pola formularza są na bieżąco sprawdzane. Pola błędne oznaczone są kolorem 
czerwonym (konieczne do poprawienia przed wysłaniem sprawozdania NU) lub 
żółtym (uznaniowe UZ), a po najechaniu pojawia się objaśnienie błędu. Dodatkowo 
komunikaty wyświetlane są na listach błędów umieszczonych na każdej stronie: 

 
  
 
Między polami można się poruszać tabulatorem.  
 
 
Formularz można w dowolnym momencie zapisać wybierając z menu Plik opcję 
Zapisz kopię. Zapisanie wypełnionego formularza jest również zalecane przed 
wykonaniem bezpośredniej transmisji danych z aplikacji Z-KS off-line do Portalu 
Sprawozdawczego GUS. 
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Przekazanie danych 
 
Uwaga! Aby prawidłowo przesłać dane do Portalu Sprawozdawczego GUS (klawisz 
Sprawdź i wyślij dane do portalu GUS) należy: 

• w polu Sprawozdanie nr podać: 
o numer dodanego pustego sprawozdania na Portalu Sprawozdawczym  
o lub numer sprawozdania, które jest już na Portalu wypełnione, ale 

chcemy wysłać korektę 
nr sprawozdania jest widoczny na Portalu Sprawozdawczym w tabelce 
aktualnych obowiązków sprawozdawczych w kolumnie nr. spr. dodatk. (przy 
czym  „ - ” oznacza 0) 
• zaznaczyć pole Wypełnianie pustego lub korekta już złożonego: 
• podać na pierwszej stronie formularza login i hasło do Portalu 

Sprawozdawczego 
 

 
 
W Portalu Sprawozdawczym po nadaniu obowiązku Z-KS (patrz Instrukcja 
użytkownika) utworzony zostaje tylko pierwszy formularz sprawozdania o numerze 0. 
Kolejne formularze można dodawać po wybraniu ikonki. 

 
 
 
Jeśli transmisja dojdzie do skutku, zostanie to potwierdzone odpowiednim 
komunikatem na formularzu 
 
Alternatywę dla aplikacji off-line stanowi wypełnienie sprawozdania Z-KS 
bezpośrednio w Portalu Sprawozdawczym GUS: https:\\raport.stat.gov.pl 
 
Lista osób do kontaktu w sprawach sprawozdania: 
http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/kontakt/spr/spr_gdansk_Z-KS.htm 
 
W przypadku problemów z aplikacją prosimy o kontakt: 
Justyna Kulewska tel.058/7683200, e-mail: j.kulewska@stat.gov.pl 
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