Aplikacja off-line Z-KS

Sprawozdanie Z-KS nalezy wysta¢ w terminie 3 dni roboczych po
zakonczeniu strajku.

Wymagania aplikacji
Dostep do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersji 9.0.

Instrukcja uzytkownika

Uwaga! Sprawozdanie Z-KS jest sprawozdaniem incydentalnym w zwigzku z tym,
aby ztozy¢ sprawozdanie nalezy w danym roku nalezy nadac¢ jednostce
sprawozdawczej obowigzek w aplikacji dostepnej pod adresem
https://form.stat.gov.pl/zapis/ Do logowania w aplikacji, jak rowniez pdzniejszego
ztozenia sprawozdania, konieczny jest login i hasto uzywane w Portalu
Sprawozdawczym, w przypadku jesli jednostka nie posiada tego loginu prosimy
o kontakt z Urzedem Statystycznym w Gdansku. Obowigzek trzeba nadac tylko
przed ztozeniem pierwszego sprawozdania Z-KS w danym roku.

Szczegotowe informacije na stronie:
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/formularze _incydentalne.htm

Pola formularza sg na biezagco sprawdzane. Pola btedne oznaczone sg kolorem
czerwonym (konieczne do poprawienia przed wystaniem sprawozdania NU) lub
z6ttym (uznaniowe UZ), a po najechaniu pojawia sie objasnienie btedu. Dodatkowo
komunikaty wyswietlane sg na listach btedow umieszczonych na kazdej stronie:

Lista btedéw nieuznaniowych (NU) i uznaniowych (UZ)

MU) Nie wprowadzono numeru REGON

NU) Nie wprowadzono nazwy podmiotu

) Nie wprowadzono ulicy, numeru posesji (i lokalu)

) Nie wprowadzono kodu pocztowego

) Nie wprowadzono miejscowosci

) Nie wprowadzono imienia i nazwiska osoby sporzadzajgcej sprawozdanie
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Miedzy polami mozna sie poruszac tabulatorem.

Formularz mozna w dowolnym momencie zapisa¢ wybierajac z menu Plik opcje
Zapisz kopie. Zapisanie wypetnionego formularza jest réwniez zalecane przed
wykonaniem bezposredniej transmisji danych z aplikacji Z-KS off-line do Portalu
Sprawozdawczego GUS.
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Przekazanie danych

Uwaga! Aby prawidtowo przesta¢ dane do Portalu Sprawozdawczego GUS (klawisz
Sprawdz i wyslij dane do portalu GUS) nalezy:
e W polu Sprawozdanie nr podac:
0 numer dodanego pustego sprawozdania na Portalu Sprawozdawczym
0 lub numer sprawozdania, ktére jest juz na Portalu wypetnione, ale
chcemy wystac korekte
nr sprawozdania jest widoczny na Portalu Sprawozdawczym w tabelce
aktualnych obowigzkéw sprawozdawczych w kolumnie nr. spr. dodatk. (przy
czym , - " oznacza 0)
e zaznaczy¢ pole Wypetnianie pustego lub korekta juz ztozonego:
e podac na pierwszej stronie formularza login i hasto do Portalu
Sprawozdawczego

‘ D] (0 dla pierwszego) Wypelnienie pustego lub korekta juz zlozonego: . ‘

W Portalu Sprawozdawczym po nadaniu obowigzku Z-KS (patrz Instrukcja
uzytkownika) utworzony zostaje tylko pierwszy formularz sprawozdania o numerze 0.
Kolejne formularze mozna dodawac¢ po wybraniu ikonki.
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Jesdli transmisja dojdzie do skutku, zostanie to potwierdzone odpowiednim
komunikatem na formularzu

Alternatywe dla aplikacji off-line stanowi wypetnienie sprawozdania Z-KS
bezposrednio w Portalu Sprawozdawczym GUS: https:\\raport.stat.gov.pl

Lista os6b do kontaktu w sprawach sprawozdania:
http://form.stat.qov.pl/formularze/przewodnik/kontakt/spr/spr gdansk Z-KS.htm

W przypadku probleméw z aplikacjg prosimy o kontakt:
Justyna Kulewska tel.058/7683200, e-mail: j.kulewska@stat.gov.pl
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