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GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY, al. Niepodlegtosci 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Portal sprawozdawczy GUS
www.stat.gov.pl
F-02/dk
. Urzad Statystyczny
Sprawozdanie 31-223 Krakow
o finansach ul. Kazimierza Wyki 3
instytucji kultury
za rok 2009

Przekaza¢ w terminie do 31marca 2010 r.

Obowiazek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2008 r.
w sprawie programu badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2009 (Dz. U. Nr 221, poz. 1436, z p6zn. zm.).

Czes¢ . PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

(e-mail sekretariatu dyrektora/prezesa firmy - WYPEtNIAC WIELKIMI LITERAMI)

Numer identyfikacyjny - REGON (wpisywac od pierwszej kratki z lewej strony) D D D D D D D |:| |:| |:| |:| |:| |:| D
Symbol rodzaju podstawowej dziatalnosci wedtug PKD 2007 D D D D D

Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej przedsiebiorstwa

Uwaga: Pozycje 1 wypetniajq tylko te przedsiebiorstwa, ktore sktadajg sprawozdanie po raz pierwszy.

1. Nr identyfikacyjny podatnika NIP DDD i DDD i DD i DD




strona

2. Stan aktywnosci prawnej i ekonomicznej w dniu 31 Xl
(zaznaczyc¢ wtasciwg odpowiedz)

podmiot aktywny

— prowadzacy dziatalnosé

— w budowie, organizujacy sie

— w stanie likwidacji

— w stanie upadtosci

podmiot nieaktywny

— jeszcze nie podjat dziatalnosci

— w stanie likwidacji

— w stanie upadtosci

— z zawieszong dziatalnoscig

— z zakonczong dziatalnoscig (niewyrejestrowany z rejestru sgdowego/ewidenciji)

OO0O00O0 O0O0OO

Czesé Il. BILANS | RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

11data DDDD L[]

rozpoczecia

U

1. Rok oo, o
obrotowy mie dzie
;ékoh::zenia D DI |S] Dlg

sporzadza bilans i rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy

2. Czy przedsigbiorstwo: podaje dane bilansowe tylko na koniec roku (rubryka 2)
(zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz) i rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy (petny) ... ... ..

1 []
2 []

3. Czy przedsiebiorstwo dokonato przeszacowania poszczegoélnych wartosci bilansowych D 1 tak D
w okresie sprawozdawczym w zwigzku ze zmiang cen i réznic kursowych?

2 nie

Jesli TAK, podac t i rtosci bil j b k
esli , podac¢ procentowa zmiane wartosci sumy bilansowej bez znaku po DDD % udziat

przecinku.




Dziat 1. Bilans sporzadzony na dzien 31 XIl w tys. zt (bez znaku po przecinku)

AKTYWA
(wyszczegolnienie)

Stan na

poczatek

0

A. Aktywa trwate (wiersze 02+03+09+10+15)

I. Wartosci niematerialne i prawne

02

Il. Rzeczowe aktywa trwate

03

srodki trwate

04

grunty

05

_budynki, lokale i obiekty

w tymw tym inzynierii ladowej i wodnej

urzadzenia techniczne,
maszyny i srodki transportu

07

zaliczki na srodki trwate w budowie

08

lll. Naleznosci dlugoterminowe

09

IV. Inwestycje dtugoterminowe

10

nieruchomosci

11

diugoterminowe aktywa finansowe

12

w tym
udziaty lub akcje

13

w tym

inne dtugoterminowe aktywa
finansowe

B. Aktywa obrotowe (wiersze 17+19+23+27)

|. Zapasy

w tym zaliczki na dostawy
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DAL, e
I Naleznosci krstkoterminowe o LU oA o
» DO0000000| 000000000
vom et (0000000 | 000000000
dochodzone na drodze sadowe 22 || OO

Il. Inwestycje krotkoterminowe 2

w

w tym krétkoterminowe aktywa finansowe 2

S

w tym srodki pieniezne i inne
pieniezne

aktywa

N
(&)}

Wtym odki pieniezne w kas

achunkach 2

(<2}

IV. Krétkoterminowe rozlicze

~

a miedzyokresowe |2

Aktywa raze

m (A+B) (wiersze 01+16) 2
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Dziat 1. Bilans sporzadzony na dzier 31 XIl W tys. zt (bez znaku po przecinku) (dokonczenie)

PASYWA
(wyszczegolnienie)

Stan na

poczatek

roku

0

INNEENENEE

ENNEE N

IR EEN

A. Kapitat (fundusz) wiasny 29
w tym kapitat (fundusz) podstawowy 30

B. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania 31

(wiersze 32+33+35+42)

I. Rezerwy na zobowigzania 32

IR EENEN

ENNEE N

INNEENEEN

IR EENEN

IR NEE

IR EEN

ENNE NN

INNEENENEE

Il. Zobowigzania dtugoterminowe 33
w tym kredyty i pozyczki 34
Ill. Zobowigzania krétkoterminowe 35
z tytutu dostaw i ustug 36
kredyty i pozyczki 37
zaliczki otrzymane na dostawy 38
w tym
z tytutu podatkow, cet, ubezpieczen 39
i innych swiadczen
z tytutu wynagrodzen 40

INNEENEEN

fundusze

specjalne

4

—_

ENNEE N

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

4

N

IR EEN

Pasywa razem (A+B) (wiersze 29+31)

w
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Dane uz

upetniajace do bilansu W tys. z! (bez zna

ku po przecinku)

INNRENNEE

INNRENNEE

INNRENNEE

INNRENNEE

Z wiersza 34 dtugoterminowe kredyty bankowe |44
Z wiersza 37 krotkoterminowe kredyty bankowe |45
Z wiersza 27 czynne rozliczenia miedzyokresowe 46
kosztéw

Z wiersza 32 bierne rozliczenia miedzyokresowe 47
kosztéw

Z wiersza 42 rozliczenia miedzyokresowe 48

przychodéw
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Dziat 2. Rachunek zyskoéw i strat W tys. zt (bez znaku po przecinku)

strona @

Wyszczegdlnienie

Kwota w tys. zt

0

A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi (wiersze 02+03+04+05)

01

z tego

przychody netto ze sprzedazy produktow

02

zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia,
zmniejszenie - warto$¢ ujemna) (+ lub -)

03

koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby

04

przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatéw

05

B. Kosz

ty dziatalnosci operacyjnej (wiersze 07+08+09+10+11+13+15+17)

06

z tego

amortyzacja

07

zuzycie materiatéw i energii

08

ustugi obce

09

podatki i optaty

10

wynagrodzenia

11

w tym ze stosunku pracy

12

ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

13

w tym sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych

14

pozostate koszty rodzajowe

15

w tym podréze stuzbowe

16

wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatow

17

C,. Zysk ze sprzedazy (wiersz 01-06) > 0

18

C.,. Strata ze sprzedazy (wiersz 01-06) < 0

19

D. Pozo

state przychody operacyjne (wiersze 21+22+23)

20

z tego

zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

21

dotacje

22

inne przychody operacyjne

23

w tym rozwigzane rezerwy

24
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Dziat 2. Rachunek zyskéw i strat W tys. zt (bez znaku po przecinku) (cd.)

strona

Wyszczegdlnienie

Kwota w tys. zt

0 1

E. Pozostate koszty operacyjne (wiersze 26+27+28) 25 D D D D D D D D D
strata ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 26 D D D D D D D D D
aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych 27 D D D D D D D D D

ztego |inne koszty operacyjne 28 D D D D D D D D D
rezerwy na przyszle zobowiazania 29 D D D D D D D D D

T o et v e »| JO0000000

F1. Zysk z dziatalnosci operacyjnej (wiersze 01-06+20-25) > 0 31 D D D D D D D D D
F2. Strata z dziatalnosci operacyjnej (wiersze 01-06+20-25) < 0 32 D D D D D D D D D
G. Przychody finansowe 33 D D D D D D D D D
dywidendy i udziaty w zyskach 34 D D D D D D D D D

odsetki 35 DDDDDDDDD

o zysk ze zbycia inwestycji 36 D D D D D D D D D
inne 37 DDDDDDDDD

H. Koszty finansowe 38 DDDDDDDDD
odset 0| UL

wtym | strata ze zbycia inwestycji 40 D D D D D D D D D
inne 41 DDDDDDDDD

l;. Zysk z dziatalnosci gospodarczej (wiersze 01-06+20-25+33-38) > 0 42 D D D D D D D D D
l,. Strata z dziatalnosci gospodarczej (wiersze 01-06+20-25+33-38) < 0 43 D D D D D D D D D
J1. Zyski nadzwyczajne 44 D D D D D D D D D
J2. Straty nadzwyczajne 45 D D D D D D D D D
K. Zysk brutto (wiersze 01-06+20-25+33-38+44-45) > 0 46 D D D D D D D D D
K,. Strata brutto (wiersze 01-06+20-25+33-38+44-45) < 0 47 D D D D D D D D D
L. Podatek dochodowy 48 D D D D D D D D D
cegst biezaca s LD

#feee cze$é odroczona 50 D D D D D D D D D
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Dziat 2. Rachunek zyskéw i strat W tys. zt (bez znaku po przecinku) (dokohczenie)

Wyszczegdlnienie Kwota w tys. zt
0

1
M. Pozostate obowigzkowe zmniejszenie zysku (zwiekszenie straty) 51 D D D D D D D D D
N1. Zysk netto (wiersze 01-06+20-25+33-38+44-45-48-51) > 0 52 D D D D D D D D D
N,. Strata netto (wiersze 01-06+20-25+33-38+44-45-48-51) < 0 53 D D D D D D D D D

Dane uzupetniajace do dziatu 2 W tys. zt (bez znaku po przecinku)

Wyszczegdlnienie Kwota w tys. zt
0

]
dotacje do dziatalnosci podstawowej sa [ LI )]
Z wiersza 01 przypada na budzetu panstwa ss) [ LI )]
o jednostek samorzadu terytorialnego ss| |00 ]
Z wiersza 02 przypada na dotacje do produktow (wyrob6w i ustug) st [ L]
podatki i opfaty na rzecz budzetu paristwa ss| | | || || | D D D D D

Feorcyitagﬁia | r?epg;ecl;[y na rzecz jednostek samorzadu so [ 1T NI I
wptaty na PFRON 60 DDDDDDDDD
odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadezen Socialnyeh 61| | || || || | D D D D D
Fundusz Pracy 62 DDDDDDDDD
?r\c/j\gfey dotacji, subwencji i doptat na naktady na srodki | ¢, D D D D D D D D D
bezzwrotne $rodki zagraniczne 64 D D D D D D D D D
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci 65 D D D D D D D D D
Zobowigzania umorzone (jednostce sprawozdajacej przez inny podmiot) s | LI LI 1] ]
w tym przez jednostki samorzadu terytorialnego | LI )]
Przecigtne zatrudnienie (w petnych etatach) 68 HRRRRR
Liczba pracujacych w osobach (stan w dniu 31 XIl) 69 L]

(e-mail osoby sporzadzajgcej sprawozdanie - WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

Z wiersza 10 przypada na

Z wiersza 13 przypada na

Z wiersza 23 przypada na

(imie, nazwisko i telefon osoby (miejscowos¢, data) (pieczatka imienna i podpis osoby
sporzgdzajacej sprawozdanie) dziatajgcej w imieniu sprawozdawcy)



Objasnienia do formularza F-02/dk

Uwaga: W e-mailu kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrgbnej kratce.
Przyklad wypetniania e-maila:

[zlE[NofN] - [x[ow]afr]s|x|t]e|x|[x[x] [¥Y|v[Y] -[P]["]

Uwaga: Dane za 2009 rok wykazuje si¢ W pelnych tysiacach zlotych.

Podajemy przyktady poprawnego zapisu danych w bilansie i rachunku zyskow i strat:
np. wartos¢ 241234,51 zt nalezy wykaza¢ w postaci 241

warto$¢ 521,17 zt nalezy wykaza¢ w postaci 1

warto$¢ 458,65 zt nalezy wykaza¢ w postaci 0

CZESC 1. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE
W pozycji 2 nalezy wstawi¢ ,,X” w jeden z podanych koddw, przy czym poszczegolne kody oznaczaja:

1) Kod 11 - podmiot aktywny - prowadzacy dziatalno$¢
Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego uzyskujacych
(w okresie objetym sprawozdaniem) przychody z dziatalnosci, dla ktorej prowadzenia
powstaly lub zostaty utworzone.

2) Kod 12 - podmiot aktywny - w budowie, organizujacy si¢
Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego, ktore nie
uzyskaly jeszcze (w okresie objetym sprawozdaniem) przychodow z dziatalnos$ci, dla ktorej
prowadzenia powstaty lub zostaty utworzone.
W szczegolnosci dotyczy to podmiotow:
e budujacych (organizujacych) swoje zaklady, fabryki itp. formy organizacyjne dla

prowadzenia przyszlej dziatalno$ci, ponoszacych jedynie koszty,

e prowadzacych juz dzialalno$¢, ale nieuzyskujacych jeszcze z niej przychodow.

3) Kod 13 - podmiot aktywny - w stanie likwidacji
Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII sa w stanie likwidacji, prowadza nadal dzialalno$¢
i w okresie objetym sprawozdaniem uzyskiwaty z niej przychody.

4) Kod 14 - podmiot aktywny - w stanie upadtosci
Dotyczy podmiotéw, ktore 31 XII sa w stanie upadio$ci, prowadza nadal dziatalnos¢
1 w okresie objetym sprawozdaniem uzyskiwaly z niej przychody.

5) Kod 21 - podmiot nieaktywny - jeszcze nie podjat dziatalno$ci
Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z przepisami prawa polskiego, ktoére nie
podjety Zzadnych dzialan na rzecz dziatalnosci, dla ktorej prowadzenia powstaly lub zostaty
utworzone.

6) Kod 23 - podmiot nieaktywny - w stanie likwidacji
Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII sa w stanie likwidacji i nie prowadzily, w okresie objetym
sprawozdaniem, dziatalno$ci, dla ktorej powstaty.

7) Kod 24 - podmiot nieaktywny - w stanie upadtosci
Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII sa w stanie upadtosci i nie prowadzily, w okresie objgtym
sprawozdaniem, dziatalno$ci, dla ktorej prowadzenia powstaty.

8) Kod 25 - podmiot nieaktywny - z zawieszona dziatalno$cia
Dotyczy podmiotow, ktore 31 XII maja zawieszona dziatalnosc.

Uwaga: Przypomina si¢ o obowiazku zglaszania do rejestru REGON faktu zawieszenia
dziatalnosci oraz okresu, na jaki dziatalnos$¢ jest zawieszona.

9) Kod 26 - podmiot nieaktywny - z zakonczona dziatalnoécia (niewyrejestrowany z rejestru
sadowego/ ewidencji)
Dotyczy podmiotow, ktore zakonczyty definitywnie dziatalnosc¢, ale nie dopetnity obowiazku
zgloszenia wniosku o wykreslenie z rejestru sadowego/ewidencji.

1



CZESC 11. BILANS I RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

Bilans oraz rachunek zyskow i strat nalezy wypeti¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.). Formularz zostat
dostosowany do wzoru zawartego w zataczniku nr 1 do wyzej wymienionej ustawy.

Podmioty prowadzace ksiggi rachunkowe przekazuja dla statystyki bilans i rachunek zyskow i strat
wedlug zataczonego wzoru. Dziat 2 zawiera tylko jedna, poréwnawcza wersj¢ rachunku zyskow i strat
(dane z rachunku poréwnawczego oraz dane uzupetniajace sa niezbedne do wyliczen produktu krajowego
brutto).

Wszystkie podmioty wypetniaja zar6wno wiersze oznaczone literami i cyframi rzymskimi, jak i wiersze
bez oznaczen. W przypadku gdy informacja w danym wierszu nie wystgpuje, ten wiersz pozostaje pusty.

W punkcie 2 bilansu i rachunku zyskéw i strat nalezy zaznaczyc¢:

- odpowiedz 1, jesli rok obrotowy pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym - przedsigbiorstwo sporzadza
bilans (wypetnia rubryke 1 i 2 bilansu) oraz rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy,

- odpowiedz 2, jesli rok obrotowy jest r6zny od roku kalendarzowego Iub jednostka powstata w drugiej
potowie 2009 r. i1 nie jest zobowiazana do zamykania ksiag rachunkowych na dzien 31 XII 2009 r. -
przedsicbiorstwo podaje dane bilansowe wedlug stanu na 31 XII 2009 r. (rubryka 2 bilansu) oraz
sporzadza rachunek zyskow i strat za rok kalendarzowy 2009.

Jednostka, w ktorej sktad wchodza jednostki organizacyjne sporzadzajace samodzielnie sprawozdania
finansowe, sporzadza taczne sprawozdanie finansowe, bedace suma sprawozdania finansowego jednostki
i wszystkich jej oddzialow (zaktadow), wytaczajac odpowiednio: aktywa i1 fundusze wydzielone,
wzajemne naleznos$ci i zobowiazania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, przychody i koszty
z tytutu operacji gospodarczych dokonanych migdzy jednostka a jej oddziatami (zaktadami) lub migdzy
jej oddziatami (zaktadami), wynik finansowy operacji gospodarczych dokonywanych wewnatrz jednostki
zawarty w aktywach jednostki lub jej oddzialow. Mozna nie dokonywaé powyzszych wylaczen, jezeli nie
wplywa to ujemnie na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki.

Przedsigbiorstwa, ktore w ciagu roku kalendarzowego zmienilty form¢ prawna bez zmiany numeru
identyfikacyjnego REGON, sktadaja dwa bilanse: jeden przed zmiang formy prawnej, drugi po zmianie
formy prawnej.

Dzial 1. Bilans sporzadzony na dzien 31 XII
AKTYWA

W wierszu 01 wykazuje si¢ aktywa trwale jednostki w wartosci netto, na ktore sktadaja si¢ wartosci
niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwale, naleznosci dlugoterminowe, inwestycje dtugoterminowe
oraz dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

Zaréwno srodki trwate, jak tez warto$ci niematerialne i prawne, oddane do uzywania na podstawie najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron
umowy, wiasciciela (finansujacego) lub uzytkownika (korzystajacego), zaleznie od tego, czy stosowna
umowa spetnia warunki okreslone w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, czy
nie.

W wierszu 02 wykazuje si¢ nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznos$ci
dhluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczego6lnos$ci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje; prawa do wynalazkéw, patentow, znakoéw towarowych,
wzorow uzytkowych oraz zdobniczych; know-how.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ réwniez nabyta warto$¢ firmy oraz koszty
zakonczonych prac rozwojowych.



W wierszu 03 wykazuje si¢ wartos¢ netto srodkow trwatych, Srodkow trwatych w budowie oraz zaliczek
na $rodki trwate w budowie.

W wierszu 04 wykazuje si¢ warto$¢ netto rzeczowych aktywoéw trwalych i zréwnanych z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do
uzytku i przeznaczonych na potrzeby jednostki. Wykazuje si¢ tez $rodki trwale przejgte w nieodplatny
zarzad i uzytkowanie.

Srodki trwate przyjete do uzywania na podstawie umowy o leasing finansowy wykazuje korzystajacy
(leasingobiorca) jako $rodki trwate, wzglednie wartosci niematerialne i prawne, natomiast finansujacy
(leasingodawca) - jako naleznosci. W przypadku umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze niemajacej charakteru leasingu finansowego, stanowiace jej przedmiot $rodki trwale lub
prawa, wykazuje ich wiasciciel.

W wierszu 05 wykazuje si¢ warto$¢ gruntdw nieprzeznaczonych do dalszej sprzedazy, stanowiacych
wlasno$¢ lub wspotwlasnos¢ jednostki oraz prawo wieczystego uzytkowania gruntow (grupa 0 wedlug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych). Nie wykazuje si¢ tu gruntoéw oraz prawa wieczystego uzytkowania
gruntow zakwalifikowanych do inwestycji.

W wierszu 06 wykazuje si¢ warto§¢ budynkoéw i budowli, a takze bedacych odrgbna wtasno$cia lokali,
spotdzielczego wlasnoSciowego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spoldzielczego prawa do lokalu
uzytkowego (grupa 1 i 2 wedlug KST), z wylaczeniem budynkow, lokali i obiektow oraz praw
zakwalifikowanych do inwestycji.

W wierszu 07 wykazuje si¢ warto$§¢ maszyn i urzadzen technicznych: grupg 3 - kotly i maszyny
energetyczne, grupg 4 - maszyny, urzadzenia i aparaty ogoélnego zastosowania, grupg 5 - specjalistyczne
maszyny, urzadzenia i aparaty, grupg 6 - urzadzenia techniczne oraz Srodki transportu (grupa 7 wedlug
KST).

W wierszu 08 wykazuje si¢ réwnowarto$¢ srodkow pienigznych wyrazonych w walucie polskiej
iw walutach obcych przekazanych kontrahentom na poczet dostaw lub ustug dotyczacych srodkéw
trwatych w budowie, a takze przekazanych kwot odpowiadajacych udziatowi jednostki gospodarczej we
wspolnym finansowaniu $§rodkow trwatych w budowie.

W wierszu 09 wykazuje si¢ nalezno$ci (w walucie polskiej i obcej), ktorych termin zaptaty (lub ostatniej
raty) przypada po okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaplaty,
z zachowaniem ostroznosci.

W wierszu 10 wykazuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe oraz te nieruchomos$ci i wartosci
niematerialne i prawne, ktore zostalty nabyte w celu osiagnigcia korzysci ekonomicznych wynikajacych
z przyrostu ich wartosci.

W wierszu 11 wykazuje si¢ nieruchomosci (grunty, budynki, budowle, prawa wieczystego uzytkowania
gruntu, spétdzielcze prawa do lokali) utrzymywane w celu uzyskiwania pozytkéw z wynajmu lub korzysci
wynikajacych z przyrostu wartoSci danej nieruchomo$ci. Nie wykazuje si¢ tu nieruchomosci
przeznaczonych do uzytku na wlasne potrzeby oraz przeznaczonych do zbycia w ramach prowadzonej
dziatalnosci lub ktére nabyto z zamiarem poddania ulepszeniu, a nastgpnie sprzedazy.

W wierszu 12 wykazuje si¢ m.in. udzialy, akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki, inne
aktywa finansowe ptatne i wymagalne badz przeznaczone do zbycia w terminie dtuzszym niz 12 miesigcy
od dnia bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia lub nabycia.

W wierszu 14 wykazuje si¢ lokaty terminowe $rodkoéw pieni¢znych (depozyty) ztozone w banku na okres
dhuzszy niz rok, naleznosci od leasingobiorcy z tytulu leasingu finansowego o terminie sptaty dhuzszym
niz 12 miesigcy.

W wierszu 15 wykazuje si¢ aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego oraz inne
dhlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

W wierszu 16 wykazuje si¢ warto§¢ aktywow obrotowych, na ktore sktadaja sig¢ zapasy, naleznosci
krétkoterminowe, inwestycje krotkoterminowe oraz krétkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

W wierszu 17 wykazuje si¢ sktadniki zapaséw, tj. materiaty, potprodukty i produkty w toku, produkty
gotowe, towary oraz zaliczki na poczet dostaw.

Sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych wycenia si¢ na dzien bilansowy zgodnie z przepisami art. 28
ust. 1 pkt 6, art. 34 1 art. 35¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, tj. wedtug:
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- cen nabycia - art. 28 ust. 2

lub - jezeli nie znieksztatca to stanu zapaséw oraz wyniku finansowego - wedhug:
- cen zakupu

albo kosztéw wytworzenia - art. 28 ust. 3.

W wierszu 18 wykazuje si¢ réwnowarto$¢ srodkow pienigznych wyrazonych w walucie polskiej
iw walutach obcych przekazanych dostawcom, ktorych rozliczenie nastapi po zrealizowaniu
zaméwionych dostaw zapasdéw lub wykonaniu ustugi.

W wierszu 19 wykazuje si¢ naleznosci z tytutu dostaw i1 ustug wykonanych w ramach dziatalno$ci
operacyjnej, bez wzgledu na termin ich platnosci, oraz catos¢ Iub te czg$¢ naleznosci z innych tytulow,
niezaliczonych do aktywdéw finansowych, ktore staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego, w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci.

W wierszu 20 wykazuje si¢ naleznosci z tytutu dostaw i ustug, zaliczone obecnie w catosci do naleznosci
kroétkoterminowych.

W wierszu 21 wykazuje si¢ stan naleznosci z tytutu dotacji budzetowych i ewentualnych nadptat z tytulu
podatkéw oraz innych tytutdow rozliczanych z budzetem centralnym, z budzetami terenowymi i Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych w kwocie wymagajacej zwrotu oraz naleznosci z tytutu innych $§wiadczen, do
ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.).

W wierszu 23 wykazuje si¢ krotkoterminowe aktywa finansowe oraz inne inwestycje krotkoterminowe.

W wierszu 24 wykazuje si¢ aktywa pieni¢zne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez inne
jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pieni¢znych lub prawo do
wymiany instrumentow finansowych z inna jednostka na korzystnych warunkach, ktore sa platne
1 wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego lub od daty ich
ztozenia, wystawienia lub nabycia albo stanowia aktywa pieni¢zne.

W wierszu 25 wykazuje si¢ aktywa w formie krajowych §rodkoéw platniczych, walut obcych i dewiz oraz
inne aktywa finansowe, w tym w szczeg6lnosci naliczane odsetki od aktywoéw finansowych.

W wierszu 27 wykazuje si¢ stan czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow i rozliczen
miegdzyokresowych przychodéw (podlegajacych rozliczeniu w okresie nie dtuzszym niz 12 miesigcy od
dnia bilansowego) jako odpowiednik przychodéw niebedacych jeszcze na dzien bilansowy nalezno$ciami
z prawnego punktu widzenia.

PASYWA

W wierszu 29 wykazuje si¢ taczna sumg kapitatow (funduszy) wilasnych jednostki, tzn. kapitatu
(funduszu) podstawowego, naleznych wptat na kapitat podstawowy (wielko$¢ ujemna), udziatdéw (akcji)
wlasnych (wielko$¢ ujemna), kapitalu (funduszu) zapasowego, kapitalu (funduszu) z aktualizacji wyceny,
pozostatych kapitatéw (funduszy) rezerwowych, niepodzielonego wyniku finansowego z lat ubiegtych,
wyniku finansowego netto roku obrotowego oraz odpiséw z zysku netto w ciagu roku obrotowego
(wielko$¢ ujemna).

W wierszu 30 wykazuje sig¢ stan kapitalu (funduszu) podstawowego.

W wierszu 31 wykazuje si¢ rezerwy na zobowiazania, zobowiazania dlugoterminowe, zobowiazania
krétkoterminowe oraz rozliczenia migdzyokresowe.

W wierszu 33 wykazuje si¢, wyrazone w walucie polskiej i w walutach obcych, zobowiazania
dlugoterminowe z terminem splaty (lub sptaty ostatniej raty) dhluzszym niz 12 miesigcy od dnia
bilansowego.

W wierszu 34 wykazuje si¢ uzyskane dlugoterminowe pozyczki i kredyty bankowe, w kwocie
wymagajacej zaptaty (wraz z ewentualnymi odsetkami).

W wierszu 35 wykazuje si¢ 0got zobowiazan z tytutu dostaw i ustug, a takze t¢ czg$¢ innych zobowiazan,
ktore staja si¢ wymagalne w ciagu 12 miesigcy od dnia bilansowego.

W wierszu 36 wykazuje si¢ zobowiazania z tytulu dostaw i ustug dotyczace biezacej dziatalnosci
operacyjnej.



W wierszu 39 wykazuje si¢ zobowiazania z tytulu podatkéw (w tym VAT), oplat oraz innych
rozrachunkow o charakterze publicznoprawnym - wobec budzetow i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
iinnych $wiadczen, do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa, w kwocie wymagajacej zaplaty.

W wierszu 41 wykazuje si¢ stan funduszy specjalnych; na ogét Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych.

W wierszu 42 wykazuje si¢ rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmujace w szczegdlnosSci:
rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkow z tytulu §wiadczen, ktorych
wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych, S$rodki pieni¢zne otrzymane na
sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie
oraz prac rozwojowych, a takze réwnowarto$¢ przejgtych nieodptatnie (w tym w drodze darowizny)
srodkéw trwatych w budowie, $srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli
stosownie do innych ustaw nie zwigkszaja one kapitaldow (funduszy) wiasnych. Zaliczone do rozliczen
migdzyokresowych przychodéw kwoty zwigkszaja stopniowo pozostate przychody operacyjne,
réownolegle do odpiséw amortyzacyjnych Iub umorzeniowych od $rodkéw trwatych lub kosztoéw prac
rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet.

Dane uzupelniajace do bilansu
Wiersze 44-48 wypehniaja wszystkie jednostki sporzadzajace bilans.
Dzial 2. Rachunek zyskow i strat

Obejmuje zestawienie elementow, ktorych suma algebraiczna pozwala na obliczenie wyniku finansowego
netto jednostki. Poszczegodlne pozycje nalezy wypeli¢ zgodnie z zamianowaniem wierszy. Nalezy
zwroci¢ uwagg, ze wartosci dodatnie posrednich wynikow sa zyskami, a ujemne stratami.

Dzial 2 zawiera tylko jedna wersje rachunku zyskéw i strat, tj. poré6wnawcza.

W wierszu 01 nalezy wykaza¢ sumg wierszy (02+03+04+05).

Uwaga: w wierszu tym wykazuje si¢ rowniez warto$¢ dotacji bezposrednio zwiazanych z dziatalno$cia
operacyjna jednostki, w tym dotacji przeznaczonych na finansowanie biezacej dziatalno$ci instytucji
kultury.

W wierszu 02 nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy w kraju i na eksport wytworzonych przez
jednostke produktow (wyroboéw gotowych, potfabrykatow oraz ustug), a takze ustug obcych, jesli sa one
fakturowane odbiorcom tacznie z produktami, $rodki pienigzne otrzymane tytulem doptat do cen
sprzedazy. Przychody netto ze sprzedazy produktow obejmuja nalezne, bez podatku od towaréw i ustug,
kwoty za sprzedane produkty (niezaleznie od tego, czy zostaly zaplacone) wynikajace z przemnozenia
ilosci sprzedanej przez jednostkowa cen¢ sprzedazy, skorygowane o nalezne doptaty i udzielone rabaty
oraz bonifikaty.

W wierszu 03 nalezy wykazaé przyrost (+) badz ubytek (-) (zwigkszajacy lub zmniejszajacy przychody ze
sprzedazy produktow) wartos$ci stanu zapasow produktéw gotowych, niezakonczonych (pdtproduktéw
i produktéw w toku), a takze rozliczen migdzyokresowych (bez dziatalno$ci finansowej), jaki nastapit
miegdzy poczatkiem i koncem okresu sprawozdawczego.

W wierszu 04 nalezy wykazaé, traktowane na réwni z przychodami, koszty wytworzenia we wiasnym
zakresie Swiadczen zwigkszajacych aktywa (np. $wiadczen na rzecz budowy wlasnych §rodkow trwatych,
prac rozwojowych odnoszonych na warto$ci niematerialne i prawne, wyrobow wiasnej produkcji
przekazanych do wtasnych sklepow).

W wierszu 05 nalezy wykaza¢ przychody netto ze sprzedazy towardéw i materialow (bez podatku od
towarow 1 ushug), tj. kwoty nalezne za sprzedane towary i materialy, niezaleznie od tego, czy zostaly
zaptacone, wynikajace z przemnozenia iloSci sprzedanej przez jednostkowa ceng sprzedazy netto,
skorygowane o nalezne doplaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty nalezne z tytutu
sprzedazy.

Do przychodoéw ze sprzedazy towardw zalicza si¢ sprzedaz tych skladnikéw, nabytych w celu
odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we wlasnej sieci sklepo6w obok
towardéw obcej produkcji takze produkty przez siebie wytworzone.

W wierszu 06 nalezy wykaza¢ t¢ czg$¢ kosztow dzialalnosci operacyjnej, ktora dotyczy dzialalnosci
operacyjnej podstawowe;.



W wierszu 07 nalezy wykazaé systematyczna, planowa amortyzacje¢ (umorzenie) srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

W wierszu 08 nalezy wykaza¢ zuzycie materiatow i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej
formy), w tym takze zuzycie opakowan, odpaddw, paliw i gazow technicznych.

W wierszu 09 nalezy wykaza¢ zuzycie ustug obcych, np. spedycyjnych, transportowych, sktadowania,
remontowych, budowlano-montazowych (takze podwykonawcow), obrobki obcej, telekomunikacyjnych,
prowadzenie ksiag, badanie bilansow, doradztwa, bankowych optat manipulacyjnych i prowizji
(z wyjatkiem prowizji od kredytéw), najmu i dzierzawy lokali, sprz¢tu, terendéw, oplat za leasing
operacyjny, ustug pralniczych, utrzymanie czystosci, wywozu $mieci.

W wierszu 10 nalezy wykazac¢ podatki i oplaty obciazajace koszty, m.in. podatek akcyzowy, podatek od
nieruchomosci, podatek od $rodkéw transportowych i inne podatki (rolny, le$ny) oraz podatki lokalne,
atakze optaty urzedowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, oplaty skarbowe, podatek od uméw
cywilnoprawnych, za wieczyste uzytkowanie gruntdw, ochron¢ s$rodowiska, optaty za gospodarcze
uzytkowanie srodowiska), podatek od towardw i ustug (niepodlegajacy odliczeniu), wptaty na PFRON.

W wierszu 11 nalezy wykaza¢ wynagrodzenie brutto pracownikéw jednostki z tytutu stosunku pracy,
z tytulu umoéw-zlecenia, umow o dzieto i agencyjnych.

W wierszu 13 nalezy wykaza¢ skladke na ubezpieczenia spoteczne (w czesci oplacanej przez
pracodawce), na fundusz pracy, fundusz gwarantowanych §wiadczen pracowniczych oraz swiadczenia na
rzecz pracownikoéw, jak np. doplaty do biletow, kwater, wyzywienia, szkolenia pracownikow, wydatki na
bhp i1 ochrong zdrowia, a takze odpisy na ZFSS lub $wiadczenia urlopowe.

W wierszu 15 nalezy wykazaé pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i1 zagranicznych,
ryczalty za uzywanie samochodéw pracownikow w sprawach jednostek, ubezpieczenia majatkowe,
odprawy majatkowe, odprawy posmiertne, odszkodowania powypadkowe, ekwiwalenty za zuzycie przez
pracownikow odziezy roboczej, narzgdzi itp.

W wierszu 17 nalezy wykaza¢ warto$¢ sprzedanych towaréow i materiatow wedlug cen nabycia Iub cen
zakupu (jezeli jednostka nie stosuje cen nabycia).

W wierszu 18 nalezy wykaza¢ zysk ze sprzedazy, tj. nadwyzke przychoddéw netto ze sprzedazy
izrownanych z nimi wykazanych w wierszu 01 dzialu 2 nad kosztami dziatalno$ci operacyjnej
wykazanymi w wierszu 06 dziatu 2.

W wierszu 19 nalezy wykazaé strat¢ ze sprzedazy, tj. nadwyzke kosztow dzialalnoSci operacyjnej
wykazanych w wierszu 06 dzialu 2 nad przychodami netto ze sprzedazy i zré6wnanymi z nimi,
wykazanymi w wierszu 01 dziatu 2.

W wierszu 20 nalezy wykaza¢ pozostale przychody operacyjne, ktore posrednio sa zwiazane
z dziatalno$cia operacyjna jednostki, a w szczegdlno$ci zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
(srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, warto§ci niematerialnych i prawnych, inwestycji
w nieruchomosci i prawa), otrzymane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywa (w tym takze
srodki pieni¢zne na inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych, Srodkow trwatych
w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych), odszkodowania, rozwiazane rezerwy, korekty
odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow niefinansowych, przychody zwiazane z dzialalnoscia socjalna,
przychody (niestanowiace przedmiotu wlasciwej dziatalnosci) z najmu lub dzierzawy $rodkow trwatych
albo inwestycji w nieruchomosci i prawa.

W wierszu 22 nalezy wykaza¢ dotacje posrednio zwiazane z dzialalnoscia operacyjna jednostki.

W wierszu 23 wykazuje si¢ m.in. odpisy przypadajacych na dany rok dotacji, subwencji i doptat na
naktady na $rodki trwate, bez wzgledu na zrédlo dotacji, subwencji lub doptat.

W wierszu 25 nalezy wykaza¢ pozostate koszty operacyjne niezwigzane bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, m.in. strat¢ ze zbycia niefinansowych aktywéw trwalych, amortyzacj¢ oddanych
w dzierzawe¢ lub najem $rodkéow trwatych i1 $rodkéw trwatych w budowie, nieplanowane odpisy
amortyzacyjne (odpisy z tytulu trwalej utraty wartos$ci), poniesione kary, grzywny, odszkodowania,
odpisane czgs$ci lub calosci wierzytelnosci w wyniku postgpowan upadlosciowych, uktadowych
i naprawczych, utworzenie rezerw na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowiazania (straty z transakcji gospodarczych w toku), odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow
niefinansowych, koszty utrzymania obiektow dziatalno$ci socjalnej, darowizny Iub nieodptatne
przekazanie aktywow trwatych.

W wierszu 31 nalezy wykaza¢ zysk na dziatalno$ci operacyjnej, ktory stanowi dodatnia réznice miedzy
przychodami ze sprzedazy produktow, toward6w 1 materiatbw oraz pozostalymi przychodami
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operacyjnymi (wiersz Ol+wiersz 20) a warto$cia sprzedanych produktéw, towaréw 1 materiatéw
wycenianych w kosztach wytworzenia albo cenach nabycia albo zakupu, powigkszona o cato$§¢
poniesionych od poczatku roku obrotowego kosztow ogdlnego zarzadu, sprzedazy produktéw, towardw
i materialdw oraz pozostalych kosztoéw operacyjnych (wiersz 06+wiersz 25).

W wierszu 32 nalezy wykazaé strate¢ na dziatalno$ci operacyjnej, tj. nadwyzke kosztow wykazanych
w wierszach 06 i 25, nad przychodami wykazanymi w wierszach 01 i 20.

W wierszu 33 nalezy wykazaé przychody finansowe, tj. kwoty nalezne m.in. z tytulu dywidend
i udzialow w zysku, odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki zwtoki, zysk
ze zbycia inwestycji, zmniejszenie odpiséw aktualizacyjnych warto$ci inwestycji wobec catkowitego lub
czgdciowego ustania przyczyn powodujacych trwala utrate ich wartos$ci, nadwyzke dodatnich réznic
kursowych nad ujemnymi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych roznic kursowych,
o ktoérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

W wierszu 38 nalezy wykaza¢ koszty finansowe, tj. migdzy innymi odsetki od zaciagnigtych kredytow
ipozyczek, odsetki i optaty dodatkowe z tytulu leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od
wyemitowanych przez jednostke obligacji, odsetki za zwloke, stratg ze zbycia inwestycji, odpisy z tytulu
aktualizacji wartosci inwestycji (np. skutki obnizenia wartosci krotkoterminowych aktywow
finansowych), nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi, z wyjatkiem odsetek, prowiz;ji,
dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktorych mowa w art. 28 ust. 4 1 ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 42 nalezy wykazac zysk na dziatalnosci gospodarczej, tj. nadwyzke przychodéow wykazanych
w wierszach (01+20+33) nad kosztami wykazanymi w wierszach (06+25+38).

W wierszu 43 nalezy wykaza¢ strat¢ na dziatalno$ci gospodarczej, tj. nadwyzke kosztéw wykazanych
w wierszach (06+25+38) nad przychodami wykazanymi w wierszach (01+19+32).

W wierszu 44 nalezy wykaza¢ dodatnie skutki finansowych zdarzen powstatych na skutek zdarzen
trudnych do przewidzenia poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogoélnym ryzykiem
jej prowadzenia, np. odszkodowania z tytutu zdarzen incydentalnych (powoddz, pozar).

W wierszu 45 nalezy wykaza¢ ujemne skutki finansowe zdarzen trudnych do przewidzenia, z reguly
niepowtarzalnych w krotkim okresie, a zarazem wystgpujacych poza zwykla dziatalnoscia jednostki
i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia, tj. np. zwiazane ze zdarzeniami losowymi takimi,
jak pow6dz, pozar.

W wierszu 46 nalezy wykaza¢ zysk brutto, tj. nadwyzke przychodéw 1 zyskow nadzwyczajnych
wykazanych w wierszach (01+20+33+44) nad kosztami i stratami nadzwyczajnymi wykazanymi
w wierszach (06+25+38+45).

W wierszu 47 nalezy wykaza¢ stratg brutto, tj. nadwyzke kosztéw i strat nadzwyczajnych wykazanych
w wierszach (06+25+38+45) nad przychodami i zyskami nadzwyczajnymi wykazanymi w wierszach

(01420+33+44).

W wierszu 48 nalezy wykaza¢ podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci).

W wierszu 51 nalezy wykaza¢ migdzy innymi wptaty z zysku na rzecz budzetu.

W wierszu 52 nalezy wykaza¢ zysk netto, tj. dodatnia réznice migdzy zyskiem brutto a podatkiem
dochodowym i pozostatymi obowiazkowymi zmniejszeniami zysku.



W wierszu 53 nalezy wykazaé strate netto, tj. ujemna réznice migdzy zyskiem brutto a podatkiem
dochodowym i pozostalymi obowiazkowymi zmniejszeniami zysku lub strat¢ brutto powickszona
o obciazenia zwigkszajace strate.

Dane uzupelniajace do dzialu 2

W wierszu 54 nalezy wykazaé¢ dotacje bezposrednio zwiazane z dziatalno$cia operacyjna jednostki,
stanowiace jedno ze zrédet finansowania dziatalno$ci podstawowej, pod warunkiem ze dotacje nie zostaty
przeznaczone na finansowanie nabycia, wytworzenia srodkow trwatych.

W wierszu 68 nalezy wykazaé liczbg przecigtnie zatrudnionych (w petnych etatach).

Do zatrudnionych zalicza sig:

1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg, spotdzielczej umowy o pracg, powotania, wyboru lub
mianowania (lacznie z osobami zatrudnionymi za granica), w tym rowniez:

- osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z funduszu
pracy,

- osoby mlodociane pracujace na podstawie umowy o pracg, a nie o nauke zawodu,

- osoby przebywajace za granica na podstawie delegacji stuzbowej,

2) osoby pracujace w zakladach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych (z wyjatkiem
odbywajacych nauke¢ zawodu), tj. uczestnikow OHP (z wyjatkiem odbywajacych nauke zawodu),
zohierzy, skazanych, junakéw obrony cywilnej, junakéw strazy przemystowej i pozarnej, osoby
odbywajace w zaktadach pracy zastepcza stuzbg poborowych.

Jednostki z udzialem podmiotéw zagranicznych wykazuja rowniez zatrudnionych cudzoziemcow.

Do zatrudnionych nie zalicza sig:

- 0s6b wykonujacych praceg naktadcza,

- 0s0b (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowy o pracg w celu przygotowania zawodowego,

- agentow.

Do stanu zatrudnionych na podstawie stosunku pracy nie zalicza si¢ 0sob korzystajacych w dniu 31 XII

2009 r. z urlopow wychowawczych, bezptatnych w wymiarze powyzej 3 miesigcy, a takze zatrudnionych

na podstawie umowy-zlecenia lub umowy o dzieto.

Przy obliczaniu przecigtnej liczby zatrudnionych w roku nalezy doda¢ przecigtne liczby zatrudnionych

w poszczegblnych miesiacach i1 otrzymana sume podzieli¢ przez 12. W przypadku gdy zaklad nie

przepracowal pelnego roku, przecigtne zatrudnienie oblicza si¢, dodajac przecigtne zatrudnienie

w miesiacach pracy danego zakladu i dzielac otrzymana sumeg réwniez przez 12. Przeliczenia osob

niepetnozatrudnionych na pelne etaty dokonuje si¢ wedtug godzin pracy ustalonych w umowie o pracg

w stosunku do obowiazujacej normy.

W wierszu 69 nalezy wykazaé liczbe pracujacych wedtug stanu w dniu 31 XII 2009 r.

Do pracujacych zalicza sig:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracg, powotania, wyboru lub
mianowania), tacznie z osobami zatrudnionymi za granica oraz zatrudnionymi sezonowo,

2) wiascicieli i wspotwiascicieli (z wyltaczeniem wspolnikow spoétek, ktorzy nie pracuja, a wnosza jedynie
kapital), facznie z bezptatnie pomagajacymi cztonkami rodzin,

3) agentéw pracujacych na podstawie umow agencyjnych i uméw na warunkach zlecenia (tacznie
z pomagajacymi cztonkami ich rodzin oraz osobami zatrudnionymi przez agentéw); do agentow nie
zalicza si¢ 0sOb, ktore prowadza wlasna dziatalno$¢ gospodarcza,

4) osoby wykonujace prace naktadcza.





