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1. Wymagania sprz¢towe i systemowe.

Do prawidtowej pracy aplikacji F-02_ offline niezbedne jest zainstalowanie Srodowiska
JAVA JRE Version 6 Update 18 (do pobrania ze strony http://www.java.com/pl/download/).
System operacyjny z rodziny Windows. Komputer klasy PC z minimalna konfiguracja sprz¢towa

niezbedna do uruchomienia §rodowiska JRE:

Obstugiwane sq procesory Intel lub w 100% zgodne. Zalecany jest procesor Pentium 166
MHz lub szybszy oraz co najmniej 64 MB fizycznej pamieci RAM. Wymagane jest rowniez 98 MB

wolnego miejsca na dysku twardym.

Zrodto:

http://www.java.com/pl/download/windows_xpi.jsp?locale=pl&host=www.java.com:80

2. Instalacja aplikacji F-02

W celu korzystania z aplikacji F-02 w wersji offline nalezy pobraé¢ na dysk lokalny plik F-
02_offline.zip z portalu sprawozdawczego lub ze strony
http://form.stat.gov.pl/formularze/2010/index.htm

Pobrany plik nalezy rozpakowa¢ do wskazanego katalogu i uruchomié plik InstalatorF-
02.jar odpowiadajac na pytania zawarte w Wizzardzie aplikacji i/lub klikajac przycisk dalej. Po
wykonaniu domys$lnej instalacji w menu Start -> Programy tworzy si¢ katalog GUS

Sprawozdania a w nim znajduje si¢ zainstalowana aplikacja offline.

3. Wyglad aplikacji

Po uruchomieniu aplikacji F-02 pojawia si¢ okno aplikacji na ktore sktada si¢ menu,

przyciski kontrolne i obszar roboczy, obszar z komunikatami bledow.

Opcje menu znajduja si¢ w gory okna aplikacji offline. W sktad menu wchodza nastgpujace

opcje:
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- Plik — w ktérego podmenu wchodzi przycisk Wyjscie
- Personalizacja - w ktorego podmenu wchodza przyciski Wczytaj dane i Instrukcja
- Widok — w ktorego podmenu wchodzi przycisk Sprawozdanie, ma ono na celu od$wiezenie
biezacego widoku sprawozdania (przydatne w sytuacji, gdy na sprawozdaniu sg
niewidoczne/nieaktywne pola, ktére po zaznaczeniu innych po6l powinny by¢ widoczne)
- Zarzqdzanie danymi - w ktorego podmenu wchodza nastepujace przyciski:
- Nowe — tworzy nowy pusty formularz sprawozdania
- Wczytaj dane zapisane w pliku XML — opcja dziata prawidtowo gdy wczeéniej zapisato
si¢ do pliku XML wypemiony w catosci lub czesciowo formularz offline
- Zapisz dane do pliku XML - czg$ciowo lub w catosci wypeliony formularz mozna
zapisa¢ do pliku XML i w dowolnej chwili przywréci¢ dane, ktore zostaly zapisane.
- Wyslij do PS - jezeli sprawozdanie zostanie wypetnione i nie bedzie zawierato bledow
mozna wysta¢ dane na Portal Sprawozdawczy. Po wybraniu tej opcji pojawi si¢ okno z
prosba o wpisanie loginu i hasta jednostki wypetniajacej sprawozdanie
- Zapis do PDF (wydruk) — opcja ta pozwala na zapisanie danych sprawozdania do pliku
PDF, ktéry mozna wydrukowaé
Uwaga: opcja Zapis do pliku pdf i wyjscie ze sprawozdania uniemozliwi przywrdocenie
wypetnionych danych w aplikacji offline. Aby mie¢ mozliwos¢ przywracania
wypetnionych danych nalezy korzystac¢ z opcji Zapisz dane do pliku XML
- Instrukcja obstugi — tu znajduje si¢ ponizszy dokument z instrukcja obstugi
- Objasnienia — tu znajduja si¢ objasnienia do wypetianego sprawozdania w formacie PDF
- Informacja — tu znajduja si¢ pliki PDF z dodatkowymi informacjami do wypelnianego
formularza w sktad ktérego, wchodza nastgpujace przyciski podmenu:
- Cel badania
- Podstawa prawna
- Zakres podmiotowy
- Aktywacja konta

- Dane kontaktowe — lista 0s6b odpowiedzialnych za powyzsze sprawozdanie

Przyciski kontrolne znajduja si¢ u gory okna sprawozdania (pod menu). W sktad

przyciskow kontrolnych wchodza nastepujace przyciski:

o =R

- przycisk cofania i przechodzenia do przodu - przyciski te umozliwiaja

przejscie pomigdzy poszczegdlnymi stronami obszaru roboczego sprawozdania
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. . o Przeli ‘ . iye - . . . ..
- przycisk przelicz e - przycisk ten umozliwia przeliczenie wszystkich stron, sekcji
1 pol, ktére sa uzupelniane automatycznie ale wymagaja od$wiezenia danych wpisanych w

formularza

= Sprawdz | . . .
- przycisk ten sprawdza wszystkie dane wpisane w

- przycisk Sprawdz
sprawozdaniu pod katem ich poprawnosci zgodnie z przyjetymi zatozeniami do sprawozdania. Po
uruchomieniu tego przycisku, jezeli na formularzu zostana znalezione bledy zostana one
zasygnalizowane w formie obszaru tekstowego znajdujacego si¢ ponizej obszaru roboczego
sprawozdania. Istnieja 2 rodzaje btedow: bledy twarde, ktore zaznaczaja btedne pola na czerwono
i bledy uznaniowe, ktére zaznaczaja biedne pola kolorem z6ttym. Bledy twarde nalezy koniecznie
poprawi¢ w sprawozdaniu. W przypadku nie poprawienia w/w btedu i wystania blednych danych
na Portal Sprawozdawczy sprawozdanie to nie zostanie zatwierdzone przez PS. Biedy uznaniowe
maja na celu zwrécenie szczegdlnej uwagi na dane wpisywane w polach zaznaczonych tym
bledem.

Uwaga: czasem zdarza si¢, ze przycisk Sprawdz nie sprawdza poprawnosci pola, ktore
jest aktualnie wypelniane (pole aktywne) w takim wypadku zalecane jest uruchomienie przycisku

Sprawdz dwa razy. Podobna sytuacja moze dotyczy¢ przycisku Przelicz. Wigcej informacji na ten

temat w dziale 4 (Dziatanie walidacji i pdl automatycznego sumowania).

Obszar roboczy znajduje si¢ ponizej przyciskow kontrolnych. Obszar roboczy jest
glownym obszarem wypetniania formularza danymi. W sklad obszaru roboczego moga
znajdowaé si¢ zaktadki z dzialami sprawozdania, sekcje i pola do wpisywania danych.
Widocznos¢ zaktadek, sekcji i wybranych p6l moze si¢ zmieniaé w zaleznosci od wybranych
odpowiedzi i wpisywanych danych w obszarze roboczym (widoczno$¢ jest zalezna od zatozen
wypehianego sprawozdania).

Zalecanym sposobem poruszania si¢ pomig¢dzy polami w obszarze roboczym jest klawisz
TAB.

Obszar z komunikatami bledéw znajduje si¢ ponizej obszaru roboczego aplikacji
offline. W obszarze tym pojawiaja si¢ komunikaty z blgdami znalezionymi na formularzu.
Niektore komunikaty bledow moga pojawia¢ si¢ dynamicznie w miar¢ wypelniania pol w
obszarze roboczym. Wszystkie btedy zawarte w sprawozdaniu pojawiaja si¢ po wcisnigciu
przycisku Sprawdz. Aby szybko przej$¢ do pola, gdzie znajduje si¢ opisywany blad nalezy
klikna¢ dwukrotnie na opis biedu. Wigcej informacji o rodzajach bledow znajduja si¢ w opisie

przycisku Sprawdz tego rozdziahu.
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W przypadku duzej ilosci komunikatéw z btedami obszar z komunikatami btedow mozna
powigkszac poprzez ,,chwycenie i przytrzymanie” myszka gornej ramki tego obszaru i pionowym

przesuwaniem kursora myszKki.

4. Dzialanie walidacji i pdl automatycznego sumowania

Do wigkszo$ci pol sa przypisane zalozenia opisujace jakie dane moga by¢ w nich
wpisane. Opis komunikatow z btedami pojawia si¢ po wybraniu przycisku Sprawdz. Przycisk ten
nalezy uruchamia¢ po wypeieniu kazdej strony.

Niektore pola na formularzu sa liczone automatycznie np. pola automatycznego
sumowania. Aby pola automatycznego sumowania zawieraly prawidlowa warto$¢ nalezy
skorzysta¢ z przycisku Przelicz. Z przycisku Przelicz nalezy zawsze korzystaé przed
uruchomieniem przycisku Sprawd?.

Czasami widok jakiejs strony lub pola zalezy od wybrania odpowiedniej opcji w innych
polach. Jezeli jakas strona lub pola sa niewidoczne to nalezy odswiezy¢ sprawozdanie poprzez

wybranie opcji Sprawozdanie z menu Widok.

5. Przekazywanie danych na Portal Sprawozdawczy

Wypelniony formularz nalezy zapisa¢ do pliku XML w calach archiwalnym.
Przekazanie danych do PS mozna wykona¢ na trzy sposoby:

1) Korzystajac z przycisku Wyslij do PS

2) Import danych do Portalu Sprawozdawczego

3) Zapis danych do pliku XML i dostarczenie poczta lub osobiscie do najblizszego Urzedu
Statystycznego

Ad.1. Przestanie danych na portal sprawozdawczy nastgpuje po wybraniu przycisku Wyslij
do PS (patrz rozdziat 3 opis przycisku Wyslij do PS). Aby prawidlowo korzysta¢ z tej opcji

komputer na ktorym wypetnia si¢ formularz musi mie¢ polaczenie z Internetem.

Ad.2. Import danych do Portalu Sprawozdawczego. Dane zapisane w pliku mozna takze

importowac bezposrednio do portalu wykonujac nastgpujace czynnosci:
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1. Po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan w sekcji ,,Lista
aktualnych obowiazkow sprawozdawczych” — badanie to oznaczone zostanie kolorem

pomaranczowym - wcisna¢ wskazany na ponizszym rysunku przycisk ,,Import” )

Lista Jednostek Sprawozdawczych ohstugivanych przez uzytkownika
Q9999399900000 |Przedsisbiorstwo winlobranzowe "an Kowalsk®

2007-03-26

2007-07-1% 2007-11-3
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2. Wskazanie pliku XML z danymi (zgodnie z lokalizacja, w ktorej zapisany zostat w

aplikacji off-line)

Plik XML

Plik  |G:\offline\Z-06_83838253800000_2008 >ml Pracgiadsi... |

3. Potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatycznq wysytke)

RSN EMNERER

Plik XML

Plik  |G:\offline’\Z-06_88388838800000_2008 xml Preegiads..|

Proces przekazania konczy si¢ komunikatem :

Komunikat ze strony https:/ [ raport.stat.gov.pk ] E[

L.;.h Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-06.

Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedéw bezwzglednych otrzymuje status

,Zatwierdzone”.
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