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OPIS SYSTEMU

Sprawozdanie o stanie i ruchu $rodkéw trwatych za rok 2009. Obowigzek
przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt. 3 ustawy z dnia 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z pdézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2008r. w sprawie programu
badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2009 (Dz. U. Nr 221, poz. 1436.)

WYMAGANIA APLIKAC]I

Dostep do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersji 9.0.
Program Adobe Acrobat Reader mozna pobrac na stronie:
http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

WYMAGANIA SPRZETOWE

* Procesor 1,3 MHz,
* 128 MB pamieci operacyjnej RAM (zalecana 256 MB).

INSTALACJA APLIKAC]I

Aplikacja nie wymaga instalacji.

URUCHOMIENIE APLIKAC]I

Nalezy uruchomi¢ program Adobe Reader wersja 9.0 z menu plik wybra¢ otwoérz
iwskaza¢ plik z aplikacjg F-03 offline, Iub tez dwukrotnie klikngé
na wyzej wymieniony plik.


http://get.adobe.com/reader/
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

DIAGRAM PRZYPADKOW UZYCIA FORMULARZA

Nowy formularz

)

y

Wprowadz dane:

identyfikacyjne: REGON, inne
dane jednostki, dane dotyczace
Zapisz formularz sprawozdana oraz dane

identyfikacyjne: login, hasto,

A

Edytuj formularz

—

A

L Sprawdz poprawnos¢ danych

Wyslij na portal sprawozdawczy Zapisz plik w formacie XML Drukuj formularz

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Nawigacja pomiedzy polami moze odbywacC sie za pomocg przycisku
tabulatora, lub poprzez klikniecie myszkg na wybrane pole.

Nalezy poda¢ numer identyfikacyjny Regon, email, dane osoby wypetniajacej
sprawozdanie. Kolejne pola nalezy wypetni¢ wartosciami liczbowymi, lub dokonacé
odpowiedniego wyboru z list.

Wprowadzenia  wartosci  niepoprawnych  zostanie  zasygnalizowane
komunikatem o btedzie, za pomocg pokolorowania btednego pola. Kolor czerwony
oznacza btad twardy, ktory musi by¢ skorygowany. Kolor zielony sygnalizuje btedy
miekkie, ktére mogg wystapié, ale ktére wymagajg szczegolnej uwagi.



Il. Depozyty 032
w tym zioZone u nierezydentow 04

Ill. Diuzne papiery wartosciowe (wiersze 06+08) 05
Z terminem pierwotnym do 1 roku wigcznie 06

w tym wyemitowane przez preedsiebiorstwa niefinansowe-rezydentow 07

Z terminem pierwotnym powyzej 1 roku 0

W celu usprawnienia wypetniania formularza do kazdego pola dotgczono opis,
ktory jest wyswietlany po wskazaniu pola kursorem myszki.

Wprowadzona wartosc ma bye suma wartosci z wierszy 61 8,
Ponad to liczba ta powinna wynosic O lub byt wigksza od
zera.

Analogiczng wiasciwosc¢ posiadajg takze komorki tabel, ktére w rogach sg
zaznaczone kolorem zottym.

ﬂarzf_:dzia: przyrzady, ruchomosci | wyposazenie e n
{grupa &)
Inwentarz Zywy (grupa 9) 13

wiersz 11 - wartosc narzedzi, przyrzaddw, ruchomosci i —
B} Przez ulepszenie nalwyposazenia - bez wzgledu na fakt, czy s3 amortyzowane

€)W przypadku otrzymastopniowno, czy jednorazowo (w 100%) w mamencie oddania
)W przypadku przekad 4 uZywania, r
[ T

Aplikacje mozna w dowolnym momencie zapisa¢ wybierajgc z menu plik opcje
zapisz. Dane zostang zapisane i mozna kontynuowac¢ prace w dowolnym momencie.

Przed wystaniem formularza na portal sprawozdawczy nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢
Sprawdz caly
formularz

danych za pomocg klawisza | | Jezeli formularz zawiera btedy nalezy
je poprawi¢. Po zakonczeniu wpisywania obiektéw nalezy uzupetnic dane
uwierzytelniajgce uzytkownika dotyczace loginu i hasta otrzymanego z GUSu
w wyniku procesu aktywacji konta (badZz wygenerowania przez osobe zarzadzajacq
sprawozdawczoscig w firmie).

Na serwer mozna wysta¢ dane poprawne, btedne nie zostang wystane.
Po sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy dane wysta¢ na portal sprawozdawczy

‘ Wyslij na portal ‘

za pomocg przycisku [_Sprawozdawczy

Jezeli dane zostang poprawnie wystane na serwer ukaze sie komunikat:




Wanning: JavaScript Window -

@ Dane zostaby przestane na serwer

Aplikacja zezwala zapisa¢ dane na dysku za pomocg klawisza
Zapisz do pliku

. Tworzy sie plik, ktéry moze by¢ dostarczony do wyspecjalizowanego
urzedu poprzez poczte elektroniczng, gdzie statystyk dokona wczytania danych
do zasobow GUS. Dane mogg by¢ dostarczone: pocztg elektroniczng, lub przesytkg
pocztowg zawierajgcg nosnik danych np. ptyta CD.

OPIS KLAWISZY

Sprawdz caly
formularz

Za pomocg przycisku mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ danych
na catym sprawozdaniu. Za poprawno$¢ danych na danej stronie odpowiada przycisk
Sprawdz formularz na tej stronie |

Sprawdzane sg dane dotyczgce poprawnosci numeru REGON, adresu e-mail,
oraz uwzgledniana jest poprawnos¢ danych za pomocg kontroli logiczno-
rachunkowej. Dane muszg posiadaé¢ zgodnos¢ pomiedzy dziatami oraz miedzy sobg
wg zatozen.

Sprawdz caty
formularz

Po kliknieciu w przycisk formularz szacuje minimalng liczbe
bteddéw, co nastepnie sygnalizowane jest komunikatem:

Ostrzezenie: okno JavaScript -

Wwkaz btedw w Formularzu;
Wstep: 11 bteddw bwardwch, O bledaw migkkich
Koniec: 2 btedy bwarde

Znaleziono w sumie 13 bteddw twardywch, 0 bleddw miskkich w catym
Formularzu,

Btednego formularza nie mozna wysta¢ na portal, co jest sygnalizowane
w nastepujacy sposoéb:



Wanning: JavaScript Window -

@ Formularz zawiera co najmniej & bteddw i dlatego nie moze bywd westany,

SprawdzZ caty
formularz

Jezeli kontrola po kliknieciu przycisku
zostaje wyswietlony komunikat:

Warning: JavaScript Window -
@ Formularz nie zawiera bheddw

nie wykazata btedéw

Wyslij na portal

Za pomoca przycisku L_SPrawezdawezy | dqgne z formularza zostajg wystane
bezposrednio na portal sprawozdawczy.

Istnieje takze inna mozliwo$¢ przestania danych. Jezeli portal jest niedostepny
lub potaczenie z Internetem nie jest mozliwe mozna zapisa¢ dane na dysku
w formacie pliku XML. Jest to postaé pliku, ktory jest niezbedny do przestania danych
na portal zgodnie z ustalonymi wczesniej zasadami. Uzyskany plik mozna przestac
za pomocg poczty elektronicznej, Ilub dostarczy¢ do dowolnego Urzedu
Statystycznego w celu wystania danych na portal sprawozdawczy. Dane mozna

Zapisz do pliku

uzyskac korzystajac z przycisku
W celu uzyskania kopii formularza mozna wydrukowac formularz za pomocg

Drukuj formularz

przycisku

Na koncu formularza znajduje sie jego praktyczny opis, a takze pomoc wraz
z wyjasnieniami do wszystkich dziatbw. Sprawng komunikacje pomiedzy
ta dokumentacja, a czescig przeznaczong do wypetniania powinny zapewni¢

przyciski; EOMOC a7 Powrot

IMPORT DANYCH DO PORTALU

Dane zapisane w pliku mozna takze importowaC bezposrednio
do portalu wykonujac nastepujgce czynnosci:



1. Po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan
w sekcji ,Lista aktualnych obowigzkow sprawozdawczych” - badanie
to oznaczone zostanie kolorem pomaranczowym - wcisng¢ wskazany
na ponizszym rysunku przycisk ,/mport”)

Lista Jednostek Sprawozdawczych obstugivwanych przez vizytkownika

REGOM

warszan;

99999999900000 |Przedsisbiorsbwo wislobranzowe “Jan Kowalsk®

Lista aktualnych obowiazkidw sprawozdawczych

! h Data od Data dof
DEMO-1 Badanie demonstracyjne Z007-09-26 | 2007-12-

DEMO-2 Badanie demanskracyj 2007-07-15 2007-11-3

el REERER

2. Wskazanie pliku XML z danymi (zgodnie z lokalizacjg, w ktorej - zapisany
zostat w aplikaciji off-line)

Plik XML

Plik  |G:\offine\Z-D6_88888888800000_2008.xml Preegiadai... |

3. Potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatyczng wysytke)

4. Proces przekazania konczy sie komunikatem:

Komunikat ze strony https:/ [raportstat.gov.pk __)_C[

; : Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-06.

Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedéw bezwzglednych otrzymuje
status ,zatwierdzone”.

. Drukuj formularz . .
Klawisz pozwala na wydruk wypetnionego sprawozdania.




PRZEKAZANIE DANYCH

Dane mozna przekaza¢ w jeden z ponizszych sposobdw:

e przekazanie bezposrednio na portal sprawozdawczy za pomoca dostarczonej
aplikaciji.

e zapisanie pliku i dostarczenie pocztg lub osobiscie do najblizszego Urzedu
Statystycznego.

e zapisanie do pliku i bezposredni import na portal sprawozdawczy (wymaga
potagczenia z portalem sprawozdawczym i zatadowanie danych z pliku
wg zawartej wyzej instrukcji ,IMPORT DANYCH DO PORTALU”).

DODATEK 1. INSTALACJA ADOBE READER W SRODOWISKU
WINDOWS

Program Adobe Acrobat Reader mozna pobra¢ na stronie:
http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm
Po pobraniu i uruchomieniu instalatora AdbeRdr90_pl.PL.exe pojawia sie okno:

JIWO L K - DSINZEZENIE O LADELDIECZE NIACTTY
Czy chcesz uruchomic ten plik?

i Mazwa: AdbeRdra0_pl PL.exe
YWidawca, Adobe Systems, Incorporated

Typ: Aplikacia
Od: C:\aDoBE_RADCMAdobeReaderd

[ Urucharm ][ Anuluj

Zawzze pyta) przed obwarciem tego pliku

Pliki pochodzace z [nternetu moga byé wévteczne, ale ten typ pliku
@ maoze bpé potencijalhie zzkodlivwy dla komputera. Urucharnia
i wikaczhie oprogramowanie pochodzace od zaufanych wydawoow,
Jakie jest zagrodenie?

Rys. 1 Okno powitalne instalatora

Nalezy wybrac¢ opcje Uruchom, rozpoczyna sie proces instalacji oprogramowania.
Moze trwac¢ kilka minut, w zaleznosci od systemu operacyjnego i zainstalowanego
oprogramowania.


http://get.adobe.com/reader/
http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm

| IAdobeiReaden 9 olish _Setup d _ﬂ a

Prosze zaczekad, krwa instalacia programu Adobe Reader 9 - Palish, Potrwa ko kilka chil w
zaleznosci od swstemu operacyinego i zainstalowanego oprogramoriania.

Prezetwarzanie Adobe Reader 9 - Polish, ., i

[____._._._.__._._.____._.__ ]

Rys.2 Instalacja oprogramowania
W kolejnym kroku nalezy wybrac przycisk Dalej.

i s Adbbe Header o= Instalac)a w

Zapraszamy do instalacji programu Adobe Reader 9

Instalator pozwali naprawic lub usunad program Adobe Reader 9, Aby konkynuowad, kiknij na
pravcisk Dalej.,

<wistecz || Dalei> | § Arulii |

Rys.3 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Jezeli byt na komputerze zainstalowany Adobe Reader w wersji wczesniejszej,



pojawi sie ekran:

Vi Adohe Reareng s Lzl i ﬁ

Utrzymanie Programu

Mapraw lub usun program,

E} Mapraw

Mapraw btedy instalacji w programie. Ta opcja naprawia brakujgce lub
ﬁ uszkodzone pliki, skraky i wpisy do rejestru,

) Usui
@ Usuri program Adobe Reader 9 z kamputera,

[ « \Wskecz “ Dalej = I [ Anuluj

Rys.4 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Nalezy wybrac opcje Napraw i klikng¢ przycisk Dalej.
Nastepnie wybieramy przycisk Instaluj.

E. - .. o a =
iz Arohe Readergs Lz ezibie o ﬂ

Gotowy do naprawy programu

kliknij na Instaluj, aby rozpoczac inskalacie,

aby przejrzec lub zmienic folder instalacyiny, nalezy kliknad na Wskecz, Kliknad na anuluj, abey
zamknad program inskalacyrs,

[ < Wshkecz ”_ Instaluj ][ Anuluj

Rys.5 Instalacja oprogramowania- kolejny krok



Rozpoczat sie proces instalacji oprogramowania.

‘;ﬁ! A e ETRS RS 16 | ey o d Ja

Instalowanie programu Adobe Reader 9
Trwa instalowanie wybranych funkeii pragramu,

Prosze czekac na zainstalowanie programy Adobe Reader 9, Operacja moZe
potrwad kilka minuk,

Skatus: Ilakkualnianie rejestracii sktadnika

(wn ]

Rys.6 Instalacja oprogramowania- kolejny krok

Po zakonczeniu instalacji pojawi sie ekran jak ponizej, nalezy wybrac przycisk
Zakoncz.

r Adobe Reader o netalate [X]

Instalacja zostala zakonczona

Instalacja programu Adobe Reader 2 zostata zakonczona pomysinie. Kliknij 2akoncz.

Rys.7 Instalacja oprogramowania- zakonczenie

Adobe Reader wersja 9.0 zostat poprawnie zainstalowany.



Objasnienia do formularza F-03
Uwaﬁa: W e-mailu kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrebnej kratce.

Przyktad wypetnienia e-maila:

z E|N O|N K|O W|A

L|S|K

I|@XX|X |Y Y|Y|. P|L

W sprawozdaniu wykazuje si¢ warto§¢ brutto S$rodkow
trwatych kontrolowanych przez jednostkg, amortyzowanych
stopniowo oraz jednorazowo (w 100 %) w momencie oddania do
uzywania, w tym:

— wilasnych jednostek sprawozdawczych (takze czasowo
nieczynnych, jak np. znajdujace si¢ w rezerwie lub zapasie,
bedace w naprawie, zbgdne, uznane za trwale nieczynne,
wydzierzawione innym jednostkom) tacznie z wartoscia
srodkow trwatych przyjgtych do uzytkowania na podstawie
umoéw dzierzawy, najmu lub leasingu, z ktérych wynika
prawo do ich amortyzowania, oraz (lub)

— stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa Iub jednostki
samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktorych jednostka
wykonuje uprawnienia wlascicielskie.

Uwaga: jednostki budZetowe majace gospodarstwa pomoc-
nicze ujmuja w sprawozdaniu rdéwniez dane
dotyczace tych gospodarstw.

Podziatu §rodkow trwatych i nakladéw na ich budowe, zakup
Iub ulepszenie (w tym rowniez nakladéw na budowy rozpoczgte,
a niezakonczone) na grupy i rodzaje nalezy dokona¢ zgodnie
z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych wprowadzona rozporza-
dzeniem Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112,
poz. 1317, z p6zn. zm.).

Do wartos$ci naktadow na $rodki trwate zalicza si¢ poniesione
w okresie sprawozdawczym naktady na nabycie (w tym réwniez
zakup $rodkoéw trwatych niewymagajacych montazu lub
instalacji oraz warto$¢ brutto srodkow trwatych przyjetych na
mocy umowy o leasing finansowy tacznie z warto$cia leasingu
uznawanego do celow Dbilansowych za aktywa trwate
korzystajacego) badz wytworzenie na wlasne potrzeby $srodkow
trwatych, naktady na $rodki trwate w budowie (niezakonczone,
tj. na przyszte $rodki trwale), na ulepszenia (przebudowg,
rozbudowg, rekonstrukcj¢, modernizacj¢) wiasnych $rodkow, na
ulepszenie w obcych $rodkach trwatych oraz inne naktady
zwiazane z budowa S$rodka trwalego — wraz z kosztami
ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu,
zatadunku i1 wytadunku, ubezpieczenia w drodze, cet itp. —
niezaleznie od zrddet finansowania (rowniez nabyte ze srodkow
obcych, np. dotacji, subwencji itp.).

W przypadku wspolnej budowy srodka trwatego przez kilku
inwestoréw naktady powinny by¢ wykazywane w zakresie calej
budowy tylko w sprawozdaniach realizujacego budowg tzw.
inwestora zastgpczego (glownego). Inwestorzy, ktorzy biora
udzial w kosztach budowy, nie wykazuja wnoszonych udzialow
jako zrealizowanych naktadow.

Podmioty, ktére nie moga odlicza¢ podatku VAT i podatek
ten jest wliczany do wartos$ci srodka trwatego, wykazuja naktady
tacznie zpodatkiem VAT. Rowniez pozostale podmioty
w przypadku, gdy podatek VAT zwigkszy wartos¢ ujgtego
w ewidencji ksiggowej $rodka trwatego, podaja warto$¢ tacznie
z podatkiem VAT (dotyczy to samochodéw osobowych
zakupionych na wlasne potrzeby oraz zakupionych dobr
inwestycyjnych stuzacych dziatalno$ci nieopodatkowanej).

Objasnienia do dzialu 1. Warto$¢ brutto sSrodkow
trwalych oraz naklady na ich budowe, zakup i ulepszenie

W dziale 1. Warto$¢ brutto srodkow trwatych w rubrykach 1
i 6 nalezy poda¢ wedlug warto$ci ewidencyjnej figurujacej
w ksiggach, tj. bez potracenia umorzen.

W rubryce 1 nalezy poda¢ wartos¢ brutto srodkéow trwatych
wedtug stanu w dniu 1 I 2010 r. Iub w dniu rozpoczgcia dziatal-
nosci, zmiany formy prawne;j.

W rubryce 2 nalezy wykaza¢ tzw. inny przychod srodkow
trwatych, w szczego6lnosci:

— S$rodki trwale otrzymane na podstawie umowy najmu lub
dzierzawy, z ktorych wynika prawo ich amortyzowania przez
uzytkujacego,

— $rodki otrzymane:

a) jako wktad rzeczowy (aport),

b) jako darowizna,

c) nieodptatnie, o charakterze infrastruktury technicznej na
mocy czynnos$ci cywilnoprawnych,

d) w nieodptatne uzywanie od Skarbu Panstwa lub jednostek
samorzadu terytorialnego,

— nabycie gruntu i ewentualnie obiektow trwale z nim
zwigzanych w drodze zasiedzenia (na mocy wyroku sadu),

— ujawnienie srodka trwatego,

— przekwalifikowanie z materiatow itp.

W rubryce 3 nalezy poda¢ warto$¢ srodkow trwatych, ktore
zostaty postawione w stan likwidacji na skutek zuzycia w toku
normalnego ich uzytkowania, oraz $rodkéw trwatych, ktore
zostaly wycofane z uzytkowania (postawione w stan likwidacji)
w wyniku zniszczenia (np. wypadkow losowych, powodzi,
katastrof itp.) lub zmian sytuacyjnych (np. wyburzenie budynku
niezuzytego calkowicie celem uzyskania miejsca na budowg
innego obiektu). W rubryce tej podaje si¢ rowniez warto$é
srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji przekazanych
innej jednostce celem fizycznej ich likwidacji.

W rubryce 5 nalezy wykaza¢ przekazania srodkow trwatych

(tzw. inny rozchod), w szczegdlnoscei:

a) jako aportu na poczet udziatu w innej jednostce,

b) nieodptatnie jako darowizna,

c)innej jednostce do wuzywania na podstawie umowy
przewidujacej amortyzacjg przez uzytkownika,

d) nieodptatnie o charakterze infrastruktury technicznej na
mocy czynno$ci cywilnoprawnej.

W rubryce 6 nalezy poda¢ warto$¢ brutto srodkow trwatych

wedtug stanu w dniu 31 XII 2010 r.;

rubryka 6:

— dla wierszy 02,03, 08—12 = (suma rubryk 1, 2, 7, 8) — (suma
rubryk 3, 4, 5),

— dla wiersza 04 = (suma rubryk 1, 2, 8 i wiersza 18) — (suma
rubryk 3, 4, 5),

— dla wiersza 06 = (suma rubryk 1, 2, 8 1 wiersza 19) — (suma
rubryk 3, 4, 5);

z wyjatkiem, gdy:

1) zostaly poniesione naklady, a s$rodki trwate powstale
w wyniku tych nakladow nie zostaty jeszcze wprowadzone
do ewidencji ksiggowej;

2) na srodki trwate zostaty przyjgte obiekty zakupione w roku
poprzednim (wykazane jako nakltady w sprawozdaniu
ubieglorocznym);

3) zostaly poniesione naklady przez jedna jednostke, a $rodki
trwate powstate w wyniku tych naktadéow zostaty przekazane
innej (innym) jednostce (jednostkom), np. centrala banku
dokonata zakupu s$rodkow trwatych (i wykazala w swoim
sprawozdaniu w rubryce 7), a nastgpnie przekazala je swoim
oddziatom.

Wiersz 01 rubryka 7 stanowi sume¢ wartosci podanych
w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12+20+21.

Wiersz 01 rubryka 8 stanowi sumg¢ wartosci podanych
w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12.



W rubrykach 7 i 8 w wierszach od 02 do 12 nalezy podaé
warto$¢ poniesionych naktadow na srodki trwate — bez kosztow
obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu sfinansowania zakupu,
budowy lub ulepszenia srodka trwalego oraz zwiazanych z nimi
roéznic kursowych:

— w rubryce 7 — na obiekty produkcji krajowej, z importu oraz
przyjete do odptatnego uzywania na mocy umowy o leasing
finansowy tacznie z warto$cia leasingu uznawanego do celow
bilansowych za aktywa trwale korzystajacego, ktore spetniaja
kryteria zaliczania ich do $rodkow trwatych, wykazujac
nakltady na nowe S$rodki trwale, naklady na ulepszenie
istniejacych $rodkow trwatych (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje¢, modernizacj¢ i doposazenie w ramach ulep-
szenia),

— w rubryce 8 — na nabycie uzywanych $rodkéw trwatych
wraz znakladami ponoszonymi przy ich nabyciu, zakup
srodkow trwatych w budowie oraz nabycie prawa
uzytkowania wieczystego gruntu, spotdzielczego prawa do
lokalu uzytkowego i spéldzielczego wlasnosciowego prawa
do lokalu mieszkalnego.

W wierszu 02 w rubrykach 1 i 6 wykazuje si¢ wartos¢
gruntow 1 prawa uzytkowania wieczystego gruntu objcte
ewidencja ksiggowa; zakup gruntdw oraz prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nalezy traktowac jako nabycie uzywanego
srodka trwatego i wykazywaé w rubryce 8, a naktady na poprawe
walorow (ulepszenie) gruntu w rubryce 7.

Uwaga: wiersz ten wypetniaja rowniez jednostki, ktore na mocy
odrgbnych przepisow wykonuja uprawnienia wiasci-
cielskie w stosunku do gruntéw stanowiacych wilasnosé
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego.

W wierszu 05 nalezy poda¢ warto$§¢ budynkow i lokali,
ktéorych powierzchnia uzytkowa w przewazajacej czgsci
przeznaczona jest do statlego zamieszkania, w tym takze domow
opieki spotecznej bez opieki medyczne;.

Uwaga: nie nalezy w wierszu 05 podawa¢ wartosci budynkow
burs, domow akademickich, internatow, hoteli miejskich,
schronisk turystycznych, doméw opieki spotecznej
z opieka medyczna oraz budynkéw uzytkowanych jako
obiekty kolonijne, domy wypoczynkowo-wczasowe
itym podobnych budynkéw krotkotrwatego zakwate-
rowania.

W wierszu 09 nalezy wykaza¢ warto$¢ zespotow kompute-
rowych, awwierszu 11 — warto$¢ narzedzi, przyrzadow,
ruchomo$ci i wyposazenia, bez wzglgdu na fakt, czy sa
amortyzowane stopniowo, czy jednorazowo (w 100 %)
w momencie oddania do uzywania.

Dane uzupelniajace do dzialu 1

W wierszu 13 nalezy poda¢ warto$¢ drog, tj. warto$¢ nawie-
rzchni i podbudowy, bez wartosci gruntéw pod tymi drogami.
Wartos¢ gruntéw pod drogami nalezy wykazywaé w wierszu 02.

W wierszu 14 nalezy wykaza¢ warto$¢ ewidencyjna (brutto)
melioracji podstawowych zaliczonych zgodnie z Klasyfikacja
Srodkow Trwatych do rodzaju 225.

W wierszach 15-17 nalezy wykaza¢ naklady na zakupy
srodkow trwatych z importu.

Przez naktady z importu nalezy rozumie¢ wydatki poniesione
na $rodki trwate (maszyny, urzadzenia, $rodki transportu itp.)
wyprodukowane poza granicami kraju, rowniez w przypadku ich
zakupu u dealera lub posrednika. Zakupy $rodkow trwatych
montowanych w kraju z elementéw sprowadzanych z zagranicy
nalezy traktowa¢ jako naklady krajowe. Nabycie uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych z importu nalezy traktowac jak
zakup nowych srodkow trwatych i wykazywaé je w rubryce 7

i odpowiednio w wierszach 15—17, natomiast nabycie uzywa-
nych $rodkéw trwatych pochodzacych zimportu, a uzytko-
wanych dotychczas przez krajowych wiascicieli nalezy uwazac
za zakup krajowego uzywanego $rodka trwatego i wykazywac
tylko w rubryce 8.

W wierszu 18 nalezy wykaza¢ wartos¢ budynkow i lokali,
aw wierszu 19 warto$¢ obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej
(w tym réwniez warto$¢ przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
i modernizacji juz istniejacych) pochodzacych z inwestycji
(takze wieloletnich) oraz zakupionych od firm budujacych na
sprzedaz, przyjetych w roku sprawozdawczym do ewidencji
srodkow trwatych. W wierszach tych nie nalezy wykazywaé
budynkéw i budowli zakupionych iuzytkowanych wcze$niej
przez innego uzytkownika wykazywanych w dziale 1
w rubryce 8 w wierszach 04 i 06.

W wierszu 20 nalezy poda¢ naliczcone w okresie
sprawozdawczym koszty obstugi zobowiazan zaciagnigtych
w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszenia srodka
trwatego oraz zwiazane z nimi roznice kursowe (wartosci tych
nie nalezy zalicza¢ do wierszy od 02 do 12 w dziale 1).

W wierszu 21 nalezy wykaza¢ naklady zwiazane z budowa
srodka trwalego na tzw. pierwsze wyposazenie, ktore po jej
zakonczeniu i rozliczeniu nie beda stanowity srodkéw trwatych
ze wzgledu np. na przewidywany krétki okres uzytkowania.

W wierszu 31 nalezy wykaza¢ warto$¢ brutto nieruchomosci
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, wg stanu w dniu
31 XII 2010 r., zaliczonych zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z p6zn. zm.) do inwestycji dtugoterminowych.

Objasnienia do dzialu 1.0. Odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe)

W wierszu 1 nalezy poda¢ warto$¢ dotychczasowych (tzn.
naliczonych od poczatku uzytkowania) odpiséw amortyza-
cyjnych (umorzeniowych) §rodkow trwalych wykazanych
w rubryce 6 dziatu 1, w wierszu 2 za§ warto$¢ srodkow trwatych
catkowicie zamortyzowanych (umorzonych), a jeszcze uzytko-
wanych.

Objasnienia do dzialu 1.1. Leasing finansowy

W wierszu 1 nalezy wykaza¢ (ujgte rOwniez w rubryce 7
dzial 1) warto$¢ brutto Srodkow trwatych przyjetych w roku
sprawozdawczym do odptatnego uzywania na mocy umowy
o leasing finansowy lacznie z wartoscia brutto leasingu
uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwale
korzystajacego zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci, natomiast w wierszu 2 nalezy wykazaé
warto§¢  brutto $rodkow trwaltych oddanych w roku
sprawozdawczym do odplatnego uzywania na mocy umowy
o leasing finansowy 1lacznie z wartoscia brutto leasingu
uznawanego do celow bilansowych za aktywa trwale
korzystajacego zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Objasnienia do dzialu 2. Finansowanie nakladéw

W dziale 2 Finansowanie nakladow dane nalezy podaé
facznie z podatkiem VAT, ktory nie podlega odliczeniu.

Warto$¢ wykazana w wierszu 2 w rubryce 1 powinna by¢
zgodna z suma wartosci wykazanych w dziale 1 wierszu 01
wrubryce 7 iwierszu 01 w rubryce 8, natomiast warto$§¢
wykazana w wierszu 3 wrubryce 1 powinna by¢ zgodna
z warto$cia podana w wierszu 01 w rubryce 7 dziatlu 1.

W wierszu 4 nalezy wykaza¢ wydatki poniesione w roku
sprawozdawczym na nabycie wartosci niematerialnych
i prawnych okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci.



W wierszu 5 nalezy wykaza¢ nabycie nieruchomosci oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych kwalifikowanych od 1 1
2002 r. zgodnie zustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowosci do inwestycji dlugoterminowych (lokat).

W wierszu 6 nalezy wykaza¢ nabycie akcji, dlugotermi-
nowych papierow warto§ciowych, wartosci udzielonych
dlugoterminowych pozyczek, wartosci udziatow oraz innych
dlugoterminowych aktywéw finansowych. Do dlugotermi-
nowych papieréw wartoSciowych, pozyczek itp. zalicza sig te
z nich, ktore zostaly uznane za lokaty i ktérych termin zaplaty
przypada co najmniej po uptywie roku od daty, na jaka jest
sporzadzone sprawozdanie finansowe.

W rubryce 5 nalezy wykazaé¢ wszystkie srodki zagraniczne
bezzwrotne 1 zwrotne wuzyskane w ramach programow
mi¢dzynarodowych, w tym z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu Spotecznego
(EFS), Funduszu Spoéjnosci (FS) itp., rowniez w przypadkach,
gdy inwestycja bedzie prefinansowana, za§ w rubryce 6
zagraniczne kredyty i pozyczki zwrotne.

Objasnienia do dzialu 3. Naklady na $rodki trwale wedlug
Kkierunkow inwestowania

W  wierszach poczawszy od 002, nalezy pogrupowaé
zadania inwestycyjne wedlug ich lokalizacji (wyodrebniajac
budowy s$rodkow trwatych realizowane poza granicami kraju)
oraz kierunku inwestowania (jesli inwestor realizuje kilka budow
jednego rodzaju i o takiej samej lokalizacji, nalezy podac taczna
warto$¢ naktadow w rubryce 3 i odpowiednie dane w rubrykach
415).

Warto$¢ naktadow poniesionych w roku sprawozdawczym
podana w rubryce 3 wierszu 001 powinna by¢ zgodna
z warto$cig wykazana w dziale 1 wiersz 01 rubryka 7.

W rubryce 1 nalezy poda¢ lokalizacj¢ — symbol wojewodz-
twa zgodnie z wykazem wojewodztw i ich symboli, podanym
w wykazie 1 objasnien ogdlnych, oraz nazwe powiatu i gminy,
a dla naktadow realizowanych poza granicami kraju w miejscu
przeznaczonym na symbol wojewddztwa nalezy wpisac
liczbg ,,34”. Jezeli inwestycja tzw. liniowa jest zlokalizowana na
terenie wigcej niz jednego wojewodztwa, nalezy w ramach tej
inwestycji wydzieli¢ czesci, dzielac (przynajmniej szacunkowo)
naktady proporcjonalnie do wielkosci inwestycji na terenie
poszczegdlnych wojewodztw, powiatow i gmin (miast).

W rubryce 2 wszyscy inwestorzy realizujacy naktady
o kierunkach wymienionych w wykazie 2, oznaczone symbolami

od 001 do 078, a w szczegdlnosci na cele tzw. socjalno-bytowe,
takie jak: budynki mieszkalne, szkoty, przedszkola, przychodnie,
internaty, osrodki wczasowe, boiska, hotele, motele itd., oraz
inwestycje w zakresie melioracji, weterynarii, urzadzen
zaopatrujacych rolnictwo w wodg, kanalizacji, oczyszczalni
Sciekow, budowy drog, komunikacji miejskiej, wodociagow,
lesnictwa 1 innych, sa zobowiazani do wpisania symbolu
podanego w wykazie 2 — wybor ze stownika.

W sprawozdaniach sporzadzanych w wersji papierowej dla
naktadow zwiazanych z podstawowa dzialalnoscia jednostki
w rubryce 2 nie nalezy wpisywa¢ zadnego symbolu.

W rubryce 5 nalezy wykaza¢ warto$¢ kosztorysowa
naktadow na budowe Srodkoéw trwatych rozpoczeta w roku
sprawozdawczym, przyjmujac warto§¢ w cenach biezacych
wynikajaca z  dokumentacji  projektowo-kosztorysowej,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian w wartosci kosztory-
sowej dokonanych do konca roku sprawozdawczego.

Do $rodkow trwatych w budowie zalicza sig:

1) budowe nowych, ulepszenie (przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje lub modernizacj¢) istniejacych budynkow
ilokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej tacznie
znakladami na pierwsze wyposazenie W maszyny,
urzadzenia techniczne, S$rodki transportu, narzedzia,
przyrzady, ruchomosci, inwentarz — spelniajace kryteria
srodkéw trwalych oraz pozostate naktady zwiazane
z realizacja budowy, ktére po jej zakonczeniu i rozliczeniu
nie beda stanowity §rodka trwatego;

2) zakupy oraz montaz kompletnych linii technologicznych lub
niepodzielonego wyposazenia produkcyjnego, ktorego peine
zrealizowanie warunkuje uzyskanie zalozonego efektu
gospodarczego (np. przy modernizacji okreslonych wydzia-
16w, linii technologicznych wymagajacych kompleksowe;j
wymiany maszyn i urzadzen).

Przez nowo rozpoczynane rozumie si¢ te budowy srodkow
trwatych, ktorych realizacjg faktycznie rozpoczgto w okresie
sprawozdawczym.

Partnerstwo publiczno-prywatne

Przez przedsiewzigcia realizowane w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego rozumie si¢ przedsigwzigcia, o ktorych
mowa w Ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2009 r. Nr 19, poz. 100,
z pozn. zm.).

Objasnienia ogo6lne
Wykaz 1 — symbole wojewédztw

Wojewddztwo Symbol Wojewodztwo Symbol

DOINOSIASKIE ... 02 POAIASKIE ... 20
Kujawsko-pomorsKie .......c.ceccvevvrecienienienieenieeieeeeees 04 POMOTSKIC ...cvvveeiieiiieiieciieeecee e 22
LUDEISKIC ..o 06 STASKIE .ottt e e 24
LUDBUSKIC ..ot 08 SWIGLOKIZYSKIC ..., 26
LOAZKIE ..o 10 Warmifnsko-mazurskie ...........cccceeveevrineenincnnennene, 28
MatOPOISKIC ...ovveiieiiieiieeiieieeeee e 12 WiClKOPOISKIE ....ooeveeieiieiieiieie e 30
MAZOWICCKIC ..o.vvevieeiieiiecieiiecee e e 14 Zachodniopomorskie .........cccevveeiiecienienienieieeeeee. 32
(07510) £« (SR 16 ZAGLANICA ..vvenveereereeereeeiesteenteeseenseeeaessaesseenseensessennnes 34
Podkarpackie .........ccceeeierieniieieiee e 18




Wykaz 2 — symbole kierunkéw inwestowania

Symbol Symbol
lflerunku Kierunek inwestowania klerunku Kierunek inwestowania
mnwesto- nwesto-
wania wania
001 BUDOWNICTWO MIESZKANIOWE KULTURA I SZTUKA
INFRASTRUKTURA KOMUNALNA 046 pozostate instytucje rozrywkowe (dziatalno$¢ estradowa,
002 komunikacja miejska i podmiejska cyrki itp.)
003 wodociagi (z wyjatkiem wodociagdw na wsi) 047 biblioteki
004 léflsr;)ahzaqa (bez oczyszczalni Sciekow 1 bez kanalizacji na 048 archiwa
005 oczyszczalnie $ciekow (z wyjatkiem stuzacych wsi) 049 muzea
gospodarowanie odpadami (zbieranie statych odpadow 050 instytucje ochrony zabytkow, konserwacja i ochrona
pochodzacych z gospodarst\:v domowych, odpadow miejsc i budynkoéw zabytkowych i historycznych
006 przemystowych z pojemnikéw na odpady, zbieranie - . -
surowcow wtornych, odpadow z koszy na $mieci 051 ggrqdy botanlc;ne i zoologiczne oraz naturalne obszary
w migjscach publicznych itd.) 1 obiekty chronionej przyrody
dziatalno$¢ zwiazana z rekultywacja i pozostata SPORT, REKREACJA I WYPOCZYNEK
007 | dziatalnos¢ zwiazana z gospodarka odpadami 052 oérodki sportu i rekreacji (stadiony, boiska sportowe, hale
(odkazanie gleby i wod itp.) sportowe, baseny, tory wyscigowe, lodowiska i inne)
010 zaktady pogrzebowe i cmentarze 053 pozostata dzialalno$¢ zwiazana ze sportem (kluby
sportowe, towarzystwa, zwiazki, itp.)
EDUKACJA pozostate osrodki zwiazane z rekreacja (parki
054 rekreacyjne, plaze, ogniska pracy pozaszkolnej, ogrody
020 przedszkola jordanowskie, mtodziezowe domy kultury i inne)
021 szkoty podstawowe 055 hotele, motele i pensjonaty
022 szkoty gimnazjalne 056 schroniska turystyczne
023 szkoty srednie ogbélnoksztatcace 057 pola campingowe
. domy wczasowo-wypoczynkowe i inne miejsca
024 szkoty zasadnicze zawodowe 058 wypoczynku wyZei niewymienione
025 szkoty artystyczne INWESTYCJE ZWIAZANE Z ROLNICTWEM
026 szkoty $rednie ogdlnozawodowe 059 melioracje szczegbtowe
027 szkoty srednie zawodowe 060 melioracje podstawowe
. urzadzenia zaopatrujace rolnictwo w wodg (studnie
028 szkoty wyzsze 061 i wodociagi na wsi)
029 szkoty nauki jazdy i pilotazu 062 kanalizacja na wsi (bez oczyszczania $ciekow)
030 szkoly jezykéw obcych 063 Svcsziyszczalme $ciekOw oraz inne ustugi sanitarne stuzace
ksztatcenie ustawiczne dorostych i pozostate formy przetworstwo produktéw rolnych w jednostkach
031 . Co 064 .
ksztalcenia, gdzie indziej nieklasyfikowane rolniczych
032 internaty (bursy) szkolne INWESTYCJE W LESNICTWIE
033 domy studenckie i hotele asystenckie 065 budynki zwiazane z gospodarka lesna
sezonowe placowki wypoczynku dzieci 1 mtodziezy .
034 (o$rodki kolonijne) 066 osady lesne
OCHRONA ZDROWIA I POMOC SPOLECZNA 067 budowle lesne
zaktady opieki zdrowotnej (szpitale, sanatoria, centra 1
035 rehabilitacyine) 068 drogi lesne
ogolna specjalistyczna dziatalnos¢ lekarska (przychodnie .
036 lekarskie, o$rodki zdrowia, spétdzielnie lekarskie) 069 transport mechaniczny
037 ogolna i specjalistyczna dziatalno$¢ stomatologiczna 070 mechanizacja prac leSnych
038 dziatalno$¢ paramedyczna 071 melioracje lesne i zabudowa potokow
039 dziatalnos¢ pozostata, zwiazana z ochrong zdrowia 072 informatyka
(laboratoria medyczne, logopedzi itp.) 073 inne
pomoc spoleczna calodobowa (domy starcow, sierocince, BUDOWA DROG
izby dziecka, zaktady dla matek i dzieci, domy o
040 , L. 074 drogi krajowe (bez autostrad)
poprawcze, domy dla 0s6b uzaleznionych od alkoholu
i narkotykow itp.) 075 autostrady
041 dziatalnosci weterynaryjna 076 drogi wojewddzkie
042 ztobki 077 drogi powiatowe
043 poradnie psychologiczno-pedagogiczne 078 drogi gminne




Lista os6b do kontaktu w sprawach sprawozdan

Sprawozdanie F-03

Dla jednostek z terenu

Osoby do kontaktow ze

wojewodztwa: sprawozdawcami Telefony E-mail
dolnodlaskiedo Gabriela Dratwiriska |32 282-70-40 | 9-dratwinska@stat.gov.pl
a 9 Irena Kaczynska 32 282-70-23
kuiawsko-pomorskiedo Alina ] Stachurska|32 423-35-30|a.stachurska@stat.gov.pl
] P 9 Magdalena Swiety 32 423-35-30
lubelskiedo Grazyna Pietka |34 366 37 30|9-pietka@stat.gov.pl
9 Jadwiga Tyras 34 366 00 14 w.414
lubuskiego Aneta Gatuszewska |32 297-20-02 | a.galuszewska@stat.gov.pl
9 Justyna Ruta 32 297-20-08
tédzkiego Anna Btazejowska g% 233-27-32 233-27-31 m.hirszfeld@stat.gov.pl
matopolskiedo Ewa Nycz|33 812-68-81|r.knapek@stat.gov.pl
P 9 Renata Knapek 33 812-68-81
mazowieckiego m:ggdogéa:: Skalik Tkacz 34 366-00-14 w. 409 m.tkacz@stat.gov.pl
opolskiego Dorota Ferczykowska |32 77-91-298 | d.ferczykowska@stat.gov.pl
P 9 Agata Podgorska 32 77-91-276 a.podgorska@stat.gov.pl
e.bialon@stat.gov.pl
podkarpackiego Ewa Biaton-Wawrzyniak 33 822-04-71 @ gov-p
) Bozena Sapota o b.sapota@stat.gov.pl
podiaskiego Wioletta Radoszewska 32297-20-17
pomorskiego Bozena Owczarek gj 366 :38614 w 220 74 b.owczarek@stat.gov.pl
&laskiedo Agata Podgoérska|32 77-91-276 |a.podgorska@stat.gov.pl
a 9 Dorota Ferczykowska 32 77-91-298 d.ferczykowska@stat.gov.pl
Swietokrzyskiego Renata Kubera 32 423-96-05 a.gabarska@stat.gov.pl
warminsko-mazurskiego Tomasz Zajac gg 335-30-51 335-30-45 b.galazkiewicz@stat.gov.pl
. . Renata Knapek|33 812-68-81
wielkopolskiego Ewa Nycz 33 822-18-35 do 37 r.knapek@stat.gov.pl
sachodniopomorskiedo Katarzyna Merta |32 677-70-49 | zawiercie@stat.gov.pl
P 9 Beata Krajs 32 677-70-24 b.krajs@stat.gov.pl
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