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I. Informacje ogólne

1. Wymagania
Na stacji roboczej, na której będzie zainstalowana aplikacja muszą być zainstalowane:

- JAVA (wersja 1.6) – dostępna na stronie http://java.com/pl/download/index.jsp oraz

- Adobe Acrobat Reader. – do bezpłatnego pobrania pod adresem: http://get.adobe.com/reader/
2. Opis
Aplikacja KFT-OBa umożliwia wprowadzenie danych dotyczących gminnych obiektów sportowych. Wprowadzanie można przerwać w dowolnym momencie i zapisać dane do pliku xml. Użytkownik w dowolnym momencie może otworzyć zapisany wcześniej plik i zakończyć wypełnianie formularza.
Zalecana kolejność wykonywania opcji:

 - wprowadzenia danych;

 - kontrola i sprawdzenie poprawności wprowadzonych danych;

 - zapis danych do pliku xml;

 - wydruk zapisanych danych;

 - wysyłka na Portal Sprawozdawczy;
 - wyjście z aplikacji.
3. Instalacja
Użytkownik uruchamia kreator instalacji aplikacji KFT-OBa (setup.exe), podczas przebiegu działania kreatora zatwierdza domyślny folder instalacji aplikacji oraz ostatecznie potwierdza chęć dokonania instalacji. Jeśli nie został zmieniony domyślny folder instalacji, aplikacja zostaje zainstalowana w folderze C:\Program Files\GUS\Sprawozdanie KFT-OBa. Po zakończeniu instalacji utworzone zostają skróty w pasku zadań oraz na pulpicie.

[image: image1.png]52 Instalowanie GUS\Sprawozdar

=lolx]

Folder docelowy
R A R—. (o
R e s 2

Instalator zainstaluje pliki w ponizszym folderze.

Jesli cheesz zainstalowat aplikacje GUS\Sprawozdanie KFT-0Ba w innym
Falderze, Kiiknij »Wybierz« i znajd? inny folder.

Folder docelowy

Ci\Program Files\GUS\Sprawozdanie KFT-0Ba ybierz

Wymagane miejsce; 5.82MB

Dostepne miejsce: 75.26G8

= Createlnstal] Free





II. Działanie aplikacji

Zakładka Dane sprawozdawcy
 Po uruchomieniu aplikacji pojawia się następujące okno: 
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Zakładka zawiera dane jednostki i dane osoby sporządzającej sprawozdanie oraz pole „Proszę wskazać rodzaj gminy:”, które należy wypełnić zaznaczając jedną z opcji. Dopiero gdy zostanie zaznaczona jedna z opcji użytkownik będzie mógł wypełnić zakładki „Dział 1”, „Dział 2”.
Przechodzenie pomiędzy kolejnymi polami danej strony jest możliwe za pomocą klawiszy Enter lub Tab. 

Przejście do dowolnej części aplikacji jest zawsze możliwe poprzez bezpośrednie kliknięcie odpowiedniej zakładki.
Zakładka Dział 1
Aby dodać nowy wiersz należy wybrać przycisk  [image: image3.png]Dodai





Aby usunąć wiersz należy wybrać przycisk [image: image4.png]Usuii





Aby usunąć wszystkie wiersze należy wybrać przycisk [image: image5.png]Wyezysé





Gdy w zakładce „Dane sprawozdawcy” została wybrana opcja „wiejsko-miejska”
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to przed dodaniem nowego wiersza należy z listy rozwijalnej „Rodzaj gminy” wybrać odpowiednią wartość.
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Kolumny w kolorze ciemniejszym nie są edytowalne, natomiast w jasnych polach należy wprowadzić wartości. Po tabeli poruszamy się używając kursora myszy bądź strzałkami nawigacyjnymi klawiatury.
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Zakładka Dział 2
W pierwszej kolejności należy wybrać odpowiedź na pytanie „Czy na terenie miasta/gminy są inne obiekty sportowe…”. W przypadku wybrania opcji „Tak” użytkownik będzie miał możliwość wprowadzania danych.
[image: image9.png]=10 x|

KFT-OB/a

Sprawozdanie o gminnych obiektach sportowych

=] E =) =) B &
Otworz Zapisz Sprawdz | Przeslij Drukuj Pomoc Wyjscie

Dane sprawozdawcy. Dzial 1 Dzial 2. Informacje dodatkowe

Czy na terenie miasta/gminy sa inne obiekty sportowe,
Ktdre nie sa w zarzadzie miastalgminy i nie zostaly wymienione w dziale 17

®Tak CNie
Rodzaj gminy : miastojobszar migjski M = e ©
Dodaj Usuit Wyezys
Lp. Rodzaj gminy Nazwa wiasciciela Miejscowosciulica Numer posesii Poczta Kod pocztowy  Telefon Fax E-mail
lub gestora lub lokalu
o 1 2 3 a s G 7 s o





Aby dodać nowy wiersz należy wybrać przycisk  [image: image10.png]Dodai





Aby usunąć wiersz należy wybrać przycisk [image: image11.png]Usuii





Aby usunąć wszystkie wiersze należy wybrać przycisk [image: image12.png]Wyezysé





Gdy w zakładce „Dane sprawozdawcy” została wybrana opcja „wiejsko-miejska”
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to przed dodaniem nowego wiersza należy z listy rozwijalnej „Rodzaj gminy” wybrać odpowiednią wartość.
Kolumny w kolorze ciemniejszym nie są edytowalne, natomiast w jasnych polach należy wprowadzić wartości. Po tabeli poruszamy się używając kursora myszy bądź strzałkami nawigacyjnymi klawiatury lub klawisza Tab.
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III. Opis elementów paska nawigacyjnego
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Przycisk [image: image16.emf]

 otwiera okno wyboru pliku .xml.
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Przycisk [image: image18.emf]

 zapisuje wprowadzone dane do pliku xml (C:\Program Files\GUS\Sprawozdanie KFT-OBa\nazwapliku.xml).
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Przycisk 
[image: image20] uruchamia walidację wprowadzonych danych w formularzu. Komunikaty o błędach wraz z opisem wyświetlają się w dolnym panelu.
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Jeżeli formularz nie zawiera błędów, pojawia się okno: 


[image: image22]
Akceptacja powoduje rozpoczęcie procedury wysyłki na Portal Sprawozdawczy. 

Przycisk [image: image23.emf]

 powoduje rozpoczęcie procedury wysyłki, poprzedzonej walidacją formularza i zapisem do pliku o domyślnej nazwie KFT-OBa.xml w katalogu głównym aplikacji KFT-OBa Off-line, na Portal Sprawozdawczy.
Użytkownik musi podać login i hasło do PS w celu uwierzytelnienia w portalu.

[image: image24]
Zaznaczenie fiszki pod wprowadzonym logiem i hasłem (pytanie Czy zapamiętać dane użytkownika?) spowoduje zapamiętanie danych uwierzytelniających, które przy następnym uruchomieniu wysyłki będą automatycznie uzupełnione.

W przypadku podania nieprawidłowego loginu lub hasła pojawia się komunikat o błędnej autoryzacji:


[image: image25]
Po poprawnej autoryzacji (poprawny login i hasło) pojawia się okno udostępnionych certyfikatów, które należy zaakceptować naciskając przycisk OK.


[image: image26]
Po zaakceptowaniu certyfikatu pojawia się komunikat o jego zaakceptowaniu


[image: image27]
i nawiązaniu bezpiecznego połączenia z portalem:

[image: image28.png]Message X

oK





następnie pojawi się komunikat informujący o wczytaniu danych na Portal Sprawozdawczy


[image: image29]
Gdy formularz będzie zawierał błędy dane zostaną wczytane na PS, ale otrzymamy komunikat:


[image: image30]
W przypadku:

- braku łączności z Internetem otrzymamy komunikat

[image: image37.emf]



Przycisk [image: image31.emf]

 wywołuje zapis formularza do pliku w formacie PDF w katalogu (C:\Program Files\GUS\Sprawozdanie KFT-OBa\Wydruki\nazwapliku.pdf) aplikacji KFT-OBa, który można otworzyć za pomocą Acrobat Reader’a i wydrukować. Ponadto otwiera formularz w oknie Przeglądarki Internet Explorer, który również można wydrukować.

[image: image32]
Przycisk [image: image33.wmf] 

 uruchamia okno z objaśnieniami dotyczącymi zasad wypełniania formularza KFT-OBa. 

[image: image34]
Przycisk [image: image35.wmf] 

 kończy pracę z aplikacją.
IV. Przekazanie danych

Podstawową formą przekazania danych jest przesłanie:

- bezpośrednio z aplikacji KFT-OBa na Portal Sprawozdawczy (realizowana za pomocą funkcji      programu „Prześlij”),
- lub po załogowaniu się do Portalu Sprawozdawczego zaimportowanie pliku xml poprzez opcję
  „Import XML” (opis funkcjonalności Portalu zawiera „Przewodnik po sprawozdawczości elektronicznej”  dostępny pod adresem:

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy_przewodnik.pdf )

    
[image: image36]
i wskazanie pliku XML z danymi ( zgodnie z lokalizacją, w której zapisany został w aplikacji off-line), następnie potwierdzenie wyboru pliku.  

Droga awaryjna:

w przypadku braku dostępu do Internetu dopuszcza się dostarczenie wygenerowanego w aplikacji off-line pliku na nośniku magnetycznym do US Rzeszów, gdzie wyznaczony statystyk dokona  wczytania danych do zasobów GUS z zachowaniem niezbędnego poziomu uwierzytelnienia (identyfikacji sprawozdawcy) i bezpieczeństwa np. w zakresie ochrony antywirusowej . Taka zapasowa procedura jest możliwa także dla tych sprawozdawców , którzy nie aktywowali konta w portalu.
Dostarczenie – pod tym pojęciem może m.in. kryć się przesyłka pocztą tradycyjną 
np.: płyty CD lub osobista wizyta  przedstawiciela  sprawozdawcy w urzędzie. Każda z ww. form wymaga odpowiednich działań  organizacyjnych zapewniających skuteczną kontrolę kompletności jak i  weryfikacji „tożsamości” sprawozdawców.

V. Wykaz zależności zawartych w formularzu
Poniższe zależności są wymagane dla uzyskania poprawności formularza:

· Dane sprawozdawcy
- numer indentyfikacyjny REGON – 14 znaków

· Dział 1
- rubryka 0 – w przypadku wybrania „3” w pytaniu filtrującym (rodzaj gminy), dla gmin miejsko-wiejskich musi być zaznaczona jedna z dwóch pozycji w kolumnie „0”,
- rubryka 1 – rozwijalna lista obiektów do wyboru, obiekt o tym samym symbolu może wystąpić kilkakrotnie)

- rubryka 2 i 3 – wartość czterocyfrowa, dwie pierwsze cyfry 19 lub 20, musi być wypełniona przynajmniej jedna z rubryk,

- jeżeli wypełnione rubryki 2 i 3, to rubryka 3 ≥ rubryka 2 (rok ostatniej modernizacji podnoszącej standard obiektu nie może być mniejszy niż rok oddania obiektu do użytku),

- rubryka 4 – musi być wybrany jeden z dwóch symboli (czy jest widownia?)
- rubryka 5 – musi być wypełniona, jeżeli w rubryce 4 wybrano „tak” – 1 (brak miejsc na widowni),

- rubryka 6 - musi być wybrany jeden z dwóch symboli (czy obiekt posiada homologację?),

- musi być wybrany jeden z dwóch symboli (czy obiekt jest dostosowany do potrzeb osób niepełnosprawnych?),

- rubryka 8 - musi być wypełniona dla obiektów nr 44, 45, 46 (brak długości trasy/ścieżki),

- rubryka 9 – musi być wypełniona, wartość nie może być większa niż 365 (ile dni w roku obiekt był czynny?),

- rubryka 10 - musi być wypełniona, wartość nie może być większa niż 365 (ile dni w roku obiekt był użytkowany w celach sportowo-rekreacyjnych?),

- rubryka 9 ≥ rubryka 10 (liczba dni w roku, w których obiekt był czynny nie może być mniejsza niż liczba dni w roku, w których obiekt był użytkowany w celach sportowo-rekreacyjnych).
· Dział 2

Jeżeli przed działem 2 zaznaczone „tak” w pytaniu „Czy na terenie miasta/gminy są inne obiekty sportowe, które nie są w zarządzie miasta/gminy i nie zostały wymienione w dziale 1?” , to musi być wypełniony przynajmniej 1 wiersz w dziale 2. W każdym wypełnianym wierszu:
- rubryka 1 – musi posiadać zapisy (Brak nazwy właściciela),

- rubryka 2 – musi posiadać zapisy (Brak miejscowości/ulicy),

- rubryka 3 – musi posiadać zapisy (Brak miejscowości poczty),

- rubryka 4 – musi posiadać zapisy, forma zapisu: dwie cyfry, pauza, trzy cyfry (Brak kodu pocztowego),

- rubryka 5  – jeżeli wypełniona, musi mieć co najmniej 9 cyfr (Błędny nr telefonu), 

- rubryka 6  – jeżeli wypełniona, musi mieć co najmniej 9 cyfr (Błędny nr fax), 

- rubryka 7 – jeżeli wypełniona, musi spełniać warunki właściwej formy adresu mail (Błędny adres mail).
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Zaimportowany formularz zawiera biedy merytoryczne.
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