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I.  Informacje ogólne

1. Wymagania
Na stacji roboczej, na której będzie zainstalowana aplikacja muszą być zainstalowane:

- JAVA (wersja 1.6) – dostępna na stronie http://java.com/pl/download/index.jsp oraz

- Adobe Acrobat Reader. – do bezpłatnego pobrania pod adresem: http://get.adobe.com/reader/
2. Opis
Aplikacja umożliwia wprowadzenie danych ze sprawozdania Kt-1 ”Sprawozdanie  o  wykorzystaniu turystycznego obiektu noclegowego”.
Zalecana kolejność wykonywania opcji:

 - wprowadzenia danych;

 - kontrola i sprawdzenie poprawności wprowadzonych danych;

 - zapis danych do pliku xml;

 - wydruk zapisanych danych;

 - wysyłka na Portal Sprawozdawczy;
 - wyjście z aplikacji.
Wprowadzanie można przerwać w dowolnym momencie i zapisać dane do pliku xml. 
Użytkownik w dowolnym momencie może również otworzyć zapisany wcześniej plik i zakończyć wypełnianie formularza.
    Do prawidłowego działania aplikacji potrzebne jest poprawne ustawienie daty systemowej komputera (data musi być aktualna), na podstawie daty systemowej ustalany jest miesiąc sprawozdawczy.  
II. Instalacja oprogramowania Kt-1
Użytkownik uruchamia kreator instalacji aplikacji Kt-1 (setup wersja2.1 kt-1.exe). Po uruchomieniu pliku setup pojawi się poniższe okno, naciskamy przycisk „Dalej”.
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W oknie :

[image: image2]
wybieramy katalog docelowy aplikacji (zaleca się zatwierdzenie ścieżki domyślnej).

Na zakończenie instalacji pojawia się okno :

[image: image3]
Naciskamy przycisk ”Zakończ”.
Jeśli nie został zmieniony domyślny folder instalacji, aplikacja zainstalowana zostanie w folderze C:\ProgramFiles\GUS\SprawozdanieKt-1. Skróty zostaną utworzone w pasku zadań Start\Programy\GUS\Sprwozdanie Kt-1 oraz na pulpicie:
[image: image4.emf]


Jeśli na komputerze nie ma zainstalowanej Javy, to podczas uruchomiania aplikacji Kt-1 pojawia się komunikat:


[image: image5]
Po zaakceptowaniu przycisku OK, następuje łączenie się z witryną główną JAVA i pobranie oprogramowania Java. 
II.A. Pobieranie i instalacja oprogramowania JAVA z Internetu

Wybór przycisku rozpoczyna akcję pobierania oprogramowania:
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Następnie należy kolejno potwierdzić chęć instalacji:
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i wcisnąć przycisk ”Install”,
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należy wcisnąć przycisk ”Zainstaluj”.
Rozpoczyna się ściąganie oprogramowania JAVA na lokalny komputer:
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Po ściągnięciu, należy zaakceptować instalację przyciskiem ”Accept ”.

Poniższe okno prezentuje postęp instalacji :
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Instalacja oprogramowania Java kończy się następującym ekranem:

[image: image12]
Naciskamy przycisk ”Finish”.
II.B. Instalacja oprogramowania JAVA z pliku 

Jeśli oprogramowanie Java jest instalowane z pliku jdk-6-windows-i586.exe, po uruchomieniu pliku jdk-6-windows-i586.exe pojawiają się następujące ekrany:
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Po naciśnięciu klawisza  Next,  pojawia się kolejny ekran:


[image: image14]
Po naciśnięciu przyciska Accept, pojawia się kolejny ekran:


[image: image15]
Po naciśnięciu klawisza  Next,  pojawiają się kolejne ekrany informujące o postępie procesu instalacji:
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Ekran informujący o poprawnym zakończeniu instalacji:
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Nie zaznaczamy fiszki „Show the readme file”, naciskamy  przycisk ”Finish”. 
III. Działanie aplikacji

   Dane umieszczone są na zakładkach, zakładka z działem 2 i 3 jest aktywna dla sprawozdania za miesiąc lipiec, w pozostałych miesiącach jest nieaktywna.

   Uwagi ogólne:
- przechodzenie między działami jest możliwe poprzez kliknięcie odpowiedniej zakładki,

- przechodzenie pomiędzy kolejnymi polami danej strony jest możliwe za pomocą klawiszy Enter, w Dziale 5 przechodzimy klawiszem Tab .
- kasowanie źle wprowadzonej wartości następuje poprzez jej zaznaczenie i wpisanie poprawnej wartości lub przez naciśnięcie klawisza Delete.
 Po uruchomieniu aplikacji pojawia się poniższe okno:
Zakładka Dane nagłówkowe 
Zakładka zawiera dane jednostki i dane osoby sporządzającej sprawozdanie. 
W polu telefon należy wpisać 9-znakowy numer telefonu .
W polu Identyfikator jednostki należy wpisać 14- znakowy Regon, w przypadku Regonu   9-znakowego resztę znaków uzupełnić zerami.
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Zakładka Dział 1 

[image: image19]
Pola, które nie podlegają edycji (są uzupełniane automatycznie) zostały przyciemnione.
W polu Miejscowość należy wprowadzić przynajmniej jeden znak nazwy miejscowości i po naciśnięciu przycisku Enter lub przycisku [image: image20.png]


 pojawia się lista dostępnych miejscowości zaczynająca się od podanego ciągu znaków. Kursorem myszy wskazujemy miejscowość i przyciskiem [image: image21.emf]

 dokonujemy wyboru, a pola województwo, powiat i gmina zostają uzupełnione automatycznie
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Odpowiedź na pytania w punktach 3,4,5 i 6 należy wybrać z listy rozwijalnej.
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W zależności, jaki rodzaj obiektu wybierzemy w punkcie 3:

-  punkcie 4 będzie dostępna lub nie, możliwość wyboru odpowiedzi (pkt.4 wypełnia się tylko w sprawozdaniu za miesiąc lipiec),

-   w punkcie 5 będą dostępne  odpowiednie  kategorie obiektu,

-  w dziale 3 i 4 będą zacienione pola, których się nie wypełnia dla wybranej kategorii obiektu. 
Jeżeli w punkcie 6 wybierzemy ”Nie” (obiekt sezonowy), to pojawi się panel do zaznaczenia miesięcy działalności obiektu. Miesiąc, za który składane jest sprawozdanie, zostanie automatycznie zaznaczony na podstawie daty systemowej .  
Jeżeli w punkcie 6 wybierzemy ”Nie”,  w Dziale 3  wiersz 4 stanie się nieaktywny (miejsca noclegowe całoroczne). 
Zakładka Dział 2 i 3
   Umieszczono na niej 2 działy (Dział 2 i 3) , jest aktywna tylko dla sprawozdania za miesiąc lipiec :
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Dział 3 wiersz 1 i 2 jest aktywny dla hoteli, moteli, pensjonatów i innych obiektów hotelowych.
Zakładka Dział 4:


[image: image25]
W dziale 4 wiersze 3 i 6 są aktywne dla hoteli, moteli, pensjonatów i innych obiektów hotelowych.
Zakładka Dział 5:
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W Dziale 5  dopisujemy tylko kraje zamieszkania turysty zagranicznego.

Trzy wiersze pojawiają się automatycznie:

- „ Ogółem (wartości przeniesione z odpowiednich rubryk działu 4” – są to wartości z wiersza 4 i 5 działu 4 (turyści zagraniczni),
- Ogółem (Suma wierszy dla poszczególnych rubryk”,

-„Do rozliczenia pozostało” – program wylicza jaka suma nie została rozliczona (ogółem z wiersza 1 minus ogółem z wiersza 2)

Aby dopisać kraj zamieszkania turysty zagranicznego, klikamy listę rozwijalną krajów : 
[image: image27],
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po wskazaniu kraju przyciskamy „Dodaj wiersz”.


[image: image29]
Przycisk Usuń wiersz usuwa wybrany wiersz, przycisk usuń wszystko usuwa wszystkie wiersze wprowadzone do tabeli.

IV. Opis elementów paska nawigacyjnego

[image: image30]
Przycisk [image: image31.emf]

  umożliwia otwarcie zapisanego wcześniej na dysku pliku typu xml. 
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Przycisk [image: image33.emf]

 zapisuje wprowadzone dane do pliku o domyślnej nazwie (KT1_symbol_regonu. xml)  w folderze  C:\ProgramFiles\GUS\SprawozdanieKT-1\nazwa_pliku.xml (jeśli nie został zmieniony domyślny folder instalacji) aplikacji Kt-1, bądź w innym folderze wybranym przez użytkownika podczas instalacji .
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Przycisk 
[image: image35] uruchamia walidację wprowadzonych danych w formularzu. Komunikaty o błędach wraz z opisem wyświetlają się w dolnym panelu. Aplikacja rozróżnia 2 rodzaje błędów: błędy bezwzględne i uznaniowe. Jeżeli formularz zawiera uzasadnione błędy uznaniowe, można go wysłać na Portal Sprawozdawczy. Błędy uznaniowe oznaczone są ikoną [image: image36.emf]

 .W przypadku błędów bezwzględnych sprawozdania nie można przesłać na portal, błędy te oznaczone są ikoną[image: image37.emf]

.
[image: image38.emf]


Jeżeli formularz nie zawiera błędów, pojawia się okno: 


[image: image39]
Przycisk [image: image40.emf]

 powoduje rozpoczęcie procedury wysyłki danych do PORTALU SPRAWOZDAWCZEGO (PS). Wysyłka poprzedzona jest kontrolą formularza i zapisem do pliku xml w folderze głównym aplikacji Kt-1 Off-line. Poprawny formularz tzn. taki, który nie zawiera błędów bezwzględnych można przesłać do PS.
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Sprawozdawca musi wypełnić pola ID i hasło do PS w celu uwierzytelnienia w portalu (są to loginy i hasła umożliwiające połączenie się użytkownika z PORTALEM).
[image: image42.emf]


Zaznaczenie fiszki „Czy zapamiętać dane użytkownika?” spowoduje zapamiętanie danych uwierzytelniających, które przy następnym uruchomieniu wysyłki będą automatycznie uzupełnione.

W przypadku podania nieprawidłowego ID lub hasła pojawia się komunikat o błędnej autoryzacji:


[image: image43]
Po poprawnej autoryzacji (poprawne ID i hasło) pojawia się okno udostępnionych certyfikatów, które należy zaakceptować naciskając przycisk OK.


[image: image44]
Po zaakceptowaniu certyfikatu pojawia się komunikat o jego zaakceptowaniu
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i nawiązaniu bezpiecznego połączenia z portalem:
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następnie pojawi się komunikat informujący o wczytaniu danych na Portal Sprawozdawczy:
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lub, gdy sprawozdanie jest wysyłane poza terminarzem udostępniania formularzy elektronicznych na Portalu:

[image: image48]
Gdy użytkownik nie będzie dysponował aktualną wersją oprogramowania aplikacji OFF_LINE, formularz zostanie zaimportowany przez Portal. Po kontroli formularza na Portalu, w przypadku błędów otrzymamy komunikat:


[image: image49]
Należy wówczas zalogować się na Portal i poprawić błedy. 

W przypadku:

- braku łączności z Internetem otrzymamy komunikat

[image: image55.emf]


Przycisk [image: image50.emf]

 wywołuje zapis formularza do pliku w formacie PDF o kolejnej automatycznej nazwie w folderze C:\ProgramFiles\GUS\SprawozdanieKt-1\wydruki (jeśli nie został zmieniony domyślny folder instalacji) aplikacji Kt-1, bądź w innym folderze, wybranym podczas instalacji. Plik  PDF można otworzyć za pomocą Acrobat Reader’a i wydrukować. Ponadto otwiera formularz w oknie Przeglądarki Internet Explorer, który również można wydrukować.
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Przycisk [image: image52.wmf] 

 uruchamia okno z wzorem formularza i objaśnieniami dotyczącymi zasad jego wypełniania. 
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Przycisk [image: image54.wmf] 

 kończy pracę z aplikacją.
V.   Przekazanie danych

Podstawową formą przekazania danych jest przesłanie bezpośrednio z aplikacji Kt-1 na Portal Sprawozdawczy (realizowana za pomocą funkcji programu „Prześlij”).
Droga awaryjna:

w przypadku braku dostępu do Internetu dopuszcza się „dostarczenie” wygenerowanego w aplikacji off-line pliku na nośniku magnetycznym do Urzędu Statystycznego w Rzeszowie, gdzie wyznaczony statystyk dokona  wczytania danych do zasobów GUS z zachowaniem niezbędnego poziomu uwierzytelnienia (identyfikacji sprawozdawcy) i bezpieczeństwa np. w zakresie ochrony antywirusowej . Taka zapasowa procedura jest możliwa także dla tych sprawozdawców, którzy nie aktywowali konta w portalu.

Dostarczenie – pod tym pojęciem może m.in. kryć się przesyłka pocztą tradycyjną 
np.: płyty CD lub osobista wizyta  przedstawiciela  sprawozdawcy w urzędzie ( w drugim przypadku  pewnie  najbliższym czyli właściwym terytorialnie). Każda z ww. form wymaga odpowiednich działań  organizacyjnych zapewniających skuteczną kontrolę kompletności jak i  weryfikacji „tożsamości” sprawozdawców.
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