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1. INSTRUKC]JA INSTALAC]I APLIKACJI PL1 OFF-LINE

1.1. Wymagania sprztowe i systemowe

» Komputer PC z systemem WindowsXP/Windows Vista
» Wirtualna maszyna Javy od wersji 1.6

Przed uruchomieniem instalatora nalezy upewni¢ sie, ze na komputerze jest zainstalowane
odpowiednie srodowisko JAVA (wersja minimalna 1.6)

Wersje zainstalowanego srodowiska JAVA mozna sprawdzi¢ np. wpisujac polecenie: java —version
w oknie ,wiersz polecenia”, uruchamianego w systemie Windows z menu START — PROGRAMY
— AKCESORIA.

W przypadku braku lub nizszej wersji oprogramowania JAVA odpowiednie pliki mozna pobrac¢ ze
strony http://[ava.com/pl/download/manual.jsp.

1.2. Opis instalaciji

Instalacja aplikacji PL1 rozpoczyna sie od uruchomienia instalatora o nazwie
instalacja_sprawozdania_PL1.jar.

@
instalacja_sprawozdania_PL1.jar

Inicjalizacja tego procesu spowoduje pojawienie sie okna:

oF Instalacja programu Sprawozdanie PL1

™= Witamy w instalatorze programu Sprawozdanie PL1 (ver. 1.0)

Q Autorzy programu:
- Urzgd Statystyczny w kodzi <sekretariatUSLDZ @stat. gov.pl=

(Utworzono z [zPack - hitp:fizpack. org/)

B> Daie | [ @wyisce |

Rysunek 1: Instalacja - Ekran powitalny procesu ingalacji aplikacji

UWAGA !l

W przypadku gdy domys|nym programem otwierajqcym plik typu jar jest WinRAR lub inny
program, nalezy plik instalatora uruchomi¢ bezposrednio z linii polecer za pomocg komendy:
java -jar instalacja_sprawozdania_PL1.jar




W celu kontynuacji nalezy klikngé¢ przycisk Dalej.
Na ekranie wyswietli sie informacja z licencjg aplikaciji:

o¥ Instalacja programu Sprawozdanie_PL1

[ Prosze uwaznie przeczytac ponizsza licencie:

Licencja Aplikacji
Glowny Urzad Statystyezny. Wszelkie prawa zastrzezone
Licencjonodawea potwierdza, Ze:

1. Aplikacja moze byc kopiowana i instalowana nieodpiatnie w celu sporzadzenia ilub weryfileacji sporzadzonego
sprawozdania prrez podmiot zobowiszany do sporzadzenia sprawozdania.

2. Aplikacja nie mozZe by modyfikowana lub wykorzystana, wezesed lub calogel, do stworzenis innego oprogramowania
komputerowego bez pisemnej zpody Licencjonodawey.

3. Urzad Statystyezny w Lodzi oraz Glowny Urzad Statystyezny w Warszawie nie beds ponosic odpowiedzialnosei za
lne szkody wynikajace ze zlej eksploatacji programu.

|@ Zaadzam sie na warunk ficendi,

() Nie zgadzam sie na warunki licendii,

[ € Wstecz H &> Dalej meme ]

(Utworzono z [zPack - hitp/fizpack ongl) —

Rysunek 2: Instalacja - Wymagana zgoda na warunkit¢enciji
Aby przycisk Dalej pozwolit nam przej$¢ do kolejnego okna nalezy zgodzi¢ sie na warunki licencji.

Nastepny ekran informuje nas o instalowanych pakietach oraz o ilosci potrzebnego miejsca do
umieszczenia ich na dysku.

of Instalacja programu Sprawozdanie_PL1

&% Wybierz pakiety programu do instalaii:
(;3' Uwaga: pakiety oznaczone szarym kolorem sg niezbedne.
Dokumentacia 854,36 KB
Opis
Pliki programu
Calkowite wymagane miejsce; 12,33 MB
Dostepne migjsce na dysku: 35,29 GB
(tworzono = |zPack - httpedfizpack.orgd)
| €awste | [ B Dakey | [ @ wyisce |

Rysunek 3: Instalacja - Informacja dotyczca instalowanych pakietow




Klikniecie przycisku Dalej spowoduje pojawienie sie ekranu z wyborem sciezki do umieszczenia
programu PL1. Domysiny folder to C:\ProgramFiles\Sprawozdanie_PL1, uzytkownik ma jednak
mozliwos¢ zmiany tej lokalizacji poprzez przycisk Przeglada.

&F Instalacja programu Sprawozdanie_PL1

E Wrybierz katalog instalacyjny:
lC:\ProgTam Files\Sprawozdanie_PL1 i[ Przegladaj. .. ]

[Utworzono z |zPack - http:fizpack.org’)

| €wstee || oppae || @wyisce |

Rysunek 4: Instalacja - Wskazanie, gdzie ma l#yzainstalowana aplikacja

W przypadku przejscia przyciskiem Dalej do kolejnego etapu instalacji i braku na dysku wybranego
katalogu pojawia sie informacja o utworzeniu tego folderu:

installer. Message

Katalog docelowy zostanie utworzony:
C:\Program Files\Sprawozdanie PL1

] [(roaa ]

Rysunek 5: Instalacja - Komunikat o koniecznéci utworzenia katalogu docelowego

Natomiast w przypadku wyboru istniejacego juz katalogu pojawia sie informacja

Ostrzezenie!l

Katalog juz istnigje! Czy na pewno instalowac? Instalator moze nadpizad istnigjgee pliki!

Tk [ e |

Rysunek 6: Instalacja - Komunikat o koniecznéci nadpisania juz istniejacych danych

Zaakceptowanie tych wiadomosci spowoduje przeniesienie do okna z widocznym postepem
przebiegu procesu.




oF Instalacja programu Sprawozdanie_PL1

&% Postep instalagis
| [Zakonczono]

% Calkowity postep instaladi @
|

e
—
)

(Utworzono = lzPack - hitp:fizpack.ongl)

d visi= L 5 Dalej ,I’_ @ wyssoe .l

Rysunek 7: Instalacja - Posgp procesu instalaciji

Powyzszy ekran przedstawia pozytywne zakonczenie instalacji plikow.
Pozostaje jeszcze zdefiniowac skréty do aplikacji. Dokona¢ tego mozna na nastepnym ekranie.

o Instalacja programu Sprawozdanie_PL1

| Tworzenie skrotow

Utwirz skréty
= q

Wrybierz grupg menu Start, w ktdrej umiesdc skrot do programu:
|akcesoria
Autostart R : ?
Canon ScanGear Toolbox CS 2.2 O Bickiogo uiySawk
Exifer (%) wszystkich uzytkownikdw
Gry
GUS |
IzPack4.2.0

jEdit
McAfee
Microsoft Office
Narzedzia administracyine -

Utwérz skrat dia:

i

|GU5‘\,Sprawozdanie PL1 | [ Wyczysd

{thworzono z [zPack - hitpolizpack.ong)

| @wstec || Sppaej || @wyisce |

Rysunek 8: Instalacja - Tworzenie skrotow

Program instalacyjny utworzy skrot GUS\Sprawozdanie PL1 w menu START — PROGRAMY,
a na pulpicie pojawi sie ikona stuzgca do uruchomienia aplikaciji.

PLT
?‘f-line
Sprawozdanie
PL1




Pakiet GUS\Sprawozdanie PL1 zawiera instrukcje do programu (w postaci pliku PDF), oraz skréty
pozwalajgce na uruchomienie badz odinstalowanie aplikacji PL1.

Przejscie przyciskiem Dalej spowoduje pojawienie sie finalnego okna, informujacego o
pozytywnym zakonczeniu instalacji oraz o sciezce programu odinstalowujgcego aplikacje PL1.

oF Instalacja programu Sprawozdanie_PL1

| 4

£ Instaladia zostala pomysinie zakorczona.

&% Program odinstalowwigcy zostat utworzony w:
C:\Program Files\Sprawozdanie_PL 1\Uninstaller

[ttworzono = [zPack - hitp:tfizpack.ong)

Rysunek 9: Instalacja - Finalizacja instalacji

1.3. Odinstalowanie aplikacji PL1

Aby odinstalowa¢ aplikacje nalezy uruchomié¢ program Odinstaluj.jar. Domysina lokalizacja
to C:\Program Files\Sprawozdanie PL1\Uninstaller. Mozna réwniez skorzysta¢ ze skrotu
Sprawozdanie PL1 — Odinstaluj znajdujgcego sie w menu START — PROGRAMY — GUS —

Sprawozdanie PL1.

@ IzPack - Uninstaller

(1} Odinstalowanie aplikac!

[ ] Bezwzglednie usunC: \Program Files\Sprawozdanie PLI

| il ]

[Howo

Rysunek 10: Instalacja - Okno procesu odinstalowaai aplikaciji

Zaznaczenie opcji Bezwzglednie usun... spowoduje catkowite usuniecie z dysku katalogu
z danymi dotyczgcymi sprawozdania PL1.




1.4. Dodatkowe informacje

Ponizszy ekran przedstawia zainstalowane produkty aplikacji PL1 w menu
START — PROGRAMY — GUS — Sprawozdanie PL1, a mianowicie:
* Instrukcja (do programu w postaci pliku PDF)
» Sprawozdanie PL1 — skrot uruchamiajacy program
* Sprawozdanie PL1 — Odinstaluj — skrét uruchamiajgcy program do usuwania aplikacji

@’ Okreél dostep do programdw 1 ich ustawienia domysine
o, )

’@i, Windows Catalog

Windows Update

@ Skrot do Internet Explorer
SP-3

orfE-lin|

€

Sprawozdanie SP-3
TN
Aplikacia H-0 1k

PLY
ofF-line|
f&

Sprawozdanie PL1

|@ Akcesoria 3
Wﬂ Microsoft Office &

2y Dokumenty & cus .r.m Sprawozdanie PL1 SRSl

'-rﬂ GUS Sprawozdania b: ¥ Sprawozdanie PL1

¥ Fd sprawozdarie PL1 - Odinstaluj

Programy

5

Ustawienia
Wyszukaj »
Pomoc i obshuga techniczna

Uruchom,.,

Wyloguj: kemblowskir...

BE evd

Zamiknij...

| Windows XP Professional

74 Start
Rysunek 11: Instalacja - Ulokowanie skrétow w menstart (Windows)




2. PERSONALIZACJA SPRAWOZDANIA

W celu rozpocgcia pracy z aplikagjoff-line formularzaPL1 nalery dokon& personalizacji danych
w aplikaciji.
Personalizacja aplikacji odbywa sv zakresie pobrania danych identyfikacyjnych paztoni

* Nazwa petna

* Adres siedziby zasdlu

*  Numer REGON

» Telefon

» Telefax

Pobranie z Portalu Sprawozdawczego pliku xml zawieqjacego dane do personalizaciji.

1. Nalezy zalogowa sie na stronie Gtéwnego Ugdu Statystycznego www.stat.gov.pl oraz
wywota¢ Portal Sprawozdawczy z odimika umieszczonego w prawej kolumnie w zaktadce
Sprawozdawczg >> Portal Sprawozdawczy.

=

T el

Afomr en

Rysunek 12: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy

2. Nastpnie naley wybrat link "Portal Sprawozdawczy - wagjie do systemu".

- s sl —— kot e aeaa ae e
S o e % ool ke 1L e SO £ S0 Mol e, SR T

Ay e ool e BTt S pra e e s

Rysunek 13: Personalizacja - Portal Sprawozdawczywejscie do systemu




3. Po jego wybraniu pojawi si'Ekran logowania do Portalu Sprawozdawczego". tkange
logowania naley wprowadz¢ swoje dane uwierzytelnigie (ID i Hasto), otrzymane z Ugdu
Statystycznego @ulz wygenerowane przez ospbarzdzapca sprawozdawczoia W
jednostce sprawozdawcze)).

Lifjovarsie

dmfarimacio detlatbnwe

AR SRIRCAE Tud BRI nshed de 1 AR a0

-
E
=
=

Araleawms perdrads g i 08 RN b sering
Eabwm wrowgledorhii Sig 8y Py 3o |sgree Expiye P

Rysunek 14: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy legowanie

W przypadku braku midiwosci zalogowania sprawdooprawng¢ wpisywanych danych
uwierzytelniajcych.

W przypadku braku aktywacji przez podmiot kontaevt®lu Sprawozdawczym nélbe
postpowa zgodnie z proceduaropisam w Instrukcji (menu POMOC, oddnik
AKTYWACJA KONTA W PS)

4. Po poprawnym zalogowaniwgilo Portalu Sprawozdawczego ukask ekran zawieragy
liczbe obstugiwanych obowikdw sprawozdawczychieby przej¢ dalej naley wcismé
czarmy strzaik.

Obowinzki sprawozdawcze

* Leczba afthualnpch obownazkdw spramozdawcrych 24

¢ Liczba obslugiwanych obowigridw sprawardaweeych P

Vietn nhssdahranych wiadomnded

Y

Rysunek 15: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy ebowiazki sprawozdawcze

5. Nastpny ekran zawiera "Ligtjednostek sprawozdawczych obstugiwanych przez
uzytkownika" oraz "Lis¢ aktualnych obowizkéw sprawozdawczych (ba@é. Z "Listy
aktualnych obowizkéw sprawozdawczych (ba@a nalezy wybrat badaniePL1 - Panelowe

Badanie Przedsgbiorstw a nastpnie nacisac ikong "Export XML" znajdupca Sig pod lish
bada.

Lista aktuvalnych obowiazkiw sprawordawcrych

Penaiows badani= preedsebiorstw
w geapsdarce narodowe)

Sprawerdani= o zatrudmeniu | wynagrdzanisch w sdministrac)i publicens) nrry ek
b AR

L
iedrnostkech w 08 7

alsRiEEaEald=EER=2=]

Rysunek 16: Personalizacja - Portal Sprawozdawczy lista sprawozdai

10



6. Nastpnie pojawi st ekran pozwalagy zapisa plik typu xml na dysku swojego komputera
Po wybraniu opcji "Zapisz plik" i potwierdzenienmggciskiem "OK." plik xml zawieraicy
dane do personalizacji zostaje zapisany na pulganeputera gytkownika.

Pobieranie pliku

Czy chcesz otworzyc plik, czy zapisac go?

sy

M azwia:

PL-1_rok_ 2009 2009 99999999900000_0_test.sxm
Typ: Dokument =ML, 2,50 KB
d: - raport.stak.goyv.pl

Otwiarz ] [

£apisz ] L

|@|

Arwlu 'I

Fliki pochodzace z Internetu moga bpd uzvteczne, ale nigktdre 2
nich moga bye szkodliwe dla komputéra, Jesl nie masz zaufania do

Zmadba, nie obwiera) ani nie zapizu) tego plku. Jakie jest zagrozeme’?

Rysunek 17: Personalizacja - Portal Sprawozdawczyzapisz plik xml
UWAGA Il

W sytuacji wygtkowej, gdy brak dogpu do Internetu sprawozdawca ri®wypetné
formularz PL1 bez pobierania pliku xml z Portalu &owozdawczego

11



3. OBSLUGA APLIKAC]JI PL1 OFF-LINE

3.1. Wstep
Aplikacja stizy do wprowadzania danych dotycych sprawozdaniBL1 w trybie off-line bez
konieczndci bezpdredniego dosgpu do Internetu.
Wynikiem pracy aytkownika jest zapisany na dysku lokalnym plik zexakcy wprowadzone
dane dla sprawozdania.
Poprawné¢ formatu danych wprowadzanych do poszczegoélinychegsbkontrolowana w
momencie wybrania przyciskieryfiku;j .
Zadaniem aytkownika jest wypetnienie poszczegélnych dziatgwesvozdania, sprawdzenie
poprawndci wprowadzonych danych, a ngstie zapisanie pliku danych i przestanie go na
Portal Sprawozdawczy GUS lub dostarczenie dedirStatystycznego.
W trakcie pracy, agciowo wypetnione sprawozdanie teby wielokrotnie zapisywane i
wczytywane do aplikacji w celu kontynuowania praces/petniania.

Aplikacje uruchamia si wybierapc w menu Start -> Programy -> GUS -> Sprawozdahie P
skrétu ,Sprawozdanie PL1” (patraisunek 11) lub poprzez ikonk umieszczom na pulpicie
(patrz strona 6).

3.2. Wyglad aplikaciji
Aplikacja po uruchomieniu prezentujezgak na rysunku 18

B eSprawozdania g@ @

FormularzPL1 Info

ni| Glowny Urzad Statystyczny

PL 1 off-line

PL1
Panelowe Badanie Przedsigbiorstw

za 2011 r.

Uwaga - Przechodzenie pomigdzy polami w aplikacif z wykorzystaniem kursora myszki lub kiawisza TAB

Obowigpek przskezywania danych statystyoznyoh wynda z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 25 czerwea 1985 1. o statystyoe publiczne] (Dz: U. Nr 83, poz. 439, z péén. zm.) oraz
roeporzagizenta Rady Ministidw z dnia 9 fistopads 2010 1. w sprawie Programu Badai Statystycznych Statystyk Publiczne; na rok 2011 (Dz. U. Nr 239, poz. 1554,

Rysunek 18: Ekran pocatkowy aplikacji PL1 off-line

W gornej czsci aplikacji znajduje gimenu z n/w opisami
= Formularz PL1

¢ Nowe sprawozdanie

e OtwOrz sprawozdanie

e Wyslij sprawozdanie
= |nfo

e O programie

12



3.3. Nawigacja i wypetnianie pol wartgciami
Po zainstalowaniu i uruchomieniu aplikacji i wybitam menuFormularz PL1 opcji: Nowe
sprawozdanie lub Otworz sprawozdaniewyswietlany jest formularz sprawozdania w postaci
zaktadek zawieragych poszczegolne dziaty sprawozdania, ktorychlesmpvanie i opis
odpowiada wygidowi formularza papierowego dystrybuowanego dlawpzdaniaPL1.

W obrebie zaktadki mana wypetnia poszczegolne pola oraz wskazyweaybrane wartéci w
polach typu wybér opciji.

UWAGA Il
Poruszanie st pomiedzy zakladkami jest mitiwe poprzez wybér ich bezfrednio myszl.

Po wypetnieniu pola wybrarwartascia nalezy przegé do pola nagpnego wskazag myszk
inny element aplikaciji.

m eSprawozdania E@@

Formularz PL1  Info

Informacja | D@2t 1 | Dziat 2 | Dziat 3 | Ankieta | Bledy | Instrukcja

I IDENTYFIKACJA PRZEDSIEBIORSTWA Ead
Dane osof by sporzadzajace] sprawozdanie

Imig: Nazwisko

Telefon | Emal |

Dane o przedsiebiorstwie 7 rejestru REGON
Cay zapisy po
0 fewej stronie
| g akiugine?

L U P T
- MR- E 2l
2 B B B K

Jesli zapisy z rejestru REGON nie sq aktualne, prosimy podac dane prawidiowe
1A. Nazwa peina
2A. Adres siedziby zarzadu
3A. Numer identyfikacyjny REGON
4A. Telefon

5A. Telefaks

Jaka jest forma prawna podmiotu?

3 Weryfikuj ¥ wyisde Zapisz do PDF \a Zapisz do XML
[ ] (= ) |

Rysunek 19: PL1 - Wyghd pustego formularza

Zaktadki: Btedy orazinstrukcja zawieraj odpowiednio wykaz ewentualnychedbw
wynikajacych z weryfikacji poprawni wypetniania sprawozdanRlL1 oraz niniejsz
instrukcg obstugi aplikacji PL1 off-line.

W czesci dolnej formularza znajdajsie nastpujace przyciski:
* Weryfikuj - Sprawdzenie poprawsa wprowadzonych danych (patrz pkt. 3.7)
* Wyjscie- Rezygnacja z wprowadzania i aktualizacji danymfawozdania (patrz pkt. 3.6)
e Zapisz do PDF- Drukowanie sprawozdania (z zapisem do pliku politrz pkt. 3.11)
e Zapisz do XML - Zapis danych sprawozdania do pliku xml (patrz Bi&)

13



3.4. Nowe sprawozdanie - Wczytanie pliku xml zawieragjcego dane do personalizacji.
W tym celu uytkownik wybiera z men&ormularz PL1 opcg Nowe Sprawozdanie
FEEX

w eSprawozdania
Formularz PL1 §lHi{i8

‘ #’,‘ Nowe sprawozdanie
! Otwdrz sprawozdanie
- Wyslij sprawozdanie

@’ Zamknij

PL 1 off-line

Rysunek 20: PL1 - Nowe sprawozdanie (wczytanie plikxml z PS)

a w oknie dialogowynWczytaj plik do personalizaciji

ehprawozdawca - (Mworz formularz

' W o=l popravanega wypeinisnis formulsrrs nalery spersonalizowss dans w aplicsc)i popresr veczytanis pliu do personsieac).
M Pk be=n maina wygenercwad 2 Portalu Sprawoedawceego GUS,
Seczegddy bej operach apisans 58 w Instrukcl Obshugi. Czy dheesr wenytad piik xml = danymi?

Wiezyta) oik do personaizaci || | Ber werytywania .. | ANULLI proces |

Rysunek 21: PL1 - Wczytanie pliku xml z danymi perenalnymi do aplikacji

Pojawi st okno z maliwoscia wczytania pliku xml z komputerazytkownika
Uzytkownik wybiera plik xml pobrany z Portalu Sprawieavczego akceptag wybor
przyciskiem ,,Otworz”

W wyniku tej czynnéci na formularzu w spos6b automatyczny zostaozytane dane
dotyczce czsci ,Dane o przedsgbiorstwie z rejestru REGON".

L] eSprawozdania g@@

FormularzPL1  Info

| Informacia | D7t 1 | Dzial 2 | Daiat 3| Ankieta | Biedy | nstrukcja |
LIDENTYFIKACJA PRZEDSIEBIORSTWA A
Dane osoby sporzadzajace; sprawozdanie

Imie [3AN | Nazwisko |sPRAWOZDAWCA ]

Telefon |22 | Emal |sPrAwOZDAWCA@STAT GOV.PL |

Dane o przedsiebiorstwie z rejestru REGON

. Czy zpisypo
o | | e sronie
3 sktuzine?
1 [Urzad Statystycany | fre v
2 (93176 Lodz ul Suwalska 29 | Ive -
3 [00000027600000 | T
4 [(042) 6839100 | e
5 [(042) 6344846 | e =

Jesli zapisy z rejestru REGON nie sa aktualne, prosimy podac dane prawidiowe

1A. Nazwa peina :JAN SPRAWOZDAWCA, |

2A. Adres siedziby zarzadu |00-001 WARSZAWA UL SPRAWOZDAWCOW & M14 |

3A. Humer identy fikacyiny REGON

4A.Tekion [222222222
5A. Telefaks |22 2222001 |

Jaka jest forma prawna podmiot?

v

[ @wpce | [ BPeosdormr | [ Lzosdom |

Rysunek 22: PL1 - Wyghd formularza z wczytanymi danymi personalnymi

Uzytkownik zatwierdza zgodré lub niezgodnéé danych personalnych wybiesaj
odpowied Tak lub Nie dotyczca pozycji odl do5
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W przypadku gdy daney siieaktualne, uzupetnia pozycje b4 do5A dla danych, ktoreas
niezgodne z pozycjami dddo5

Uzytkownik uzupetnidDziat 1 - w czsci ,Dane osoby sporgdzajacej sprawozdanié
wskazuje w pozycjb ,,Jaka jest forma prawna podmiotu’ oraz wypetnia kolejne dziaty
formularza zgodnie ze stanem faktycznym danegadgkd@orstwa.

UWAGA !!!
W sytuacji wygtkowej, gdy brak dogpu do Internetu sprawozdawca ri®wypetné
formularz PL1 bez pobierania pliku xml z Portalu &owvozdawczego

15



3.5. Wprowadzanie danych w przypadku braku pliku xml z personalizacph danych
W tym celu uytkownik wybiera z men&ormularz PL1 opcg Nowe Sprawozdanie

w eSprawozdania
Formularz PL1 §lHi{i8

>
‘ # Mowe sprawozdanie

! Otwdrz sprawozdanie
- Wyslij sprawozdanie

@5 Zamknij

PL 1 off-line

Rysunek 23: PL1 - Nowe sprawozdanie (bez wczytywanpliku xml z PS)

a w oknie dialogowynBez wczytywania ...

ebhprawozdawca - (hworz formularz

' W o=l popravenega wypenisnis formulsrzs nalety spersonalzowsc dans w aplicsci popresz wezytanis piiu do personsizacy.
M Plik b=n maina wygenerowad 2 Partshs Sprawoedawceege GLE.
Seczepdly bej operach apisane 53 w Instrukcl Obslugi. Czy cheesz werytad plit xmi 2 danymi?

[vezyia) ok do pusmaiu::nl“ B2 wezytywania ... |I ANULL proces |

Rysunek 24: PL1 - Wypetnianie formularza bez pobrargo pliku xml z personalizacy

Uzytkownik uzupetniaDziat 1 - w czsci ,,Dane osoby sporgdzajacej sprawozdanié
uzupetnia pola danymi osoby wypetaiegj formularz, w cgici ,Podaj dane o firmi€’
uzupetnia pozycje oflA do5A wskazuje w pozycj6 ,Jaka jest forma prawna

podmiotu” oraz wypetnia kolejn®ziat 2i Dziat 3 zgodnie ze stanem faktycznym danego
przedsgbiorstwa

B eSprawozdania E@lg]

Formularz PL1  Info

[ Informacja | Diat 1 | Daiat 2 | Daiat 3 | Aricta | Bledy | Tnstrukgal
1. IDENTYFIKACJA PRZEDSIEBIORSTWA
Dane osoby sporzadzajgce] sprawozdanie

mie | | Nazwisko | |

Telefon | | Email | |

Podaj dane o firmie

4A. Nazwa peina

2A. Adres siedziby zarzadu

|
3A. Numer identyfikacyjny REGON | 0
4A. Telefon |

[

BA. Telefaks i |

Jaka jest forma prawna podmiotu?

6. |- wybierz - y v
[Fwmce | [ Bzwesrr | [ Lo |

Rysunek 25: PL1 - Wyghd formularza bez wczytywania danych personalnych
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3.6. Rezygnacja z wprowadzania, przegldania i aktualizacji danych sprawozdania

Dwems (W | [ aowem ]

Rysunek 26: PL1 - Rezygnacja z wprowadzania i aktd&Zowania danych bez zapisywania

W dowolnym momencie wprowadzania, przggnia i aktualizowania sprawozdaniazna
wybierapc przyciskWyj $cie zakaiczy¢ prag z formularzem.

UWAGA!!
Nalezy jednak pamgtad, ze dane naniesione na formularz, a nie zapisane di&pxml
zostarg utracone, o czym gytkownik zostanie poinformowany stosownyomunikatem.
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3.7. Sprawdzenie poprawndci wprowadzonych danych
Wybierapc przyciskWeryfikuj udostpniony w lewym dolnym rogu okna aplikacji naje
dokona sprawdzenia poprawsa wprowadzanych danych oraz kompleftiovypetnianego

formularzaPL1.

Wykryte nieprawidtoweéci wyswietlane g

] eSprawozdania
Formularz PL1  Info

| Informacia | Dzt £ | Driat 2 | Driat 3| Ankieta | Bledy | Instrukoial

w zaktadceBtedy.

Bledy

Daial 1 - Trie [n_imie]

Opis biedu

Wypelnienie pols jest ob -~

Dziat 1 - Nazwisko [n_nazwisko]

Wypeinienie pola jest ob

Daal 1-Telefon [n_telefon]

Viprowads numer telefonu min. 9 zakéw).

Dzial 1 - Nazwa peina [dip1b]

‘Wypeinienie pola jest ob

D2ial 1 - Adres siedaby zarzadu [d1p2b]

Viypelnienie pola jest ob

Daiat 1 -Numer idetyfikacyjny REGON [d1p3b]

‘Wypeinienie pola jest ob

[Daziat 1 - Telefon [d104b]

Wprowadz numer telefonu {min, 9 znakdw).

|Dzial 1 - Forma prawna pedmiotu [dipé]

Wybranie odpowiedzi z listy jest ohowigzkowe

Nie wybrano odpowiedzi

Drial 2 - pole 10 [d2p11]

Wypelnienie pols jest ob

Dzial 2 - pole 11 [d2p137]

Wypelnienie pola jest ob

Dzial 2 - pole 13 [d2p13]

Nie wypeiniono zadnej pozygi

[Dziat 2 - pole 15 [d2pi€]

Wybranie odpowiedai z listy jest obowiazkowe

|Dzial 2 - pole 16 [d2p17]

Viypelnienie pola jest ob

Dziat 2 - pole 23 [d2p24]

‘Wybranie odpowiedzi z listy jest ab

\Dziat 2 - pole 24 [d2p25]

Wypeinienie pola jest chowigzkowe

Dziat 2 - pole 25 [d2p26]

‘Wypeinienie pola jest ob

[Dziat 2 - pole 26 [d2p27]

Wypelnienie pola jest chowigzkowe

|Dzial 2 - pole 27 [d2p28]

Wypelnienie pols jest ob

Dzial 2 - pole 27A [d2p283]

Wypelnienie pola jest ob

Drial 2 - PKD [giDaial]

Wybrarie PKD sty jest obowi

\

|

|

|

|

Dzial 2 - pole 7 [d2p7]
! Ankieta -Pvianied
|

|

|

__Prosze noda szacunkowy czas (w minutach) orzeaczonvna |

[ @ Wyjsce ] [i Zapisz do PDF } [ s Zapisz do XML

Rysunek 27: PL1 - Lista bedéw wprowadzonych danych

Pola, dla ktérych wykryte zostaty nieprawidtosgo(nalezy je bezwzgidnie poprawd)
podswietlane g kolorem czerwonym. Koloreroittym zaznaczoneashtedy dopuszczalne.

) eSprawozdania
FormularzPL1  Info

| Lnformacia.i Dziat 1 i‘b;a%z‘ | Daiat 3| Ankieta | Bledy | Instrukdal

L IDENTYFIKACJA PRZEDSIEBIORSTWA
Dane osoby sporzadzajges] sprawozdanie

imig |\ - Nazwisko |

Teleﬁm} ‘ E-mail ‘

| Podaj dane o firmie

1A, Nazwa peia

\
2A. Adres siedziby zarzadu ‘
\

‘ 3A. Numer identyfikacyjny REGON

5A. Telefaks | ]

Jaka jest forma prawna podmiotu?

4A. Telefon ]

6. |- wyblerz- v
|
| i
[ ﬁ’ Wyjsce ] [i Zapisz do PDF ] [ e Zapisz do XML ]

Rysunek 28: PL1 - Sprawdzenie poprawniei wprowadzonych danych
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3.8. Zapis danych sprawozdania do pliku xml
W dowolnym momencie wypetniania formularzaytkownik maze zapisa dotychczas
wprowadzone dane do pliku.

e} [(Fovmee | [ Wsimrr | |

Rysunek 29: PL1 - Zapisz do XML

Wybierapc przyciskZapisz do XML udostpniony w prawym dolnym rogu okna aplikacji
otwiera s¢ okno umadaliwiajace wybranie katalogu oraz nazwy pliku, w ktéryatdzapisane
dane sprawozdania. Plik zapisywany jest w formanmiezdefiniowanym dla potrzeb dalszego
przetwarzania przez GUS. Istnieje #iiwos¢ wyboru dowolnej nazwy pliku, jednak plik
zawierajcy zestaw danych do przekazaniaddiawi Statystycznemu powinien dygapisany
pod nazwy standardowPL1_REGON.xml, gdzie REGON jest waroia polaNumer
identyfikacyjny REGON zapisanej na pierwszej stronie - zaktadki sprawomDziat 1.
Nazwa ta domdinie jest proponowana przy &@ym zapisaniu pliku na dysku.

,E -_:g.xsu ozdania

Formularz PL1  Info

"l.r;f"o‘rma_cja‘ I Dziat 1| Dziat 2| Dzt 3 | Aniiets | Bledy | Instrukagal
1. WARUNKI POWSTANIA | ROZWOJU PRZEDSIEBIORSTWA -~
13, Charakterystida wiadciciela bib sedoace 2o wendbaladoiciel pezedeichinrctaa
{w]
sy Szukajw: | () Moje dokumenty v T eEE
A 3 ||:'| Moja muzyka
ﬁ hE‘I Moje obrazy
ol Moebierace | moje irddia danych
dokumenty
Fd =
F
@
Pulpit
14 __J
‘ Moje
dokumenty
Jed P
=T
Maj komputer )|
15, ACTINA
) _‘i-‘l e | (0000027500000) | [ 7apisz sprawozdanie |
o8 WMoje misisca ——————
o sieciowe Plki typu: | Tviko piki XML (=.XML) ~| [ Anuluj ]
na rynku jest zbyt duza o5 = sq inne trudnosci, jakie? 40
onkurencia
firmy konkurencyjne obniZaja swoje 38 s
(Fwie ] [Womserr ] [ Gomon

Rysunek 30: PL1 - Okno zapisz sprawozdanie

3.9. Edycja - odczyt danych sprawozdania z pliku xml

B8 eSprawozdania
FormularzPL1 Bl

L'I? Nowe sprawozdanie

B Otworz sprawozdanie ‘Eqd Starysryczny = et 4i__.é-':__:

= Wyslij sprawozdanie

@ Zamknij

PL 1 off-line

Rysunek 31: PL1 - Otwérz sprawozdanie

W przypadku, gdy zytkownik dysponuje plikiem xml z zapisanymi danyrei sprawozdania
PL1, maze je w dowolnym momencie wczytdo aplikacji wybieragc z menuFormularz PL1
opcj Otworz sprawozdaniewskazugc plik xml uprzednio utworzony. Natg zwrock uwag;

19




na pobieranie pliku o wiaiwym formacie. Wczytanie innego (dowolnego) plikwozszerzeniu
xml spowoduje kid i konieczné¢ ponownego uruchomienia aplikaciji.

3.10.Wystanie sprawozdania na Portal SprawozdawcZgUS

B eSprawozdania g @ @

FormularzPL1 Bl

1= Nowe sprawozdanie

Fgd Statystyczny

(! Otwdrz sprawozdanie
‘ Wyslij sprawozdanie

16 Zamknij

PL 1 off-line

Rysunek 32: PL1 - Wylij sprawozdanie

Jezeli uzytkownik dysponuje dogpem do Internetu oraz utworzyt plik xml wypetni@j
poprawnie sprawozdankl1 moze wysta& sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy GUS,
wybierapc z menu~ormularz PL1 opcg WYyslij sprawozdanie. Po dokonaniu akceptacii
otwiera s¢ okno umaliwiajace wczytanie pliku xml ( przycisWczytaj plik ) oraz dokonanie
autoryzacji aytkownika przesytajcego sprawozdanie na Portal Sprawozdawczy.

Login i Hasto otrzymali Pastwo w licie przewodnim dotyezym obowazku
sprawozdawczego dla sprawozdaRlal. Wybierapc przyciskWyslij dane nasapi przestanie
sprawozdani#@L1.

B wysytanio denych na Portal Sprawnzdswery

Darw w94
et REGTR 00000 T TRC000)
bamm s By AN SRATTIDACA

Fircrevm i = D:L L1 padohominaruk g Bon_tiee 3wl

ok tmrrerey

Enrwrmat Copo-staas e Dema ponilese

[z |

Rysunek 33: PL1 - Przestanie sprawozdanie na Port&8lprawozdawczy GUS

O pomylnym przestaniu zytkownik zostanie poinformowany stosownym komungkat

W przypadku gdy z jakipowodow uytkownik nie mae przesta sprawozdania drag
elektroniczm na Portal Sprawozdawczy prosimy o g@enie pliku xml z zarejestrowany]
sprawozdanienL1 do najblizszego urgdu statystycznego.
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3.11.Drukowanie sprawozdania

| FRrLT e . | s || | wa TEOET 1 |

Rysunek 34: PL1 - Zapisz do PDF — wydruk sprawozdaa

Aby wydrukowa wypetniony formularz naley dokon& zapisu wybieraic przyciskZapisz do
PDF umiejscowiony w dolnej e&ci okna aplikacji. Po zapisaniu dokumentu na korarag
formularz zostanie otworzony w dostiyie zainstalowanej w systemie przsgprce
dokumentow PDF (zalecakalobeReade).

3.12.Lista 0s6b do kontaktu z sprawozdawcami

W sprawie udzielenia pomocy merytorycznej przyireaji obowszku sprawozdawczego PL1
prosimy kontaktowasic z:

+ dla podmiotow z wojewodztwa dolnélaskiego:

p. EEbieta Dymka, 44 645 26 25 e-maldymka@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:

p. Beata Wnuk, 44 645 26 26 e-maikvnuk@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa lubelskiego:

p. Anna Anczkiewicz, 44 645 26 10 e-mailanczkiewicz@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa lubuskiego:

p. MonikaSpiewak, 44 645 26 18 e-mall:renasik@stat.gov.pl
* dla podmiotow z wojewodztwa tédzkiego:

p. Katarzyna Gorajska, 42 683 91 24 e-madorajska@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa matopolskiego:

p. Katarzyna Goérajska, 42 683 91 24 e-maidorajska@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa mazowieckiego:

p. Krystyna Piorkowska, 46 874 33 57 e-mhipiorkowska@stat.gov.pl

p. Wioletta Skorzycka, 46 874 34 16 wew. 25 e-nvaitkorzycka@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa opolskiego:

p. Stanistawa Sobkiewicz, 46 874 44 89 e-nwmdobkiewicz@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa podkarpackiego:

p. Katarzyna Goérajska, 42 683 91 24 e-maidorajska@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa podlaskiego:

p. Krystyna Nyziak, 43 822 59 80 e-mailnyziak@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewoddztwa pomorskiego:

p. Katarzyna Gorajska, 42 683 91 24 e-nmadorajska@stat.gov.pl
 dla podmiotow z wojewodztwaslaskiego:

p. Katarzyna Goérajska, 42 683 91 24 e-maidorajska@stat.gov.pl
* dla podmiotow z wojewodztwaswigtokrzyskiego:

p. Agnieszkawitacz, 44 645 26 30 e-mallszymanek@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewddztwa warmisko-mazurskiego:

p. Krystyna Nyziak, 43 822 59 80 e-mailnyziak@stat.gov.pl
 dla podmiotéw z wojewodztwa wielkopolskiego:

p. Danuta Wenctawiak, 43 822 31 13 e-maulvenclawiak@stat.gov.pl
+ dla podmiotow z wojewoddztwa zachodniopomorskiego:

p. Grayna Charaziak, 43 822 31 13 e-magikharaziak@stat.gov.pl

21



3.13.Autorzy aplikacji PL1 off-line
p. Tomasz Janiszewski e-mdilaniszewski@stat.gov.pl
p. Witold Garbi@ e-mail:w.garbien@stat.gov.pl
p. Robert Kembtowski e-mait:kemblowski@stat.gov.pl
p. Melita Konka e-mailm.konka@stat.gov.pl
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