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l. Informacje ogdélne
1. Wymagania

Na stacji roboczej, na ktorej bedzie rejestrowany formularz musi by¢ zainstalowany

Adobe Acrobat Reader 9.0.(lub wyzsza wersja) — do bezptatnego pobrania pod adresem:
http://get.adobe.com/reader/otherversions

Szczegotowy opis instalacji programu Adobe Acrobat Reader w p. V. Instalacja Adobe Acrobat Reader
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2. Zalecana kolejnos¢ wykonywania opcji:

- wprowadzenie danych,

- kontrola i sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych,
- wydruk zapisanych danych,

- wysytka na Portal Sprawozdawczy,

- zapis danych do pliku xml przy ktopotach z wysytka,

- wyjscie z aplikacji.

Il. Dziatanie aplikacji

Przechodzenie pomiedzy kolejnymi polami danej strony jest mozliwe za pomocg klawisza Tab, Enter lub
myszki.

Przejscie na wybrang strone sprawozdania nastepuje po zaznaczeniu myszkg numeru biezacej strony , za

napisem "Przejdz na strone”, i wpisaniu zgdanego numeru, automatycznie zostaniemy ustawieni na
wybranej stronie.



http://get.adobe.com/reader/otherversions�

Zalecane jest przechodzenie miedzy polami formularza przy pomocy klawisza Tab lub Enter.
W kazdej chwili mozna zapisa¢ formularz i wrécié do rejestracji pézniej.

Btedy po kontroli danych "Kontrola formularza” sygnalizowane sa na koncu formularza. Poprzez klikniecie
myszka na sygnalizowany bfad, program ustawia sie w kwestionowanym miejscu formularza. Sygnalizowane
btedy po kontroli danych mozna wydrukowaé za pomocg przycisku "Wydruk Formularza” i wybraé strone nr
7. Bez wyboru strony wydrukuje sie caty formularz.

1. Odpowiedzi na pytania sterujace:
A. Czy w 2010 roku prowadzili Panstwo dziatalnos¢ (B+R)?

B. Czy w 2010 roku zlecali Panstwo wykonanie prac badawczo-rozwojowych (B+R)?

- W przypadku, gdy jednostka zaznaczy odpowiedz ,,nie”” dla pkt. A — dalsza czg$¢ sprawozdania
nieaktywna dla sprawozdawcy.

- W przypadku, gdy jednostka zaznaczy odpowiedz ,,tak’ dla pkt. B — aktywny dziat 2 oraz dziat 6
(od pkt. B - D).

- W przypadku, gdy jednostka zaznaczy odpowiedz ,,tak’ dla pkt. A i dla pkt. B — aktywny caty
formularz.

- W przypadku, gdy jednostka zaznaczy odpowiedz ,,nie” dla pkt. A i dla pkt. B — dalsza cz¢s$¢
sprawozdania nieaktywna dla sprawozdawcy.

Zawsze nalezy wypehic:

» Nazwe iadres jednostki sprawozdawczej,

» Numer identyfikacyjny — REGON,

W momencie opuszczania pola REGON, zostanie sprawdzona jego cyfra kontrolna. W
przypadku blednego wprowadzenia nalezy wykasowa¢ (Delete) btedne cyfry i

wprowadzi¢ ponownie.

E-mail osoby sporzadzajacej sprawozdanie

Imig, nazwisko i telefon osoby sporzadzajacej sprawozdanie

Odpowiedzie¢ na pytanie Sprawozdanie Zbiorcze, jesli ”nie” to nalezy poda¢ Numer Kolejny
Sprawozdania Jednostkowego, pamigtajac, aby formularz dodatkowy 0 podanym numerze byt dodany
wczesniej w Portalu Sprawozdawczym.

Y VV

Nalezy wykona¢ ”Kontrolg¢ danych” , poprawi¢ ewentualne btedy i juz mozna przejs¢ do p. I11.
Przekazanie danych

2. Kontrolalogiczno-rachunkowa:

W sytuacji, gdy okreslone dziaty (lub czg$ci dziatow) nie dotycza podmiotu sprawozdawczego ze wzgledu na

udzielone wczesniej odpowiedzi, odpowiednie czg$ci formularza elektronicznego sa niedostepne.
Dzial 1

w.01 =w.02 + w.05



w.02 =% (r) (W.I3 +w.15 ... + w.I9 + w.28)
w.02 > w.03;

w.02 > w.04,

w.19, r.1>=% (r;) (w.20 + w.21 + w.22+ w.27)
w.19, 1.2 >=% (rz) (w.20 + w.21 + w.22+ w.27)
w.05=3(r2) (w.13 + w.15 do w.19 + w.28)
w.07 >=w.08

w.08 >=w.09

w.22, 1.1=(r1) (W.23 + w.24 + w.25 + w26)
W.22, 1.2=)(r2) (W.23 + w.24 + w.25 + w26)

w.05 =w.06 + w.07 + w.10

Dzial 2

w. l=w2+w3+w4+w6+w8+w9+w.10
w.04 >=w.05

w.06 >=w.07

> w.111w.12 powinna by¢ <=w.01

Dzial 3

w.01,r.1=% (r) (w.2+ ... + w.6)
w.01,r2=% (rp) (w.2+ ... + w.6)
w.l, rl>=wlr2

w.2, r.1>= w.2rz2

w.3, r.l1>= w.3rz2

w4, rl1>= w4, r2

w.5, r.1>= w.5,r.2



w.6, r.1>= w.6,r.2
w.2, r1>=w.2,r3
w.3, r.1>=w.3r.3
w4, rl>=w4,r3

w.5, r.1 >=w.5r.3

w2r3#0tow.2, r4#0
w3, r3#0tow.3,r4#0
w4, r3#0tow4, rd#0

w5, r3#0tow.5,rd4#0

Dzial 4

i odwrotnie tzn
i odwrotnie tzn
i odwrotnie tzn

i odwrotnie tzn

wlrl=wlr2+wlr3+w.lr4

w2, r.l=w2,r2+w2r3+w.2r4

w3 rl=w3r2+wd r3+w.3r4

wb5 rl=w5r2+w5 r3+wb5r4

w8 rl=ws8r2+w8r3+w.8,r4

w.l, rl>=wz2rl
w.l,r2>=w.z2,r.2
w.1l,r.3>=w.2,r.3
w.l rd>=w2r4
w.l,r1>=w3rl
w.l,r2>=w.3,r.2
w.1l,r.3>=w.3,r.3
w.l,r4>=w3r4
w.l, r1>=w5,r.1
w.l,r2>=w.5,r.2
w.1, r3>=w.5,r.3
w.l, rd>=w.s,r4

W.5,r.2>=w.6,r.2

w2, r4#0tow.2, r3#0
w3, r4#0tow.3,r.3#0
wa, r4d#0tow4, r3#0

w3, r4#0tow.5,r3#0



w.5, r.2>=w.7,r.2

w3, r1#0tow8,r1#0 iodwrotnietzn w8, r1#0tow.3,r1#0
w3, r2#0tow.8,r.2#0 iodwrotnietzn w.8,r2#0tow.3,r.2#0
w.3,r3#0tow.8,r3#0 iodwrotnietzn w.8,r3#0tow.3,r3#0

w3, rd#0tow8, r4#0 iodwrotnietzn w.8,r4#0tow.3,r4#0

Dzial 5

w.01,r.1=% (r) (w.2+ ... + w.6)

w.01,r.2=% (rp) (W.2+ ... + W.6)

w.01,r.3=2% (r3) (w.2 + ... + w.6)

w.01,r4=% (ry) (W.2+ ... + W.6)

w.01, r.5=% (rs) (W.2 + ... + W.6)

w.01,r6 =X (rg) (W.2 + ... + W.6)

w.01, r.7=2 (r7) (Ww.2 + ... + w.6)
wlrl=wlr2+wlr3+wlr4+wlr5+wlr6+wlr7
w2, rl=wz2r2+w2r3+w.2r4+w2rs5+w.2r6+w.2r7
w3, rl=wg3r2+wg3r3+wg3r4+w3r5+w3r6+w3r7
wda, rl=w4r2+wd r3+wd rd+wdird5+wdre6+wdr7
w5, r1=w5,r2+w5,r3+w5,r4+w5r5+w5,r.6+ws,r7

w.6, r.1=w.6,r2+w6,r.3+w.6,r4+wo6,r5+w.6,r6+w.6r7

Dzial 6

w.4 >=w.5

w.4 >=w.6;

w.7 — bez miejsc po przecinku

pkt. D4 Symbol (liczba porzadkowa z zalacznika Wykaz rodzajow dzialalnosci (zatacznik nr 2) — rodzaj
dziatalnosci spoza zakresu (Lp.) od 1- 49 (sytuacja btedna).

pkt. D jednostka odpowiada na pytania Tak lub Nie w punkcie 1, 2, 2a i przechodzi do pytania 3.



Zaleznosci miedzydzialowe

Dziat 1, w.2 = dziat 6 (w.l + w.2 + w.3)

Dziat 3, w.l, r.1=dzial 4, w.1, r. 1 =dzial 5, w.1, r.1
Dziat 3, w.1,r. 2 = dziat 4, w.2, .1

Dziat 3, w.1, r.1 = dziat 5, w.1, r.1

Dziat 3, w.2, r.1 =dzial 5, w.2, r.1

Dziat 3, w.3, r.1 =dzial 5, w.3, r.1

Dziat 3, w.4,r.1 =dzial 5, w.4,r.1

Dziat 3, w.5, r.1 =dzial 5, w.5, r.1

Dziat 3, w.6, r.1 =dzial 5, w.6, r.1

Dziat 4, w.1,r.1 =dzial 5, w.1, r.1

Dziat 3, w.l, r.1=0, adziat 1, w.1 >0 (sytuacja btedna)
Dziat 3, w.1 >0, adzial 1, w.1 =0 (sytuacja btedna)
Dziat 6 B >= dziat 3, w.1, r.1 (dla PNT-01)

Dziat 3% (ra)(w.2+w.3+w.4+w.5)<=Dzial 4, w.8, r. 1

Zalozenia do dzialu 6D (sytuacje bledna):

D.1.
1. Jezeli brak odp.
2. Jezeli odp. Tak i odp. Tak w pytaniu D.2 lub D.2a
D.2.
1. Jezeli brak odp.
2. Jezeli odp. Tak i odp. Tak w pytaniu D.1

1. Jezeli brak odp.
2. Jezeli odp. Tak i odp. Tak w pytaniu D.1

1. Jezeli puste czyli brak odpowiedzi
D.4.
1. Jezeli wypeione pytania D.3 a brak zapisu w polu D

lll. Przekazanie danych

Jesli po wykonaniu ”Kontroli Formularza” uzyska si¢ komunikat :

”Formularz poprawny — nie zawiera zadnych bledéw” lub wystapia wytacznie tzw. bledy uznaniowe,
wowczas mozna przystapi¢ do przekazania danych na Portal Sprawozdawczy.



Podstawowa forma przekazania danych jest przestanie - bezposrednio z formularza PNT-
01 na Portal Sprawozdawczy (realizowana za pomoca funkcji ~ programu "Wysyltka na

portal”).
Przed wysytka nalezy wprowadzi¢ Panstwa login 1 hasto (takie jakim postugujecie si¢

w Portalu Sprawozdawczym). Jesli login i hasto nie bgdzie podane, to wowczas po

uruchomieniu "Wysytka na portal” , wysytka zatrzyma si¢ na podanie tych danych.

] Pnt-01_offline.pdf - Adobe Acrobat Pro
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. 5 04 n.iwin(@stat. gov.pl |nttp-/ifor\ } stat gov pl/formularze/przewo| hik/psinfo htm
Tym przyciskiem

Y T-01
uruchamiamy
wysylke na Portal ™ Wysylkana portal |

|
Numer identyfikacyjny — REd\ sprawozdawczy 0 rok Drrekanat m torr
rzekaza¢ w terminie
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ do dnia 18 lutego 2011 1.

Obowiqzek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej
(Dz. U. Nr 88, poz. 439, z poin. zm.) oraz rozporiqdienia Rady Ministréw £ dnia 8 grudnia 2009 v, w sprawie programu badan statystycznych

Kontrola Formula\

Hasto:

. P Login:
iatalnosci | 9"

statystyki publicznej na rok 2010 (Dz. U. £ 2010 r. Nr 3, por. 14, £ péin. zm.).

EI Symbol sektora

Symbol wg PKD 2007 podstawowego rodzaju dziatalnosci z zaswiadczenia
wypetnia GUS

o numerze identyfikacyjnym

Dziat 0.

A.Czy w 2010 r. prowadzili Paristwo dziatalno$é badawczo-rozwojowa (B+R)3)?
X tak ] nie

B.Czy w 2010 r. zlecali Panstwo wykonanie prac badawczo-rozwojowych (B+R)b)?

1 tak K nie

Poprawne zakonczenie!



Ostrzezenie: okno JavaScript -

@ Dane zoskaty zapisane do Portalu sprawozdawczego.

2. Dane mozna przekaza¢ poprzez Portal Sprawozdawczy.
a) Przygotowujemy plik XML.
Begdac na wprowadzanym formularzu klikamy na przycisk ”Zapis do pliku XML™.
Zapisujemy plik (Pnt-01_offline_dane.xml) na wtasnym komputerze, miejsce wybieramy.

b) Logujemy si¢ do Portalu sprawozdawczego. Wybieramy “Import XML” i wskazujemy
zapisany powyzej plik, potwierdzamy wybor.

Lista Jednostek Spraviozdawczych obstugiwanych przez uiytkownika

D
GV EL

Wybieramy
przycisk XML
aby zaimportowa¢ |\ |
dane do Portalu
sprawozdawczego

Lista aktualnych ohowiazkdw spravozd

DEMG -2 Badanie -:It:mnrts'tran:'(f i

4 NERERN W

e

Po bezbtednym przebiegu importu bedzie komunikat: "Dane zostaly zapisane poprawnie”.

3. Ostatecznie dane mozna zapisac¢ w pliku XML ” Zapis do pliku XML”
i powstaty plik Pnt-01_offline_dane.xml :

przestac na adres e-mail: A.Michalska@stat.gov.pl — W przesytce prosze
dopisac¢ Panstwa REGON

e mozna nagrac¢ na nosnik magnetyczny(dyskietke) i przesta¢ na adres:
Urzad Statystyczny
ul. Matejki 22
70-530 Szczecin
p. Alicja Michalska
Prosze dopisac¢ Parnstwa REGON

lub osobiscie dostarczy¢ do najblizszego Urzedu Statystycznego.

IV. Objasnienia do formularza PNT-01


mailto:A.Michalska@stat.gov.pl�

Sprawozdanie o dzialalnosci badawczej i rozwojowe;j
(B+R) na formularzach PNT-01 i PNT-01/s (mutacja dla
szkot wyzszych) stuzy do oceny potencjalu naukowo-
-badawczego kraju. Obejmuje ono informacje w ujeciu
dostosowanym do standardow  migdzynarodowych,
zawartych w podreczniku Frascati Manual, stosowanych
w krajach  cztonkowskich OECD i UE (decyzja
nr 1608/2003/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
22 lipca 2003 r. w sprawie sporzadzania | rozwoju
statystyk Wspolnoty 2z zakresu nauki i techniki
(Dz. Urz. UE L 230 z16.09.2003, str. 1; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 31, str. 443)).

Dzialalno$¢ badawcza i rozwojowa (badania
i eksperymentalne prace rozwojowe) sg to systematycznie
prowadzone prace tworcze, podjete dla zwigkszenia
zasobu wiedzy, w tym wiedzy o czlowieku, kulturze
i spoleczenstwie, jak rowniez dla znalezienia nowych
zastosowan dla tej wiedzy. Dziatalnos¢ B+R odréznia od
innych rodzajow dziatalnosci dostrzegalny element
nowosci i eliminacja elementu niepewnosci (patrz takze
objasnienia do wierszy 01-03 w dziale 6).

Opracowywanie oprogramowania jest zaliczane do
dzialalno$ci B+R, o ile jest zwiazane z rozwojem
(poszerzaniem) W|edzy naukowo-technicznej. Do
dziatalnosci B+R zaliczane sa rowniez testy kliniczne
lekow — przed dopuszczeniem i wdrozeniem do produkcji
(testy kliniczne fazy 1, 2 i 3; testy fazy 4 prowadzone po
uzyskaniu zezwolenia i rozpoczqciu produkcji moga by¢
zaliczane do dziatalnosci B+R tylko w przypadku, gdy
w ich wyniku nastapito istotne udoskonalenie testowanego
leku). Jednostki prowadzace ww. testy powinny ujaé
naktady na nie w dziale 1 sprawozdania.

W przypadku  posiadania  przez  jednostke
sprawozdawcza  oddziatow, filii lub  zakladow
znajdujacych si¢ na terenie innych wojewddztw anizeli
siedziba centrali, nalezy sporzadzi¢, oprocz zbiorczego
sprawozdania dla calej jednostki, takze odrgbne
sprawozdania dla poszczeg6lnych wojewodztw, w ktérych
te oddzialy czy zaktady si¢ znajduja. Sprawozdania te
nalezy dotaczy¢ do sprawozdania zbiorczego.

Dane podane w sprawozdaniu powinny by¢ w zasadzie
poréwnywalne z odpowiednimi danymi w sprawozdaniu
za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

W przypadku wystgpowania réznic, wynoszacych
ponad 25% danych, zawartych w poprzednim
sprawozdaniu nalezy omOwi¢ przyczyny ich wystapienia
i zalaczy¢ to omoOwienie do sprawozdania. W przypadku
braku ewidencji podstawowej, umozliwiajacej
sporzadzenie sprawozdania w pelnym zakresie, co moze
mie¢ miejsce np. w przedsigbiorstwach prowadzqcych
dziatalno$¢ B+R, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykazywania
danych szacunkowych z odpowiednig adnotacja.

Dzial 1. Naklady wewngtrzne na dzialalno$¢ B+R
i Zrédla finansowania

W dziale 1 nalezy wykazywac naklady finansowe
poniesione w roku sprawozdawczym wylacznie na
dziatalnos¢ B+R  wykonana wewnatrz jednostki
sprawozdawczej. W dziale tym nie nalezy uwzgledniaé
naktadéw zwigzanych z innymi rodzajami dziatalnosci
prowadzonymi przez jednostkeg, takimi jak: dziatalnos¢
wspomagajaca badania, produkcyjna i ustugowa.

W wierszu 01 podaje si¢ naklady wewnetrzne, czyli
naktady poniesione w roku sprawozdawczym na prace
B+R wykonane w jednostce sprawozdawczej, niezaleznie
od zrodta pochodzenia srodkow. Naktady wewngtrzne na
prace B+R obejmuja zarowno naklady biezace, jak

i naklady inwestycyjne na $rodki trwale zwiazane
z dzialalnoécia B+R, lecz nie obejmuja amortyzacji tych
srodkow. Naktady te podaje si¢ w ujgciu brutto, nawet
jesli aktualne koszty mogty by¢ nizsze z powodu ulg czy
rabatow przyznanych po wykonaniu prac B+R.

W wierszu 02 podaje si¢ naklady biezace ogodtem
poniesione w roku sprawozdawczym wylacznie na
dziatalno$¢ B+R. Naklady biezace sa to naktady osobowe
(wynagrodzenia brutto: osobowe, bezosobowe i honoraria
oraz nagrody i wyplaty z zysku do podziatu; narzuty na
wynagrodzenia obcigzajace zgodnie z  przepisami
pracodawce), a takze koszty zuzycia materiatéw,
przedmiotéw nietrwatych i energii, koszty ustug obcych

obejmujace:  obrobke obca, ustugi  transportowe,
remontowe, bankowe, pocztowe, telekomunikacyjne,
informatyczne, wydawnicze, komunalne itp., koszty

podrozy stuzbowych oraz pozostale koszty obejmujace
W szczegolnosci  podatki 1 optaty obciazajace koszty
dziatalno§ci 1  zyski, ubezpieczenia  majatkowe
i ekwiwalenty na rzecz pracownikow — w czesci, w ktorej
dotyczq dziatalnosci B+R. Naktady biezace nie obejmuja
amortyzacji srodkow trwatych oraz podatku VAT.

Do naktadéow biezacych nie nalezy zalicza¢ kosztow
zakupu  lub  wytworzenia  aparatury  naukowo-
-badawczej spehiajacej kryteria zaliczania do $rodkow
trwatych niezbednych do wykonania okreslonych prac
B+R, do «czasu zakonczenia tych prac, nieujgtej
w ewidencji srodkow trwalych jednostki.

W wierszu 03 podaje si¢ naklady osobowe zwiazane
z dziatalnoscia B+R poniesione przez jednostke w roku
sprawozdawczym. Naktady te obejmuja: wynagrodzenia
brutto (osobowe, bezosobowe i honoraria oraz nagrody
i wyptaty z zysku do podziatu), narzuty na wynagrodzenia
obciazajace zgodnie z przepisami pracodawceg, w tym
ubezpieczenia spoteczne, a takze stypendia uczestnikow
studiow doktoranckich prowadzacych prace B+R.
Do naktadow osobowych nie nalezy wlicza¢ kosztow

pracy 0s6b swiadczacych ushugi posrednie,
nieuwzglgdnianych w danych o personelu B+R
(np. pracownikow ochrony 1 administracji, bibliotek

centralnych, wydziatéw informatycznych), ktore to koszty
w cze$cl przypadajacej na dziatalnos¢ B+R sa wiaczane do
naktadow biezacych, wykazywanych w wierszu 02.

W wierszu 04 podaje si¢ naklady poniesione przez
jednostke ~w  roku  sprawozdawczym  zwigzane
z gromadzeniem, przetworzeniem oraz upowszechnieniem
wynikow prac zwiazanych z dziatalnoscia B+R. Naklady
te obejmuja koszty funkcjonowania bibliotek, archiwow,
wydawnictw, muzeow oraz infrastruktury mformatyczne
(rozwiazan sprzgtowo-programowych i organlzacyjnychﬁ
w czgs$ci przypadajacej na dziatalnos$¢ B+R.

W wierszach 05 - 10 podaje si¢ naklady
inwestycyjne poniesione w roku sprawozdawczym na
srodki trwale, zwiazane z dzialalnoscia B+R: ogotem
2Wiersz 05) oraz wedlug rodzajow s$rodkéw trwatych
wiersze 06, 07 i 10). W wierszach tych nalezy podaé
informacje o naktadach na nowe $rodki trwate, naktadach
na zakup (przejgeie) uzywanych srodkow trwatych oraz na
pierwsze wyposazenie inwestycji niezaliczane do srodkow
trwatych, a nabyte ze srodkow inwestycyjnych. Wartos¢
naktadow inwestycyjnych powinna obejmowac zarowno
naklady na srodki trwale zwiazane z dzialalno$cia B+R
oddane do uzytku w roku sprawozdawczym, jak i naktady
poniesione w tym okresie na inwestycje niezakonczone (t].
na przyszte srodki trwate zwiazane z dziatalno$cia B+R§.
Do klasyfikowania naktadow inwestycyjnych wedlug
rodzajow $rodkow trwalych nalezy postugiwaé sig
aktualnie obowiazujaca Klasyfikacja Srodkow Trwalych.



W wierszu 08 nalezy poda¢ warto$¢ zakupu w roku
sprawozdawczym aparatury naukowo-badawczej zaliczonej
do srodkéw trwatych, tacznie z aparatura spetniajaca
kryteria zaliczania do $rodkow trwatych.

W wierszu 11 podaje si¢ procentowy udzial nakladow
poniesionych przez jednostkg w_roku sprawozdawczym
zwigzany ze zmiang materii Zywej i nicozywionej poprzez
wykorzystanie organizméw zywych, ich czgsci badz
pochodzacych od nich produktéw, a takze modeli
procesow biologicznych w celu tworzenia wiedzy,
W szczegolnosci z wykorzystaniem technik:

DNA/RNA (genomika, farmakogenomika, sondy DNA,
inzynieria genetyczna, sekwencjonowanie/synteza/
amplifikacja DNA/RNA, ekspresja genow, technologia
antysensowna);

Biatka 1 inne makroczastki  (sekwencjonowanie
/synteza/inzynieria biatek 1 peptydow, poprawa metod
transportu duzych czasteczek lekow, proteomika, izolacja
i oczyszCzanie, przekazywanie sygna{ow identyfikacja
receptorow komorkowyc?llW

Komorki, kultury komoérkowe i inzynieria komoérkowa
%kultury ‘komérkowe i tkankowe, inzynieria tkankowa,
uzja komorkowa, szczepionki i immunizacja, manipulacje
na zarodkach).

Techniki  procesdw biotechnologicznych  (biosynteza
z wykorzystaniem Dbioreaktoréw, bioinzynieria, bioka-
taliza, bioprocesowanie, biolugowanie, biospulchnianie,
wybielanie za pomoca Srodkéw  biologicznych,
bioodsiarczanie, bioremediacja, biofiltracja);
Geny i wektory RNA (terapia genowa,
Wirusowe);

Bioinformatyka (tworzenie genomowych/biatkowych baz
danych, modelowanie ztozonych procesow biologicznych,
biologia systemowa);

Nanobiotechnologia (zastosowanie narzedzi i proceséw
nano-/mikroproduktéw do konstrukcji urzadzen do badan
biosysteméw oraz w transporcie lekdw, udoskonalenia
diagnostyki itd.).

wektory

W wierszu 12 podaje si¢ procentowy udzial nakladéw
poniesionych przez jednosth w roku sprawozdawczym
zwiazany z projektowaniem i wytwarzaniem struktur,
ktorych przynajmniej jeden rozmiar jest ponizej 100 nm
i ktore maja nowe wilasnosci wynikajace z nanorozmiaru.
Prace B+R w dziedzinie nanotechnologii dotycza zarowno
nanomateriatow (ich produkcji i wlasciwosci), jak
i nanoprocesow.

W wierszach 13 — 28 podaj l]<e si¢ naklady wewngtrzne
faktycznie poniesione w sprawozdawczym na
dziatalno$¢ B+R wedlug z’r(’)del pochodzenia srodkow.

W wierszu 13 nalezy wykaza¢ $rodki na prace B+R
pochodzace z budzetu panstwa (minister wlasciwy do
spraw nauki i inne resorty) ze wszystkich strumieni
finansowania  (finansowanie: dzialalnosci = statutowe;,
kosztow realizacji inwestycji stuzacych potrzebom badan
naukowych lub prac rozwojowych, projektow badawczych
itd.) oraz budzetéw Jednostek Samorzadu Terytorialnego.

W wierszu 14 nalezy podaé
W projektach ~ wspotfinansowanych  ze
Europejskiej.

udziat krajowy
srodkéw  Unii

W wierszach 15 — 18 nalezy podaé srodki otrzymane

za prace B+R od instytucji krajowych: placowek
naukowych PAN i instytutow badawczych, szkot
wyzszych, przedsigbiorstw 1 prywatnych instytucji

niedochodowych (patrz objasnienia do wiersza 18).
Podajac dane w wierszach 15 — 18, nalezy kierowac si¢
pierwotnym pochodzeniem $rodkéw. Oznacza to, ze w
wierszach tych nalezy podawaé tylko te sposrod
srodkow otrzymanych od wymienionych instytucji,
ktore byly srodkami wlasnymi tych instytucji (patrz
objasnienia do wiersza 28). Srodki, ktére jednostka
sprawozdawcza uzyskala za prace B+R jako
podwykonawca, lecz ktore to Srodki instytucje

zamawiajace otrzymaly z budZetu panstwa, nalezy
wykaza¢ w wierszu 13 jako Srodki budzetowe.

W wierszu 18 podaje sig $rodki finansowe
wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R,
pochodzace od prywatnych instytucji niedochodowych,
tzn. instytucji nienastawionych na zysk. Do prywatnych
instytucji  niedochodowych  zalicza si¢ fundacje
(np. Fundacja na rzecz Nauki Polskiej), partie polityczne,
zwiazki zawodowe, zwiazki konsumentow, towarzystwa
i stowarzyszenia (zawodowe, naukowe, religijne itp.) oraz
osoby fizyczne i organizacje zajmujace si¢ promocja,
finansowaniem lub innymi formami wspomagania badan

naukowych.

W wierszu 19 nalezy poda¢ $rodki otrzymane
Z organizacji migdzynarodowych i instytucji
zagranicznych, wtym $rodki na projekty badawcze
realizowane w zakresie: programéw ramowych Unii
Europejskiej (the EU Framework Programms for
Research and Technological Development), programu
EUREKA (European Research Coordination Agency - the
EUREKA initiative), programu COST (European
Cooperation in the Field of Scientific and Technical
Research) itp. w czesSci, w ktorej sa finansowane ze
srodkow Unii Europejskiej i wydatkowane w roku
sprawozdawczym na prace B+R.

W wierszu 20 nalezy poda¢ srodki pozyskane z Unii
Europejskiej, w  tym wudzial $rodkow  unijnych
w realizowanych projektach.

W wierszu 28 podaje si¢ $rodki wlasne jednostki
wydatkowane w roku sprawozdawczym na dzialalnosc¢
B+R. Przez $rodki wilasne nalezy rozumie¢ S$rodki
finansowe uzyskane ze sprzedazy patentdw, praw
ochronnych, licencji na stosowanie wynalazkéw i wzoréw
uzytkowych, projektow racjonalizatorskich stanowiacych
wiasno$¢ jednostki oraz innych osiagnig¢ naukowych
i technicznych, prac z  zakresu dzialalno$ci
ogdlnotechnicznej, prac wdrozeniowych (w tym nadzoru
autorskiego) i produkcji doswiadczalnej unikatowych
urzadzen, aparatury i przedmiotow majatkowych oraz
srodki z odptatnej dziatalnosci diagnostycznej, leczniczej,
rehabilitacyjnej,  artystycznej, do$wiadczalnej  itp.
i Z pozostatej dziatalno$ci gospodarczej i ushugowej,
atakze $rodki z udzialdow w dziatalnoSci podmiotow
gospodarczych, $rodki z darowizn, zapisow, spadkéw
i ofiarnosci publicznej oraz z odsetek od lokat bankowych.

Dzial 2. Naklady zewnetrzne na dzialalno$¢ B+R

W dziale 2 w wierszach 1 — 12 podaje si¢ naklady
zewnetrzne na dziatalno$¢ B+R, poniesione w roku
sprawozdawczym na prace B+R wykonane poza jednostka
sprawozdawcza przez innych wykonawcoéw
(podwykonawcdéw) krajowych i od nich nabyte oraz
naktady poniesione przez jednostke sprawozdawcza na
prace B+R wykonane za granica wedlug zrédet ich
nabycia. Do nakladéw zewnetrznych zalicza si¢ rowniez
skladki oraz inne $rodki przekazywane na rzecz
migdzynarodowych organizacji i stowarzyszen
naukowych, takich jak np.: CERN, ESF, Zjednoczony
Instytut Badan Jadrowych itp. (w czgSci dotyczacej
dziatalno$ci B+R).

Dzial 3. Zatrudnieni w dzialalnosci B+R i ich
wynagrodzenia wedlug poziomu wyksztalcenia

W dziale 3 podaje si¢ liczbe o0sob zwiazanych
z dziatalnoscia B+R bedacych w stanie ewidencyjnym
jednostki w dniu 31 XII, dla ktérych jednostka jest
glownym  miejscem  pracy wedlug  poziomu
wyksztalcenia. Dane podaje sie¢ bez przeliczania
zatrudnionych na pelne etaty. Dane w wierszu 1,



rubryka 1 (ogétem) powinny by¢ zgodne z danymi
w dziale 4, W|ersz 1, rubryka 1.

W wierszu 5 - licencjat jest tytutem zawodowym
nadawanym absolwentom wyzszych zawodowych studiow
humanistycznych i matematyczno-przyrodniczych,
spotecznych, ekonomicznych, wychowania fizycznego,
turystyki, rekreacji, rehabilitacji ruchowej oraz medycznej,
z wyjatkiem lekarskich i stomatologicznych.

W wierszu 6 podajemy osoby z wyksztalceniem
srednim 1 zasadniczym zawodowym, podstawowym
i niepelnym podstawowym.

Osoby zwigzane z dziatalno$cia B+R nalezy zaliczaé
do wilasciwych kategorii na podstawie najwyzszego
posiadanego przez nie poziomu wyksztatcenia (tytutu,
stopnia naukowego).

Dzial 4. Zatrudnieni w dzialalnosci B+R i ich
wynagrodzenia wedlug grup stanowisk

Dzial 4 dotyczy wylacznie pracownikow zwiazanych
bezposrednio z dzialalnoscia B+R przeznaczajacych na tg
dziatalno$¢ co najmniej 10 % swojego czasu pracy.

W wierszu 1 podaje si¢ liczb¢ os6b zwiazanych
z dziatalnoscia B+R bedacych w stanie ewidencyjnym
jednostki w dniu 31 XII, dla ktérych jednostka jest
gléwnym miejscem pracy, zatrudnionych na podstawie
stosunku pracy. Zalicza si¢ tu osoby wykonujace pracg
w Polsce, a takze za granicg na rzecz jednostek, w ktorych
zostaly zatrudnione, niezaleznie od czasu trwania tego
zatrudnienia, skierowane za granice w celach badawczych.
Dane podaje si¢ bez przeliczania zatrudnionych na peine
etaty.

W wierszu 3 podaje si¢ liczbe pelnozatrudnionych
zwiazanych z dzialalnoscia B+R bedacych w stanie
ewidencyjnym  jednostki w dniu 31 XlIl. Za
pelozatrudnionych nalezy uwaza¢ osoby, z ktorymi
zostala zawarta umowa o pracg¢ na czas okreSlony
lub nieokreslony, ktére pracuja w pelnym wymiarze
godzin pracy obowiazujacym na danym stanowisku pracy
w danej instytucji i sa wynagradzane z osobowego
funduszu plac.

W wierszach 5, 6 i 7 podaje sig liczbg zatrudnionych
w dziatalnosci B+R w roku sprawozdawczym, tacznie
z wykonujacymi prace B+R na podstawie umowy-zlecenia
lub umowy o dzieto — w jednostkach przeliczeniowych
zwanych ekwiwalentami pelnego czasu pracy.

Ekwiwalenty pelnego czasu pracy (EPC) lub osobo-
lata saq to jednostki przeliczeniowe stuzace do ustalenia
faktycznego zatrudnienia w dziatalnosci B+R. Miernik ten
pozwala na uniknigcie przeszacowania liczby personelu
B+R, wynikajacego z faktu, ze wiele 0sob zwiazanych z ta
dmalalnosmq ©zgS¢ Swojego czasu pracy przeznacza na
zajgcia inne niz B+R, takie jak np.: zajgcia dydaktyczne ze
studentami, praca administracyjna, stuzba zdrowia,
kontrola jakosci itp., a czes¢ osob pracuje wwymiarze
mniejszym niz pel'ny etat badZ rozpoczyna pracg w danej
instytucji lub rezygnuje z niej w trakcie roku
kalendarzowego. Jeden ekwiwalent pelnego czasu pracy
oznacza jeden o0soborok poswigcony wylacznie na
dziatalno§¢ B+R. Zatrudnienie w dziatalnosci B-+R
w ekwiwalentach pelnego czasu pracy nalezy ustali¢ na
podstawie proporcji czasu przepracowanego przez
poszczegblnych ~ pracownikow ~ w  ciagu  roku
sprawozdawczego przy pracach B+R do pelnego czasu
pracy obowiazujacego w danej instytucji na danym
stanowisku pracy, postugujac si¢ przy tym nastepujacymi
przyktadami:

e pracownik pracujacy na calym etacie poswigcajacy
w ciagu roku sprawozdawczego na dziatalno§¢ B+R:

a) 90 % lub wigcej ogolnego czasu pracy -1,0 EPC
b) 75 % ogblnego czasu pracy -0,75EPC

(w zaokragleniu: 0,8)
¢) 50 % ogolnego czasu pracy - 0,5 EPC,

e pracownik pracujacy na 0,5 etatu i poswigcajacy na
dziatalno$¢ B+R:

a) 90 % lub wigcej swojego ogbdlnego czasu pracy -
-0,5EPC
b) 50 % swojego 0gblnego czasu pracy -0,25 EPC
(w zaokragleniu: 0,3),

e pracownik zatrudniony w danej jednostce w roku
sprawozdawczym przez 6 miesigcy na calym etacie
i poswigcajacy 90 % lub wigcej swojego ogdlnego
czasu pracy na dzialalno§¢ B+R -0,5 EPC,

e osoba wykonujaca prace B+R na podstawie umowy-
-zlecenia lub umowy o dzieto — pelny, faktyczny czas
pracy w roku sprawozdawczym z wszystkich uméw,
podany jako odpowiedni utamek rocznego czasu pracy.

Przy wyliczaniu EPC nie nalezy odejmowac urlopdéw
wypoczynkowych, absencji chorobowej oraz innych
nieobecnosci usprawiedliwionych (poza urlopami bez-
ptatnymi).

W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza
si¢ mozliwo§¢ zastosowania szacunkéw Ww oparciu
0 wielko$¢ naktadow osobowych.

Liczba ekwiwalentow pelnego czasu pracy
wykazana w wierszach 5, 6 i 7 w zasadzie powinna by¢
mniejsza lub co najwyzej rowna liczbie osob
wykazanej w wierszu 1, o ile jednostka nie zatrudniala
pracownikdéw na umowy-zlecenia lub umowy o dzielo.

W rubryce 2 wykazuje si¢ pracownikow naukowo-
-badawczych zwiazanych z pracami badawczymi lub
rozwojowymi. Do kategorii tej nalezy dolicza¢
uczestnikow studiow doktoranckich prowadzacych prace
B+R.

W rubryce 3 wykazuje si¢ technikow i pracownikéw
rownorzednych zwigzanych z dziatalnoscia B+R.
Technicy to osoby, ktore uczestnicza w dziatalnosci B+R
poprzez wykonywanie zadan naukowych i technicznych
zwigzanych z zastosowaniem pojec i metod operacyjnych,
zazwyczaj pod kierunkiem badaczy. Zadania tych o0séb
obejmuja:  prowadzenie poszukiwafh  bibliotecznych
I wybor odpowiednich materialéw z archiwow i bibliotek;
przygotowywanie programow kom uterowych
prowadzenie eksperymentow, testow i analiz; przygo-
towywanie materialow i sprzgtu do eksperymentow,
testow i analiz; rejestrowanie pomiaréw, dokonywanie
obliczen oraz przygotowywanie wykresow i rysunkow;
prowadzenie statystycznych badan ankietowych oraz
wywiadéw. Pracownicy réwnorzedni wykonuja ana-
logiczne zadania pod Kierunkiem badaczy w dziedzinie
nauk spotecznych i humanistycznych.

W rubryce 4 wykazuje si¢ pozostaly personel
zwiazany z dzialalnoscia B+R. Do kategorii tej nalezy
zalicza¢ pracownikow na stanowiskach robotniczych oraz
administracyjno-ekonomicznych uczestniczacych w reali-
zacji prac B+R lub bezposrednio z nimi zwigzanych. Do
grupy tej zalicza sig takze personel zajmujacy si¢ gtownie
sprawami finansowymi i kadrowymi, o ile wiaza si¢ one
bezposrednio z dziatalnoscia B+R. Nie =zalicza si¢ tu
personelu $wiadczacego ustugi posrednie, takiego jak np.
personel stolowek, personel zajmujacy si¢ utrzymaniem
czystosci czy straz przemystowa.



W wierszu 8 wykazuje si¢ pelne (tzn. dotyczace
wszystkich rodzajow dzialalnoSci prowadzonej przez
jednostkg)  wynagrodzenia  brutto  pracownikow
pelnozatrudnionych zwigzanych z dzialalno$cia B+R
(patrz wiersz 3) — z wylaczeniem uczestnikow studiow
doktoranckich prowadzacych prace B+R — obejmujace
wynagrodzenia osobowe tacznie z wyplatami z zysku do
podziatu i z nadwyzki bilansowej w spotdzielniach oraz
dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej; bez wynagrodzen dla
pracownikow obcych.

Dzial 6. Dane uzupehiajace

W wierszu 1 podaje si¢ naktady biezace przypadajace
na badania podstawowe, a wigc na prace eksperymentalne
lub teoretyczne, podejmowane przede wszystkim w celu
zdobycia nowej wiedzy o0 podstawach zjawisk
i obserwowalnych faktdw, bez nastawienia na praktyczne
zastosowania ani uzytkowanie.

W wierszu 2 podaje si¢ naktady biezace przypadajace
na badania stosowane. Badania stosowane sa to badania
majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejgtnosci
celem opracowywania nowych produktéw, proceséw
iustug lub wprowadzenia znaczacych ulepszen do
istniejacych produktéw, proceséw Iub ustug; badania te
obejmuja tworzenie elementéw sktadowych systemow
ztozonych, szczegdlnie do oceny przydatnosci technologii
rodzajowych, z wyjatkiem prototypow objetych zakresem
prac rozwojowych. W ustawie z dnia 15 czerwca 2007 r.
0 zmianie ustawy o zasadach finansowania nauki
(Dz. U. Nr 115, poz. 795) zostal uzyty termin ,badania
przemystowe”. Pojgcie ,,badan przemystowych” wchodzi
w sktad pojecia ,,badan stosowanych”.

W wierszu 3 podaje si¢ naktady biezace przypadajace
na prace rozwojowe, ktére obejmuja nabywanie, taczenie,
ksztattowanie 1 wykorzystywanie dostgpnej aktualnie
wiedzy i1 umiejetnosci z dziedziny nauki, technologii
i dziatalnosci  gospodarczej oraz  innej  wiedzy
i umiejetnosci do planowania produkeji oraz tworzenia
i projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych
produktéw, proceséw lub ustug, w szczegdlnosci:

a) tworzenie projektow, rysunkéw, planéw oraz innej
dokumentacji do tworzenia nowych produktéw, procesow
i ustug, pod warunkiem Ze nie sa one przeznaczone do
celéw komercyjnych,

b) opracowywanie  prototypéw 0 potencjalnym
wykorzystaniu komercyjnym oraz projektow pilotazowych
w przypadkach, gdy prototyp stanowi koncowy produkt
komercyjny, a jego produkcja wylacznie do celow
demonstracyjnych i walidacyjnych jest zbyt kosztowna;
w przypadku gdy projekty pilotazowe lub demonstracyjne
maja by¢ nastgpnie wykorzystywane do celow
komercyjnych, wszelkie przychody uzyskane z tego tytulu
nalezy odja¢ od kwoty kosztow kwalifikowanych pomocy
publicznej,

C) dzialalno$¢ zwiazana z produkcja eksperymentalng
oraz testowaniem produktow, proceséw i ushug, pod
warunkiem Ze nie sa one nastgpnie wykorzystywane
komercyjnie.

Prace rozwojowe nie obejmuja  rutynowych
i okresowych zmian wprowadzanych do produktéw, linii
produkcyjnych, proceséw wytwodrczych, istniejacych
ustug oraz innych operacji w toku, nawet jezeli takie
zmiany maja charakter ulepszen.

W wierszu 4 podaje si¢ warto$¢ ewidencyjna,
figurujaca w ksiggach, tzn. bez potracenia umorzen,
aparatury naukowo-badawczej zaliczonej do $rodkow

trwatych, stosowanej przy pracach B+R, wedlug stanu
w dniu 31 grudnia. Do aparatury naukowo-badawczej
zalicza si¢ zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych
lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalno$ci
i wysokich  parametrach  technicznych  (zazwyczaj
wyzszych o kilka rzgdow doktadnosci pomiaru w stosunku
do typowej aparatury stosowanej dla celéw produkcyjnych
lub eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej
nie zalicza si¢ sprzetu komputerowego i innych urzadzen
niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac
+

W wierszu 5 nalezy poda¢ warto§¢ umorzenia
aparatury naukowo-badawczej wykazanej w wierszu 4,
wedhug stanu w dniu 31 grudnia.

W wierszu 6 nalezy poda¢ warto$¢ aparatury
naukowo-badawczej =zaliczonej do $rodkow trwatych,
otrzymane]j nieodplatnie w roku sprawozdawczym (np.
w formie darowizny).

W wierszu 7 podajemy ogdlna liczbg osob, dla ktorych
jednostka jest gtownym miejscem pracy.

W czesci D do dziedziny nauk przyrodniczych nalezy
zaliczy¢ nauki: matematyczno-fizyczne 1 astronomig,
chemiczne, nauki o Ziemi, biologiczne i $rodowiska
naturalnego oraz pozostale nauki przyrodnicze; do nauk
medycznych - medycyne, pielegniarstwo, medycyne
stomatologiczna, farmacje i wychowanie fizyczne; do
nauk rolniczych — nauki lesne, rolnicze i weterynaryjne;
do nauk spolecznych - nauki ekonomiczne, prawne,
psychologig, socjologi¢ i pedagogike oraz pozostate nauki
spoteczne; do nauk humanistycznych - filozofig,
religioznawstwo 1 teologig, jezykoznawstwo i literaturo-
znawstwo, bibliotekarstwo 1 informacj¢ naukowo-
-techniczng, archeologi¢ 1 historig, kulturoznawstwo
i sztuki pigkne oraz pozostate nauki humanistyczne.

Instytuty badawcze, tj. podmioty dzialajace na
podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 618) i placowki
naukowe PAN (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 619) podaja
przewazajacy rodzaj dziatalnosSci, na ktorego rzecz
jednostka wykonuje prace B+R. Nalezy tu uwzgledni¢
wszystkie prace B+R prowadzone przez jednostke,
tzn. zarbwno prace wlasne, jak 1 $wiadczone ustugi
badawcze. Przy wypetianiu nalezy poshugiwaé sig
wykazem rodzajow dziatalnos$ci, stanowiacym zatacznik
do formularz

Dzickujemy za wypelnienie i przestanie formularza
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V. Instalacja Adobe Acrobat Reader
Nalezy klikna¢ na ponizszy link, aby uzyska¢ Ekranl:

http://get.adobe.com/reader/otherversions
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Po klinigciu kontynuacji, powinien ukaza¢ si¢ Ekran2.
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Zapisujemy, plik (Ekran3). Nastepnie przystgpujemy do instalacji programu.
Po zapisie pliku, poprzez dwukrotne kliknigcie na nim, uruchomi si¢ instalacja Adobe Acrobat
Readera.
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Jezeli nie pokaze si¢ okienko (Ekran 3) tylko Ekran4, to czytamy dalej.
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