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1. Wprowadzenie

Niniejsze opracowanie zawiera instrukcje obstugi aplikacji off-line stuzacej do sporzadzania
sprawozdania statystycznego Z-03. Opisany jest rowniez proces instalacji aplikacji na komputerze
uzytkownika, na ktorym zainstalowany jest system operacyjny Microsoft Windows XP.

Sposob przekazania danych przygotowanych z wykorzystaniem aplikacji sprawozdan off-line opisuje
informacja GUS umieszczona w rozdziale: ‘Dodatek 3. GUS informuje’ -niniejszego dokumentu.

Pytania dotyczace aplikacji i pomocy merytorycznej nalezy kierowac zgodnie z lista osob do
kontaktow ze sprawozdawcami umieszczona w: ‘Dodatek 2. Lista osob do kontaktu ze
sprawozdawcami’ -niniejszego dokumentu.

1.1 Instalator

Uruchomienie tej wersji aplikacji jest mozliwe tylko na komputerze z systemem operacyjnym
Windows, na ktorym zainstalowane jest $rodowisko uruchomieniowe JAVA (w wersji 1.6 lub
nowszej).

Program  instalacyjny  aplikacji  Z-03  off-line  sktada sie z jednego  pliku
InstalatorZ-03.jar

Przed uruchomieniem instalatora nalezy upewni¢ sig, ze na komputerze jest zainstalowane
odpowiednie §rodowisko JAVA!

UWAGA: Wersje¢ zainstalowanego $rodowiska JAVA mozna sprawdzi¢ np. wpisujac plecenie:
java —version

e C:AWINDOWS\system32\cmd.exe

C:x>java —version

ijava version "1.4.2_@5"

Java(TM> 2 Runtime Environment. Standard Edition ¢build 1.4.2_@85-hB4>
Java HotSpot(TM> Client UM <huild 1.4.2_ 05-hB4, mixed model

Gy

Rysunek 1. Okno, z informacjq o srodowisku Java

Jezeli wersja jest starsza niz 1.6 (na przyktadzie z Rysunku 1. zainstalowana jest wersja 1.4) lub AVA
nie jest zainstalowana nalezy zainstalowa¢ JRE w wersji 1.6 lub nowszej. Proces przykladowej
instalacji opisany jest w Dodatku 1.



1.1.1 Program instalacyjny aplikacji Z-03
Uzytkownik po pobraniu pliku instalatora InstalatorSprawozdanieZ-03.jar powinien uruchomic

program instalacyjny aplikacji.

=

Instalatars, ..

Rysunek 2. Ikona instalatora

Po uruchomieniu powyzszego pliku uzytkownik widzi nastgpujace okno powitalne:

*IzPack - Instalacja programu Z-03 - Ellil
= Witamy w instalatorze programu 2-03 3.00
Q Aukorzy programu:
- Gldwny Urzgd Statystyczny <www,stat.gov.pls
El Strona internetowa; http:ffform.stat, gov. plfformularzefformularze. hkmy
(Ubmarzons za pomosg =P ack - httpdfizpack orgf
© e

Rysunek 3. Widok poczatkowy dla instalatora.
W prawym, dolnym rogu okna aplikacji znajduja si¢ dwa przyciski: Dalej i Wyjscie.
Kliknigcie przycisku Wyjscie powoduje wyswietlenie okna z informacja ,,Zamknigcie programu
powoduje przerwanie instalacji!”.

zy na pewno chcesz wyjsc? x|

@ Zamkniecie pragramu spowaduie przerwanie instalacii!

[tk || me |

Rysunek 4. Zamkniecie instalatora
Wybdr opcji Tak oznacz przerwanie instalacji i zamknigcie okna, natomiast wybor opcji Nie
powoduje powrot do poprzedniego widoku.

W celu kontynuacji procesu instalacji nalezy klikna¢ przycisk Dalej. Otworzy si¢ wtedy widok

wyswietlajacy licencje aplikacji, z ktora nalezy si¢ zapoznac.



g8 1zPack - Instalacja programu 2-03 =13l x]

(&) Prosze uwaznie przeczytac ponizszg umowe licencyjng:

Licencja Aplikacji Z-03

Copyright @ 2000 Gldwny Urzad Satystyczny, Wszellde prawa zasirzezone
Licenciotiodawea potwierdza, ze

1. Aplikacja moze by¢ kopiowana i instalowana nieodplatnie w celu sporzadzenia ¥fub weryfilacyi sporzqdzonego sprawozdania przez
podmiot zobowigzany do sporzadrenia sprawozdania

2. Aplikacia rie moze byé modyfilowana b wylorzystana, w czedol ob catodel, do stworzenia innego oprogramowania
komputerowego bez pisernng zgody Licencjodawey

(@ Zgadzam sie na warunki umowy licencyine.
() Mie zgadzam sig na warunki umawy licencyjnej.

(Ubwozano za pamocq [zPack - hitpizpack.oigl)

| @I \Wstecz | I % Dalej | @ Wijscie |

Rysunek 5. Licencja aplikacji.

W prawym, dolnym rogu powyzszego okna znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie.
Kliknigcie przycisku Wstecz powoduje powrot do poprzedniego okna. Kliknigeie przycisku
Wyjscie powoduje wyswietlenie okna z informacja, Se Zamknigcie programu powoduje przerwanie
instalacji. = Wybor opcji  Tak oznacz przerwanie instalacji 1 zamknigcie  okna.
Wybdr -Nie powoduje powrdt do poprzedniego widoku. Aby kontynuowac instalacje nalezy wybraé
opcje Dalej. Opcja Dalej zostaje uaktywniona po zaakceptowaniu warunkéw licencji poprzez
wybranie pola wyboru Zgadzam si¢ na warunki licencji. Po przyci$nieciu Dalej otwiera sig
nastepujace okno wyboru katalogu instalacyjnego:

*IzPack - Instalacja programu 2-03 = IEIIﬂ
r;, wiybierz katalog docelowy:
|C:1Pr0gram Files\Aplikacja Z-03 " & Przegladai. ..

(Utmwarzono za pomoc s 1zF ack - hitp:#izpack.orgf

| -@I Wstecz | | @- Dalej | @ Whyjscie |

Rysunek 6. Wybor katalogu instalacyjnego.



Instalator podpowiada domyslna Sciezkg gdzie zostanie zainstalowana aplikacja. Mozliwa jest zmiana
wskazanej domyslnie $ciezki poprzez przycisk Przegladaj lub wpisanie nowej Sciezki z klawiatury.
Sugerowany jest zapis aplikacji w miejscu na dysku dogodnym dla uzytkownika, gdyz tu tez beda
zapisane dane (w katalogu o nazwie outputdata), ktore zostana zapisane — patrz dalsza czg$¢ instrukc;ji,
opcja Zapisz dane. W prawym, dolnym rogu ekranu znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie.
Kliknigcie przycisku Wstecz powoduje powrdt do poprzedniego widoku. Kliknigeie przycisku
Wyjscie powoduje wyswietlenie okna z informacja, Se Zamknigcie programu powoduje przerwanie
instalacji. Wybor opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknigcie okna, natomiast wybor opcji
Nie powoduje powr6t do poprzedniego widoku. Aby kontynuowacd instalacj¢ nalezy wybra¢ opcje
Dalej. Przycisnigcie Dalej powoduje otwarcie okna pozwalajacego uzytkownikowi sledzi¢ postgp
procesu instalacji.

‘ IzPack - Instalacja programu Z-03 ;IEIEI

8 Postep instalacji pakietu:

88 Catkowity postep instalac:

(Utwarzona za pamasa |zPack - hitp:ifizpack.crafl

<:-::I Wstecz I % Dalej I @ Wyjscie

Rysunek 7. Widok na postep procesu instalacji.

W prawym, dolnym rogu ekranu znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie. Kliknigcie przycisku
Wstecz nie jest mozliwe. Nie mozna wroci¢ do poprzedniej strony. Kliknigcie przycisku Wyjscie
powoduje wyswietlenie okna z informacja, ze Zamknigcie programu powoduje przerwanie instalacji.
Wybor opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknigcie okna, natomiast wybor opcji Nie
powoduje powrdt do powyzszego widoku. Aby kontynuowac instalacje nalezy wybraé opcje Dalej.
Przycisniecie Dalej powoduje przejscie do dialogu pozwalajacego na zdefiniowanie skrotow do
aplikacji.



‘ IzPack - Instalacja programu 2-03 ;Iglil

[*] Tworzenie skrétéw

Ubidrz skraty
Ubwdrz skrty na pulpicie

Wbierz pozycie w menu Progranny, w kkdrej umiescic skroty:

Akcesoria Utwirz skrot dla:
Atheros

Autostart

Camera Assistant Software
Cikriz

Edytor Sprawozdan GUS

Gry

GLIS

GUS Sprawozdania

Inkel® Matrix Storage Manager
Interviden WinDVD

Trfanview

IePacks. 3.3

k-Lite Codec Pack

McAfes

() biezacego uzytkownika
() wszystkich uzytkownikée

GUS Sprawozdania | | Praywrad domysing

(Utworzono za pomoca lzPack - hitp:lfizpachk.orgd

‘ @I ‘Wskecz | I E-"> Dialej | @ Whyjscie |

Rysunek 8. Widok na okno do definicji skrotow.

Uzytkownik moze wlaczy¢ lub wytaczy¢ nastepujace opcje: Utworz skréty 1 Utworz skroty na pulpicie
(patrz czerwona ramka na powyzszym rysunku). Klikniecie kwadratowego pola obok tekstu
spowoduje usunigcie znacznika i tym samym wylaczenie opcji odpowiednio utworzenia skrotow i/lub
utworzenia skrotow na pulpicie.

a8 1zPack - Instalacja programu 2-03 =10l x|

[=] Tworzenie skrétow
]

Ubwdrz skraky na pulpicie

‘Wybierz pozycje w menu Programy, w kkdrej umiescic skrdky:

Uktworz skrat dla:
) hiezaceqn uzytkowrika
@ wszystkich uzytkowniki

Akcesoria

Atheros

Autoskart

Camera Assistant Software
Citrix

Edytor Sprawozdari GUS
Gry

alS

SIS Sprawozdania

Inkel® Matrix Storage Manager
Interiden WinCWD
Irfantizw

1zPacks. 2.3

K-Lite Codec Pack

McAfee

GUS Sprawozdania | | Praywardd domysiny:

(Utworzena za pomecq lzPack - hitp:ilizpack aral

| <$I ‘Wskecz ‘ I E:-\p‘- Dalej | @ Whyjstie |

Rysunek 9. Okno do definicji skrotow — opcja Utworz skroty nie jest aktywna.

Gdy opcja Utworz skroty jest zaznaczona, aktywna jest przewijana lista pozwalajaca okresli¢ grupg w
menu Start, w ktorej zostang utworzone skroty. Po prawej stronie $ciezki znajduje si¢ przycisk
Wyczys¢. Jego przycisnigeie powoduje automatyczne przywrocenie domyslnej grupy. Mozliwe jest



tworzenie skrotow dostepnych dla wszystkich Uzytkownikéw danego komputera lub wytacznie dla
biezacego Uzytkownika. W tym celu nalezy klikna¢ stosowna opcje z prawej strony okna.
W prawym, dolnym rogu ekranu znajduja si¢ przyciski: Wstecz, Dalej i Wyjscie. Kliknigcie przycisku
Wstecz powoduje powrdt do poprzedniego widoku. Kliknigecie przycisku Wyjscie powoduje
automatyczne zamknigcie okna oraz wyswietlenie dialogu z informacja, ze zamknigcie programu
powoduje przerwanie instalacji. Wybodr opcji Tak oznacza przerwanie instalacji i zamknigcie okna,
natomiast wybodr opcji Nie powoduje powrdt do poprzedniego widoku.

Aby kontynuowa¢ instalacje¢ nalezy wybra¢ opcje Dalej. Przycisnigcie Dalej powoduje otwarcie okna
nastgpujacej postaci:

‘ IzPack - Instalacja programu 2-03 ;Iglil

Vv

% Instalacja zostata pomysinie zakoficzona.

(Uhworzono za pomoeg 1zP ack - hitpiiizpack.orgs)

Rysunek 10. Widok koricowy dla instalatora.

W powyzszym oknie znajduje si¢ informacja o pomyslnym zakonczeniu instalacji oraz informacja o
Sciezce dostepu do programu deinstalacyjnego. Nalezy wcisnac przycisk Zakonczono, znajdujacy si¢
w prawym, dolnym rogu ekranu. Okno instalatora zostanie automatycznie zamkniete. Uzytkownik,
ktéry wybrat opcjg Utworz skrot na pulpicie, w oknie definiowania skrétow zobaczy nowa ikong na
swoim pulpicie.

»

=

Aplikacja Z-03

Rysunek 11. Ikona Sprawozdania Z-03.
Jesli nie zostata wybrana opcja tworzenia skrotow (rysunek 8) skroty nie zostang utworzone. W celu
uruchomienia aplikacji nalezy wybra¢ plik Z-03a.jar, ktory znajduje si¢ w miejscu zdefiniowanym
przez Uzytkownika podczas instalacji aplikacji off-line (rysunek 6).



1.1.2 Nadpisywanie plikow z aplikacja.
W czasie pracy z instalatorem, po zdefiniowaniu $ciezki do katalogu instalacyjnego (patrz rysunek 6)
uzytkownik moze zobaczy¢ ponizsze ostrzezenie.

x

@ Katalog juz istnigje! Czy na pewno instalowac? Instalator moze nadpisad istniejace pliki!

[ otk || me |

Rysunek 12. Ostrzezenie.

Taki widok oznacza, iz instalacja zostala juz dokonana wcze$niej. Wybor opcji Tak spowoduje
kontynuacje procesu instalacji i nadpisanie aplikacji. Wybor opcji Nie powoduje powrdt do
poprzedniego widoku.

Uwaga!

Nadpisanie aplikacji nie powoduje utraty danych (o ile zostaty one zapisane przez Uzytkownika —
opcja Zapisz Dane w menu aplikacji). Jesli Uzytkownik pracowat juz z aplikacja i wprowadzit dane a
nastgpnie nadpisal aplikacje mozliwe jest otwieranie ,,starych” danych w nowej aplikacji. W tym celu,
w menu aplikacji, nalezy wybra¢ opcje Wcezytaj Dane i wskaza¢ miejsce na dysku, w ktorym dane
zostaty zapisane. Dokladniejsze omowienie funkcjonalno$ci zapisu i wezytania danych znajduje sig¢ w
dalszej czesci instrukcji.

1.1.3 Odinstalowywanie aplikacji

Uzytkownik ma mozliwos$¢ skasowania zainstalowanego oprogramowania i ewentualnych skrotow.
W celu odinstalowania nalezy klikna¢ opcj¢ Odinstaluj Sprawozdanie Z-03 (informacja o tym gdzie
znajduje si¢ program deinstalacyjny znajduje si¢ pod zdefiniowana wcze$niej Sciezka instalacji —
rysunek 6). Po kliknigciu opisanej opcji Uzytkownik zobaczy okno:

#F 1zPack - Uninstaller o ]

@ Urnozliwia usuniecie zainstalowanego oprogramowvanial

[~ iWymus usuniecie C:iProgram FilesiAplikacia 2-03

ﬁodinstaluj | @Wyjs’cie |

Rysunek 13. Odinstalowywanie.

W celu odinstalowania aplikacji wraz z wprowadzonymi wczes$niej danymi nalezy klikna¢ na biaty
kwadrat obok napisu ”"Bezwzglednie usun...” i wcisna¢ przycisk Odinstaluj. Uzytkownik, ktory nie
zaznaczy opcji “Bezwzglednie usun...” bedzie mial zachowane uprzednio wprowadzone dane.
W celu zaniechania procesu odinstalowania nalezy klikna¢ przycisk Wyjscie.



2. Podrecznik Uzytkownika aplikacji

2.1 Glowne okno aplikacji
Po uruchomieniu aplikacji widoczne jest nastgpujace okno:

B Sprawozdanie GUS: Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach —(ol x|
Pik Perscnalizacia  Midok Zarzadeanie danymi  Instrukcia obsthugi Objagnienia  Informacie

cusa... e 0 ieniu i wynagr

Dane spravozdancy | Rodzaj dzistalnosci | Dane o zatrudnisniu | wynagrodzeriach | Ostatnia | Jak wysta sprawoadanie do GUS? |

o~ <2 B

=, Przslicz | ) Sprawds

| Formularz sprawozdania

Uwagi

1. Prosimy o rejestrowanie czasu jaki zajmuje Paristwu przy ie danych do ia oraz czas
wypeknienia formularzy. Informacje te beda potrzebne do wprowadzenia podczas rejestracii
danych w poszczegéinych formularzach elektronicznych.

2. Jezeli na pozostatych stronach zostaty dane, a ie w odpowiedzi na pytanie o dzi
zostanie zaznaczona odpowied "Nie" wszystkie dane zostana WYCZYSZCZONE!
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi "Nie™ na pytanie o dzialalnos¢ zostana réwniez usuniete
dane dotyczace rodzaju sprawozdania.

PODSTAWOWE DANE KONTAKTOWE:

E-mail sekretariabu DyrekkoraiPrezesa Firmy: ‘ [restarest.pl

Imig osoby odpowiedziaing] merytaryeznie za trest sprawozdania: e
Mazwisko osoby odpowiedzialne] merytarycznie za tresc sprawazdaria: =

Telefon osoby odpowiedzialne] merytorycznie za tresé sprawozdania: _0| [t12) 456789

e e e e p——— “tast@test,p\

AY

Rysunek 14. Widok po uruchomieniu aplikacji.

Goérna cze$¢ okna zawiera menu z pozycjami Plik, Zarzadzanie danymi, Instrukcja obstugi,
Objasnienia i Informacje, przyciski: lewa strzatke, prawa strzatka, Przelicz i Sprawdzaj:

5prawozdanie GUS: Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
Plik.  Personalizacia  Widok  Zarzadzanie damymi  Instrukcja obstugi  Objasnienia  Informacie

= Praslicz o Sprawds G L.i GUS Si

Rysunek 15. Menu aplikacji.

oraz dolna czes¢ aplikacji, ktora mozna powigkszy¢ z pustymi informacjami o bledach:

AW

W dalszej czeSci okna widoczny jest elektroniczny formularz sprawozdania podzielony na
odpowiednie zaktadki.

Uzytkownik powinien zapozna¢ si¢ z informacjami opisanymi w menu Instrukcja obstugi,
Objasnienia, Informacje.

Po prawej stronie okna znajduje sig¢ pasek do przewijania zawartosci strony w pionie. Menu zawiera
pozycje Plik.

Sprawozdanie GUS: T

Flik. Fersonalizacia  Widel

Rysunek 16. Menu -Plik.

10



Po jej rozwinigciu sprawozdawca moze zamkna¢ aplikacje poprzez wybranie opcji Wyjscie;

Kazdorazowe zamknigcie aplikacji zostanie poprzedzone komunikatem przypominajacym o zapisie
danych i upewniajacym si¢ o checi wyjscia z aplikacji.

Wyjscie z aplikacji

Przed wyjSciem z aplikacji pamietaj o zapisaniu danych do pliku.
Czy choesz teraz wyjsi 7 aplikaci?

Rysunek 17. Wyjscie z aplikacji

Menu zawiera opcj¢ Zarzadzanie danymi.

m Instrukcja obstugi  Objasnienia
;‘:J Mowe Chrl+h
B \Wezytaj dane zapisane w pliku ZML - Cerl+O
B Zapisz dane do pliku XML Chrl+Z
Y st do P s
Zapis do pdf {anedruk) Chrl+P

Rysunek 19. Menu — Zarzqdzanie danymi

Po wybraniu tej opcji sprawozdawca moze:

1. otworzy¢ nowe sprawozdanie z pustymi danymi

2. wczytaé zapisane wczesniej w pliku xml dane za pomoca opcji: Wezytaj zapisane w pliku xml.

3. zapisa¢ dane wprowadzone do aplikacji poprzez wybranie opcji: Zapisz dane do pliku XML. Po
jej wybraniu otwiera si¢ okno dialogowe pozwalajace sprawozdawcy wskaza¢ miejsce na dysku,
w ktorym dany plik ma by¢ zapisany. Dane zapisywane sa w pliku z rozszerzeniem XML; wysta¢
dane do Portalu Sprawozdawczego

4. zapisa¢ wydruk aplikacji do pliku pdf go na dysku. Po wybraniu opcji Zaps do PDF (wydruk)
Uzytkownik zobaczy okno do zapisu wydruku. Po okresleniu S$ciezki dostgpu do pliku
zawierajacego wydruk sprawozdania nastepuje uruchomienie domyS$lnej przegladarki
z formularzem uzupetnionym danymi wprowadzonymi przez sprawozdawce do aplikacji. Aby
obejrze¢ zapisane dane lub je wydrukowac nalezy zapisany plik PDF otworzy¢.

Po wybraniu z menu aplikacji opcji Instrukcja obshugi, otwierany jest plik PDF z opisem aplikacji.

W przypadku wyboru z menu opcji Objasnienia, otwierany jest plik PDF z objasnieniami formularza

Z-03.

Ponizej menu znajduja Si¢ nastgpujace przyciski:

» Przyciski oznaczone << i >> to odpowiednio lewa i prawa strzalka nawigacji. Stuza do
przechodzenia kolejno pomigdzy zaktadkami w aplikacji. Przycisniecie lewej strzatki na pierwszej
zakladce ,,Strona: Wstep” nic nie powoduje. Podobnie przyci$nigcie prawe]j strzatki na ostatniej
zaktadce w aplikac;ji.

* Przycisk Sprawdzaj — jego wybor powoduje automatyczne wywolanie sprawdzen wszystkich pol
sprawozdania, dla ktorych zostaly okreSlone stosowne sprawdzenia. Lista bledow automatycznie
wyswietla si¢ w oknie ponizej przycisku. Walidacja pol dotyczy poprawnosci ich formatu (format jest
kontrolowany przy wyjsciu z pola) jak roéwniez zwiazkow logicznych miedzy polami w aplikacji.
Dlatego sugerowane jest uruchomienie sprawdzania dopiero po uzupetnieniu wszystkich danych
w aplikacji.
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W aplikacji wyrdzniono dwa typy btedéw — bezwzgledne (oznaczane ¥, pola danych gdzie wystepuje
ten btad maja kolor czerwony) oraz uznaniowe (ostrzezenia oznaczone &, pola danych gdzie
wystgpuje ten blad maja kolor zotty). Blad bezwzgledny wymaga poprawienia przez Uzytkownika
gdyz oznacza, ze sprawozdanie (w szczegolnosci dane pole sprawozdania) nie jest wypelnione
poprawnie. Btad uznaniowy peli rol¢ informacyjna i ma nizsza wage niz blad bezwzgledny.
Wybranie opisu bigdu w polu w dolnej czesci okna btedéw powoduje automatyczng zmiang strony na
te, na ktorej dany btad zostal znaleziony oraz umieszczenie kursora w odpowiednim polu. Pola
wypelnione niepoprawnie oznaczane sa réznymi kolorami: odpowiednio czerwonym — dla btgdow
bezwzglednych i z6ttym dla ostrzezen.

Wybor opcji Informacje w gérnym menu aplikacji, powoduje rozwinigcie listy.

Informacie
o Cel badania
o Podstawa prawna

o Zakres podmiotowy
o Akbywacia konta

o Dane konkaktowe

Rysunek 21. Menu — Informacje

Zawarto$¢ aplikacji odpowiada zawarto$ci sprawozdania w wersji papierowej. Natomiast podziat na
strony w formularzu papierowym i aplikacji nie jest taki sam.

Nawigacja pomigdzy zaktadkami aplikacji jest mozliwa poprzez bezposrednie klikniecie zaktadki lub
przycisnigcie prawej strzatki (>>).

2.2 Formularz — Dane adresowe

Zaktadka zatytutowana Dane adresowe zawiera dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie. W celu
uzupetnienia danych nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy na dane pole i rozpocza¢ pisanie
tekstu. Przechodzenie pomiedzy kolejnymi polami danej strony jest mozliwe rowniez z uzyciem
klawisza Tab.

B sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach =101 x|

Plik Personalizacja Widok Zarzadzanie danymi  Instrukcja obstugi  Objaénienia  Informacje

<<

GUS Sprawozdanie testowe

o == | ) Przelicz = Sprawdz

[-Formularz

Dane sprawozdawcy I Rodzaj dziatalnosci ] Informacje dodatkowe I Jak wystac sprawozdanie do GUS? I

Uwagi
1. Prosimy o rejestrowanie czasu jaki zajmuje Paristwu przygotowanie danych do sprawozdania oraz czas
Inieni; f je te beda o dzenia podczas reji ji

danych w

2. Jezeli na pozostalych stronach zostaly dane, a ie w iedzi na pytanie o dzi
2zostanie iedz “Nie™ ie dane zostana WYC2YSZCZONE!
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi "Nie" na pytanie o dziatalno$¢ zostana réwniez usuniete
dane dotyczace rodzaju sprawozdania.

PODSTAWOWE DANE KONTAKTOWE:

: E-mail sekretariatu DyrektorafPrezesa firmy: 1|’test@test.pl \

:Vlrmie osoby odpowiedzialnej merytorycznie za tresé sprawozdania: ,tttttttttt— ‘

: Mazwisko osoby odpowiedzialnej merytorycznie za tres¢ sprawozdania: |tmtttttt ‘

: Telefon osoby odpowiedzialnej merytorycznie za tresé sprawozdania: _ol |(12) 3456789 |

: E-mail osoby odpowiedzialnej merytorycznie za tresé sprawozdania: [test@test‘pll ‘

| | 2
AV

Rysunek 22a. Dane sprawozdawcy
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2.3 Formularz — Rodzaj dzialalnoSci
Zaktadka zatytutowana Rodzaj dziatalnosci zawiera podstawowe dane dotyczace firmy.

Sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia Informacje

o << I o > | ) Przelicz I ) Sprawdz | GUS Sprawozdanie testowe

[-Formularz

Dane sprawozdawcy {| Informacje dodatkowe | Jak wystac sprawozdanie do GUS? I
PODSTAWOWE DANE JEDNOSTKI

REGON
Kwartat rzl QI

Rysunek 22b. Rodzaj dzialalnosci.
Uzytkownik koniecznie musi wypemi¢ pole REGON, wybra¢ kwartat za ktory sktadane jest
sprawozdania. Po wypetieniu tych pol ukaza si¢ kolejno do wypetnienia nast¢gpne pola: PKD2007

i Data sporzadzenia sprawozdania (wybor i wyszukiwanie dostgpne z rozwijalnej listy ‘_’)I). Dopiero
wtedy uaktywni si¢ dalsza czg$¢ sprawozdania:

B3 sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach =100 x|
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia  Informacje

e I ) Przelicz I @ Sprawdz I GUS Sprawozdanie testowe

c<<

~Formularz spi

Dane sprawozdawcy Rodzaj dziatalnosci I Informacje dodatkowe | Jak wystac sprawozdanie do GUS? |

PODSTAWOWE DANE JEDNOSTKI

REGON 12345678901234
Kwartat 1> l 2] Sprawozdanie za rok: Izml

PKD2007 IUl 192 2] IEll 197 - POZOSTALE UPRAWY ROLNE INNE NIZ WIELOLETNIE
Data sporzadzenia sprawozdania: W 2'

1. Wstep

o tofea, Tl T et prowads bt celanoy | e T Tok

Rysunek 22c. Rodzaj dzialalnosci.

Uzytkownik zaznacza odpowiednia opcje odpowiedzi na pytanie.

Po zaznaczeniu wariantu NIE aplikacja przeniesie Uzytkownika na zaktadke Informacje dodatkowe,
gdzie bedzie poproszony o wypehienie dodatkowych dwdch pol.

B sprawozdanie GUS: 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

=loi |

Plk. Fersonzlzacis Widok Zarzadzanie damymi Instrukciacbstugi Objénienia Informacie

‘ o <<

o> & Praclicz | = Sprawdz

65| cus z-03 ie 0 zZatrudnieniu i

| Formularz sprawozdania

Dane sprawozdavicy | Rodzaj deiatainosci Infarmacje dodatkowe | Jak wystat sprawozdanie do GUS? |

INFORMACIE DODATKOWE

Majat na uwadze podnoszenie jakosd badan statystycznych pod katem poprawy ich efektywnosci, zmniejszenia kosztow oraz redukcji obciazenia
prosimy 0 wypelnienie dwdch pytar na koricu formularza, ktdre pozwola nam na uzyskanie informacji o rzeczywistym obciazeniu zwiazanym

z przygotowaniem danych dla potrzeb formularz i jego wypetnieniu. Uzyskana informacja bedzie podstawa do prowadzenia dalszych prac
zwiazanych z uproszczeniem i ograniczeniem obowiazkow sprawozdawczych.

Uwagi: ’

Prosze podat szacunkovy czas fw minutach) przeznaczony na przygotowarie darych da patrzsh wypstnianego spravwozdania 1 0
Prosze podad szacunkoury czas (w minutach) przeznaczony na wypetnienie sprawozdania z (i]

Rysunek 22d. Rodzaj dzialalnosci.

13



Po zaznaczeniu wariantu TAK aplikacja pokaze pytanie ze stanem aktywnosci prawnej i
ekonomicznej jednostki:

Rysunek 22e. Rodzaj dziatalnosci.

Po dokonaniu odpowiedniego wyboru zostanie uaktywnione pytanie o rodzaj aktywnosci lub
nieaktywnosci jednostki:

E Sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

Rysunek 22f. Rodzaj dziatalnosci.

Po dokonaniu odpowiedniego wyboru odpowiedzi uaktywni si¢ pytanie o rodzaj sprawozdania:
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Sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach = E||5]
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia  Informacje

o << o >> | v Przelicz | ) Sprawdz GUS Sprawozdanie testowe
[-Formularz spi

Dane sprawozdawcy Rodzaj dzistalnosci | Dane o zatrudnieniu | wynagrodzeniach | Informacie dodatkowe | Jak wysta¢ sprawozdanie do GUS? |

Kwartat 1> QI Sprawozdanie za rok: IZUll :“l

PKD2007 IDI 192 3' Il:ll 197 - POZOSTALE UPRAWY ROLNE INNE NIZ WIELOLETNIE
Data sporzadzenia sprawozdania:  [23-03-2011 g

1. Wstep

Czy w okresie sprawozdawczym od poczgtku roku [ Nie [ Tak

do korica I, II lub IIT kwartatu prowadzili Paristwo dziatalnosé?

Stan akkywnosci prawnej i ekonomicznej w ostatnim dniu kwartatu I~ Podmiot nieakkywny [ Podmiot aktywny

Podmiot aktywny [V prowadzacy dziatalnosé
I~ w budowie, organizujacy sie
I~ w stanie likwidacji
[~ w stanie upadtosci

I~ brak pracujacych (nie dotycay whascicieli i cztonkéw Rolniczych Spotdzielni Produkcyinych)

Rodzaj sp

|~ zbiorcze {dane na sprawozdaniu sa danymi zbiorczymi dla kilku jednostek)

[~ zerowe (dane zostaty pr wsp iU przez inng jednostke)

Rysunek 229. Rodzaj dzialalnosci
Jesli Uzytkownik zaznaczy, ze Dane na sprawozdaniu dotycza jednej jednostki, to odstonia sie

nastepne zaktadki, bedace kolejnymi dziatami do wypetnienia.

W przypadku zaznaczenia opcji, ze Dane na sprawozdaniu sa danymi zbiorczymi dla kilku jednostek o
tym samym PKD Uzytkownik powinien wypeti¢ wy$wietlona tabelg (patrz rys. ponizej).

B sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach § =]
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia Informacje

GUS Sprawozdanie testowe

Dane sprawozdawcy Rodzaj dziatalnosci I Dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniach | Informacje dodatkowe I Jak wystac sprawozdanie do GUS? |
T — |

o <<

o= I , Prelicz | ) Sprawdz

rFormularz

|
1. Wstep

Czy w okresie sprawozdawczym od poczatku roku >

do korica I, II lub IIT kwartatu prowadzili Paristwo dziatalnosé? I_lhie v [Tak

Stan aktywnosci pravine] i ekonomicznej w ostatnim dniu kwartatu [~ podmiot nieaktywny [ Podmiot aktywny

Podmiot aktywny [V prowadzacy dziatalnosé
I~ w budowie, organizujacy sie
I~ w stanie likwidaciji
|~ w stanie upadtosci

[~ brak pracujacych {nie dotyczy whascicieli i cztonkéw Rolniczych Spétdzielni Produkeyinych)

Rodzaj sprawozdania ™ pojedyricze {dane na sprawozdaniu dotycza jednej jednostki)

|V zbiorcze {dane na sprawozdaniu s3 danymi zbiorczymi dla kilku jednostek)

|~ zerowe (dane zostaty przekazane w sprawozdaniu przez inng jednostke)

Jednostki wchodzace w skiad sprawozdania zbiorczego

y Dodaj | Q Usuri | m Zaznacz/Odznacz Wszystko I
p. Identyﬂkatory REGOMN ujete w sprawozdaniu zbiorczym orczym |
[al[= \ 2

=l
Rysunek 22h. Rodzaj dzialalnosci.

<

Jesli natomiast Uzytkownik zaznaczy, ze Dane na sprawozdaniu sa zerowe (zostaly przekazane w
sprawozdaniu przez inna jednostke), t0 prosimy o wypekienie pola REGON, pod ktorym zostaly
przekazane dane zbiorcze.

15



Sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach B Ji] EII‘
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia  Informacije

o << GUS Sprawozdanie testowe

o >> I o Preelice | Y @ Sprawdz

~Fori

Dane sprawozdawcy Rodzaj dzistalnosci I Informacje dodatkowe | Jak wystaé sprawozdanie do GUS? |
PODSTAWOWE DANE JEDNOSTKI =

REGON |12345678901234
Kwartat |1 - I 2' Sprawozdanie za rok: !2011

PKD2007 lOl 192 gl [01 197 - POZOSTALE UPRAWY ROLNE INNE NIZ WIELOLETNIE
Data sporzadzenia sprawozdania:  [23-03-2011 gl

1. Wstep

Czy w okresie sprawozdawczym od poczatku roku [ iNie |7 Tak

do korica I, IT lub IIT kwartatu prowadzili Panstwo dziatalnosé?
Stan aktywnosci prawnej | ekonomiczne] w ostatnim dniu kwartatu [~ padmiot rieaktywny [V Podmiot akbywny

Podmiot aktywny |V prowadzacy dziatalnosé
I~ w budowie, organizujacy sie
I w stanie likwidacji
I w stanie upadtosci

I~ brak pracujacych {nie dotyczy whascicieli i cztonkéw Rolniczych Spétdzielni Produkeyjnych)

Rodzaj sprawozdania [~ pojedyricze (dane na sprawozdaniu dotycza jednej jednostki)

™ zbiorcze (dane na sprawozdaniu sq danymi zbiorczymi dla kilku jednostek)

[V zerowe (dane zostaty przekazane w sprawozdaniu przez inng jednostke)

REGON jednostki, ktdra ujeta w sprawozdaniu dane dotyczace Paristwa firmy: || b

Rysunek 22i. Rodzaj dziatalnosci.

2.3 Pozostale zakladki (dzialy) formularza Z-03

ie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach ] -1of x|
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi  Instrukcja obstugi  Objasnienia  Informacje

o << I o> | ) Praelicz @ Sprawdz L ;_} GUS Sprawozdanie testowe
-Formularz
Dane I Rodzaj dziatalnosci  Dane o ieniu i dzeniach | Informacje dudatknwel Jak wystad sprawozdanie do GUS?I
UWAGA!

H Dane nalezy wykazywat narastajaco od poczatku roku do korica kwartatu sprawozdawczego. H

Dane o zatrudnieniu

4. Czas Fakbycznie

2. Preecigtna liczba 3. Pracujacy w gtéwnym praepracowany
Ebns i 5 (i)
(z jednym ©) miejscu pracy®. Stan QI (w tys. godzin, z jednym _] Czas przepracowany

znakiem po przecinku) 3 w ostatnim dniu kwartatu znakiem po przecinku) | na 1 etat i bydzier

o [ ] I om

Dane o wynagrodzeniach

‘Wynagrodzenie brutto w tys. zt osb wykazanych w pozycji 2: ”

cadten e [_ Przecigtne migsieczne 0.00
wynagrodzenie w 2t

w tym A [—

wyptaty 2z bytutu udziatu w 2ysku lub w nadwyzce bilansowej w spétdzielniach
w tym 7 [—

dod: iie roczne dla ikéw jednostek sfery budzetowej .Q]

w kym 3 l_ 3

sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe optacane przez ubezpieczonych ‘ Wskatnik sktadek w % L
pg liczeniu oséb niepet dnionych na petne etaty, bez oséb (ucznidw) zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace w celu pi i ioséb i h poza granicami kraju.
L podstawie oswiadczenia pracujacego. Bez oséb (ucznidw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu

i il tacznie z i poza granicami kraju, bez przeliczania na pefne etaty.

Rysunek 23. Dane o zatrudnier i wynagrodzeniach.

Jesli, formularz nie wyswietla si¢ w catosci na ekranie, to po prawej stronie okna znajduje sie pasek
do przewijania zawartosci strony w pionie.

Pole, do ktorego Uzytkownik wprowadzit warto$¢ jest automatycznie sprawdzane przez System.
Sprawdzania dotycza formatu danego pola. Informacja o ewentualnym btedzie zostanie automatycznie
wyswietlona w dolnej czesci ekranu.
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Widoczne sa rowniez pola przeliczeniowe (nie edytowalne), ktdre sa polami pomocniczymi i pokazuja
wyliczone wartosci po naci$nigciu przycisku Przelicz.

Po uzupelnieniu pdl na tej stronie aplikacji Uzytkownik zobowiazany jest dokona¢ weryfikacji danych
— poprzez nacisnigcie przycisku Sprawdz

Opcja Sprawdz uruchamia proces sprawdzenia poprawnos¢ danych wprowadzonych w calej aplikacji.
Lista btedow jest widoczna w dolnej czgsci ekranu. Przyktad - rys. 23a.

| Sprawozdanie GUS: Test Sprawozdania 2-03 Sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach o =] 3]
Plik Personalizacja ‘Widok Zarzadzanie danymi Instrukcja obstugi  Objasnienia  Informacje

|
|
: o << o >> ) Przelicz  Sprawds ' GUS Sprawozdanie testowe
(-Formularz
Dane spi y | Rodzaj deiatalnosci Dane o lieniu i iach | Informacje ] Jak wystad ie do GUS? |
UWAGA! 1=
Dane nalezy wykazywat narastajaco od poczatku roku do korica kwartatu sprawozdawczego, ‘
Dane o zatrudnieniu
2. Przecietna liczba 3. Pracujacy w gtéwnym ;};;‘:Z::ht;’:;"ie
e s b)
zatn..xdmonyc @ '1el:rv:)1 _0] U 5 Stan . .Q] {w tys. godzin, z iednymg Czas przepracowany
znakiem po przecinku) w ostatnim dniu kwartatu znakiem po przecinku) na 1 etat | tydzier
150 @ 20 b.0 0.00
Dane o wynagrodzeniach
‘ ‘Wynagrodzenie brutto w tys. 2t 0séb wykazanych w pozycji 2; ‘
I = == T
E 5 l—‘ Przecigtne miesieczne | ﬁ ‘
' ‘ oggtem ‘ wynagrodzenie w 2t ‘ G
"w tym ‘767 l— T 1
wyptaty 2z bytutu udziatu w 2ysku lub w nadwyzce bilansowe]j w spétdzielniach |
dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
w tym s [ ,— e o
' sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i optacane przez i ch R S i
pg liczeniu os6b ni i h na petne etaty, bez osdb (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowy ‘ hd
gl | »
law
[/ Dane o zatrudnieniu i wynagradzeniach - Wartosé z (poz. 3*1000){poz.2 powinna byé wieksza bads réwna 70 | miejsza bad rowna 130, ,ﬁ]
1|2, ane o zatrudnieniu i wynagrodzeniach - "Czas przepracowany na 1 etat i tydzier": Wartosé tygodniowego czasu pracy (poz.4*1000)j(13*Kwartal*poz.2) powinna byé wigksza bar
|9€ Dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniach - Jesli wypetniono pole "2. Przecigtna liczbe zatrudnionych” to musi by¢ wypetnione pole 'S. ... Ogétem" = |

Rysunek 23a. Przykiadowy blqd bezwzgledny X oraz przyktadowy blad uznaniowy &,

Sprawdzanie poprawnos$ci powiazan logicznych pomigdzy wartoSciami pdl formularza oraz
poprawnos¢ formatu wprowadzonej wartosci a takze weryfikacja samego faktu jej wprowadzenia, jesli
wypetnienie pola jest obligatoryjne, inicjowane jest przez uzytkownika przyciskiem '"Sprawdz"
umieszczonym w gornej czgsSci okna aplikacji. Wykryte nieprawidlowosci wyswietlane sa na liscie
btedow w dolnym obszarze okna aplikacji. Wybranie jednego z zarejestrowanych na niej bledow
powoduje wyswietlenie strony formularza i skierowanie kursora do pola, z ktorym blad jest zwigzany.
Bledy naleza do dwodch kategorii: bledow uznaniowych & oraz bledow bezwzglednych
(nieuznaniowych) &.

Wykrycie btedu uznaniowego (oznaczonego na liScie btedow symbolem ) powoduje zmiang koloru
tla adekwatnego pola na zolty. Wykrycie bledu bezwzglednego (oznaczonego na liscie bledow
czerwonym symbolem ) powoduje zmiane koloru tta adekwatnego pola na czerwony.

Uwaga: Przed odeslaniem pliku na Portal Sprawozdawczy GUS uzytkownik powinien
doprowadzi¢ sprawozdanie do stanu, w ktéorym kontrola poprawnosci nie wykrywa bledow
bezwzglednych. W przeciwnym przypadku przestane sprawozdanie bgdzie zakwalifikowane jako
btedne. Bledy uznaniowe moga by¢ pozostawione i nie dyskwalifikuja sprawozdania.

17



3. Znane btedy i niedogodnosci

Do obecnej wersji oprogramowania w momencie aktualizacji dokumentacji nie zostaly zgloszone
btedy.

Podczas wypetniania p6l nalezy pamigta¢ o rozdzielaniu wartosci catkowitej od dziesi¢tnych za
pomoca kropki. Jesli jako separator dziesi¢tny zastosowany zostanie przecinek bedzie on zamieniony
przez program na kropke.

Woecisnigcie przycisku Sprawdzaj w trakcie wypetniania aplikacji powoduje wyswietlenie btedow dla
catego formularza (w tym dla cze$ci niewypelnionej). Sugerowane jest uruchomienie walidacji po
uzupetieniu wszystkich pol.

Podczas instalacji aplikacji na komputerze z Windows 98 w przypadku probleméw z uruchomieniem
pliku instalacyjnego zalecane jest odpalenie w okienku DOS ( w katalogu gdzie jest instalator) lub
pliku BAT (z odpowiednia §ciezka do Instalatora):

java —jar InstalatorZ-03.jar

4. Podsumowanie

Niniejsza aplikacja zostala stworzona w celu ulatwienia wypelniania sprawozdania statystycznego
Z03.

Przedstawione rozwigzanie umozliwia prace nad sprawozdaniem na komputerze Uzytkownika bez
konieczno$ci utrzymywania stalego potaczenia z Internetem.

Data aktualizacji dokumentacji: 2011-03-23

Dokumentacja aktualizowana dla aplikacji w wersji: 3.2

zyczymy przyjemnej i owocnej pracy!
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Dodatek 1. Instalacja Java Runtime Environment (JRE)

Przykladowy przebieg instalacji Srodowiska Java Runtime Environment

Krok 1

Srodowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 moSna pobraé z Internetu np. poprzez nastgpujacy
link: JRE 1.5.0 update 17.

Po jego wybraniu Uzytkownik zobaczy okno:

Java~ Sclarls v Communities v My SDN Accountv Join SON v

@%‘Q Downloads

SDN Home > Download Center >

Java SE Runtime Environment 5.0u17 (A

Provide Information, then Continue to Download @2 NetBeans Simple, intuitive IDE

Select Platform and Language for your download:

Getting Started?
» Newto Java Center
Platform: |Se!eCL.. j" » New to Solaris Center
Language: IMulti-Ianguage vl » Sun Studio
[T | agree to the Java Runtime Environment 5.0 License Agreement Download Resources
Confinue » » FAQS

» Download History
» Sun Download Manager

Uzytkownik, ktory chce instalowa¢ $rodowisko Java Runtime Environment (JRE) 1.5 musi wybraé

z menu platforme (np. Windows) i zaznaczy¢, ze zgadza si¢ na warunki licencji (zaznaczy¢ kwadrat na
lewo od: | agree to the Java... )

Krok 2

Java > Solaris *  Communities « iy SDM Account +  Jain S0OM

»Sun  Downloads

microsystems

=DM Home = Download Center =

Java SE Runtime Environment 5.0u17

Provide Information, then Continue to Download

Select Platform and Language for your download:

Language: | Multi-language |

| agree to the Java Runtime Environment 5.0 License Agreermeant
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https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_17-oth-JPR@CDS-CDS_Developer

i nacisna¢ przycisk Continue a nastgpnie postgpowacé zgodnie z instrukcja instalacji od firmy Sun. Do
uruchomienia i pracy z aplikacja wystarcz opisany nizej program instalacyjny.

Krok 3

W nastepnym oknie np. wybraé link jre-1 5 0 17-windows-i586-p.exe*****x¥ikkikkakidrdkrdx

Java *  Solariz v Communities « fly SDM Account = Join SO =

@Szm Downloads

500 Home = Download Center =

Download Java SE Runtime Environment 5.0u17 for Windows, a2 A
Multi-language

Download Information and Files @m{ﬂaam Simple, Intuitive IDE

Instructions: Select the files youwwant, then click the "Download Selected with Sun Download
Managet" (SDM) button below to automatically install and use SOM {learn more). Alternately, click Getting Started?
directly on file names to download with wour browser. (LIse of SDM is recommended hut not 9 )

reguired.) » Mew to Java Center

Required Files » MNew to Solaris Center
* 5un Studio

[ Windows Offine Installation 16.26 MB
* jre-1_5_0_17-windows-i586-p.exe Download Resources

= FAQS
#» Download History
# 5un Download Manager

» Download Center
Customer Service

Optional Files

[ Windows Online Installation 0.24 mMB
¥ jre-1_5_0_17-windows-iS86-p-ifurexe
Related Resources

Download Selected with Sun Download Manager » Easily manage your .
downloads (pause, Java.sun.com
resume, restan, * Bolaris Develaper Center
verify). » Learn more W Javals

Notes: #yWeh Developer Resource

Center

For download problems or questions, please see the Download Center FAG. » Developer Semvices

* Ifyou logged in first, wou can complete this download any time in the next 30 days. Just visit your

Download History. # Javadne Online
* For Customer Service, contact Download Center Custamer Service. » Sun Student Developer
Frogram
Krok 4

Otwarte zostanie okno pobierania aplikacji. Proponuje si¢ wybrac:
-opcje Zapisz (a nastgpnie uruchomic¢ pobrany plik)
-lub opcje¢ Uruchom

Pobizeranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniach

Czp choezz uruchomic phk. czy zamizac oo?

m Mazma jre-1_5_0_[ F-windows-iS36-p. exe
Tep  Aplikacia, 16,2 ME

Od cos-eed.sun.com

Uruzhom H Zapisz ]| Ty ]

Fliki pochadzace z Intemehy moga bpc uzytecznz, ale ten byp pliku

g mote byc potencialnie szkodivy da komputera, Jeélinie masz
zaufamia do Zrddba. nie Lruchamial ani nie zapisu fego
apracrameisania. Jskie jest 2aqodenie?
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Dodatek 2. Lista osdb do kontaktu ze sprawozdawcami

Gtéwny Urzad Statystyczny uprzejmie informuje, iz od dnia 1 stycznia 2009 r. obowigzuje
elektroniczna forma przekazywania sprawozdan statystycznych przez Portal Sprawozdawczy,
co znacznie utatwi Panstwu wspdtprace z GUS.

Odpowiedzialnymi za prowadzenie badania na formularzu ,,Z-06 Sprawozdanie o pracujacych,

wynagrodzeniach i czasie pracy” s Urzad Statystyczny w Bydgoszczy i jego oddziaty
terenowe przy wspdtpracy oddziatdw Urzedu Statystycznego w Biatymstoku zgodnie
z przedstawiong ponizej tabela:

JEDNOSTKA OBSLUGUJACA Wojewddztwo,
(urzad statystyczny/oddziat urzedu) | na terenie ktérego podmiot ma siedzibe
Urzad Statystyczny w Bydgoszczy DOLNOSLASKIE, LUBELSKIE,
ul. Konarskiego 1/3 MALOPOLSKIE, MAZOWIECKIE,
85-066 Bydgoszcz ZACHODNIOPOMORSKIE

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy KUJAWSKO-POMORSKIE, LUBUSKIE,

Oddziat w Toruniu OPOLSKIE, PODLASKIE, $LASKIE,

ul. Mickiewicza 10/16 2
WIETOKRZYSKIE
87-100 Torun SWIETO S

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy
Oddziat we Wioctawku LéDZKIE, PODKARPACKIE,
ul. Piekarska 16 POMORSKIE, WIELKOPOLSKIE
87-800 Wioctawek

Urzad Statystyczny w Bydgoszczy
Oddziat w Inowroctawiu

al. Niepodlegtosci 4

88-100 Inowroctaw

WARMINSKO-MAZURSKIE

W przypadku pytan zwiazanych ze sporzadzaniem (wypetnianiem) sprawozdania ,Z-06
Sprawozdanie o pracujacych wynagrodzeniach i czasie pracy” prosimy o:

- kontakt z pracownikami urzedu poprzez wysytke wiadomosci e-mail w Portalu Sprawozdawczym,

- kontakt z pracownikiem wskazanym w prowadzonej przez urzad korespondenciji,

- skorzystanie z listy kontaktowej/wyszukiwarki znajdujacej sie na stronie Urzedu Statystycznego
w Bydgoszczy: http://www.stat.gov.pl/bydgosz/69 480 PLK HTML.htm

W przypadku probleméw technicznych (informatycznych) zwigzanych z aplikacjg Z-06 off-line prosimy
o0 kontakt z nastepujacymi osobami:

Olga tabecka: o.labecka@stat.gov.pl tel. 52 3669-335

tukasz Kirstein: |.kirstein@stat.gov.pl tel. 52 3669-355
Uwaga: Osoby te nie udzielajg odpowiedzi na pytania merytoryczne - dotyczace wypetniania

sprawozdania.
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Dodatek 3. GUS informuje

Gtéwny Urzad Statystyczny wprowadza jako obowigzujgcg elektroniczng forme
przekazywania danych statystycznych ze sprawozdan GUS.

Sprawozdawczosc¢ elektroniczna moze by¢ realizowana w dwéch formach:
1. Poprzez wypetnienie on-line formularza elektronicznego udostepnionego na portalu
sprawozdawczym GUS.
2. Przy wykorzystaniu formularza off-line.

Aplikacja off-line daje mozliwos¢ wypetnienia sprawozdania na Panistwa komputerze, i w
dowolnym czasie -zgodnie z terminem realizacji obowigzku sprawozdawczego - przekazanie danych
do zasobdéw GUS za posrednictwem portalu sprawozdawczego przy wykorzystaniu funkcji importu .

Zasady postgpowania w procesie realizacji obowiazku sprawozdawczego przy
zastosowaniu formularza off-line obejmuja nastgpujace etapy :

1. Pobranie aplikacji off-line z zasobéw internetowych GUS .

2. Instalacja aplikacji off-line na lokalnym stanowisku komputerowym w Panstwa
przedsiebiorstwie/instytuciji.

3. Zrejestrowanie danych dotyczacych wybranego sprawozdania przy uzyciu zainstalowanej
aplikacji off-line .

4. Wykonanie kontroli poprawnosci wprowadzonych danych przy wykorzystaniu programowej
funkcji weryfikacji danych.

5. Korekta zasygnalizowanych, ewentualnych bteddéw i ponowna kontrola.

6. W przypadku poprawnosci zarejestrowanych danych zapisanie ich w pliku w celu

przygotowania do transferu do zasobdw GUS (szczegdfy dotyczqce nazwy pliku z danymi
oraz jego lokalizacji zawiera ponizsza instrukcja ).

7. Transfer danych do zasobéw GUS

Transfer danych do zasobow GUS obejmuje nastepujace czynnosci :
- logowanie do portalu ( aby zalogowac sie do Portalu Sprawozdawczego nalezy w
przegladarce internetowej wpisac adres: https://raport.stat.gov.pl )

- wprowadzenie danych uwierzytelniajgcych w postaci identyfikatora ID i Hasta, otrzymanych z
GUS w wyniku procesu aktywacji konta (bgdZ wygenerowania przez osobe zarzgdzajaca
sprawozdawczoscig w firmie).
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- wybor odpowiedniego sprawozdania ( po zalogowaniu do portalu wyswietlany jest ekran
powitalny zawierajgcy informacje m.in. o uzytkowniku i jego obowiqgzkach sprawozdawczych , aby
zrealizowac zadanie zwigzane z przekazywaniem danych nalezy przejs¢ na ekran ,,Sprawozdawca”,

poprzez wcisniecie przycisku Sprawozdawca(1) albo przycisku Przejdz (2) )

(E’iﬁ PORTAL
UV sPRAWOZDAWCZY

R
— DZS (Dsoba Zarzadzajaca
W i Spravozdaviczoscia)

Informacje o zalogowanym uzytkowniku

b1d test b Liczba logowan 1181

¥ Imie Jan ¥ Data i czas ostatniego logowania 2007-09-30 01:25:23
b Drugie imig Stefan b Adres IP ostatniego logowania 62,179.38.137

b Mazwisko Kowalski b Liczba nieudanych logowan 1]

b E-mail vpg7l@yahoo.pl ¥ Data i czas ostatniego nigudanego logowania 2007-09-27 12:27:23
b Preypisana rola o9 {Osoba Zarzadzajaca  Adres IP ostatniege nisudanego logowania 10.10.7.9

Sprawozdawczoscia)

Obowiazki sprawozdawcze

¥ Liczba aktualnych obowigzkow sprawozdawczych z

¢ Liczba obstugiwanych obowiazkow sprawozdawczych 2 D

Lista nieodebranych wiadomosci Liczba pozy

-przekazanie danych (po wskazaniu badania na liscie aktualnie prowadzonych badan w sekcji , Lista
aktualnych obowigzkdéw sprawozdawczych” -badanie to oznaczone zostanie kolorem
pomarariczowym - wcisng¢ wskazany na ponizszym rysunku przycisk Import )

2007-09-26
Z007-07-15

wskazanie pliku XML z danymi ( zgodnie z lokalizacjq, w ktdrej zapisany zostat w aplikacji off-line )

- potwierdzenie wyboru pliku ( akceptacja uruchamia automatyczng wysytke )
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- proces przekazania koriczy sie komunikatem :
Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: F-01/1-01
( Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedow bezwzglednych
otrzymuje status ,,zatwierdzone”. )

- pobranie potwierdzenia o zarejestrowaniu danych w portalu i zrealizowaniu obowigzku
sprawozdawczego w danej edycji badania.

(Opis funkcjonalnosci portalu zawiera ,, Przewodnik po sprawozdawczosci elektronicznej,,
dostepny pod adresem :

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/Portal_Sprawozdawczy przewodnik.pdf )
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