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INFORMACJE TECHNICZNO - ORGANIZACYJNE 

Dane uwierzytelniające do systemu przekazywania danych statystycznych ( Login, Hasło, Symbol 

siedziby sądu i numer wydziału) są zawarte załączniku do pisma, w sprawie obowiązku 

przekazywania danych przez podmioty sprawozdawcze drogą elektroniczną od 1 stycznia 2009 r., 

które Prezes GUS skierował do prezesów sądów okręgowych.  

 

INSTALOWANIE OPROGRAMOWANIA: 

1. Pobrać pakiet instalacyjny APSAD ze strony internetowej GUS: 

http://form.stat.gov.pl/formularze/2012/DW/PrzekazDanych.htm 

Pakiet instalacyjny jest spakowany w pliku:  apsad_v3.0.0.0.zip, zawartość: 

• Instrukcja: APSAD_Instalacja (w plikach PDF i DOC),  

• Plik instalacyjny APSAD_setup.exe (oprogramowanie, baza danych MS Access, oraz 

podręcznik użytkownika i administratora), 

 

Wymagania 

Komputer klasy PC ( 1 GB RAM, 5 GB wolnej przestrzeni dyskowej, monitor o rozdzielczości 

co najmniej 1024x768) z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft z aktualnym 

wsparciem technicznym (Windows XP, Windows Vista 32, Windows-7 32),  

Komputer, na którym ma być eksploatowane oprogramowanie APSAD musi mieć dostęp 

do Internetu. Minimalna przepustowości łącza to 256 kb/s  

 

2. Zainstalować pakiet redystrybucyjny Microsoft .Net Framework 2.0. Pakiet dostępny jest pod 

adresem: 

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pl&FamilyID=0856EACB-4362-

4B0D-8EDD-AAB15C5E04F5  

3. Zainstalować certyfikat (Klucz Urzędu - Certum Level IV) zaufanego urzędu certyfikacji. 

www.certum.pl 

 

Szczegółowe informacji dotyczące instalacji certyfikatów podane są w dokumencie 

„Zaawansowana instalacja certyfikatów.pdf” 

 

 

 



4. Zainstalować aplikację APSAD na dysku lokalnym z pliku APSAD_setup.exe - procedura instalacji 

opisana jest w kolejnym punkcie. Po uruchomieniu aplikacji (skróty na pulpicie) należy się 

zalogować za pomocą identyfikatora użytkownika aplikacji „apsad” oraz hasła „apsad”. 

Dotyczy tylko pierwszego uruchomienia – potem hasło należy zmienić.  Trzeba także wpisać dane 

uwierzytelniających dla systemu przekazywania danych statystycznych (login i hasło otrzymane z 

GUS). Szczegółowy opis czynności punkcie 3.2. Menu „Administracja” (w pliku 

APSAD_Podręcznik.pdf). 

 

Uwaga: 

Użytkownicy poprzedniej wersji aplikacji APSAD mogą pominąć punkt 2 i 3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROCEDURA INSTALACJI „KROK PO KROKU” 

1. Uruchomić  APSAD_setup.exe 

 

Nacisnąć przycisk „Dalej” 

2. Wybrać nowy katalog docelowy przyciskiem „Przeglądaj” lub przejść dalej naciskając przycisk 

„Dalej”. 

 

 

3. Wybrać inny folder Menu Start lub przejść dalej naciskając przycisk „Dalej”. 



 

 

4. Zaznaczyć lub odznaczyć element „Utwórz ikonę na pulpicie”, a następnie naciśnij przycisk 

„Dalej”. 

 

 

 

 

 

 



5. Nacisnąć przycisk „Instaluj”, żeby zainstalować aplikację. 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Zaznaczyć lub odznaczyć element „Uruchom program APSAD”, a następnie nacisnąć przycisk 

„Zakończ”. 

 

 

W przypadku zaznaczenia elementu „Uruchom program APSAD” po naciśnięciu przycisku 

„Zakończ” zostanie uruchomiony program. Jeżeli jest to pierwsze uruchomienie zostanie 

wyświetlone okno, w którym należy podać Symbol siedziby sądu i numer wydziału. 

<UWAGA> 8-znakowy Symbol siedziby sądu składa się z 7 cyfr i jednej litery (najczęściej „O”)  na 

ósmym znaku. Numer wydziału sądu składa się z 2 cyfr. Dane identyfikujące sąd i wydział muszą 

być  wpisane bezbłędnie ponieważ będą automatycznie dołączane do każdego dokumentu 

wysyłanego za pomocą aplikacji APSAD do GUS. 

 

 

 

 

 

 



W przypadku podania błędnego identyfikatora, po uruchomieniu aplikacji i 

zalogowaniu się zostanie wyświetlony komunikat z błędem: 

 

W takim wypadku należy uruchomić aplikację jeszcze raz i podać prawidłowy Symbol siedziby 

sądu i numer wydziału. 

 

Po zainstalowaniu aplikacji proszę sprawdzić, czy podany został prawidłowy Symbol siedziby sądu 

i numer wydziału. Informację taką możemy znaleźć po uruchomieniu i zalogowaniu się do 

programu na górnym pasku okna głównego. 

 

 

W przypadku gdy nazwa  nie jest zgodna ze stanem faktycznym proszę o 

wykasowanie plików konfiguracyjnych, w których przechowywane są 

informacje o sądzie (patrz. Uwagi dla administratorów na stronie 8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Uwagi dla użytkowników 

Logując się do aplikacji po raz pierwszy używamy następujących danych: 

Identyfikator Sprawozdawcy: apsad 

Hasło    apsad 

 

Uwagi dla administratorów 

Symbol siedziby sądu i numer wydziału przechowywany jest w plikach konfiguracyjny zapisanych 

w katalogu:  

- dla Windows XP 

C:\Documents and Settings\NAZWA_UZYTKOWNIKA\Ustawienia lokalne\Dane 

aplikacji\Urząd_Statystyczny_w_Olsz 

- dla Windows Vista 

C:\Users\NAZWA_UZYTKOWNIKA\AppData\Local\Urząd_Statystyczny_w_Olsz 

W przypadku podania błędnego identyfikatora, ale takiego, który istnieje w słowniku sądów 

należy wykasować w/w katalog.  

Lista plików po instalacji oprogramowania APSAD: 

 

Po standardowej instalacji aplikacji należy skonfigurować następujące opcje: 

- Administracja -> Administracja -> Uwierzytelnienie wysyłki 

Należy podać login i hasło pozwalające na późniejszą wysyłkę dokumentów do GUS (dane te nie 

uległy zmianie i zostały przesłane do Państwa w pierwszym liście). 

- Administracja -> Administracja -> Użytkownicy aplikacji 



Opcja służy do zarządzania użytkownikami aplikacji (konfiguracja nie jest konieczna do pracy 

aplikacji). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ustawienie odpowiednich uprawnień dla katalogu aplikacji APSAD 

(MS Windows Vista, 7) 

 

System operacyjny Windows Vista wymaga ustawienia odpowiednich praw dla katalogu, w 

którym zainstalowana jest aplikacja APSAD. Administrator może nadać prawa wszystkim 

użytkownikom systemu Windows (wariant A) lub tylko wybranym użytkownikom (wariant B). 

 

Nadanie prawa modyfikacji do katalogu wszystkim użytkownikom Windows 

 

Odnajdujemy katalog z aplikacją APSAD (C:\Program Files\APSAD\). Klikamy na folderze 

APSAD prawym klawiszem myszy i wybieramy z podręcznego menu Właściwości. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 1: We właściwościach katalogu APSAD wybieramy zakładkę Zabezpieczenia i klikamy 

w przycisk Edytuj… 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 2: System zapyta się o zgodę na uruchomienie Edytora uprawnień dla plików i folderów. 

Wybieramy przycisk Kontynuuj. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Krok 3: W edytorze uprawnień z okna Nazwy grupy lub użytkownika wybieramy grupę 

 

Użytkownicy. W oknie Uprawnienia dla Użytkowników nadajemy prawo Zezwalaj dla 

właściwości Modyfikacja. Następnie wybieramy przycisk OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Krok 4: We właściwościach folderu APSAD widzimy że grupie Użytkownicy zostało 

przydzielone prawo Modyfikacji. Zatwierdzamy zmiany wybierając przycisk <OK>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nadanie prawa modyfikacji wybranym użytkownikom Windows 

 

Powtarzamy kroki 1 do 3 z punktu A 

 

W edytorze uprawnień wybieramy przycisk Dodaj… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klikamy przycisk Zaawansowane… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klikamy przycisk Znajdź teraz, system wyświetli listę wszystkich użytkowników. W oknie Wyniki 

wyszukiwania zaznaczamy użytkowników, którzy będą korzystać z aplikacji APSAD (trzymając 

wciśnięty klawisz Ctrl możemy zaznaczyć kilku użytkowników jednocześnie). Po wybraniu 

użytkowników naciskamy przycisk OK. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lista wybranych użytkowników pojawi się w oknie Wprowadź nazwy obiektów do 

wybrania, jeżeli wszystko się zgadza wybieramy przycisk OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wszystkim wybranym w poprzednim kroku użytkownikom nadajemy prawo Zezwalaj 

dla właściwości Modyfikacja. Następnie klikamy przycisk OK.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zatwierdzamy zmiany wybierając przycisk OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


