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INFORMACIE TECHNICZNO - ORGANIZACYJINE

Dane uwierzytelniajgce do systemu przekazywania danych statystycznych ( Login, Hasto, Symbol
siedziby sqdu i numer wydziatu) sy zawarte zatgczniku do pisma, w sprawie obowigzku
przekazywania danych przez podmioty sprawozdawcze drogg elektroniczng od 1 stycznia 2009 r.,

ktére Prezes GUS skierowat do prezeséw sgdéw okregowych.

INSTALOWANIE OPROGRAMOWANIA:

1. Pobra¢ pakiet instalacyjny APSAD ze strony internetowej GUS:

http://form.stat.gov.pl/formularze/2013/DW/PrzekazDanych.htm

Pakiet instalacyjny jest spakowany w pliku: apsad_v4.0.0.0.zip, zawartos¢:
e Instrukcja: APSAD_Instalacja (w plikach PDF i DOC),

e Plik instalacyjny APSAD_setup.exe (oprogramowanie, baza danych MS Access, oraz

podrecznik uzytkownika i administratora),

Wymagania

Komputer klasy PC ( 1 GB RAM, 5 GB wolnej przestrzeni dyskowej, monitor o rozdzielczosci
co najmniej 1024x768) z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft z aktualnym
wsparciem technicznym (Windows XP, Windows Vista 32, Windows-7 32),

Komputer, na ktérym ma by¢ eksploatowane oprogramowanie APSAD musi mieé dostep
do Internetu. Minimalna przepustowosci tgcza to 256 kb/s

2. Zainstalowac pakiet redystrybucyjny Microsoft .Net Framework 2.0. Pakiet dostepny jest pod

adresem: http://www.microsoft.com/pl-pl/download/details.aspx?id=1639

3. Zainstalowac certyfikat (Klucz Urzedu - Certum Level IV) zaufanego urzedu certyfikacji.

www.certum.pl

Szczegdtowe informacji dotyczace instalacji certyfikatéw podane s3 w dokumencie

,Zaawansowana instalacja certyfikatow.pdf”



4. Zainstalowaé aplikacje APSAD na dysku lokalnym z pliku APSAD_setup.exe - procedura instalacji

opisana jest w kolejnym punkcie. Po uruchomieniu aplikacji (skréty na pulpicie) nalezy sie
zalogowac za pomocy identyfikatora uzytkownika aplikacji ,,apsad" oraz hastfa ,,apsad".

Dotyczy tylko pierwszego uruchomienia — potem hasto nalezy zmieni¢. Trzeba takze wpisa¢ dane
uwierzytelniajgcych dla systemu przekazywania danych statystycznych (login i hasfo otrzymane z
GUS). Szczegétowy opis czynnosci punkcie 3.2. Menu ,Administracja” (w pliku

APSAD_Podrecznik.pdf).

Uwaga:

Uzytkownicy poprzedniej wersji aplikacji APSAD mogg poming¢ punkt 2 i 3.



PROCEDURA INSTALACIJI ,,KROK PO KROKU”

1. Uruchomi¢ APSAD_setup.exe

! Instalacja - APSAD

Witamy w Kreatorze instalacji
programu APSAD,

|nztalator zainstaluje teraz program AP5AD wer, 1.055 na
Twoim komputerze.

Zalecane ezt zamknigcie wazystkich innych uruchomionych
programdw przed rozpoczeciem procesu inztalaci,

“Wiubierz prvcizk Dalej, aby kontynuowas, lub Anulyj, aby
zakonceps instalacys.

| Drale) = I Al

Nacisng¢ przycisk ,Dalej”

2. Wybra¢ nowy katalog docelowy przyciskiem ,,Przeglgdaj” lub przejs¢ dalej naciskajac przycisk
,Dalej”.
fis! Instalacja - APSAD

Wybierz docelowg lokahzacie
Gdzie ma bye zainstalowany program APSADY

-’_J Inztalator zainstaluje program APSAD do ponizzzean falderu,

k.likznij prevcizk Dale), aby kontprnuowad, Jeili choesz okreshic inny folder, kliknij praycisk
Przealadai.

_:%Program File Sal 1,050 Frzeglada... |

Potrzeba przunajmnig) 23,1 MB waolhego migjzca na dysku.

< Watecz I Crale) » I Sl




3. Woybrad inny folder Menu Start lub przejs¢ dalej naciskajgc przycisk ,,Dalej”.

i Instalacja - APSAD = 10f x|

Wybierz folder Menu Start
Gdzie majg bye umieszczone skroty do programu’?

. Instalator shwarzy zkroty do programu s ponizszem folderze Menu Start,

Kliknij pravcizhk Drale), aby kontynuowas, Jefl choesz okreglic inny folder, kliknij pravizizk
Frzegladaj.

Przeaglada;... |

< Wwistecz I Drale) » I Al

4. Zaznaczy¢ lub odznaczy¢ element ,,Utwdrz ikone na pulpicie”, a nastepnie nacisnij przycisk
,Dalej”.

! instalacja - APSAD i

Zaznacz dodatkowe zadania
k.tore dodatkowe zadania majg byé wykonane?

Zaznace dodatkowe zadania, ktare Instalator ma wykonad podozas instalacy programu
APSAD, a nastepnie klikni przycizk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe fkomny:

¥ Ubwiiz ikone na pulpicie

< Wfztecs I Drale) > I Anulu




5. Nacisng¢ przycisk ,Instaluj”, zeby zainstalowac aplikacje.

fi! Instalacja - APSAD

Gotowy do rozpoczecia instalacii

Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacii programu APSAD na bwoim
kamputerze.

Flikzniy prapcisk Instalu), aby rozpoczac instalacie lub Watecz, el choesz przejized lub
zZrniehic Lstawienia,

Laokalizazja docelowa: _ﬂ
C:\Frogram Files\aPS5a0 1.055

Falder w Menu Start;
APSAD 1055

Diodatkowe zadania;
Dodatkowe ko
Ubwidrz ikone na pulpicie

i o

< Wistecz I | nztalug I Aniluy |

! Instalacja - APSAD

Instalacja

Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacie APSAD na Twoim komputerze.

Dekompresja plikdi...
C:AProgram FileshaRPSAD_1.0.5.5hapzad mdb

Al




6. Zaznaczy¢ lub odznaczy¢ element ,Uruchom program APSAD”, a nastepnie nacisngc¢ przycisk
,Zakoncz”.

fis! Instalacja - APSAD . =)=l

Zakonczono instalacje programu
APSAD

|nztalator zakofcayt instalacie programu APSAD na Twoim
kamputerze. Aplikacia moze bué uruchomioha poprzez LEycie
zainztalowarych krabdm,

Kliknij pravcigk Zakofcz, aby zakoficzs instalacie.

™ Uruchom program SPSAD

W przypadku zaznaczenia elementu ,Uruchom program APSAD” po nacis$nieciu przycisku
,Zakoricz” zostanie uruchomiony program. Jezeli jest to pierwsze uruchomienie zostanie

wyswietlone okno, w ktérym nalezy podac¢ Symbol siedziby sqdu i numer wydziatu.

<UWAGA> 8-znakowy Symbol siedziby sqdu sktada sie z 7 cyfr i jednej litery (najczesciej ,0”) na
6smym znaku. Numer wydziatu sgdu sktada sie z 2 cyfr. Dane identyfikujace sad i wydziat muszg
by¢ wpisane bezbtednie poniewaz bedg automatycznie dofaczane do kazdego dokumentu

wysytanego za pomocg aplikacji APSAD do GUS.

x

Frozze podac Symbol siedziby zadu 1| Mumer wydziahu

Symbol siedziby sadu; ||

Murner wodziaku sadu; I
(] 4 I Cancel




W przypadku podania btednego identyfikatora, po uruchomieniu aplikacji i
zalogowaniu sie zostanie wyswietlony komunikat z btedem:

B x|

Btedne uskawienia konfiguracyine, Aplikacia zostanie zamknieta, Opis bredu:
Brak sgdu o podanej sygnaturze,

W takim wypadku nalezy uruchomic aplikacje jeszcze raz i podac prawidtowy Symbol siedziby
sqdu i numer wydziatu.

Po zainstalowaniu aplikacji prosze sprawdzi¢, czy podany zostat prawidtowy Symbol siedziby sqdu
i numer wydziatu. Informacje takg mozemy znalez¢ po uruchomieniu i zalogowaniu sie do
programu na gérnym pasku okna gtéwnego.

l'f_l APSAD (wersja: 1.0.5.5) Sad Okregowy w Olsztynie ¥I Wydzial Cywilny R-uﬂzin‘r’ﬁf{

Plit,  tdwswtka Sdministracja Pomoc

Rozwad | Separacial Fi apart w_l,ls_wkil

M wndz. sadu Dzn. vndz: sadu Mr zpravy Fok zprawy

I 06 |HE j I 1ﬁ I 1I]::I Ciodaj novay |
Kaartak spravwozdawczy Drata wydania vroku Sk |
==,

I Jzo10 = | #l L. wy 2000 -z

W przypadku gdy nazwa nie jest zgodna ze stanem faktycznym prosze o
wykasowanie plikdw konfiguracyjnych, w ktérych przechowywane sa
informacje o sadzie (patrz. Uwagi dla administratoréw na stronie 8)



Uwagi dla uzytkownikéw

Logujac sie do aplikacji po raz pierwszy uzywamy nastepujacych danych:
Identyfikator Sprawozdawcy: d psad

Hasto apsad

Logowanie

|dentyfilkator Sprawozdawoy

Haslo

|_ Zaloguj | I Zamknij

Uwagi dla administratoréw

Symbol siedziby sqdu i numer wydziatu przechowywany jest w plikach konfiguracyjny zapisanych
w katalogu:

- dla Windows XP

C:\Documents and Settings\NAZWA_UZYTKOWNIKA\Ustawienia lokalne\Dane
aplikacji\Urzad_Statystyczny_w_Olsz

- dla Windows Vista

C:\Users\NAZWA_UZYTKOWNIKA\AppData\Local\Urzad_Statystyczny_w_Olsz

W przypadku podania btednego identyfikatora, ale takiego, ktéry istnieje w stowniku sadéw
nalezy wykasowac¢ w/w katalog.

Lista plikdw po instalacji oprogramowania APSAD:

Mazwa = |
_iLogs

ik adrmin. dat

(6] 4ps a0 exe
@APSQD.exe.canFig

2] apsad.mdb

E apsad_podrecznil. pdf
@Dictiunaries.cunﬁg

"_~:| FaormatMurmericUpDaven, dll
Fik unins000. dat
ﬁ%‘uninsﬂﬂﬂ.exe

Po standardowej instalacji aplikacji nalezy skonfigurowac nastepujace opcje:
- Administracja -> Administracja -> Uwierzytelnienie wysytki

Nalezy podac login i hasto pozwalajgce na pdzniejszg wysytke dokumentéw do GUS (dane te nie
ulegty zmianie i zostaty przestane do Panstwa w pierwszym liscie).

- Administracja -> Administracja -> Uzytkownicy aplikacji



Opcja stuzy do zarzadzania uzytkownikami aplikacji (konfiguracja nie jest konieczna do pracy
aplikacji).



Ustawienie odpowiednich uprawnien dla katalogu aplikacji APSAD
(MS Windows Vista, 7)

System operacyjny Windows Vista wymaga ustawienia odpowiednich praw dla katalogu, w
ktérym zainstalowana jest aplikacja APSAD. Administrator moze nadaé prawa wszystkim
uzytkownikom systemu Windows (wariant A) lub tylko wybranym uzytkownikom (wariant B).

Nadanie prawa modyfikacji do katalogu wszystkim uzytkownikom Windows

Odnajdujemy katalog z aplikacjg APSAD (C:\Program Files\APSAD\). Klikamy na folderze
APSAD prawym klawiszem myszy i wybieramy z podrecznego menu Wfasciwosci.

4 & Dysk lokalny (C3)

, inetpub
4 Program Files
4 APSAD
Lo Zwin
APU
> |4 Com Wszukaj...
> i Insta Eksploruj
- Inter: Otwarz
[ Micr
J Micr Udostepnianie...
bl Micr Proywroc poprzednie wersje
[ Mict -
MSE Whyelij do 3
oMK wytnij
i Refe Kopiuj
A R
[ Winn Usun
¢ Wing Zmien nazwe
Eler Nowy |
Wiasciwosci

Krok 1: We wtasciwosciach katalogu APSAD wybieramy zaktadke Zabezpieczenia i klikamy
w przycisk Edytuj...



| Cigdine I Udostepnianie | Zabezpieczenia | Poprzednie wersie Dostosowywaniel

MNazwa obieltu: C:\Program Filez"APSAD

Nazwy grupy lub uzytlcownila:

B TWORCA-WEASCICIEL

52 SYSTEM

33___ Administratorzy (LH-GEXELAVMFZLI Administratorzy)
SE‘., Uzytlownicy (LH-GEXBLAVMFZLZ Lizytlkownicy)

@2 Trictadlnetzllar
Aby zmienicé uprawnienia, kliknij prycisk Edytuj.

m. | ¥

A

Uprawnienia dia Uzythownicy Zerwala Odméw

| »

Pelna kontrola

Modyfikacjz

Cidezyt | wylconanie
Whswictlanie zawartosci folderu
Odcayt

Zapis

Klikrii preveisk Zaawansowane, aby przejsc do specjalnych

uprawnien lub ustawien zaswansowanych.

m

=

Dowiedz sie o kortroli dostepu i uprawnieniach

[ ok ][ Ahg ][ Zestosy

Krok 2: System zapyta sie o zgode na uruchomienie Edytora uprawnien dla plikéw i folderow.
Wybieramy przycisk Kontynuuj.

s

Kontrola konta uzytkownika ]

System Windows wymaga Twojej zgody, aby kontynuowac

Jegli ta akeja zostata uruchomicna przez Ciebie, to kontynuuj,

Edytor uprawnien dla plikdw i folderdw
* Microsoft Windows

.\}J. Szczegoly Kentynuuj E Anuluj

Kontrola konta uzytkownika pomaga zablokowad wprowadzanie
nieautoryzowanych zmian na komputerze,




Krok 3: W edytorze uprawnien z okna Nazwy grupy lub uzytkownika wybieramy grupe

Uzytkownicy. W oknie Uprawnienia dla Uzytkownikow nadajemy prawo Zezwalaj dla
wiasciwosci Modyfikacja. Nastepnie wybieramy przycisk OK.

i Uplmiﬂmadiam :.-

Zabezpieczenia

Mazwa obiektu: C:\Program Files"\APSAD

Mazwy arupy lub uzytkownika:

B TWORCA-WEASCICIEL

2 5YSTEM

-ﬂiﬁdministmtorzy {LH-GEXBL4VMFZL2" Administratorzy)
82, Usytkownicy {LH-GEXELAVMF2L2: Uzytkownicy}

£2 Trustedinstaller

| Dodsi. || Use |
Uprawnienia dla Uzytkownicy Fezwala] Odmaw
Pelna kontrala = B =
Modyfilkacia [l I,_
Odecayt i wylconanie ] !'_
Wdwistlanie zawartosci folderu [¥] B
Cdczyt [ B =
Dowiedz sie o kontroli dostepu | uprawnisniach
ok J[ Ay || Zasosy |

Krok 4: We wtasciwosciach folderu APSAD widzimy ze grupie UZytkownicy zostato
przydzielone prawo Modyfikacji. Zatwierdzamy zmiany wybierajgc przycisk <OK>.

| Wiitchwosch APSAD =

|Ogé¢ne | qustepnianiel Zabezpieczenia | Poprzednis wersie Dostosowwanie|

MNazwa obiektu: C:\Program Files\APSAD

Mazwy grupy lub uzvtkownika:

B TWORCA-WEASCICIEL

52 5YSTEM

.ﬂﬂjﬁdministmtom' {LH-GEXELAVMFZL 2 Administratorzy)
B syikcowricy (LH-GEKELAVMEZL2\ Unyticovwnicy)
Bl Thictedleedzllar

Abry zmienic uprawnienia, ldiknij przycisk Edytuj. @Ed)'h—ﬂ

| ¥

m

4

Uprawnienia dla Usvtkownicy Ferwalaj Cdmaw

|w

Pelna kontrola

Modvfikacia v
Ddcayt | wylconanie

Winvdwietlanie zawartosci folderu

Ddoayt

Zapis v i

Kliknij przycisk Zaawansowane, aby przejsc do specjalnych
uprawnien lub ustawien zaawansowarnych. =

Dowiedz sie o kortroli dostepu i uprawnieniach

m

stosy)

I

Lok J[ sy |




Nadanie prawa modyfikacji wybranym uzytkownikom Windows

Powtarzamy kroki 1 do 3 z punktu A

W edytorze uprawnien wybieramy przycisk Doda;...

(i

| Uprawnienia dia APSAD

Zzbezpieczenia

MNazwa obiektu: C:\Program Files"APSAD

MNazwy arupy lub uytkownika:

£ STSTEM

gihdministmtomy {LH-GEXBL4VMFZL2\ Administratorzy)
52, Usytkownicy (LH-GEXBLAVMF2L2\ Uiytkownicy)

82 Trustedinstaller

| Dodai. |[ uUss |
Uprawnienia dia
TWORCAWEASCICIEL Zezwala)  Odmow
Pelna kontrola /| B
Modyfikacia @ B |
Odezyt i wylkonanie | m !=
Whyswietlanie zawartosci folderu [l B
Odezyt [ B .

Dowiedz sie o kortroli dogtepu | upawnisniach

[ QK ] [ Anualuj l Zastosy)
Klikamy przycisk Zaawansowane...
Wibieranie: Uzytkowmcy lub 5rupy
Whbierz ten typ obieldu:
Uiyvtkownicy, Grupy, lub Whudowane zabezpieczenia gldwne Typy obisktdw...
Z tej lokalizacii:

LH-GEXBLAVMF2L2

Wprowadi nazwy obieliow do wybrania {orzykclady):

Sprawdi naiwy

Klikamy przycisk Znajdz teraz, system wyswietli liste wszystkich uzytkownikéw. W oknie Wyniki
wyszukiwania zaznaczamy uzytkownikdw, ktérzy bedg korzystac z aplikacji APSAD (trzymajac
wecisniety klawisz Ctrl mozemy zaznaczy¢ kilku uzytkownikédw jednoczesnie). Po wybraniu
uzytkownikdéw naciskamy przycisk OK.



o

Wibsesarie: Usptiomwricy b Grugy ;

Wihvbierz ten typ obiektu:
Uzythownicy, Grupy, lub Whudowane zabezpieczenia ghdwne
Z tej lokalizacii:

LHGSXELAVNFEL
Dwykcle lowerendy

Mazwa | Rozpoczyns sie ot

Dpis: | Rozpocnyna sieod
Zatrzyma)
! Emy
Liczha dii od netatiiean looowania . sb

ok || Ay |

Whmikdi wyszukiwania;

MNazwa (RDN) W folderze oo
. 4pa '

&2 PRAWA WL...

@ Replikator LH-GEXBLAVME. .. ]!

2 siec |
B2 501 Server2D...  LHG5XELAVNIF. . I
2 50l Server2D..  LH-G5XBLAVMIF.. =
2 501 Server2D...  LHG5XSLAVMF .

R 501 Server2D...  LH{GBXBLAVMF .

2 sysTEM

42 TWiORCAW... g

[+ I LI s e

Lista wybranych uzytkownikéw pojawi sie w oknie WprowadzZ nazwy obiektéw do
wybrania, jezeli wszystko sie zgadza wybieramy przycisk OK.

Wyiiieraniﬂ: Uzytkowmcyiub ﬁllkp}'
Whbierz ten typ obiektu:
Uzythownicy, Grupy, lub Whudowane zabezpieczenia gldwne Typy ohiektw. ..
Z tej lokalizaci:

LH-GEXBLAVMF2L2
WprowadZ nazwy ohiektéw do wybrania ({r

LH-GEXBLAVMF2L 2\pa Sprawdi nazwy

oK) (i)

Wszystkim wybranym w poprzednim kroku uzytkownikom nadajemy prawo Zezwalaj
dla wtasciwosci Modyfikacja. Nastepnie klikamy przycisk OK.



Zabezpiecoania .

MNazwa oheeldus C\Progem Res APSaD
Hazwy gruspy lub Lizticowmilca.
5 TWORCAWLASCICIEL
82 SYSTEM
52 Agministratorzy (LH-GEAELAVMF2L2\Administratorzy)
L pa (LHGEXBLAVMEZL H\pa)
B2 Ungteowrscy (LH-GEXELAVMFZL2 Unytkowricy)
82, Tnstedinstalar
[ Dodsic | [ Usw |
Uprawrizniz diz pa Zernddal  Odmdw
Petna kontroia [F] m E
Modikacia @ o |
Odozyt i wykonanis [¥] [
Vydwistlanie 2awatnoso folden) [&] H
Odcayt [+ )
Dowsed? sa o kantroli dostenu | Lorawnisnisch

ok [ Aodu || Zestosa |

L

Zatwierdzamy zmiany wybierajac przycisk OK.

| Ogélne | Udosteprianie | Zabezpieczenia | Poprzednie werse | Dostosowywanie |

Mazwa obiektu: C:\Program Files"APSAD

Nazwy grupy lub uzytkownika:

5 SYSTEM .

z pa (LH-GEXBLAVME2L 2\pa)

82, Administratorzy {(LH-G5X8L4VMF21 2\ Administratorzy) =

‘@j Uytkownicy (LH-GEXELAVMFZLZ\Unytkownicy)

42 Trictadlnetaliar =
Aby zmienié uprawnienia, klilknij preyciske Edytuj. @Eﬁﬁq
Uprawnienia dla pa Zerwala Odméw

Pelna kontrola I

Modvfikacia v

Odczyt | wykonanie v =

Wyswictianie zawartosci foldenu 4

Odczyt v

Zapis v il
Kliknij przycisk Zaawansowane, aby przejsc do specjalmych FEEWARSOWENS
uprawnien lub ustawien zaawansowanych. Ak -
Dowiedz sie o kortroli dostepu | uprawnieniach

e ==
[ ok ][ Ao || Zsstosy




