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Przekazać do 21 stycznia 2013 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. Nr 88, poz. 439, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2012 (Dz. U. Nr 173, poz. 1030, z późn. zm.). 

                                    
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

1. Organizator jednostkia)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
2. Muzeum posiada statut lub regulamin uzgodniony z Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego 

(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

3. Województwo  powiat  miasto/gmina 
4. Miejscowość 
5. Adres strony internetowej jednostki www. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
6. Obiekt przystosowany dla osób poruszających się na wózkach  

(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi)     

A. Wejście do budynku tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 

7. Przystosowanie instytucji dla osób zwiedzających niewidzących i słabowidzących tak 1 nie 0 

8. Ekspozycje muzealne mieszczą się w jednym obiekcie tak 1 nie 0 liczba obiektów  . . . . . . . . .   
9. Muzeum posiada oddziały (nie dotyczy oddziałów muzealnych)  tak 1 nie 0 liczba oddziałów  . . . . . . . . .   

a) Należy wpisać informację o właściwym ministrze, samorządzie województwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej. 

Dział 1. Dane ogólne (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 
1. 

Muzeum 1 

Oddział muzeum 2 
Instytucja 
paramuzealna 3 

 

3. Rodzaje muzeum 
01 artystyczne 09 geologiczne 
02 archeologiczne 10 techniki i nauki 
03 etnograficzne 11 militarne 
04 historyczne 12 interdyscyplinarne 
05 biograficzne 13 skansenowskie 
06 literackie 14 regionalne 
07 martyrologiczne 15 muzeum wnętrz 
08 przyrodnicze 16 inne 

 

4. Rodzaj instytucji paramuzealnej 

1 ogród zoologiczny 

2 ogród botaniczny 

3 rezerwat przyrody/ 
park narodowy 

4 park kulturowy 

5 inna  
 

2. 

Czynne 1 

Nieczynne 2 
 

Dział 2. Zbiory muzealne, okazy żywe – stan w dniu 31 XII (nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz rezerwatów przyrody 
i parków narodowych) 

Wyszczególnienie Ogółem Sztuka Arche- 
ologia 

Etno- 
grafia 

Histo- 
ria 

Milita- 
ria 

Numi- 
zmaty 

Tech- 
nika 

Przy- 
roda 

Geolo- 
gia 

Foto- 
grafia 

Karto- 
grafia 

Archi- 
walia Inne 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Muzealia ogółem  1               

Zdigitalizowane  
w ciągu roku 2               

Li
cz

ba
 p

oz
ys

ka
ny

ch
 

m
uz

ea
lió

w
 w

 c
ią

gu
 ro

ku
 pozyskane 

drogą badań 3               

za
ku

py
 w kraju 4               

za granicą 5               

da
ry

 od osób 
prywatnych 6               

od instytucji 7               

Depozyty 8               

 



Dział 3. Ruch muzealiów w ciągu roku (nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz instytucji paramuzealnych) 
Wyszczególnienie Ogółem Sztuka Arche- 

ologia 
Etno- 
grafia 

Histo- 
ria 

Milita- 
ria 

Numi- 
zmaty 

Tech- 
nika 

Przy- 
roda 

Geolo- 
gia 

Foto- 
grafia 

Karto- 
grafia 

Archi- 
walia Inne 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
A. Muzealia 

Li
cz

ba
 

Wpisówa) 01               
skreśleńa) 02               

w
 ty

m
  

z 
po

w
od

u kradzieży  03               

zaginięć 04               

sprzedaży  05               
wypożyczeń –
razem 06               

w tym do in- 
nych muzeów 07               

B. Depozyty 

Li
cz

ba
 

Wpisówb) 08               

skreśleńb) 09               

w
 ty

m
  

z 
po

w
od

u 

kradzieży 10               

zaginięć 11               

a) W księgach inwentarzowych. b) W księgach depozytów. 

3.1. Muzeum prowadzi elektroniczną inwentaryzację zbiorów (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

Dział 4. Zwiedzający 
Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 
Ogółem 1  

w tym w zorganizowanych grupach 
razem 2  

w tym młodzież szkolna 3  

Z wiersza 1 – zwiedzający bezpłatnie 4  

w tym 
w „Noc Muzeów” 5  

z okazji innych imprez okolicznościowych 6  

Liczba odwiedzających stronę internetową muzeum 7  
 

4.1. Możliwość rezerwacji biletów przez Internet (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

Dział 5. Wystawy w kraju 

Wystawy 
Czasowe 

Stałe ogółem  
(rubr. 2+3+4) własne obce 

krajowe z zagranicy 
0 1 2 3 4 5 

Liczba wystaw 1      

w tym wirtualnych 2      

Dział 6. Wystawy za granicą 
Kraj Liczba wystaw Zwiedzający 

0 1 2 
 1   

 2   

 3   

Dział 7. Działalność wydawnicza 

Wyszczególnienie Katalogi Informatory 
i foldery Plakaty Roczniki Serie 

wydawnicze 
Inne 

wydawnictwa zbiorów wystaw 
0 1 2 3 4 5 6 7 

Liczba tytułów 
w formie drukowanej 1        

Nakład w egzem- 
plarzach 2        

Liczba tytułów 
w formie elektronicznej 3    X    

w tym dostępnych 
przez Internet 4    X    

 



Dział 8. Inne formy działalności Dział 8B. Pozostałe rodzaje działalności  
(wpisać znak „X” we właściwym miejscu) 

Wyszczególnienie Liczba 
imprez Uczestnicy 

0 1 2 
Odczyty/prelekcje/spotkania 1   
Seanse filmowe 2   
Koncerty 3   
Konkursy 4   
Warsztaty 5   
Imprezy plenerowe 6   
Lekcje 
muzealne 

tematy 7  X 
zajęcia 8   

Sesje i seminaria 
naukowe/sympozja 9   

Dział 8A. Imprezy cykliczne 
Nazwa/temat imprezy  Liczba 

imprez Uczestnicy 

0 1 2 

 1   

 2   

 3   
 

Wyszczególnienie Tak Nie 

0 1 2 

Usługi konserwatorskie 1   

Konsultacje specjalistyczne 2   

Badania zlecone z zewnątrz 3   

Wynajem pomieszczeń 4   

Sprzedaż pamiątek 5   

Inna (jaka?)  . . . . . . . . . . . . . . . .   6   

Dział 8C. Programy badawczea) 

Programy badawcze Ogółem (liczba) 

0 1 

Wewnętrzne 1  

Zewnętrzne  2  
a) Rozpoczęte w roku sprawozdawczym. 

Dział 9. Zatrudnieniea) 

Wyszczególnienie 

Osoby zatrudnione w muzeum  
na podstawie stosunku pracy Osoby zatrudnione 

na umowę-zlecenie/ 
umowę o dzieło 

Pracownicy 
kontraktowi Wolontariusze przeciętna liczba 

zatrudnionych 
w ciągu roku  

(z dwoma znakami 
po przecinku)b) 

pracujący ogółem  
(stan w dniu 31 XII) 

w osobach 
0 1 2 3 4 5 

Ogółem 1 
     

w
 ty

m
 

pracownicy merytoryczni 2 
     

w tym 
z wykształceniem 
wyższym 

3 
     

pracownicy 
administracyjni 4 

     

pracownicy obsługi/ 
techniczni 5 

     

a) Nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz muzeów znajdujących się w strukturach innych podmiotów. b) Po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty. 

Dział 10. Źródła finansowania (netto)a) 

Wyszczególnienie Ogółem  
w tysiącach złotych (bez znaku po przecinku) 

0 1 
Dotacje 01  

w tym z 

budżetu państwa 02  
budżetu jednostek samorządu terytorialnego 03  
funduszy zagranicznych 04  

w tym ze środków unijnych 05  
Środki własne 06  

w tym 
wpływy z biletów 07  
wpływy z wydawnictw 08  

Sponsoring 09  
Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   10  

a) Nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz muzeów znajdujących się w strukturach innych podmiotów. 

                                    
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy) 



Objaśnienia do formularza K-02 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L        
 

Część tytułowo - adresowa jednostki 
Pozycja 7 – Należy wykazać, jeżeli muzeum ułatwia osobom 
niewidzącym i słabowidzącym korzystanie z zasobów muzeum poprzez 
np. opisy alfabetem Braille'a, audiodeskrypcję (technikę, która za 
pomocą opisu słownego udostępnia odbiór wizualnej twórczości 
artystycznej).  
Pozycja 8 – Dotyczy obiektów, w których znajdują się zbiory 
muzealne.  
Pozycja 9 – Nie dotyczy oddziałów muzeum. 
Muzeum podaje dane łącznie z oddziałami w działach 2, 3, 9 i 10. 
Oddziały muzealne wypełniają dział 1 oraz działy 4 do 8C. 
Instytucje paramuzealne nie wypełniają działu 3 i 3.1. (Parki 
narodowe i rezerwaty przyrody zaliczane do grupy instytucji 
paramuzealnych nie wypełniają 2, 3 i 3.1.) 
Dział 1 
Pozycja 1 Pojęcie oddział muzeum musi być interpretowane zgodnie 
z rozumieniem zapisu w statucie danego muzeum, który dotyczy 
jego organizacji. 
Pozycja 2 – należy zaznaczyć symbol,,2” (nieczynne) w przypadku, 
gdy w roku sprawozdawczym muzeum było niedostępne dla 
zwiedzających przez cały rok.  
Pozycja 3 – należy zaznaczyć jeden z symboli, zgodnie z aktem 
powołującym muzeum. Jeżeli nie określono rodzaju muzeum, 
a gromadzone są zbiory z różnych dziedzin, to rodzaj muzeum określi 
najliczniej reprezentowany zbiór muzealiów. 
Pozycja 4 – należy zaznaczyć właściwy symbol instytucji 
paramuzealnej.  
Symbol 3 – dotyczy rezerwatów przyrody udostępnionych 
zwiedzającym w sposób rejestrowany (w szczególności: jaskiń, grot, 
akwenów) oraz parków narodowych.  
Symbol 4 dotyczy określonego obszaru powoływanego w celu ochrony 
krajobrazu kulturowego oraz zachowania wyróżniających się 
krajobrazowo terenów z zabytkami nieruchomymi, charaktery- 
stycznymi dla miejscowej tradycji budowlanej i osadniczej, 
udostępnionych zwiedzającym w sposób rejestrowany. 
Symbol 5 – dotyczy m.in. planetariów, centrów techniki, a także nie 
będących muzeami ekspozycji stałych, prezentujących osiągnięcia, 
odkrycia i ciekawostki z dziedziny historii, archeologii, kultury, 
przyrody, techniki itp. 
Dział 2 
Wiersz 1 należy wykazać liczbę pozycji (numerów) inwentarzowych 
wg stanu na 31 XII. Przez muzealia należy rozumieć rzeczy ruchome 
i nieruchomości wpisane do inwentarza muzealiów. 
Wiersz 2 – dotyczy liczby muzealiów zdigitalizowanych w danym 
roku sprawozdawczym. 
Wiersze 3 do 7 dotyczą zmian w stanie muzealiów, zaistniałych 
w danym roku sprawozdawczym. 
Wiersz 8 – należy wykazać liczbę pozycji (numerów) inwentarzowych 
wg stanu na 31 XII wpisanych do księgi depozytów.  
Dział 4 
Wiersze 1 do 6 – gdy muzeum nie prowadzi ewidencji zwiedzających, 
liczbę zwiedzających należy podać szacunkowo.  
Wiersz 6 – „Inne imprezy okolicznościowe” dotyczą imprez dających 
możliwość bezpłatnego zwiedzania ekspozycji, które zazwyczaj są 
niedostępne dla zwiedzających. Imprezy te mają charakter 
okazjonalny i często towarzyszą im warsztaty, wykłady oraz pokazy. 
Dział 5 
Jako wystawy czasowe w muzeum (instytucji paramuzealnej) należy 
rozumieć zarówno ekspozycje własne, jak i przygotowane przez inne 
muzea (instytucje) krajowe lub zagraniczne, prezentowane w danym 
muzeum (instytucji paramuzealnej). 
Dział 7 
Dane dotyczą wyłącznie publikacji własnych muzeum (instytucji 
paramuzealnej).  
Wiersz 3 – nie należy wykazywać materiałów w formie elektronicznej, 
stanowiących jedynie uzupełnienie do materiałów drukowanych. 
Dział 8 
Dotyczy wyłącznie liczby imprez organizowanych przez muzeum 
(instytucję paramuzealną). Należy wykazać imprezy, które nie wchodzą 
w skład określonego cyklu tematycznego. 
Dział 8A – impreza cykliczna jest wydarzeniem kulturalnym, 
powtarzającym się regularnie w określonym przedziale czasowym 
(np. miesięcznym, rocznym), składającym się z jednej lub większej 
liczby imprez, połączonych wspólnym tematem (np. Festiwal Muzyki 

Dawnej, Muzyka na Zamku). Nie należy wykazywać imprezy „Noc 
Muzeów”, ponieważ informacja o tej imprezie zostanie zapisana 
w dziale 4. 
Dział 8B 
Wiersz 5 – dotyczy sprzedaży pamiątek bezpośrednio przez muzeum 
(nie dotyczy osób fizycznych, innych instytucji sprzedających pamiątki 
w pomieszczeniach wynajmowanych od muzeum). 
Dział 8C 
Program badawczy polega na zbieraniu i opracowywaniu informacji 
dotyczących danego zagadnienia, według określonego harmonogramu  
i z zastosowaniem określonych metod badawczych.Należy wykazać 
tylko te programy badawcze, które rozpoczęto w roku 
sprawozdawczym. 
Dział 9 
Działu 9 nie wypełniają oddziały muzealne oraz muzea znajdujące 
się w strukturze innych podmiotów np. uczelni, szkoły, domu 
kultury, zakładu przemysłowego, itp. 
Rubryka 1 – należy podać przeciętną liczbę zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania, po 
przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty. Do osób 
zatrudnionych należy zaliczyć także: osoby młodociane pracujące na 
podstawie umowy o pracę, ale nie w celu przygotowania zawodowego, 
osoby przebywające za granicą na podstawie delegacji służbowej, 
cudzoziemców wykonujących pracę w Polsce zgodnie z przepisami 
zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, 
poz. 415, z późn. zm.). 
Przeciętne zatrudnienie należy obliczać jako sumę przeciętnego 
zatrudnienia w poszczególnych miesiącach podzieloną przez 12. 
W przypadku, gdy instytucja nie przepracowała pełnego roku, 
przeciętne zatrudnienie oblicza się dodając przeciętne zatrudnienie 
w miesiącach pracy instytucji i dzieląc otrzymaną sumę również przez 
12. Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje 
się według godzin pracy ustalonych w umowie o pracę w stosunku  
do obowiązującej normy. 
Do stanu zatrudnionych nie zalicza się: osób przebywających  
na urlopach bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy, osób 
korzystających w dniu 31 XII z urlopów wychowawczych, 
zatrudnionych na podstawie umowy-zlecenia lub umowy o dzieło.  
Zapisów - o ile nie są liczbą całkowitą, nie należy zaokrąglać – muszą 
być podane w formie ułamka dziesiętnego (z dwoma miejscami  
po przecinku), np. 10 ¾ etatu = 10,75.  
Rubryka 2 – należy podać liczbę pracujących w jednostce.  
Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku 
pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru  
lub mianowania), właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem 
wspólników spółek, którzy nie pracują, a wnoszą jedynie kapitał), oraz 
bezpłatnie pomagających członków rodzin. Nie należy wykazywać 
osób korzystających z urlopu bezpłatnego, urlopu wychowawczego, 
przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych, osób pracujących 
na umowę-zlecenie lub umowę o dzieło, osób zatrudnionych  
na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego. 
Rubryka 4 – pracownik kontraktowy to osoba wykonująca określoną 
pracę w muzeum, która nie została zatrudniona bezpośrednio  
przez muzeum. 
Rubryka 5 – należy podać liczbę wolontariuszy (ustawa o działalności 
pożytku publicznego i wolontariacie), studentów kół naukowych, itp. 
Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć osoby 
wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej jednostki  
(w tym zarządzanie, promocja). 
Wiersz 5 – do pracowników obsługi zalicza się pomoc muzealną, 
pracowników obsługi technicznej, pracowników gospodarczych, 
konserwatorów zieleni itp. 
Dział 10 
Działu 10 nie wypełniają oddziały muzealne oraz muzea znajdujące 
się w strukturze innych podmiotów np. uczelni, szkoły, domu 
kultury, zakładu przemysłowego, itp. 
Rubryka 1 – należy wykazać wszystkie środki pieniężne netto 
związane z działalnością operacyjną jednostki. Dane w dziale 10 należy 
podać w pełnych tysiącach złotych, bez znaku po przecinku. 
Wiersz 07 – dotyczy łącznych wpływów ze sprzedaży wszystkich 
biletów (tj. nabytych w celu zwiedzania ekspozycji oraz udziału 
w innych imprezach organizowanych przez muzeum). 


