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Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce 
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie 
programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2012 (Dz. U. Nr 173, poz. 1030, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

1. Organizator jednostkia) 

2. Lokalizacja jednostki 
Województwo 
Powiat 
Miasto/Gmina 

3. Adres strony internetowej jednostki www . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
4. Obiekt przystosowany dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich 

(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi)     

A. Wejście do budynku tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 

5. Obiekt wyposażony w urządzenia do audiodeskrypcji  tak 1 nie 0 
a) Należy wpisać informację o właściwym ministrze, samorządzie województwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej. 

Dział 1. Zbiory własne – dotyczy tylko galerii państwowych i samorządowych (stan w dniu 31 XII) 
Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 
Ogółem 01  

w tym 

malarstwo 02  

rzeźba 03  

grafika 04  

rysunek 05  

tkanina 06  

szkło i ceramika 07  

fotografia 08  

nowe media 09  

filmy o sztuce 10  

Dział 2. Wystawiennictwo 

Wyszczególnienie Razem W Polsce Polskie 
za granicą krajowe zagraniczne międzynarodowe 

0 1 2 3 4 5 
Wystawy 1      

w tym plenerowe 2      
Ekspozycjea) 3      
Zwiedzającyb) 4     X 

w tym wystawy plenerowe 5     X 
Z wiersza 1 „nowych mediów” 6      

a) Każda wystawa stanowi przynajmniej jedną ekspozycję. b) W przypadku barku ewidencji należy podać dane szacunkowe. 



Dział 3. Inne formy działalnościa) 

Wyszczególnienie 
Imprezy Uczestnicy 

ogółem w tym cykliczne ogółem w tym 
imprez cyklicznych 

0 1 2 3 4 

Odczyty/prelekcje/spotkania 1     

Seanse filmowe 2     

Imprezy muzyczne 3     

Konkursy 4     

Performance 5     

Warsztaty/lekcje 6     

Aukcje 7     
a) Związane tylko z działalnością wystawienniczą jednostki.  
Dział 4. Działalność wydawnicza 

Wyszczególnienie Katalogi Informatory 
i foldery Plakaty/afisze Zaproszenia Inne 

wydawnictwa 
0 1 2 3 4 5 

Liczba tytułów w formie 
drukowanej 1      

Nakład 
w egzemplarzach 2      

Liczba tytułów w formie 
elektronicznej 3   X   

 

Dział 5. Zatrudnienie Dział 6. Źródła finansowania (netto) 

Wyszczególnienie 

Przeciętna 
liczba 

zatrudnionych 
w ciągu roku 

(z dwoma 
znakami po 
przecinku)a) 

Pracujący 
ogółem  

(stan  
w dniu 31 XII) 

0 1 2 

Ogółem 1 

  

w
 ty

m
 

pracownicy 
merytorycznib) 2 

  

w tym z wykształ- 
ceniem wyższym 3 

  

a) Po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty. 
b) Np. opiekunowie artystyczni galerii i kuratorzy/komisarze wystaw 

Wyszczególnienie 

Środki przeznaczone na 
finansowanie działalności 
wystawienniczej jednostki 

w tysiącach złotych 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 

Dotacje 1 
 

z 
te

go
 

budżetu państwa 2 
 

budżetów jednostek 
samorządu 
terytorialnego 

3 
 

funduszy 
zagranicznych 4 

 

w tym ze środków 
unijnych 5 

 

Środki własne 6 
 

Sponsoring 7 
 

Inne (jakie?)  
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   8 

 

 

 
 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy) 



Objaśnienia do formularza K-05 
 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           
 

Pozycja 5 - audiodeskrypcja To wysublimowana technika, która za pomocą opisu słownego udostępnia osobom 
niewidomym i słabowidzącym odbiór wizualnej twórczości artystycznej. Dzięki dodatkowym komentarzom słownym 
osoby z deficytem wzroku mogą poznawać widzialny dorobek kulturalny z zakresu sztuki plastycznej, teatralnej, 
scenicznej i filmowej. Podczas audiodeskrypcji opisywane są ważne, znaczące informacje wizualne takie jak: język 
ciała, wyraz twarzy, przebieg akcji, sceneria, kostiumy.  

Dział 1. W wierszu 09 należy wykazać liczbę materiałów zapisanych na nośnikach elektronicznych. 

Dział 2. Przez wystawę (wiersz 1), zorganizowaną przez jednostkę na czas określony i objętą odpowiednim tytułem, 
rozumie się udostępnianie dla publiczności (osób zwiedzających) zestawu dzieł sztuki. Jeden tytuł stanowi jedną 
wystawę. Ekspozycję (wiersz 3) stanowi każdorazowe wystawienie w różnych miejscach tego samego zestawu 
eksponatów pod tym samym tytułem. Wystawa eksponowana tylko w jednym miejscu stanowi jedną ekspozycję. 
Wystawy (ekspozycje) zagraniczne to prezentacje wyłącznie sztuki obcej, natomiast na wystawach (ekspozycjach) 
międzynarodowych prezentowane są także prace polskich artystów. 

W wierszu 6 należy wyodrębnić z wiersza 1 liczbę wystaw, do których prezentacji zastosowano tzw. nowe media, 
czyli nietradycyjne eksponaty, formy i techniki – animację komputerową, aranżacje przestrzeni (instalacje), design, 
wideo itp. 

Dział 3. Dane wykazywane w dziale 3 powinny dotyczyć wyłącznie imprez, które towarzyszyły działalności 
wystawienniczej jednostki.  

Rubryka 2. Impreza cykliczna jest wydarzeniem kulturalnym, powtarzającym się regularnie w określonym 
przedziale czasowym (np. miesięcznym, rocznym), składającym się z jednej lub większej liczby imprez, połączonych 
wspólnym tematem Jeżeli impreza występuje pod jednym tytułem należy policzyć ją jako jedną, natomiast 
uczestników imprez cyklicznych w rubryce 4 podajemy łącznie. Należy podać liczbę imprez odbywających się  
w danych roku sprawozdawczym. 

Wiersz 5 dotyczy np. takiego wydarzenia artystycznego, w którym przedmiotem i podmiotem jest ciało performera 
(artysty). 

Dział 4. Dane dotyczą wyłącznie publikacji własnych jednostki. W wierszu 3 nie należy wykazywać materiałów 
w formie elektronicznej, stanowiących jedynie uzupełnienie do materiałów drukowanych. 

Dział 5 i 6. Jeżeli obowiązkiem sprawozdawczym K-05 objętych jest kilka oddziałów danej jednostki sprawozdawczej 
dane dotyczące zatrudnienia i źródeł finansowania można podać zbiorczo wykazując je tylko w jednym z oddziałów.  

W dziale 5 w przypadku gdy jednostka wystawiennicza jest częścią innej instytucji (np. centrum sztuki, centrum 
kultury, fundacja, stowarzyszenie itd.) należy podać pracujących tylko w jednostce wystawienniczej, bez względu na 
to, czy osoby te jednocześnie pracowały w innych strukturach tej instytucji lub innych jednostkach sprawozdawczych. 

W rubryce 1 wykazuje się przeciętną liczbę zatrudnionych, po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne 
etaty, (z dwoma znakami po przecinku), tj.: 

– osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania, w tym również  

– osoby młodociane pracujące na podstawie umowy o pracę, a nie w celu przygotowania zawodowego,  

– osoby przebywające za granicą na podstawie delegacji służbowej,  

– właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem wspólników, którzy nie pracują, a wnoszą jedynie kapitał). 

W zatrudnieniu należy uwzględnić cudzoziemców wykonujących pracę w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi 
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, 
poz. 415, z późn. zm. 



Przeciętne zatrudnienie należy obliczać jako sumę przeciętnego zatrudnienia w poszczególnych miesiącach 
podzieloną przez 12 (bez względu na to, czy zakład funkcjonował przez cały rok, czy nie). Metodę obliczania 
przeciętnego zatrudnienia w miesiącu należy dostosować do sytuacji kadrowej w jednostce. W przypadku dużej 
płynności kadr lub natężenia zjawiska udzielania urlopów bezpłatnych należy stosować metodę średniej 
arytmetycznej ze stanów dziennych w miesiącu. Osób przebywających na urlopach bezpłatnych nie należy liczyć do 
stanów dziennych w czasie trwania tych urlopów. Przy stabilnej sytuacji kadrowej przeciętne zatrudnienie w miesiącu 
można obliczyć metodą uproszczoną, tj. na podstawie sumy dwóch stanów dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu 
miesiąca) podzielonej przez dwa, lub metodą średniej chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy połowy stanu 
dziennego w pierwszym i ostatnim dniu miesiąca oraz stanu zatrudnienia w 15. dniu miesiąca podzielonej przez dwa. 
Przy zastosowaniu tych metod nie należy ujmować osób, które korzystały z urlopów bezpłatnych w wymiarze 
powyżej 14 dni.  

Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje się według liczby godzin pracy ustalonych 
w umowie o pracę w stosunku do obowiązującej normy. Zapisów w rubryce 1 - o ile nie są liczbą całkowitą, nie 
należy zaokrąglać - muszą być podane w formie ułamka dziesiętnego (z dwoma miejscami po przecinku), 
np. 10¾ etatu = 10,75. 

W rubryce 2 należy podać wszystkich pracujących w jednostce, bez względu na to, czy osoby te pracują w innych 
jednostkach sprawozdawczych.  

Do pracujących zalicza się: 

- osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą na rzecz jednostek, 

- właścicieli i współwłaścicieli wykonujących prace na własny rachunek tj. działalność gospodarcza, w tym 
również członków rodzin pomagających w prowadzeniu rodzinnej działalności gospodarczej. 

Nie należy natomiast zaliczać do pracujących osób skreślonych czasowo z ewidencji, z którymi nie rozwiązano 
umowy o pracę, oraz innych, między innymi osób: 

- korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie),  

- korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie),  

- przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych.  

 

Po sporządzeniu sprawozdania należy skontrolować, czy 
w dziale 1: 

– suma wartości w wierszach od 02 do 10 jest mniejsza lub równa wartości w wierszu 1,  

w dziale 2: 

– wartości w wierszu 3 są większe lub równe wartościom w wierszu 1, 

– w wierszu 1, 2, 3 i 6 rubryka 1 = rubryka 2+3+4+5, 

– w wierszu 4 i 5 rubryka 1 = rubryka 2+3+4, 

– wartości w wierszu 6 są mniejsze lub równe wartościom w wierszu 1, 

w dziale 3:  

– wartości w rubryce 1 są mniejsze od wartości w rubryce 3, 

– wartości w rubryce 2 są mniejsze od wartości w rubryce 4, 

w dziale 4 

– wartości w wierszu 1 są mniejsze lub równe wartościom w wierszu 2, 

w dziale 5 

– wartości w wierszu 1 są większe lub równe wartościom w wierszu 2, 

w dziale 6  

– wartości w wierszu 1 są równe sumie wartości w wierszach 2+3+4. 


