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Przekazaé w terminie

(wszystkie podmioty do dnia 30 kwietnia 2013 .
wypelniaja dzial 1, pozycja 1)

Obowiazek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie
programu badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2012 (Dz. U. Nr 173, poz. 1030, z p6zn. zm.).

(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPELNIAC WIELKIMI LITERAMI)

Symbol rodzaju przewarzajacej dziatalnosci wedtug PKD 2007 | | | | | |

Dzial 1. Informacje ogélne

1.  Czy podmiot posiadat udziaty kapitatu zagranicznego w 2012 r.? (prosimy o otoczenie kétkiem wlasciwej odpowiedzi)

1.1. Jesli tak, prosimy 0 wypetnienie nastgpnych punktéw formularza o tak 1 1]-2

1.2.  Jesli nie, prosimy 0 zwrdcenie sprawozdania po wypetnieniu punktu 1 e nie 2 |— Stop

2. Jedli nabycie udzialow przez kapitat zagraniczny nastapito w roku 2012, prosimy o podanie:

2.1. doktadnej daty powstania jako podmiotu z kapitatem zagranicznym | | | | | |

dzien mies.
2.2. sposobu powstania podmiotu: _ a)podmiot nowy
(prosimy o otoczenie kotkiem wiasciwej
odpowiedzi) b)w wyniku przejecia, wydzielenia, podzialu innego podmiotu 2

3. Czy podmiot nalezy do grupy przedsigbiorstw (np. grupy kapitalowej)? o fak 1]~

(prosimy o otoczenie kétkiem wiasciwej odpowiedzi) e nie 2 |5

4. Jesli tak, prosimy o podanie symbolu kraju jednostki dominujacej w grupie przedsiebiorstw symbol kraju % udziaty
(symbol kraju siedziby zarzadu) oraz jej procentowy udziat w kapitale podstawowym

4.1. Jezeli zarzad jednostki dominujacej w grupie przedsigbiorstw
znajduje si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, prosimy o | ‘ | ‘ | ‘ | ‘ | ‘ | ‘ | ‘ |
podanie jej numeru identyfikacyjnego REGON

5. Czy podmiot posiada oddziaty, zaktady lub udzialy w podmiotach poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej? o ftak
( prosimy o otoczenie kétkiem wiasciwej odpowiedzi) e nie

6. Czy podmiot eksportuje swoje wyroby? o tak 1 |-7
(prosimy o otoczenie kétkiem wiasciwej odpowiedzi) e nie 2 |-s

7. Jesli tak, prosimy o podanie:
a)  wartosci sprzedazy wyrobow na eksport (w tys. zt)

b) liczby panstw, do ktorych sa eksportowane wyroby

c)  symboli krajéw pigciu gtéwnych rynkdéw oraz % udziatu eksportu do tych krajow

1 2 3 4 5
SK?;?S I % udziatu Sigﬁ? l % udzialu Sigﬁ? l % udzialu Sigﬁ? l % udzialu Sigﬁ? l % udzialu
warto$ci eksportu wyrobdw do jednostki macierzystej i jednostek powiazanych, w ramach
d)  grupy przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajduje si¢ poza granicami kraju
(w tys. z})
(e-mail osoby sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)
(imig, nazwisko i telefon osoby (miejscowos¢, data) (pieczatka imienna i podpis osoby

sporzadzajacej sprawozdanie) dziatajacej w imieniu sprawozdawcy)



11.  Jedli tak, prosimy o podanie:
a)  wartosci sprzedazy towardw i materialow na eksport (w tys. zf)

Czy podmiot eksportuje swoje ushugi? o tak - 9
(prosimy o otoczenie kétkiem wiasciwej odpowiedzi) e nie 10
9. Jesli tak, prosimy o podanie:
a)  wartosci sprzedazy ustug na eksport (w tys. zf)
b) liczby panstw, do ktorych sa eksportowane ustugi
c)  symboli krajow pigciu gtéwnych rynkéw oraz % udziatu eksportu do tych krajow
1 2 3 !
S ?;Jbl? I % udziatu s rr?i?t? l % udziatu s rr?i?t? l % udziatu s rr?i?t? l % udziatu s rr?i?t? l % udziatu
warto$ci eksportu ustug do jednostki macierzystej i jednostek powiazanych, w ramach grupy
d) przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajduje si¢ poza granicami kraju
(W tys. z})
10 Czy podmiot eksportuje towary lub materiaty? o tak -1
" (prosimy o otoczenie kétkiem wlasciwej odpowiedzi) e nie 512

b) liczby panstw, do ktorych sa eksportowane towary i materiaty

c)  symboli krajéw pigciu gtéwnych rynkdéw oraz % udziatu eksportu do tych krajow
1 2 3

7

symbol
raju

symbol
raju

symbol
raju

% udziatu S I;’T;?l?l

% udziatu % udziatu

% udziatu

symbol
raju

% udziatu

warto$ci eksportu towar6w i materialow do jednostki macierzystej i jednostek powiazanych,
d)  wramach grupy przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajduje si¢ poza granicami kraju (w tys.
zh)

Czy podmiot dokonuje zakupéw z importu?

12. (prosimy o otoczenie kétkiem wiasciwej odpowiedzi)

13. Jesli tak, prosimy o podanie:
13.1. warto$ci zakupow z importu ogdtem (w tys. zt)
w tym:

b) import towardéw przeznaczonych do dalszej odsprzedazy
c) import ushug

d) import srodkow trwatych
z wartosci 13.1 przypada na:

warto$¢ importu od jednostki macierzystej i jednostek powiazanych w ramach grupy

13.2. przedsigbiorstw

14.  Czy podmiot ponidst w 2012 r. naktady na pozyskanie aktywow trwalych w Polsce?

(prosimy o otoczenie kétkiem wiasciwej odpowiedzi)

a) import surowcow, materialow i potfabrykatow przeznaczonych na cele produkcyjne |

e tak

e nie

15.  Jesli tak, prosimy 15.1. ogotem (w tys. zt)

0 podanie wartosci 15.2. nowe $rodki trwate (budowa, zakup) oraz

naktadoéw ulepszenie istniejacych srodkoéw trwatych
iagj tym na

poniesionych wH 15.3. zakup uzywanych $rodkow trwatych

w Polsce w 2012 r.

16.  Czy podmiot ponidst w 2012 r. naktady na pozyskanie aktywow trwatych zlokalizowanych za granica (nie o tak 17
uwzgledniajac importu)? i '
(prosimy o otoczenie kétkiem wilasciwej odpowiedzi) * nie — dziat 2

17. Jesli tak, prosimy ;

0 podanie wartodci 17.1. ogblem (w tys. zt)

naktadow

Fz)ggr?ri?crl{y\?th 012t 17.2. w tym na dhugoterminowe aktywa finansowe za granica
Dzial 2. Kapitaly

1.1. Kapital podstawowy (w tys. zl)

Wyszczegolnienie Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
0 1 2

1. Kapitat podstawowy podmiotu, ogotem (I+1I+I1I) (zgodny z bilansem)| 01
I. krajowy razem (suma wierszy 03+04) 02

2 tego 0sob fizycznych 03

Z tego 0s6b prawnych 04

Il. zagraniczny razem 05

I11. rozproszony 06




1.2. Informacje o udzialowcach zagranicznych. Z wiersza 05 punkt 1.1 przypada na:

. a) . . Symbol kraju Warto$¢ kapitatu nalezacego do Kraj koncowego
Kategoria Kraj pochodzenia pochodzenia udziatowca (W tys. z1) whasciciela kapitatu®
% udziat % udzialu
glosow w kapitale
Lp Nazwa udziatowca udziatow- bezposred
) udziatowea canawal- | stan na poczatek | stan na koniec svmbol niego
nym zgro- roku roku Y udziatowc
madzeniu® a jednostki
sprawozda
wezej’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
01 ‘ ‘
02 ‘ ‘
03 ‘ ‘
05 ‘ ‘
06 ‘ ‘
07 ‘ ‘
08 ‘ ‘
09 ‘ ‘

Uwaga: W przypadku liczby udziatowcow wigkszej niz 10 nalezy powieli¢ tg strong i wpisac kolejnych udzialowcow.
 Nalezy wpisa¢ symbol kategorii udziatowca:
1 - osoba fizyczna nieposiadajaca obywatelstwa polskiego;
2 — osoba prawna z siedziba za granica;
3 — jednostka organizacyjna niebgdaca osoba prawna z siedziba za granica;
4 — osoba prawna z siedziba na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zalezna od podmiotow zagranicznych.
b Koncowy whasciciel kapitatu to podmiot, ktéry kontroluje, bezposrednio lub posrednio, wigcej niz potowe gtoséw na walnym zgromadzeniu wspolnikéw lub udziatowcow lub wiecej niz potowe udziatow i ktdry nie jest kontrolowany
przez zadna inng jednostke. Symbol kraju koncowego wiasciciela nalezy okresli¢ niezaleznie dla kazdego udziatowca.
© Udziat procentowy w catkowitej liczbie gloséw na walnym zgromadzeniu w kapitale jednostki sprawozdawczej - poda¢ z dwoma znakami po przecinku.
9 Udziat procentowy w catkowitej liczbie gloséw na walnym zgromadzeniu w kapitale bezposredniego udziatowca jednostki sprawozdawczej (wykazanego w rubryce 2) - poda¢ z dwoma znakami po przecinku.



1.3. Warto$¢ deklarowanych zagranicznych wkladéw pieni¢znych i niepienieznych
(wypelniajq podmioty, ktore powstaly w 2012 1.)
1.3.1. Warto$¢ zagranicznych wktadéw pieni¢znych i niepieni¢znych zadeklarowanych
w dniu rejestracji podmiotu (w tys. zt)
(podaé kwote z aktu notarialnego)

1.3.2. w tym wartos$¢ zagranicznych wktadow niepieni¢znych (aportow rzeczowych)
zadeklarowanych w dniu rejestracji podmiotu (w tys. zt)
(poda¢ kwote z aktu notarialnego)

1.4. Warto$¢ wniesionych w 2012 r. zagranicznych wkladow pieni¢znych i niepieni¢znych
1.4.1. Warto$¢ zagranicznych wktadéw pieni¢znych i niepienigznych (w tys. zt)

1.4.2. w tym warto$¢ zagranicznych wktadow niepieni¢znych (aportow rzeczowych)
(w tys. zb)

1.5. Zobowiazania w tys. zt (wypelniajq podmioty korzystajqce 7 zagranicznych kredytow i pozyczek) wraz z ewentualnymi
odsetkami i réznicami kursowymi.

Uwaga: Stan zobowiazan z tytutu kredytow zagranicznych (pozyczek) - w podmiotach, ktore sporzadzity sprawozdania SP lub F-02 - musi by¢ zgodny z danymi

uzupetniajacymi do bilansu podajacymi wartos¢ kredytu zagranicznego (pozyczki zagranicznej).

Wyszczeg6lnienie Kwota
0 1

Wzrost zobowiazan w 2012 r. z tytutu nowego kredytu (pozyczki) o1

(od stycznia do grudnia)

Spadek zobowiazan w 2012 r. z tytutu sptaty kredytu, umorzenia kredytu (pozyczki) 02

(od stycznia do grudnia)

Dzial 3. Dane uzupelniajace

Liczba pracujacych . . . .
1. (stanw dniu 31.12.2012 1) Tt 0s6b | 2. Przecietne zatrudnienie ..................... etatow

Uwaga: Podmioty, ktore wypelnity sprawozdania F-02 lub SP, nie wypehiaja punktu 3 (przychody i koszty dziatalnosci podmiotu).

3. Przychody i koszty dziatalno$ci podmiotu Kwota (w tys. z})

3.1. Przychody netto ze sprzedazy produktow (wyrobow i ustug)

3.2.  Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby

3.3.  Przychody netto ze sprzedazy towar6w handlowych i materiatlow

3.4. Pozostate przychody operacyjne

3.5.  Przychody finansowe

3.6. Koszty dziatalnos$ci operacyjnej

3.7. amortyzacja
? zuzycie materialow i energii
E ustugi obce
m podatki i oplaty obciazajace koszty
E 2tego wynagrodzenia brutto
ﬂ ubezpieczenia i $wiadczenia na rzecz pracownikow ptacone przez pracodawcoéw
E pozostate koszty rodzajowe
m warto$¢ sprzedanych towar6w i materialow w cenie zakupu (nabycia)

3.15. Zmiana stanu produktdéw (zmniejszenie - warto$¢ ujemna, zwigkszenie - dodatnia)

3.16. Pozostate koszty operacyjne

3.17. Koszty finansowe

3.18. Saldo strat i zyskéw nadzwyczajnych (+ lub -)
3.19. Zysk brutto
3.20. Strata brutto
3.21. Podatek dochodowy
3.22.  Zysk netto
3.23. Strata netto
PODPISY NA PIERWSZEJ STRONIE
Informacja o pracochlonnos$ci formularza

1. Prosimy o podanie szacunkowego czasu (w minutach) przeznaczonego na przygotowanie danych dla potrzeb
wypelianego sprawozdania

2. Prosimy o podanie szacunkowego czasu (w minutach) przeznaczonego na wypelnienie sprawozdania




Objasnienia do formularza KZ

Uwaga: W e-mailu firmy kazdy znak powinien zosta¢ wpisany w odrebnej kratce.
Przyktad wypehienia e-maila:

lzlelnfofn] |klofwlafefsikli]e[x|x|x]| |v[v|v|[.[elu] | | | |

Obowiazek sprawozdawczy w zakresie wypelniania sprawozdania KZ dotyczy spolek, oddzialdow przedsigbiorcow zagranicznych, a takze
podmiotow zorganizowanych w innej formie prawnej niz wymienione i posiadajacych udziaty kapitatu zagranicznego.

Podmioty, ktore nie posiadaty w 2012 r. kapitatu zagranicznego, odpowiadaja tylko na pytanie 1, zakreslajac ,,2”, 1 odsylaja sprawozdanie do urzedu
statystycznego wskazanego w nagtowku sprawozdania (prawy gorny rég) lub zaznaczaja whasciwa odpowiedz na formularzu elektronicznym.
Podmioty, ktére w 2012 r. posiadaly udziaty zagraniczne, wypehiaja wszystkie pozycje formularza. Podmioty, ktére sporzadzily sprawozdania SP
lub F-02 oraz podmioty, ktore nie posiadaty kapitatu zagranicznego w dniu 31 grudnia 2012 nie wypetniaja punktu 3 w dziale 3.

Sprawozdanie dotyczy danych za rok kalendarzowy, tzn. wypehia si¢ je rowniez wowczas, gdy rok obrotowy zaczyna si¢ od innego dnia niz
1 stycznia. Podmiot, ktorego rok obrotowy nie pokrywa si¢ z kalendarzowym lub podmiot, ktéry powstat w ciagu roku 2012, podaje dane o kapitale
wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. (dziat 2 punkt 1.1 rubryka 2, punkt 1.2 rubryka 8) oraz pozostale dane za rok kalendarzowy.

Symbol kraju (literowy) nalezy poda¢ zgodnie z wykazem kodow krajow zamieszczonym w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1833/2006 z dnia
13 grudnia 2006 r. w sprawie nomenklatury krajow i terytoriow dla potrzeb statystyki handlu zagranicznego Wsp6lnoty oraz dla potrzeb statystyki
handlu pomigdzy panstwami cztonkowskimi (Dz. Urz. UE L 354 z 14.12.2006, str. 19).

Uwaga:

— podmioty, ktore w roku sprawozdawczym sprzedaly swoje zagraniczne udzialy, w pytaniu pierwszym zakre$laja ,,1”, a pozostate pytania
wypehiaja w zaleznosci od okresu prowadzenia dziatalnosci jako podmiot z udziatem kapitalu zagranicznego, np. jesli podmiot przez 6 miesigcy
posiadat kapitat zagraniczny i np. eksportowal swoje wyroby lub ustugi, to w dziale 2 pkt 1.1 kol. 1 i pkt 1.2 kol. 7 podaje warto$¢ kapitatu tylko
na poczatek okresu, a warto§¢ eksportu do dnia sprzedazy udzialow zagranicznych,

— podmioty, ktore nie rozpoczely jeszcze dzialalnosci gospodarczej, w pytaniu pierwszym zakreslaja ,,1” i wypelniaja pytania dotyczace
poniesionych nakladow na pozyskanie aktywow trwatych (na zakup $rodkow trwalych i $rodki trwale w budowie) oraz dane dotyczace
kapitalu w dziale 2,

— wszystkie oddzialy przedsigbiorcow zagranicznych posiadajace kapital zagraniczny powinny wypetni¢ formularz KZ. Dane o wartosci kapitatu
zagranicznego nalezy poda¢ w oparciu o prowadzong przez oddziat rachunkowos¢. Oddziaty przedsigbiorcéw zagranicznych nieposiadajace
kapitalu zagranicznego zaznaczaja w pytaniu 1 odpowiedz ,,2” (nie) i przekazuja formularz do urzgdu statystycznego wskazanego w nagtowku.

Dzial 1

Punkt 2 wypelniaja podmioty powstale w 2012 r. jako podmioty z udziatem kapitatlu zagranicznego, zarbwno nowe, jak i te, do ktorych
w ciagu 2012 r. wszedt udzialowiec zagraniczny.

Punkt 2.2 podmioty nowe z udziatem zagranicznym, tzn. takie, ktore przed rokiem 2012 nie istniaty, zakreslaja w podpunkcie a),,1”; podmioty, do
ktérych w 2012 r. wszedt zagraniczny udzialowiec w wyniku przejecia, wydzielenia lub podziatu istniejacego podmiotu lub wejscia zagranicznego
inwestora jako udziatowca w podmiocie, ktory do roku 2012 nie posiadat udziatéw zagranicznych, zakreslaja w podpunkcie b) ,,2”.

W pytaniu 3 nalezy okre$li¢ przynalezno$¢ podmiotu do grupy kapitatowej lub grupy przedsigbiorstw potaczonych wigzami innymi niz finansowe.
Grupe przedsiebiorstw tworza przedsigbiorstwa samodzielne pod wzgledem prawnym, jednak wzajemnie od siebie zalezne gospodarczo ze
wzgledu na istnicjace migdzy nimi powigzania w zakresie kontroli i/lub wiasnosci. W ramach grupy wyodrgbnia si¢ powiazania pomigdzy
jednostka dominujaca a jednostkami zaleznymi. Grupa przedsigbiorstw moze mie¢ wigcej niz jeden osrodek decyzyjny, szczegdlnie do
podejmowania decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedazy, podatkow, polityki finansowej. Tworzy cato§¢ gospodarcza upowazniona do
dokonywania wybordw, zwlaszcza dotyczacych jednostek, ktore obejmuje. W ramach grupy przedsigbiorstw mozna czgsto wyodrgbni¢ podgrupy.

W strukturze grupy przedsiebiorstw wyodrebnia si¢ jednostke macierzysta/glowe grupy/jednostke dominujaca, ktéra w sposob posredni lub
bezposredni sprawuje kontrolg nad przynaleznymi jednostkami i moze wptywac na ich strategig.

Przyktadem grupy przedsigbiorstw jest grupa kapitalowa - to jednostka dominujaca wraz z jednostkami zaleznymi (zgodnie z definicja grupy
kapitatlowej w art. 3 ust. 1 pkt 44 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.)).

Odpowiedz ,,tak” w punkcie 3 nie musi by¢ utozsamiana z przekazywaniem bilansu do bilansu skonsolidowanego grupy kapitatowe;j.

W pytaniu 4 nalezy poda¢ symbol kraju siedziby zarzadu jednostki dominujacej w grupie przedsiebiorstw oraz jej procentowy udzial w kapitale
podstawowym. W przypadku, gdy jednostka dominujaca kontroluje jednostki zalezne w grupie przedsigbiorstw w inny sposob niz poprzez
posiadanie udziatow, rubryka ,,% udzialu” pozostaje nie wypetniona.

W pytaniu 5 nalezy poda¢ informacj¢ o oddziatach, zaktadach i udziatach bezposrednich lub posrednich w kapitale podmiotow majacych siedzibg
poza granicami kraju.

Uwaga do pytan 6, 7, 8, 9, 10, 11:
rownoznaczne z pojeciem ,.eksport”, stosowanym w odniesieniu do krajow pozaunijnych, jest pojecie ,,wewnatrzwspélnotowa dostawa”,
W odniesieniu do krajow cztonkowskich Unii Europejskiej.

W pytaniu 7a nalezy poda¢ warto$¢ sprzedazy wyrobow na eksport, w pytaniu 7b 0g6lna liczbe krajow, do ktdrych dokonywany jest eksport,
aw pytaniu 7c symbole krajow pigciu gtéwnych rynkow eksportowych oraz procentowy udziat tych rynkoéw w sprzedazy eksportowej wykazanej
w punkcie 7a .

Przy obliczaniu udzialu poszczegdlnych rynkow w eksporcie nalezy warto$¢ eksportu do danego kraju odnosi¢ do ogodlnej wartosci eksportu.
Np. jezeli warto$¢ eksportu wyrobéw na rynek niemiecki wyniosta 20 tys. zl, a przychody ze sprzedazy eksportowej wyniosty 50 tys. zt, to udziat
rynku niemieckiego w ogolnej wartosci eksportu wynosi 40 %, tj. (20:50)x100.

1



Uwaga: analogicznie nalezy ustala¢ udziat procentowy poszczegoélnych rynkow w eksporcie ustug, pyt. 9 b, eksporcie towaré6w lub materialow,
pyt. 11b. Wartos¢ eksportu wykazana w punktach 7a, 9a, 11a powinna by¢ zgodna z wielkoscia wykazang w rachunku zyskow i strat.

W pytaniach 7d, 9d, 11d nalezy poda¢ warto$¢ eksportu do jednostki macierzystej/gtowy grupy/jednostki dominujacej i jednostek powiazanych
w ramach grupy grupy przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajduje si¢ poza granicami kraju.

Uwaga do pytan 12 13:

rownoznaczne z pojeciem ,import”, stosowanym w odniesieniu do krajéow pozaunijnych, jest pojecie ,wewnatrzwspélnotowe nabycie”,
w odniesieniu do krajow cztonkowskich Unii Europejskie;.

W pytaniu 13.1 nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem zakupow surowcow, materiatow, potfabrykatow, towarow i ustug oraz srodkow trwatych z importu
dokonanych przez podmiot w ciagu roku. Import uszlachetniajacy nalezy uja¢ metoda brutto, tzn. razem z towarami poddanymi uszlachetnieniu.
Warto$¢ importu prosimy poda¢ bez podatku VAT.

W pytaniu 13.1 a nalezy poda¢ warto$¢ zakupionych surowcow, materiatow i potproduktow, wykorzystanych w procesie produkeji na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

W pytaniu 13.1 b podajemy tylko warto$¢ towarow z importu przeznaczonych do dalszej odsprzedazy.

W pytaniu 13.1 ¢ usluga w wymianie migdzynarodowej jest ustuga, w ktorej jeden podmiot transakeji (dostarczenia/nabycia ustugi) ma swoja
siedzibg/miejsce zamieszkania w Rzeczpospolitej Polskiej, natomiast drugi podmiot transakcji ma swoja siedzibg/miejsce zamieszkania za granica.
W pytaniu 13.2 nalezy wykaza¢ warto$¢ importu ogétem od jednostki macierzystej/gtowy grupy/jednostki dominujacej i jednostek powiazanych
w ramach grupy grupy przedsigbiorstw, ktorych siedziba znajduje si¢ poza granicami kraju.

W pozycji 15.1 nalezy poda¢ warto$¢ naktadow na pozyskanie aktywow trwatych w Rzeczpospolitej Polskiej, tj. naklady na wartosci niematerialne
i prawne, rzeczowe aktywa trwate, inwestycje dlugoterminowe, naleznosci dlugoterminowe, dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

W pozycji 15.2 nalezy poda¢ warto$¢ poniesionych w okresie sprawozdawczym naktadow na nabycie (w tym rowniez zakup $rodkow trwatych
niewymagajacych montazu) badz wytworzenie (montaz) na wlasne potrzeby Srodkéw trwatych, naklady na S$rodki trwale
w budowie (niezakonczone, tj. na przyszie $rodki trwate), naktady na ulepszenie (przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje i modernizacje) wlasnych
srodkow trwalych, na ulepszenie obcych $rodkow trwatych oraz inne naktady zwiazane z budowa $rodka trwalego, tzw. pierwsze wyposazenie -
wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenie w drodze, cet itp. - niezaleznie od
zrodet finansowania. Naktady inwestycyjne obejmuja naktady na obiekty produkcji krajowej, jak i z importu. Przez naklady z importu nalezy
rozumie¢ wydatki poniesione na srodki trwale wyprodukowane poza granicami kraju, rowniez w przypadku ich zakupu u dealera lub posrednika.

W pozycji 15.3 wykazuje si¢ warto$§¢ poniesionych w okresie sprawozdawczym naktadow na nabycie $rodkow trwatych (budynkow
i budowli, maszyn i urzadzen technicznych, $rodkéw transportu itd.), uzytkowanych juz przez poprzedniego wlasciciela (uzytkownika
w Rzeczpospolitej Polskiej) wraz z naktadami ponoszonymi przy ich nabyciu oraz zakup $rodkdéw trwatych w budowie (niezakonczonych).

Pozycje 16 i 17 dotycza naktadow poniesionych na pozyskanie aktywow trwatych zlokalizowanych za granica, np. budowa siedziby oddziatu,
zakup udziatbw w podmiotach majacych siedziby poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Nie nalezy ujmowaé w tych pozycjach wartosci
naktadow na $rodki trwate z importu (np. zakup samochodu za granica i sprowadzenie go do Polski) - zakupiony $rodek trwaly musi pozostawac
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Przez naktady w punktach 14, 15, 16 i 17 nalezy rozumie¢ nabycie aktywow trwatych, niezaleznie od terminu ich ptatnosci.

Dzial 2

W pozycji 1.1 wykazuje si¢ kapital podstawowy. Warto$ci wykazane w tym punkcie nie moga przyjmowa¢ wielkosci ujemnych.

Kwoty kapitatu podstawowego (wiersz 01 stan na poczatek i koniec roku) powinny by¢ zgodne z bilansem oraz danymi uzupetniajacymi do bilansu
dotyczacymi podziatu na kapitat krajowy i zagraniczny.

W wierszu 02 nalezy wykazac kapitat krajowy (z tego kapital osob fizycznych w wierszu 03, kapitat 0s6b prawnych w wierszu 04), a w wierszu 05
kapitat zagraniczny, podajac stan na poczatek oraz na koniec roku.

Przy podawaniu warto$ci w wierszu 05 w przypadku posiadania tylko procentowego udziatu udziatowca zagranicznego nalezy dla tego wiersza
wyliczy¢é warto$¢ udzialu wspolnika. Np. kapitat podstawowy podmiotu wynosi 100 tysiecy ztotych, a udzial wspdlnika zagranicznego 60 %.
Oznacza to, ze warto$¢ kapitatu zagranicznego w kapitale podstawowym wynosi 60 tys. zt (100 tys. zt x 0,60 = 60 tys. zt).

Uwaga: analogicznie nalezy ustala¢ warto$¢ udziatlu w pozostatych wierszach tego sprawozdania, a dla spotek tzw. gietdowych przyjaé udziaty
podawane przez biura maklerskie.

W wierszu 06 nalezy wykaza¢ warto$¢ kapitalu rozproszonego, wykazujac stan na poczatek roku w rubryce 1 i stan na koniec roku
w rubryce 2. Kapital rozproszony to kwota zaangazowanego kapitatu, ktorego nie mozna przyporzadkowac konkretnym udziatowcom.

W pozycji 1.2 podajemy szczegbtowe informacje o zagranicznych udziatowcach.
W kolumnie 3 nalezy podac jedna z 4 mozliwych kategorii udzialowcow zgodnie z uwaga zamieszczona w odnosniku a) w punkcie 1.2.
Osobe fizyczna zaliczamy do kategorii 0s6b zagranicznych, gdy:

1) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania za granica;

2) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej.
Osobe fizyczna zaliczamy do kategorii 0séb krajowych, gdy:

1) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej;

2) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania za granica.
Osobe fizyczna posiadajaca podwojne obywatelstwo, w tym polskie, uznajemy za osobe krajowa.
Kategoria 4: za osobg prawna z siedziba na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zalezna od podmiotéw zagranicznych uwaza si¢ podmiot
kontrolowany posrednio lub bezposrednio przez jednostke dominujaca/gtowe grupy/jednostke macierzysta.
W wierszach 01 do 10 w kolumnie 6 nalezy poda¢ procentowy udzial inwestora zagranicznego w liczbie glosow na walnym zgromadzeniu
wspolnikow lub akcjonariuszy spotki, a w kolumnach 9 i 10 — symbol kraju koncowego wiaciciela kapitatu (spotka dominujaca/gtowa grupy/
jednostka macierzysta w grupie jednostek powiazanych) i jego udziat w kapitale bezposredniego udziatowca jednostki sprawozdawczej
Koncowy wlasciciel kapitalu — podmiot, ktory kontroluje, bezposrednio lub posrednio, wigcej niz potowg glosow na walnym zgromadzeniu
wspolnikow lub wigcej niz potowe udziatlow i ktory nie jest kontrolowany przez zadna inng jednostke.
Stan kapitatu poszczegdlnych udziatowcow zagranicznych na poczatek (kolumna 7) i koniec roku (kolumna 8) powinien spetnia¢ warunki:
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- suma warto$ci w wierszach od 01 do n w kolumnie 7 powinna by¢ rowna warto§ci w punkcie 1.1 wiersz 05 kolumna 1,

- suma wartosci w wierszach od 01 do n w kolumnie 8 powinna byc rowna wartosci w punkcie 1.1 wiersz 05 kolumna 2.

Jezeli podmiot wykazat w kolumnie 8 warto$¢ kapitatu na koniec roku, to w kolumnach 6, 9 i 10 podaje stan na dzien 31.12.2012.

Uwaga: W formularzu papierowym, w przypadku liczby udziatowcow wigkszej niz 10 nalezy powieli¢ strong i wpisa¢ kolejnych udziatowcow.
Punkt 1.3 wypelniaja podmioty powstale w 2012 r.

Nalezy wykaza¢ deklarowane (niezaleznie od termindéw wptlaty) wkiady udzialowca zagranicznego w gotowce lub w postaci niepienigznej do
podmiotu (w poz. 1.3.1 nalezy wykaza¢ warto$¢ wktadow pienigznych i niepienigznych zadeklarowanych w dniu rejestracji, a w poz. 1.3.2 tylko
aporty rzeczowe).

Pozycje 1.4 wypelniaja podmioty, niezaleznie od daty ich powstania.

Nalezy poda¢ wniesione w ciggu 2012 r. zagraniczne wklady pieni¢zne lub rzeczowe, ktore byly deklarowane (w akcie notarialnym) w dniu
rejstracji podmiotu.

W pozycji 1.5 wykazuje si¢ wzrost i spadek zobowiazan z tytulu kredytow lub pozyczek zagranicznych (wraz z ewentualnymi odsetkami i
réznicami kursowymi).

Uwaga: Nie uwaza sig¢ za pozyczke lub kredyt zagraniczny pozyczki lub kredytu udzielonych przez bank zagraniczny, ktorego siedziba znajduje si¢
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Stan zobowiazan z tytulu kredytow/pozyczek zagranicznych na 1.01.2012 r. plus wzrost zobowigzan z tytulu nowego kredytu/pozyczki
pomniejszony o spadek zobowiazan z tytutu splaty kredytu/pozyczki roéwna sig stanowi zobowiazan z tytutu kredytow/pozyczek zagranicznych na
31.12.2012 r. (np. stan na BO = 100 tys. zt, zwigkszenie kredytu wynosi 50 tys. zt, a sptata wynosi 40 tys. z1, to stan na koniec roku wynosi 110 tys.
7t (100+50-40 = 110)).

Dzial 3

Podmioty, ktére w ciagu roku pozbyly si¢ zagranicznych udzialéow (w dz. 2 punkt 1.1 wiersz 05 kolumna 2 = 0, nie wykazuja Kkapitalu

zagranicznego na Koniec okresu), nie wypelniaja tego dzialu.

Punkt 1

Do pracujacych zalicza sig:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o prace, powolania, wyboru lub mianowania) tacznie z osobami zatrudnionymi za

granica i zatrudnionymi dorywczo;

2)  osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace nakfadcza;

3) agentow we wszystkich systemach agencji oraz osoby zatrudnione przez agentdw; do agentéw nie zalicza si¢ 0sob, ktore prowadza whasna

dziatalno$¢ gospodarcza;

4) wihascicieli i wspdtwlascicieli (z wylaczeniem wspdlnikdw spotek, ktorzy nie pracuja w spofce, a wnosza tylko kapital) tacznie

Z bezptatnie pomagajacymi cztonkami rodzin.

Punkt 2

W tym punkcie wykazuje si¢ przecigtng liczbg zatrudnionych po przeliczeniu 0s6b niepelnozatrudnionych na pelne etaty.

Do zatrudnionych zalicza sig:

1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg, tacznie z zatrudnionymi za granica, w tym rowniez:

— osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z funduszu pracy,
— osoby mtodociane pracujace na podstawie umowy o pracg, a nie o nauke zawodu,
— osoby przebywajace za granica na podstawie delegacji stuzbowej;

2) osoby pracujace w zakladach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestnikow OHP (z wyjatkiem odbywajacych nauke
zawodu), zohierzy, skazanych, junakoéw obrony cywilnej, junakow strazy przemystowej i pozarnej, osoby odbywajace w zakladach pracy
zastgpeza stuzbg poborowych.

Jednostki z udziatem podmiotow zagranicznych wykazuja rowniez zatrudnionych cudzoziemcow.

Do zatrudnionych nie zalicza sig:

1) 0s6b wykonujacych pracg naktadcza;

2) 0s6b (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowy o prace w celu przygotowania zawodowego;

3) agentow.

Do stanu zatrudnionych na podstawie stosunku pracy nie zalicza si¢ osob korzystajacych w dniu 31 XII z urlopdw wychowawczych,

bezptatnych w wymiarze powyzej 3 miesigcy, a takze zatrudnionych na podstawie umowy-zlecenia lub umowy o dzieto.

Przy obliczaniu przecigtnej liczby zatrudnionych w roku nalezy doda¢ przecietne liczby zatrudnionych w poszczegdlnych miesiacach

i otrzymana sumg podzieli¢ przez 12. W przypadku gdy zaklad nie przepracowatl petnego roku, wowczas przecigtne zatrudnienie oblicza sig,

dodajac przecigtne zatrudnienie w miesiacach pracy danego zaktadu i dzielac otrzymana sume rowniez przez 12.

Przeliczenia os6b niepelnozatrudnionych na pelne etaty dokonuje si¢ wedlug godzin pracy ustalonych w umowie o pracg w stosunku do

obowiazujacej normy.

Poszczegodlne pozycje punktu 3 sa elementami rachunku zyskéw i strat.
Jezeli podmiot sporzadza statystyczne sprawozdania SP lub F-02, nie wypelnia dalszej cze$ci sprawozdania.

W wierszu 3.1 wykazuje sie przychody netto ze sprzedazy w kraju i na eksport wytworzonych przez jednostke produktow (wyrobow gotowych,
potfabrykatow oraz ushug), a takze ustug obcych, jesli sa one fakturowane odbiorcom tacznie z produktami. Przychody netto ze sprzedazy
produktéw obejmuja nalezne - bez podatku od towaréow i ustug — kwoty za sprzedane produkty (niezaleznie od tego, czy zostaly zaptacone)
wynikajace z przemnozenia iloéci sprzedanej przez jednostkowa ceng sprzedazy, skorygowane o nalezne doplaty i udzielone rabaty oraz
bonifikaty.

W wierszu 3.2 nalezy wykazac, traktowane na rowni z przychodami, koszty wytworzenia we wlasnym zakresie $wiadczen zwigkszajacych aktywa
(np. $wiadczen na rzecz budowy wiasnych srodkow trwatych, prac rozwojowych odnoszonych na wartosci niematerialne i prawne, wyrobéw wiasnej
produkcji przekazanych do wiasnych sklepow).

W wierszu 3.3 nalezy wykazaé przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatow (bez podatku od towarow i ustug), tj. kwoty nalezne za
sprzedane towary i materiaty, niezaleznie od tego, czy zostaly zaptacone, wynikajace z przemnozenia iloéci sprzedanej przez jednostkowa ceng
sprzedazy netto, skorygowane o nalezne doptaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty nalezne z tytutu sprzedazy.



Do przychodéow ze sprzedazy towardw i materialdw zalicza si¢ sprzedaz skladnikow majatkowych, nabytych w celu odsprzedazy
w stanie nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedajacych we wiasnej sieci sklepdw obok towaroéw obcej produkeji takze produkty przez siebie
wytworzone.

W wierszu 3.4 nalezy wykazal pozostale przychody operacyjne, ktore posrednio zwigzane sa z dziatalno$cia operacyjna jednostki,
a w szczegolnosci zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych (§rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych, inwestycji w nieruchomosci i prawa), otrzymane nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywa (w tym takze srodki pienigzne na
inne cele niz nabycie lub wytworzenie $rodkéw trwatych, $rodkow trwalych w budowie albo warto$ci niematerialnych i prawnych),
odszkodowania, rozwiazane rezerwy, korekty odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow niefinansowych, przychody z dziatalnoéci socjalnej,
przychody z najmu lub dzierzawy srodkow trwatych albo inwestycji w nieruchomosci i prawa.

W wierszu 3.5 nalezy wykaza¢ przychody finansowe, tj. kwoty nalezne, m.in. z tytutu dywidend i udziatow w zysku; odsetki od udzielonych
pozyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki za zwloke, zysk ze zbycia inwestycji (sprzedazy), zmniejszenie odpisow aktualizacyjnych
wartosci inwestycji wobec catkowitego lub czgsciowego ustania przyczyn powodujacych trwalg utratg ich wartosci, nadwyzke dodatnich réznic
kursowych nad ujemnymi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktorych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W wierszu 3.6 nalezy wykaza¢ tg cze$¢ kosztow dziatalno$ci operacyjnej, ktora dotyczy podstawowej dziatalnosci operacyjnej.

W punkcie 3.7 nalezy wykaza¢ planowa amortyzacj¢ (umorzenie) $srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W wierszu 3.8 nalezy wykaza¢ zuzycie materialow i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy), w tym takze opakowan, odpadow,
paliw, zuzycie gazéw technicznych.

W punkcie 3.9 nalezy wykaza¢ zuzycie ustug obcych, np. spedycyjnych, transportowych, sktadowania, remontowych, budowlano-montazowych
(takze podwykonawcdw), obrobki obcej, telekomunikacyjnych, prowadzenia ksiag, badania bilansow, doradztwa, bankowych optat
manipulacyjnych i prowizji (z wyjatkiem prowizji od kredytow), najmu i dzierzawy lokali, sprzgtu, terenow, optat za leasing operacyjny, ustug
pralniczych, utrzymania czystosci, wywozu $mieci.

W punkcie 3.10 nalezy wykaza¢ podatki i oplaty obciazajace koszty, tj. podatek akcyzowy, podatek od nieruchomosci, podatek od $rodkow
transportowych i inne podatki (rolny, le$ny) oraz podatki lokalne, a takze optaty urzedowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, oplaty
skarbowe, podatek od umoéw cywilnoprawnych, za wieczyste uzytkowanie gruntdow, ochrong $rodowiska, podatek od towaréw i ustug
niepodlegajacy odliczeniu), wptaty na PFRON.

W punkcie 3.11 nalezy wykaza¢ wynagrodzenia brutto (pieniezne i w naturze) za prace, bez wzgledu na charakter stosunku pracy (pracownikow
jednostki z tytutu stosunku pracy, z tytutu umow-zlecenia i uméw o dzieto).

W punkcie 3.12 nalezy wykaza¢ skladke na ubezpieczenia spoteczne (w czeSci oplacanej przez pracodawce), na fundusz pracy, fundusz
gwarantowanych $wiadczen pracowniczych oraz $wiadczenia na rzecz pracownikow, jak np. doplaty do biletow, kwater, wyzywienia, szkolenia
pracownikow, wydatki na bhp i ochrong zdrowia, a takze odpisy na ZFSS.

W punkcie 3.13 nalezy wykaza¢ pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i zagranicznych, ryczalty za uzywanie samochodow
pracownikéw w sprawach jednostek, ubezpieczenia majatkowe, odprawy majatkowe, odprawy pos$miertne, odszkodowania powypadkowe,
ekwiwalenty za zuzycie przez pracownikoéw odziezy roboczej, narzgdzi itp.

W punkcie 3.14 nalezy wykaza¢ warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatdw wg cen nabycia.

W punkcie 3.15 nalezy wykaza¢ zwigkszajace lub zmniejszajace przychody ze sprzedazy produktow, przyrost (+) badz ubytek (-) wartosci stanu
zapasow produktow gotowych, niezakonczonych (potproduktow i w toku), a takze rozliczen migdzyokresowych (bez finansow), jakie nastapity
migdzy poczatkiem a koncem okresu sprawozdawczego.

W punkcie 3.16 nalezy wykazac¢ pozostate koszty operacyjne niezwigzane bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia jednostki, m.in. stratg ze zbycia
niefinansowych aktywoéw trwatych, amortyzacj¢ oddanych w dzierzaw¢ Iub najem $rodkéw trwalych 1 $rodkow trwatych
w budowie, nieplanowane odpisy amortyzacyjne (odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci), poniesione kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
czescei lub calosci wierzytelnos$ci w wyniku postgpowan upaditosciowych, uktadowych i naprawczych, utworzenie rezerw na pewne lub o duzym
stopniu prawdopodobiefistwa przyszle zobowiazania (straty z transakcji gospodarczych w toku), odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow
niefinansowych, koszty utrzymania obiektow dziatalnos$ci socjalnej, darowizny lub niecodptatne przekazanie aktywow trwatych.

W punkcie 3.17 nalezy wykazac koszty operacji finansowych, tj. miedzy innymi odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek, odsetki i oplaty
dodatkowe z tytulu leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przez jednostke obligacji, odsetki za zwloke, strate ze zbycia
inwestycji, odpisy z tytulu aktualizacji wartosci inwestycji (np. skutki obnizenia wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych), nadwyzke
ujemnych roznic kursowych nad dodatnimi, z wyjatkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych réznic kursowych, o ktérych mowa w art. 28
ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W punkcie 3.18 saldo zyskow i strat nadzwyczajnych stanowi réznice migdzy zrealizowanymi zyskami nadzwyczajnymi a poniesionymi stratami
nadzwyczajnymi. Przez straty i zyski nadzwyczajne rozumie si¢ skutki finansowe zdarzen powstajacych niepowtarzalnie, poza zwykla
dziatalnoscia jednostki, a w szczegdlnoséci spowodowane zdarzeniami losowymi, zaniechaniem lub zawieszeniem pewnego rodzaju dziatalno$ci
(w tym rowniez istotnag zmiana metod produkcji lub sprzedaza zorganizowanej czgs$ci jednostki) oraz postgpowaniem ugodowym lub
naprawczym.

Zyski nadzwyczajne to dodatnie skutki finansowych zdarzen powstatych na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia poza dziatalnoscia
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia, np. odszkodowania z tytutu zdarzen incydentalnych (powodz,
pozar).

Straty nadzwyczajne to ujemne skutki finansowe zdarzen trudnych do przewidzenia, z reguty niepowtarzalnych w krotkim okresie, a zarazem
wystgpujacych poza zwykta dziatalnoscia jednostki i niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia, tj. np. zwiazane ze zdarzeniami
losowymi, takimi jak powodz, pozar.

Uwaga: jezeli straty nadzwyczajne przekraczaja zyski nadzwyczajne, to w punkcie 3.18 nalezy poda¢ wartos¢ ze znakiem minus.

Punkt 3.19 Zysk brutto to nadwyzka przychodéw i zyskoéw nadzwyczajnych nad kosztami i stratami nadzwyczajnymi.

Punkt 3.20 Strata brutto to nadwyzka kosztow i strat nadzwyczajnych nad przychodami i zyskami nadzwyczajnymi.

W punkcie 3.21 nalezy wykaza¢ podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).

Punkt 3.22 Zysk netto to dodatnia r6znica migdzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym.

Punkt 3.23 Strata netto to ujemna réznica migdzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym.

Informacja o pracochlonnos$ci formularza

Majac na uwadze podnoszenie jakosci badan statystycznych pod katem poprawy ich efektywnosci, zmniejszenia kosztow oraz redukeji obciazenia
prosimy 0 wypetnienie dwoch pytan, ktore pozwola nam na uzyskanie informacji o rzeczywistym obciazeniu zwigzanym z przygotowaniem danych
dla potrzeb formularza i jego wypeknieniu. Uzyskana informacja bgdzie podstawa do prowadzenia dalszych prac zwigzanych z uproszczeniem
i ograniczeniem obowiazkow sprawozdawczych.



1. Przez czas przygotowania danych nalezy rozumie¢ czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w zwiazku z:
— koniecznoscia przygotowania Panstwa dokumentacji wewngtrznej, z ktorej beda pochodzi¢ dane do wypehienia sprawozdania;
— wykonywaniem dodatkowych przeliczen danych pozyskanych bezposrednio z Panstwa ewidencji wewngtrznej;
— opracowaniem danych wedtug przekrojow wymaganych dla potrzeb sprawozdania.
2. Przez czas wypehienia sprawozdania nalezy rozumie¢ czas przepracowany (w minutach) przy wypetnianiu sprawozdania tj. w szczegdlnosci
czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualna ich korekte.
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