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Obowigzek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy 7 dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 .
poz. 591) oraz rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie programu badan statystycznych statystyki publicznej na rok 2012
(Dz. U. Nr 173, poz. 1030, 7 péin. zm.).

Zbierane na tym formularzu dane sq chronione tajemnicq statystyczng i nie bedq nikomu udostepnione. Stuiq wylgcznie do zbiorczych opracowan
i analiz statystycznych (art. 10, ustawy z dn. 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej). ®

Wypetniajqc sprawozdanie prosze podaé dane uwzgledniajace rowniez dziatalnosé jednostek podleglych nieposiadajgcych wlasnej, odrebnej osobowosci
prawnej (W tym oddziatow terenowych nieposiadajqcych odrebnych numeréw KRS).

W razie watpliwosci prosze korzystaé z zalaczonych objasnier (symbol @ pod numerem pytania sygnalizuje dodatkowe objasnienia) lub skontaktowa¢ sie
telefonicznie (numery telefonow znajdq Paristwo w zalqczonych dokumentach lub na stronie internetowej form.stat.gov.pl/sof).

Sposéb wypelniania formularza: pola przeznaczone do udzielenia odpowiedzi majq kolor szary i tylko te pola powinny zosta¢ wypetnione (oznaczone).
W zaleznosci od rodzaju pytania prosze otoczy¢ kotkiem symbol wybranej odpowiedzi (1, 2, 3...), wpisaé wartos¢ liczbowq lub tekst.

Dzial I. DZIEDZINA I ZASIEG DZIALANIA JEDNOSTKI

1. Czyw 2012 r. jednostka prowadzila dzialalnos$¢ (czy byla aktywna)? o tak—pyt3 1
@ (w przypadku odpowiedzi ,,tak” prosze przejsé do pyt. 3) e nie 2

2. Proszg okresli¢ powod braku aktywnosci prawno-ekonomicznej jednostki wg stanu na dzien 31.12.2012 roku.
(po zaznaczeniu jednej z odpowiedzi nalezy zakorczy¢ wypelnianie gtownej czesci formularza i przejsé do Danych Ewidencyjnych strona 8).

. meprowa(_izeme w okresie sprawozdawczym dziatalno$ci 1 « jednostka w stanie likwidacji lub upadtosci* 4
statutowej
e niepodjgta dziatalno$¢ (od czasu rejestracji) 2 e tymczasowo zawieszona dziatalnosc¢ 5
e jednostka w budowie, w organizowaniu si¢ 3 e zakonczona dziatalno$é 6
* Tg odpowiedz moga zaznaczy¢ jedynie te jednostki, ktdre zarejestrowaly w KRS, ze sa w stanie likwidacji lub upadto$ci.
o krajowe osoby fizyczne nieprowadzace dziatalno$ci 1
gospodarczej
¢ administracja rzadowa
3 K toiv] Tednostke? ¢ administracja samorzadowa 3
. Kto zalozyl jednostke? - -
® (mozna zaznaczyé wiecej niz jednq odpowied?; w przypadku odpowiedzi ,,inny * podmioty gospodarcze n.aStaWI(,),ne na zysk, w tym osoby 4
A o AN fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
zatozyciel” prosze wpisaé stownie jaki)
e istniejace juz organizacje nie nastawione na zysk?
¢ ustawodawca
e inny zatozyciel —Jaki? ... ;
3 Fundacja, stowarzyszenie, organizacja pracodawcow, organizacja samorzadu gospodarczego lub zawodowego, inna organizacja spofeczna.
o najblizsze sasiedztwo (osiedle, dzielnica, sotectwo, wies) 1
e gmina 2
4. Prosze wskazaé obszar lub obszary, na terenie ktérych jednostka e powiat 3)
prowadzila dzialalnosé¢ w 2012 r.? —
@ (mozna zaznaczyé wigcej niz jedng odpowieds) * wojewddztwo 4
o caly kraj 5
e poza granicami kraju 6
. . - . . . o tak 1
5. Czy w 2012 r. jednostka wspélpracowala z administracja publiczng (rzadow3 i samorzadow3)?
@ w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejsé do pyt. 7 o nie — pyt. 7 2

6. Prosze poda¢ w ilu miesigcach w 2012 r. odbywala si¢ ta wspolpraca.
(jezeli w jednym miesiqcu wystapilto kilka rodzajow wspolpracy, nalezy go policzy¢ tylko raz)




7. Prosze¢ zaznaczy¢, jaki byl rodzaj jednostki w 2012 r.
S
Organizacja pracodawcéw * ZWiqzek. pracodawctw . o " L
o Federacja lub konfederacja zwiazkéw pracodawcow 2
e Cech rzemieslniczy 3 ” — pyt. 9
Organizacje samorzadu gospodarczego e Izba gospodarcza 4
e Izba rzemieslnicza 5 U
o Kolko rolnicze 6 — pyt. 8
o Zwiazek rolnikow, kétek i organizacji rolniczych oraz rolniczych 7 A
zrzeszen branzowych
L. e Samorzad zawodoéw prawniczych 8
Organizacje samorzadu zawodowego o Samorzad zawodéw medycznych o |b—pyo
e Zrzeszenie handlu i ustug 10
o Zrzeszenie transportu 11
e inna organizacja przedsigbiorcow lub samorzad zawodowy 12 1)
UWAGA! Pytanie 8 dotyczy tylko koétek rolniczych.
8. Czyw 2012 r. w ramach koélka rolniczego dzialalo przynajmniej o tak 1 |— lleich bylo?
jedno kolo gospodyn wiejskich? e nie 2
9. Prosze zaznaczyé¢, jakie byly pola dzialalnosci statutowej jednostki w 2012 r.?
(mozna zaznaczyé wiecej niz jednq odpowieds; przy odpowiedzi ,, pozostata dzialalnos¢” prosze wpisacé stownie, o jakq dziatalnos¢ chodziy)
e konsultowanie, opiniowanie aktow prawnych (w tym uchwaty i zarzadzenia wtadz lokalnych) 1
e konsultowanie, opiniowanie polityki wtadz publicznych (np. wspéttworzenie strategii rozwoju regionalnego) 2
e opracowywanie i promowanie standardéw, dobrych praktyk, kodeksow etycznych 3
e interweniowanie w sprawach dotyczacych przestrzegania prawa, standardow, kodekséw etycznych 4
o doradztwo, szkolenia wspomagajace prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (np. branzowe, dotyczace pozyskiwania srodkéw z UE) 5
e szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe cztonkow lub personelu podmiotdéw zrzeszonych w jednostce sprawozdawczej 6
e ogoélnodostgpne szkolenia zawodowe 7
e inne formy ogdlnodostgpnej pomocy w uzyskaniu zatrudnienia (np. posrednictwo, aktywizacja, warsztaty psychologiczne, staze) 8
e promocja produkcji i ustug, zbytu, organizacja obrotu 9
e nawiazywanie i prowadzenie wspolpracy z zagranica 10
e inna dziatalno$¢ na rzecz rozwoju lokalnego 11
e organizowanie samopomocy spoteczno-zawodowej i socjalnej 12
o dziatalno$¢ kulturalno-o$wiatowa i sportowa 13
* pozostata dziatalnos¢ = IAKA? 14
10. Sposréd pol dzialalnosci statutowej zaznaczonych w pytaniu 9 prosze wybraé¢ najwazniejsze i wpisa¢ w
okienku nr 1, nastepne co do waznosci w okienku nr 2 i kolejne w okienku nr 3. ! 2
11. W jakiej formie prowadzona byla w 2012 r. dzialalno$¢ statutowa jednostki?
(mozna zaznaczyé wiecej niz jedngq odpowied?; przy odpowiedzi ,,inna forma dzialalnosci” prosze wpisac¢ stownie, o jakq forme chodzi)
e produkcja towaréw 1
e bezplatne przekazywanie osobom potrzebujacym dobr materialnych (w tym pienigdzy) lub zakup ushug (np. optacanie leczenia) 2
o finansowe wsparcie dziatan organizacji, instytucji, firm 3
e reprezentowanie i obrona praw cztonkéw jednostki lub innych grup ludzi, organizacji, instytucji, firm 4
e animowanie wspolpracy migdzy organizacjami/instytucjami (inicjowanie wspdlnych akcji, spotkan, wymiana doswiadczen itp.) 5
e mobilizowanie, edukowanie opinii publicznej (kampanie spoteczne, debaty, konferencje, wydawanie czasopism, raportow itp.) 6
e s$wiadczenie innych bezptatnych ustug (dla 0sob organizacji, instytucji, firm, na rzecz spotecznosci lokalnej lub §rodowiska) 7
o $wiadczenie platnych ustug® (dla osob organizacji, instytucji, firm, na rzecz spolecznosci lokalnej lub $rodowiska) 8
e innaformadziatalnosci —Jaka? L 9
® Wszelkie niematerialne wsparcie, za ktére pobierano oplate nie wigksza niz poniesione koszty.
12. Prosze zaznaczy¢, w ktorej branzy koncentrowala si¢ dzialalno$¢ statutowa jednostki w 2012 r.
(mozna zaznaczy¢ wigcej niz jednq odpowied?) UWAGA! Dzialalnosé statutowa jest to dziatalno$é, ktora wypelnia zapisy statutu organizacji w zakresie
celéw oraz sposobéw ich realizacji a jednoczesnie nie spetnia przestanek dziatalnosci gospodarczej)
¢ Rolnictwo 1 ¢ Informacja i komunikacja 9
e Gornictwo i wydobywanie 2 e Dzialalno$¢ profesjonalna, naukowa i doradcza 10
e Przetworstwo przemystowe 3 ¢ Administracja publiczna 11
e Zaopatrywanie w energi¢ i wodg 4 e Edukacja 12
¢ Budownictwo 5 e Opieka zdrowotna 13
e Handel 6 o Kaultura, rozrywka, rekreacja 14
e Transport 7 e Inne 15
e Uslugi 8




13. W ktérej z branz jednostka wydatkowala najwiecej Srodkéw przeznaczonych na dzialalno$é statutowa?
(prosze wpisa¢ numer odpowiadajacy wlasciwej branzy z pytania 12; UWAGA! Jesli jednostka nie poniosta w 2012 r. Zadnych kosztow,
to prosze podaé numer branzy, w ramach ktorej poswiecono najwiecej czasu na dziatania)

e do25% 1
14. Jaka cze$é swoich wszystkich wydatkow na dzialalnosé statutowa 26-50 % 5
przeznaczyla jednostka w 2012 r. na dzialalno$é wskazang w ° LA
pytaniu 13? * 51-75% 3
(symbol ,,5 " nalezy zaznaczy¢, gdy dziatalnos¢ byta prowadzona bezkosztowo np. | o powyzej 75 % 4
tylko w oparciu o prace spolecznqg) - .
e nie poniesiono zadnych wydatkow 5
15. Czy w 2012 r. jednostka prowadzila odplatng dzialalno$é statutowa? o tak 1
UWAGA! Odplatna dzialalnosé¢ statutowa, to dziatalnosé, za ktérq jednostka pobiera tak skalkulowane oplaty, :
by nie przynosily zysku, a co najwyzej zwrot kosztéw (w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejs¢ do pyt. I17). e nie 2 |7yt 17
16. Prosze okresli¢ stownie przewazajacy rodzaj odplatnej dzialalnosci statutowej. symbol PKD 2007

(wypetnia Urzqd Statystyczny)

17. Czy w 2012 r. jednostka prowadzila dzialalnos¢ gospodarcza? o tak
@ (w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejsé¢ do pyt. 19) e nie 2 |—pyt. 19

18. Prosze okresli¢ stownie rodzaj przewazajacy dzialalno$ci gospodarczej. (przy odpowiedzi moze poméc

sprawdzenie rodzajow dziatalnosci wybranych przy rejestracji dziatalnosci gospodarczej w KRS lub w REGON) symbol PKD 2007

(Wypefnia Urzqd Statystyczny)

. L. e tak, nalezata do formalnych struktur miedzynarodowych 1
19. C%y w 2012 r. jednostka dol?rowolme d'zmlala w ramach ) (np. zwiazkow, federacji)
mi¢dzynarodowych lub krajowych, regionalnych lub branzowych K. nalezata do f Invch Ktur krai h
porozumien organizacji (federacji, forow, sieci zwiazkow * tak, na f':zaka’ 0 fo(;‘ma nych struktur krajowyc 2
stowarzyszen itp.)? (np. zwiazkow, federacii)
@ (mozna zaznaczyé wiecej niz jedng odpowied?, nie nalezy braé pod uwage o tak, dziatata w ramach nieformalnych porozumien, sieci
przynaleznosci z mocy prawa) « nie
20. Czy w 2012 r. jednostka zrzeszala jednostki nizszego szczebla o tak 1 | — Teich bylo?
niemajace osobowosci prawnej (w tym odzialy terenowe)? o nie 2
Dzial I. ODBIORCY STATUTOWEJ DZIALALNOSCI JEDNOSTKI (BENEFICJENCI)
(prosze wykazac jedynie odbiorcow dziatan prowadzonych w ramach dzialalnosci statutowej, a nie dziatalnosci gospodarczej)
1. Czy jednostka dostarczala w 2012 r. dobra lub uslugi bezposrednio o tak 1
instytucjom, organizacjom, firmom lub osobom fizycznym
prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza? e nie 2 |- pyt.3
(w przypadku odpowiedzi ,, nie” przejs¢ do pyt. 3) )
2. Prosze¢ zaznaczy¢, do ktérych z wymienionych nizej grup jednostka kierowatla dzialania?
(mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedng odpowiedz; przy odpowiedzi ,,inne podmioty” prosze wpisac stownie, o jakq grupe odbiorcow chodzi)
e podmioty zrzeszone w ramach jednostki 1
¢ podmioty nalezace do branzy (branz), na rzecz ktorych dziata jednostka, ale nie zrzeszone w jej ramach 2
e inne podmioty S JAKIE? 3
3. Czy w 2012 r. jednostka prowadzila dzialania bezposrednio na rzecz oso6b fizycznych nieprowadzacych | e tak 1
dzialalnosci gospodarczej (np. udzielala wsparcia, dostarczala odplatnie lub nieodplatnie dobra, : )
ustugi)? (w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejs¢ do Dziatu I1I) e nie 2 | — Dzial Il
4. Prosze zaznaczy¢, do ktérych z wymienionych nizej grup oséb jednostka kierowala dzialania?
(mozna zaznaczyé wiecej niz jednq odpowied?; przy odpowiedzi ,,inne osoby” prosze wpisaé stownie, o jakq grupe odbiorcéw chodzi)
¢ osoby fizyczne bedace cztonkami jednostki 1
e osoby fizyczne nie bgdace cztonkami jednostki, ale nalezace do $rodowiska zawodowego, w ktorego obszarze dziata 2
¢ 0soby fizyczne nalezace do spoteczno$ci lokalnej (ogdt mieszkancow np. miejscowosci, gminy, w ktdrej siedzibg ma organizacja) 3
e inne osoby K e 4
Dzial I11. CZEL.ONKOWIE, OSOBY PRACUJACE SPOLECZNIE ORAZ INNE OSOBY NIEODPEATNIE WYKONUJACE
SWIADCZENIA W RAMACH JEDNOSTKI
1. Czy na dzien 31.12.2012 r. cztonkami jednostki byly osoby prawne? | ® tak 1 ]— Heichbylo? I |
(w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejs¢ do pyt. 3) e nie 2
2. Tlu czlonkéw jednostki bedacych osobami prawnymi zaplacito skladke czlonkowska za 2012 r.? I I

3



3. Czy na dzien 31.12.2012 r. czlonkami jednostki byly osoby fizyczne? | o tak 1 | — lle ich bylo?
(w kdtkach rolniczych prosze uwzgledni¢ cztonkinie podleglych kot gospodyn
wiejskich, w przypadku odpowiedzi ,,nie ” przejsé do pyt. 5. UWAGA! jednostki e nie 2
niezrzeszajqce osob fizycznych powinny zaznaczyé odpowiedz ,,nie”’)
— Ile ich byle?
4. Czy wsréd osob fizycznych wskazanych w pytaniu 3 byly kobiety? o tak 1 |- w tym czlonkin kot
(w kotkach rolniczych prosze wziqc rowniez pod uwage cztonkinie kot gospodyn gospodyn wiejskich:
wiejskich ) :
* nie 2
5. Tlu czlonkéw jednostki bedacych osobami fizycznymi zaplacilo skladke cztonkowskg za 2012 r.? ;
tak 11— Ile oséb wzielo
6. Czy w 2012 r. odbyly si¢ wybory wladz jednostki? * udzial w glosowaniu?
® e nie 2
7. W ktérym roku odbyly sig¢ ostatnie (przed 2012 r.) wybory wladz jednostki.
(jezeli nie odbyly sie zadne wybory nalezy w miejsce roku wpisac 0)
8. Jaka byla laczna liczba czlonkéw organow kolegialnych jednostki (zarzad, rada, Liczba czlonkéw:
komisja rewizyjna itp.) wg stanu na dzien 31.12.2012 r.? —w tvm kobiet:
(przy udzielaniu odpowiedzi nie nalezy bra¢ pod uwage Walnego Zgromadzenia Czlonkow) Y )
9. Czy w 2012 r. jednostka korzystala z pracy spolecznej (dobrowolnej, bez wynagrodzenia) o tak 1
$wiadczonej przez czlonkéw jednostki, w tym czlonkéw organéw kolegialnych? e nie , |-pyt13
@
10. Hu bylo cztonkéw, ktorzy w 2012 r. przynajmniej raz pracowali spolecznie na rzecz jednostki?
11. Czy wsréd czlonkéw pracujacych spolecznie wskazanych w pytaniu | ® tak 1 ]| — leich bylo? I |
10, byly kobiety? e nie 2

12.

Prosze w przyblizeniu okresli¢ sume godzin pracy spolecznej, ktora w ciagu 2012 r. wykonywali wszyscy czlonkowie

(chodzi o osoby wskazane w pytaniu 10).

13.

Czy w 2012 r. jednostka korzystala z pracy spolecznej $wiadczonej przez osoby niebedace jej

czlonkami ani pracownikami (np. rodziny beneficjentéw, inni wolontariusze)?

e tak 1

e nie

14.

lle bylo osob, niebedacych czlonkami ani pracownikami, ktorzy przynajmniej raz w 2012 r. pracowaly spolecznie na

rzecz iednostki?

15.

Czy wsrod os6b pracujacych spolecznie wskazanych w pytaniu 14,
byly kobiety?

e tak

1

e nie

2

— Ile ich bylo?

L |

16.

Prosze w przyblizeniu okresli¢ sume godzin pracy spolecznej, ktora w ciaggu 2012 r. wykonywaly wszystkie osoby

niebe¢dace czlonkami ani pracownikami jednostki (chodzi o osoby wskazane w pytaniu 14).

17. Czy w 2012 r. na rzecz jednostki pracowaly spolecznie osoby, e tak — lle bylo tych 0s6b? I
z ktorymi jednostka podpisala porozumienia wolontariackie? e nie ‘

18. Czy w 2012 r. jednostka korzystala z pracy §wiadczonej na jej rzecz — Ile bylo takich os6b?
przez osoby, ktore nie byly przez nig zatrudnione, lecz zostaly — llu etatom w skali
zobowigzane do pracy W ramach jednostki przez inna o tak 1 roku odpowiadala
instytucje/organizacje/firme i nie otrzymywaly za t¢ prace ta prac al,),
wynagrodzenia (np. praktyki studenckie, prace spolecznie uzyteczne - '
nakazane przez sad)? e nie 2

19. Czy w 2012 r. jednostka korzystala z pracy §wiadczonej na jej rzecz — Ile bylo takich os6b?
przez osoby, ktére nie byly przez nia zatrudnione, lecz byly — Ilu etatom w skali
oddelegowane do pracy na rzecz jednostki przez inng instytucje/ o tak 1 roku odpowiadala
organizacje¢/firme i otrzymywaly za te prace wynagrodzenie nie od ta prac al’)?
jednostki, ale od swojego pracodawcy lub urzedu pracy, osrodka -
pomocy spolecznej itp.2° e nie 2

© Np. w ramach przygotowania zawodowego, robot publicznych, stazu absolwenckiego.

Dzial IV. PRACUJACY NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY? ORAZ UMOW CYWILNOPRAWNYCH®?

9 Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, to osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru lub stosunku stuzbowego.
® Osoby zatrudnione na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, kontraktu menedzerskiego, umowy agencyjnej oraz umowy o prace naktadcza.

1.

Czy na dzien 31.12.2012 r. jednostka zatrudniala pracownikéw
na podstawie stosunku pracy®?
@ (w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejsé do pyt. 5)

o tak

e nie

— lu?
—w tym kobiety:

— pyt. 5




2. Prosze podaé liczbe pracownikéw zatrudnionych w jednostce na podstawie stosunku pracy 9 wedlug stanu na dzien
31.12.2012 r., w podziale ze wzgledu na poziom wyksztalcenia:

e pracownicy z wyksztalceniem wyzszym 1
e pracownicy z wyksztatceniem $rednim zawodowym lub policealnym 2
e pracownicy z wyksztatceniem $rednim ogdlnoksztatlcacym 3
e pracownicy z wyksztalceniem zasadniczym zawodowym 4
e pracownicy z wyksztalceniem gimnazjalnym, podstawowym, lub bez wyksztatcenia szkolnego 5

3. Czy na dzien 31.12.2012 r. jednostka zatrudniala pracownikow o tak 1 1™ Mu? o
na podstawie stosunku pracy?, dla ktérych byla gléwnym miejscem —w tym kobiety:
pracy? e nie 2

5
. tak 1 — lu?

4. Czy na dzien 31.12.2012 r. jednostka zatrudniala pracownikéw

—w tym kobiety:
na podstawie stosunku pracy® w wymiarze pelnego etatu?

e nie 2

5. Biorac pod uwage osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracyd) prosze podaé przecietna liczbe etatow
w 2012 roku. (obliczer nalezy dokona¢ najpierw w poszczegélnych miesigcach 2012 r. sumujgc wszystkie osoby wéwczas zatrudnione na I
pelnym etacie oraz utamki odpowiadajqce osobom zatrudnionym na czesci etatow, dodac wszystkie sumy z poszczegolnych miesiecy, wynik :
podzieli¢ przez 12 i wpisaé z doktadnosciq do jednego miejsca po przecinku)

6. Czy w 2012 r. jednostka korzystala z pracy osob pracujacych — Hu?
na podstawie uméw cywilnoprawnych®, ktére nie pozostawaly o tak 1 —w tym kobiety:
W tym czasie w stosunku pracy z jednostkqh)?
@ (przy odpowiedzi ,,nie” przejsé¢ do Dziatu V.) e nie 2 | > DziatVv

" Jezeli kilka uméw cywilno-prawnych byto wykonywanych przez jedna osobe, to dana osoba powinna byé policzona tylko raz.

7. Czy w 2012 r. wsréd osob pracujacych na podstawie uméw — HNu?
cywilnoprawnych®, wymienionych w pyt. 6. byly takie, dla ktérych | * tak 1 —w tym kobiety:
praca w jednostce byla z tego tytulu glownym Zrédlem utrzymania?

@ e nie 2

Dzial V. UCZESTNICTWO W PROJEKTACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO (EFS)

o tak, jako projektodawca (administrator, 1
1. Czy w 2012 r. jednostka uczestniczyla w projekcie (projektach) lider projektu)
wspélfinansowanym z Europejskiego Funduszu Spolecznego? i
(jesli jednostka uczestniczyta w kilku projektach w roznych rolach, prosze * tak, jako partner lub podwykonawca 2
zaznaczy¢ wigcej niz jednq odpowied? z zakresu 1-3, w przypadku odpowiedzi o tak, jako odbiorca ostatecznyi) 3
,Nie” — przejsé do Dziatu VI)
e nie 4 | — Dziat VI

Y Gdy pracownicy (cztonkowie) jednostki uczestniczyli w szkoleniach, doradztwie, lub innych dziataniach w ramach projektu wspéHinansowanego z EFS.

2. Czy uczestnictwo w projekcie lub projektach wspétfinansowanych w 2012 roku z Europejskiego Funduszu Spolecznego
mialo wplyw na: (wybranqg odpowiedz lub odpowiedzi prosze otoczy¢ kétkiem, a nastepnie wpisaé odpowiedniq liczbe 0sob)

e utworzenie nowych miejsc pracy w jednostce 1 | — lle os6b zatrudniono?

e utrzymanie dotychczasowych miejsc pracy w jednostce 2 | — lle 0s6b utrzymalo zatrudnienie?
o zlikwidowanie dotychczasowych miejsc pracy w jednostce 3 | — lle osob stracilo zatrudnienie?

e nie miato wptywu na liczbg miejsc pracy w jednostce 4

Dzial VI. PRZYCHODY | KOSZTY JEDNOSTKI (wszystkie kwoty prosze wpisac¢ w petnych zlotych)

o dodatni 1 | — W jakiej kwocie? 7t

1. Jaki byl wynik finansowy ogolem jednostki na koniec
2011 r.? e ujemny 2 | — W jakiej kwocie? zt| — pyt. 3
(w przypadku odpowiedzi 2 lub3 przejsé do pyt. 3.)

e zerowy 3 |—pyt.3

e pracownikow? tak] 1 nief 2

2. Czy w 2012 r. nadwyzke przychodéw nad kosztami jednostki )
przekazano na wyplaty dla: e czlonkow? tak] 1 nie] 2

(w kazdym z wierszy nalezy zaznaczy¢ wlasciwg odpowied?z) -
o zalozycieli jednostki? tak] 1 nie] 2




3. Czy w 2012 r. jednostka miata przychody (w tym m. in. dotacje, o tak 1 | — W jakiej kwocie? zk
darowizny, przychody ze sprzedazy lub skladki cztonkowskie)? p
@ (W przypadku odpowiedzi ,,nie” przejsé do pyt. 8.) e nie 2 |t

iakiei je?

4. Czy w 2012 r. jednostka miata przychody z 1% podatku o tak 1 | — Wjakiej kwocie =

dochodowego od os6b fizycznych za 2011 rok? e nie 2
UWAGA! W kolejnych pytaniach proszg nie wykazywac juz kwoty uzyskanej z 1%.
5. Czy jednostka otrzymala w 2012 r. Srodki ze zrodel publicznych zt

(w tym dotacje z ministerstw, urzedow wojewodzkich, powiatowych, | ¢ tak 1
gminnych, z Funduszu Inicjatyw Obywatelskich, Srodki z NFZ oraz
inne, wymienione w pytaniu 3)?

— W jakiej kwocie?

(w przypadku odpowiedzi ,, nie” przejs¢ do pyt. 7) * nie 2 |—opyt.7

6. Prosze¢ zaznaczy¢, ktére z wymienionych przychodow ze zrédel publicznych otrzymala jednostka w 2012 r., a nastgpnie wpisa¢ kwoty
w zlotych. @ (nalezy otoczyé kétkiem odpowiednie numery wierszy oraz przy kazdym zaznaczeniu wpisa¢é kwote)

razem (wiersz 1 = suma wierszy 2, 3, 4) 1 ot
Srodki przekazane - : X
Z publicznych zrédel bezposrednio z zagranicy 2 7t
zagranicznych?, o przez administracjg publiczna w Polsce 3 o
fundusze europejskie

za posrednictwem innej instytucji lub organizacji krajowej 4 7

razem (wiersz 5 = suma wierszy 6, 7, 8, 9, 10, 11) 5 71
. . w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 6 "
Srodki przekazane i o wolontariacie, innych ustaw oraz w ramach programéw rzadowych (np. FIO) “
ze zrodel krajowej d h swieniach publi h lub d ie k K NEZ
administracji na podstawie ustawy o zamowieniach publicznych lub na podstawie kontraktu (np. z ) 7
rzadowej w trybie uproszczonym z pominigciem otwartego konkursu ofert (,,male granty”) 8 7t
(ministerstwa, urz¢dy - X .
centralne, urzedy wedtug liczby odbiorcow (ucznidéw, przedszkolakow, niepetnosprawnych — z PFRON itp.) 9 7
wojewodzkie) w trybie szczegolnym (w razie wystapienia klgski zywiotowej, katastrofy naturalne;j itp.) 10 7

inne $rodki publiczne (np. dotacje podmiotowe dla instytucji kultury) 11 7
srodki przekazane razem (wiersz 12 = suma wierszy 13, 14, 15, 16, 17, 18) 12 7k
ze zrodel w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 13 "
administracji i 0 wolontariacie oraz na podstawie innych ustaw “
?am_orladozvej na podstawie ustawy o zamoéwieniach publicznych lub na podstawie kontraktu 14 ot
m. in. urzedy - —
marszatkowskie, w trybie uproszczonym z pominigciem otwartego konkursu ofert (,,male granty”) 15 7t
urzedy gmin, wedtug liczby odbiorcow (ucznidw, przedszkolakow itp.) 16 it
powiatowe urzgdy
pracy, osrodki pomocy | W trybie szczegblnym (w razie wystapienia klgski zywiotowej, katastrofy naturalnej itp.) 17 7
spotecznej) inne $rodki publiczne (np. dotacje podmiotowe dla instytucji kultury) 18 zt
) Fundusze norweskie, szwajcarskie oraz pochodzace z krajow pozaeuropejskich nalezy uwzglednié w ramach érodkéw z publicznych zrédet zagranicznych.
7. Prosze¢ zaznaczy¢, ktore sposrod nizej wymienionych przychodéw, pozyskala jednostka w 2012 r., a nastepnie wpisa¢ kwoty w
zhotych. @ (nalezy otoczy¢ kétkiem odpowiednie numery wierszy oraz przy kazdym zaznaczeniu wpisaé kwote)

sktadki cztonkowskie 1 zk
zbiorki publiczne (np. sprzedaz cegietek, kwesty uliczne, SMS-y) 2 zt
, . razem (wiersz 3 > suma wierszy 4, 5, 6) 3 zt
$rodki z niepub- -
licznych zrédet w tym od 0s6b fizycznych 4 zt
krajowych (w tym w tym od podmiotéw gospodarczych nastawionych na zysk 5 z
darowizny, granty) " . T . . .

w tym od fundacji, stowarzyszen, organizacji spotecznych, wyznaniowych, zwiazkowych itp. 6 zt
z dzialalnosci gospodarczej 7 zt
z odplatnej dziatalnosci statutowej (bez sktadek czlonkowskich) 8 zt
srodki pozyskane z niepublicznych Zrodet zagranicznych przekazane bezposrednio z zagranicy 9 A
(w tym darowizny, granty od os6b prawnych lub fizycznych)
odsetki i dywidendy 10 zt
nawiazki sadowe 11 zk
inne — Jakie? 12 zt




8. Czy jednostka poniosla koszty w 2012 r.? e tak 1 | — W jakiej kwaocie? zt
@ (przy odpowiedzi ,,tak™ wpisaé kwote; w przypadku odpowiedzi ,,nie” przejsé
do pyt. 12) e nie 2 |—pyt. 12
tak 1 W jakiej kwocie? 1
9. Czy jednostka poniosta w 2012 r. koszty z tytulu prowadzenia * -l ) z
dzialalno$ci statutowej? (przy odpowiedzi ,,tak” — wpisac kwote) . nie ’
10. Czy jednostka poniosta w 2012 r. koszty z tytulu prowadzenia e tak 1 | — W jakiej kwaocie? zt
dziatalnosci gospodarczej?
(przy odpowiedzi ,,tak’ — wpisaé kwote) e nie 2
11. Prosze zaznaczy¢, ktére ze wskazanych nizej kosztéw poniosta jednostka w 2012 r., a nastepnie wpisaé¢ kwoty w zlotych.
® (nalezy otoczy¢ kétkiem odpowiednie numery wierszy, a przy kazdym zaznaczeniu wpisac kwotg) UWAGA! Koszty te nalezy wykazaé niezaleznie od tego czy
byly wiqczane do kosztow dziatalnosci statutowej, gospodarczej czy w koszty administracyjne.
e zuzycie materialow i energii 1 zt
e uslugi obce 2 zt
e podatki i optaty 3 zt
e amortyzacja 4 zt
e wynagrodzenia oraz ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia 5 zt
e pozostate (ubezpieczenia majatkowe i osobowe, koszty podrézy stuzbowych, reprezentacji i reklamy, wyptaty diet, 6 A
ryczattow lub ekwiwalentow dla pracownikéw i wolontariuszy)
12. Czy w 2012 r. jednostka przekazala osobom fizycznym dobra lub o tak 1 | — Jaki to byl koszt? zt
ustugi, ktére sama zakupila, lub ktérych zakup dofinansowala?
(jesli wybrano ,,tak” — wpisac tqczny koszt) e nie 2
Dzial VII. SRODKI TRWALE, NAKEADY INWESTYCYJNE ORAZ OTRZYMANE DARY RZECZOWE
(wszystkie kwoty prosze wpisaé w pelnych zlotych)
— W jakiej wartosci? zt
1. Czy na dzien 31.12.2012 r. jednostka byla wlascicielem Srodkow o tak 1
trwalych? —w tym budynkoéw, A
@ (przy odpowiedzi ,,tak™ — wpisac tqczng wartosé brutto srodkéw trwatych budowli i lokali:
W biezqcych cenach ewidencyjnych, w tym budynkéw, budowli i lokali)
e nie 2
Cor. (i
2. Czy w 2012 r. jednostka poniosta naklady inwestycyjne na zakup, — W jakiej wartosci? z
stw'orzenie nowych lub na ulepszenie istniejacych skladnikow o tak 1 —w tym na budynki, :
majatku trwalego? budowle i lokale: z
@ (przy odpowiedzi ,,tak’ — wpisaé kwote naktadéw inwestycyjnych ogotem oraz
naktady na budynki, budowle i lokale) e nie 2
3. .Czy w 2012 r. jedno.st.ka 0trzymz}la dary rzeczowe o wartosci o tak 1 |- W jakiej wartosci? it
jednostkowej powyzej 500 zl, ktore nastepnie przekazala
bezpos$rednio odbiorcom ostatecznym? . 2
® (jesli wybrano ,,tak” — wpisaé w przyblizeniu warto$¢ tych daréw) e nie
4. Czyw 2012 r. jednostka otrzymala dary rzeczowe o warto$ci e tak 1 | — W jakiej wartosci? 71
jednostkowej powyzej 500 zl na potrzeby wlasne?
(jesli wybrano ,,tak” — wpisac¢ w przyblizeniu wartos¢ tych darow) e nie 2
Dzial VII. WARUNKI PROWADZENIA DZIALALNOSCI
1. Czy jednostka dysponowala w dniu 31.12.2012 r. wymienionymi dobrami? Jezeli tak, to prosze¢ wpisa¢ ich powierzchnie lub liczbe.
® (w kazdym z wierszy nalezy zaznaczy¢ odpowiedz; w przypadku odpowiedzi ,, tak” — wpisaé liczbe w odpowiednich polach)
byla wlascicielem korzystata na zasadzie korzystata nieodptatnie
(wspotwiaseicielem) wynajmu (np. uzyczenie)
o lokal(-e): nie| 2 tak] 1 | — 2 m? m?
e samochod(-y): nie] 2 tak] 1 | — % % sl
o komputer(-y): nie] 2 tak] 1 | — sztuk sztuk sztuk




2. Jakie byly najpowazniejsze problemy w dzialalno$ci jednostki w 2012 r.?
(o ile nie zaznaczono symbolu ,, 11" mozna wybrac¢ wigcej niz jedng odpowiedz)

e problemy wynikajace z przepiséw i procedur prawnych (np. niejasne lub niekorzystne prawo, czgste zmiany przepisow) 1
e problemy w kontaktach z administracja publiczna (np. biurokracja, niewiedza urz¢dnikow, brak dostgpu do informacji, 2
brak zaufania oraz zrozumienia specyfiki dziatalnoéci organizacji pozarzadowych ze strony administracji, nadmierna kontrola)
e trudnos$ci w pozyskiwaniu $rodkéw finansowych na dziatalno$¢ jednostki (w tym na koszty administracyjne) 3
e trudnosci ze znalezieniem pracownikoéw (np. brak chgtnych, brak 0sob z odpowiednim wyksztatceniem lub umiejgtnosciami) 4
e problemy pojawiajace si¢ wewnatrz organizacji (np. ,,wypalenie si¢” lideréw, konflikty, napigcia) 5
e trudnosci wynikajace z kontaktow / wspolpracy z innymi organizacjami (np. konkurencja, konflikty w srodowisku) 6
e trudnos$ci w kontaktach z mediami (np. w dostgpie do medidow, brak zainteresowania ze strony mediow, niekorzystny wizerunek 7
organizacji pozarzadowych w mediach)
e niewystarczajaca liczba chgtnych do pracy spotecznej 8
e niewystarczajace wsparcie spoteczne (brak spotecznego zainteresowania dziatalnos$cia organizacji) 9
® inne - ‘Jakie? ................................................................. 10
e nie miala problemow 11
DANE EWIDENCYJNE
adres
korespondencyjny: wojewodztwo powiat
gmina miejscowosé
nazwa ulicy nr domu nr lokalu

kod pocztowy poczta skrytka pocztowa
imig¢ i nazwisko
osoby wypetniajacej
telefon osoby . .
wypehiajacej - ‘ ‘ ‘ ‘ telefon komorkowy: ‘ ‘ ‘
e-mail osoby
wypetniajacej
telefon jednostki - ‘ ‘ ‘ ‘ telefon komérkowy: ‘ ‘ ‘
PP PP
strona www
jednostki W W w .
1. Czy jednostka dysponuje mozliwosciami technicznymi, ktére pozwolilyby na wypelnienie niniejszego o tak 1
formularza przez Internet (on-line)? e nie 2
miejscowosé data . 2 0 1 3

wypelnienia
dzien mies. rok

pieczatka lub podpis osoby
wypelniajacej w imieniu
jednostki sprawozdawczej

2. Prosze¢ podac szacunkowy czas (w minutach)
przeznaczony na przygotowanie danych dla
potrzeb wypelnienia formularza

3. Prosze¢ podac szacunkowy czas (w minutach)
przeznaczony na wypelnienie formularza




Objasnienia do formularza SOF-4

Wypeliany przez Panstwa formularz jest objety
TAJEMNICA STATYSTYCZNA, ktéra naklada na
shuzby statystyki publicznej absolutny obowigzek
zachowania poufno$ci i bezprecedensowo zakazuje im
udostepniania jednostkowych dokumentéw pozwala-
jacych na identyfikacj¢ oséb, organizacji, instytucji lub
innych jednostek organizacyjnych. W zwiazku z tym
formularz ten bezwzglednie nie bedzie udostepniany
zZadnym osobom, urz¢dom, instytucjom, firmom itp.

» Symbol @ przy pytaniu na formularzu oznacza, ze wérdd
zawartych na tej karcie objasnien znajduja si¢ dodatkowe
wyjasnienia do tego pytania.

> W razie pomyiki nalezy wyraznie skresli¢ bledna
odpowiedz i wpisa¢ obok wlasciwa.

» Na formularzu obok tresci pytan lub bezposrednio pod
nimi znajduja si¢ instrukcje oznaczone pochylym
drukiem. Informuja one 0 tym, w jaki sposéb nalezy
odpowiedzie¢ na dane pytanie (np. Ze mozna zaznaczy¢
kilka odpowiedzi) Ilub =zawieraja inne przydatne
objasnienia.

» Proszg zwroci¢ uwage na strzalki umiejscowione po
niektorych odpowiedziach. Wskazuja one co nalezy
zrobi¢ po zaznaczeniu odpowiedzi. W niektorych
przypadkach przewidziano zadanie pytania
szczegotowego w celu zebrania dodatkowych informacji.
W innych sytuacjach strzatki wskazuja pytanie, do
ktorego nalezy si¢ skierowaé. Brak strzalki oznacza, ze
po wpisaniu odpowiedzi nalezy przejs¢ do pytania
nastepnego w kolejnosci.

Definicje nastepujacych poje¢ odnosza sie do calego

formularza:

» Dobra i ustugi - nalezy rozumie¢ mozliwie szeroko, jako
wszelkiego rodzaju materialne (w tym rOwniez
finansowe) lub niematerialne wsparcie kierowane do
odbiorcow, beneficjentow jednostki, np.: prowadzenie
szkolen, dowdz osoby niepetnosprawnej, prowadzenie
zaje¢, organizacja konferencji, imprez sportowych,
kulturalnych lub innych.

» Osoba fizyczna - to kazdy cztowiek od urodzenia az do
$mierci bez wzgledu na zakres posiadanych praw.

» Osoba prawna - jednostka organizacyjna, ktorej
przepisy szczegblne przyznaja osobowo$C prawna.
Osobami prawnymi s3a m.in.:. spotki kapitalowe
(akcyjne, z o0.0.), spoldzielnie, zwiazki pracodawcow,
zwiazki zawodowe, fundacje, stowarzyszenia, Skarb
Panstwa, gminy.

DZIAL 1. DZIEDZINAT ZASIEG DZIALANIA
JEDNOSTKI

Pyt. 1. — Jako prowadzenie przez jednostkg¢ dziatalnosci
nalezy traktowa¢ prowadzenie dziatalnosci statutowe;j.
Dzialalno$¢ statutowa jest to dziatalno$é, ktora nie spetnia
przestanek dziatalno$ci gospodarczej, podejmowana jest
zgodnie z prawem i wypelnia zapisy statutu organizacji,
ktory okresla jej cele oraz sposoby ich realizacji.
Dzialalno$¢ statutowa prowadzona moze by¢ w formie
odptatnej badz nieodptatne;.

Nieodplatna dzialalno$¢ statutowa jest to wszelkiego
rodzaju dziatalno$¢ jednostki zgodna z jej statutem, za ktora
nie sa pobierane oplaty od oso6b z niej korzystajacych
chociaz moze si¢ zdarzyé, ze nieodplatna dziatalnosé
statutowa jest skierowana nie do o0sob lecz np. do zwierzat
czy srodowiska naturalnego w ogdle.

Odplatna dzialalno$¢ statutowa to rodzaj dziatalnosci
statutowej, za ktora osoby korzystajace z dobr lub ustug
wytworzonych przez organizacje ponosza optlaty, ktore sa
skalkulowane tak, ze nie przynosza one zysku, a co najwyzej
zwrot kosztow ich wytworzenia.

Pyt. 3. — W sytuacji, gdy odpowiedz wykracza poza zakres
punktdw 1-6 nalezy zakresli¢ symbol ,,7” idokonad
odpowiedniego wpisu (np. gdy wsrod cztonkow-zatozycieli
Iub fundatorow sa osoby fizyczne bedace obywatelami
innych panstw).

Pyt. 4. — W przypadku prowadzenia dziatalno$ci na terenie
kilku gmin nalezy zaznaczy¢ ,,powiat”, jesli za$ dzialalnos¢
jednostki tylko w niewielkiej czg$ci wykraczata poza obszar
jednej gminy prosz¢ zaznaczy¢é odpowiedz ,,gmina”.
Analogiczna zasada dotyczy tez pozostatych obszarow.
Jezeli siedziba jednostki znajdowata si¢ poza obszarem jej
faktycznego dziatania prosze nie bra¢ pod uwage miejsca
siedziby, lecz odnies¢ si¢ tylko do obszaru dziatania.

Pyt. 5. —Przez wspélprace z administracja publiczna
nalezy rozumie¢ zardéwno  wspOlprace  finansowa
(np. wykonywanie zadan zleconych, w ramach inicjatywy
lokalnej, na podstawie uméw  partnerstwa) jak
i pozafinansowa (np. uczestnictwo w konsultacjach,
w pracach zespolow doradczych, wymiana informacji
0 kierunkach dziatania).

Pyt. 17. — Dzialalno§¢  gospodarcza to  dziatalno$¢
wytworcza (produkcja wyrobow), budowlana, handlowa lub
ustugowa, z zasady prowadzona w celu osiagnigcia zysku,
zarejestrowana w Rejestrze Przedsigbiorcow KRS.

Pyt. 19. — Przy odpowiedzi na pytanie nie nalezy bra¢ pod
uwage organizacji, do ktérych jednostka zobowiazana jest
naleze¢ (np. rady adwokackie z mocy prawa naleza do
Naczelnej Rady Adwokackiej). Jako formalne struktury
nalezy rozumie¢ zwiazki, federacje, konfederacje
(np. Krajowa Federacja Producentow Zboz, PKPP Lewiatan)
i organizacje ponadnarodowe, w ktorych wystepuje
formalne cztonkostwo 0sob prawnych.

DZIAL III. CZLONKOWIE, OSOBY PRACUJACE
SPOLECZNIE ORAZ INNE OSOBY
NIEODPLATNIE WYKONUJACE
SWIADCZENIA W RAMACH
JEDNOSTKI

Pyt. 6. — Jesli w 2012 r. odbyly sie wybory wiadz jednostki,
nalezy podac liczbg osob, ktore skorzystaly z czynnego
prawa wyborczego (oddaty glos w wyborach). Nie nalezy
bra¢ pod uwagg wyborow uzupetniajacych.

W przypadku  jednostki, ktéra  posiada  jednostki
lokalne/oddziaty terenowe/okregi nieposiadajace odrgbnej
osobowo$ci prawnej - chodzi wylacznie o wybory na
najwyzszym szczeblu. Jesli jednostka posiada ztozony
system wyborczy, a wiec gltosowanie odbywa si¢ np. za
posrednictwem delegatow, nalezy poda¢ sumg osob, ktore
braly udziat w wyborach poszczeg6lnych delegatow.

Pyt. 9. — Praca spoleczna to nicodptatna i dobrowolna
praca $wiadczona dla realizacji celdéw spotecznych. Czgsto
okresla si¢ ja mianem wolontariatu. Najczg$ciej ma miejsce
W organizacjach pozarzadowych lub w ramach jednostek
koScielnych i wyznaniowych. Jest $wiadczona przez
cztonkow organizacji lub inne osoby fizyczne nieodptatnie
wykonujace zadania w organach jednostki lub bezptatnie
wykonujace inne prace, np. organizowanie imprez i spotkan;
zbieranie podpisow, pienigdzy; prowadzenie szkolen; pomoc
ofiarom klgsk zywiotowych, dzieciom, osobom chorym,



biednym, niepelnosprawnym lub innym  osobom
potrzebujacym; pomoc zwierzgtom; zbieranie informacji lub
danych naukowych, popularyzowanie wiedzy; wykonywanie
prac biurowych.

DZIAL IV. PRACUJACY NA PODSTAWIE
STOSUNKU PRACY ORAZ UMOW
CYWILNO-PRAWNYCH

Pyt. 1. — Do pracownikéw zatrudnionych na podstawie
stosunku pracy nie zaliczamy osob bedacych na stazu
finansowanym z urzedu pracy, badZ jakichkolwiek innych
0s6b oddelegowanych do pracy na rzecz jednostki przez
inna instytucje/organizacje/firme.

Pyt. 6. — W ustaleniu liczby takich 0s6b moze by¢ pomocne
sprawdzenie formularzy PIT-11 wydanych przez jednostke
za 2012r.

Pyt. 7. — W razie trudno$ci z odpowiedzig na to pytanie
poméc moze okre§lenie na podstawie gromadzonych
w ksiggowosci oswiadczen zleceniobiorcow, ilu z nich nie
posiada innych pracodawcoéw optacajacych za nich sktadki
na ubezpieczenie spoleczne. Udzielajac odpowiedzi nie
nalezy bra¢ pod uwageg emerytow i rencistow.

DZIAL VI. PRZYCHODY | KOSZTY JEDNOSTKI

W przypadku, gdy w jednostce rok rozrachunkowy nie trwa
od 1 stycznia do 31 grudnia oraz gdy nie ma mozliwosci
wyodrebnienia danych dla roku kalendarzowego 2012
nalezy wykaza¢ przychody i koszty za ostatni zamknigty rok
rozrachunkowy.

Pyt. 3 W kwocie przychodow nie nalezy uwzgledniac
wartos$ci kredytow i pozyczek.

Pyt.6. — Przychody z funduszy -europejskich proszg
uwzgledni¢ w catosci w wierszach od 1 do 4, niezaleznie od
tego, czy zawieraly w jakiej$ czgSci kwoty pochodzace
Z polskiego budzetu, czy tez nie.

Pyt. 6. i 7. — Przy wypelnianiu tych pytan nalezy skorzysta¢
z przychodow wykazanych w rachunku wynikow (rachunku
zyskow i strat). W przypadku, gdy nie ma mozliwos$ci
podania szczegélowych kwot wedlug wymienionych
w pytaniach kategorii przychodéw, nalezy wypelnié
przynajmniej wiersze ,,razem”, a wiec kwote zbiorcza dla
wymienionych nizej przychodéw, bez podzialu na czesci
sktadowe.

Pyt. 7 wiersz 7 i pyt. 10. — Pytania te odnosza si¢
bezposrednio do pytania 17 w Dziale| — o prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli na pytanie 17 Dziatu |
udzielono odpowiedzi ,nie”, to w pytaniu 7 wiersz 7
Dziatu VI nie powinny zosta¢ wykazane zadne przychody,
a w pytaniu 10 Dziatu VI nie powinny zosta¢ wykazane
zadne koszty.

Pyt. 8. — Koszty ogdétem sa suma kosztoéw dziatalno$ci
statutowej, dziatalno$ci  gospodarczej oraz kosztow
administracyjnych. W  dalszych  pytaniach  koszty
administracyjne nie s3 ujete jako odrgbna cato$é ze wzgledu
na to, ze cze$¢ organizacji ich nie wyszczegolnia lub
niedoszacowuje.

Pyt. 11. — Zuzycie materialow i energii to zuzycie energii
elektrycznej i cieplnej, wody, paliw, opakowan oraz innych
materiatow.

Uslugi obce to np. ushigi transportowe, remontowo-
-budowlane, telekomunikacyjne, pocztowe, poligraficzne,
informatyczne, bankowe, optaty manipulacyjne i prowizje
oraz pozostate ushugi (pranie odziezy, utrzymanie czystosci,
wywoz $mieci), prowadzenie ksiag, ustugi najmu, dzierzawy
lokali, sprzetu i terendw.

Podatki i oplaty to podatek od nieruchomosci, od $rodkéw
transportu, oplaty urzgdowe (optlaty skarbowe, sadowe
i notarialne).

Pod pojeciem amortyzacja nalezy rozumie¢ planowa
amortyzacje $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

DZIAL VII. SRODKI TRWALE, NAKEADY
INWESTYCYJNE ORAZ OTRZYMANE
DARY RZECZOWE

Pyt. 1. — Srodki trwale to kompletne i nadajace si¢ do
uzytku sktadniki majatkowe o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz rok. Do $rodkéw trwatych zalicza
si¢. m.in. budynki, grunty, prawo do uzytkowania
wieczystego gruntu, prawo do lokalu mieszkalnego,
maszyny, urzadzenia techniczne i §rodki transportu.

Budynki, budowle i lokale — to obiekty zaliczane do grupy
1 i 2 majatku trwalego wg Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.
Sa to m.in. budynki, wyodrgbnione lokale (mieszkalne
i niemieszkalne), oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
wtym drogi, parkingi, budowle sportowe i rekreacyjne
(np. pola namiotowe, Kkorty tenisowe, odkryte baseny,
przystanie).

Pyt. 2. — Naklady inwestycyjne to naktady finansowe lub
rzeczowe, ktérych celem jest zakup lub stworzenie nowych
srodkow trwatych, a takze ulepszenie (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja) istniejacych
sktadnikéw majatku trwatego.

Pyt. 3. — Do odbiorcéw ostatecznych nalezy zaliczy¢ osoby
fizyczne oraz instytucje (np. przedszkola, szkoty, biblioteki,
domy dziecka) i firmy. Proszg¢ nie uwzglednia¢ daréw
przekazanych do fundacji, stowarzyszen i innych organizacji
spotecznych.

DZIAL VIII. WARUNKI PROWADZENIA
DZIALALNOSCI

Pyt. 1.—Przez komputer nalezy rozumie¢ zestaw
komputerowy (sktadajacy sie co najmniej z jednostki
centralnej oraz monitora i klawiatury) lub komputer
przenosny m.in. laptop, notebook, tablet.
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