Dodatkowe objasnienia dla podmiotow, ktére skladaja sprawozdania z jednostek (za

jednostki) zaliczane do rodzaju dzialalnosci Edukacja.

Ustalony w I kwartale sposéb sktadania sprawozdan prosimy stosowaé w nastepnych

kwartatach.

Sprawozdania Z-03 oraz Z-06 dla placowek oswiatowych (szkot, przedszkoli,
zespotow szkot) mozna sktada¢ w Portalu Sprawozdawczym pojedynczo za kazdy podmiot,
ktora posiada swoj numer Regon oraz login i hasto dostgpu do Portalu Sprawozdawczego
GUS lub zbiorczo dla kilku podmiotow, ktore naleza do dzialu PKD 85 - Edukacja
(wystarcza dwie pierwsze cyfry symbolu PKD - 85).

Ponizej podajemy przyklady sporzadzania sprawozdan zbiorczych:
Przyklad I:

W ,,Zespole Szkoét Ponadgimnazjalnych” - PKD 8560Z o nr REGON 01234567800000
dziala 6 szkok:

1. ,,Technikum dla mtodziezy” (PKD 8532A) REGON 02345679100000
2. ,,Technikum Uzupehiajace” (PKD 8532A) REGON 03456701200000
3. ,,Technikum dla Dorostych” (PKD 8532A) REGON 04567112300000
4. ,Liceum Ogolnoksztatcace” (PKD 8531B) REGON 05672123400000
5. Dwie ,,Zasadnicze Szkoty Zawodowe” (PKD 8532B) REGON 06781234500000

REGON 07812345600000
Zespot oraz szkoly naleza do tego samego dzialu PKD — 85, wigc mozna sporzadzi¢ zbiorcze
sprawozdanie dla numeru REGON zespotu lub wybranej szkoty.
Jezeli w ustalono, ze zadna z wymienionych szkét nie ztozy samodzielnego sprawozdania
Z-03 lub Z-06, dla zespotu nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie zbiorcze w nastgpujacy sposob
np.
»2espot Szkot Ponadgimnazjalnych” — symbol PKD 8560Z; nr REGON 01234567800000

Pytanie: rodzaj sprawozdania pojedyncze
zbiorcze M

Po zaznaczeniu odpowiedzi ,,zbiorcze” pojawi sie okno, gdzie nalezy wpisa¢ numery REGON

Jjednostek, ktorych dane sq ujete W sprawozdaniu zbiorczo np.



02345679100000, 03456701200000, 04567112300000, 05672123400000,
06781234500000, 07812345600000

Sprawozdanie bedzie zawierato dane dotyczace Zespotu oraz wszystkich szk6t wechodzacych
w jego sktad.

Natomiast dla podmiotow, dla ktérych dane zostaly przekazane zbiorczo w Portalu
Sprawozdawczym po zalogowaniu si¢ nalezy w celu oznaczenia realizacji obowiazku

sprawozdawczego sprawozdan Z-03 lub Z-06 po wybraniu sprawozdania nalezy wprowadzi¢

Pytanie: rodzaj sprawozdania pojedyncze
zbiorcze
zerowe
oraz poda¢ numer REGON podmiotu, ktory w sprawozdaniu zbiorczym ujql dane szkot

wchodzqcych w sktad zespotu.

Przyklad II:

W niektorych gminach (dzielnicach duzych miast) rozliczenia finansowe placéwek
edukacyjnych sa prowadzone centralnie przez stuzby finansowo-ksiggowe gmin lub
w specjalnie powotanych komérkach, np. Dzielnicowych Biurach Finansow O$wiaty.
Dzielnicowe (gminne) Biuro Finanséw (obslugi) Oswiaty sporzadza sprawozdania za 12

placowek:

1. Trzy przedszkola (PKD 85102) REGON 13456789200000,
14567892300000,
15678923400000
2. Trzy szkoly podstawowe (PKD 8520Z) REGON 16789234500000,
17892345600000,
18923456700000
3. Cztery gimnazja (PKD 8531A) REGON 19234567800000,
10234567800000,
10223456700000,
10234567900000
4. Dwa zespoty szkot (PKD 8560Z) REGON 00000000100000,
00000000200000



O ile zaden z wymienionych podmiotow nie ztozy samodzielnego sprawozdania Z-03 lub
Z-06, nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie zbiorcze poprzez wskazanie wybranej szkoty,

przedszkola lub zespotu i pod jej numerem REGON wprowadzi¢ dane w nastgpujacy sposob

np.
Szkota Podstawowa PKD 8520Z; nr REGON 16789234500000
Pytanie: rodzaj sprawozdania pojedyncze [
zbiorcze M

Po zaznaczeniu odpowiedzi ,,zbiorcze” pojawi si¢ okno, gdzie nalezy wpisa¢ numery REGON
podmiotéw, ktorych dane zostana ujgte w sprawozdaniu np.
13456789200000, 14567892300000, 15678923400000, 17892345600000, 18923456700000,
19234567800000, 10234567800000, 10223456700000, 10234567900000, 00000000100000,
00000000200000
Natomiast dla podmiotow, dla ktérych dane zostalty przekazane zbiorczo w Portalu
Sprawozdawczym po zalogowaniu si¢ nalezy w celu oznaczenia realizacji obowiazku
sprawozdawczego sprawozdan Z-03 lub Z-06 po wybraniu sprawozdania nalezy wprowadzié
Pytanie: rodzaj sprawozdania pojedyncze

zbiorcze

zerowe
oraz poda¢ obok numer REGON podmiotu, ktéry w sprawozdaniu zbiorczym ujgf dane szkot

wchodzqcych w sktad zespotu.

Podobne zasady nalezy stosowaé przy sporzadzaniu sprawozdan w zakresie placowek
edukacyjnych przez Urzedy Gmin lub Biura Obstugi Finansow O$wiaty.
UWAGA! Nie moga by¢ sporzadzane pod numerem REGON Urze¢du Gminy lub Biura

Obstugi Finansow Oswiaty.
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