Po uruchomieniu aplikacji pojawia się okno powitalne, które jest zamykane automatycznie po 2 sekundach.

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_24_22-Info.png]





Jeśli jest to pierwsze uruchomienie aplikacji lub system wykryje brak pliku konfiguracyjnego pojawi się okno ostrzegawcze

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_27_28-Komunikat.png]


a po naciśnięciu przycisku „OK” okno konfiguracji połączenia z bazą danych. 
W pola należy wpisać: 
- nazwę serwera SQL
- nazwę bazy danych
oraz wybrać sposób uwierzytelnienia:
	- uwierzytelnienie Windows
	- uwierzytelnienie SQL (przy tym wyborze należy założyć użytkownika na serwerze SQL oraz przypisać jemu uprawnienia)

Dla uwierzytelnienia SQL w oknie podajemy login oraz hasło, takie jakie zostały zdefiniowane na serwerze SQL.
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_28_06-ApSAD.png]




Po wypełnieniu wszystkich pól naciskamy przycisk „Zapisz połączenie”
Jeśli parametry zostały zdefiniowane poprawnie i połączenie zostało nawiązane pojawi się komunikat:

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_28_59-Komunikat.png]

Jeśli wystąpi błąd:
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_28_37-Komunikat.png]


Jeśli połączenie zostało zdefiniowane prawidłowo należy wyjść z aplikacji wybierając z menu opcję „Wyjście” lub zamknąć program krzyżykiem.

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_29_36-ApSAD.png]



A następnie uruchomić go ponownie. Gdy pojawi się okno logowania, wpisujemy login i hasło (apsad), a następnie naciskamy przycisk „Potwierdź”

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_31_01-ApSAD.png]

Przy pierwszym uruchomieniu programu pojawi się okno wyboru sądu. Wybieramy z listy sąd, w którym odbywa się sprawozdawczość, a następnie klikamy 2 razy.
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_31_28-ApSAD.png]
Należy ponownie uruchomić aplikację. 
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_31_45-ApSAD.png]
Wprowadzanie nowego aktu.
Wybieramy z menu „Dokument” -> „Obsługa aktów”
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_36_06-ApSAD.png]
Po wyświetleniu okna z listą wprowadzonych już aktów wybieramy zakładkę „Rozwody” lub „Separacje”, a następnie naciskamy przycisk „Nowy rozwód” lub „Nowa separacja”. Z tego poziomu można też pobrać dokument do aktualizacji (przycisk „Edytuj”) lub wykasować wprowadzony akt (przycisk „Kasuj”)
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_41_17-ApSAD.png]


Po wybraniu dokumentu (podświetlenie wiersza) można edytować wprowadzony już akt lub go usunąć. Po naciśnięciu przycisku „Kasuj” pojawi się komunikat ostrzegający o możliwości wykasowania dokumentu.


[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_45_32-Kasowanie aktu.png]


Po naciśnięciu przycisku „Nie” nastąpi powrót do wykazu aktów. Potwierdzenie przyciskiem „Tak” spowoduje wykasowanie dokumentu, usunięcie jego z listy oraz powrót do okna z wykazem aktów.








W oknie „Wykaz aktów” można też zastosować filtr, który ograniczy listę wyświetlanych aktów w oknie.

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_41_39-ApSAD.png]
Raport wysyłki służy do wygenerowania zestawienia aktów według zdefiniowanych filtrów. Chcąc wygenerować zestawienie wybieramy:
	- rodzaj sprawy (rozwody, separacje)
	- oznaczenie wydziału
	- filtr według daty wysyłki (opcjonalne)
		- rok sprawozdawczy
		- kwartał sprawozdawczy
		- zakres dat (dokumenty wysłane od daty do daty)
	- filtr według daty wydania orzeczenia
	- filtr według daty prawomocności orzeczenia

Po zdefiniowaniu wszystkich filtrów naciskamy przycisk „Generuj raport”. Po wygenerowaniu mamy możliwość zapisania listy dokumentów do pliku „txt” lub „csv”.
Dostępne dla każdego rekordu są również przyciski umożliwiające modyfikację wprowadzonego już dokumentu (przycisk „Edycja”) oraz usunięcie aktu (przycisk „Kasuj”).

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_42_11-ApSAD.png]


[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_52_51-ApSAD.png]
Po naciśnięciu przycisku „Zapisz jako TXT”, lub „Zapisz jako CSV” pojawi się okno umożliwiające wybór lokalizacji, w której będzie zapisany wygenerowany raport.

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_53_12-Zapisywanie jako.png]



Wysyłka dokumentów
Wybieramy opcję w oknie Wykaz aktów „Wyślij rozwody” lub „Wyślij separacje”. Pojawia się komunikat informujący o próbie uruchomienia wysyłki.

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_45_49-Wysyłka -_ Rozwody.png]

W przypadku braku dokumentów do wysłania pojawi się komunikat:

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_45_58-Komunikat.png]





Po wykonaniu wysyłki pojawi się okno informacyjne z numerami wysłanych aktów

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_51_23-Statusy wysłanych dokumentów.png]



A na koniec komunikat o zakończeniu operacji

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_52_00-Komunikat.png]















Wprowadzanie nowego aktu.
W oknie „Wykaz aktów” wybieramy „Nowy rozwód” lub „Nowa separacja”. Pojawia się okno, w którym na początku wprowadzamy dane sprawy, do których należy:
	- oznaczenie wydziału sądu
	- numer sprawy
	- rok sprawy
	- kwartał sprawozdawczy
	- sygnatura aktu (w sygnaturze w pierwszym aktywnym polu wprowadzamy numer sprawy, a w następnym rok sprawy)

[image: ]

Po wypełnieniu wszystkich pól naciskamy przycisk „Dopisz”.

[image: ]
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Górna część aktu (Dane sprawy) zostaje zablokowana (brak możliwości edycji pól), natomiast pozostał część formularza zostaje odblokowana.

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_45_03-ApSAD.png]
Po aktywnych polach poruszmy się klawiszem TAB – do przodu, SHIFT + TAB – do tyłu.
Po uzupełnieniu wszystkich pól naciskamy przycisk „Zapisz”.
[image: ]

W pierwszej kolejności zostanie uruchomiona procedura kontroli pól niewypełnionych, a następnie kontrola logiczna. W przypadku błędów pojawi się komunikat:

[image: ]
W przypadku braku błędów logicznych formularz zostanie sprawdzony pod kątem błędów uznaniowych. W przypadku wykrycia błędów uznaniowych pojawi się komunikat:

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_48_50-Zapis aktu.png]

Użytkownik może zaakceptować błędy uznaniowe naciskając przycisk „Tak”. Można także powrócić do formularza naciskając przycisk „Nie”.
Gdy akt nie posiada błędów logicznych (ewentualne błędy uznaniowe zostały zaakceptowane) zostanie zapisany, a po zapisaniu pojawi się komunikat:

[image: ]




Konfiguracja programu (tylko dla administratorów) – opis znajduje się w pliku „APSAD_instalacja.docx”
[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_32_42-ApSAD.png]

[image: E:\APSAD\APSAD\dokumentacja\screen\aplikacja\2016-03-18 12_33_05-ApSAD.png]
[bookmark: _GoBack]Obsługa użytkowników.

Okno obsługi użytkowników pozwala na następujące czynności:
 - dodanie nowego użytkownika
- aktualizacja danych
- usunięcie wybranego użytkownika

Użytkownicy występujący w systemie mogą należeć do dwóch grup:
 - administrator
 - operator

Administrator może:
 - dodać nowego użytkownika
 - usunąć użytkownika
- zmodyfikować dane użytkownika

Użytkownik może zmienić hasło w chwili jego wygaśnięcia.

Uwaga: 
Użytkownik „apsad” jest użytkownikiem predefiniowanym i nie może zostać usunięty z systemu. Dla tego loginu administrator może tylko zmienić hasło oraz opis.
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D-S1
Karta statystyczna dotyczaca prawomocnego:
1. orzeczenia separacii, 2. zniesienia separacji

Podstawa prawna: Ustawa 2 dnia 29 czerwca 1995 1. o statystycs publicznej (Dz U.1995, nr 88, poz. 4392
péEn zm),
Rozporzadzenie Rady Minisiréw 2 dnia 27 sierpnia 2014 r. w sprawie programu badar statystycznych
statysiyki publiczne; na rok 2015 (Dz.U.2014, poz. 1330 2 pozn. zm.).
Program badar statystycznych statystyki publiczne; na rok 2015", zalacznik do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 27 sierpnia 2014 r. (D.U.2014, poz. 1330 2 pézn. 2m),
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997, Nr 133 poz. 8832 péén. zm)
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Polaczenie poprawne. Parametry zostaly zapisane.

Prosze zamknac aplikacji, a nastepnie uruchomié ponownie w celu
aktualizacji konfiguracji.
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