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Rozdziat 1. Interfejs uzytkownika

Okno gtéwne

Operacie Edycja Widok Sprawozdania Fomoc

DEHEA Y edP TPl S5 @

[ start | D-wi120140221042 *| D-W22014 0221042 *| D-w3 20140221042 |

Zamierzony czas | Miejsce zameldowania na pob...
Lp. | Ple¢ |Datauro... |Stan cyw... | Poziom wyk... | Obywa... | trwania pobytu
typ jednostki | symbol teryt...
od do
1 2 0311197 |1 3 516 052008 |082010 [1 0201011 A
2 1 12101958 |2 1 616 122008 (032009 |1 3019011
3 1 20111989 |2 3 704 052003 (052010 |0 0000704
4 2 25071993 |1 9 704 082008 (012010 |1 1111111
5 2 17121975 |2 1 616 012008 |012010 1 0264069
[} 1 23111980 |2 1 516 072008 |062010 (1 3213011
7 2 31121984 |1 3 516 032008 |032009 (2 0207035
3 1 04041958 |2 & 616 032008 (032009 |1 2003011
9 1 14121961 |4 4 616 052008 (052013 |1 0221091
10 1 09061964 |2 4 616 102008 102013 |2 1415092
11 2 15011978 |1 1 616 052006 (122011 (2 3205045
12 2 15031971 |4 3 516 042007 (042009 (1 0208021
13 2 14051996 |1 7 616 042007 (042009 |1 0206021 3
Pole Komunikat
0000200 |Bledny zakres pola DO < 122014
0000700 |Bledny zakres pola DO < 122014 '
0000800  |Bledny zakres pola DO < 122014
0001200 |Btednv zakres pola DO < 122014 i

Zawartos¢ okna gtéwnego

Glowna czes¢ okna zajmuje lista rekordéw. Podwojne klikniecie ktéregos z nich
otwiera nowe okienko umozliwiajace edycje lub usuniecie danego rekordu. Okno
edycji otwierane jest takze w przypadku klikniecia na btedzie wyswietlonym na
liscie znajdujacej sie ponizej listy rekordéw.

Menu podreczne listy rekordéw
1 Edytuj rekord

@ Dodaj rekord Insert
E"lil:] Dodaj rekord o numerze. .. Alt+Insert
@ IUsun rekord Delete

Menu podreczne

Menu podreczne listy rekordéw pozwala na dodawanie nowych rekordéw oraz
operowanie istniejacymi:

@ ) Wyswietla wybrany rekord w okienku edycyjnym.
Edytuj rekord

Tworzy nowy rekord i otwiera go do edycji.
E\l};' Dodaj rekord (Insert) y nowy 9 yd
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E\"E' Dodaj rekord o nume-

rze... (Alt+Insert)

E'Usur’l rekord (Delet

Okno edycyjne

H|v

& P | €4 Poprzedni rekord

Pozwala wybra¢ numer nowo dodawanego rekor-
du. Umozliwia to wprowadzenie danych dla rekor-
du ktéry zostat wczesniej usuniety.

Uwaga!

Po wybraniu numeru istniejacego rekordu,
nie zostanie utworzony nowy rekord. Za-
miast tego, zostanie otwarty do edycji.

) Usuwa wybrany rekord.
e

¥ Mastepny rekord | @ Dodaj El Usury

3

Plec

Data urodzenia
(Format: DOMMRRRR
dzien, missize, rok)

Obywatelstwo

&le przegladaj

Polska

Zamierzony czas trwania pobytu

Stan cywilny @ 1. kawaler ) 2. Zonaty ’
(0]
71 3. wdowiec ) 4. rozwiedziony {Format:MMRRRR 0
~) brak informagi =50
) ) Do
Poziom wyksztatcenia =) 1, wyisze ) 2. policealne (Format:MMRRRR 122033
B B miesigc, rok)
- 3. gredni -, 4. zasadnicze
Alan ezl - zawodowe Migjsce zameldowania na pobyt staly
() 5. gimnazgalne () 6. podstawowe Typ jednostki 0. 73granica @ 1. misjska
7. nigpeine -
- _ 9. brak 2. wiejska
O pessanone  ® riomag
Symbol terytorialny 1111111 przegladai
Gmina
Powiat
Wojewddztwo
Bledy
Pole Komunikat
DATALR Pole DATAUR nie moze byé puste
DATALR Bledna dhugosc pola daty urodzenia
DATAUR Bledny zapis w polu data urodzenia
oD Pole OD nie moze byc puste
cD Zla diugosc pola OD

Zawartos¢ okna edycyjnego

Wewnatrz okna edycyjnego znajduja sie przyciski wystepujace takze w oknie
gléwnym. Umozliwiaja one odpowiednio (w kolejnosci od lewej):

[
v
@
&

ie Poprzedni re-
kord

zapisanie formularza (skrét klawiszowy Ctrl+S),
sprawdzenie poprawnosci formularza (F5),
cofniecie operacji (Ctrl+Z),

powtdrzenie operacji (Ctrl+Y),

przejscie do poprzedniego rekordu (PageUp),
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ﬁ,} przejscie do nastepnego rekordu (PageDown),
Nastepny re-
kord

dodaje nowy rekord i przechodzi do jego edycji,
A Dodaj je nowy p jego edycj
(%] i usuwa akutralnie otwarty rekord.
%] Usun

W okienku edycyjnym znajduje sie takze lista ewentualnych btedéw dotyczacych
aktualnie wyswietlanego rekordu.

Przegladarka kraju/obywatelstwa

Mazwa kraju

()} zaczyna sie od (®) zawiera

004 AFganiskan 4
003 albania |]|
012 Algieria

020 Andora

024 Angola

0za Ankigua i Barbuda
6&e Arabia Saudyiska
032 Argentyna

051 Arrmenia

036 Australia

040 Austria

031 Azerbejdzan

044 Bahary

04 Bahrajn

050 Bangladesz

052 Barbados

056 Belgia

N34 Belize

204 Benin

054 Bhukan

112 Biatorus

063 Boliwia

070 Bosnia | Hercegowina
072 Boksiwana

(<]

K Anuluj

Przegladarka kraju/obywatelstwa

Wybierajac przycisk przegladaj umieszczony obok pél edycyjnych kraju pobytu
czasowego i obywatelstwa, zostanie otwarte przedstawione okienko. Umozliwia
ono wybranie kodu kraju/obywatelstwa poprzez wyszukanie nazwy kraju na li-
Scie. Nad listg krajéw umieszczone jest pole wyszukiwarki. Dostepne sa dwa ro-
dzaje wyszukiwania: wyszukiwanie w $rodku nazwy (domyslnie) i na poczatku.
Aby wybrac¢ kraj/obywatelstwo nalezy je zaznaczy¢ na liscie i klikng¢ OK lub wy-
brac za pomoca podwdjnego klikniecia (ta operacja od razu zamknie okienko).
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Przegladarka miejsca zameldowania

Wybdr symbolu terytorialnego

00 ZAGRANICA

02 DOLNOSLASKIE

04 KUJAWSKO-POMORSKIE
06 LUBELSKIE

08 LUBUSKIE

10 £ODZKIE

12 MALOPOLSKIE

14 MAZOWIECKIE

16 OPOLSKIE

18 PODKARPACKIE

20 PODLASKIE

22 POMORSKIE

24 SLASKIE

26 SWIETOKRZYSKIE

28 WARMINSKO-MAZURSKIE
30 WIELKOPOLSKIE

32 ZACHODNIOPOMORSKIE

OK Anuluj

Przegladarka miejsca zameldowania

Wybierajac przycisk przegladaj umieszczony obok pola edycyjnego Symbol tery-
trialny zostanie otwarte przedstawione okienko. Umozliwia ono wybranie kodu
terytorialnego gminy (lub kodu kraju w przypadku zagranicy) poprzez wybranie
w kolejnosci: wojewoddztwa, powiatu i gminy. Istnieje rowniez mozliwosé¢ wyszu-
kania gminy (kraju) wpisujac jej nazwe w polu po prawej stronie okienka. Aby
zatwierdzi¢ wybdr nalezy zaznaczy¢ na liscie gmine (kraj) i klikna¢ OK.




Rozdziat 2. Kontrola logiczna D-W?2

Data zameldowania na pobyt czasowy nie moze by¢ wczesniejsza od daty uro-
dzenia.

Data urodzenia musi byc z zakresu 1850-2016

Czas pobytu nie moze by¢ krétszy niz 3 miesiace; koniec zamierzonego pobytu
musi by¢ w przedziale 122016 - 122099.

Dla wyksztalcenia wyzszego osoba nie moze mieé¢ mniej niz 21 lat (21 lat wa-
runkowo dopuszczone).

Dla wyksztalcenia policealnego osoba nie moze mie¢ mniej niz 20 lat (20 lat
warunkowo dopuszczone).

Dla wyksztalcenia sredniego osoba nie moze mie¢ mniej niz 18 lat (18 lat wa-
runkowo dopuszczone).

Dla wyksztalcenia zasadniczego zawodowego osoba nie moze mie¢ mniej niz
17 lat (17 lat warunkowo dopuszczone).

Dla wyksztalcenia gimnazjalnego osoba nie moze mie¢ mniej niz 16 lat (wiek
powyzej 23 jak i ponizej 16 warunkowo dopuszczony).

Dla wyksztalcenia podstawowego osoba nie moze mie¢ mniej niz 12 lat (12 lat
warunkowo dopuszczone).

Dla wyksztalcenia nieustalonego osoba nie moze mie¢ mniej niz 12 lat.
Mezczyzna w wieku ponizej 18 lat musi mie¢ ustawiony stan cywilny ,kawaler”.

Kobieta w wieku ponizej 16 lat musi mie¢ ustawiony stan cywilny ,panna”.




Rozdziat 3. Objasnienia

Informacje ogdlne

1. Badanie stuzy zebraniu informacji o statych mieszkancach RP przemieszczaja-
cych sie czasowo wewnatrz kraju oraz czasowo nieobecnych w zwiazku z wy-
jazdem za granice, a takze o osobach przybylych z zagranicy (zamieszkatych
na state za granica) i zameldowanych na pobyt czasowy na terenie kraju.

Pierwsza kategoria ludnosci (stali mieszkancy RP przemieszczajacy sie czaso-
wo wewnatrz kraju) jest brana pod uwage przy sporzadzaniu bilanséw ludno-
$ci faktycznie zamieszkatej w poszczegdlnych gminach, natomiast dwie pozo-
state stuza rozpoznaniu skali zjawiska.

2. Jednostki sprawozdawcze (gminy) przekazuja do Urzedu Statystycznego w
Olsztynie dane o ludnosci zameldowanej na pobyt czasowy ponad 3 miesigce
(w zakresie podanym na formularzu D-W2) oraz dane o ludnosci czasowo nie-
obecnej ponad 3 miesiace w zwiazku z wyjazdem za granice (w zakresie po-
danym na formularzu D-W3) w postaci elektronicznej.

3. Jezeli gmina nie ma mozliwosci pobrania danych bezposrednio ze swojego sys-
temu ewidencji ludnosci, moze skorzystac z odpowiedniej aplikacji do rejestra-
cji danych, zamieszczonej na stronie internetowej GUS http://www.stat.gov.pl

4. W zbiorach danych dotyczacych formularza D-W2 nalezy zamiesci¢ dane wy-
nikajace z prowadzonych przez ewidencje kartotek zameldowan na pobyt cza-
sowy ponad 3 miesiace, w tym kartotek ewidencyjnych dotyczacych osob przy-
bytych z zagranicy zameldowanych na pobyt czasowy ponad 3 miesigce.

5. Przed przystapieniem do sporzadzenia sprawozdan nalezy zaktualizowac¢ kar-
toteki ewidencyjne i doprowadzi¢ je do zgodnosci ze stanem faktycznym na
dzien 31 grudnia.

6. W gminach miejskich oraz gminach wiejskich nalezy utworzy¢ jeden zbiér D-
W2, jeden zbiér D-W3 oraz zestawienie kontrolne - zbiéor D-W1. W gminach
miejsko-wiejskich nalezy utworzy¢ oddzielne zbiory (D-W1, D-W2, D-W3): dla
0s0b, ktére zamieszkuja tereny miejskie gminy oraz dla oséb zamieszkujacych
tereny wiejskie gminy. W gminach miejskich podzielonych na delegatury, tj.:
Lodzi, Poznaniu, Wroctawiu, oraz w Warszawie podzielonej na dzielnice nalezy
utworzy¢ zbiory (D-W1, D-W2, D-W3) dla kazdej delegatury (dzielnicy).

7. W zbiorach D-W1, D-W2 i D-W3 nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace oséb,
ktére w dniu 31 XII (badanego roku) figurowaly w kartotekach pobytu czaso-
wego (w tym oséb, ktére byly zameldowane czasowo do dnia 31 XII wlacznie)
badZz w kartotece czasowej nieobecnosci zwigzanej z wyjazdem za granice, a
pobyt ich lub nieobecnos$¢ na danym terenie trwaly lub mialy trwac¢ ponad 3
miesiace. Nalezy rowniez ujac¢ osoby, ktére w dniu 31 XII zameldowaly sie na
pobyt czasowy ponad 3 miesigce lub zglosily czasowa nieobecnos¢ w zwiazku
z wyjazdem za granice. W przypadku gminy miejsko-wiejskiej nalezy ujmowac
takze te osoby, ktore majac stale miejsce zameldowania, np. na terenie miej-
skim gminy sporzadzajacej sprawozdanie, przemeldowaly sie na pobyt czaso-
wy do miejscowosci lezacej na terenie wiejskim tej samej gminy lub odwrot-
nie. Ta sama zasada obowiazuje w przypadku przemeldowan miedzy delega-
turami/dzielnicami miast.

W przypadku oséb nieposiadajacych statego zameldowania (sa to osoby wy-
meldowane z dotychczasowego miejsca pobytu statego, ktére w nowym miej-



http://www.stat.gov.pl

Objasnienia

scu nie zostaly zameldowane na state, lecz tylko na pobyt czasowy ponad 3
miesigce) nalezy zawsze zamiesci¢ dane dotyczace ostatniego miejsca zamel-
dowania na pobyt staty.

8. W badaniu nie nalezy ujmowac osob, ktore:
* w dniu 31 XII zglosily powrdét z czasowego pobytu za granica,

* byly zameldowane na pobyt czasowy i jednoczesnie na pobyt staty na terenie
tego samego miasta (delegatury/dzielnicy) lub gminy wiejskiej, tzn. symbol
terytorialny statego i czasowego miejsca ich zameldowania jest taki sam,

* nie maja stalego zameldowania, ale ostatnie miejsce ich stalego zameldo-
wania znajdowato sie na terenie gminy, w ktérej sa zameldowane na pobyt
CZasowy,

* zostaly zameldowane na pobyt czasowy lub zglosily czasowa nieobecnos¢ w
zwiazku z wyjazdem za granice po dniu 31 XII badanego roku,

» przebywaly w zakladach karnych i aresztach sledczych, w zakltadach dla nie-
letnich (zaktady poprawcze i wychowawcze),

* odbywaly zasadnicza stuzbe wojskowa.

9. Struktura zbioréw zawierajacych dane z formularzy D-W1, D-W2 i D-W3 po-
winna by¢ zgodna ze struktura zamieszczona na stronie internetowej GUS.

Informacje szczegdtowe

Formularz D-W2 - dane o ludnosci zameldowanej na pobyt czasowy ponad 3 mie-
sigce wedtug stanu w dniu 31 XII

1. W zbiorze D-W2 nalezy zamiesci¢ dane o wszystkich osobach zameldowanych
na pobyt czasowy ponad 3 miesiace na terenie danej jednostki sprawozdaw-
czej (wedtug stanu w dniu 31 XII badanego roku).

2. Zakres danych dla kazdej z tych oséb obejmuje: pleé, date urodzenia, stan cy-
wilny, poziom wyksztalcenia, obywatelstwo, zamierzony czas trwania pobytu
(miesiac i rok poczatku oraz kofica pobytu) oraz miejsce zameldowania na po-
byt staly.

3. Symbol terytorialny gminy stalego zamieszkania (na formularzu rubr. 10) nie
moze by¢ symbolem gminy miejsko-wiejskiej (musi by¢ wpisany symbol czesci
miejskiej lub wiejskiej tej gminy). Nie moga by¢ rowniez stosowane symbole
terytorialne Warszawy (nalezy wpisa¢ symbol dzielnicy) ani *.odzi, Poznania i
Wroclawia (dla tych miast nalezy wpisywac¢ symbol delegatury).

4. Dzieciom cudzoziemcéw, ktore urodzily sie w Polsce - w przypadku gdy oboje
rodzice dziecka nie maja stalego zameldowania w Polsce - jako symbol miej-
sca stalego zameldowania nalezy wpisa¢ symbol kraju stalego zameldowania
(zamieszkania) matki.

5. Dzieciom Polakéw bedacych stalymi mieszkancami innych krajow, ktére uro-
dzity sie w Polsce i nie zostaly zameldowane na pobyt staly w Polsce, jako sym-
bol miejsca statego zameldowania nalezy wpisa¢ symbol kraju statego zamel-
dowania (zamieszkania) matki.




Rozdziat 4. Kontakt
Kontakt w sprawach merytorycznych

Anna Grzelak tel. 895243679 <A.Grzelak@stat.gov.pl>

Kontakt w sprawach technicznych

Marek Panfitlow tel. 895243643 <M.Panfilow@stat.gov.pl>
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