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Obowiazek przekazywania danych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej

(Dz. U. z 2019 r. poz. 649, z pézn. zm.).

Zbierane na tym formularzu dane podlegaja bezwzglednej ochronie zgodnie z zasada tajemnicy statystycznej (art. 10

ustawy o statystyce publicznej).

(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajqcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

Dzial 1. Dane identyfikacyjne placéwki bibliotecznej
(stan w dniu 31 XII)

1. Rodzaj placéwki bibliotecznej
dla bibliotek publicznych zaznaczy¢ symbol wtasciwej odpowiedzi:
biblioteka — symbol od 01 do 07 — odpowiadajgcy funkcji okreslonej
w statucie przez organizatora jednostki, filia — symbol 08 lub 09 zaleznie
od rodzaju oraz w kratce obok dopisac symbol biblioteki gtownej(od 01
do 07);
dla bibliotek pedagogicznych — zaznaczy¢ symbol 11 lub 12
odpowiadajqcy statutowi organizacyjnemu jednostki, filia — symbol 13
oraz w kratce obok dopisac symbol biblioteki macierzystej (11 lub 12);
dla pozostatych bibliotek — zaznaczyé symbol wtasciwej odpowiedzi

BIBLIOTEKA PUBLICZNA

3. Organizator jednostki Symbol

4. Zadania ponadlokalne (o zasi¢gu powiatowym) realizowane w roku
sprawozdawczym na podstawie podpisanej umowy/porozumienia, dla:
(zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi tylko wtedy, gdy zadania
ponadlokalne realizowane sq na podstawie formalnej umowy/
porozumienia z jednostkami samorzqdu terytorialnego; jezeli jednostka
realizuje takie zadania z innego tytutu — ale nie na podstawie
umowy/porozumienia — nie zaznaczac zadnego symbolu)

Biblioteka wojewddzka 01 1 miasta na prawach powiatu
Biblioteka powiatowa® 02 2 miasta na prawach powiatu i powiatu
Biblioteka miasta na prawach powiatu 03 3 powiatu
Biblioteka gminy miejskiej 04
o ) o o 5. Jednostka w strukturze innej instytucji
Biblioteka gminy miejsko-wiejskiej 05 (zaznaczyc¢ symbol wtasciwej odpowiedzi w sytuacji, gdy biblioteka nie jest
Biblioteka gminy wiejskiej 06 j:ednostk'q samodzielng org'ar'lizacyinie, ale zostata potqczona z inng
instytucjg lub wigczona w jej strukture)
Inna biblioteka publiczna 07 Punkty od 1-3 wypelniaja wylacznie biblioteki publiczne
Punkty od 4-6 wypelniaja wylacznie biblioteki pedagogiczne
Filia biblioteczna 08
Filia biblioteczna dla dzieci 09 1 biblioteka/filia publiczno-szkolna
BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA 2 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze osrodka
Bibliotek ewédzk 1 (domu) kultury lub innej instytucji kultury
fhiioteka wojewodzka biblioteka/filia dzialajgca w strukturze
Inna biblioteka pedagogiczna 12 3 l(zr%?nlzacyjnej innej instytucji niz instytucja
ultury
Filia biblioteki pedagogicznej 13 4 | pibtioteka/filia dziatajaca w strukturze placwki
BIBLIOTEKA NAUKOWAY 14 doskonalenia nauczycieli
BIBLIOTEKA FACHOWA/ZAKEADOWA 15 5 blbhf)teka/ﬁ'hat dzialajaca w strukturze zespotu
placéwek oswiatowych
BI,BLIOTEKA FACHOWO-BELETRYSTYCZNA 16 6 biblioteka/filia dziatajaca w strukturze innej
OSRODEK INFORMACJI NAUKOWE], 17 placéwki o$wiatowej
TECHNICZNE]J I EKONOMICZNE] (INTE) E—
S—

UWAGA. W przypadku biblioteki publicznej lub pedagogicznej posiadajgcych
status biblioteki naukowej, nalezy zaznaczyé dwa symbole.

% Zaznaczaja tylko te biblioteki, dla ktérych organizatorem jest powiat. Sg to
biblioteki nowoutworzone jako biblioteki powiatowe lub przeksztalcone
w biblioteke powiatowa. Nie dotyczy to bibliotek, ktdre realizuja zadania
powiatowe (ponadlokalne o zasiggu powiatowym) na postawie umoéw, dla
ktdrych organizatorem jest inna jednostka samorzadu terytorialnego.

W kratce obok nalezy wpisaé whasciwy symbol wybrany z wykazu
zamieszczonego w objasnieniach.

7. Liczba oddzialéw dla dzieci/mlodziezy

Dziatl 2. Infrastruktura

1. Dziatalno$¢ biblioteki/filii w roku sprawozdawczym
(zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi;
w punkcie 1A nalezy wpisa¢ liczbe dni, w punktach 1B i 1C — liczbe godzin)

1 czynna

A. liczba dni otwarcia biblioteki w tygodniu

B. liczba godzin otwarcia biblioteki (w ciagu tygodnia)

2. Adres placowki
wojewddztwo

powiat

miejscowos¢/miasto/dzielnica

gmina

C. w tym po godz. 16.00 (w ciagu tygodnia)

D. czynna w sobote tak 1 nie 0

tak 1 nie 0

E. czynna w niedziel¢

2 nieczynna




2. Obiekt biblioteczny przystosowany do obshugi

. . gt 4. Pomieszczenia biblioteczne (stan w dniu 31 XII)
grup specjalnych uzytkownikéw

(zaznaczy¢ symbol wilasciwej odpowiedzi) Wyszczeg6lnienie Ogdtem

0 1

1. Dla os6b poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich
Powierzchnia uzytkowa pomieszczen

bibliotecznych w m*
A. Wejscie do budynku tak 1 nie 0 Liczba miejsc dla czytelnikéw 2
L. . w tym dla 0séb niepetnosprawnych 3
B. Udogodnienia wewnatrz budynku tak 1 nie 0
5. Liczba komputerow uzytkowanych
2. Dla uzytkownikéw niewidzacych a1 Vaicl o w bibliote_ce/ﬁlii Ogétem
i stabowidzacych (stan w dniu 31 XII)
Ogoétem 1
3. Placéwka biblioteczna uzytkuje (stan w dniu 31 XII) - .
w tym dostgpnych dla uzytkownikéw 2

(zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi; dla pkt 1 i 2 nalezy wypetnié

podpunkty od A-B) w tym podtgczonych do Internetu 3

1 drebny budynek w tym z zainstalowanym programem
odrebny budyne do czytania ksigzek elektronicznych 4
lokal w budynku wspétuzytkowanym z innymi Z w1ersz‘a ,:Ogolem zakupione 5
2 . L - w roku sprawozdawczym
instytucjami/firmami
Czytaki 6
przed 1945 r. 1 Czytniki ksigzek elektronicznych 7
. 6. Biblioteka (stan w dniu 31 XII)
w latach 1945 — 1989 2 (zaznaczy¢ symbol wiasciwej odpowiedzi)
A. wybudowany , ie bibli
Uzytkuje biblioteczny program 1 tak 1 nie 0
w latach 1990 — 2018 3 komputerowy
Emozhwmdkorzystame z Internetu 2| tak 1 nie 0
w roku s dawczym 4 S
prawoz Posiada dostep do Internetu .
szerokopasmowego 3|k 1 ne 0
B. wpisany do rejestru zabytkow  tak 1 nie 0 Umozliwia korzystanie z urzadzen 4| tak 1 nie 0
kopiujacych
Dzial 3. Pracownicy biblioteki
1. Zatrudnienie
Dziatalno$ci podstawowej
na stanowiskach bibliotekarskich pozostali
w tym z wyksztalceniem pr’flCOWniC}{
Wyszczegdlnienie razem bibliotekarskim lealalnosm.
(rubryka 2+5) razem podstawowej
. i . na stanowiskach
wyzszym $rednim innych niz
bibliotekarskie
0 1 2 3 4 5
Pracujacy (ogétem) w osobach” 1
w tym pelnozatrudnieni 2
w tym kobiety (z wiersza 1) 3
w tym pelnozatrudnione (z wiersza 2) 4
Etaty przeliczeniowe ogétem”
. . 5
(z dwoma znakami po przecinku)
 Stan w dniu 31 XII
2. Doskonalenie zawodowe pracownikéw biblioteki w ciagu roku
Liczba
Wyszczegdlnienie - -
uczestnikow godzin
0 1 2
Doskonalenie zawodowe pracownikéw biblioteki




Dzial 4. Zbiory biblioteczne

Wplywy w ciagu roku Stan w dniu
Wyszczegdlnienie Stan w dniu t Ubytki w ciggu 3(lrlilrI 132(1) 119+r.
yszezes 31 X112018 1. og6ltem wiym roku Y
z zakupu rubryka 2 -
rubryka 4)
0 1 2 3 4 5
Ksiggozbior — ogolem (wiersze 02+03) 01
° ksigzki 02
&
N czasopisma 03
Liczba tytuléw czasopism biezacych 04
W tym prenumerata 05 X X
Zbiory specjalne (wiersze 06
07+08+09+10+11+12+13+14+16+17)
rekopisy 07
stare druki 08
mikroformy 09
druki muzyczne 10
dokumenty kartograficzne 11
o
EO dokumenty graficzne 12
N
normy, opisy patentowe 13
materiaty audiowizualne 14
w tym audiobooki 15
dokumenty elektroniczne 16
inne zbiory 17
Licencjonowane zbiory elektroniczne,
do ktérych biblioteka oplacita dostep” S S S S S
ksiazki elektroniczne 18 X X X
czasopisma elektroniczne 19 X X X
bazy danych 20 X X X
inne zbiory elektroniczne 21 X X X

“ Jezeli zbiory elektroniczne licencjonowane s3 gromadzone centralnie w uczelni i/lub w ramach ogdlnokrajowych konsorcjéw, wiersze od 18-21 wypetniaja
wylacznie biblioteki gtéwne. Jezeli w bibliotekach publicznych gromadzone sa zbiory licencjonowane to liczbg tytutéw wykazuje tylko biblioteka gtéwna
(wierszy od 18-21 nie wypehiaja filie). Jesli biblioteki uzyskaty dostgp do zbioréw elektronicznych w ramach konsorcjum to liczbg tytuléw podaje biblioteka,
ktéra zawarta umowe licencyjna.

Dzial 4.1. Digitalizacja Zbiorow (wypetniajq wszystkie jednostki sprawozdawcze)

Wyszczegélnienie Ogétem
0 1
Liczba obiektéw ogbtem !
zdigitalizowanych w tym zdigitalizowanych w ciggu roku 2
Liczba obiektéw cyfrowych udostgpnionych w bibliotece cyfrowej on-line 3
Wydatki poniesione na digitalizacj¢ w ciagu roku w ztotych (bez znaku po przecinku) 4

Dzial 5. Wydatki na materialy biblioteczne w okresie sprawozdawczym (wypeltniajq wszystkie jednostki sprawozdawcze)

Wartos$¢ brutto w zt

Licencjonowane zbiory elektroniczne do ktérych biblioteka optacita dostgp (bazy danych,
czasopisma, ksigzki elektroniczne)

Wyszczegdlnienie (bez znaku po przecinku)
0 1

Ksigzki 1
Czasopisma 2
W tym prenumerata 3
Zbiory specjalne 4
materiaty audiowizualne 5
w tym w tym audiobooki 6
dokumenty elektroniczne 7
8




Dzial 6. Uzytkownicy bibliotek i odwiedziny w ciggu roku

1. Stan liczbowy

Wyszczegdlnienie Ogoétem
0
Uzytkownicy zarejestrowani w bibliotece 1
Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) 2
Odwiedziny w bibliotece 3
Dla bibliotek publicznych
2. Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) wedtug wieku i zajecia
Oust W wieku
. gétem —
A. Wedlug wieku (rubryki 2+3+4+5+6+7+8+9)| do 5 lat 612 lat 13-15 16 -19 20-24 25-44 45 -60 powyzej
lat lat lata lata lat 60 lat
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Ogétem 1
- Ogétem . . .
B. Wedlug zajecia (rubryki 2+3+4) Osoby uczace si¢ Osoby pracujace Pozostali
0 1 2 3 4
Z ,,Ogétem” (czgs$¢ A 5
rubryka 1 wiersz 1)
Dla bibliotek pedagogicznych
3. Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) wedlug zajecia
o Ogétem . . e
B. Wedlug zajecia (rubryki 2+3+4) Nauczyciele Studenci Pozostali
0 1 2 3 4
Ogétem 1
Dla bibliotek naukowych (bibliotek uczelni)
4. Czytelnicy (uzytkownicy aktywnie wypozyczajacy) wedlug zajecia
o Ogétem . . . . e
B. Wedlug zajecia (rubryki 2+3+4) Pracownicy uczelni Studenci Pozostali
0 1 2 3 4
Ogdétem 1
Dzial 7. Wykorzystanie ustug bibliotecznych
1. Liczba wypozyczen i udostepnien w ciagu roku
Wypozyczenia i udostgpnienia
ksiggozbioru zbioréw specjalnych
Liczba — . B
Wyszczegdlnienie zaméwien czasopism w tym audiowizualnych | dokumentéw kOPll
5t . . elektro- materiatow
ogoiem - czasopism |nieoprawnych P : .
ksigzek ogbtem w tym nicznych na |oryginalnych
oprawnych razem . . O
audiobookéw| nosniku
fizycznym
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Na zewnatrz 1 X
Na miejscu 2
Do krajowych 3 X
bibliotek zagranicznych 4 X
7 krajowych 5 X
bibliotek zagranicznych 6 X




2. Korzystanie ze zbioréw elektronicznych dostepnych zdalnie lub w sieci lokalnej w ciagu roku sprawozdawczego

Wyszczegdlnienie Ogoétem
0 1
Liczba sesji 1
Liczba pobranych dokumentéw 2
Liczba wys$wietlen publikacji z wlasnej biblioteki cyfrowej 3

3. Strona internetowa biblioteki:

Adres strony internetowej jednostki 1 WWW. L
Liczba odston strony internetowej jednostki w ciggu roku 2
Liczba unikalnych uzytkownikéw strony internetowej jednostki w ciagu roku 3

Dzial 8. Uslllgi elektroniczne (zaznaczyé symbol wtasciwej odpowiedzi lub podaé odpowiednig wartosé liczbowg)

1. Ustugi biblioteczne, ktore biblioteka oferuje: 2. Biblioteka tworzy samodzielnie lub we wspétpracy:
tak 1
Bazy danych 1 - nie 0
Katalog on-line 01 | tak | 1 nie 0 liczba baz danych
tak 1
Mozliwos¢ zdalnego sktadania o2 a1 . 0 Bibliotekg cyfrowa 2 [liczba obiektéw wlaczo- me 0
zamdéwien na materiaty biblioteczne nie nych w danym roku
Mozliwo$¢ zdalnej rezerwacji Repozytorium 3 tak 1 . 0
materialéw bibliotecznych do 03 | tak | 1 nie 1} instytucjonalne liczba obiektéw doda- me
wypozyczenia nych w danym roku
Mozliwo$¢ zdalnego przedtuzania . . ENRE .
terminéw zwrotéw materiatow 04 |tak | 1 ] nie | 0 Dzial 9. Inne formy dziatalnosci biblioteki
bibliotecznych Liczba
El ek_troni czne (e-mail /_sms) Wyszczegdlnienie impre?/ uczestnikow godzin
powiadamianie o terminach zwrotu 05 |k | 1 . 0 zajgé
materialéw bibliotecznych poprzez nie 0 1 2 3
biblioteczny systerfl korr.lputerowy Szkolenia biblioteczne o "
Zdalny dostep do licencjonowanych uzytkownikéw w bibliotece
zasob6w elektronicznych, spoza sieci 06 | tak | 1 nie 0 Szkolenia biblioteczne 02 X X
Instytucji uzytkownikéw on-line
I . e inf ] Szkolenia studentéw
nteraktywne ustugi informacyjne . bibliotekoznawstwa
(komunikatory, czat itp.) 07 | ak y 1 e 0 i bibliotekarzy z innych 03 =
bibliotek
. . Imprezy organizowane przez
Elektroniczne kursy, szkolenia . o X o 04
biblioteczne (e-learning) 08 | tak 1 nie 0 biblioteke dla uzytkownikéw
— w tym imprezy wirtualne | 05 X
Blogi biblioteczne, kanat RSS
(wiadomosci, ogloszenia, wydarzenia 09 |tak | 1 nie 0 Inne szkolenia i zajgcia
w bibliotece) edukacyjne organizowane 06 X
przez biblioteke
Formularze zapytan do bibliotekarza 10 | tak | 1 nie 0 g%gﬁ;?&éi;;ggana 07 X
biblioteke
Liczba wspdlnych projektow 08
Forum dyskusyjne, ksigga gosci 11 | tak | 1 nie 0 realizowanych w ciggu roku
Liczba publikacji 09
pracownikéw biblioteki
. ‘o . Liczba pozycji ze zbioréw
Profile na portalach spoteczno$ciowych 12 | tak | 1 nie 0 bibliotecznych poddanych 10
konserwacji
. . Liczba pozycji ze zbioréw
Zbiory opracowane komputerowo jako e
procent ogdlnej liczby zbiorow 13 % glct})}rlg;?gmy(:h poddanych 11
Dzial 10. Wydawnictwa wlasne biblioteki
Tviat Og6tem Wydawnictwa zwarte Wydawnictwa ciggle
yuly (rubryka 2+4) ogbtem w tym elektroniczne ogbtem w tym elektroniczne
0 1 2 3 4 5
Liczba tytutéw
Proszg podac¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypeienia formularza
Proszg poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypetienie formularza 2

(e-mail kontaktowy w zakresie sporzqdzonego sprawozdania — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

(telefon kontaktowy (miejscowos$¢, data)
w zakresie sporzadzonego sprawozdania)



Objasnienia do sprawozdania K-03

Sprawozdflme sporzadzaja  biblioteki publiczne, pedagogiczne Gléwna Biblioteka Lekarska im. Stanistawa Konopki symbol 51
oraz ich filie, naukowe, fachowe/zaktadowe, fachowo-beletrystyczne, _ B _
towarzystw naukowych, osérodka informacji naukowej, technicznej Centralna Biblioteka Rolnicza im. Michata symbol 52
i ekonomiczne;. Oczapowskiego
Sprawozdaniem objete sg réwniez: C.entraln.a Biblioteka Woj. skowa im. Marszatka Jozefa symbol 53
— biblioteki publiczne, niestanowigce samodzielnych jednostek Pitsudskiego w Warszawie
organizacyjnych, fupkqonujqce w strukturze lr{nych Instytucji, Gtéwna Biblioteka Komunikacyjna symbol 55
np.w domach i o$rodkach kultury lub w o$rodkach sportu
i rekreacji, Biblioteka Sejmowa symbol 56
— biblioteki pedagogiczne, niestanowigce samodzielnych jednostek Centralna Biblioteka Statystyczna
organizacyjnych, funkcjonujace w strukturze innych instytucji, im. Stefana Szulca symbol 57
np. placowek doskonalenia nauczycieli, zespotu placowek - .
o$wiatowych, dziatajace w strukturze innej placéwki o$wiatowej, Centr aln? Blbho.tel.(a NarOdOWego Banl.<u Polskiego symbol 58
— Dbiblioteki uczelni, niestanowigce samodzielnych jednostek Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka im. Hugona symbol 59
organizacyjnych, funkcjonujace w strukturze bibliotek gléwnych. Kottataja w Krakowie
Dziat 1 Il?]iabillli(oteka Poznanskiego Towarzystwa Przyjaci6t symbol 60
POZYCJA 1 . . - . . Biblioteka Naukowa im. Zielinskich Towarzystwa .
W punkcie ,,Biblioteka pedagogiczna” — symbol 12 — nalezy ujaé Naukowego Plockiego symbol 61
biblioteki, ktére w wyniku porozumienia samorzadéw wojewddzkich - — -
. . : L P - : Biblioteka Ksiazat Czartoryskich .
i powiatowych funkcjonuja jako placowki gminne lub powiatowe. (Oddziat Muzeum Narodowego w Krakowie) symbol 62
W punkcie ,,Biblioteki naukowe” — symbol 14 — nalezy wybraé £
Odp()wiedni Symb()l VA listy’ wg poniZSzegO wykazu. Biblioteka Muzeum Narodowego w Warszawie symbol 63
UWAGA: Uczelnie, ktore zgodnie z ustawq o zmianie nazwy Gtéwna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia svmbol 64
Z,,Akademia” na ,.Uniwersytet”, nadal ksztatcq stuchaczy Spolecznego Y
w zakresie technicznym, ekonomicznym itp., proszone sq o wpisanie Ksiaznica Cieszyhska symbol 65
symbolu biblioteki zgodnie z zakresem ksztatcenia. —
Biblioteka Zaktadu Narodowego symbol 66
im. Ossolinskich we Wroctawiu Y
Biblioteka Narodowa symbol 01 BibliotekavMie;dzynarodowego Centrum Kultury symbol 67
— - — — w Krakowie
Biblioteki Polskiej Akademii Nauk symbol 02 Biblioteka Fundacji Osrodka KARTA symbol 68
Biblioteki jednostek badawczo-rozwojowych symbol 03 Biblioteka Diecezjalna w Sandomierzu symbol 69
Biblioteki uczelni
uniwersytety symbol 10 POZYCJA 3
- - Symbol organizatora jednostki wypetniaja wszystkie biblioteki.
uczelnie techniczne symbol 11 POZYCJA 4
uczelnie rolnicze symbol 12 UWAGA: Pozycje 4 wypetniajg wytgcznie biblioteki publiczne.
uczelnie ekonomiczne symbol 13 Nalezy zaznaczy¢ symbol wilaSciwej odpowiedzi tylko wtedy,
gdy zadania ponadlokalne realizowane sg na podstawie formalnej
uczelnie pedagogiczne symbol 14 umowy/porozumienia z jednostkami samorzadu terytorialnego; jezeli
) " ol 15 jednostka  realizuje  takie zadania z innego tytulu -
uniwersytety medyczne symbo ale nie na podstawie umowy/porozumienia — nie zaznacza¢ Zzadnego
uczelnie morskie symbol 16 symbolu.
akademi h i fi vmbol 17 POZYCJA 5
axaderhic Wychowania izycznego Symbo UWAGA: Wiersze od 1 do 3 wypetniajg wylgcznie biblioteki
uczelnie artystyczne symbol 18 publiczne; wiersze od 4 do 6 wypetniajg wylgcznie biblioteki
e teoloet ol 19 pedagogiczne.
uczelnie teologiczne Symbo Nalezy zaznaczy¢ symbol wlasciwej odpowiedzi w sytuacji,
uczelnie MON symbol 20 gdy biblioteka nie jest jednostka samodzielng organizacyjnie,
- - ale zostata polaczona z inng instytucja lub wiaczona w jej strukture,
uczelnie MSWiA symbol 21 np. domu kultury, urzedu gminy, placéwki doskonalenia nauczycieli,
pozostate uczelnie symbol 22 zespotu placéwek o§wiatowych itp.
— - POZYCJA6i7
Biblioteki publiczne UWAGA: Wypetniajqg wytgcznie biblioteki publiczne (filie
Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy — Biblioteka symbol 30 biblioteczne), prowadzgce punkty biblioteczne i oddziaty
Giéwna Wojewddztwa Mazowieckiego Y dla dzieci/mtodziezy.
Wojewddzka Biblioteka Publiczna im. Marszatka symbol 31 ,»Oddziat dla dzieci/mtodziezy” - komérka organizacyjna wydzielona
Jozefa Pitsudskiego w Lodzi ze struktury biblioteki, niestanowigca samodzielnej jednostki
WiMBP im. dr Witolda Belzy w Bydgoszczy symbol 32 organizacyjnej, powotana do wykonywania okreslonych zadan i form
- pracy, skierowanych do dzieci i mlodziezy (od O lat do konca szkoty
WBP w Krakowie symbol 33 podstawowej).
WBP w im. Hieronima Lopacifiskiego Lublinie symbol 34 Stanowi catos¢ dziatajacg w W)’/qzielonych, wyraznie oznakowanych
pomieszczeniach (odrgbny pokéj, pokoje albo strefa np. wydzielona
Biblioteka Raczyfiskich w Poznaniu symbol 35 regatlami powierzchnia, kolorystyka, plansze informacyjne, meble),
Ksiaznica Pomorska. im. Stanistawa Staszica posiada .sta¥y personel (przynajmniej jeden pracownik obstugujacy
w Siczecinie symbol 36 tylko dzieci/mlodziez); wyspecjalizowane zbiory. Posiada odrebny
. — X inwentarz (w przypadku inwentarza wspélnego lub elektronicznego
WBP - Ksiaznica Kopernikanska w Toruniu symbol 37 istnieje mozliwo$¢ wygenerowania informacji o wptywach zbioréw
Dolnoslaska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza svmbol 38 do oddziatu dla dzieci/miodziezy), odrebng ewidencje czytelnikéw,
Mikulskiego we Wroctawiu Y udostgpnien do domu i na miejscu (w przypadku ewidencji wspdlnej
Biblioteka Slaska w Katowicach symbol 39 istnieje mozliwo$¢ wygenerowania takich danych z ewidencji ogélne;j).
- . - . . A Dzial 2
WiMBP im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze symbol 40 POZYCJA 1
WBP im. Emanuela Smotki w Opolu symbol 41 W punkcie 1A - nalezy poda¢ liczbg¢ dni otwarcia biblioteki
Ksigznica Podlaska im. Lukasza Gérnickiego d.la u;ytkowmkow w ciggu ,zwyklego” tygodnia (w przewazajacej
: symbol 42 liczbie tygodni w roku).
w Biatymstoku o . S L. . ' .,
— - - - Dla biblioteki pracujacej od poniedziatku do piatku ,,zwykty” tydzien
Biblioteka Elblaska im. Cypriana Norwida w Elblagu |  symbol 43 to 5 dni roboczych; dla biblioteki, ktéra pracuje takze co najmniej
Inne biblioteki w dwie soboty (i/lub niedziele) w ciggu miesigca, ,,zwykly” tydzien
to 6 (lub 7) dni roboczych.




W punktach 1B i 1C - nalezy podaé liczbe godzin, w ktérych
dostgpne sg giowne ustugi dla uzytkownikéw w ciagu zwyklego
tygodnia.

UWAGA: W przypadku jednostek o wydzielonych agendach
(dziatach), objetych wspolnym sprawozdaniem GUS, ktore pracujq
wroinych godzinach (np. czytelnia, wypoziyczalnia, oddziat
dla dzieci), bierze si¢ pod uwage te, ktora czynna jest najdtuzej.

W punktach 1D i 1E — nalezy zaznaczy¢, jesli biblioteka czynna jest
co najmniej dwa razy w miesiacu.

POZYCJA 2

UWAGA: W przypadku zlokalizowania biblioteki (jednostki
sprawozdawczej) w  kilku  obiektach, objetych  wspélnym
sprawozdaniem GUS, prosze podaé informacje dla obiektu, w ktorym
prowadzone sq podstawowe ustugi dla uiytkownikow i w ktorym
obstuguje si¢ najwigkszq ich liczbe.

Punkt 1A - obiekty biblioteczne posiadajace podjazd, windg¢ lub inne
urzadzenia, umozliwiajagce osobom poruszajacym si¢ na wodzkach
inwalidzkich dostgp do pomieszczen lub wybudowane bez barier
architektonicznych.

Punkt 1B — np. przystosowane ciagi komunikacyjne z odpowiednia
szerokoscig wej$¢ do pomieszczen, toalety, windy.

Punkt 2 - nalezy poda¢ jezeli biblioteka ulatwia osobom
niewidzacym i stabowidzacym dostgp i poruszanie si¢ po budynku,

np. tabliczki informacyjne pisane alfabetem Braille’a, system
informowania dzwigkowego.

POZYCJA 3

Punkt 1 - dotyczy obiektu odrgbnego, samodzielnego
architektoniczne.

Punkt 2 — dotyczy lokalu w obiekcie wspétuzytkowanym z innymi
instytucjami lub firmami.

UWAGA: W przypadku zlokalizowania biblioteki (jednostki
sprawozdawczej) w  kilku budynkach objetych  wspolnym
sprawozdaniem GUS, naleiy podaé informacje dotyczgce budynku
bibliotecznego, w ktorym prowadzone sq podstawowe ustugi
dla uiytkownikow i w ktorym obstuguje si¢ najwigkszq ich liczbe.

W punkcie 2B — nalezy zaznaczy¢ obiekty wpisane do rejestru
zabytkéw na podstawie ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkéw iopiece nad zabytkami (Dz. U. z 2017 r. poz. 2087,
z p6zn. zm.).

POZYCJA 4

W wierszu 1 — nalezy poda¢ powierzchni¢ uzytkowa (w m?,
bez znaku po przecinku), przeznaczong dla czytelnikéw, na zasoby
iustugi biblioteczne (np. powierzchni¢ czytelni, wypozyczalni, sal
wystawowych, powierzchni¢ stuzaca do magazynowania,
przeznaczona do pracy personelu, zajmowang przez sprzgt
iurzadzenia); do powierzchni wuzytkowej nie zalicza si¢:
przedsionkéw, holi, podjazdéw, portierni, pomieszczen rekreacyjnych
dla personelu, kawiarni, wind, klatki schodowej, pomieszczen
zajetych przez urzadzenia wentylacyjne, grzewcze i chtodnicze.

W wierszu 2 — nalezy poda¢ taczna liczbe statych miejsc siedzacych
z wyposazeniem lub bez w placéwce bibliotecznej, bez wzgledu
na ich lokalizacj¢ w jej obrebie.

Nie nalezy wlicza¢ miejsc zorganizowanych doraznie, np. przy stoliku
bibliotekarza,

W wierszu 3 — nalezy wykaza¢ specjalnie przystosowane stanowiska
do pracy dla oséb z réznym rodzajem niepetnosprawnosci
wyposazone w odpowiednie urzadzenia (np. dedykowane
oprogramowanie, specjalistyczne urzadzenia peryferyjne)
umozliwiajace im samodzielne korzystanie ze zbioréw i ustug.
POZYCJA 5

W wierszu 3 - nalezy podac¢ liczb¢ komputerédw oraz innych urzadzen
(np. laptopy, netbooki, tablety) podtaczonych do Internetu dostgpnych
dla uzytkownikéw (z wiersza 2).

W wierszu 4 - nalezy poda¢ liczb¢ komputeréw oraz innych
urzadzen (np. laptopy, netbooki, tablety) znajdujacych si¢ w bibliotece
z zainstalowanym programem przeznaczonym do czytania ksigzek
elektronicznych. Program korzysta z wyS$wietlacza i pamigci
urzadzenia, na ktérym jest zainstalowany. Charakteryzuje si¢
wieloscia obstugiwanych formatéw oraz posiadaniem wersji
pracujacych w réznych systemach operacyjnych, np. Microsoft
Windows, Linux itp.

W wierszu 5 — nalezy poda¢ liczbe komputeréw zakupionych w roku
sprawozdawczym (np. zakupionych w ramach dotacji).

W wierszu 6 — nalezy podac liczbg czytakow.

Czytak — to odtwarzacz cyfrowych ksigzek méwionych, dedykowany
gtéwnie dla oséb z dysfunkcjg narzagdu wzroku oraz dla senioréw.
Umozliwia takze odczytywanie plikéw tekstowych.

W wierszu 7 — nalezy podaé liczbe czytnikéw ksiazek elektronicz-
nych.

Czytnik ksiazek elektronicznych to urzadzenie przeznaczone
do wyswietlania i dogodnego czytania tekstow zapisanych w formie
cyfrowej np. e-bookéw, e-gazet itp. Jest ono wyposazone w wyswie-
tlacz, w technologii papieru elektronicznego oraz pami¢¢ wewngtrzna.
Umozliwia takze odstuchiwanie e-ksigzek, Dane moga by¢ przesyltane
poprzez tacze USB, WiFi czy 3G oraz przechowywane w pamigci
wewnetrznej urzadzenia i na karcie pamigci.

POZYCJA 6

W wierszu 2 — nalezy zaznaczy¢, czy istnieje mozliwo$¢ potaczenia
urzadzenia uzytkownika (np. laptopa, netbooka, tableta, telefonu
komoérkowego) z Internetem bezprzewodowym w bibliotece.

W wierszu 3 - nalezy poda¢ czy biblioteka posiada dostgp
do Internetu szerokopasmowego.

Internet szerokopasmowy - rodzaj polaczen internetowych,
charakteryzujacych si¢ duza szybko$cia przeptywu informacji
mierzong w kb/s (kilobitach na sekundeg) lub w Mb/s (megabitach
na sekundg). Dostgp szerokopasmowy umozliwiaja technologie
zrodziny DSL (ADSL, SDSL itp.) oraz inne, np. tacza w sieciach
telewizji ~ kablowych, tacza  satelitarne, stale  potaczenia
bezprzewodowe (sie¢ radiowa) oraz tacza mobilne w sieciach telefonii
komorkowej trzeciej generacji (3G). Polaczenia szerokopasmowe
umozliwiaja przekazywanie wysokiej jakosci obrazéw, filméw,
ogladanie telewizji internetowej, telefonowanie przez Internet
z mozliwosécia ogladania rozméwcy oraz pozwalaja na korzystanie
z r6znorodnych zaawansowanych ustug internetowych.

Dzial 3

POZYCJA 1

W rubryce 1 — nalezy wykaza¢ wszystkie osoby zatrudnione
w jednostce  sprawozdawczej, niezaleznie od  zajmowanego
stanowiska.

Do pracujacych zalicza sie:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy
opracg, powolania, wyboru lub mianowania) lacznie
z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2) pracodawcow i pracujacych na wlasny rachunek:

- wilascicieli i wspotwlascicieli (lacznie z pomagajacymi
czlonkami ich rodzin) jednostek prowadzacych dziatalno$é
gospodarcza (z wylaczeniem wspdlnikéw spétek, ktorzy
nie pracuja w spéltce);

- 0soby pracujace na wlasny rachunek;

3) osoby wykonujace prac¢ w Polsce, atakze za granicg na rzecz
jednostek, w ktorych zostaly zatrudnione, niezaleznie od czasu
trwania tego zatrudnienia (np. przy realizacji ustug eksportowych,
atakze osoby skierowane za granic¢ w celach szkoleniowych
i badawczych);

4) osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie,
rodzicielskie i opiekuncze, a takze nauczycieli przebywajacych
na urlopach zdrowotnych lub ,bedacych czasowo w stanie
nieczynnym"  oraz  skazanych  (wi¢zniéw)  pracujacych
na podstawie zbiorowych umoéw o prace.

Do pracujgcych nie zalicza sig:

- 0s6b skreslonych czasowo z ewidencji, z ktérymi nie rozwigzano
umowy o pracg, oraz innych, mi¢dzy innymi oséb:

- korzystajacych z urlopéw bezptatnych w wymiarze powyzej
3 miesigcy (nieprzerwanie);

- korzystajacych z urlopéw wychowawczych w wymiarze powyzej
3 miesigcy (nieprzerwanie);

- przebywajacych na §wiadczeniach rehabilitacyjnych;

- pracujgcych na umowg zlecenia lub umowg¢ o dzieto;

- zatrudnionych na podstawie umowy o pracg¢ w
przygotowania zawodowego;

- pracownikéw udostgpnianych (zatrudnionych) przez agencje
pracy tymczasowe;j;

- pracownikéw zatrudnionych na kontraktach, ktérych umowa
nie ma charakteru umowy o pracg.

W przypadku o0séb pelno- lub niepetnozatrudnionych, obstugujacych
dwie (lub wigcej) biblioteki/filie, nalezy je wykazaé tylko w jednej
placéwce, uwzgledniajac jednak Iaczny wymiar zatrudnienia.

W rubryce 1 - nalezy poda¢ tacznie osoby zatrudnione
na stanowiskach bibliotekarskich oraz innych specjalistow,
wykonujacych ~ prace  wzakresie  dzialalnoSci  podstawowej
(przewazajacej)  dzialalnos$ci  biblioteczno-informacyjnej  (suma
rubryk 21 5).

UWAGA: W przypadku osob zatrudnionych w dziatalnosci
podstawowej, wykonujgcych jednoczesnie na podstawie umowy
o praceg zadania administracyjne, obstugi technicznej
lub porzgdkowej, naleiy wykazaé takie osoby jako pracownikow
dziatalnosci przewazajgcej, z wymiarem zatrudnienia wylgcznie
na stanowisku merytorycznym.

W rubrykach 3 i 4 — nalezy wykaza¢ osoby z wyksztalceniem
bibliotekarskim oraz uznawanym za bibliotekarskie (zgodnie

celu



z obowiazujacymi przepisami, jako réwnorzedne z wyksztalceniem
bibliotekarskim), w tym: wyzszym (rubryka 3) oraz S$rednim
(rubryka 4).

W rubryce 3 — nalezy wykaza¢ osoby, ktére ukonczyly studia
pierwszego lub drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie, studia
trzeciego stopnia lub studia podyplomowe z zakresu informacji
naukowej i bibliotekoznawstwa.

W rubryce 5 - nalezy poda¢ osoby zatrudnione w dzialalnosci

podstawowej, na stanowiskach innych niz bibliotekarskie
oraz niekwalifikujace si¢ do  pracownikéw  administracji,
obstugi technicznej i  porzadkowej; nalezy tu  wykazac,
np. dyrektoréw/kierownikow, informatykow, administratoréw

systeméw komputerowych, specjalistow ds. promocji, specjalistow
ds. projektéw, grantow itp.

W wierszu 5 — nalezy wykaza¢ pracujacych w przeliczeniu na petne
etaty, tzw. etaty przeliczeniowe (pelny etat = 1, pét etatu = 0,5);

nie nalezy zaokragla¢ zapiséw, o ile nie sa to liczby catkowite —
musza by¢ podane w formie utamka dziesigtnego (z dwoma miejscami
po przecinku), np. 10% etatu = 10,75.

Przeliczenia oséb niepelnozatrudnionych na petne etaty dokonuje si¢
wedlug godzin pracy ustalonych w umowie o pracg, w stosunku
do obowigzujacej normy (np. 10 godzin tygodniowo w przypadku
40-godzinnego tygodnia pracy 10/40 = 0,25 etatu).

POZYCJA 2
Nalezy wykaza¢ szkolenia zawodowe wszystkich pracownikéw
biblioteki. Wlicza si¢ zorganizowane szkolenia z zakresu

bibliotekoznawstwa i informacji naukowej lub dziedzin pokrewnych,
szkolenia w zakresie zagadnien przydatnych do wykonywania zawodu
bibliotekarza oraz szkolenia przydatne do funkcjonowania biblioteki
(np. dotyczace prawa, finanséw).

Szkolenia moga by¢ realizowane w bibliotece lub poza nia, przez
pracownikéw biblioteki lub ekspertdéw z zewnatrz. Wlicza si¢
podnoszenie kwalifikacji pracownikéw, odbywajace si¢ poprzez
udzial w konferencjach naukowych, seminariach, webinariach itp.
Bierze si¢ pod uwagg np. ksztalcenie na poziomie $srednim i wyzszym,
studia podyplomowe, doktoranckie, kursy, wyktady itp.

Nie nalezy wykazywa¢ form doskonalenia finansowanych przez
pracownikéw.

W rubryce 1 — nalezy podaé liczbg uczestnikéw szkolen i innych
form doskonalenia pracownikéw. Jezeli pracownik uczestniczyt
w okresie sprawozdawczym w kilku szkoleniach to nalezy go policzy¢
tylko jeden raz.

W rubryce 2 — nalezy poda¢ liczb¢ godzin szkolen w okresie
sprawozdawczym, pomnozong przez liczbe przeszkolonych
pracownikéw, np. jesli szkolenie trwato 3 godz. i uczestniczylo w nim
5 o0s6b, nalezy poda¢ 15 godzin.

Dzial 4

W wierszach od 01 do 03 oraz od 06 do 17 nalezy podaé
zinwentaryzowane zbiory obliczone w jednostkach $cisle okreslonych
dla danego rodzaju zbioréw na podstawie rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie ~ sposobu  ewidencji  materialéw  bibliotecznych
(Dz. U. poz. 1283), np. tytul, zwoéj, ptyta, mapa, kaseta, tasma.

W rubryce 5, w wierszach od 01 do 03 oraz od 06 do 17 — nalezy
wykaza¢ stan faktyczny zbior6w (stan inwentarzowy minus ubytki),
UWAGA: Kaidy zasob moze byé zakwalifikowany wylgcznie
do jednej kategorii zbioréw.

W rubrykach:

- w rubryce 2 (wptywy) — nalezy poda¢ wszelkie materiaty, ktére
zostaly pozyskane do zbioréw, niezaleznie od zrédta wptywu,

- w rubryce 3 — nalezy poda¢ liczb¢ materialéw bibliotecznych
zakupionych do biblioteki.

W rubryce 4 (ubytki) nalezy poda¢ wszelkie materialy, ktére zostaty
usunigte ze zbioréw.

W wierszach:

-w wierszach od 01 do 03 — nalezy wykaza¢ zbiory drukowane:
wydawnictwa zwarte — ksiazki i broszury wydane po 1800 r. oraz
wydawnictwa ciggle — gazety i czasopisma

-w wierszu 04 — nalezy poda¢ liczbe tytuléw gazet i czasopism
drukowanych, wydanych w roku sprawozdawczym:
zaprenumerowanych, otrzymanych bezptatnie (w darze, w drodze
wymiany) oraz zakupionych,

Czasopismo biezace — jest to czasopismo wydane w roku
sprawdawczym, zakupione przez bibliotek¢ lub otrzymane w darze

- w wierszu 04 w rubryce 3 — nalezy poda¢ liczb¢ tytuléw czasopism
biezacych  zakupionych w roku sprawozdawczym lacznie
z prenumerata,

-w wierszu 07 — r¢kopisy, tj. teksty napisane rgcznie, niezaleznie
od rodzaju pisma, materiatu pisarskiego i techniki; takze niepowielone
maszynopisy,

-w wierszu 08 - stare druki, tj. druki pochodzace z okresu
od wynalezienia druku do roku 1800 wiacznie,

-w wierszu 09 - mikroformy, tj. zminiaturyzowane formy
dokumentéw pismienniczych: mikrofilmy (utrwalone na ta$mie
filmowej — zwojowej) 1 mikrofisze (utrwalone na materiale
fotograficznym w postaci btony ptaskiej),

- w wierszu 10 — druki muzyczne, tj. dokumenty drukowane, ktérych
podstawowa zawartoscig jest zapis muzyki, zazwyczaj za pomoca nut,
-w wierszu 11 - dokumenty kartograficzne, tj. umowne
przedstawienie, w zmniejszonej skali, konkretnego lub abstrakcyjnego
zjawiska, ktére moze by¢ umiejscowione w czasie i przestrzeni
(mapy, globusy, plany, modele topograficzne, mapy wypukte i zdjecia
lotnicze); nie zalicza si¢: atlasow 1 innych dokumentéw
kartograficznych w formie ksigzki, mikroformy, dokumentéw
audiowizualnych i elektronicznych,

-w wierszu 12 - dokument graficzny drukowany, ktérego
podstawowa cecha jest obrazowe przedstawienie rzeczywistosci;
obejmuje rysunki, grafik¢ (zaréwno oryginaty, jak i reprodukcje),
fotografie, plakaty, rysunki techniczne itp.,

- w wierszu 13 — normy, opisy patentowe w postaci drukowane;j,

- w wierszu 14 — materialy audiowizualne, tj. dokumenty, w ktérych
dominuje dzwigk i/lub obraz, ktére wymagaja uzycia specjalnego
sprzetu do odtworzenia i odbioru dzwigku i/lub obrazu, jak: ptyty,
tasmy, kasety, dzwigkowe ptyty kompaktowe, DVD, pliki nagran
cyfrowych, slajdy, przezrocza, ruchome obrazy, nagrania video, gry
komputerowe itd.,

-w wierszu 15 - nalezy wyodrebni¢ z wiersza 14 audiobooki -
nagranie dzwickowe zawierajace odczytany przez lektora tekst
publikacji ksigzkowej; zwykle zapisane na kasecie magnetofonowej,
ptycie CD lub DVD,

-w wierszu 16 — nalezy wykaza¢ dokumenty elektroniczne na
no$niku fizycznym, w postaci czytelnej tylko dla komputera,
o dostepie lokalnym i zinwentaryzowane przez biblioteke (np. liczba
baz danych zakupionych badZz pozyskanych zinnych Zrédet
na wlasno$§¢ przez bibliotekg, zgodnie z zapisami w ksiggach
inwentarzowych),

Dokument elektroniczny - zbiér danych uporzadkowanych
w okreslonej strukturze wewngtrznej, stanowiacy odrgbna catosé
znaczeniowa,  bedacy wynikiem pracy z danym programem
komputerowym i zapisany w postaci pliku na informatycznym
nos$niku danych. Moze mie¢ posta¢ pliku tekstowego, graficznego,
muzycznego, filmowego lub mieszanego.

-w wierszu 17 — inne niz wymienione w wierszach 07-16 zbiory
specjalne np. afisze, druki ulotne, jednodniéwki, kalendarze itp.,

-w wierszach od 18 do 21 - nalezy poda¢ niezinwentaryzowane
zasoby elektroniczne o dostepie zdalnym, do ktérych biblioteka
optacila dostgp (samodzielnie lub w ramach konsorcjum) lub uzyskata
go na podstawie odrgbnych uméw.

UWAGA:

Jezeli zbiory elektroniczne licencjonowane sq gromadzone
centralnie w uczelni i/lub w ramach ogélnokrajowych konsorcjow,
wiersze od 18-21 wypelniajg wylgcznie biblioteki gtowne. JeZeli
w bibliotekach publicznych gromadzone sq zbiory licencjonowane, to
liczbe tytutow wykazuje tylko biblioteka gtowna (wierszy od 18-21
nie wypetniajq filie). Jesli biblioteki uzyskaly dostgp do zbiorow
elektronicznych w ramach konsorcjum to liczbe tytutow podaje
biblioteka, ktora zawarta umowe licencyjng.

- w wierszu 18 — nalezy poda¢ liczbe tytuléw niezinwentaryzowanych
ksigzek elektronicznych, np. ksiazki do ktérych biblioteka wykupita
dostep, jak réwniez te, do ktérych biblioteka uzyskata dostegp w ramach
tzw. licencji krajowej lub odrebnych uméw; wlicza si¢ wydawnictwa
seryjne i materialty konferencyjne (tzw. proceedings), dost¢pne
w ramach serwiséw wydawcéw, np. Springer Book Series, IEEE
Conference Proceedings.

- w wierszu 19 — nalezy poda¢ liczbg tytutéw wydawnictw ciagtych,
publikowanych wylacznie w formie elektronicznej albo réwnoczes$nie
w formie elektronicznej, jak i innej; nalezy uwzgledni¢ elektroniczne
wydawnictwa ciagle, do ktérych uzyskano prawa dostgpu (oplaty
indywidualne lub w ramach konsorcjum; odrebne umowy); wlicza si¢
liczbe tytuléw rejestrowanych w serwisach jednego wydawcy lub grupy
wydawcéw (np. ScienceDirect, IEEE), czasopisma, do ktérych biblioteka
uzyskata dostgp w ramach tzw. licencji krajowej oraz dodatkowe licencje
na dostep do elektronicznych wersji tytuléw gromadzonych w formie
drukowanej; nie wlicza si¢ czasopism rejestrowanych w petnotekstowych
bazach danych (np. EBSCO, PROQUEST), wydawnictw ciagtych
zdigitalizowanych przez biblioteke oraz czasopism dostgpnych w sieci
bezptatnie lub w modelu open access.

- w wierszu 20 — nalezy poda¢ liczbe tytuléw baz danych na zdalnych
serwerach, do ktérych biblioteka pozyskata prawa dostgpu; wlicza si¢
bazy danych bibliograficzne, abstraktowe, pelnotekstowe,
faktograficzne, réwniez te, do ktérych biblioteka uzyskata dostgp
w ramach tzw. licencji krajowej; nie wlicza si¢ serwiséw czasopism
elektronicznych jednego wydawcy lub grupy wydawcéw (np. IEEE);
w przypadku serwisow wielobazowych (np. EBSCO) nalezy
zsumowac bazy danych dostgpne w serwisie.

- w wierszu 21 — nalezy podac¢ liczb¢ innych dokumentéw cyfrowych,
do ktérych zakupiono dostep lub uzyskano go na podstawie




odrgbnych uméw (np. patenty elektroniczne, sieciowe dokumenty
audiowizualne i inne).

Dzial 4.1

Obiekt zdigitalizowany to obiekt, dla ktérego opracowano metadane
i mozliwie najwierniejsze odwzorowanie (odwzorowania) cyfrowe
(skan, fotografia) oraz umieszczono je w bazie danych. Nalezy
wykaza¢ obiekty, ktére pochodza ze zbioréw sprawozdajacej
biblioteki, i ktére zostaly poddane digitalizacji na jej zlecenie,
niezaleznie od tego czy digitalizacja zostata wykonana w bibliotece
czy wW zewngtrznej pracowni.

W wierszu 3 - jeden obiekt odpowiada jednej publikacji cyfrowe;.
Nalezy uwzgledni¢ takze obiekty od poczatku dostgpne w formie
elektronicznej (born digital).

W wierszu 4 — nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na digitalizacje
z uwzglednieniem  kosztow  osobowych (w tym  honoraria

i wynagrodzenia pracownikéw, ktérych zakresy obowigzkéw
W przewazajacej czesci dotycza dziatalnosci zwiazanej
z digitalizacja), zakupu wuslug, zakupu infrastruktury, licencji
i majatkowych praw autorskich.

Dzial 5

UWAGA: Wypetniajg wszystkie jednostki sprawozdawcze.

Nalezy poda¢ wydatki (w zl bez znaku po przecinku) na materiaty
biblioteczne, w tym na: zakup, prenumerat¢ i licencje (réwniez
w ramach konsorcjéw) w ciagu roku sprawozdawczego, niezaleznie
od zrédta finansowania:

-w wierszach od 1 do 6 — nalezy poda¢ wartos¢ zakupionych
materialéw  bibliotecznych dla jednostek, $cisle okreslonych
dla danego rodzaju zbioréw,

- w wierszu 2 — nalezy poda¢ warto$¢ zakupu wszystkich czasopism,

- wierszu 8 — nalezy poda¢ warto$¢ prenumeraty i zakupu licencji
na dostgp do sieciowych zbioréw elektronicznych (ksiazek
iczasopism elektronicznych oraz baz danych). Jesli biblioteka
wchodzi w sktad konsorcjum i wspélnie zakupita dostep do zbior6w
podaje tylko te czes$¢ kwoty, ktérg sama przekazata,

Prenumerata - jedna z form pozyskiwania materialéw
bibliotecznych — gtéwnie wydawnictw periodycznych, ale takze
niektérych wydawnictw seryjnych, zbiorowych lub zwartych
wielotomowych, polegajaca na wczesniejszym oplaceniu majacych si¢
ukazac¢ egzemplarzy.

Dziat 6

POZYCJA 1

UWAGA: Pozycje 1 wypetniajq wszystkie typy bibliotek.

W wierszu 1 — nalezy podac¢ liczb¢ uzytkownikéw zarejestrowanych
w bibliotece, to jest oséb, ktére posiadaja aktywne konto i wazna
karte biblioteczna w danym roku sprawozdawczym. Wyklucza si¢
osoby, ktérych dane osobowe zostaly wprowadzone automatycznie
do bazy czytelnikéw (np. nowo przyjetych studentéw) i ktdre
do konca okresu sprawozdawczego nie aktywowaty swojego konta
osobiscie lub zdalnie.

W wierszu 2 — nalezy poda¢ liczbg czytelnikéw (uzytkownikéw
aktywnie wypozyczajacych), tj. uzytkownikow zarejestrowanych,
ktérzy wypozyczyli na zewnatrz co najmniej jedna pozycje
w okresie sprawozdawczym.

W wierszu 3 — nalezy podac liczb¢ odwiedzin oséb w bibliotece
w ciggu roku sprawozdawczego. Nalezy je okresli¢ na podstawie
liczby wej$¢ do biblioteki, liczonych na wejsciu lub na wyjsciu
(nie acznie) za pomoca kotowrotka, licznika elektronicznego
lub recznie Zaleca si¢ odjecie liczby wejs¢ i wyj$¢ personelu
bibliotecznego.

Kazda z tych metod moze by¢ stosowana w jednym okresie
lub w wielu okresach i1 ubruttowiona do oszacowania rocznego.
Dla bibliotek publicznych typowe bedzie uzycie jednego okresu
tygodniowego; dla bibliotek akademickich — dwu badz wigkszej
liczby okresow odzwierciedlajacych cykl dziatania uczelni.

POZYCJA 2
UWAGA: Pozycje 2 wypetniajq tylko biblioteki publiczne.

W pozycji 2 nalezy poda¢ struktur¢ uzytkownikéw aktywnie
wypozyczajacych, tj. uzytkownikow zarejestrowanych, ktérzy
wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie sprawozdawczym.
W pozycji 2B w rubryce 2 — nalezy poda¢ ogdlna liczbe dzieci
i niepracujgcej miodziezy uczacej si¢ we wszystkich typach szkoét
oraz student6w — osoby studiujace w uczelniach niezaleznie od trybu
studiowania, jesli jest to ich podstawowe zajgcie.

W pozycji 2B w rubryce 3 — nalezy poda¢ ogdlna liczbg oséb
pracujacych bez wzgledu na forme i miejsce zatrudnienia.

W pozycji 2B w rubryce 4 - nalezy uwzgledni¢ osoby
niezatrudnione, bezrobotne, emerytéw, rencistOw oraz dzieci
nie obj¢te obowigzkiem szkolnym.

POZYCJA 3

UWAGA: Pozycje 3 wypetniajq tylko biblioteki pedagogiczne

W pozycji 3 nalezy poda¢ struktur¢ uzytkownikéw aktywnie
wypozyczajacych, tj. uzytkownikéw zarejestrowanych, ktérzy
wypozyczyli co najmniej jedna pozycj¢ w okresie sprawozdawczym.
W rubryce 2 - nalezy poda¢ og6élng liczbe nauczycieli,
wychowawcdéw i innych pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych
w przedszkolach, szkotach i placéwkach oraz zakladach ksztatcenia
i placéwkach doskonalenia nauczycieli.

W rubryce 3 — nalezy poda¢ og6lng liczbe studentéw wszystkich
stopni oraz trybow ksztatcenia (stacjonarnych i niestacjonarnych).

W rubryce 4 — nalezy poda¢ ogdlna liczbe pozostatych uzytkownikéw.
POZYCJA 4

UWAGA: Pozycje 4 wypetniajq tylko biblioteki uczelni

W pozycji 4 nalezy poda¢ struktur¢ uzytkownikéw aktywnie
wypozyczajacych, tj. uzytkownikow zarejestrowanych, ktérzy
wypozyczyli co najmniej jedng pozycje w okresie sprawozdawczym.
W rubryce 2 — nalezy poda¢ ogélna liczbg wszystkich pracownikéw
uczelni, dla ktérych jest to podstawowe miejsce pracy.

W rubryce 3 — nalezy poda¢ ogélng liczbe studentéw z uczelni
macierzystej wszystkich stopni oraz trybéw ksztatcenia (stacjonarnych
i niestacjonarnych).

W rubryce 4 — nalezy podac ogélna liczbg uzytkownikéw spoza uczelni.
Dzial 7

UWAGA: Biblioteki publiczne nie wypetniajg rubryki 1 i 9 oraz
wierszy od 3 do 6.

POZYCJA 1

Nalezy poda¢ liczb¢ wypozyczen na zewnatrz (wraz z prolongatami)
oraz udostgpnien ksiggozbioru na miejscu (rubryka 2 i 3), czasopism
nieoprawnych (rubryka 4), zbioréw specjalnych (rubryka 5, 6, 7 i
8) w jednostkach $cisle okreslonych dla danego rodzaju zbioré6w na
podstawie  rozporzadzenia ~ Ministra  Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materialéw bibliotecznych, np. tytul, zwdj,ptyta, mapa,
kaseta, taSma.

Biblioteki publiczne podaja dane lacznie z wypozyczeniami
miedzybibliotecznymi.

W rubryce 1, w wierszach od 3 do 6 — nalezy wykaza¢ liczbe
pozycji na rewersach, w wierszach 3 i 4 — zlozonych w bibliotece,
natomiast w wierszach 5 i 6 — liczb¢ przez nig wystanych.

UWAGA: Jesli placowka nie prowadzi systemu rewersow, naleZy
zsumowacd wszystkie liczby z rubryk 2, 3, 5i 9 w obrebie wiersza tak,
aby liczba zamowien byta rowna liczbie faktycznych udostepnien
(rubryka 1= rubryka 2+3+5+9).

W rubryce 9, w wierszach od 2 do 6 — nalezy wykaza¢ kopie
dokumentéw (np. mikrofilmy, mikrofisze, kserokopie, skany),
zastgpujace materialy oryginalne, w takich samych jednostkach
inwentarzowych jak oryginal. Nie nalezy podawac liczby kopii
wykonanych na samoobstlugowych kopiarkach zainstalowanych
w bibliotece.

POZYCJA 2

Nalezy  poda¢  dane  dotyczace  wykorzystania  zbioréw
elektronicznych, przechowywanych na miejscu w bibliotece oraz
takich, do ktérych biblioteka optacita dostegp - wg stanu w dniu 31 XII.
Wilicza si¢ zbiory, do ktérych biblioteka ma dostep w ramach
tzw. licencji krajowe;j.

UWAGA: Jezeli w bibliotekach korzysta si¢ z licencjonowanych
zasobow elektronicznych, za ktorych gromadzenie (w ramach
uczelni, w ramach ogolnokrajowych konsorcjow, w obrebie
jednostek samorzqdu terytorialnego) odpowiada biblioteka gtowna,
to wiersze 1-2 wypetniajq tylko biblioteki gtowne.

- w wierszu 1 — sesja, tj. zrealizowane zapytanie (zalogowanie) do baz
danych wlasnych lub licencjonowanych (z wylaczaniem katalogowej).
Podaje si¢ liczbe logowan (w ciagu roku sprawozdawczego)
wszystkich uzytkownikéw, z biblioteki i spoza niej, takze logowania
pracownikéw biblioteki oraz logowania w trakcie szkolen. Jesli
dostawca bazy nie generuje w statystykach liczby sesji, dopuszcza si¢
podawanie liczby przeszukiwan:

-w wierszu 2 — pobrany dokument, tj. pelen tekst publikacji
wyszukany w bazach pelnotekstowych lub zbiorach czasopism
elektronicznych albo pobrana strona z ksiazek elektronicznych (jezeli
nie jest dostgpna statystyka pobran dokumentu, rozumianego w tym
przypadku jako cata ksiazka lub jej rozdziat). Pobranie dokumentu
oznacza przedstawienie na ekranie pelnego tekstu dokumentu
(np. z czasopism elektronicznych lub pelotekstowych baz danych);
nie wlicza si¢ abstraktéw, spiséw tresci itp.; nalezy wykazaé liczbe
pobran w ciagu roku sprawozdawczego,



- w wierszu 3 — w przypadku udzialu w regionalnej bibliotece cyfrowej
nalezy podaé tylko liczbe wyswietlen publikacji z wiasnej kolekcii
W ciagu roku sprawozdawczego.

POZYCJA 3

Uwaga: wiersz 1 wypetniajg tylko biblioteki, ktore posiadajq wlasng
strong lub podstrong internetowq.

Dzial 8

POZYCJA 1

W wierszu 01 — nalezy podaé, czy biblioteka umozliwia dostgp
on-line do katalogu. Nalezy zaznaczy¢ TAK réwniez wtedy,
gdy katalog on-line dost¢pny jest tylko w godzinach pracy biblioteki.
Biblioteka zaznacza TAK, je$li ma w katalogu on-line > 0 rekordéw.
Biblioteka zaznacza TAK, jesli nie ma strony WWW, ale bazy
sa tworzone on-line, np. w MAKu+ i katalog jest dostgpny na stronie
Instytutu Ksiazki.

W wierszu 02 — materiaty biblioteczne w danym momencie dostgpne
w bibliotece (na pétce).

W wierszu 03 — materiaty biblioteczne niedostgpne w momencie ich
zamawiania (wWypozyczone).

W wierszu 09 — RSS to specjalny kanat informacyjny stuzacy
do przesytania informacji o zawartosci strony internetowej
(np. aktualnosci) na zasadzie subskrypcji, pozwalajacy na pobieranie
przez uzytkownikéw nagtéwkow i tresci wiadomosci przy pomocy
specjalnych czytnikéw.

W wierszu 10 - formularz e-mail to interaktywny formularz
zamieszczony na stronie WWW biblioteki, stuzacy uzytkownikom
do kontaktu z biblioteka.

Uzytkownik otrzymuje informacj¢ zwrotng wypelniajac formularz
swoimi danymi osobistymi i opisem problemu, ktérego rozwiazania
oczekuje ze strony bibliotekarza. Nie nalezy myli¢ z dostepem
do adresu e-mail biblioteki.

W wierszu 13 — nalezy poda¢ procentowy udzial dokumentéw,
o ktérych informacje sa dostgpne w zautomatyzowanym katalogu,
w stosunku do wszystkich dokumentéw pozostajacych w zbiorach
biblioteki. W obliczeniach nie uwzglednia si¢ dokumentéw,
do ktérych biblioteka uzyskata prawo statego lub czasowego dostepu.

POZYCJA 2

Baza danych - zbiér elektronicznie przechowywanych rekordéw
opisu lub jednostek tresci (w tym faktéw, tekstow, obrazéw
i dzwigkéw) ze wspolnym interfejsem uzytkownika
i oprogramowaniem do wyszukiwania i przetwarzania danych.

W wierszu 1 — wlicza si¢ bazy danych tworzone samodzielnie
o zasiggu lokalnym lub regionalnym, bazy tworzone we wspoétpracy
z partnerami krajowymi i zagranicznymi; nie nalezy uwzgledniaé baz
katalogowych.

W wierszu 2 - w przypadku udzialu w regionalnej bibliotece
cyfrowej nalezy podaé¢ tylko liczbg obiektow dodanych do wiasnej
kolekcji. Wyklucza si¢ obiekty, ktore zawieraja tylko streszczenia
czy spisy tresci, bez pelnych tekstow.

W wierszu 3 — przez repozytorium instytucjonalne rozumie si¢
cyfrowe archiwum upowszechniajace dorobek naukowy pracownikéw
instytucji (np. uczelni w przypadku biblioteki uczelni).

Nalezy poda¢ liczb¢ obiektéw petnotekstowych dodanych w danym
roku do repozytorium instytucjonalnego, za ktére odpowiedzialna jest
biblioteka. Wyklucza si¢ obiekty, ktore zawieraja tylko streszczenia
czy spisy tresci publikacji, bez pelnych tresci tekstow/zawartosci
UWAGA: Jesli w bibliotece wszystkie funcje i cele repozytorium
instytucjonalnego petni biblioteka cyfrowa, dane nalezy uwzglednié¢
w pytaniu dotyczgcym bibliotek cyfrowych, dodajgc do obiektow
zdigitalizowanych.

Dziat 9

Informacje powinny dotyczy¢ wylacznie dziatan o charakterze
szkoleniowym, edukacyjnym i kulturalnym itp. podejmowanych przez
jednostke sprawozdawcza w danym roku sprawozdawczym; nalezy
uwzglednic¢ takze te, realizowane w formie on-line.

W wierszu 01 — nalezy wykaza¢ tradycyjne szkolenia uzytkownikéw
(o okre$lonym programie instruktazowym), tj. szkolenia w zakresie
korzystania z: biblioteki, zbioréw i ustug biblioteczno-
informacyjnych,  zrédet informacji lub  obstugi  systemu
bibliotecznego, ustug elektronicznych, oferowane jako np.: szkolenia
biblioteczne, informacyjne. Nalezy w tym wykaza¢ seminaria dla
studentéw/doktorantéw, zajecia programowe z informacji naukowej
itp.

W wierszu 02 — nalezy wykaza¢ szkolenia uzytkownikéw w zakresie
korzystania z zasob6éw bibliotecznych przez Internet (on-line).

W wierszu 03 — nalezy wykaza¢ szkolenia, staze dla pracownikéw
innych bibliotek, praktyki dla studentéw bibliotekoznawstwa; nalezy
uwzgledni¢ szkolenia tradycyjne lub przez Internet (on-line).

10

W wierszu 04 — nalezy poda¢ tacznag liczb¢ tradycyjnych imprez
bibliotecznych o charakterze $rodowiskowym, okoliczno$ciowym
lub literackim (w tym wystaw), organizowanych dla uzytkownikow.
Nalezy poda¢ tylko imprezy organizowane przez sama biblioteke
lub we wspélpracy z innymi instytucjami, zaréwno w siedzibie
biblioteki, jak 1 poza nig. Nie nalezy podawa¢ imprez
zorganizowanych w siedzibie biblioteki przez instytucje zewnetrzne
bez wspélpracy z bibliotekg Jesli wydarzenie kulturalne okres$lone
danym tematem, sktada si¢ z wigkszej liczby imprez, kazda z nich
nalezy policzy¢ osobno.

W rubryce 2 nie uwzglednia si¢ liczby oséb odwiedzajacych
wystawy, wlicza si¢ jedynie uczestnikOw imprez towarzyszacych,
np. otwarciu wystawy.

W wierszu 05 — nalezy podac¢ liczbe imprez realizowanych w formie
on-line, np. czat z pisarzem, wystawy wirtualne (tzn. prezentacje
w Internecie  zdigitalizowanych  dokumentéw i towarzyszacych
im tekstow objasniajacych, tworzone przez instytucj¢ w oparciu
o wlasne zbiory, czyli biblioteczne ekspozycje wirtualne, ktére
sg przedluzeniem rzeczywiste] wystawy majacej miejsce w murach

biblioteki lub tez wystawy tworzonej wylacznie na potrzeby
Internetu).

W wierszu 06 - nalezy wykaza¢ inne zajecia o charakterze
edukacyjnym, organizowane dla uzytkownikéw, np. Kkursy

komputerowe i jezykowe, odczyty, spotkania kot zainteresowan,
warsztaty rekodzielnicze, warsztaty dziennikarskie, zajecia dla
przedszkolakéw (np. zwiedzanie biblioteki potaczone z instruktazem
korzystania ze zbioréw i urzadzen bibliotecznych), itp.

W wierszu 07 - nalezy poda¢ organizowane przez biblioteke
konferencje, seminaria, sympozja o zasiggu lokalnym, zasiggu
krajowym lub mi¢gdzynarodowym.

UWAGA: Wiersze od 08 do 11 wypetniajg wytgcznie biblioteki
naukowe uczelni.

W wierszu 08 — nalezy podaé liczbg projektéw bibliotecznych
zinstytucjonalizowanych i/lub finansowanych ze specjalnych grantéw,
realizowanych we wspoélpracy z przynajmniej jednym partnerem
(np. biblioteka, archiwum, muzeum, wydzialem w uczelni, inng
instytucja sposrdd spolecznosci lokalnej). Projekt moze by¢
o charakterze lokalnym, regionalnym, krajowym lub
miedzynarodowym. Wyklucza si¢ projekty bibliotek pozostajacych
w jednej strukturze organizacyjne;j.

W  wierszu 09 nalezy poda¢ publikacje naukowe,
popularnonaukowe, fachowe (w tym: ksiazki, rozdzialy w ksiazkach,
artykuly, referaty konferencyjne, postery, prezentacje, recenzje,
tlhumaczenia). Uwzglednia si¢ formy drukowane i elektroniczne.
Nie wlicza si¢ notatek prasowych, ulotek, itp.

W wierszu 10 — nalezy poda¢ catkowita liczbg pozycji, ktére poddano
pracom konserwatorskim w okresie sprawozdawczym.

Konserwacja rozumiana jest jako proces, ktéry zachowuje dzielo
wjego pierwotnej formie: ochrona tradycyjnymi technikami
manualnymi, odkwaszanie. Wyklucza si¢ zastgpienie oryginatu kopia,
mikrofilmem, wersja cyfrowa. Uwzglednia si¢ prace konserwatorskie
wykonane w bibliotece lub przez firm¢ zewngtrzna.

W wierszu 11 - nalezy poda¢ liczbg pozycji ze zbioréw
bibliotecznych poddanych specjalistycznej ochronie, rozumianej jako
dziatania polegajace m.in. na zabezpieczeniu ksi¢gozbioru przed
niszczacymi czynnikami atmosferycznymi (temperatura, wilgotnose,

zanieczyszczenie — powietrza), fizycznymi  (energia  cieplna,
faleelektromagnetyczne, pole magnetyczne, substancje
promieniotwércze) i czynnikami biologicznymi (drobnoustroje,

bakterie, grzyby,owady, gryzonie).
Dziat 10

Wydawnictwa wlasne to publikacje, ktérych wydawca lub instytucja
sprawczg jest biblioteka.

Nalezy wykaza¢ liczbe tytutéw publikacji wlasnych, w podziale
na wydawnictwa zwarte i ciagle, bez wzglgdu na nosénik (nie zalicza
si¢ baz danych, zbioréw zdigitalizowanych przez bibliotek¢ oraz
materialéw promocyjnych i reklamowych, drukéw ulotnych).

W rubrykach 2 i 3 — wydawnictw zwartych, stanowiacych zamknigta
cato$¢, np. ksigzek, broszur (liczacych nie mniej niz 5 i nie wigcej niz
48 stron), materialéw konferencyjnych, bibliografii, katalogéw.

W rubrykach 4 i 5 — wydawnictw ciaglych (facznie z biuletynem
elektronicznym).

W rubrykach 3 i 5 - nalezy poda¢ publikacje w postaci
elektronicznej, o dostgpie lokalnym (na no$nikach fizycznych)

lub zdalnym, wydanych wylacznie w postaci elektronicznej
(niestanowigcych réwnoleglej wersji dla drukowanej postaci
publikacji).



