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Czes¢ |. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

znej

(e-mail sekretariatu jednostki spgdzajcej sprawozdanie — WYPELNFAVIELKIMI LITERAMI)

Symbol rodzaju przewajacej dziatalngci wedtug PKD 2007 | ‘ ‘ | | |

Dane o sytuacji prawno-organizacyjnej przedsibiorstwa

1. Stan aktywndci prawnej i ekonomicznej w dniu 31 XII
(zaznaczy whasciwg odpowied)

podmiot aktywny
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Strona 2

Czesé II. BILANS | RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

1.1 data
rozpoczcia
1. Rok rok mies. dzie
obrotowy
1.2 data
zakaiczenia
rok mies. dzie

sporadza bilans i rachunek zyskow i strat za rok 1 I:l
KalendarzoWy.........cccooeoieiiiiiiiie e

2. Czy przedsgbiorstwo:
(zaznaczg wtasciwg odpowied)

podaje dane bilansowe tylko na koniec roku (rub@ka2 I:l
i rachunek zyskéw i strat za rok kalendarzowy (pein

[]1tak [] 2 nie

3. Czy przedstbiorstwo dokonato przeszacowania poszczegdlnych wasci
bilansowych w okresie sprawozdawczym w zwkku ze zmiary cen i réznic
kursowych?

Jesli TAK, poda ¢ procentowa zmiane wartosci sumy bilansowej bez znaku po

przecinku. | | % udziatu




Dziat 1. Bilans sporadzony na dzia 31 XIl w tys. zt (bez znaku po przecinku)

Strona 3

AKTYWA Stan na
(wyszczegolnienie) pocztek roku koniec roku
0 1 2
A. Aktywa trwate (wiersze 02+03+09+10+15) 01
I. Wartasci niematerialne i prawne op
Il. Rzeczowe aktywa trwate 0B
srodki trwate 04
grunty 05
€ budynki, lokale i obiekty izynierii ladowej
2 2. . 06
= i wodnej
urzadzenia techniczne, maszyngrodki 07
transportu
srodki trwate w budowie 08
I1l. Naleznosci dtugoterminowe 09
IV. Inwestycje diugoterminowe 10
nieruchomeci 11
c | dilugoterminowe aktywa finansowe 12
2
= | g | udziaty lub akcje 13
>
2 | inne dlugoterminowe aktywa finansowe 14
V. Dlugoterminowe rozliczenia milzyokresowe 15
B. Aktywa obrotowe (wiersze 17+19+23+27) 16
|. Zapasy 17
w tym zaliczki na dostawy i ustugi 18
II. Naleznosci krétkoterminowe 19
Z tytutu dostaw i ustug 20
= z tytutu podatkow, dotacji, cet, ubezpietze
= spotecznych i zdrowotnych oraz innych tytutow | 21
= publiczno-prawnych
dochodzone na drodzgdowej 22
Il. Inwestycje krotkoterminowe 23
w tym krotkoterminowe aktywa finansowe 24
w tym srodki pienkzne i inne aktywa pieaine 25
w tym érodki pienezne w kasie i na rachunkach 26
IV. Krotkoterminowe rozliczenia radzyokresowe 21
C. Nalezne wpfaty na kapitat podstawowy 28
D. Udzialy (akcje) wiasne 29
Aktywa razem (A+B+C+D) (wiersze 01+16+28+29) 30
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Dziat 1. Bilans sporadzony na dzia 31 XIl w tys. zt (bez znaku po przecinkyjokonczenie)

PASYWA Stan na
(wyszczegolnienie) pocztek roku koniec roku
0 1 2
A. Kapitat (fundusz) wiasny 31
w tym kapitat (fundusz) podstawowy 32
B. Zobowiazania i rezerwy na zobowizania 33
(wiersze 34+35+37+44)
I. Rezerwy na zobowkania 34
Il. Zobowigzania dtugoterminowe 35
w tym kredyty i payczki 36
I1l. Zobowigzania krétkoterminowe 37
Z tytutu dostaw i ustug 38
kredyty i payczki 39
c zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi 40
20z tytutu podatkow, cet, ubezpieczspotecznych
= i zdrowotnych oraz innych tytutéw publiczno- 41
prawnych
Z tytutu wynagrodzé 42
fundusze specjalne 43
IV. Rozliczenia mgdzyokresowe 44
Pasywa razem (A+B) (wiersze 31+33) 45

Dane uzupetniapce do bilansu w tys. zfbez znaku po przecinku)

Z wiersza 27 czynne rozliczeniagdzyokresowe kosztéw 46
Z wiersza 34 bierne rozliczenia ¢gdzyokresowe kosztow A
Z wiersza 36 diugoterminowe kredyty bankowe 48
Z wiersza 39 krétkoterminowe kredyty bankowe 49
Z wiersza 43 zakladowy funduswiadcze socjalnych 50
Z wiersza 44 rozliczenia gdzyokresowe przychodéw 51
dotacje budetu pastwa 52
w tym dotacje jednostek samaau terytorialnego| 53
ptatnaici z budketu srodkéw europejskich 54




Dziat 2. Rachunek zyskow i strat w tys. zfbez znaku po przecinku)

Strona 5

Wyszczegdlnienie

Kwota w tys. zt

0 1
A. Przychody netto ze sprzeday i zrownanie z nimi (wiersze 02+04+05+06+07) | 01
przychody netto ze sprzegaproduktow 02
w tym dotacje do produktéw (wyrobéw i ustug) D3
zmiana stanu produktow (zykiszenie — wartd& dodatnia, zmniejszenie —| 04
wartags¢ ujemna) (+ lub -)
koszty wytworzenia produktow na wtasne potrzebygeski 05
przychody netto ze sprzegatowaréw i materiatow 06
Z tego dotacje do dziatalni podstawowej 07
budzetu pastwa 08
budzetusrodkéw europejskich 09
w tym jednostek samogeu terytorialnego 10
Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej 11
Funduszu Promoc;ji Kultury 12
B. Koszty dziataIndci operacyjnej (wiersze 14+15+16+17+18+20+23+26) 13
amortyzacja 14
zuzycie materiatéw i energii 15
ustugi obce 16
podatki i optaty 17
wynagrodzenia 18
w tym ze stosunku pracy 19
Z tego ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia 20
sktadki z tytutu ubezpiecshespotecznych 21
w tym
transfery na rzecz ludsoi 22
pozostate koszty rodzajowe 23
podréze shizbowe 24
w tym
transfery na rzecz ludsai 25
wartas¢ sprzedanych towaréw i materiatéw 26
C;. Zysk ze sprzeday (wiersze 01-13) >0 27
C,. Strata ze sprzeday (wiersze 01-13) <0 28




Dziat 2. Rachunek zyskow i strat w tys. zfbez znaku po przecinkuid.)

Strona 6

Wyszczegblnienie Kwota w tys. zt
0 1
D. Pozostate przychody operacyjne (wiersze 30+31+333) 29
zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow tryeit 30
aktualizacja wartei aktywow niefinansowych 31
Z tego dotacje 32
inne przychody operacyjne 33
w tym rozwipzane rezerwy 34
E. Pozostale koszty operacyjne (wiersze 36+37+38) 35
strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywowetyeh 36
aktualizacja wartézi aktywdw niefinansowych 37
z tego inne koszty operacyjne 38
rezerwy na przyszie zoboazania 39
w tym odpisane Wie_)rzytelrimi (w wyniku posgpowan upadigciowych, 20
uktadowych i naprawczych)
F.. Zysk z dziataIndgci operacyjnej (wiersze 01-13+29-35) > 0 41
F,. Strata z dzialalndci operacyjnej (wiersze 01-13+29-35) <0 42
G. Przychody finansowe 43
dywidendy i udziaty w zyskach 44
odsetki 45
odsetki z budetu pastwa 46
z tego w tym
odsetki z budetow jednostek samagdu terytorialnego 47
zysk z tytutu rozchodu aktywéw finansowych 18
inne 49
H. Koszty finansowe 50
odsetki 51
w tym odsetki zwjzane ze sptatdiugu 52
z tego
strata z tytutu rozchodu aktywoéw finansowych 53
inne 54
I1. Zysk brutto (wiersze 01-13+29-35+43-50) > 0 55
I,. Strata brutto (wiersze 01-13+29-35+43-50) <0 56
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Dziat 2. Rachunek zyskow i strat w tys. zfbez znaku po przecinkuyjokonczenie)

Wyszczegblnienie Kwota w tys. zt
0 1
J. Podatek dochodowy 57
cz¢é¢ biezaca 58
z tego
cze$¢ odroczona 59
K. Pozostale obowizkowe zmniejszenie zysku (zwkszenie straty) 60
L 1. Zysk netto (wiersze 01-13+29-35+43-50-57-60) > 0 61
L,. Strata netto (wiersze 01-13+29-35+43-50-57-60P< 62
Dane uzupetniapce do dziatu 2 w tys. ztbez znaku po przecinku)
Wyszczegblnienie Kwota w tys. zt
0 1
podatki na rzecz bugtu pastwa 63
optaty na rzecz bugtu pastwa 64
Z wiersza 17 . : . i
przypada na podatki na rzecz jednostek samgtua terytorialnego 65
opfaty na rzecz jednostek samgta terytorialnego 66
wptaty na PFRON 67
odpisy na zaktadowy funduswiadcze socjalnych 68
7 wiersza 20 fundusz pracy 69
przypada na sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych 70
sktadki na pracownicze programy emerytalne 71
dotacje budetu pastwa 72
Z wiersza 32 dotacje jednostek samadu terytorialnego 73
przypada na
ptatndici z budretu srodkdw europejskich 74
7 wiersza 33 odpisy dotacji, subwenciji i doptat na naktadysradki trwale 75
przypada na bezzwrotn&rodki zagraniczne 76
Odpisy aktualizujce wartd¢ naleznosci 77
Zobowigzania umorzone (jednostce sprawozdawczej przezgodyniot) 78
w tym przez jednostki samay@u terytorialnego 79
Przychody naline z tytutu rozchodu niefinansowych aktywéw trwétyc 80
Wartas¢ netto sprzedanych niefinansowych aktywow trwalgcdz koszty zwjzane ze 81
sprzedag tych aktywow
Przecétne zatrudnienie w petnych etatach (z jednym zmakje przecinku) 82
Liczba pracujcych w osobach (stan w dniu 31 XII) 83
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Czesé Il SRODKI TRWALE

1. Jednostka wykazujesrodki trwate jako dane (zaznaczy wiasciwg odpowied)
Jednostkoweg(dane jednostki SPrawozdawCzZe]) . . . . . . oo o e e e []
Zerowe (dane przekazane przez grnjiednostk) prosz poda’ REGONednostki wykazypej dane . ... .. ... O
TAK  NIE
2. Czy jednostka w roku sprawozdawczynfzaznaczg wtasciwg odpowied TAK lub NIE)
a) posiadatgrodki trwate wiasne lub w stosunku do ktérych wylnuprawnienia wigicielskie (w tym: stanowce wtasné¢ Skarbu Pastwa, jednostek samaidu L] L]
terytorialnego, przytych w leasing finansowy w rozumieniu art.3 ustusfawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2019 r. poz. 351)
_ o o O
b) posiadata wartei niematerialne i prawne
c) poniosta naktady na nowe obiekty mtiipwe (budow, zakupsrodkéw trwatych) oraz ulepszefiéstniepcych lub (i) zakup gywanychsrodkéw trwatych? H H

¥ przez ulepszenie najerozumie przebudow, rozbudow, rekonstrukgj lub modernizagj
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Dziat 1. Wartosé brutto srodkéw trwatych oraz naktady na ich budowe, zakup i ulepszenie w tys. Zbez znaku po przecinku)

Naktady poniesion

Srodki trwate w roku sprawozdawczym

zmniejszenie warti brutto z tytutu

Alnienia i kacii wzrost wartéci . . nowe obiekty
Wyszczegolnlsemdekl,syquol*weﬁllug Klasyfikacji stan na poagek brutto ztytulu inneg innego nk . maptkowe v Zal;#]pch

rodkow Trwatyc p niz budowa, zakup, . o mienione | stan na koniec rokpi(budowe, zakup Z,W‘éky

roku ulepszenié’ likwidacji sprzeday w rubrykach 3i 4 oraz ulepszeni srodxow

. AL S trwatych

(w tym otrzymani&) (w tym istniegcych
przekazanid)
0 1 2 3 4 5 6 7 8

Ogoétem (wiersze 02+04+06+08+10+11,
a w rubryce 7 wiersze 02+04+06+08+10+ | 01

11+12+20+21

Grunty (grupa 0) 02
w tym zasadzenia wieloletnie Js

Budynki i lokale (grupa 1) 04

w tym budynki mieszkalne i lokale

mieszkalne (rodzaje 110 122) 05

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2)| 06

w tym melioracje szczegétowe (melioracj
wodne, rodzaj 226)

7%

07

Maszyny i uradzenia techniczne (grupy 3-6 a8

w tym zespoty komputerowe (rodzaj 487) D9
Srodki transportu (grupa 7) p
Narzdzia, przyrady, ruchoméci 11
i wyposaenie (grupa 8)

Inwentarzzywy (grupa 9) 12

3 Przez ulepszenie najerozumie przebudow, rozbudow, rekonstrukej lub modernizagi. ® W przypadkuotrzymania srodkéw trwatych od innych podmiotéw prasgoda w pozycji ,srodki otrzymane” warté, nazvwe podmiotu i miejscowss oraz
rodzajsrodka trwatego®? W przypadkuprzekazaniasrodkéw trwatych innym podmiotom praspoda w pozycji ,srodki przekazane” waro, nazw podmiotu i miejscows oraz rodzajrodka trwatego.

Srodki trwate otrzymane Wartos¢é Nazwa podmiotu, od ktérego otrzymandrodki trwate, Miejscowosé Rodzaj srodka trwatego
Wiersz 1
Srodki trwate przekazane Wartosé Nazwa podmiotu, ktéremu przekazandrodki trwate, Miejscowosé Rodzaj srodka trwatego
Wiersz 1




Dane uzupetniapce do dziatu 1 w tys. z{bez znaku po przecinku)
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drég, mostéw, wiaduktdw, estakad, tuneli, pi¢ejadziemnych i podziemnych (rodzaje 220 i 223) 13
Z wiersza 06 rubryki 6 przypada na watto
melioracji podstawowych (ugdzea wodnych, rodzaj 225) 14
wiersz 08 maszyn i urgdzen technicznych (grupy 3-6) 15
Z rubryki 7 wiersz 10 przypada na import: srodkéw transportu (grupa 7) 16
wiersz 11 narzdzi, przyradow, ruchoméci i wyposaenia (grupa 8) 17
Wartas¢ nowychsrodkéw trwatych oraz ulepsa® w srodkach | budynkéw i lokali (grupa 1) 18
trwatych, przygtych do ewidencji w roku sprawozdawczym
(bez zakupu ywanych): obiektéw irvynierii lgdowej i wodnej (grupa 2) 19
Koszty obstugi zobowzan zzciagnigtych w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszirodka trwatego poniesione w okresie sprawozdawoasam zwizane 20
z nimi réznice kursow
Pozostate naktady zwdane z realizagjinwestycji (budow srodka trwatego), ktére po jej zakezeniu nie bda stanowitysrodka trwatego 21
Wartas¢ brutto (tj. bez potrcenia umorzg) wartgsci niematerialnych i prawnych (stan w dniu 31 XII) 22
autorskie prawa matkowe, prawa pokrewne, licencje i koncesje 23
oprogramowanie komputerowe 24
w tym dokumentacja i projekty zagospodarowania zitaz oceny eksploatacji Zidprawa eksploatacji gruntu zyganego ze ztmmi 25
koncesije i licencje (bez oprogramowania komputegmye 26
w tym
prawa do wynalazkow, patentéw, znakéw towarowyelitkowych oraz zdobniczych 27
koszty zakéczonych prac rozwojowych 28
w tym koszty prac rozwojowych zgdanych z eksploatacptéz 29
wartasé firmy 30
Nieruchomdci oraz wartéci niematerialne i prawne zaliczane do inwestykjgdterminowych (stan w dniu 31 XII) 31

a) Przez ulepszenie nalerozumie przebudow, rozbudow, rekonstrukgj lub modernizagj.

Dziat 1.0. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowejrodkow trwalych wykazanych w dziale 1 rubryka 6 w ¥s. zt(bez znaku po przecinku)

Obiekty inzynierii ladowej i wodne Narzdzia
Ogétem B (grupa 2 ~Maszyny ) ) przyrz;dy,
Wyszczegdlnienie (rubryki Grunty Budynki i lokale w tym meliorace i urzadzenia Srodki transportu ruchomdci
y 9 2+3+4+€)S/+7+8) (grupa 0) (grupa 1) ogdtem szczegotowe techniczne (grupa 7) i osa@enie
9 (melioracje wodne  (grupy 3-6) wyp 8
rodzaj 226 (grupa 8)
0 1 2 3 4 5 6 7 8

Dotychczasowe odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) ogotem

Wartos¢ srodkéw trwatych catkowicie 2
zamortyzowanych (umorzonych)

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) 3
w roku sprawozdawczym

Dziat 1.1. Leasing finansowy w tys. Zbez znaku po przecinku)
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w tym

maszyny i urzdzenia

narzdzia, przyrady,

[

WyszczegOdlnienie Ogotem . srodki transportu . R
techniczne (grupa 7) ruchomdci i wyposaenie
(grupy 3-6) (grupa 8)
0 1 2 3 4
Wartas¢ bruttosrodkow trwatychprzyj etych w roku sprawozdawczym do 1
odptatnego sywania na mocy umowy o leasing finansowy
Wartas¢ bruttosrodkéw trwatychoddanychw roku sprawozdawczym do >
odptatnego sywania na mocy umowy o leasing finansowy
Dziat 2. Finansowanie nakladow w tys. Zbez znaku po przecinku)
Zrédta finansowania
?QS*GIT srodki wred srodki z zagranicy Nakiad
rubryki - redyty i . . L aktady
Wyszczeg6lnienie D 43+4+546+7401 budzetu. . L pazyczki _Ieasmg w tym innezrodta niesfinansowan
wiasne , jednoste ! finansowy razem kredyty razem
10) paistwa samoradu krajowe bank
terytorialneg ankowe
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Ogotem naktady 1
(wiersze 2+4+5+6)
srodki trwate 2
w tym nakfady na nov
obiekty majtkowe 3
i ulepszenie istniegyct
2 |wartdci niematerialne 4
tego|i prawng
na |nieruchomeci oraz wartéci
niematerialne i prawne 5
zaliczane do inwestycji
dtugoterminowyc
pozostale diugoterminow 6
aktywa finansow
Prosz pod& szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na pitayganie danych dla potrzeb wypetnianego formularza 1
Prosz pod& szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wygek formularza 2

(e-mail kontaktowy w zakresie spgiizonego sprawozdania — WYPELKIWIELKIMI LITERAMI)

(telefon kontaktowy

w zakresie spogglzonego sprawozdan

(miejscowdé¢, data)



Objasnienia do formularza F-02/dk

Uwaga: Dane za 2020 r. wykazuje siw petnych tysicach ztotych.

Podajemy przyktady poprawnego zapisu danych w sigairachunku zyskow i strat:
np. wartd¢ 241 234,51 zt nafy wykaza w postaci24],

wartas¢ 521,17 zt naley wykaza w postacil,

wartas¢ 458,65 zt naley wykaza w postacn.

CZESC |. PODSTAWOWE DANE O PRZEDSIEBIORSTWIE

W pozycji 1 nalery wstawt X" w jednym z podanych kodow, przy czym poszczZegdody oznaczaj

1) Kod 11 — podmiot aktywny — prowagz dziatalndé
Dotyczy podmiotow ukonstytuowanych zgodnie z prgapii prawa polskiego uzyskgjch
(w okresie objtym sprawozdaniem) przychody z dziatalcio dla ktérej prowadzenia powstaty lub
zostaty utworzone;

2) Kod 13 — podmiot aktywny — w stanie likwidacji
Dotyczy podmiotéw, ktore 31 Xllasw stanie likwidacji, prowadg nadal dziataln& iw okresie
objetym sprawozdaniem uzyskiwaly z niej przychody;

3) Kod 14 — podmiot aktywny — w stanie upadio
Dotyczy podmiotow, ktére 31 Xllgsw stanie upadkei, prowadz nadal dziatalng i w okresie
objetym sprawozdaniem uzyskiwaly z niej przychody;

4) Kod 21 — podmiot nieaktywny — jeszcze nie gbdriatalngci
Dotyczy podmiotéw ukonstytuowanych zgodnie z prgepii prawa polskiego, ktdre nie pelgj
zadnych dziala na rzecz dziatalréoi, dla ktorej prowadzenia powstaty lub zostaly otzone;

5) Kod 23 — podmiot nieaktywny — w stanie likwidacj
Dotyczy podmiotéw, ktére 31 Xllgsw stanie likwidacji i nie prowadzity, w okresie jotym
sprawozdaniem, dziatalgd, dla ktérej powstaty;

6) Kod 24 — podmiot nieaktywny — w stanie up&dio
Dotyczy podmiotow, ktdre 31 Xllgsw stanie upadkei i nie prowadzity, w okresie oftym
sprawozdaniem, dziataldai, dla ktérej prowadzenia powstaty;

7) Kod 25 — podmiot nieaktywny — z zawiesz@ziatalngcia
Dotyczy podmiotow, ktére 31 XlIl majzawieszon dziatalna¢;

Uwaga: Przypomina sio obowizku zgtaszania do rejestru REGON faktu zawieszdmiatalngci
oraz okresu, na jaki dziatalfiojest zawieszona;

8) Kod 26 — podmiot nieaktywny — z zaiazom dziatalndcia (niewyrejestrowany z rejestrgdowego/ewidencii)
Dotyczy podmiotow, ktore zakozyly definitywnie dziatalné, ale nie dopelnity obowkku
zgtoszenia wniosku o wykékenie z rejestruglowego/ewidenciji.
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CZESC II. BILANS | RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

Bilans oraz rachunek zyskow i strat riglewypetinic zgodnie z zasadami ustawy z dnia 29 ém@e1994 r.
o rachunkowséci (DZ. U. z 2019 r. poz. 351). Formularz zostastdsowany do wzoru zawartego wagainiku nr
1 do wyzej wymienionej ustawy.

Podmioty prowadzace kskgi rachunkowe przekazuj dla statystyki bilans i rachunek zyskéw i stratdiue
zakczonego wzoru. Dziat 2 zawiera tylko jedmporownawcz wersg rachunku zyskéw i strat (dane z rachunku
poréwnawczego oraz dane uzupekaj s niezledne do wyliczé produktu krajowego brutto).

Wszystkie podmioty wypetnigj zarobwno wiersze oznaczone literami i cyframi rzkimg, jak i wiersze bez
oznaczé. W przypadku gdy informacja w danym wierszu niestguje, ten wiersz pozostaje pusty.

W punkcie 2 bilansu i rachunku zyskéw i strat najezaznaczy.

— odpowied 1, jeli rok obrotowy pokrywa si z rokiem kalendarzowym — przeelsiorstwo sporgdza bilans
(wypetnia rubryki 1 i 2 bilansu) oraz rachunek zayski strat za rok kalendarzowy,

- odpowied 2, j&li rok obrotowy jest rény od roku kalendarzowego lub jednostka powstat#rwgiej potowie
2020 r. i nie jest zobowzana do zamykania kgj rachunkowych na daie31 Xl 2020 r. — przedsbiorstwo
podaje dane bilansowe wedtug stanu na 31 Xl 203@ubryka 2 bilansu) oraz spadza rachunek zyskéw
i strat za rok kalendarzowy 2020.

Jednostka, w ktorej sktad wchadednostki organizacyjne spadzapce samodzielnie sprawozdania finansowe,
sporadza hczne sprawozdanie finansowegdiice sum sprawozdania finansowego jednostki i wszystkigh je
oddziatbw (zaktaddw), wytzapc odpowiednio: aktywa i fundusze wydzielone, wzajemnaleénaosci

i zobowizania oraz inne rozrachunki o podobnym charaktgnzgchody i koszty z tytutu operacji gospodarczych
dokonanych midzy jednostk a jej oddziatami (zakladami) lub edzy jej oddziatami (zaktadami), wynik
finansowy operacji gospodarczych dokonywanych wgxenjednostki zawarty w aktywach jednostki lub jej
oddziatbw. Mana nie dokonywa powyzszych wyhczen, jezeli nie wplywa to ujemnie na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji mgkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jedrast

Przedsibiorstwa, ktére w @igu roku kalendarzowego zmienity foemprawry bez zmiany numeru
identyfikacyjnego REGON, skladadwa bilanse: jeden przed zmgaformy prawnej, drugi po zmianie formy
prawnej.

Dziat 1. Bilans sporadzony na dziex 31 XII

AKTYWA

W wierszu 01lwykazuje s} aktywa trwate jednostki w waroi netto, na ktére skladapie wartasci niematerialne

I prawne, rzeczowe aktywa trwate, nalesci dtugoterminowe, inwestycje diugoterminowe ordzgdterminowe
rozliczenia mgdzyokresowe.

Zaréwno srodki trwate, jak te wartasci niematerialne i prawne, oddane dgywania na podstawie najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zalisgado aktywoéw trwatych jednej ze stron umowy,
wiasciciela (finansujcego) lub uaytkownika (korzystajcego), zalenie od tego, czy stosowna umowa spetnia
warunki okrélone w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wirdia 1994 r. o rachunkowoi, czy nie.

W wierszu 02wykazuje st nabyte przez jednostkzaliczane do aktywow trwatych, prawa gikpwe nadajce
sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanymesi& ekonomicznejayteczndci diuzszym ni rok,
przeznaczone dazywania ha potrzeby jednostki, a w szczegétitcautorskie prawa matkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje; prawa do wynalazkéw, patentivekéw towarowych, wzoréwzytkowych oraz zdobniczych;
know-how.

Do wartaci niematerialnych i prawnych zalicza sowniez nabyt, wartas¢ firmy oraz koszty zakioczonych prac
rozwojowych.

W wierszu 03wykazuje st wartas¢ nettosrodkéw trwatych srodkéw trwatych w budowie oraz zaliczek fradki
trwate w budowie.

W wierszu 04wykazuje st wartag¢ netto rzeczowych aktywéw trwatych i zréwnanychimin o przewidywanym

okresie ekonomicznejzyteczndci diuzszym ni rok, kompletnych, zdatnych dazyiku i przeznaczonych na

potrzeby jednostki. Wykazujegsiez srodki trwate przejte w nieodptatny zaszl i uzytkowanie.

Srodki trwate przygte do uywania na podstawie umowy o leasing finansowy wyl@zkorzystajcy

(leasingobiorca) jakosrodki trwate, wzgtdnie wartdci niematerialne i prawne, natomiast finamsyj

(leasingodawca) — jako nal®sci. W przypadku umowy najmu, dziewy lub innej umowy o podobnym
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charakterze niemaggej charakteru leasingu finansowego stagowijej przedmiotsrodki trwate lub prawa
wykazuje ich wiciciel.

W wierszu 05wykazuje s} wartas¢ gruntdéw nieprzeznaczonych do dalszej sprzgdstanowicych wtasnéé lub
wspobiwtasnéc¢ jednostki, oraz prawo wieczystegaytkowania gruntéw (grupa 0 wedtug Klasyfika&jiodkow
Trwatych (KST)). Nie wykazuje sie tu gruntéw oraz prawa wieczystegaytkowania gruntow zakwalifikowanych
do inwestycji

W wierszu 06 wykazuje s¢ wartcg¢ budynkéw i budowli, a tale bgdacych odebng wiasndcia lokali,
spoétdzielczego whassoiowego prawa do lokalu mieszkalnego oraz spotdzegjo prawa do lokaluzytkowego
(grupy 1 i 2 wedlug KT), z wyhczeniem budynkéw, lokali i obiektéw oraz praw zakfikowanych do
inwestycji.

W wierszu 07 wykazuje s wartags¢ maszyn i urgdzer technicznychgrupe 3 — kotly i maszyny energetyczne,
grupe 4 — maszyny, ugglzenia i aparaty ogolnego zastosowania, @fp- specjalistyczne maszyny, gazenia
i aparaty, grup 6 — uradzenia techniczne ordrodki transportu (grupa 7 wedtugSK).

W wierszu 08 wykazuje s srodki trwate w budowie, czyli przedsvzigcia mapce na celu uzyskanie nowych lub
ulepszenie ji posiadanychsrodkow trwatych, w wysokai ogotu kosztéw pozostggych w bezpérednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszongcbdpisy z tytutu trwatej utraty walci. Zalicza s¢

tu réwniez budowve tych budynkéw lub obiektéw iynierii ladowej i wodnej, ktére z chwg) gdy stag sie gotowe,
zostan zaliczone do inwestycji (z watkiem ulepszenia nieruchogm nabytych jako inwestycje).

W wierszu 09 wykazuje st naleznosci (w walucie polskiej i obcej), ktorych termin Zagy (lub ostatniej raty)
przypada po okresie diszym ni rok od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaptatzachowaniem
ostraznosci.

W wierszu 10 wykazuje st diugoterminowe aktywa finansowe oraz te nieruchkmmnbwartcci niematerialne
i prawne, ktore zostaty nabyte w celuaggiiccia korzyci ekonomicznych wynikapych z przyrostu ich wargoi.

W wierszu 11 wykazuje st nieruchomeéci (grunty, budynki, budowle, prawa wieczysteggthowania gruntu,
spotdzielcze prawa do lokali) utrzymywane w celyskiwania paytkdw z wynajmu lub korzici wynikajacych

Z przyrostu wartéci danej nieruchomiei. Nie wykazuje sie tu nieruchoméci przeznaczonych dozytku na
wlasne potrzeby oraz przeznaczonych do zbycia vachnprowadzonej dziataléc lub ktére nabyto z zamiarem
poddania ulepszeniu, a ngstie sprzeday.

W wierszu 12 wykazuje s m.in. udzialy, akcje, inne papiery wadtiowe, udzielone prgyczki, inne aktywa
finansowe pfatne i wymagalneadr przeznaczone do zbycia w terminie zdieym ng 12 miesgcy od dnia
bilansowego lub od daty ich zakmia, wystawienia lub nabycia.

W wierszu 14wykazuje s} lokaty terminowesrodkow piengznych (depozyty) zibone w banku na okres disry
niz rok, nalenacsci od leasingobiorcy z tytutu leasingu finansowegerminie spfaty dizszym niz 12 miesgcy.

W wierszu 15 wykazuje sp aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowegar anne diugoterminowe
rozliczenia mgdzyokresowe.

W wierszu 16 wykazuje s¢ wartas¢ aktywdéw obrotowych, na ktére skladajsic zapasy, nalaosci
krétkoterminowe, inwestycje krotkoterminowe orasdtkoterminowe rozliczenia milzyokresowe.

W wierszu 17 wykazuje st sktadniki zapasow, tj. materiaty, potprodukty ogdukty w toku, produkty gotowe,
towary oraz zaliczki na poczet dostaw.

Sktadniki rzeczowych aktywow obrotowych wycenia sa dzié bilansowy zgodnie z przepisami art. 28 ust. 1
pkt 6, art. 34 i art. 35c ustawy z dnia 29 wiria 1994 r. o rachunkowoi, tj. wedtug:

— cen nabycia — art. 28 ust. 2

lub — jezeli nie znieksztatca to stanu zapasow oraz wyrikarnfsowego — wedtug:

— cen zakupu

albo kosztow wytworzenia — art. 28 ust. 3.

W wierszu 18 wykazuje st rownowartd¢ srodkow piengznych wyraonych w walucie polskiej i w walutach
obcych przekazanych dostawcom, ktorych rozliczeamhpi po zrealizowaniu zaméwionych dostaw zapasow lub
wykonaniu ustugi.
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W wierszu 19wykazuje s naleznosci z tytutu dostaw i ustug wykonanych w ramach &gresci operacyjnej, bez
wzgledu na termin ich ptatr$gi, oraz catéc¢ lub t¢ cz$¢ naleznosci z innych tytutdw, niezaliczonych do aktywéw
finansowych, ktére stajsie wymagalne w gigu 12 miesicy od dnia bilansowego, w kwocie wymaganej zaptaty,
z zachowaniem ost#00scCi.

W wierszu 20 wykazuje s nalenosci z tytutu dostaw i ustug, zaliczone obecnie woéet do naleénosci
krétkoterminowych.

W wierszu 21wykazuje sj stan nalenosci z tytutu dotacji budetowych i ewentualnych nadptat z tytutu podatkéw
oraz innych tytutdw rozliczanych z bimtem centralnym, z buadtami terenowymi i zakladem ubezpietze
spotecznych w kwocie wymagae] zwrotu oraz nafmosci z tytutu innych §wiadczeé, do ktérych maj
zastosowanie przepisy ustawy z 29 sierpnia 199# Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800,
z p&n. zm.).

W wierszu 23wykazuje sj krotkoterminowe aktywa finansowe oraz inne inwegkrotkoterminowe.

W wierszu 24wykazuje s¢ aktywa piengzne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez irsunpstki, a take
wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywéw pienych lub prawo do wymiany instrumentéw
finansowych z ing jednostlg na korzystnych warunkach, ktorg @atne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
w ciggu 12 miesicy od dnia bilansowego lub od daty ichzaaia, wystawienia lub nabycia albo starpaktywa
pienigzne.

W wierszu 25wykazuje s¢ aktywa w formie krajowychrodkéw ptatniczych, walut obcych i dewiz oraz inne
aktywa finansowe, w tym w szczegdéeonaliczane odsetki od aktywow finansowych.

W wierszu 27 wykazuje s stan czynnych rozlickemiedzyokresowych kosztéw i rozlicaaniedzyokresowych
przychodéw (podlegagych rozliczeniu w okresie nie diszym ni 12 mies¢cy od dnia bilansowego) jako
odpowiednik przychodow nieldacych jeszcze na dzieilansowy nalenosciami z prawnego punktu widzenia.

W wierszu 28nalery wykaza nalezne wptaty na kapitat podstawowy, zadeklarowane téewniesione na daie
bilansowy wktady kapitatowe - rzeczowe i finansowespotkach kapitatowych (z o.0. i akcyjnych) orgbikach
osobowych. W tej pozycji wykazujegsiOwniez przewy:szapca zysk kwot zaliczek pobranych w gju roku
przez wspolnikbéw spétek osobowych.

W wierszu 29 nalery wykaza& udzialy (akcje) prezentowane w égach rachunkowych jako krotkoterminowe
aktywa finansowe wiasne, przewidziane do zbycialliorzenia w ¢igu roku od dnia bilansowego.

Dotyczy to take udziatdbw wiasnych w spotkach z 0.0. Analogiczaile udzialy lub akcje wtasne traktujec si
zaleznych spétkach udziatly lub akcje spétki domisug).

W razie zbycia lub umorzenia wtasnych udziatéw [ialetosuje s§ art. 36a ust. 1-3 ustawy o rachunkdeio

PASYWA

W wierszu 31 wykazuje st taczm sung kapitatdw (funduszy) wiasnych jednostki, tzn. kafi (funduszu)
podstawowego, kapitatu (funduszu) zapasowego, dapifunduszu) z aktualizacji wyceny, pozostatyeipikatow
(funduszy) rezerwowych, niepodzielonego wyniku fisawego z lat ubiegtych, wyniku finansowego netikur
obrotowego oraz odpisow z zysku netto wgci roku obrotowego (wielké ujemna).

W wierszu 32wykazuje s stan kapitatu (funduszu) podstawowego.

W wierszu 33 wykazuje s} rezerwy na zobowrania, zobowjzania dlugoterminowe, zoboyzania
krétkoterminowe oraz rozliczenia goizyokresowe.

W wierszu 35wykazuje s¢, wyrazone w walucie polskiej i w walutach obcych, zobgrainia diugoterminowe
Z terminem spiaty (lub splaty ostatniej raty)zdizym niz 12 miesg¢cy od dnia bilansowego.

W wierszu 36 wykazuje st uzyskane dtugoterminowe pazki i kredyty bankowe, w kwocie wymagagj
zaptaty (wraz z ewentualnymi odsetkami).

W wierszu 37 wykazuje s} ogot zobowazan z tytutu dostaw i ustug, a tal & czs¢ innych zobowizan, ktore
stap si¢ wymagalne w aigu 12 miesjcy od dnia bilansowego.

W wierszu 38wykazuje st zobowhzania z tytutu dostaw i ustug dotyce bieacej dziatalnéci operacyjnej.
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W wierszu 41 wykazuje s zobowjzania z tytulu podatkow (w tym VAT), optat oraz ymh rozrachunkow
o charakterze publicznoprawnym — wobec Zmidw i zaktadu ubezpieczespotecznych i innycBwiadczé, do

ktorych maj zastosowanie przepisy ustawy z 29 sierpnia 199Qrdynacja podatkowa, w kwocie wymagaj

zaptaty.

W wierszu 43wykazuje s¢ stan funduszy specjalnych; na ogét zaktadowy feméwiadcze socjalnych.

W wierszu 44wykazuje s rozliczenia midzyokresowe przychoddw obejmog w szczegdlrigi: rownowartdé
otrzymanych Ilub nalemych od kontrahentowsrodkow z tytutu swiadczey, ktérych wykonanie nagbi

w nastpnych okresach sprawozdawczyétgdki pienezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytwoazen
srodkéw trwatych, w tym take srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowychiakze réwnowartéé
przegtych nieodptatnie (w tym w drodze darowizn§fodkow trwatych w budowiesrodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, 4eli stosownie do innych ustaw nie zkézap one kapitatow (funduszy)
whasnych. Zaliczone do rozlicze migdzyokresowych przychodéw kwoty zkiszap stopniowo pozostate
przychody operacyjne, réwnolegle do odpiséw amatymych lub umorzeniowych oftodkéw trwatych lub
kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych z tyobdet.

Dane uzupetniapce do bilansu
Wiersze 46-54nypetniap wszystkie jednostki spagdzapce bilans.

W wierszu 52wykazuje s} podlegajce szczegolnym zasadom rozliczadriadki z budetu pastwa przeznaczone
na podstawie ustawy o finansach publicznychglmych ustaw lub umoéw riiizynarodowych, na finansowanie
lub dofinansowanie realizacji zatgublicznych. W wierszu 52 nie wykazuje; diwot ptatndgci wykazanych
w wierszu 54.

W wierszu 53wykazuje s} dotacje otrzymane z buetéw jednostek samaydu terytorialnego (gmin, powiatow,
wojewddztw) i zwizkdéw jednostek samagdu terytorialnego.

W wierszu 54 wykazuje st kwoty ptatndci pochodzce z budetu srodkéw europejskich, o ktorych mowa
w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 20@0finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.)869

Dziat 2. Rachunek zyskéw i strat

Obejmuje zestawienie elementow, ktérych suma algetma pozwala na obliczenie wyniku finansowegdonet
jednostki. Poszczegoélne pozycje nglevypeinic zgodnie z zamianowaniem wierszy. Nglewroc uwag, ze
wartasci dodatnie pérednich wynikdw g zyskami, a ujemne stratami.

Dziat 2 zawiera tylko jedm wersje rachunku zyskow i strat, tj. porbwnawcz.
W wierszu 01nalezy wykaza sune wierszy (02+04+05+06+07).

W wierszu 02nalery wykaza przychody netto ze sprzedaw kraju i na eksport wytworzonych przez jednestk
produktow (wyrobow gotowych, poétabrykatéw oraz uggh a take ustug obcych, fi sag one fakturowane
odbiorcom 4cznie z produktamisrodki pienezne otrzymane tytutem doptat do cen sprazgd&rzychody netto
ze sprzeday produktow obejmuj nalezne, bez podatku od towardw i ustug, kwoty za spamedprodukty
(niezalenie od tego, czy zostaly zaptacone) wynikaej z przemnizenia ilgci sprzedanej przez jednostkpwere
sprzeday, skorygowane o natae dopfaty i udzielone rabaty oraz bonifikaty.

W wierszu 03 nalezy wykaza dotacje przedmiotowe,zwiagzane 2z wydatkowanierfrodkéw budetowych na
doptaty do kosztéwiwiadczenia okrédonej ustawowo ustugi publicznej lub do kosztow weatzania okrdonych
w ustawie wyrobdéw. Dotacja przedmiotowa stosowaes jam gdzie wpltywy z ustugi nie pokrywagpetnych
kosztow jejswiadczenia lub gdy ustggoubliczry podmiotswiadczy nieodptatnie (w przypadku instytucji kukur
sa to np. doptaty do biletdw na imprezy kulturalne).

W wierszu 04 naleey wykaza& przyrost (+) bBdz ubytek (-) (zwekszapcy lub zmniejszacy przychody
ze sprzeday produktow) wartéci stanu zapasow produktdw gotowych, niezaizonych (potproduktow
i produktow w toku), atate rozliczéh miedzyokresowych (bez dziataléi finansowej), jaki nagpit miedzy
pocatkiem i koacem okresu sprawozdawczedo.

W wierszu 05 nalezy wykaza&, traktowane na rowni z przychodami, koszty wytvemia we wilasnym zakresie
swiadczér zwigkszapcych aktywa (np.swiadczér na rzecz budowy wiasnycBrodkow trwatych, prac
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rozwojowych odnoszonych na wadtd niematerialne i prawne, wyrobow wlasnej produkmjzekazanych do
whasnych sklepéw).

W wierszu 06 naleey wykaza przychody netto ze sprzegatowarow i materiatdw (bez podatku od towarow
i ustug), tj. kwoty nalene za sprzedane towary i materiaty, niezaile od tego, czy zostaty zaptacone, wynikaj

z przemneenia ilagsci sprzedane] przez jednostkpveery sprzeday netto, skorygowane o nalee dopfaty

i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwyatalezne z tytutu sprzedsy.

Do przychodow ze sprzedatowarow zalicza sisprzeda tych sktadnikéw, nabytych w celu odsprzegav stanie
nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzeckggh we wiasnej sieci sklepéw obok towaréw obcejdpkcji take
produkty przez siebie wytworzone.

W wierszu 07 nalezy wykaz& dotacje podmiotowebezpdrednio zwazane z dziatalriwia operacyja jednostki,
w tym dotacje przeznaczone na finansowanieabij dziatalnéci instytucji kultury, pod warunkienye dotacje
nie zostaty przeznaczone na finansowanie nabygibyavzeniasrodkéw trwatych,srodkow trwatych w budowie
I wartasci niematerialnych i prawnych.

Dotacje podmiotowe agsto srodki budretowe przeznaczone na finansowaniezduej dziatalnéci ustawowo
wskazanego podmiotu. W przypadku instytucji kultusy to dotacje do kosztéw prowadzenia dziatatmo
kulturalnej i innej dziatalngi statutowe;.

W wierszu 13 nalezy wykaza te cze$¢ kosztéw dziatalnéci operacyjnej, ktora dotyczy dziatakwd operacyjnej
podstawowej.

W wierszu 14nalezy wykaza& systematyczn planows amortyzags (umorzeniekrodkow trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych.

W wierszu 15nalezy wykaza zwycie materiatow i energii (elektrycznej, wodnegminej i inne jej formy), w tym
takze zwycie opakowa, odpadow, paliw i gazow technicznych.

W wierszu 16 naley wykaza& zwycie ustug obcych, np. spedycyjnych, transportowysktadowania,
remontowych, budowlano-momawych (take podwykonawcéw), obrébki obcej, telekomunikacyjmyc
prowadzenie kgg, badanie bilanséw, ustug doradztwa, bankowychtapinipulacyjnych i prowizji (z wygtkiem
prowizji od kredytéw), optat za leasing operacyjngjmu i dzietawy lokali, sprztu, terendw, ustug pralniczych,
utrzymanie czystxi, ustug wywozumieci.

W wierszu 17 nalezy wykaza& podatki i optaty obarajace koszty, m.in. podatek akcyzowy, podatek od
nieruchoméci, podatek odrodkoéw transportowych i inne podatki (rolny$hg) oraz podatki lokalne, a tadk
optaty urzdowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, gparbowe, podatek od uméw cywilnoprawnych, za
wieczyste uytkowanie gruntow, ochrersrodowiska, optaty za gospodarczs/tkowaniesrodowiska), podatek od
towarow i ustug (niepodlegggy odliczeniu), wptaty na PFRON.

W wierszu 18 naleey wykaz& wynagrodzenie brutto pracownikdéw jednostki z tytstosunku pracy, z tytutu
umoéw-zlecenia, umow o dzieto i umow agencyjnych.

W wierszu 20 nalezy wykaza& skiadle na ubezpieczenia spoteczne (wsck optacanej przez pracodagyc na
fundusz pracy, fundusz gwarantowanystiadczeé pracowniczych orazwiadczenia na rzecz pracownikow, jak
np. doptaty do biletéw, kwater, vywienia, szkolenia pracownikéw, wydatki na bhp home zdrowia, a take
odpisy na ZBS lubswiadczenia urlopowe.

W wierszu 22nalezy wykaza transfery na rzecz ludga zaliczane do kosztow z tytutu:
1) kosztow osobowych niezaliczonych do wynagradferyptaty pienézne, jak i warté¢ swiadcze

w naturze), takich jak:

a) s$wiadczenia rzeczowe, wynikgie z przepisow dotygeych bezpieczestwa i higieny pracy (w tym
profilaktyczne positki i napoje), oraz ekwiwalerts teswiadczenia,

b) zasitki na zagospodarowanie i zasitki osiedleniowe,

c) srodki wydawane do spgcia pracownikom wycznie w czasie wykonywania pracy, bez prawa do
ekwiwalentu z tego tytutu,

d) wyptaty dokonywane na rzecz twércow wynalazkow, jgktdw racjonalizatorskich i wzorow
uzytkowych oraz nagrody zwrane z tymi projektami, a ta# nagrody za osgniccie wymiernych
efektow ekonomicznych wdrania nowych rozwizan technicznych i organizacyjnych,edacych
wynikami prac badawczych;
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2) swiadcze spotecznych (m.in. zapomogi dla podopiecznychifkiafia rodzin os6b odbywagych shibe
wojskowg, dodatki mieszkaniowe, zasitki rodzinne i dodat&izasitkbw rodzinnych, zasitki pigjnacyjne
orazéwiadczenia piglgnacyjne).

W wierszu 23 nalery wykaza pozostate koszty, jak np. koszty delegacji krajolwvy zagranicznych, ryczaitty za
uzywanie samochoddéw pracownikbw w sprawach jednostdlezpieczenia majkowe, odprawy matkowe,
odprawy pdémiertne, odszkodowania powypadkowe, ekwiwalenty zzeycie przez pracownikow odzig
roboczej, nargzi itp.

W wierszu 25nalezy wykaza transfery na rzecz ludiéai zaliczane do kosztow z tytutu:
1) kosztow osobowych niezaliczonych do wynagradZgvyptaty pienézne, jak i warté¢ swiadczer
w naturze), takich jak:

a) ekwiwalenty za pranie odzg roboczej wykonywane przez pracownikdéw, ekwiwajepa wywanie
wiasnej odziey i obuwia roboczego,

b) ekwiwalenty pienjzne za ayte przy wykonywaniu pracy namdzia, materiaty lub spet, stanowice
wilasna¢ wykonawcy,

¢) wartas¢ umundurowania, j obowigzek jego noszenia wynika z ob@ziijacych ustaw,

d) okreslone ustawowo: odprawy piefine, odszkodowania, rekompensaty, lub isw&dczenia z powodu
ogtoszenia upadioi lub likwidacji pracodawcy albo restrukturyzacgatrudnienia z przyczyn
niedotycacych pracownikow,

e) odszkodowania przystugige od pracodawcy za przedmioty utracone lub uszkoelazvskutek wypadku
przy pracy,

f) zagdzone i dobrowolnie wyptacone odszkodowania w sprno roszczenia ze stosunku pracy,

g) odprawy pémiertne;

2) nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone gnagrodzé (m.in. nagrody resortowe, nagrody
konkursowe, nagrody za szczegodlneagsiccia w zakresie prac badawczych oraz zastosowarhie ic
wynikéw w praktyce, nagrody za a@ghiccia w dziedzinie tworcZmi artystycznej, upowszechniania
i ochrony kultury);

3) zagdzone renty;

4) stypendia i zasitki i inne formy pomocy.

W wierszu 26 nalezy wykaza wartas¢ sprzedanych towarow i materiatbw wedtug cen nabyab cen zakupu
(jezeli jednostka nie stosuje cen nabycia).

W wierszu 27 nalezy wykaza zysk ze sprzeds, tj. nadwyke przychoddéw netto ze sprzegai zréwnanych
z nimi wykazanych w wierszu 01 dziatu 2 nad kosztaziatalngci operacyjnej wykazanymi w wierszu 13
dziatu 2.

W wierszu 28 nalery wykaz& strat ze sprzeday, tj. nadwyke kosztéw dziatalnéci operacyjnej wykazanych
w wierszu 13 dziatu 2 nad przychodami netto ze ext@ i zrbwnanymi z nimi, wykazanymi w wierszu 01
dziatu 2.

W wierszu 29 nalezy wykaza& pozostate przychody operacyjne, ktéresrpdnio § zwiazane z dziatalnieia
operacyjma jednostki, a w szczegdlbd zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywowvalych @rodkéw
trwatych, srodkoéw trwatych w budowie, warfoi niematerialnych i prawnych, inwestycji w nierachacsci

| prawa), otrzymane nieodpfatnie, w tym w drodzeodazny aktywa (w tym take srodki piengzne na inne cele
niz nabycie lub wytworzenigrodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie albo wa#dg niematerialnych

i prawnych), odszkodowania, rozgane rezerwy, korekty odpisow aktualigmych wartd¢ aktywow
niefinansowych, przychody zwaane z dzialalniwia socjalr, przychody z najmu (niestanage przedmiotu
wlasciwe] dziatalngci) lub dziezawy srodkow trwatych albo inwestycji w nieruchokud i prawa, przychody
powstate w wyniku aktualizacji wagoi nieruchoméci oraz wartéci niematerialnych i prawnych zaliczonych do
inwestycji, jak rownie ich przekwalifikowania odpowiednio do@odkow trwatych lub warti niematerialnych

i prawnych, jeeli do ich wyceny przyjto cerz rynkowg lub inaczej okréong wartas¢ godziwg. W pozostatych
przychodach operacyjnych naje wykaz& przychody zwizane ze zdarzeniami losowymi, tj. zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia poza dziatadnm operacyjm jednostki i niezwizanymi z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia, np. odszkodowania z tytutu zd@ateeowych (powod, pazar).

W wierszu 31zgodnie z art. 35¢c ustawy o rachunkéeipw przypadku ustania przyczyny dla ktorej dokama
odpisu aktualizujcego, warté& aktywow niefinansowych (rozwzanie odpisu aktualizagego) naley wykaza
réwnowarté¢ catasci lub odpowiedniej agci uprzednio dokonanego odpisu aktualizeigo z tytutu - trwalej
utraty wartdci srodkéw trwatych srodkéw trwatych w budowie, war§oi niematerialnych i prawnych, inwestycji
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w nieruchoméci i prawa, zapasOw oraz utraty wdaabzapasow, utraty wartoi naleznosci oprécz nalenaosci
zaliczanych do aktywdéw finansowych

W wierszu 32nalezy wykaza dotacje pérednio zwizane z dziatalnieia operacyjn jednostki.

W wierszu 33 wykazuje s m.in. odpisy przypadagych na dany rok dotacji, subwencji i doptat natadk na
srodki trwate, bez wzgldu nazrédito dotacji, subwenciji lub doptat.

W wierszu 35 nalezy wykaza& pozostate koszty operacyjne niezeane bezpwednio ze zwyld dziatalngcia
jednostki, m.in. strgtz tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwaty@mortyzacj oddanych w dzieawe
lub najemérodkéw trwatych, nieplanowane odpisy amortyzacyjoelpisy z tytutlu trwalej utraty warfoi),
poniesione kary, grzywny, odszkodowania, odpisamgcc lub catGci wierzytelndci w wyniku posgpowan
upadigciowych, ukladowych i naprawczych, utworzenie rezema pewne Ilub o dym stopniu
prawdopodobigstwa przyszie zobowzania (straty z transakcji gospodarczych w tokujpisy aktualizuice
wartas¢ aktywow niefinansowych, koszty utrzymania obiektdgiatalndci socjalnej, darowizny lub nieodptatne
przekazanie aktywoéw trwatych, koszty powstate w ikynaktualizacji wartéci nieruchoméci oraz wartéci
niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwesty@k réwniez ich przekwalifikowania odpowiednio do
srodkow trwatych lub wartei niematerialnych i prawnych, 4eli do ich wyceny przyto cer rynkowa lub
inaczej okrélong wartas¢ godziwg. W pozostatych kosztach operacyjnych pwplevykaza straty zwiyzane ze
zdarzeniami losowymi, zdarzeniami trudnymi do prizkeenia poza dzialaldoia operacyjlm jednostki i
niezwigzanymi z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia, np. tstreowstate w majku jednostki na skutek zdarze
losowych, jak rownig koszty usuwania skutkéw tych zdatize

W wierszu 41 nalezy wykaza& zysk na dziataln@i operacyjnej, ktéry stanowi dodagnirdznice miedzy
przychodami ze sprzega produktéw, towardw i materiatdbw oraz pozostatyprizychodami operacyjnymi
(wiersz O1+wiersz 29) a wa#da sprzedanych produktéw, towaréw i materiatdbw wyeench w kosztach
wytworzenia albo cenach nabycia albo zakupu, pkswiory 0 cal@¢é poniesionych od pogiku roku obrotowego
kosztow ogodlnego zagdu, sprzeday produktow, towardéw i materialdw oraz pozostahkdsztow operacyjnych
(wiersz 13+wiersz 35).

W wierszu 42nalezy wykaza& strat na dziatalnéci operacyjnej, tj. nadwike kosztow wykazanych w wierszach
13 i 35 nad przychodami wykazanymi w wierszach P9.i

W wierszu 43 nalezy wykaza przychody finansowe, tj. kwoty nalee m.in. z tytutu dywidend i udziatow
w zysku, odsetki od udzielonych fyezek, odsetki od lokat terminowych, odsetki zwjakisk z tytutu rozchodu
aktywow finansowych, zmniejszenie odpisow aktualieych wartd¢ aktywow finansowych wobec catkowitego
lub czs$ciowego ustania przyczyn powodaych trwah utrat ich wartgci, nadwyke dodatnich rénic kursowych
nad ujemnymi, z wytkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnyclemé kursowych, o ktérych mowa w art. 28
ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 wirma 1994 r. o rachunkowoi.

W wierszu 46wykazuje st odpowiednio dyskonto lub odsetki od lokat wolnycbdkow, z wyjtkiem srodkdw
pochodacych z dotacji z budktu:

1) w skarbowych papierach wagtmowych;

2) w formie depozytu u Ministra Finansow.

W wierszu 47wykazuje s3 odpowiednio dyskonto lub odsetki od lokat wolnycbdkow, z wyptkiem srodkow
pochodacych z dotacji z buktu:

1) w obligacjach emitowanych przez jednostki samduzterytorialnego;

2) w formie depozytu u jednostki samedzl terytorialnego.

W wierszu 50nalery wykaza& koszty finansowe, tj. mdzy innymi odsetki od zaggnictych kredytow i payczek,
odsetki i optaty dodatkowe z tytutu leasingu finamego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przeingsstle
obligacji, odsetki zwtoki, stratz tytutu rozchodu aktywow finansowych, odpisy zuty aktualizacji wartéci
aktywéw finansowych (np. skutki obminia wartéci krotkoterminowych aktywoéw finansowych), nadiyg
ujemnych ranic kursowych nad dodatnimi, z vaykiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnychzmi
kursowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ugbk82 ustawy z dnia 29 wragia 1994 r. o rachunkowoi.

W wierszu 55nalezy wykaza zysk brutto, tj. nadwske przychodow wykazanych w wierszach (01+29+43) nad
kosztami wykazanymi w wierszach (13+35+50).

W wierszu 56 nalezy wykaza strat brutto, tj. nadwyke kosztow wykazanych w wierszach (13+35+50) nad
przychodami wykazanymi w wierszach (01+29+43).
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W wierszu 57 nalezy wykaza& podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z d®Yawrzénia 1994 r.
o rachunkowéci).

W wierszu 60nalezy wykaza migdzy innymi wptaty z zysku na rzecz aedu pastwa.

W wierszu 61nalery wykaz& zysk netto, tj. dodatgirdznice miedzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym
i pozostatymi obowgzkowymi zmniejszeniami zysku.

W wierszu 62nalezy wykaza strat netto, tj. ujema réznicg migdzy zyskiem brutto a podatkiem dochodowym
i pozostatymi obowgzkowymi zmniejszeniami zysku, lub sigabrutto powgkszory o obcihzenia zwekszapce
strat.

Dane uzupetniapce do dziatu 2

Wiersz 82 —nalezy wykaza liczbe przecétnie zatrudnionych, po przeliczeniu 0s6b niepehtramiionych na
petne etaty (z jednym znakiem po przecinku).

Do zatrudnionych zaliczaesi
1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o @raowotania, wyboru lub mianowaniagkznie z osobami
zatrudnionymi poza granicami kraju), w tym rownie
a) osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnychbotach publicznych, finansowanych z Funduszu
Pracy,

b) osoby miodociane pracige napodstawie umowy o praca nie w celu przygotowania zawodowego,
c) osoby przebywage za granigna podstawie delegacji showej;

2) osoby pracuce w zaktadach pracy w formie zorganizowanych gmipoczych, tj. uczestnikow OHP
(z wyjatkiem odbywagcych nauk zawodu), skazanych;

3) osoby pracuice w gornictwie w okresie pogtkowych 28 dni pracy;

4) cudzoziemcow wykonggych prae w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi w ustandeia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryreacy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1265, zp6zm.).

Do zatrudnionych nie zaliczagsi
1) oso6b wykonujcych prae naktadcz;
2) 0s0b (uczniéw) zatrudnionych na podstawie umowyampw celu przygotowania zawodowego;
3) agentow;
4) o0s6b pracujcych na umow zlecenie lub umowo dzieto;

5) pracownikéw obcych tj. niefdlacych w okresie sprawozdawczym pracownikami jednpstk
a otrzymugcych wynagrodzenie wynikage z wczéniejszego stosunku pracy z jednastk
sprawozdawcg np. byli pracownicy.

Przecietne zatrudnienie nalezy oblicza¢ jako sumg przecetnego zatrudnienia w poszczegodlnych miesch
podzielon przez 12 (bez wzellu nato, czy zaktad funkcjonowat przez caly rok, czy)niMetodt obliczania
przecktnego zatrudnienia w miesiu naley dostosowado sytuacji kadrowej w jednostce.

W przypadku di#ej ptynngci kadr lub nagzenia zjawiska udzielania urlopéw bezptatnych malstosowa
metode sredniej arytmetycznej ze standw dziennych w migsu. Oséb przebywagych na urlopach
bezptatnych, wychowawczych oraz oséb otrzygoygh zasitki chorobowe, macierzskie, ojcowskie, rodzicielskie
i opiekuicze nie nalgy liczy¢ do standéw dziennych w czasie trwania tych nieob@irz wyjatkiem osob, ktére
taczg dodatkowy urlop macieragki lub urlop rodzicielski z pracw niepeinym wymiarze u pracodawcy
udzielajcego tego urlopu.

Przy stabilnej sytuacji kadrowej przeirie zatrudnienie w miegiu mazna oblicz¥ metoda uproszczors, tj. ha
podstawie sumy dwoch stanéw dziennych (w pierwsigyrstatnim dniu miegica) podzielonej przez dwa, lub
metoda sredniej chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy potowy stanu dzigone pierwszym

i ostatnim dniu miegta oraz stanu zatrudnienia w 15 dniu mjiesipodzielonej przez dwa. Przy zastosowaniu tych
metod w czasie trwania tych nieobegriqw stanach dziennych przyjmowanych do obligzeie naley ujmowa
0sOb, ktére powsej 14 dni nieprzerwanie w danym migsi przebywaly na urlopach bezptatnych,
wychowawczych, otrzymywaly zasitki chorobowe, mazxjéskie, rodzicielskie i opiekicze z wyjtkiem oséb,
ktore hcza dodatkowy urlop maciersgki lub urlop rodzicielski z pracw niepetnym wymiarze u pracodawcy
udzielagcego tego urlopu.
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Przeliczenia osdb niepetnozatrudnionych na peine ay dokonuje si wedtug liczby godzin pracy ustalonych
w umowie o pragw stosunku do obowtujacej normy.

Przyktady obliczania przeghej liczby zatrudnionych umieszczong w ,Zasadach Metodycznych Statystyki
Rynku Pracy i Wynagrodaé GUS Warszawa 2008 — na stronie:

http://www.stat.gov.pl/qus/5840 4688 PLK HTML.htm

Wiersz 83 —naleey wykaz& wszystkich pracuacych w jednostce, bez wzgllu na to, czy osoby te praguj

w innych jednostkach sprawozdawczych (nie halmlicza osdb, z ktérymi zawarto ume@wzlecenia i umowy o
dzieto oraz 0s6b zatrudnionych na podstawie umowpyag: w celu przygotowania zawodowego), wedlug stanu w
koncu okresu sprawozdawczego.

Do pracujcych zalicza si

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracyuritpwy o pra€, powotania, wyboru lub mianowania)
tacznie z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo;

2) pracodawcow i pracagych na wiasny rachunek:
a) wiascicieli i wspohwtacicieli (tacznie z pomagagymi czionkami ich rodzin) jednostek prowadgch
dziatalng¢ gospodarcz (z wylaczeniem wspolnikow spotek, ktdrzy nie pracwj spotce),
b) osoby pracujce nawtasny rachunek;

3) osoby wykonujce prae w Polsce, a tade za granig na rzecz jednostek, w ktérych zostaty zatrudnione,
niezalenie od czasu trwania tego zatrudnienia (np. prajizacji ustug eksportowych, jako pracownicy
polskich przedstawicielstw dyplomatycznych, ¢dé@w centralnych, polskich przedstawicielstw przy
ONZ oraz innych misji, a tade osoby skierowane za gragiw celach szkoleniowych i badawczych);

4) agentow pracucych na podstawie umow agencyjnych i umow na waaghkzlecenia fcznie
Z pomagajcymi cztonkami ich rodzin oraz osobami zatrudniomypnzez agentow); do agentéw nie
zalicza s¢ 0sOb, ktére prowadzwtasry dziatalng¢ gospodarcyg,

5)  osoby wykonujce prae nakfadcaz;

6) osoby otrzymujce zasitki chorobowe, maciermkie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekcze, a take
nauczycieli przebywagych naurlopach zdrowotnych lub dalacych czasowo w stanie nieczynnym" oraz
skazanych (wizniéw) pracujcych napodstawie zbiorowych umow o pkac

Do pracugcych nie zalicza gi

1) osO6b skrélonych czasowo z ewidencji, z ktérymi nie rogeano umowy O pracoraz innych, ngdzy
innymi osQb:

2)  pracupcych na umow zlecenie lub umowo dzieto;

3)  zatrudnionych na podstawie umowy o graccelu przygotowania zawodowego;

4)  korzystajcych z urlopow bezptatnych w wymiarze posgjy3 miesgcy (nieprzerwanie);

5)  korzystajcych z urlopow wychowawczych w wymiarze powy 3 mies¢cy (nieprzerwanie);

6) przebywagcych naswiadczeniach rehabilitacyjnych;

7)  pracownikéw udosgpnianych (zatrudnionych) przez agengjacy tymczasoweyj;

8)  pracownikow zatrudnionych na kontraktach, ktéryatowa nie ma charakteru umowy o prac

CZESC Ill. SRODKI TRWALE

Uwaga: Dane nalgy wykazywa zgodnie z prowadzanewidency srodkoéw trwalych w jednostce
sprawozdawcze).

W dziale 1 nalgy wykaza& wartas¢ brutto sSrodkow trwatych(tj. takich, ktérych okreszytkowania jest diszy
niz 1 rok) kontrolowanych przez jednostkamortyzowanych stopniowo oraz jednorazowd00 % w momencie
oddania do gywania, w tym:

1) wiasnych jednostek sprawozdawczych gekzasowo nieczynnych, jak np. znajde st w rezerwie lub
zapasie, tdace w naprawie, zuine, uznane za trwale nieczynne, wydagrione innym jednostkom)
tacznie z wartécia srodkow trwatych przyjtych do uytkowania na podstawie umow dziawy, najmu lub
leasingu, z ktérych wynika prawo do ich amortyzoisanraz (lub)

2) stanowicych wlasné¢ Skarbu Pastwa lub jednostki samagdu terytorialnego, w stosunku do ktorych
jednostka wykonuje uprawnienia \§tacielskie.

Podziatusrodkéw trwatych i nakladow na ich budewzakup lub ulepszenie (w tym réwniraktadoéw na budowy
rozpoczte, a niezakiczone) na grupy i rodzaje naje dokon& zgodnie z Klasyfikagj Srodkéw Trwatych
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wprowadzon rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 fuziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacrodkow
Trwatych (KST) (Dz. U. poz. 1864).

Do wartaci naktadéw nasrodki trwate zalicza s poniesione w okresie sprawozdawczym naktady ngaieb
(w tym rowniez zakupsrodkow trwatych niewymagagych montau lub instalacji oraz wargd brutto srodkéw
trwatych przygtych na mocy umowy o leasing finansowgcanie z wartécia leasingu uznawanego do celéw
bilansowych za aktywa trwate korzyste¢go) ldz wytworzenie na wiasne potrzebsodkéw trwatych, naktady
nasrodki trwate w budowie (niezakezone, tj. na przyszigodki trwate), na ulepszenia (przebudgowozbudow,
rekonstrukat, modernizag)) wtasnychsrodkéw, na ulepszenie w obcydhodkach trwatych oraz inne naktady
zwigzane z budow srodka trwatego — wraz z kosztami ponoszonymi pidy mabyciu, tj. kosztami transportu,
zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodzejtpel- niezalénie odzrodet finansowania (rownienabyte ze
srodkow obcych, np. dotacji, subwencji itp.).

W przypadku wspélnej budow§rodka trwatego przez kilku inwestorow naktady pomyirbye wykazywane
w zakresie catej budowy tylko w sprawozdaniachiregicego budow tzw. inwestora zagpczego (gtéwnego).
Inwestorzy, ktorzy biar udziat w kosztach budowy, nie wykazuyvnoszonych udziatéw jako zrealizowanych
naktadow.

Podmioty, ktore nie magodlicza podatku VAT i podatek ten jest wliczany do waciosrodka trwatego,
wykazup naklady 4cznie z podatkiem VAT. Réwniepozostale podmioty w przypadku, gdy podatek VAT
zwigkszy wart@¢ ujetego w ewidencji kggowej srodka trwatego, podajwartc¢ tacznie z podatkiem VAT
(dotyczy to samochoddw osobowych zakupionych nasméapotrzeby oraz zakupionych dobr inwestycyjnych
stuzacych dziatalnéci nieopodatkowanej).

Dziat 1. Wartosé¢ brutto srodkow trwatych oraz naktady na ich budowe, zakup i ulepszenie

W dziale 1 wart& brutto srodkéw trwatych w rubrykach 1 i 6 nale pod& wedtug wartéci ewidencyjnej
figurujgcej w kskgach, tj. bez pogcenia umorze.

W rubryce 1 nalezy pod& wartas¢ brutto srodkow trwatych wedtug stanu w dniu 1 | lub w dmozpoczcia
dziatalngci, zmiany formy prawne;j.

W rubryce 2 nalezy wykaz& tzw. inny przychédrodkow trwatych, w szczegoéldoi:

1) srodki trwate otrzymane na podstawie umowy najmu kidierawy, z ktorych wynika prawo ich
amortyzowania przezzytkujacego;
2)  srodki otrzymane:
a) jako wktad rzeczowy (aport),
b) jako darowizna,
¢) nieodptatnie, o charakterze infrastruktury téchmej na mocy czynréai cywilnoprawnych,
d) w nieodptatne tywanie od Skarbu Ratwa lub jednostek samaidu terytorialnego;
3)  nabycie gruntu i ewentualnie obiektow trwale z @imigzanych w drodze zasiedzenia (na mocy wyrakiu)
4)  ujawnieniesrodka trwatego;
5)  przekwalifikowanie (przekggowanie) z materiatow itp.

W rubryce 3 nalery poda wartas¢ srodkow trwatych, ktore zostaly postawione w stakwidacji na skutek
zuzycia w toku normalnego ichzytkowania, orazsrodkéw trwalych, ktére zostaly wycofane zytkowania
(postawione w stan likwidacji) w wyniku zniszczeffigp. wypadkow losowych, powodzi, katastrof it lzmian
sytuacyjnych (np. wyburzenie budynku nieyiego catkowicie celem uzyskania miejsca na buddmnego
obiektu). W rubryce tej podaje esirbwniez wartas¢ $rodkdéw trwalych postawionych w stan likwidacji
przekazanych innej jednostce celem fizycznej ikWwililacji.

W rubryce 5 nalezy wykaza przekazanigrodkow trwatych (tzw. inny rozchod), w szczegGioio
1) jako aportu na poczet udziatu w innej jednostce;
2) nieodpfatnie jako darowizna;
3) innegj jednostce doaywania na podstawie umowy przewigcgj amortyzag przez uytkownika;
4) nieodpfatnie o charakterze infrastruktury technggzra mocy czynniei cywilnoprawnej.

W rubryce 6 nalezy poda wartas¢ bruttosrodkéw trwatych wedtug stanu w dniu 31 XII.;
rubryka 6:

1) dla wierszy 02,03, 08—-12 (suma rubryk 1, 2, 7, 8) — (suma rubryk 3, 4, 5)

2) dla wiersza 04= (suma rubryk 1, 2, 8 i wiersza 18) — (suma rki#y4, 5);

3) dlawiersza 06= (suma rubryk 1, 2, 8 i wiersza 19) — (suma rki&y4, 5);

Z wypgtkiem, gdy:
1) zostaly poniesione naklady, &rodki trwale powstate w wyniku tych nakladéw nie staly jeszcze
wprowadzone do ewidencji kgjowej;
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2) na srodki trwate zostaly przyje obiekty zakupione w roku poprzednim (wykazaneojanaktady
w sprawozdaniu ubiegtorocznym);

3) zostaly poniesione naktady przez jedednostle, a srodki trwate powstate w wyniku tych naktadéw zostat
przekazane innej (innym) jednostce (jednostkom), mentrala banku dokonata zakupsrodkéw trwatych
(i wykazata w swoim sprawozdaniu w rubryce 7), astapnie przekazata je swoim oddziatom.

Wiersz 01 rubryka 7 stanowi surg wartdci podanych w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12+20+21
Wiersz 01 rubryka 8 stanowi surg wartdci podanych w wierszach: 02+04+06+08+10+11+12.

W rubrykach 7 i 8 w wierszach od 02 do 12 najepoda& wytacznie wartos¢ nakladow na §rodki trwale
poniesionych w okresie sprawozdawczym- bez kosztow obstugi zobosrian zachgnietych w celu
sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszéniaka trwatego oraz zwianych z nimi rénic kursowych:

a) w rubryce 7 — na obiekty produkcji krajowej, z importu orazyjete do odptatnegoaywania na mocy umowy
o leasing finansowyatznie z wartécig leasingu uznawanego do celéw bilansowych za aktywete
korzystagcego, ktore spetniagjkryteria zaliczania ich dgrodkow trwatych, wykazuajc naktady na nowe
srodki trwate, naklady na ulepszenie istniegcych srodkéw trwatych (przebudow, rozbudowg,
rekonstruka, modernizag i doposaenie w ramach ulepszenia),

b) w rubryce 8 — na nabycie zywanychsrodkéw trwatych wraz z nakladami ponoszonymi prelp nabyciu,
zakupsrodkow trwatych w budowie oraz nabycie prawsgtilowania wieczystego gruntu, spotdzielczego prawa
do lokalu uytkowego i spotdzielczego whasieowego prawa do lokalu mieszkalnego.

W wierszu 02 w rubrykach 1 i 6wykazuje s¢ wartas¢ gruntdéw i prawa gytkowania wieczystego gruntu @bg
ewidency ksiegowg. Zakup gruntdw oraz prawaytkowania wieczystego gruntualezy traktowa jako nabycie
uzywanego srodka trwalegoi wykazywa w rubryce 8, a naklady na poprawvalorow (ulepszenie) gruntu
w rubryce 7.

Uwaga: wiersz ten wypetniaj rowniez jednostki, ktére na mocy aghiych przepiséw wykonsjuprawnienia
wiascicielskie w stosunku do gruntéw stangayich wlasné¢ Skarbu Pastwa lub jednostek samaiu
terytorialnego.

W wierszu 05nalery poda wartas¢ budynkow i lokali, ktérych powierzchniazytkowa w przewaajacej czsci
przeznaczona jest do stalego zamieszkania, w tywe tdomdéw opieki spotecznej bez opieki medycznej oraz
wartas¢ budynkow mieszkalnych dlugotrwatego zamieszkarja,domy dziecka, domy zakonne, budynki
koszarowe, domy mieszkalne dla ludzi starszych.

Uwaga: nie naley w wierszu 05 podawawartasci budynkéw burs, doméw akademickich, internatowteh
miejskich, schronisk turystycznych, domow opiekolggznej z opiek medyczi (z wyjatkiem lokali,
w ktérych jest state zameldowanie), zaktadow kahpyaresztéwsledczych, zakladéw poprawczych,
schronisk dla nieletnich oraz budynkoéwytkowanych jako obiekty kolonijne, domy wypoczynkow
wczasowe i tym podobnych budynkoéw krétkotrwategkweaterowania.

W wierszu 07 naleey wykaza& wartas¢ ewidencyja (brutto) melioracji szczegotowych (melioracji waati)

zaliczonych zgodnie z KlasyfikacSrodkéw Trwatych do rodzaju 226, tj. tych, ktdre shuregulacji stosunkow

wodnych w celu polepszenia zdoscbprodukcyjnej gleby, utatwieniu jej uprawy oraghwonie uytkow rolnych

przed powodziami — ustawa z dnia 20 lipca 2017Rrawo wodne (Dz. U. poz. 1566, zzpézm.).

W wierszu 09 nalezy wykaza& wartags¢ zespotow komputerowych, vawierszu 11 — wartGé narzdzi,
przyrzddéw, ruchoméci i wyposaenia (m.in. zbiory biblioteczne), bez wedu na fakt, czy g amortyzowane
stopniowo, czy jednorazowo w 100 % w momencie oddda wywania.

Dane uzupetniapce do dziatu 1

W wierszu 13 nalezy pod& wartas¢ drog, tj. warté¢ nawierzchni i podbudowy, bez wastd gruntéw pod tymi
drogami. Warté¢ gruntow pod drogami natg wykazywa w wierszu 02.

W wierszu 14 nalezy wykaza& wartas¢ ewidencyja (brutto) melioracji podstawowych (uidzer wodnych)

zaliczonych zgodnie z KlasyfikagSrodkow Trwatych do rodzaju 225, tj. tych, ktére shregulacji stosunkow
wodnych w celu polepszenia zdodedprodukcyjnej gleby, utatwieniu jej uprawy oraghoonie uytkdw rolnych

przed powodziami — ustawa z dnia 20 lipca 2017Rtawo wodne.

W wierszach 1517 nalezy wykaza naktady na zakup$rodkow trwatych z importu.

Uwaga: Rbwnoznaczne do pgjia ,import”, stosowanego w odniesieniu do krajowzaunijnych, jest pegie
~-wewnatrzwspodlnotowe nabycie”, w odniesieniu do krajévockowskich UE.

Strona 12



Przez naklady z importu nale rozumi€ wydatki poniesione ndrodki trwate (maszyny, ugzlzenia, srodki

transportu itp.) wyprodukowane poza granicami krejwniez w przypadku ich zakupu u dealera luneadnika.
Zakupysrodkow trwatych montowanych w kraju z elementéwosymdzanych z zagranicy najetraktowa jako

naktady krajowe. Nabyciezywanych srodkéw trwalych pochodzych z importu naley traktowa jak zakup
nowych srodkéw trwatych i wykazywa je w rubryce 7 i odpowiednio w wierszach 15-17ton@ast nabycie
uzywanychsrodkow trwatych pochodych z importu, a tytkowanych dotychczas przez krajowych sciaieli

naley uwaza¢ za zakup krajowegozywanegosrodka trwatego i wykazywatylko w rubryce 8.

W wierszu 18 nalezy wykaza wartas¢ budynkow i lokali, av wierszu 19wartas¢ obiektow ireynierii ladowej

i wodnej (wtym rownie warta¢ przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji i modernizagjz istniegpcych)
pochodzcych z inwestycji (take wieloletnich) oraz zakupionych od firm bugltjch na sprzeda przyjetych
w roku sprawozdawczym do ewidengéjiodkéw trwatych. W wierszach tych nie nafewykazywa budynkow

I budowli zakupionych i zytkowanych wczéniej przez innego zytkownika wykazywanych w dziale 1 w rubryce
8 w wierszach 04 i 06.

W wierszu 20 nalezy poda& poniesione w okresie sprawozdawczym koszty obstoiowhzanr zachghietych
w celu sfinansowania zakupu, budowy lub ulepszériglka trwatego oraz zwtane z nimi rénice kursowe
(wartcsci tych nie naley zalicz& do wierszy od 02 do 12 w dziale 1).

W wierszu 21 nalezy wykaz& naktady zwazane z budowsrodka trwatego na tzw. pierwsze wypesaie, ktore
po jej zakaczeniu i rozliczeniu nie dulg stanowity srodkéw trwatych ze wzgdu np. na przewidywany krotki
okres uytkowania.

W wierszu 31 nalezy wykaza wartas¢ brutto nieruchoméi oraz wartéci niematerialnych i prawnych, wg stanu
w dniu 31 XII, zaliczonych zgodnie z ustaw dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (DZ. U. z 2019 r. poz.
351) do inwestycji dlugoterminowych.

Dziat 1.0. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowejrodkow trwatych wykazanych w dziale 1 rubryka 6

W wierszu 1 nalezy pod& wartas¢ dotychczasowych (tzn. naliczonych od pgikm uzytkowania) odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych).

W wierszu 2 naley pod& wartas¢ srodkow trwalych catkowicie zamortyzowanych (umoryom), a jeszcze
uzytkowanych.

W wierszu 3nalezy wykaza& wartas¢ odpisdw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w rokuaspozdawczym.

Dziat 1.1. Leasing finansowy

W wierszu 1 nalezy wykaz& (ujete rownie w rubrykach 7 i 8 dziat 1) wardé brutto srodkéw trwatych
przyjetych wroku sprawozdawczym do odptatneggywania na mocy umowy o leasing finansovagznie
Z wartccia brutto leasingu uznawanego do celéw bilansowyclakigwa trwate korzystagego zgodnie z art. 3
ust. 4 ustawy z dnia 29 wrgea 1994 r. o rachunkowoi, natomiasw wierszu 2 nalery wykaza wartas¢ brutto
srodkow trwatych oddanych w roku sprawozdawczym do odptatneggywania na mocy umowy o leasing
finansowy hcznie z wartécia brutto leasingu uznawanego do celéw bilansowychktawa trwate korzystagego
zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkégiio

Dziat 2. Finansowanie naktadoéw

W dziale 2 naley wykaza& zrédia finansowania naktadéw (pochodzerfimdkéw piengznych) hcznie
z podatkiem VAT, ktory nie podlega odliczeniu.

Wartaé¢ wykazanaw wierszu 2 w rubryce 1powinna by zgodna z sumwartasci wykazanych w dziale 1 wierszu
01 w rubryce 7 iwierszu 01 w rubryce 8, natomaattas¢ wykazanaw wierszu 3 w rubryce 1 powinna lgy
zgodna z wartiia podan w wierszu 01 w rubryce 7 dziatu 1.

W wierszu 4 naleey wykaza wydatki poniesione w roku sprawozdawczym na nabygrtgci niematerialnych
i prawnych okrélonych w ustawie z dnia 29 wri@a 1994 r. o rachunkowoi.

W wierszu 5 nalery wykaza& nabycie nieruchons$ai oraz wartéci niematerialnych i prawnych kwalifikowanych
od 1 stycznia 2002 r., zgodnie zusiaw dnia 29 wrzénia 1994 r. orachunkowoi, do inwestycji
diugoterminowych (lokat).

W wierszu 6 naley wykaza nabycie akcji, diugoterminowych papieréw waciowych, wartéci udzielonych
dlugoterminowych payczek, wartéci udziatbw oraz innych dtugoterminowych aktywowndnsowych. Do
diugoterminowych papierow wasiowych, payczek itp. zalicza gite z nich, ktére zostaly uznane za lokaty i ktbryc
termin zaptaty przypada co najmniej po uptywie rokidaty, na jakjest sporzdzone sprawozdanie finansowe.
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W rubryce 6 nalezy wykaza& wartas¢ aktywow trwatych przygtych w roku sprawozdawczym do odplatnego
uzywania na mocy umowy o leasing finansowggznie z wartécia leasingu uznanego do celéw bilansowych za
aktywa trwate korzystagego. Warté¢ wykazana w wierszu 2 rubryce 6 powinnd lzgodna z wartwia podan

w wierszu 1 rubryce 1 dziatu 1.1.

W rubryce 7 nalery wykaza& wszystkiesrodki zagraniczne bezzwrotne i zwrotne uzyskan@mvach programow
migdzynarodowych, w tym z Europejskiego Funduszu RgaviRegionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS), Funduszu SpémdFS) itp., rownie w przypadkach, gdy inwestycja jest prefinansowana,
zas W rubryce 8 zagraniczne kredyty i ggczki zwrotne.

W rubryce 9 nalezry wykaza& pozostategnie wymienione od rubr. 2 do rubr.8)odta finansowania, np. fundusze
celowe,srodki pienkzne otrzymane od rady rodzicow, oséb prywatnych, itp

W rubryce 10 nalezy wykaza naktady niesfinansowane, np. niezaptacone faktury.

Informacja o pracochtonnosci formularza

1) Przez czas przygotowania danych malezumie czas przepracowany przez respondenta (w minutach)
zZwigzku z:

a) konieczndcig przygotowania Rsstwa dokumentacji wewtrznej, z ktérej bda pochodz dane do
wypetnienia sprawozdania;
b) wykonywaniem dodatkowych przeliaze danych pozyskanych bezZpednio z Pastwa ewidencji
wewretrznej;
¢) opracowaniem danych wedtug przekrojow wymaganyalpdtrzeb sprawozdania.
2) Przez czas wypetnienia sprawozdania hatezumie czas przepracowany (w minutach) przy wypetnianiu
sprawozdania tj. w szczegékubd czas przepracowany na wpisywanie danych i evedmich korekt.
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