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Zbierane na tym formularzu dane podlegaja bezwzgle¢dnej ochronie zgodnie z zasada tajemnicy statystycznej (art. 10 ustawy o statystyce

publicznej).

(e-mail sekretariatu jednostki sporzqdzajgcej sprawozdanie — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

1. Organizator jednostki® Symbol
A. Jednostka posiadajaca wigcej niz jednego organizatora tak 1 nie 0

2. theu;gum posiada statut lub regulamin uzgodniony z ministrem wtasciwym do spraw kultury i dziedzictwa narodo- tak 1 | nie 0

3. Wojewddztwo powiat miasto/gmina

4. Miejscowos¢

5. Adres strony internetowej jednostki WWW. . oviririraneienennnns
A. Liczba odston strony internetowej jednostki w ciggu roku
B. Liczba unikalnych uzytkownikéw strony internetowej jednostki w ciggu roku

6. Obiekt przystosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych tak 1 nie 0
A. Wejscie do budynku tak 1 nie 0
B. Udogodnienia wewnatrz budynku tak 1 nie 0

7. Ekspozycje przystosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych tak 1 nie 0

8. Muzeum posiada oddziaty (nie wypelniajq oddzialy muzealne) tak 1 nie 0 Jliczba oddziatow|

9. Muzeum prowadzi elektroniczng ewidencje zbiorow tak 1 nie 0

4 Nalezy wpisa¢ informacje o wlasciwym ministrze, samorzadzie wojewodztwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej. Jednostki posiadajace

wiecej niz jednego organizatora wskazuja organizatora wiodacego (organizator wiodacy to organizator, w rejestrze ktorego znajduje si¢ muzeum).

Dzial 1. Dane ogélne

Czynne sezonowo | 3

3.2. Muzeum/oddzial posiada dostepne dla zwiedzajacych tereny
przynalezne (ogrody, parki, tereny zielone)

tak 1 nie 0

1. 3. Rodzaje muzeum/oddziatu 4. Rodzaj instytucji paramuzealnej
Muzeum 1 1 od logi
01 | sztuki 06 | historii naturalnej 0ogrod zoologiczny
Oddzial muzeum 2 2 | ogrod botaniczny
Instytucja 5 02 | archeologiczne 07 | techniki i nauki
. i iaka?
paramuzealna 03 _etnograflczn_e 08 | specialistyczne 3 Jinna(jaka?) ........
i antropologiczne
04 | historyczne 09 | interdyscyplinarne
05 | martyrologiczne 10 | inne (jakie?) ........
2.
Czynne 1 3.1. Muzeum/oddziat prezentuje ekspozycje na wolnym powietrzu
Nieczynne 2 tak 1 nie 0




Dzial 2. Zbiory muzealne, okazy zywe — stan w dniu 31 XII

Wypehniaja muzea (podajac dane tacznie z oddziatami) oraz instytucje paramuzealne (z wylaczeniem ogrodéw botanicznych).

Kategorie muzealiow/depozytow
Wyszczegblnienie Ogotem Dokumenty
Dzieta Artefakty Okazy Obiekty Dokumenty | pisane Dokumenty Obiekty
sztuki kulturowe | przyrodnicze | fotograficzne | drukowane | recznie lub | audio- cyfrowe
maszynowo | wizualne
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
8 | wpozycjach 1
§ inwentarzowych
S | wsztukach 2
2| wpozycjach 3
g inwentarzowych
& | wsztukach 4
Dzial 3. Zwiedzajacy??
Wyszczegodlnienie Ogdtem
0 1
Ogodtem 01
w zorganizowanych grupach 02
w tym miodziez szkolna 03
korzystajacy z biletow ulgowych 04
w tym rodzinnych 05
z wiersza 1 zwiedzajacy bezplatnie 06
zwiedzajacy w ramach ,,Nocy Muzedow” 07
obcokrajowcy 08
zwiedzajacy wystawy 09
zwiedzajacy tereny przynalezne (ogrody, parki, tereny zielone)® 10
3 Stacjonarnie.
b Jezeli jednostka nie prowadzi ewidencji zwiedzajacych w wierszach od 1 do 10 nalezy poda¢ dane szacunkowe.
° Dotyczy tylko muzeéw i oddziatow.
3.1. Mozliwoé¢ zakupu biletow przez Internet tak 1 nie 0
Dzial 4. Wystawy w kraju®
State
Czasowe (stan w dniu 31 XI1)
Wypozyczone w tym
Wystawy ogblem whasne wspotorgani- = trwai otwarte
(rubr. 2+3+4+5) zowane krajowe z zagranicy rwajgcee W ciagu
roku
0 1 2 3 4 5 6 7
Liczba wystaw
3 Dziatalno$¢ realizowang on-line nalezy wykaza¢ w dziale 7a w wierszu 1.
Dzial 5. Wystawy za granica
Kraj Liczba wystaw Zwiedzajacy?
0 1 2
1
2
3
3 Jezeli jednostka nie prowadzi ewidencji zwiedzajacych, nalezy poda¢ dane szacunkowe.
Dzial 6. Dzialalno$¢ wydawnicza
Wypehiajg muzea (podajac dane tacznie z oddziatami) oraz instytucje paramuzealne.
Wyszczegblnienie Ksigzki Czasopisma
0 1 2
Liczba tytuléw w formie drukowanej 1
Nakiad w egzemplarzach 2
Liczba tytutéw dostepnych przez Internet 3




Dzial 7. Pozostala dzialalno$¢ kulturalna, naukowa i edukacyjna?®

Wyszczegolnienie

Liczba imprez

Uczestnicy

0

1

2

Odczyty/prelekcje/spotkania

Seanse filmowe

Koncerty

Konkursy

Imprezy plenerowe

Lekcje muzealne
i warsztaty

tematy zrealizowane

zajecia

Sesje, seminaria naukowe/sympozja i konferencje

Oprowadzanie kuratorskie®

OO |NfoOo|O|dh|WIN|F

3 Pozostaty dziatalnos¢ kulturalng, naukows i edykacyjng realizowang on-line nalezy wykaza¢ w dziale 7a w wierszu 2 i 3.
b Oprowadzanie kuratorskie — zwiedzanie wystawy z pracownikiem naukowym.

Dzial 7a. Dzialalno$¢

realizowana on-line?d

Wyszczegolnienie

Liczba

Uczestnicy

0

2

Wystawy

Dziatania edukacyjne i popularyzatorskie

Dziatania naukowe

3 Réwniez hybrydowa, tj. realizowana rownoczesnie w formie stacjonarnej i on-line.

7b. Dziatalno$¢ on-line realizowana w formie ptatnej

tak 1

nie 0

Dzial 8. Digitalizacja zbiorow
Wypehniaja muzea (podajac dane tacznie z oddziatami). Nie dotyczy instytucji paramuzealnych.

Wyszczegolnienie

Ogotem

0

ogdlem?

Liczba obiektow
zdigitalizowanych

w tym zdigitalizowanych w ciggu roku

(w sztukach)

udostgpnionych w katalogach cyfrowych

Wydatki poniesione na digitalizacje w ciagu roku w tysigcach ztotych
(bez znaku po przecinku)

4 W wierszu 1 nalezy poda¢ wszystkie obiekty dotychczas zdigitalizowane.

Dzial 9. Przechowywanie i konserwacja

Wypehiaja muzea (podajac dane tacznie z oddziatami). Nie dotyczy instytucji paramuzealn

ch.

Ekspozycje muzealne mieszcza si¢ w jednym obiekcie

tak

1

nie

liczba obiektow

Muzeum posiada wyodrebnione pomieszczenia magazynowe dla muzealiow

tak

nie 0

1
2
3. Powierzchnia magazynowa (w m?, bez znaku po przecinku)
4

Liczba muzealiéw (w sztukach) poddanych w ciggu roku konserwacji:

A. Pelnej

B. Czgéciowej

C. Zapobiegawczej

Dzial 10. Pracujacy — stan w dniu 31 XI1
Wypelniaja muzea (podajac dane tacznie z oddziatami) oraz

instytucje paramuzealne.

Wyszczegdlnienie

Ogotem |w tym kobiety

0

Pracujacy w osobach
ogblem

w tym pracownicy
merytoryczni

Z wiersza 1
petnozatrudnieni




Frosz poda¢ szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypelnienia 1
ormularza

Prosz¢ podaé szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypetnienie formularza 2

(e-mail kontaktowy w zakresie sporzqdzonego sprawozdania — WYPEENIAC WIELKIMI LITERAMI)

(telefon kontaktowy (miejscowos¢, data)
w zakresie sporzadzonego sprawozdania)




Objasnienia do formularza K-02

Muzeum podaje dane lacznie z oddzialami w dziatach 2, 6, 8, 9, 10
Oddzialy muzealne i instytucje paramuzealne nie wypehiaja pozycji
8, 9; oddzialy muzealne wypelniaja dzial 1 oraz dzialy od 3 do 5, 7,
7a, 7b; instytucje paramuzealne wypetniaja dzialy od 1 do 7b, 10.
Ogrody botaniczne zaliczane do grupy instytucji paramuzealnych
nie wypetniaja pozycji 9 oraz dziatu 2.

Pozycja 7

Ekspozycje przystosowane do potrzeb oséb niepelnosprawnych to
ekspozycje przygotowane w sposob umozliwiajacy osobom z ré6znymi
formami niepetnosprawnos$ci poznanie wszystkich lub wybranych
eksponatow.

Dzial 1

Pozycja 1 — pojecie oddzial muzeum musi byé interpretowane
zgodnie z rozumieniem zapisu w statucie danego muzeum, ktéry
dotyczy jego organizacji.

Pozycja 2 — nalezy zaznaczy¢ symbol ,,2” (nieczynne) w przypadku,
gdy w roku sprawozdawczym muzeum byto niedostgpne dla
zwiedzajacych przez caty rok, symbol ,,3” (czynne sezonowo) nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy muzeum ze wzgleddéw merytorycznych
i organizacyjnych udostgpniane bylo zwiedzajacym tylko przez
okreslona liczbg miesiecy w roku.

Pozycja 3 — nalezy zaznaczy¢ jeden z symboli. Jezeli nie okre§lono
rodzaju muzeum, a gromadzone sg zbiory z réznych dziedzin, to rodzaj
muzeum okresli najliczniej reprezentowany zbior muzealidw.

Pozycja 4, symbol 3 — dotyczy m.in. planetariow, centréw techniki,
zamkow, patacow, podziemnych tras turystycznych, a takze nie
bedacych muzeami ekspozycji statych, prezentujacych osiagnigcia,
odkrycia iciekawostki z dziedziny historii, archeologii, kultury,
przyrody, techniki itp.

Dzial 2

Przez muzealia nalezy rozumie¢ obiekty bedace wiasno$cig muzeum
wpisane do inwentarza muzealiow wedtug stanu na 31 XII.

Wiersz 1 — nalezy wykaza¢ liczbe pozycji (numeréw) inwentarzowych.
Wiersz 2 — nalezy poda¢ liczbe sztuk, czyli wszystkich obiektow bez
wzgledu na to, czy wystgpuja w ksiedze inwentarzowej jako osobne
pozycje, czy w zespotach.

Przez depozyty nalezy rozumie¢ obiekty przekazane na przechowanie
do muzeum wpisane do ksi¢gi depozytow wedhug stanu na 31 XII.
Wiersz 3 — nalezy wykazac¢ liczbe pozycji (numeréw) inwentarzowych.
Wiersz 4 — nalezy poda¢ liczbg sztuk, czyli wszystkich obiektow bez
wzgledu na to, czy wystepuja w ksiedze depozytowej jako osobne
pozycje, czy w zespotach.

Do kategorii muzealiow/depozytéw wedlug normy PN-ISO 18461
Miedzynarodowa statystyka muzealna, nalezy zaliczy¢:

Dziela sztuki: obrazy (np. na plotnie, desce, tynku), dzieta sztuki na
papierze (np. dokumenty graficzne, rysunki, akwarele), plany
architektoniczne 1 rysunki, rzezba (w tym plaskorzezby, rzezby
znajdujace si¢ we wnetrzach i na wolnym powietrzu, niezaleznie od
sposobu ich wykonania i zastosowanego tworzywa), przedmioty sztuki
dekoracyjnej  (np. metaloplastyka, bizuteria, chronometry, wyroby
emaliowane, wyroby z ko$ci stoniowej, wyroby z laki, tkaniny
dekoracyjne, porcelana), pozostate dzieta sztuki (np. scenografia,
instalacje);

Artefakty kulturowe: urzadzenia, maszyny; narze¢dzia reczne; pojazdy;
tekstylia, odziez (w tym flagi, dywany, kostiumy i akcesoria); meble,
wyposazenie, sprzety; zabawki; przedmioty codziennego uzytku;
obiekty kultu religijnego (np. przedmioty liturgiczne, dewocjonalia,
wota); monety, medale; instrumenty muzyczne; bron i uzbrojenie
ochronne; artefakty medyczne; budynki historyczne (dotyczy muzedéw
na wolnym powietrzu); pozostate artefakty (np. techniczne i rolnicze,
sportowe);

Okazy przyrodnicze: okazy zoologiczne: preparaty suche i mokre,
preparaty mikroskopowe; okazy botaniczne: preparaty suche i mokre,
preparaty mikroskopowe, zamrozone hodowle; okazy geologiczne i
paleontologiczne: skaty, kamienie szlachetne, mineraly, meteoryty,
osady, skamieniatosci (w tym odpowiednie mikroskamieniatosci,
nanoskamieniato$ci, cyjanobakterie oraz sfosylizowane materiaty
palinologiczne); szczatki ludzkie: tkanki ludzkie, wlosy, szkielety,
mumie itd.; zywe zwierzgta: (w ogrodach zoologicznych i akwariach);
zywe ro$liny (w ogrodach botanicznych i arboretach); inne okazy
przyrodnicze (np. substancje chemiczne, leki);

Obiekty fotograficzne: mikrofilmy i mikrofisze, odbitki czarno-biate,
negatywy czarno-biate, odbitki, negatywy i pozytywy kolorowe (w tym
slajdy i przezrocza), inne (dagerotypy, ambrotypy, ferrotypy, negatywy
szklane i przezrocza do latarni magicznych);

Dokumenty drukowane: ksigzki, wydawnictwa seryjne i gazety, inne
woluminy (np. albumy z wycinkami, albumy), dokumenty
kartograficzne, akcydensy i druki ulotne, druki filatelistyczne i
numizmatyczne, pocztowki, plakaty i inne duze arkusze, inne;

Dokumenty pisane recznie lub maszynowo: korespondencja,
pamigtniki i inne osobiste zapiski, rekopisy i maszynopisy;

Dokumenty audiowizualne: dokumenty audio (cylindry woskowe,
plyty fonograficzne, ta§my, kasety, dokumenty wizualne i laczone
audiowizualne (filmy, nagrania wideo);

UWAGA | Dokumenty audiowizualne na no$nikach fizycznych liczy
si¢ jako jednostki fizyczne (np. koperty na ptyty lub kasety, pudetka na
kasety wideo).

UWAGA 2 Cyfrowe dokumenty audiowizualne liczy si¢ osobno w
ramach kategorii obiekty cyfrowe.

Obiekty cyfrowe: obiekty, ktore zostaly stworzone cyfrowo lub
zdigitalizowane przez muzeum oraz obiekty, ktore zostaly nabyte w
formie cyfrowe;j.

UWAGA 1 Nalezy ujmowac tylko te obiekty, ktore zostaly wpisane do
inwentarza muzealiow lub depozytow.

UWAGA 2 Jeéli doktadne policzenie obiektow cyfrowych nie jest
mozliwe, zamiast tego mozna liczy¢ nosniki fizyczne obiektow
cyfrowych (dyski, plyty CD-ROM, plyty DVD, tasmy magnetyczne
itd.).

Dzial 3

Dotyczy zwiedzajacych muzeum i wystawy muzealne, organizowane
rowniez poza siedzibg. Do tej warto$ci nie wlicza si¢ frekwencji
podczas imprez plenerowych (dane wykazywane sg w dziale 7).

Wiersz 01 UWAGA (dot. muzedéw i oddziatéw): w przypadku gdy
jedna osoba zwiedzita zar6wno wystawy (w.09) jak i tereny przynalezne
(w.10) w liczbie OGOLEM powinna zosta¢ ujeta tylko raz.

Dziat 4

Przez wystawy wspolorganizowane nalezy rozumie¢ ekspozycje, ktore
przygotowywane sg przez wigcej, niz jedng instytucje. Wystawe
wspoélorganizowang wykazuje tylko jedna instytucja/organizator —
wedhug ustalen umowy. Przez wystawy stale nalezy rozumiec
ekspozycje wlasne planowane na okres nie krotszy niz 3 lata
i eksponowane w ciggu roku.

Dzial 6

Dane dotycza wytacznie publikacji wiasnych muzeum (instytucji
paramuzealnej).

Dziatalno$¢ wydawnicza nie obejmuje plakatow, ulotek, informatorow.
W rubryce 1 nalezy wykazywaé ksiazki oraz katalogi, w rubryce 2
nalezy wykazywac roczniki oraz serie wydawnicze.

Dzial 7

Dotyczy liczby imprez organizowanych/wspoétorganizowanych przez
muzeum (instytucje paramuzealng).

Dzial 7a

Nalezy wykaza¢ liczb¢ imprez realizowanych w formie on-line. Nie nale-
zy wykazywaé liczby udostgpnien (nagran) tej samej imprezy oraz infor-
macji o imprezach zamieszczonych na stronie internetowej jednostki. Do
imprez realizowanych w formie on-line nie nalezy zalicza¢ nagranych
weczesniej filmow, spotkan itp., ktore zostaty udostepnione na Facebooku,
YouTube, czy stronie internetowej jednostki.

Uczestnikow imprezy nalezy wykazac na podstawie odnotowane;j liczby
wej$¢ on-line na dang impreze lub logowania (tylko w czasie jego trwa-
nia) albo informacji uzyskanej od administratora platformy (o liczbie
uczestnikOw w czasie trwania imprezy).

Dzial 8

Obiekt zdigitalizowany to obiekt, dla ktorego opracowano metadane
i mozliwie najwierniejsze odwzorowanie (odwzorowania) cyfrowe oraz
umieszczono je w bazie danych. Metadane opisowe obiektu powinny
odpowiadaé co najmniej zakresowi danych  wymaganych
rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach
(Dz.U. poz. 2073). Odwzorowania cyfrowe powinny zawiera
metadane  techniczne (szczegdély strony technicznej procesu
fotografowania czy skanowania).

W wierszu 3 — jeden obiekt odpowiada jednej publikacji cyfrowej.

W wierszu 4 — nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na digitalizacje
zuwzglednieniem  kosztow  osobowych (w  tym  honoraria
i wynagrodzenia  pracownikdéw, ktorych  zakresy = obowigzkow
W przewazajacej czgsci dotycza dzialalnosci zwiazanej z digitalizacja),
zakupu ustug, zakupu infrastruktury, licencji i majatkowych praw
autorskich.

Dzial 9

Wiersz 1 — dotyczy obiektow, w ktorych znajduja si¢ zbiory muzealne.
Wiersz 4 — nalezy poda¢ liczb¢ muzealiow (w sztukach), przy ktorych
trwaty prace konserwatorskie w roku sprawozdawczym. Nalezy
wykaza¢ konserwacj¢ wszystkich muzealiow wlasnych (czyli
Z inwentarza muzeum), réwniez tych, ktore znajduja si¢ w depozycie
lub w uzyczeniu w innej instytucji.



Konserwacja pelna to prace majace na celu spowolnienie/zapobiezenie
degradacji calego obiektu wraz z wykonaniem dokumentacji przed i po
konserwacji.

Konserwacja czeSciowa dotyczy prac majacych na celu
spowolnienie/zapobiezenie degradacji czg$ci obiektu, jego elementu
(np. skrzydto oltarza) wraz z wykonaniem dokumentacji procesu.
Konserwacja zapobiegawcza — dziatania majace na celu uniknigcie i
zminimalizowanie pogorszenia stanu zachowania obiektu; obejmuje
tylko dzialania w bezpo$rednim kontakcie z konkretnym obiektem i nie
ingerujace w jego materiaty i strukture.

Dziat 10
W wierszu 1 — nalezy poda¢ wszystkich pracujacych w jednostce
sprawozdawczej bez wzgledu na zajmowane stanowisko, dla ktorych
jednostka jest glownym miejscem pracy. Nalezy wykaza¢ pracownikow
merytorycznych oraz personel zajmujacy si¢ obstuga administracyjng
instytucji (np. pracownikéw administracyjno-biurowych, ksiggowosci,
kadr, kasjerow, bileterow itp.), jak rowniez pracownikow
technicznych/obstugi (np. obstugi technicznej, gospodarczych, itp.).

Wiersz 2 — do pracownikow merytorycznych nalezy zaliczy¢é osoby

wykonujace prace w zakresie dziatalnosci podstawowej jednostki

(w tym zwigzane z promocja lub zarzadzaniem — np. dyrektor).

Do pracujacych zalicza si¢:

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracg,
powotania, wyboru lub mianowania) facznie zsezonowymi
i zatrudnionymi dorywczo;

2) pracodawcow i pracujacych na wlasny rachunek:

- whasdcicieli 1 wspotwiascicieli  (facznie  z pomagajacymi
czlonkami ich rodzin) jednostek prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza (z wylaczeniem wspolnikow spotek, ktorzy nie
pracuja w spotce);

- osoby pracujace na wiasny rachunek;

3) osoby wykonujace prac¢ w Polsce, atakze za granicg na rzecz
jednostek, w ktorych zostaly zatrudnione, niezaleznie od czasu
trwania tego zatrudnienia (np. przy realizacji ustug eksportowych,
atakze osoby skierowane za granice w celach szkoleniowych
i badawczych);

4) osoby otrzymujace zasitki chorobowe, macierzynskie, ojcowskie,
rodzicielskie i opiekuncze, a takze nauczycieli przebywajacych na
urlopach  zdrowotnych lub ,bedacych czasowo w stanie
nieczynnym" oraz skazanych (wiezniow) pracujacych na podstawie
zbiorowych umow o prace.

Do pracujacych nie zalicza si¢:

- 0s0b skreslonych czasowo zewidencji, z ktorymi nie rozwigzano
umowy o0 pracg, oraz innych, migdzy innymi osob:

- korzystajacych z urlopéw bezptatnych w wymiarze powyzej
3 miesigcy (nieprzerwanie);

- korzystajacych z urlopéw wychowawczych w Wymiarze powyzej
3 miesi¢cy (nieprzerwanie);

- przebywajacych na $wiadczeniach rehabilitacyjnych;

- pracujacych na umowe zlecenia lub umowg o dzieto;

- zatrudnionych na podstawie umowy o0 prace w celu
przygotowania zawodowego;

- pracownikoéw udostgpnianych (zatrudnionych) przez agencj¢ pracy
tymczasowej;

- pracownikéw zatrudnionych na kontraktach, ktéorych umowa nie
ma charakteru umowy o pracg.

Pelnozatrudnieni to osoby, ktére pracuja w pelnym wymiarze godzin

pracy obowigzujacym w danym zaktadzie pracy lub na danym

stanowisku pracy.



