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INFORMACJA DOTYCZACA SPRAWOZDAWCZOSCI
ELEKTRONICZNEJ

Od 1 stycznia 2009 roku Gléwny Urzad Statystyczny wprowadzit jako
obowiazujaca bezpieczna elektroniczng forme przekazywania danych statystycznych
w sprawozdaniach GUS. Obowiazek przekazywania danych statystycznych wynika
z art.30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U.Nr 88,
poz. 439, z p6ézn. zm.) oraz zatacznika do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia

8 grudnia 2009 .

Sprawozdawczo$¢ elektroniczna moze by¢ realizowana w dwoch formach
on-line lub off-line.

Aplikacje off-line umozliwiaja wypelnianie sprawozdan bez koniecznos$ci
bezposredniego polaczenia z Internetem, a nastgpnie przekazanie ich jedna z drég do
statystyki publiczne;.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ skorzystania w Urzedach Statystycznych z aplikacji

z dostepem do Internetu.

W celu realizacji obowiazku sprawozdawczego nalezy posiada¢ aktywne konto
w portalu sprawozdawczym. Aktywacji mozna dokona¢ bezposrednio na portalu

(https://form.stat.gov.pl/edeklaracje/) lub poprzez kontakt z naszymi koordynatorami.

| atomer L Trep—

Rys. 1 Aktywacja konta na portalu sprawozdawczym


https://form.stat.gov.pl/edeklaracje/

OPIS SYSTEMU

System AKPk obejmuje obsluge badania koniunktury przemystu metoda testu
w wylosowanych przedsigbiorstwach. Proba podlegajaca badaniu jest losowana

centralnie w GUS.

SRODOWISKO DZIALANIA APLIKACJI

SYSTEM OPERACYJNY

e  Windows — Windows 98, Windows 2000, Windows XP, Windows Vista

e Linux

WYMAGANIA SPRZETOWE

e Procesor 633 MHz
e 128 MB pamigci operacyjnej RAM

WYMAGANIA APLIKACJI

e Uruchomienie aplikacji jest mozliwe tylko na komputerze, na ktérym zainstalowane
jest srodowisko uruchomieniowe JAVA (http:/www.sun.com),

- dla systemu Windows 98, Windows 2000, Windows XP —

jre-1_5 0 _16-windows-i586-p-s.exe, ktory mozna pobra¢ ze strony dostgpnej
poprzez nastgpujacy link:

(https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/ WES/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-
/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_16-oth-JPR@CDS-CDS_Developer)

- dla systemu Windows Vista —
jre-6ull-windows-i586-p-iftw.exe, ktory mozna pobra¢ ze strony dostgpnej

poprzez nastgpujacy link:

(http://www.java.com/pl/download/windows_ie.jsp?locale=pl&host=www.java.com:80&bhcp=1)



http://www.sun.com
http://www.java.com/pl/download/windows_ie.jsp?locale=pl&host=www.java.com:80&bhcp=1
https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-1.5.0_16-oth-JPR@CDS-CDS_Developer

- dla systemu Linux-
jre-6ul0-linux-i586.bin, ktéry mozna pobra¢ ze strony dostgpnej poprzez
nastgpujacy link:

(https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/ WES/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-

/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-6ul0-oth-JPR@CDS-CDS Developer)

e Adobe Reader od wersji 5.0 dla systemu Windows

(http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2 _allversions.html).)


http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2_allversions.html
https://cds.sun.com/is-bin/INTERSHOP.enfinity/WFS/CDS-CDS_Developer-Site/en_US/-/USD/ViewProductDetail-Start?ProductRef=jre-6u10-oth-JPR@CDS-CDS_Developer

INSTALACJA APLIKACJI W SRODOWISKU WINDOWS

Po pobraniu 1 uruchomieniu instalatora instalacja  AKPKk.jar
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Inskalagiz_...

pojawia si¢ okno:
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Rys.2 Okno powitalne instalatora

Aby kontynuowa¢ instalacje nalezy klikna¢ przycisk ,,Dalej”. Po pojawieniu si¢ okna

zawierajacego licencje

I ivitali o o L e

Rys.3 Licencja
1 kliknigciu przycisku ,,Dalej” pojawia si¢ domyS$lna Sciezka instalacji aplikacji.
W celu wyboru innej lokalizacji nalezy wpisa¢é nowa S$ciezke lub wybra¢ nowa

lokalizacje przyciskiem Przeglqdayj:
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Rys.4 Wybor katalogu instalacyjnego
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Rys.5 Akceptacja wyboru

Aby kontynuowa¢ instalacje nalezy wybrac przycisk ,,Dalej”. Po pojawieniu si¢ okna
z pakietami instalacyjnymi nalezy zaakceptowa¢ domyslne ustawienia instalatora

1 przejs¢ do nastgpnego kroku klikajac przycisk ,,Dalej”.
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Rys.6 Pakiety programu instalacji



W oknie ,,Definicji skrotow” istnieje mozliwo$¢ zmiany przez uzytkownika grupy
w menu Start, w ktorej zostang utworzone skroty do uruchomienia aplikacji. Domy$lnie

tworzona jest grupa AKPk.
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Rys.7 Okno do definicji skrotow

Po prawidlowej instalacji pojawi si¢ okno informujace o poprawnym zakonczeniu

instalacji:
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Rys.8 Okno koncowe

INSTALACJA APLIKACJI W SRODOWISKU LINUX

W celu zainstalowania aplikacji nalezy:
e pobrac aplikacj¢
e przejs¢ do katalogu domowego uzytkownika i rozpakowaé plik AKPk.tar

zawierajacy aplikacje z programem instalacyjnym oraz dokumentacja komenda:

- tar —xvf AKPk.tar



STRUKTURA PLIKOW

W katalogu AKPK znajduja sig:
e katalog dane

e katalog lib

e katalog fonts

e plik AKPk jar

e plik formularz.xml

e plik app.log

e plik readme.txt

e akpk.sh (dla sytemu Linux)

e katalog dokumentacja (dla systemu Linux)



URUCHOMIENIE APLIKACJI

DLA sYSTEMU WINDOWS

W celu uruchomienia aplikacji nalezy klikna¢ skrét AKPk, znajdujacy si¢ na pulpicie
lub wybra¢ z Menu Start Programy->AKPk, a nastgpnie postgpowaé zgodnie

z zataczong instrukcja obstugi (str 11).

DLA SYSTEMU LINUX

W celu uruchomienia aplikacji nalezy z pulpitu lub z katalogu AKPk uruchomi¢ plik

akpk.sh, a nastgpnie postgpowac zgodnie z zataczona instrukcja obstugi (str 11).

OPIS KLAWISZY

1. Klawisz PageDown / PageUp umozliwia przemieszczanie si¢ po formularzu.
2. Klawisz Tab umozliwia przemieszczanie si¢ kolejno po polach formularza.

3. Klawisz Spacja umozliwia zaznaczenie odpowiedzi.

10



INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

!

! Wprowadz
£ dane firmy

/

/

Uytkownik \ﬁ i /

\

Dirubauj
formularz

Otworz
farmularz

Rys. 9 Diagram przypadkow uzycia

USTAWIENIA POCZATKOWE

Przy pierwszym uruchomieniu aplikacji przed przystapieniem do wypelnienia
formularza nalezy wprowadzi¢ nr regon do danych firmy (opcja ,, Ustawienia” - >

., Dane firmy”). Jest on przekazywany automatycznie do formularza.
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DANE FIRMY

Uzytkownik aplikacji AKPk wybiera z menu programu opcje ,,Ustawienia->Dane

firmy”, pojawia si¢ okno do wprowadzania danych firmy.

(2 LG Rz STATYSTYCZIY . AL RIEPOBLLGLOSCT 208 00.925 WARSTAWA 'L;gﬁ'l

Formutarz Ustawsenia Pomoc

Rys. 10 Opcja aplikacji Ustawienia->Dane firmy

USTAWIENIA SERWERA

Uzytkownik aplikacji AKPk wybiera z menu programu opcje ,,Ustawienia->Ustawienia
serwera”, pojawia si¢ okno umozliwiajace wprowadzenie $ciezki URL na Portal

Sprawozdawczy (https://raport.stat.gov.pl/gus.blc.loader/WyslanieFormularza).

[T ez e - spawar danie AK PV | -

oty Usimwiera Pormec |
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Ao UFL partak g swordewceegs P11 15 10 305 g B ke [Wirdarseb orma s

AK-P/k off-line

Ankieta koniunktury gospodarcze] - przemyst - kwartat na 2010 rok

Rys. 11 Opcja aplikacji Ustawienia->Ustawienia serwera
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https://raport.stat.gov.pl/gus.blc.loader/WyslanieFormularza

FORMULARZ

Uzytkownik aplikacji AKPk wybiera z menu programu opcje:
1. Formularz->Nowy, pojawia si¢ nowe okno z formularzem
2. Formularz->Otworz, pojawia si¢ nowe okienko wyboru pliku z danymi do

wczytania

i =)
I o [+] (=l (2] o) @lE
Ankieta koniu 2010 rok
M plbs
P o l=
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Rys. 12 Opcja aplikacji Formularz->Otworz

Po wybraniu pliku do wczytania, pojawia si¢ okno formularza.

) Sprawdzenie Zapis Wysytka
Zapis .
. poprawnosci wprowadzonych pliku XML
sprawozdania : P
wprowadzonych danych do pliku na PS.

do pliku pdf.

Wyjscie z
danych.
formularza.

(& e prnz dmisa - spans danis LB

fotmmtary Uslawienis Pemsc

L

Ankieta konlunkbury gospodarcee] - proemyst
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Rys. 13 Opcja aplikacji Formularz->Nowy/Otwoérz
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OPIS FUNKCJI APLIKACJI

Wydruk do pliku PDF — zapis sprawozdania do pliku PDF
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Rys. 14 Wydruk do pliku PDF

Sprawdz — Sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych danych. Bledy sygnalizowane

sa z prawej strony pytania poprzez:

- @ dla bledoéw bezwzglednych

- @ dn btedow uznaniowych

oraz komunikatami znajdujacymi si¢ w dolnej czesci okienka aplikacji

1, Jok Pitictos 204
b bl

Ciwartsl () pomostatbezzmisn O spand

Rys. 15 Sprawdz
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Zapis XML — zapis wprowadzonych danych do pliku XML

Arkieta konlurkiury oo
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Rys. 16 Zapis pliku XML

Wyslij — wysylka pliku XML na PS.

1. Po wybraniu przycisku ,, Wyslij”
- jezeli plik zostat zapisany i jest poprawny nastapi potaczenie z serwerem
sprawozdawczym
- jezeli plik jest bledny, uzytkownik zostanie poinformowany o koniecznosci
poprawienia btedow
- jezeli dokonano zmian na formularzu lub plik XML nie zostal utworzony
uzytkownik zostanie poinformowany o koniecznosci zapisu danych

2. Na pojawiajace si¢ pytanie dotyczace akceptacji certyfikatow nalezy

odpowiedzie¢ ,, OK”

Rys 17. Lista wymaganych certyfikatow
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3. Pojawiajace si¢ komunikaty dotyczace nawigzania bezpiecznego polaczenia

nalezy akceptowaé przyciskiem ,, OK”
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Rys. 18 Informacja o akceptacji certyfikatow

W okienku ,,Logowanie na PS” nalezy zalogowac si¢ na portal sprawozdawczy

poprzez podanie poprawnego loginu i hasta

Formudar Usiamests Pomec
Bk |
Fegen W27 NI00000 -,.E'« o b | " ™
— [ Farin || trumt | | ovee wasy | | zomees

Arkieta konhunktury gospodd
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Rys. 19 Okno logowania na portal sprawozdawczy

Jezeli autoryzacja przebiegnie prawidtowo nastapi przestanie wyprowadzonego

pliku XML na portal sprawozdawczy.

- jezeli sprawozdanie z aktualnej edycji badania nie zostato przestane wczesniej

pojawi si¢ komunikat informujacy o przestaniu sprawozdania, nalezy wcisnaé

przycisk ,,OK”
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Rys.20 Informacja o przestaniu sprawozdania na portal sprawozdawczy

- jezeli sprawozdanie z aktualnej edycji badania zostato juz wystane wczesniej

pojawi si¢ pytanie czy nadpisac istniejace na portalu sprawozdanie.

i e

| 98 Pt e e ettt i e
Privdngerziee
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Pansien prEdssaIT 1y

O mpede C watwzuye # Sntmse

Rys.21 Pytanie o nadpisanie sprawozdania
- po wybraniu przycisku ,, 7AK” sprawozdanie zostanie przeslane na portal

sprawozdawczy
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Rys.22 Informacja o przestaniu sprawozdania na portal sprawozdawczy
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- po wybraniu przycisku ,, NIE” sprawozdanie nie zostanie przestane na portal

sprawozdawczy

o,

st 1 Earir

(1) Rangnacks 2 proeskania sprawazdans

| i Pistwa Saniers m ostotnich e 1 W Piristw
grzadsigbiorttvie [on |

O wardsl @ pozostal Bez omian O 5§

5 P pORAAN Dot ammia) | 1
Pt e prIMORRBIOrW Ky

- myituze ) wystircrajate % syl mate
AL K

Ao e 3
+ Pygimnbo mw 4 - blgd umaniewy - Ni titioles odsowid na prrank &

Rys.23 Informacja o rezygnacji z przestania sprawozdania

- jezeli uzytkownik nie posiada uprawnien do obstugi jednostki sprawozdawczej

pojawi si¢ komunikat informujacy o tej sytuacji — nalezy sprawdzi¢ czy

NR REGON jest poprawny
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Rys.24 Informacja o braku uprawnien do obstugi jednostki sprawozdawczej

Jezeli autoryzacja nie przebiegnie prawidlowo pojawi si¢ komunikat
informujacy o blednym loginie lub hasle — nalezy wcisna¢ przycisk ,,OK” i

wpisa¢ poprawny login 1 hasto
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Rys.25 Informacja o braku autoryzacji

Jezeli pofaczenie z serwerem sprawozdawczym nie powiedzie si¢ nalezy

sprawdzi¢ poprawno$¢ Sciezki URL (opcja ,, Ustawienia” -> ,, Ustawienia

serwera’).
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Rys.27 Btqd w adresie URL serwera
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Rys.28 Blqd w adresie URL serwera
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Rys.29 Blqd w adresie URL serwera

Zamknij — wyjscie z formularza

Pomoc

Uzytkownik aplikacji AKPk wybiera z menu programu opcje Pomoc->O programie,

pojawia si¢ okno z informacja o wersji aplikacji.
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Formiilarz stawbenia Pomac

_Gldwny Urzad Statystyczny

AK-P/k off-line

Ankieta koniunktury gospodarczej - przemyst - kwartat na 2010 rok

Hmvartaing ankseta Komiunkury i eyt
AKPH

Wersja system 1.0.2

L]

Rys.30 Opcja aplikacji Pomoc->0 programie

Uzytkownik aplikacji AKPk wybiera z menu programu opcje Pomoc, pojawia si¢ okno

pomocy zawierajace Instrukcje obstugi oraz kontrolg logiczna

Bt

ez dawea - 1prawer =
Fornudarz  Ustawionss  Pomoc

T Poemae E]

=

Instruhrjo otsbog | Kontsoka logicrma |
Otwiera pusty formutars do worowadeania danych =

O
Umaziwia wezytanie plia %ML w coll joga dabsznj odyci badd wysvli na partal sorawosdawesy

Kuniec pracy ¢ proyramen
Eamyka aplivacie.

Opis prey na ankivty

Wydruk do pliku POF E
Zapis worowadzonych danych do phku PDF.

Spravids
Sprawdzenie ia Stywhega ' iaddw,

Lapiss XML
Zapis worowadzonch danych 69 piku XML,

wrydliy

Wsylka pliku ¥ML na Partal Sprawozdawey.

Mozl fest wystanie tylko poprawnie wypelnionega farmularza,
Praed wyspla dane naley zeisal

Tamkni]|
Zamyka sktywny fomulans,

Rys. 31 Opcja aplikacji Pomoc->Instrukcja obstugi
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Rys. 32 Opcja aplikacji Pomoc->Kontrola logiczna
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Uk Statystyerny
k. Spokena 1
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Il 080 322 31 12
s O 374 36 79, 325 74 45
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Badena Pebithowska - fel 068 121151

«wartal na 2010 rok
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Rys. 33 Opcja aplikacji Pomoc->Kontakt

Przekazywanie plikow

Sposoby przekazywania sprawozdan
e Bezposrednio z aplikacji AKPk na Portal
pomoca funkcji programu ,, Wyslij )

Sprawozdawczy (realizowana za
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e Zapisanie wprowadzonych danych do pliku XML (funkcja aplikacji ,,Zapisz XML ")
i dostarczenie go poczta lub osobi$cie do Urzedu Statystycznego (domyslnie plik
ten jest umieszczony w katalogu np.:

\AKPk\Dane\akpk.xml)

Kontakt
Urzad Statystyczny
ul. Spokojna 1
65-954 Zielona Gora

tel. 068 322 31 12
fax 068 325 36 79, 325 74 45

e-mail: SprawozdaniaAKZGR@stat.gov.pl

e Zapisanie wprowadzonych danych do pliku XML (funkcja aplikacji Zapisz XML)
1 import bezposrednio z portalu sprawozdawczego.
W tym celu nalezy:
1. zalogowac sig na portal sprawozdawczy

(https://raport.stat.gov.pl/gus.ps/login/login.pa)

2. na liscie aktualnie prowadzonych badan (sekcja ,,Lista aktualnych obowiqzkow

sprawozdawczych’) wskaza¢ badanie AK-P/k 1 wcisna¢ przycisk ,,XML”

E‘Eﬁéﬁ PORTAL
(B8] sprawozDAWCZY

Rys. 34 Import plikow XML w Portalu sprawozdawczym
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https://raport.stat.gov.pl/gus.ps/login/login.pa

3. wybra¢ plik ktory ma zosta¢ zaimportowany (domys$lnie plik ten jest

umieszczony w katalogu \AKPk\Dane) i potwierdzi¢ przyciskiem ,,OK”

KONTROLA LOGICZNA

Warianty odpowiedzi na pytania ankiety
* W pytaniach 1, 2, 6, 7, 8 nalezy zaznaczy¢ wlasciwa (tylko jedna) odpowiedz.

* W pytaniach 3, 4 nalezy wpisa¢ warto$¢.

* W pytaniu 5 mozna wskazac¢ kilka barier.
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LISTA KONTAKTOWA

Urzad odpowiedzialny za realizacj¢ badan koniunktury gospodarczej

Lista oséb do kontaktu w sprawie aplikacji off-line

Urzad Statystyczny
ul. Spokojna 1
65-954 Zielona Gora

tel. 068 322 31 12

fax 068 325 36 79, 325 74 45

SprawozdaniaAKZGR@stat.gov.pl

Matgorzata Skrzeszewska

(068) 322-31-21

m.skrzeszewska@stat.gov.pl

Anna Pawlak

(068) 322-31-73

a.pawlak2(@stat.gov.pl

Lista osob do kontaktu w sprawie aktywizacji konta w portalu

sprawozdawczym

1.

Danuta Szwarc

(068) 322-31-69,

d.szwarc(@stat.gov.pl

2.

Agnieszka Jankowska

(068) 322-31-43

a.jankowska@stat.gov.pl

3.

Irena Kottko

(068) 322-31-69, 322-31-37

i.koltko@stat.gov.pl
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Lista osob do kontaktu w sprawie pomocy merytorycznej

Urzqd Statystyczny w Zielonej Gorze

todzkie
swigtokrzyskie
dolnoslaskie
kujawsko-
pomorskie
podlaskie
lubelskie
lubuskie
malopolskie
opolskie
podkarpackie
Slaskie
wielkopolskie

Bozena Pienkowska

068 322-31-53

b.pienkowska@stat.gov.pl

Agnieszka Misiok

068 322-31-88

a.misiok@stat.gov.pl

Monika Gembara

068 322-31-53

m.gembara(@stat.gov.pl

Krystyna Machnikowska

068 322-31-30

k.machnikowska(@stat.gov.pl

Oddzial w Gorzowie Wikp.

mazowieckie
pomorskie
warminsko-
mazurskie
zachodnio-
pomorskie

Halina Gumna

095 711-57-81

h.gumna(@stat.gov.pl

Maria Andryszczak

095 711-57-81

e.niekrewicz(@stat.gov.pl
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