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1. Wymagania sprze¢towe i systemowe.

Do prawidlowej pracy aplikacji OS3 offline niezbedne jest zainstalowanie srodowiska
JAVA JRE Version 6 Update 18 (do pobrania ze strony http://www.java.com/pl/download/).
System operacyjny z rodziny Windows. Komputer klasy PC z minimalna konfiguracja sprzgtowa

niezbedng do uruchomienia srodowiska JRE:

Obstugiwane sq procesory Intel lub w 100% zgodne. Zalecany jest procesor Pentium 166

MHz lub szybszy oraz co najmniej 64 MB fizycznej pamieci RAM. Wymagane jest rowniez 98 MB
wolnego miejsca na dysku twardym.

Zrodio:

http://www.java.com/pl/download/windows_xpi.jsp?locale=pl&host=www.java.com:80

2. Instalacja aplikacji OS3

W celu korzystania z aplikacji OS3 w wersji offline nalezy pobra¢ na dysk lokalny plik
0S3_offline.zip z portalu sprawozdawczego lub ze strony
http://form.stat.gov.pl/formularze/2010/index.htm
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Pobrany plik nalezy rozpakowaé do wskazanego katalogu 1 uruchomi¢ plik
InstalatorOS3.jar odpowiadajac na pytania zawarte w wizzardzie aplikacji i/lub klikajac przycisk
dalej. Po wykonaniu domyslnej instalacji w menu Start -> Programy tworzy si¢ katalog GUS

Sprawozdania a w nim znajduje si¢ zainstalowana aplikacja offline.

3. Wyglad aplikacji

Po uruchomieniu aplikacji OS3 pojawia si¢ okno aplikacji na ktore sktada si¢ menu,

przyciski kontrolne i obszar roboczy, obszar z komunikatami bledéw.

Opcje menu znajduja si¢ w gory okna aplikacji offline. W sktad menu wchodza nastgpujace

opcje:

- Plik — w ktorego podmenu wchodzi przycisk Wyjscie

- Personalizacja - w ktorego podmenu wchodza przyciski Wczytaj dane i Instrukcja

- Widok — w ktorego podmenu wchodzi przycisk Sprawozdanie

- Zarzqdzanie danymi - w ktoérego podmenu wchodza nastepujace przyciski:
- Nowe — tworzy nowy pusty formularz sprawozdania
- Wczytaj dane zapisane w pliku XML — opcja dziata prawidtowo gdy wczesniej zapisato
si¢ do pliku XML wypekiony w cato$ci lub czesciowo formularz offline
- Zapisz dane do pliku XML — czg$ciowo lub w catosci wypetliony formularz mozna
zapisa¢ do pliku XML i w dowolnej chwili przywroci¢ dane, ktore zostaty zapisane.
- Wyslij do PS - jezeli sprawozdanie zostanie wypetione i nie bedzie zawierato bledow
mozna wysta¢ dane na Portal Sprawozdawczy. Po wybraniu tej opcji pojawi si¢ okno z
prosba o wpisanie loginu i hasta jednostki wypetniajacej sprawozdanie
- Zapis do PDF (wydruk) — opcja ta pozwala na zapisanie danych sprawozdania do pliku
PDF, ktory mozna wydrukowac
Uwaga: opcja Zapis do pliku pdf i wyjscie ze sprawozdania uniemozliwi przywrocenie
wypehionych danych w aplikacji offline. Aby mie¢ mozliwo$¢ przywracania
wypehionych danych nalezy korzysta¢ z opcji Zapisz dane do pliku XML

- Instrukcja obstugi — tu znajduje si¢ ponizszy dokument z instrukcja obshugi

- Objasnienia — tu znajduja si¢ objasnienia do wypetnianego sprawozdania w formacie PDF

- Informacja — tu znajduja si¢ pliki PDF z dodatkowymi informacjami do wypelnianego

formularza w sklad ktorego, wchodza nastepujace przyciski podmenu:

- Cel badania
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- Podstawa prawna
- Zakres podmiotowy
- Aktywacja konta

- Dane kontaktowe — lista 0s6b odpowiedzialnych za powyzsze sprawozdanie

Przyciski kontrolne znajduja si¢ u gory okna sprawozdania (pod menu). W sktad
przyciskdw kontrolnych wchodza nastgpujace przyciski:

e T -~ FF

- przycisk cofania i przechodzenia do przodu - przyciski te umozliwiaja

przejscie pomigdzy poszczegdlnymi stronami obszaru roboczego sprawozdania

- przycisk przelicz @ Freeicz ‘ — przycisk ten umozliwia przeliczenie wszystkich stron, sekcji
i pol, ktore sa uzupelniane automatycznie ale wymagaja od$wiezenia danych wpisanych w

formularza

# Sprawdz . . .
g - przycisk ten sprawdza wszystkie dane wpisane w

- przycisk Sprawdz
sprawozdaniu pod katem ich poprawnosci zgodnie z przyjetymi zatozeniami do sprawozdania. Po
uruchomieniu tego przycisku, jezeli na formularzu zostana znalezione bledy zostana one
zasygnalizowane w formie obszaru tekstowego znajdujacego si¢ ponizej obszaru roboczego
sprawozdania. Istnieja 2 rodzaje bledow: bledy twarde, ktore zaznaczaja btedne pola na czerwono
i bledy uznaniowe, ktore zaznaczaja bledne pola kolorem zottym. Biedy twarde nalezy koniecznie
poprawi¢ w sprawozdaniu. W przypadku nie poprawienia w/w bledu i wystania biednych danych
na Portal Sprawozdawczy sprawozdanie to nie zostanie zatwierdzone przez PS. Biedy uznaniowe
maja na celu zwrocenie szczegdlnej uwagi na dane wpisywane w polach zaznaczonych tym
bledem.

Uwaga: czasem zdarza sig, ze przycisk Sprawdz nie sprawdza poprawnosci pola, ktore

jest aktualnie wypehiane (pole aktywne) w takim wypadku zalecane jest uruchomienie przycisku

Sprawdz dwa razy.

Obszar roboczy znajduje si¢ ponizej przyciskow kontrolnych. Obszar roboczy jest
glownym obszarem wypehiania formularza danymi. W sklad obszaru roboczego moga
znajdowa¢ si¢ zakladki z dziatami sprawozdania, sekcje i pola do wpisywania danych.
Widoczno$¢ zakladek, sekcji i wybranych p6l moze si¢ zmienia¢ w zaleznosci od wybranych
odpowiedzi i wpisywanych danych w obszarze roboczym (widocznos$¢ jest zalezna od zatozen

wypehianego sprawozdania).
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Zalecanym sposobem poruszania si¢ pomi¢dzy polami w obszarze roboczym jest klawisz
TAB.

Obszar z komunikatami bledéw znajduje si¢ ponizej obszaru roboczego aplikacji
offline. W obszarze tym pojawiaja si¢ komunikaty z bledami znalezionymi na formularzu.
Niektore komunikaty blgdow moga pojawia¢ si¢ dynamicznie w miar¢ wypelniania pol w
obszarze roboczym. Wszystkie bledy zawarte w sprawozdaniu pojawiaja si¢ po wciSnigciu
przycisku Sprawdz. Aby szybko przejs¢ do pola, gdzie znajduje si¢ opisywany btad nalezy
klikna¢ dwukrotnie na opis bigdu. Wigcej informacji o rodzajach btedow znajduja si¢ w opisie
przycisku Sprawdz tego rozdziahu.

W przypadku duzej ilo§ci komunikatow z btedami obszar z komunikatami btgdow mozna
powigkszac poprzez ,.,chwycenie i przytrzymanie” myszka gornej ramki tego obszaru i pionowym

przesuwaniem kursora myszKi.

4. Przekazywanie danych na Portal Sprawozdawczy

Wypetniony formularz nalezy zapisa¢ do pliku XML w calach archiwalnym.
Przekazanie danych do PS mozna wykona¢ na trzy sposoby:

1) Korzystajac z przycisku Wyslij do PS

2) Import danych do Portalu Sprawozdawczego

3) Zapis danych do pliku XML i dostarczenie poczta lub osobiscie do najblizszego Urzedu
Statystycznego

Ad.1. Przestanie danych na portal sprawozdawczy nastgpuje po wybraniu przycisku Wyslij
do PS (patrz rozdziat 3 opis przycisku Wyslij do PS). Aby prawidlowo korzystaé z tej opcji

komputer na ktérym wypehia si¢ formularz musi mie¢ potaczenie z Internetem.

Ad.2. Import danych do Portalu Sprawozdawczego. Dane zapisane w pliku mozna takze

importowac¢ bezposrednio do portalu wykonujac nastgpujace czynnosci:

1. Po wskazaniu badania na liScie aktualnie prowadzonych badan w sekcji ,Lista
aktualnych obowiazkéw sprawozdawczych” — badanie to oznaczone zostanie kolorem

pomaranczowym - wcisna¢ wskazany na ponizszym rysunku przycisk ,,Import”)
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Lista Jednostek Sprawozdawczych obstugivanych przez uzytkownika

DEGOMN

Q9999399900000 |Przedsisbiorstwo wielobranzowe “Jan Kowalski®

I:lEr“If:II 1 udame demonstracyine "IJl:l" g9- En 007-12-

DEMO-2 Eadam: demnnstracy; 2007-07-15 2007-11-3

2. Wskazanie pliku XML z danymi (zgodnie z lokalizacja, w ktdrej zapisany zostal w
aplikacji off-line)

Plik XML

Plik  [Gi\offiine\Z-06_88383383800000_2008 i Przegladai... |

-z

3. Potwierdzenie wyboru pliku (akceptacja uruchamia automatyczng wysytke)

Plik XML

Plik  [G:\offiine\Z-06_88383383800000_2008 i Przegladai... |

e

Proces przekazania konczy si¢ komunikatem :
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Komunikat ze strony https://raport.stat.gov.pk - ‘5'

v ! \ Poprawnie zaimportowano plik XML ze sprawozdaniem o symbolu formularza: Z-08.

Sprawozdanie po zaimportowaniu w sytuacji braku btedéw bezwzglednych otrzymuje status

,Zatwierdzone”.
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